§ 1°. O Desembargador Presidente mantera a estrutura e composicao de seu gabinete, com
sua assessoria e¢ demais servidores, para analise e apreciacdo dos processos judiciais de
competéncia do Presidente.

§ 2°. A chefia da Assessoria Juridica, de livre nomeagdo de exoneragdo, constitui cargo
privativo de bacharel em Direito.

Art. 24 Integra a Assessoria Juridica da Presidéncia:
I — Coordenadoria de Precatorios.

Subsecao I
Coordenadoria de Precatorios

Art. 25 A Coordenadoria de Precatérios compete:

I - receber, conferir, registrar e controlar os oficios precatorios, obedecendo a data

de apresentacdo, bem como as requisicdes de pequeno valor expedidas em face da Unido,
suas autarquias e fundagdes;

IT - promover a publicacdo dos despachos de deferimento dos precatérios;

III - prestar informagdes aos interessados quanto ao andamento dos precatorios, mantendo
controle através de sistema informatizado e/ou outros instrumentos, bem como permitir vista dos
mesmos as partes ou advogados, na Coordenadoria, quando solicitado;

IV - conceder, mediante autorizacdo prévia do Presidente do Tribunal, a retirada dos autos
pelos advogados das partes, com observancia dos prazos e demais prescricdes legais;

V - manter o controle e acompanhamento anual dos precatérios e das requisi¢des de
pequeno valor expedidas em face da Unido, suas autarquias e fundag¢des em transito e dos
liquidados;

VI - gerenciar, registrar e controlar os convénios firmados pela Presidéncia do Tribunal
com entes executados e com os Orgdos da Justica no Estado do Maranhio;

VII - submeter os precatorios,quando necessarios, durante todo o tramite legal, a
Assessoria Juridica da Presidéncia para posterior consideragdo do Presidente do Tribunal;

VIII - submeter os precatorios ao Juizo Auxiliar de Precatorios;

IX - realizar as diligéncias processuais determinadas pelo Juizo Auxiliar de Precatorios;

X - expedir cartas de ordem ao juizo da execuc¢do, quando deferido o sequestro de valores
devidos nos precatorios;

XI - remeter a Vara do Trabalho de origem os precatorios e requisicdes de pequeno valor
da Unido, com os respectivos depositos, para pagamento, com a devida baixa nos registros do
Juizo Auxiliar de Precatorios;

XII - analisar as peticdes apresentadas pelas partes referentes a Precatorio e elaborar
minutas de despacho de competéncia da Presidéncia do Tribunal e do Juizo Auxiliar de
Precatorios;

XIII - remeter os precatorios ao Ministério Publico do Trabalho e ao 6rgdo representante
da Unido, para manifestacdo, quando necessario;

XIV - encaminhar anualmente ao Conselho Superior da Justica do Trabalho a relacdo de
precatorios requisitorios incluidos no orgamento dos entes publicos da administracdo federal,
autarquica e fundacional,

XV - assistir o Juiz Auxiliar de Precatorios nas audiéncias de conciliagdo e pagamento de
precatorios;
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XVI — disponibilizar os dados de precatorios, conforme Resolugdo CNJ n° 115, de
29.06.2010, junto ao Sistema de Gestao de Precatorios — SGP, do Conselho Nacional de Justica;

XVII - expedir e cumprir mandados de transferéncia e recolhimento dos encargos fiscais e
previdenciarios;

XVIII - registrar os dados estatisticos do movimento mensal da unidade até o quinto dia
do més subseqiiente;

XIX - elaborar o relatorio anual de atividades.

Art. 26 Compde a estrutura da Coordenadoria de Precatorios
I - Setor de Calculos da Coordenadoria de Precatdrios e Requisitorios

Art. 27 Ao Setor de Célculos de Precatorios e Requisitorios compete:

I - atualizar os valores cobrados nos procedimentos de precatorios e requisicdes de
pequeno valor federal, obedecendo as diretrizes da decisdo exeqlienda e aos calculos
homologados;

IT - atualizar os valores devidos a titulo de contribuicdo previdenciaria em favor da Unido
ou regime de previdéncia proprio dos servidores publicos das esferas federal, estadual ou
municipal;

IIT - apurar os descontos legais a titulo de imposto de renda e contribui¢do previdencidria,
observando as diretrizes da decisdo e a legislacdo aplicavel no momento do pagamento, em
relacdo ao desconto e aliquota do imposto de renda;

IV - manter sob controle os termos de compromisso formalizados para pagamento dos
precatorios, cuja responsabilidade ficou a cargo da Coordenadoria de Precatorios e Requisitorios;

V - elaborar relatério mensal dos valores disponibilizados para pagamento, por forca das
negociagdes, distribuindo as quantias em contas judiciais vinculadas aos respectivos processos,
em estrita obediéncia a ordem cronolégica de pagamento e as prioridades deferidas constantes
das relagdes publicadas na internet;

VI - auxiliar o Juizo Auxiliar de Precatorio, quando necessario, na elaboracdo de
relatorios atualizados da divida geral do ente publico;

VII - submeter a apreciacdo da Presidéncia os informativos sobre erro material,
desconformidade entre o valor requisitado e a decis@o judicial exeqiienda;

VIII - proceder a revisdo dos calculos para adequar as diretrizes da decisdo judicial
transitada em julgado, originaria de agravo regimental interposto contra decis@o da presidéncia
nos autos do precatorio;

IX - enviar, mensalmente, a Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
o indice de atualizacdo dos débitos trabalhistas para inser¢do no SAP1 e SAP2, conforme
diretrizes do Conselho Superior da Justica do Trabalho — CSJT.

X — realizar outras atividades que sejam determinadas pela autoridade superior.

SECAO III
Assessoria Administrativa da Presidéncia

Art. 28 A Assessoria Administrativa da Presidéncia compete:

I - prestar assessoramento juridico a Presidéncia em matéria administrativa;

IT — dirigir e coordenar os servicos da Assessoria Administrativa da Presidéncia;
IIT — examinar minutas de pareceres e despachos em processos administrativos;
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IV - analisar minutas de atos normativos relativos a matéria administrativa
confeccionadas por outra area do Tribunal;

V - elaborar minutas de pareceres, votos, decisdes ou despachos em processos
administrativos fisicos ou eletronicos submetidos a delibera¢ao do Presidente do Tribunal, nestes
compreendidos os procedimentos disciplinares e tomadas de contas especiais, encaminhando-os
as areas responsaveis pelo seu prosseguimento;

VI - elaborar minuta de informacdes a serem prestadas pela Presidéncia por forca de
determinagdes administrativas e de controle externo e apresentd-la ao Secretario-Geral para
analise e despacho com o Presidente;

VII - elaborar minutas de pecas administrativas e/ou atos normativos relativos a matéria
administrativa que lhes sejam requisitados;

VIII - elaborar minuta de expediente consultivo referente a matéria administrativa
controversa para encaminhamento aos tribunais ou Conselhos Superiores, quando determinado
pela Presidéncia e apresenta-la ao Secretario-Geral para analise e despacho com o Presidente;

IX - acompanhar a atualizacdo da legislagdo e da jurisprudéncia dos Tribunais Superiores
e do Tribunal de Contas da Unido em matéria administrativa, dando ciéncia aos Orgdos
competentes, quando for o caso;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas;

Paragrafo unico. O cargo de Assessor Administrativo, de livre nomeagdo e exoneragdo
exige formacdo académica de nivel superior.

SECAO IV
Setor Administrativo da Presidéncia

Art. 29 O Setor Administrativo da Presidéncia constitui unidade de apoio administrativo a
que incumbe dar o suporte necessario a execucao das atividades administrativas do Gabinete da
Presidéncia.

CAPITULO 11
SECRETARIA DO TRIBUNAL PLENO

Art. 30 A Secretaria do Tribunal Pleno compete:

I - executar todas as fases relacionadas direta ou indiretamente ao planejamento,
preparagdo, registro e divulgagdo das sessdes de julgamento do Pleno;

IT - realizar as audiéncias e diligéncias necessarias a instru¢do dos processos de
competéncia origindria, judicial ou administrativa, do Tribunal;

III - incluir os processos € matérias administrativas para pauta de julgamento;

IV - organizar e publicar as pautas, bem como certificar nos autos os resultados dos
julgamentos, segundo as diretrizes do Regimento Interno;

V - disponibilizar ata da sessdo anterior e enviar as comunicagdes referentes a sessdo para
ciéncia dos desembargadores integrantes do quérum;

VI - secretariar as sessdes de julgamento, lavrando as respectivas certiddes e atas relativas
as deliberagdes ocorridas;
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