Tutorial: Edicao de Paginas no Portal do

Tribunal

Este guia pratico foi desenvolvido para orientar servidores e colaboradores na edi¢ao
e atualizacdo de conteudos no portal do tribunal

1. Acesso ao Sistema

2. Localizando o Conteudo para Edicao
3. O Editor de C 1do de Paqi Simples/Artigo (Interface

3.1. Insercéao de Midia e Documentos
4.0 Editor de Contetido Estruturado(Interface)

. Salvan Alteraco

1. Acesso ao Sistema

Para iniciar a edicdo, vocé deve estar autenticado no sistema.

1. Acesse o endere¢o do portal (www.trt16.jus.br/user).
2. Insira seu Usuario e Senha institucional (dominio).

3. Apos o login, um menu de Editor de Conteudo aparecera na lateral da

pagina.


http://www.trt16.jus.br/user
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2. Localizando o Conteudo para Edicao

Navegue pelo site como um usuario comum até encontrar a pagina desejada. Se
vocé tiver permissao de edicdo, vera um botao chamado “Editar” (1) ou um

“icone suspenso” (2) ao lado do conteido em paginas de listagem.

Exemplo de caminho a ser sequido para editar a pagina de “Pesquisa de

Jurisprudéncia”:
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(Navegacdo pelo menu principal para localizar a pagina de interesse)
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(Aba "Editar'(1) visivel para usuarios autenticados, permitindo o acesso para o editor de texto)

Exemplo para edicdo de paginas da corregedoria:
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(Navegacdo pelo menu principal para localizar a pagina de interesse)
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(Uso do 'icone suspenso'(2) para edigao de conteudo em paginas de listagem.)

3. O Editor de Conteudo nas Paginas Simples/Artigos
(Interface)

Ao clicar em Editar nas paginas simples do tipo Artigo, vocé sera direcionado para o
formulario de edicao, os principais campos sao:

Titulo O nome da pagina que aparece no topo,nos menus e no link.
Conteudo Area principal contendo a 4rea de texto, e uma barra de

ferramentas para edicao do texto
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Dicas para o Editor de Texto:

Negrito/Italico: Use para destacar termos importantes.

Links: Selecione o texto, clique no icone de corrente e insira a URL.
Tabelas: Utilize o icone de tabela para organizar dados
estruturados.

Limpeza de Formatacgao: Ao colar textos do Word, use o botdo
“Remover Formatagao” para evitar erros visuais. (Evite ao maximo
trazer textos de outros editores, dé preferéncia para producdo de

conteudo dentro do editor do portal)



3.1. Insercdo de Midia e Documentos

1. Imagens: Clique no icone de imagem no editor, procure pela imagem ou

faca o upload dela, clique na imagem desejada e depois em selecionar.

2. Documentos (PDF/DOCX): Clique no icone ao lado icone da imagem, depois
procure ou faca o upload do documento, clique em cima dele e depois em

selecionar.
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4. O Editor de Contetudo Estruturado (Interface)

Ao clicar no icone de edicdo de uma pagina estruturada, vocé sera direcionado para

um formulario especifico, onde as informacdes sdo organizadas por campos
pré-definidos.



Diferente de uma pagina de texto comum, aqui vocé nao edita um bloco de texto
livre, mas sim dados especificos que o sistema utiliza para organizar o portal. Neste
formulario, vocé encontrara:
1. Campos de Selecdo: onde vocé vai selecionar o ‘Orgdo’ e ‘Ano de Exercicio'.
2. Campos de Titulo: onde vocé insere ou corrige o nome oficial do documento.
3. Campo de Arquivo: Local onde o arquivo esta anexado. Para atualizar o
documento, basta clicar em 'Remover’ e fazer o upload do novo arquivo.
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(Interface de edigdo de conteudo estruturado (Ata de Correicao))

5. Salvando as Alteracoes
Ap0s finalizar a edicao:

1. Role até o final da pagina.

2. Clique no botdo Salvar.
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