SISTEMA DE CONTROLE DE MATERIAIS E PATRIMONIO
SCMP

PERGUNTAS FREQUENTES 05

mo r r material permanente utilizan MP?

Pré-requisito: Antes de iniciar a atividade certifique-se de que a movimentac¢do do patriménio esta destina ao
setor da sua lotagdo, note que existe diferenca entre o setor e as sublocalidades, exemplo: Uma movimentacio
para a Coordenadoria de Servigos Gerais (COSERG), destinada ao Setor de Eletricidade n3o pode ser recebida

por servidor lotado no Setor de Marcenaria.

1-Na tela inicial do sistema, localize a guia Relatdrios, indicado pelo nimero 1, em seguida clique em Tombes a
Receber, indicado na figura abaixo pelo nimero 2:

TRT// .

@ luciana.gehlen (CML ) 9
2017
o7/a07 GERENTE
Login expira em: 14:43
nsumo

Sistema de Gontrole de Material e Patriménio

Co
Evolugéo de Consumo
Saidas Parciais
Balancete Mensal
Inventario Consumo
Previsdo de Estoque

Materiais Sem Saida

ateriais a Venc

Tombos a Receber
Materiais Sem termo
Materiais Por Grupo
Inventério por Localidade
Inventario Financeiro

TO | LUCIANA CRISTINA GEHLEN
12159 SERVIDOR COMISSIONADO|
m. | cerenTe - CML (20)

Tribunal Regional do Trabalho da 163 RegiSo
Sistema de Controle d Desenvalvido por Fabiano.

a9

il

2-0 sistema apresentard um relatério com todos os tombos a receber, na aba Documento clique em Detalhes

indicado pela seta na figura abaixo:

TRT// .

# luciana.gehlen (CHL ) 4
GERENTE
expira em: 14 Relatorio de Tombos a Receber Para Conferéncia

Desting Todos a5 localidades?
3% [TRT DEPOSITO - BAIXA = 5im 2 N30 ¥

Relatorio de Tombos a Receber Fara Conferéncia
Excel

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

Limpar /| F3-Pesquisar®] Gerar Relatsrio|

Praduclio

Relatério de Tombos a Receber Para Conferénca
Tombo | Descrigio Abreviada | origem | servidor | Desting | pocumento
35447 VENTILADOR DE COLUNA 'COORD. DE MATERIAL E LOGISTICA - DEPOSITO LUCIANA CRISTINA GEHLEN TRT DEPGSITO - BALKA 20912017 Dstalhce

Nova Entrada
Consultar Entradas
Nova entrada (Permanente)

Mova Requis. (Permanente)

Mova Requisicio
Nova Requisicao (MulL.)

Consultar Requisigdes

1355 Seniinon CouEsoARS 4
e L |

J Ramnuara sutnemiticn da sasatn

3-Surgird uma tela com os detalhes da movimentacio a ser recebida, confira tudo antes de clicar em Receber

Movimentacio conforme indica a seta na figura abaixo:
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4-Apds assinar digitalmente a movimentacdo através da sua senha, o sistema exibird um alerta informando que
ao clicar em Gravar, serdo gerados os termos de baixa na origem da movimentacdo e responsabilidade no
destino da movimentacao, confirme no botdo OK conforme figura abaixo:
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5-Apés a confirmacio, a mensagem de sucesso na transag¢io sera exibida:
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7- Ao fechar a mensagem de sucesso o sistema volta para a tela com detalhes da movimentacio, note que o

status estd como Recebido.
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IMPORTANTE!

Um dos objetivos do novo sistema é dispensar a impressio dos Termos de Responsabilidade no caso das
movimentac¢des de materiais permanentes entre as unidades, entretanto, caso seja necessario, o documento
assinado digitalmente fica disponivel para visualiza¢do ou impressio, clicando sobre a imagem da impressora

no canto superior direito da tela, a escolher a opgao, conforme mostra a imagem abaixo:
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O ni3o recebimento dentro do prazo acarretard no bloqueio para novas solicitacies de material e
movimentagdes de bens, FIQUE ATENTO!

Nenhum material devera ser movimentado sem o devido registro no SCMP, para evitar problemas inclusive

na hora do inventario anual, que vocé vera adiante.



