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| - Obtencao da Autorizagao de Emissao de Certificado Digital e Token

A Resolugdo CSJT N° 164 de 2016 regula o uso e concessdo de certificados digitais

no ambito da Justica do Trabalho para juizes e desembargadores da Justica do

Trabalho; servidores do quadro efetivo, servidores cedidos ou requisitados de 6rgaos

nao pertencentes ao Poder Judiciario, ocupantes de cargo em comissao.

Passos para solicitagao:

1. Acessar a Central de Atendimento de TI:
a. Acesse o site coorporativo www.trt16.jus.br;
b. Clique no link Central de TI;

ER] (= ®
/ #® Tribunal Regional do Tr= X \
i C | ® www.trtléjus.br/site/index.php ¥r
t Inicio | Telefones/E-mails | Webmail ||| Centralde Tl || |Intranet | Ponto | Mapa dosite (] ﬂ [

Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao
Maranhao

' Menu Principal
O Tribunal
Corregedoria

| Comité do Sistema e-
| Gestdo

| Ouvidoria
' Varas do Trabalho
| Consulta Processual
Servicos ao Publico
| Public agdes
Licitagdes
Contas Publicas
| Administrativo

| Concursos

>

P E Calendario de Indisponibilidade do Ple
e de outros Sistemas

TRT-MA apresenta balanco das digitalizagGes realizadas em 2015 e
2016

T Seg. 09 de Janeiro de 2017 14h08min

Mais de 12 mil processos foram digitalizados nos Gltimos dois anos pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 16° Regido (TRT-MA), sendo 85% deles em 2016. Destes,
9.634 foram digitalizades em Varas do Trabalho (VTs) da capital e 2.938, em VTs do
interior, nas fases de liquidag&o ou em execucdo
De acordo com o Ato Regulamentar N° 1, de 2016, do Gabinete da Presidéncia, os
processos fisicos aptos a digitalizag 3o e migrac do para o Processe Judicial
Eletrénico (PJe-JT) serdo, a principio, todos aqueles que se encontrarem na fase de
liquidacdo ou na fase de execucdo, com as excegdes previstas na...

Leia mais...

Ultimas +lidas Procurar noticias

Acesso ao PIa

PJe, clique
J B AU peocrssd JupiciaL
dgqus ELETRONICO

# PJe-1%e 2% Instancias
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@ Fisico - Por Processo

*  Fisico - Por Advogada

©  Fisico - Pracatério

.

E:

Fisico - Precatdrio por
xecutado

Servigos Judiciais

¢  Ple

+ Ple-Cadastro
de Advogados

¢ Psuta de Julgamentos

©  Atas de Distribuicsio - 22

c. Informe login e senha do dominio (Windows) e clique em login.
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(2ol RESHECE X |

W assystMET x W k

C | @ atendimentoti.trtl6.jus.br/assystnet/application/assystNET jsp# B

Login nsira as credenciais do dommnio

Mome de usuario pablo.durans

[ Senha B

|

I =
2. Abra um chamado requisitando a Autorizacao de Emissao:
Pressionar Catalogo de Servico (Lateral esquerda);
Clique em Seguranca de Informacdes;
Em seguida, Certificado Digital;
Escolher Autorizacio de emissio de certificado digital;
Informar a matricula e nome do titular do certificado digital no campo
descri¢ao;
Clique em Solicitar agora;
. Anotar o nimero do chamado.
3. Acompanhar o andamento do chamado até manifestacao da CTIC;
4. Autorizada a emissao:

a. Se o demandante estiver em Sao Luis, Maranhio, comparecer, com o
numero do chamado, a CTIC, anexo C, prédio Sede, para receber a midia
criptografica (token) e a Autorizaciao de emissao de certificado digital.

b. Se o demandante estiver lotado em uma unidade no interior do Maranhao,
a CTIC encaminhard por malote fisico a midia criptografica (token) e a
Autorizaciao de emissao de certificado digital.

N

Q@ ™

5. Apbs a autorizacao:
a. O demandante recebera um e-mail com as instru¢des para preenchimento do
formulario de emissao;
Abra o e-mail recebido na sua caixa de entrada;
c. Clique no link no corpo do e-mail;
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d. Preencha o formulario, conforme II — Preenchimento do formulario de
emissao de certificado digital, logo abaixo, e agende sua visita a um posto de
atendimento.

6. Compareca ao Posto de Atendimento na hora marcada portando ORIGINAL E
COPIA SIMPLES:

a. 02 (dois) documentos de identificagio DIFERENTES: RG, Passaporte, Carteira de
Trabalho, RNE, CNH ou Identifica¢ao Profissional emitido por Conselho de classe ou
orgdo competente (CRM, OAB,CRC,etc).Obrigatoria a apresentacio de dois
documentos, preferencialmente RG e CNH; Maiores informa¢des com relacdo a
documentagao solicitada neste item http://www.iti.gov.br/images/icp-
brasil/Resolucoes/Resolucao_90.pdf

b. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Comprovante de endereco recente, emitido ha, no maximo, 90 dias: Contas de

concessiondrias publicas: Agua, Luz, Gas, Telefonia Fixa ou Moével, TV a cabo e
Internet;

d. Foto: Foto 3x4 colorida: Fica dispensada a apresentagdo de foto se for
apresentada cédula de Identidade com foto, desde que emitida ha, no maximo, 5
anos da data da validacao presencial;

Titulo de Eleitor/ Comprovante de quitacio eleitoral;

Autorizacio de emissio de certificado digital fornecido pelo Orgio.

Nao se esqueca de levar a midia criptografica (token).

Atengao:

- Todos os documentos de pessoa fisica devem ser apresentados obrigatoriamente em sua
forma ORIGINAL e COPIA SIMPLES;

- Os documentos que possuem data de validade precisam estar dentro do prazo;

- RG plastificado nao pode estar replastificado ou em mal estado;

- Os documentos opcionais deverdo ser trazidos se os mesmos forem informados no

preenchimento da solicitagdo.
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Il - Preenchimento do formulario de emissao de certificado digital

Passos para solicitagao:
1. Na tela inicial, digite seu CPF ¢ o cédigo de autenticagdo. Se ocorrer algum erro, por

favor, troque de navegador e tente novamente. Em seguida, pressione Avangar.

{ Wy SAC - S3o Paulo: 11 3478-9444
- " Demais localidades: 0300-783-2378

=4
W CERT'SIGN Horario de atendimento: seg & sex: 8h as 20h

& A sua identidade na rede
@ sovone

ﬁ Verificacdo }
Preencha os campos com os dados do titular do Certificado Digital e clique em avancar.

CPF:

536f6

Todos os direitos reservados. Declaragdo de Privacidade

JOCERTISIGN

2. Na tela seguinte, vocé deve inserir seus dados pessoais conforme estio digitados
em seus documentos pessoais, por favor, muita atencdo nesse momento. Revise, no

minimo, duas vezes se os dados estao corretos.
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°Verificagﬁo ) '::}Dados Pessoais )

Preencha os campos abaixo e clique no botdo "Avancar™ para continuar.

Todos o5 campas com asterisce () 530 de preenchiments obrigatdric.

Cancelar esta edigdo

Certificado: Cert-JUS Institucional Pessoa Fisica Tipo A3 somente certificado Validade de 3 anos
Nome: =

Cpf: * 38085139391

Data de Nascimento: =

Nimero do RG:

Orgdo Emissor:

UF: [ =
Celular: =
Telefone: =
Profissdo: =

Titulo de Eleitor:
Zona Eleitoral:
Secao:

Cidade:

Estado: -

PIS/PASEP:

Nimero do Cadastro
Especifico do INSS (CEI):

3. Apos, digitar e revisar seus dados, pressione o botdo “Avancar”.
= OBS: Todos os campos com asterisco (*) sao de preenchimento
obrigatorio.

4. No proximo passo, serdo digitadas mais informagdes que constardo em seu certificado.

Anexo I - Portaria GP n° 814/2016 Pagina 7 de 14



Poder Judiciario
Tribunal Regional do Trabalho da 16® Regiao
Coordenadoria de Tecnologia da Informacao e Comunicagao
Manual de Instrugdes para Certificagao Digital

°Verificag50 ) °Dados Pessoais ) Olnf. Certificado )

Preencha o email do titular do Certificado digital.

L Importante:
Esbe email serd o meio de conteto entre a o .
autoridade certifimdors & o tular do Certificado, Emaik stanley.sousa@trt16.jus.br
por isso & de extrema importanda o cometo

preenchimento desta informacgdo.

Confirme o Email: stanley.sousa@trt16.jus.br
* E pbrigatdrio o preenchimento do seu e-mail
institucional.
Informacdes Adicionais
Este produte contém informacdes adicionais que talvez devam ser preenchidas

Certificado Institucional Tipo A3 - AC Certisign JUS V2

Grodo do Judicisrio: JUSTICA DO TRABALHO B

Hrgaciicliotacas oty Tribunal Regional do Trabalho 16 Regiao E

Sigla do Orgao: TRT16
Numero de Matricula do Titular 308161860
Cargo do Titular Servidor |Z|

Login na Rede Windows: stanley.sousa@trtl6.jus.br

Li & concordo com o Termo de coleta de dados

5. Preencha os dados solicitados, marque “Li e concordo com o Termo de coleta de
dados” e pressione Avangar.

» Email: seu e-mail institucional (.....@trt16.jus.br)

» Confirme seu e-mail: digite novamente seu e-mail institucional

= Orgio do Judiciario: JUSTICA DO TRABALHO

= Orgio de Lotacio do Titular: Tribunal Regional da 16 Regiao

= Sigla do Orgio: TRT16

» Numero de Matricula do Titular: digite sua Matricula Completa
(30816...)

» Cargo do Titular: escolhe as opg¢des ( Magistrado ou Servidor)

* Login na Rede Windows: ¢ igual ao seu endereco de e-mail

institucional.
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6. Apos pressionar o botdo Avangar, vocé sera direcionado para a tela de Sucesso em que
serd apresentado o numero do Pedido (anote o niimero do pedido) ¢ caso deseje

realizar o Agendamento para a validacao presencial, pressionar o botdo “AGENDAR”.
o Verificacdo ) o Dados Pessoais ) ° Inf. Certificado ) -"T' Sucesso

v Pedido finalizado com sucesso.

Niamero do Pedido:

Produto: Cert-JUS Institucional Pessoa Fisica Tipo A3 somente certificado Validade de 3 anos

Para finalizar o processo de solicitagdo & emissdc do seu certificado digital, basta seguir os passos abaixo:

A__afss Agendamento nao realizado

AEND AR
. . - . e Ponto de Atendimento
Caso decida agendar um ponto de atendimento, utilize o botdo ac lado
"AGENDAR em ponto de atendimento”™ .
Para que seu certificado seja emitido, & necessario que seja feita sua validagio
presencial mediante a apresentacdo des seus documentos.

6.1 Se desejar agendar, em outro momento, podera fazé-lo por esse enderego:

http://www.certisign.com.br/atendimento-suporte/certificado-

digital/agendamento/agendamento-ponto-atendimento

7. Finalizado o preenchimento, a CertSign enviard um e-mail para a sua caixa de entrada

institucional com a confirmagdo do pedido de solicitagao de certificado digital.
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Documentagdo Necessaria. ORIGINAL ¢ COPIA SIMPLES:
Q 1.02 (dois) documentos de identificacio DIFERENTES: RG, Passaporte,
Carteira de Trabalho, RNE, CNH ou Identificacdo Profissional emitido por
Conselho de classe ou 6rgao competente (CRM,
OAB,CRC,etc).Obrigatdria a apresentagdo de dois documentos,
preferencialmente RG e CNH;

Maiores informagdes com relagdo a documentagao solicitada neste item

http://www.iti.gov.br/images/icp-brasil/Resolucoes/Resolucao_90.pdf

2.Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

3.Comprovante de endereco recente, emitido ha no maximo 90 dias:
Contas de concessionarias publicas: Agua, Luz, Gas, Telefonia Fixa ou

Movel, TV a cabo e Internet;

4.Foto: Foto 3x4 colorida: Fica dispensada a apresentacdo de foto se for
apresentada cédula de Identidade com foto, desde que emitida ha no

maximo 5 anos da data da validacio presencial;
5.Titulo de Eleitor/ Comprovante de quitacao eleitoral;
6. Autorizacdo de emissio de certificado digital fornecido pelo Orgio

Atencao:

- Todos os documentos de pessoa fisica devem ser apresentados
obrigatoriamente em sua forma ORIGINAL e COPIA SIMPLES;

- Os documentos que possuem data de validade precisam estar dentro do
prazo;

- RG plastificado ndo pode estar replastificado ou em mal estado;

- Os documentos opcionais deverdo ser trazidos se os mesmos forem

informados no preenchimento da solicitacdo.
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lll - Postos de Atendimento da Certsign

Os postos de atendimento da Certisign podem ser localizados no endereco:

https://www.certisign.com.br/atendimento-suporte/certificado-digital/pontos-
atendimento

Maiores esclarecimentos:
SAC (Seg a sex:8h as 20h)

SP: (11) 3478-9444
BR: 0300-789-2378

IV - Agendar visita presencial ao posto de atendimento

1. Acessar o endereco:

http://www.certisign.com.br/atendimento-suporte/certificado-
digital/agendamento/agendamento-ponto-atendimento

2. Pressionar o botdo “Agende Agora”;

3. Na tela seguinte, digite o nimero do pedido e seu CPF e o cddigo de acesso;

4. Pressione o botdao Continuar;

5. Na tela seguinte, escolha busque pelo posto de atendimento mais proximo de sua regiao;

6. Escolha o posto e em seguida o horario disponivel.
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V — Reagendar visita presencial ao posto de atendimento

1. Acessar o endereco:

http://www.certisign.com.br/atendimento-suporte/certificado-
digital/agendamento/agendamento-ponto-atendimento

2. Pressionar o botao “Agende Agora”
3. Na tela seguinte, digite o nimero do pedido e seu CPF e o codigo de acesso.
4. Pressione o botdo Continuar.

5. Na tela seguinte, escolha Reagendar.
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VI - Preparagao do Ambiente Tecnoldgico para uso do Certificado Digital

O

Os equipamentos microcomputadores do Tribunal Regional do Trabalho
estdo previamente configurados para gravagdo de Certificados Digitais.
Caso tenha alguma duvida ou dificuldades em executar os procedimentos
abaixo, ligue para a Central de Atendimento de Tl no Ramal 9500.

Passos para preparac¢io do ambiente:

Atualmente, o TRT16 emite certificados digitais junto a empresa Certisign.

A empresa disponibiliza um software denominado Instalador Certisign. Ele instala

os drivers dos hardwares criptograficos, hierarquias de certificacdo e gerenciadores

criptograficos, necessarios para possibilitar o uso de seu certificado. O Instalador Certisign

pode ser utilizado nas versdes Windows 7, 8, 8.1 e 10. A instalagao deve ser feita com o perfil

de administrador.

1. Acessar www.certisign.com.br;
2. No canto superior direito, pressionar em "Atendimento e Suporte";
3. Em Downloads, pressionar Instalador Certisign e em seguida pressionar
Download do Instalador Certisign;
4. Conectar seu token no computador;
5. Feche todos os aplicativos abertos no seu computador.
5. Iniciar o Instalador Certisign em modo administrador (pressionar com o botdo
DIREITO sobre o instalador e selecionar "Executar como administrador") e
seguir as etapas;
7. Depois reiniciar o computador.
7.1 O software de gerenciamento do Token 5100 ¢ denominado Safenet
Authentication Client.
7.2 O software de gerenciamento do Token GD Buriti ¢ denominado

Administracao de Token.
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Token Safenet 5100.

Token GD Buriti

Assinado de forma digital por
STAN LEY STANLEY ARAUJO DE
SOUSA:308161860
O DN: c=BR, 0=ICP-Brasil, ou=Autoridade
A RA UJ D E Certificadora da Justica - AC-JUS,
ou=Cert-JUS Institucional - A3,
SOUSA.3 081 6 ou=Tribunal Regional do Trabalho 16
. Regiao-TRT16, ou=Servidor,
cn=STANLEY ARAUJO DE

1 860 SOUSA:308161860

Dados: 2017.03.16 13:17:32-03'00"
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