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PROVIMENTO N°01/2015

Revoga o Provimento n.° 01/2009,
instituindo o novo Provimento Geral
Consolidado da Justica do Trabalhoda
162 Regido.

O VICE-PRESIDENTE E CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos do art. 27, I,
‘a’, do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO a necessidade de reviséo e atualizacdo das normas que integram
o0 Provimento Geral Consolidado deste Tribunal (Provimento n.° 01/2009);

CONSIDERANDO a necesséria atualizacdo dos Provimentos esparsos, editados
posteriormente;

CONSIDERANDO as disposicdes da Consolidagdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho;

CONSIDERANDO a constatacdo de equivocos e omissdes, por ocasido das
Correigdes Ordinarias realizadas nasVaras doTrabalho deste Regional, mormente em relagéo
a0s processos eletrénicos;

RESOLVE instituir o novo Provimento Geral Consolidado da Justi¢ca do Trabalho
da 16 Regido, que passara a vigorar com a seguinte redagao:

TITULO I

DA FINALIDADE
Art. 1° O Provimento Geral Consolidado tem por fim sistematizar as normas
regulamentares do primeiro grau de jurisdigéo e propiciar a uniformizagéo de procedimentos e
a racionalizagéo das atividades forenses das Varas do Trabalho.

TITULO Il

DADIRECAO DOS FORUNS TRABALHISTAS
Art. 2° Em todas as localidades onde houver mais de uma Vara do Trabalho havera
um Diretor de Forum, designado pelo Presidente do Tribunal dentre os Juizes Titulares de
uma das Varas do Trabalho da localidade, observada, sempre que possivel, a lista de
antiguidade.

§ 1° O Juiz designado ndo podera se eximir do encargo sendo, mediante justificativa,
por motivo relevante ou por impedimento legal.

§ 2° O Diretor do Forum acumulard esse encargo com as atribui¢des da Vara do
Trabalho em que for titular e serd substituido, nos afastamentos temporarios e nos
impedimentos, pelo Juiz mais antigo lotado na respectiva jurisdicéo.



Art.3° Compete ao Diretor do Férum:

| - supervisionar a Secretaria do Forum, os Servicos, Setores e Se¢Bes que ndo sejam
diretamente subordinados aos Juizes das Varas;

Il - apresentar sugestdes para o melhoramento das unidades referidas no inciso
anterior, propondo as medidas que julgar convenientes;

Il - despachar os procedimentos e documentos judiciarios ou administrativos, ndo
compreendidos na competéncia dos Juizes das Varas;

IV - oficiar ao Presidente do Tribunal ou & Corregedoria Regional, informando sobre
a ocorréncia de fatos prejudiciais & boa ordem dos servicos judicidrios ou administrativos.

TITULO I

DO ATENDIMENTO AO PUBLICO
Art. 4° O atendimento ao publico seradas 07h30 as 17h30 edar-se-a nos balcdes das
Secretarias Judiciais, por ordem de chegada de quaisquer interessados, ressalvados os casos de
atendimento prioritario, a saber, pessoas portadoras de deficiéncia fisica, gestantes, lactantes,

pessoas acompanhadas por criancas de colo e as com idade igual ou superior a 60 anos,
podendo ser utilizado o sistema de senhas.

§ 1° O local onde o servidor designado prestard o atendimento prioritario sera
identificado com placa ou cartaz de gramatura espessa, com ampla visibilidade e facil leitura,
que registre os seguintes dizeres:“Atendimento prioritario a pessoas portadoras de deficiéncia
fisica, gestantes, lactantes, acompanhadas por crianga de colo e idosas”.

82° As Varas do Trabalho deverdo assegurar atendimento aos advogados sempre que
houver servidores nas dependéncias forenses.

Art. 5° Todos os servidores deverdo dispensar ao publico em geral atendimento
cordial e respeitoso, prestando informagdes precisas e fazendo os encaminhamentos devidos,
quando for o caso.

§ 1° Ndo serdo negadas informac@es sobre os feitos em andamento ou j& encerrados
aqueles que comparecerem a Vara Trabalhista, ressalvados os processos que tramitam em
segredo de justica.

82° Fica vedado, por questdes de seguranca, o fornecimento de quaisquer
informacOes sobre processos por telefone, fax ou e-mail pela Vara Trabalhistas, devendo o
interessado ser encaminhado & Ouvidoria Judiciéria deste Tribunal, que poderd atendé-lo
devidamente na forma da Portaria GP n.° 581/2014.

Art. 6° O horério para atendimento de reclamagGes verbais sera fixado pelo Juiz
Diretor do Férum ou pelo Juiz Titular da Vara, dentro do horério de atendimento ao publico.

TITULO IV

DA DISTRIBUICAO E DO PROTOCOLO
Art. 7° Em regra, a distribuicdo de novas agdes sera realizada unicamente por meio
do Sistema PJe-JT.

Art. 8° A distribuicdo da acéo, a juntada da resposta correspondente, bem como de
recursos, incidentes e peticdes em geral, quando pertinentes a processos eletrénicos, serdo
feitas diretamente por aquele que tenha capacidade postulatoria, junto ao Sistema PJe-JT, sem
necessidade da intervencdo da Secretaria Judicial, de forma automatica, mediante recibo
eletronico de protocolo, disponivel permanentemente para guarda do peticionante.



§1° O Sistema PJe-JT fornecerd, por ocasido da distribuicdo da acdo, o nimero
atribuido ao processo, o Orgao Julgador para o qual foi distribuida e, se for o caso, o local, a
data e o horério de realizacdo da audiéncia, da qual estard o autor imediatamente intimado.

§2° Os dados da autuacéo automatica deverdo ser conferidos pela Unidade Judiciéria,
que procedera a sua alteragdo em caso de desconformidade com os documentos apresentados,
com o devido registro no sistema.

§3° Seréo disponibilizados terminais de computador em locais proprios em cada
Forum, a fim de que os advogados, partes e auxiliares do Juizo possam incluir peti¢des e/ou
documentos, se desejarem, ou realizar consultas.

84° Partes ou terceiros interessados, desassistidos de advogados, poderdo apresentar
pecas processuais e documentos em papel, segundo as regras ordinarias, nas Secretarias das
Varas Trabalhistas, que seréo digitalizados e inseridos no processo eletronico pela Unidade
Judiciaria.

85° Fica vedada a inclusdo de peticOes subscritas por advogados pelos servidores das
Unidades Judiciarias, os quais poderdo apenas prestar auxilio no acesso ao sistema
informatizado, competindo ao causidico a pratica dos atos processuais respectivos, com sua
propria assinatura digital.

86° No caso de ato urgente ou forga maior, em que 0 usuario externo ndo possua
certificacdo digital para o peticionamento, ou em se tratando da hipdtese prevista no art. 791
da CLT, a prética do ato sera viabilizada por intermédio de servidor da unidade judiciaria
destinataria da peticdo ou do setor responsavel pela reducéo a termo e digitalizacdo de pecas
processuais.

Art. 9° No cadastramento de agOes eletronicas e nas suas movimentagoes
processuais, as partes deverdo inserir as pecas no editor do sistema ou mediante insergdo de
documento em formato PDF-A e apresentar os documentos em arquivos individualizados,
identificando-os e agrupando aqueles de igual titulo e natureza, em sequéncia logica,
numerando-o0s a partir do numero 01 (zero um), segundo os critérios a seguir:

..Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezembro de 2016.

a) limite de 1,5 (um virgula cinco) MB (“megabytes”) por arquivo, com resolugdo
maxima de 300 dpi e formatagéo A4,

b) formato.pdf(“portable document format”),podendo ou néo ter o formatoPDF-A;

c) digitalizacdo de convengdes e acordos coletivos, sempre que disponiveis, a serem
buscadas nos sites das entidades de classe ou ministério do trabalho e emprego;

d) na hipotese de insercdo de documentos de vérias partes que compdem 0 mesmo
pélo, deverdo ser identificados pela descricdo do documento e pelo primeiro nome da parte
(contestacdo de xxx, procuragao de xxx);

e) os documentos deverdo ser digitalizados verticalmente, de modo que a leitura
possa ser iniciada pela sua parte superior;

f) os anexos deverdo ser identificados pelo tipo de documento, conforme relagéo
cadastrada no Sistema e disponibilizada na caixa de combinagédo “tipo de documento”, com a
correta descricdo do conteldo respectivo no campo de texto livre “Descri¢cdo” e, quando
agrupados, aos periodos a que se referem;

g) o primeiro anexo devera conter obrigatoriamente os documentos de representacéo
processual da parte.

81° Fica vedada a inser¢do de documentos desacompanhados de peticdo ou, quando
apresentados diretamente pela parte, da respectiva certiddo, excetuando-se as hipéteses de
peticionamento inicial e incidental, quando podera ser utilizado o editor de texto do sistema.

§2° A Secretaria procedera a intimacéo da parte para a regularizagdo dos documentos
apresentados de forma desordenada ou em desacordo com o disposto neste artigo, sem
permitir a sua visualizac&o até a referida adequacéo, independentemente de despacho do juiz.



§3° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente invidvel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo ser apresentados ao cartorio ou a secretaria no
prazo de 10 (dez) dias, contados do envio da petigdo eletronica comunicando o fato, 0s quais
serdo devolvidos a parte apds o transito em julgado.

84° A qualidade da digitalizacdo dos documentos e das peti¢des, assim como a
correta identificacdo, sdo de exclusiva responsabilidade do peticionario.

85° Serd responsabilidade do advogado a identificacdo da classe processual, o
preenchimento dos dados estruturados e o registro dos respectivos assuntos no ajuizamento
das agoes.

86° Identificada a deficiéncia na especificagdo dos assuntos ou no preenchimentodos
dados estruturados obrigatorios, a Secretaria procederd a regularizacdo, independentemente de
despacho do juiz, certificando nos autos.

..Paragrafo alterado pelo Provimento 02,de 05 de dezembrode 2016.

87° Os documentos ou objetos que necessitem de juntada serdo armazenados na
secretaria da unidade judiciéria até o transito em julgado; ap6s, serdo devolvidos, incumbindo
a parte preserva-los até o final do prazo para o eventual ajuizamento de agéo rescisoria,
quando cabivel.

Art. 10 As respostas dos demandados nos processos que tramitem em meio
eletrénico poderdo ser apresentadas oralmente ou mediante peca escrita salva e assinada no
ambiente do PJe-JT até o horério da abertura da audiéncia, acompanhada dos documentos que
as instruirem, ndo sendo permitida a assinatura eletrénica em audiéncia.

Pardgrafo Unico. A parte interessada utilizard seus proprios meios ou 0s
equipamentos colocados & disposicédo para esse fim na unidade jurisdicional competente.

Art. 11 Quando relativos a processos que tramitam em meio fisico, os embargos de
terceiros, as agOes cautelares, os agravos de instrumento e demais incidentes/peti¢ces deveréo
ser protocolizados junto a Secretaria das Varas do Trabalho, através de registro proprio,ou,se
for o caso, junto a Secédo de Distribuicdo de Feitos correspondente, de segunda a sexta-feira,
das 07h30 as 17h30, para atuacéo regular e cadastro no SAPT1.

§1° As peticBes e demais expedientes entregues durante o horério de funcionamento
acima mencionado serdo protocolizados no mesmo dia, entretanto, aqueles entregues ap6s
esse horério, terdo seu protocolo efetivado tdo-somente no primeiro dia util subsequente,
hipotese em que sera lancada certiddo que acompanhara o expediente, explicitando a data e o
horario de seu recebimento.

§2° As pessoas que, as 17h30, ja se encontrarem nos respectivos balcoes de protocolo
aguardando atendimento, terdo suas peticdes e requerimentos protocolados no mesmo dia,
devendo tal fato ser devidamente certificado.

83° As peticOes e outros expedientes entregues para protocolo ndo deverdo ser
recusados, mas, verificando equivoco flagrante em seu enderecamento, o servidor devera
alertar o interessado.

84° As peticBes serdo entregues em tantas vias quanto for necessario e as que
estiverem acompanhadas de documentos deverdo consignar, de forma destacada, a natureza e
a quantidade de tais documentos, atendendo as disposicoes deste Provimento.

85° Recebidas as peti¢bes, 0 servidor providenciara, imediatamente, 0 seu registro
automatico, que conterd o nimero do protocolo, a data e a hora de sua apresentagao.

86° Ocorrendo falta de energia ou pane do equipamento, devera ser utilizado registro
manual.

§7° A protocolizacdo mencionadano caput deste artigo também podera ser realizada
junto ao Servico de Atendimento Descentralizado instituido por Resolu¢cdo Administrativa
deste Regional, ou ainda, pelo Sistema de Protocolo Postal (SPP), destinado ao recebimento e



remessa de peticbes ou recursos através da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(EBCT).

88° Todas as peticbes protocolizadas junto ao Servico de Atendimento
Descentralizado deverdo ser remetidas a Vara de destino, no final do expediente diario, salvo
as que requeiram providéncias urgentes, sendo obrigatorio o registro da remessa no sistema
informatizado.

89° Eventuais petigdes relativas aos processos eletrénicos, remetidos via Sistema de
Protocolo Postal ou e-Doc, ou, ainda, entregues fisicamente no Servico de Atendimento
Descentralizado,serdo consideradas inexistentes, cabendo aos advogados responsaveis efetuar
a sua insercdo no Sistema PJe-JT, na forma do art. 8° deste Provimento.

Art. 12 Os Diretores de Secretaria, quando verificarem nos processos de rito
ordinario, a existéncia de peticbes iniciais sem a quantificagdo monetaria das verbas
pleiteadas, fardo conclusos os autos ao Juiz que podera, conforme entendimento, determinar a
emenda a inicial, sob pena de indeferimento.

..Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezembro de 2016.

§1° Néo sera exigida quantificagdo monetéria quando se tratar de reclamagdo que
tenha por objeto obrigacéo de fazer e/ou que vise 0 recebimento de parcelas vincendas.

§2° Nas reclamagdes pldrimas e/ou ajuizadas mediante substituicdo processual, serd
dispensada a quantificagdo das verbas, desde que o pedido seja certo e determinado e que a
especificacdo monetaria dependa de dados de que o autor ndo tenha conhecimento.

Art. 13 As questdes relativas a dependéncia surgidas durante a tramitacéo dos feitos,
serdo resolvidas pelo Juiz da causa, observadas as normas atinentes a espécie, inclusivequanto
a compensacéo.

TITULO V

DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO
Capitulo |
Das Autuac0es e da Numeracéo de Folhas

Art. 14 Quando da autuagdo de processos fisicos e eletrdnicos, deverdo ser
observados o sistema de numeragdo Unica e o disposto na Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, quanto ao cadastro geral do processo, registro das
partes, dos advogados e estagiarios e cadastro relativo as partes e advogados.

§1° Na impossibilidade de serem fornecidos os dados previstos no pardgrafo anterior,
0s mesmos deverdo ser coletados em audiéncia ou extraidos da contestagdo ou documentos
apresentados e, em seguida, registrados no sistema informatizado correspondente.

§2° As alteracdes dos dados de que trata o pardgrafo anterior serdo objeto de certiddo
NoS processos a que se relacionarem.

§3° Nos processos fisicos com tramitacdo preferencial deverdo ser registrados, na
capa dos autos, em letras destacadas, 0s seguintes dizeres, conforme o caso:

a) TRAMITACAO PREFERENCIAL - Lei n.° 10.471/2003 (Estatuto do 1doso);

b) TRAMITACAO PREFERENCIAL - Art. 768 da CLT( Faléncia);

c) TRAMITACAO PREFERENCIAL - Rito Sumarissimo;

d) TRAMITACAO PREFERENCIA — Lei n.° 7.853/1989 (Portadores de Deficiéncia)

e) TRAMITACAO PREFERENCIAL —Menor

84° Havendo requerimento, necessariamente acompanhado de documento
comprobatério, podera ser concedida, a critério do Juiz, prioridade a tramitacdo, ao
processamento e ao julgamento de agdes em que figure como parte pessoa portadora da
Sindrome de Deficiéncia Imunoldgica Adquirida (AIDS), ou de outra doenga incuravel em
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fase terminal de vida, caso em que devera ser registrado na capa dos autos fisicos os dizeres
“TRAMITACAO PREFERENCIAL - Art. 14, §4°, do PGC”.

§5° Na autuagdo do processo em que o Ministério Pablico for autor, ndo devera ser
registrado nome algum no campo “advogado”.

Art. 15 Nos processos eletronicos distribuidos em que figure ente publico (no pélo
ativo ou passivo), deverd a Secretaria retificar o cadastramento e incluir as procuradorias para
viabilizar o acesso dos respectivos procuradores.

§1° A Unido deve ser cadastrada como 6rgdo publico, de acordo com a Procuradoria
que a represente.

82° Fica vedado o cadastramento de procuradores com perfil de advogados, assim
como a insercdo de procuradores como advogados de parte.

83° As autoridades a serem cadastradas no processo deverdo ser escolhidas dentre
aquelas existentes no sistema.

Art. 16 A tramitacdo do processo fisico devera ser anotada, de forma resumida, na
respectiva capa.

Paragrafo Unico. As capas dos processos fisicos devem ser bem conservadas e,
quando necessario, deverdo ser substituidas com a preservacdo dos registros de autuacéo e
tramitacdo constantes da capa anterior.

Art. 17 As folhas dos processos fisicos deverdo ser numeradas sequencialmente e
rubricadas no canto superior direito, sendo vedada, em qualquer hipdtese, a repeticdo do
namero da folha anterior acrescido de letra do alfabeto.

§1° A renumeracdo das folhas, quando necessaria, serd feita com tinta vermelha,
inutilizando-se a numeragéo anterior mediante um trago sobre a mesma, lavrando-se, ao final,
certiddo indicativa das folhas renumeradas.

§2° Em se tratando de cartas precatdrias ou de ordem, estas deverdo ter suas folhas
numeradas no canto inferior direito.

§3° Sempre que processos fisicos forem encaminhados a outros 6rgdos ou ao
Tribunal Regional, proceder-se-4 & conferéncia da numerag&o e ordenacéo dos autos.

Art. 18 Os processos fisicos recebidas de outros 6rgdos, as cartas precatorias e as de
ordem deverdo ser digitalizados integralmente e reautuados junto ao Sistema PJe-JT, devendo
a Secretaria cientificar as partes sobre a sua distribui¢do, submetendo-o, apés, a apreciagéo do
Juiz para andlise e outras deliberagdes.

Art. 19 Se acolhida excegdo de incompeténcia em processo eletrénico, resultando na
redistribuicdo da acéo para Vara do Trabalho de outro Regional ou a Vara pertencente a outro
ramo do Poder Judiciario, devera ser encaminhada copia integral dos autos ao Juizo destino,
via Sistema Hermes - Malote Digital ou, na impossibilidade, para o enderego eletrénico
corporativo correspondente.

Capitulo 11
Da Atualizacdo de Nomes e de Enderecos das Partes e Procuradores
Art. 20 A pedido das partes ou de seus procuradores, as Secretarias das Varas
providenciaréo a retificacdo dos nomes e/ou enderecos respectivos.
Paragrafo Unico. As alterages a que se refere o caput deverdo ser registradas no
sistema e constar na capa dos autos, com indicagéo precisa da respectiva folha.
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Capitulo 111
Das Juntadas
Art. 21 A juntada de peti¢cdes, documentos e requerimentos em processos fisicos de
qualquer espécie sera precedida do respectivo termo de juntada ou certiddo, no qual constaréo
a natureza e o respectivo nimero de folhas.
Parégrafo unico. Os documentos produzidos na propria Secretaria prescindem da
aposicdo do termo de juntada, salvo atas de audiéncias, sentencas e mandados.

Art. 22 Os documentos e requerimentos apresentados em audiéncia serdo
expressamente consignados em ata.

Art. 23 A juntada de quaisquer documentos deverd observar a ordem cronolégica de
realizagdo dos atos processuais.

Art. 24 Incumbe a parte interessada apresentar a documentacéo que pretende juntar
aos autos de forma ordenada, cronologicamente ou por assunto, observando, para processos
fisicos, o tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A4 (210 x 297 mm).

§1° Em se tratando de processos fisicos, caso o documento apresentado seja de
tamanho menor, a parte deveré providenciar a sua anexacdo em papel com as especificagdes
do caput; se maior, devera adequa-lo ou reduzi-lo, de modo que todas as folhas dos autos
tenham a mesma dimensao.

82° Em qualquer caso, os documentos deverdo ser anexados de modo a viabilizar a
leitura do verso e do anverso.

83° Os documentos apresentados para posterior devolucdo serdo acondicionados em
envelopes e juntados aos autos na forma do caput do art. 21.

Art. 25 A juntada de Aviso de Recebimento (AR) nos processos fisicos devera ser
feita mediante colagem no verso da respectiva correspondéncia,seguida de certiddo em forma
de carimbo, aposto logo abaixo do referido AR.

Paragrafo Unico. No caso de ndo ter sido efetivada a entrega da correspondéncia, a
juntada aos autos do referido documento deverd ser feita na fase em que o processo se
encontre, sendo que as copias eventualmente anexadas serdo mantidas presas a contracapa dos
autos para o caso de futuro reenvio.

Art. 26 A juntada de carta precatdria a0 processo que a originou, ap6s o seu regular
cumprimento, deverd ser feita na integra, inclusive com a capa e contracapa, as quais, em se
tratando de processos fisicos, também serdo numeradas sequencialmente, de modo a permitira
facil visualizacéo dos atos praticados no Juizo Deprecado.

§1° No ato da juntada serdo desentranhadas e inutilizadas as copias que instruiram a
carta precatoria, mantendo-se apenas os atos praticados no Juizo Deprecado.

§2° Serd adotado 0 mesmo procedimento previsto no parégrafo anterior, quando da
juntada da carta de sentenga ao processo que a originou.

Capitulo IV
Da Inutilizacdo de Espagos em Branco
Art. 27 As folhas em branco dos autos fisicos serdo inutilizadas mediante risco
diagonal ou registro dos dizeres “EM BRANCO”.
Paragrafo Unico. Para inutilizacdo de péaginas, a Secretaria da Vara podera lavrar
certiddo ao final de cada juntada, especificando as que estdo em branco.

Art. 28 A inutilizacdo do verso de correspondéncia, encaminhada via postal, ndo
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obsta a colagem do respectivo comprovante de entrega, apos o seu efetivo cumprimento, na
forma do art. 25 deste Provimento.

Capitulo V
Da Devolugéo de Documentos

Art. 29 O desentranhamento e a devolucdo, aos interessados, de petigdes,
expedientes e documentos juntados em autos fisicos, deverdo ser certificados nos autos, de
forma circunstanciada.

§1° No lugar das pegas ou documentos deverd ser juntada uma folha em branco, na
qual serd anotada a numeracdo das folhas do processo referentes as pegas ou documentos
desentranhados e devolvidos, mencionando-se o despacho autorizador.

§2° A folha mencionada no paragrafo anterior serd numerada no canto superior
direito e correspondera as paginas desentranhadas da seguinte forma: “x/y”, de maneira que
“x” corresponda a primeira folha desentranhada e “y”, a dltima.

§3° Na hipdtese de conciliagdo ou de arquivamento ocorridos em audiéncia, 0S
documentos serdo devolvidos as partes presentes, independente de traslado ou recibo,
bastando a consignagdo em ata.

84° O registro em ata do desentranhamento ocorrido em audiéncia supre a
certificacéo prevista no paréagrafo 2°.

Capitulo VI
Do Encerramento e da Abertura de Volumes

Art.30 Sempre que o processo fisico atingir aproximadamente 200(duzentas) folhas
ou, mesmo antes, quando houver prejuizo ao manuseio, sera aberto novo volume, devendo ser
certificado, na Ultima pagina do volume anterior, o encerramento e a abertura do seguinte,com
indicacdo dos numeros da ultima folha do volume encerrado, relativa a certiddo de
encerramento, e da primeira folha numerada do volume aberto.

81° Para fins de numeracdo, a contagem das folhas nédo inclui a contracapa do
volume encerrado, incluindo-se, entretanto, a capa do volume iniciado. A numeracdo do
volume aberto sera registrada na primeira folha ap6s a capa do volume iniciado, e em
nenhuma hipdtese podera haver cisdo de peticdo ou decisdo, mesmo quando ultrapassar a
quantidade mencionada no caput deste artigo.

§2° Apds a abertura de volume(s), devera ser incluido, no primeiro volume e de
forma destacada, o nimero total de volumes do processo.

Capitulo VII
Da Comunicacao dos Atos Processuais

Secéol
Das Intimacdes por Publicacdo na Imprensa Oficial

Art. 31 As intimagOes enderecadas aos advogados, cuja ciéncia ndo exija vista
pessoal, deverdo ser feitas no Diério Eletrdnico da Justica do Trabalho.

81° Constituindo a parte mais de um advogado e ndo havendo indicagéo expressa do
nome a constar da publicacdo, a intimacéo sera efetivada em nome daquele que subscrever a
peticéo inicial ou contestagdo ou que primeiro figurar na procurag&o.

§2° Serdo publicados no Diério Eletrdnico da Justica do Trabalho todos os despachos
relativos as intimacdes das partes, por intermédio de seus advogados.

83° Todas as intimacOes expedidas em processos eletronicos deverdo ser realizadas
com a indicagdo do prazo para cumprimento, para regular funcionamento do sistema.
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Art. 32 Na notificacdo inicial de processos eletronicos, a parte reclamada tera acesso
ao conteldo da peca inaugural e dos documentos por meio da chave de acesso digital
informada na propria notificacéo.

§1° A notificagdo inicial devera conter informagdes detalhadas sobre a utilizagdo da
chave de acesso.

§2° Caso necessério, a parte poderd dirigir-se a um dos terminais informatizados
disponiveis na unidade judiciaria competente para realizar a consulta referida no caput deste
artigo.

Art. 33 As publicagdes deverdo conter, obrigatoriamente, o0 nome do advogado e o
namero de sua inscri¢do junto a Ordem dos Advogados do Brasil, 0 nimero do processo e 0s
nomes das partes.

Art. 34 Nas intimacOes de sentenca, inclusive embargos declaratorios, embargos de
terceiro, embargos a execucdo e impugnacgdo, fica facultada a publicagcdo apenas da parte
dispositiva do julgado.

..Artigo alterado pelo Provimento 02,de 05 de dezembro de 2016.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no caput, o Juiz disponibilizara & Secretaria,
por via eletronica, o inteiro teor das sentencas por ele proferidas.

Art. 35 Considera-se como data da publicacdo o primeiro dia Util seguinte ao da
disponibilizagdo da informagao no Diério Eletrdnico da Justica do Trabalho.

Paréagrafo Gnico. Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia atil subsequente
ao considerado como data da publicacéo.

Secéo Il
Das Citacdes e das Intimacdes Postais
Art. 36 Em regra, a parte reclamante sera cientificada da audiéncia por ocasido do
ajuizamento da reclamagéo trabalhista.

Art. 37 As citagdes iniciais e intimagdes serdo realizadas pelo correio, com
comprovante de entrega:

| —a parte ndo representada no processo por advogado;

Il — &s partes, para tomarem ciéncia de atos expropriatorios, salvo determinacéo
judicial em contrério;

[1l —ao perito;

IV —ao leiloeiro;

V —nos demais casos previsto sem lei.

Art. 38 A Secretaria da Vara, ao expedir a citagdo inicial ou intimagdo postal,
certificard nos autos a data de remessa & Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos -EBCT.

Paragrafo Unico. Até que seja implementada a integracdo dos Correios ao PJe-JT, as
notificagBes e as intimacdes devolvidas poderdo ser digitalizadas ou substituidas por certiddes.

Secao Il
Das Citacdes e das Intimagdes por Mandado
Art. 39 Tratando-se de endereco ndo inserido no perimetro de entrega da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos ou havendo necessidade de que se faga por Oficial de
Justica, a critério do juizo ou por disposi¢do legal, a citagéo ou intimagdo sera realizada por
mandado, devendo ser lavrada a correspondente certidéo.
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Art. 40 No cumprimento de mandado de condugdo coercitiva de testemunha, o
Oficial de Justica apresentard a testemunha ao Diretor de Secretaria, antes do horério
designado para a audiéncia respectiva, certificando o resultado da diligéncia.

Art. 41 Devolvido o mandado com diligéncia positiva ou negativa, este seréa juntado
imediatamente ao processo; caso haja necessidade de nova diligéncia, devera ser expedido
novo mandado, a ser distribuido, preferencialmente, ao mesmo Oficial de Justica.

Art. 42 Os mandados judiciais poderdo conter autorizagdo expressa para
cumprimento em qualquer dia e hora, inclusive aos sabados, domingos, feriados e recessos
judiciarios, a critério do Juiz, ou quando:

| — se tratar de executado com atividades exclusivamente noturnas ou nos dias
mencionados no caput;

Il —se tratar de executado que se ausenteou dificulte o cumprimento do mandado e o
fato for devidamente certificado pelo Oficial de Justiga, ou j& for de conhecimento do juizo;

Il — se tratar de notificagOes e intimagdes que ndo possam ser efetivadas em outros
dias ou horérios, devidamente certificadas pelo Oficial de Justica ou de conhecimento do
juizo.

Art. 43 Deve ser evitada a expedicdo de mandado judicial para intimagdo de
sentenca, que deverd ocorrer na propria audiéncia ou por publicagdo na imprensa oficial ou,
ainda, por notificagcdo postal, inclusive quando citada anteriormente a parte por Oficial de
Justica, caso em que a notificagdo devera ser enviada ao endere¢co em que se cumpriu tal
diligéncia.

81° Né&o se compreende(m) no disposto neste artigo:

| — a expedicdo de mandado para intimagdo de sentenca que contenha deciséo
mantendo ou cassando liminar anteriormente concedida, ou que antecipe efeitos da tutela
deferida;

Il — outras situagOes caracterizadas pela urgéncia ou cuja intimagdo ndo possa se
realizar via postal ou por publicacdes no 6rgéo oficial de imprensa ou, ainda, quando se tratar
de &rea onde ndo haja entrega postal, bem como localidade de dificil acesso.

§2° Também ndo se compreende no disposto neste artigo a intimagdo de parte ndo
representada por advogado e cujo endereco ndo seja servido, normalmente, pelos Correios.

Secéo IV
Das Citacoes e das Intimagdes por Edital

Art. 44 Os editais de citagdo e intimacdo serdo publicados na imprensa oficial e
afixados na sede da Vara.

Paragrafo Gnico. N&o se procederd a notificacdo ou intimagdo por edital enquanto
ndo esgotadas as demais formas de comunicagdo dos atos processuais.

Secéo V
Das Intimagdes Pessoais
Art. 45 A Unido sera intimada pessoalmente, mediante vista dos autos, nos quais as
respectivas Procuradorias devam se manifestar.

§1° Em se tratando de processos fisicos, nas localidades onde houver representantes
da Procuradoria da Fazenda Nacional, da Procuradoria Federal e da Advocacia-Geral da
Unido, as Secretarias das Varas respectivas deverdo disponibilizar os autos correspondentes
aqueles nas datas programadas, mediante comunicacéo prévia.
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§2° Estando a Procuradoria Federal devidamente cientificada da disponibilizagdodos
processos, 0 ndo comparecimento dos seus representantes legais sera lavrado em certid&o,
com as consequéncias previstas no termo de ajuste celebrado entre este Regional e a
Procuradoria Federal.

Art. 46 As intimacdes do Ministério Publico deverdo ser feitas pessoalmente, com
vista dos autos a Procuradoria Regional do Trabalho da 16 Regiéo.

Paragrafo Unico. Em se tratando de processos eletronicos, tdo logo verificado pelo
Juizo a necessidade de intervencdo do Ministério Publico do Trabalho no feito, devera a
Secretaria da Vara proceder a sua imediata inclusdo no pdlo da agéo, utilizando para tanto o
seu perfil oficial.

Capitulo VIII
Das Informagdes Processuais na Internet
Art. 47 A pagina deste Regional na internet disponibilizard informacdes atualizadas
sobre o andamento dos processos judiciais fisicos em trdmite nas Varas do Trabalho, ndo
sujeitos a tramitacdo em segredo de justica, tudo com carater meramente informativo, porém
sem qualquer efeito legal.

Art. 48 Juntamente com o andamento do processo, as Varas Trabalhistas
disponibilizardo, na internet, o inteiro teor dos despachos, decisdes e sentengas proferidas nos
autos e as datas em que foram divulgados na imprensa oficial, fazendo, para tanto, uso do
Sistema e-Public.

Capitulo 1X
Das Audiéncias

Art. 49 As Secretarias das Varas serdo responsaveis pela geracdo das pautas de
audiéncia no sistema informatizado, a serem organizadas de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Juiz Titular.

§1° Nas acOes submetidas ao rito sumarissimo, devera ser obedecido o prazo maximo
de 15 (quinze) dias para realizacdo da audiéncia, conforme previsto no inciso Il do art. 852-
B, inciso Ill, da CLT, com designacdo de pauta especial, se necessario.

82° As pautas deverdo ser afixadas no quadro de aviso da Vara, para conhecimento
das partes e interessados, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

Art. 50 Na organizagéo da pauta terdo preferéncia os seguintes feitos:

| —de interesse de menor;

Il - em que figure como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a
60(sessenta) anos;

Il —que envolverem massa falida, procedimento acautelatério e pedidos de
reintegracéo;

IV —de rito sumarissimo;

V —que tenham permanecido fora da pauta para cumprimento de diligéncias
excepcionais;

VI —cartas precatorias inquiritorias;

VII —outras situag¢des de urgéncia decididas de forma fundamentada pelo Juiz.

Art. 51. Ainda que pendentes de providéncias de terceiros ou das prdprias partes, todos
0S processos em tramite na fase de conhecimento devem ser mantidos em regular pauta de
audiéncia.

...Artigo alterado pelo Povimento 01, de 12 de margo de 2024.
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§1°. Excluem-se da obrigatoriedade do caput aqueles processos cuja matéria discutida
seja exclusivamente de direito, circunstancia que devera ser registrada no processo por meio de
despacho, bem como os Embargos de Terceiro e A¢des de Homologacéo de Acordo Extrajudicial,
que, embora possuam natureza juridica de processo de conhecimento, a sua instrucdo é

eminentemente documental.
...§ acrescentado pelo Provimento 01, de 12 de margo de 2024.

§2°. N&o caberd adiamento sem data de audiéncia, ainda que pendente de providéncia
de terceiro ou das proprias partes, devendo o processo ser mantido em pauta de audiéncia de

instrucdo ou de julgamento, com intimacé&o regular das partes.
...§ acrescentado pelo Provimento 01, de 12 de margo de 2024.

§3°. Nos casos em que houver designacdo de pericia, 0 magistrado devera, desde logo,
marcar a audiéncia de prosseguimento da instrugdo para uma data ndo superior a 60 (sessenta)
dias. Caso a pericia ainda ndo tenha sido realizada, ficam permitidos novos adiamentos, o que
deverd ser expressamente registrado nos autos por despacho, com os motivos determinantes do
adiamento, o qual ndo devera exceder a 20 dias, ficando a Secretaria da Vara com o dever de

diligenciar junto ao perito a finalizagéo da prova pericial.
...§ acrescentado pelo Provimento 01, de 12 de margo de 2024.

§4°. E obrigatdrio o registro em ata do motivo determinante do adiamento da audiéncia

na Vara do Trabalho, inclusive daquele requerido de comum acordo pelas partes.
...§ acrescentado pelo Provimento 01, de 12 de margo de 2024.

Art. 52 Em se tratando de carta precatdria inquiritéria, uma vez designada a
audiéncia, devera ser comunicada, previamente, a data de sua realizagdo ao juizo deprecante,
que dela daré ciéncia as partes e procuradores.

Art. 53 A ata de audiéncia consignara a data e a hora do efetivo inicio e término dos
trabalhos e os nomes das partes, advogados e estagiarios presentes.

Paragrafo Unico. N&do comparecendo o Juiz até 15 (quinze) minutos apds a hora
marcada, o Diretor de Secretaria designara nova data para audiéncia, lavrando as respectivas
certiddes e intimando os interessados.

Art. 54 Nos processos submetidos ao rito sumarissimo, havendo interrup¢do da
audiéncia, o prosseguimento e a solucdo do processo deverdo ser realizados no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, salvo motivo relevante justificado.

Art. 55 Quando ndo proferida a sentenga na audiéncia em que foi encerrada a
instrucdo, ser4 marcada data para sua publicacdo, com ciéncia prévia das partes ou
procuradores, evitando-se, desse modo, a conclusdo dos autos para julgamento ‘sine die’.

Art. 56 A retificacdo ou o acréscimo em atas de audiéncia devera ser efetuado por
meio de ata complementar ou nota explicativa, devidamente assinada pelo Juiz, na sequéncia
cronoldgica dos acontecimentos, com o ciente das partes, advogados e demais interessados
presentes.

Paragrafo Unico. As ocorréncias verificadas, posteriormente, serdo resolvidas
através de despacho.

Art.57 Em se tratando de processos que tramitam junto ao SistemaPJe-JT,0 Juiz do
Trabalho que presidir a audiéncia correspondente devera assinar a respectiva ata eletrénica no
prazo improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas.
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Capitulo X
Das Vinculagoes

Art. 58 As sentencas serdo proferidas pelo Juiz que realizar a primeira audiéncia,
apods notificagdo de todas as partes reclamadas, ainda que haja adiamento da audiéncia para
permitir emenda & peticdo inicial, juntada de documentos, diligéncias ou qualquer instrugéo
processual, ainda que sumaria.

81° Na hipdtese de audiéncia conciliatoria realizada no ambito do CEJUSC, sera
considerado vinculado o juiz que atuar na primeira audiéncia realizada na Vara do
Trabalho,desde que j& tenha havido a citacéo valida de todas as partes reclamadas.

§2° Os processos remetidos a Vara do Trabalho pelo CEJUSC, que impliquem em
conclusdo para julgamento em decorréncia de revelia ou outra hipdtese, devem ser
distribuidos equitativamente entre os juizes que estejam lotados de forma definitiva na
unidade no momento do recebimento, sendo, portanto,excluidos dessa distribuicdo os juizes
que estiverem atuando naVara do Trabalho por forca de designacdo provisoria.

§3° O critério de vinculacéo previsto no caput deste artigo prevalece e se perpetua
ainda que, na data da concluséo para julgamento, o juiz ndo esteja mais atuando na unidade
jurisdicional, independentemente de ter cessado a designagdo provisoria ou ter sido removido
para outra Vara do Trabalho do Regional.

84° O critério de vinculacdo previsto no caput deste artigo prevalece e se perpetua
ainda que, na data da conclusdo para julgamento, tenha cessado a designacdo provisdria de
Juiz Titular para atuacdo em Vara do Trabalho distinta daquela da qual é Titular, em hipGtese
de acumulagéo de acervos processuais.

“84°- A — Nas hipoteses de remocBes de Juiz Titular, o critério de vinculacdo
previsto no caput deste artigo prevalece somente quanto aos processos conclusos ate a data de
publicacéo do Ato de remocao.

.. 84° - A acrescentado pelo Provimento 01,de 29 de agosto de 2022.

84° - B — Os processos conclusos apos a data da publicacdo do Ato de remocéo,
ainda que inclusos na situagdo descrita no caput, serdo julgados pelo novo Titular da VT ou
distribuidos entre os magistrados que remanescerem na unidade.

.. 84°- B acrescentado pelo Provimento 01,de 29 de agosto de 2022.

85° Havendo anulagdo ou reforma do julgado em grau superior e baixando o
processo a origem para novo julgamento, o feito ndo ficard vinculado ao Juiz prolator da
sentenca originaria, devendo ser redistribuido de forma equitativa entre os magistrados em
exercicio na Vara do Trabalho, salvo quando a menciona da anulacéo resultar de auséncia de
fundamentacéo ou negativa de prestacédo jurisdicional.

86° Os embargos de declaragéo serdo decididos, preferencialmente, pelo prolator da
sentenca embargada, exceto nas hipoteses previstas no art. 60.

..Artigo alterado pelo Provimento 01, de 26 de maio de 2017.

Art. 59 Os embargos e incidentes, opostos na fase executdria, serdo distribuidos,
equitativamente, aos Juizes que estiverem atuando na Vara.

60. As vinculagdes cessam nas hipoOteses de promogdo, remogao para Vara de outro
Regional, convocagdo, exoneragdo, aposentadoria e afastamento por prazo superior a 45
(quarenta e cinco) dias, contados da data em que 0 processo esteja apto a julgamento.

§1° Nas hipdteses previstas no caput, cabe ao Juiz Titular a distribuicdo de forma
equitativa dos processos entre 0s magistrados em exercicio na Vara do Trabalho.

§2° O julgamento de processo realizado em data posterior & remogdo mencionada no
Caput serd autorizada mediante Portaria com extensdo de jurisdi¢ao.

..Artigo alterado pelo Provimento 01,de 26 de maio de 2017.

Art.61 As substituicdes eventuais ndo impedem a configuracdo das vinculagOes
mencionadas pelo art. 58 supra, ficando, assim, vinculado ao julgamento do feito o Juiz
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Substituto que presidiu a primeira audiéncia, muito embora ja deslocado para atuar em outra

Vara do Trabalho na data de conclusdo para julgamento.
..Capu talterado pelo Provimento01, de 26 de maio de 2017.

Paragrafo Unico. As portarias de designacdo de Juizes Substitutos terdo suas
validades estendidas até a prolacdo das sentengas dos processos pendentes, ainda que estejam
atuando em outra unidade judiciéria.

Art. 62 Encerrada a instrucéo processual, estando o processo apto a ser julgado, o
servidor responséavel ou o Diretor de Secretaria deverd fazer concluséo dos autos ao juiz que
estiver vinculado ao julgamento, no prazo de 24 horas, independentemente de solicitagdo do
Magistrado, observando-se o disposto art. 63 deste Provimento.

81° A conclusdo dos autos de que trata o caput deve ser efetuada ainda que o
Magistrado esteja provisoriamente atuando em outra unidade judiciéria, na forma do art. 61
deste Provimento.

§2° Havendo providéncias a serem cumpridas apds o encerramento da instrucéo, tais
como apresentacdo de razdes finais, juntada de substabelecimento etc., e, ao término do prazo
deferido, o Juiz vinculado se encontre de férias ou ausente por qualquer outro motivo legal, a
concluséo dos autos com o respectivo registro no Sistema deverd ser efetuada no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apds o retorno do Magistrado as atividades.

§3° As auséncias legais mencionadas no paragrafo anterior deverdo ser certificadas
nos autos.

84° Durante as férias do Magistrado, o prazo para prolacdo de sentenca dos
processos que lhe foram conclusos antes do inicio das férias ficam suspensos, sendo vedada a
concluséo, pela Secretaria da Vara, de processos aos magistrados no curso das ferias.

..Paragrafo alterado pelo Provimento 03, de 15 de setembro de 2017.

Capitulo XI
Do Julgamento
Art.63 Conclusos os autos, deverdo ser julgados, preferencialmente, na ordem
cronoldgica da respectiva conclusdo, observado o prazo maximo de 30 (trinta) dias,
disposicdes do Cddigo de Processo Civil e Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-
Geral da Justiga do Trabalho
..Caput alterado pelo Provimento 01,de 26 de maio de 2017.

81° A abertura de procedimento administrativo para verificagdo de descumprimento
do prazo de lei para a prolacdo de sentencas ou decisdes interlocutorias pelos juizes de
primeiro grau observard os preceitos de Resolucdo do Conselho Nacional de Justica e do
Conselho Superior da Justica do Trabalho e sera deflagrada quando excedido em mais de 60
(sessenta) dias o lapso temporal a que se referem os incisos Il e Il do art. 226 do Cddigo de
Processo Civil.

..Paragrafo alterado pelo Provimento 01, de 26 de maio de 2017.

§2° Caberd a Corregedoria Regional acompanhar o cumprimento dos prazos de
prolacdo de sentengas/decisOes e deflagrar a abertura dos referidos procedimentos quando
ultrapassado o limite de tolerancia de que trata o paragrafo 1°.

83° A conclusdo dos autos ao Juiz e eventual conversdo posterior do feito em
diligéncia deverdo ser consignados nos sistemas informatizados, através dos andamentos
correspondentes, observadas as regras de negécio do Sistema e-Gestéo.

Art. 64 Ao findar a instrucdo do processo, se o feito ndo for julgado na propria
audiéncia, o Juiz designara a data de julgamento, que ndo devera exceder a 30 (trinta) dias,
ficando as partes, de logo, notificadas, exceto se ndo estiver vinculado ao julgamento do feito,
hipotese em que deverd a Secretaria da Vara fazer os autos conclusos ao Juiz do Trabalho
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vinculado, na forma do artigo 62.

..Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezembro de 2016.

§ 1° A contagem do prazo acima fixado deverd ser feita a partir da conclusdo dos
autos ao Juiz; caso haja redistribuicdo, a data a ser considerada devera ser a da nova
concluséo.

..Paragrafo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezembro de 2016.

..Paragrafo revogado pelo Provimento 01, de 26 de maio de 2017..

Art. 65 O Juiz Titular da Vara ficara encarregado de determinar a distribui¢do dos
processos pendentes de julgamento e que ainda ndo foram conclusos aos respectivos
Magistrados, devendo ser observadas para tanto as regras de vinculagdo previstas neste
Provimento.

Art. 66 Os Magistrados deverdo proferir a sentenca de mérito com dispositivo claro e
completo, ficando vedada a simples remissdo “aos termos da fundamentagéo” ou as alineas,
no todo ou em parte, da peticdo inicial, sem especificar as verbas e parametros da condenag&o.

Paragrafo Unico. Todos 0s aspectos que interessem ao cumprimento da sentenca,
tais como descontos autorizados, compensaces, critério de corre¢cdo monetaria, prazo de
cumprimento, despesas processuais e outros, conforme seja o caso, deverdo ser incorporados
ao dispositivo.

Art. 67 Os Juizes fardo constar das sentencas, expressamente, a determinagdo de
remessa necessaria, quando for o caso.

Capitulo XII
Dos Termos e das Certificagdes

Art. 68 Todos o0s atos processuais serdo objeto de registro, lavrando-se o
correspondente termo ou certiddo no processo, de forma a retratar, com exatidao, o efetivo
andamento do feito.

§1° As assinaturas e rubricas dos atos processuais praticados em processos fisicos
serdo firmados em tinta, seguidos da identificacdo completa do signatario, com a indicagao
das suas respectivas funcdes, tipograficamente, em carimbos ou manuscritos em letra de
imprensa.

82° Os atos e termos processuais da competéncia do Diretor de Secretaria devem ser,
por este, assinados, ou por quem esteja no exercicio do cargo, observado o disposto no“caput”
deste artigo.

§3° E vedada a certificacio de atos processuais por estagiarios.

Art. 69 Os termos e certiddes deverdo indicar, obrigatoriamente, a data e o
correspondente dia da semana da realizagdo do ato processual a que se referir.

81° Sempre que ocorrer qualquer fato capaz de influenciar na contagem de prazo,
como fechamento antecipado da Vara, recesso forense e feriados, tal circunstancia devera ser
certificada no processo.

§2° Quando o vencimento do prazo recair em sabados, domingos, feriados ou em
qualquer data que legitime a sua dilacéo, a Secretaria devera indicar na certiddo o dia em que
0 prazo terminaria e a data do efetivo termo apds a prorrogacéo.

Art. 70 Quando da interposi¢éo de recursos, deve ser certificado nos autos o dia do
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vencimento do prazo recursal e a data da interposicdo do recurso, bem como, se houve
recolhimento dos valores referentes a custas processuais e a deposito recursal, quando
necessario.

Art. 71 A Secretaria acompanhard, rigorosamente, o decurso dos prazos processuais,
certificando de imediato o respectivo vencimento, fazendo, quando necessario, 0s autos
conclusos ao Juiz para deliberacdo.

Art. 72 Nenhuma anotagdo ou termo deverd ser aposto em verso ou anverso de
documentos juntados em processos fisicos pelas partes, para caso de oportuno
desentranhamento.

Art. 73 Qualquer ato praticado em processos fisicos s6 poderad ser tornado sem
efeito, com carimbo sobreposto, se ainda ndo assinado.

Paragrafo Unico. O ato assinado somente podera ser desfeito por outro, de igual
natureza.

Art.74 E vedada a aposicdo de cotas marginais ou interlineares em autos fisicos.

Capitulo XIII
Das Cartas Precatorias e de Ordem

Secéo |
Da Expedicéo de Cartas Precatorias
Art. 75 A expedicdo de Carta Precatoria de qualquer espécie, no ambito da Justica do
Trabalho, as Varas deste Regional, sera feita diretamente por meio do Sistema PJe-JT, pelo
proprio juizo deprecante, com encaminhamento imediato ao juizo deprecado, ao qual deverd
disponibilizado todos os dados necessarios ao cumprimento da diligéncia.

Paragrafo unico. Em se tratando de diligéncia a ser cumprida por meio de mandado
judicial, caso o ato dispense apreciacdo do juizo deprecado, aquele deverd ser diretamente
distribuido a Central de Mandados do destino, sem necessidade de expedicdo de Carta
Precatoria.

Art. 76 Em se tratando de diligéncia a ser deprecada a Vara do Trabalho de outro
Regional ou & Vara pertencente a outro ramo do Poder Judiciario, a expedicdo da Carta
Precatdria correspondente serd feita pelo Sistema Hermes - Malote Digital.

Art. 77 A carta precatdria conterd os nomes e enderecos das partes e de seus
procuradores, e devera ser instruida com os seguintes documentos:

| —se citatoria:

a) Peticdo inicial, no processo de conhecimento ou cautelar;

b) célculos de liquidacdo e o respectivo despacho de homologagao, no processo de
execucao;

Il —se inquiritoria:

a) Peticdo inicial;

b) contestagéo;

¢) réplica, se houver;

d) depoimento das partes e outras testemunhas, se j& ouvidas;

e) nome e endereco da testemunha e a indicacdo de quem a arrolou;

f) quesitos do juizo deprecante e, facultativamente, quesitos das partes;
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g) outras pecas que 0 Juiz determinar.

Art. 78 O recebimento sem cumprimento, o aditamento e 0 reenvio da carta
precatdria ao juizo deprecado serdo certificados no processo principal.

Secéo Il
Do Recebimento de Cartas Precatdrias e de Ordem
Art. 79 Nas localidades onde houver mais de uma Vara do Trabalho, as cartas
precatdrias ou de ordem serdo distribuidas mediante sorteio eletrnico, observadas, no que
couber, as mesmas regras relativas aos processos em geral.

Art. 80 As cartas precatdrias ou de ordem, destinadas a intimagdo para
comparecimento & audiéncia, deverdo ser cumpridas e devolvidas dentro do prazo que
possibilite sua remessa ao juizo deprecante em tempo hébil para a realizacdo do ato.

Art. 81 Havendo nos autos da carta precatéria o endereco das partes e de seus
advogados, as intimagOes postais ou através da imprensa oficial serdo realizadas diretamente
pelo juizo deprecado.

Art. 82 As informagdes solicitadas pelo juizo deprecante sobre o andamento das
cartas precatorias serdo prestadas, de imediato, pela Secretaria da Vara, independentemente de
despacho do Juiz.

Art. 83 Na hipotese de paralisagdo por mais de 90 (noventa) dias, em razéo de falta
de cumprimento de diligéncia a cargo da parte ou do juizo deprecante e, neste ultimo caso,
apos solicitacdo de providéncias, a carta precatdria poderé ser devolvida a origem, & critério
do Juizo.

Secao Il
Das Cartas Rogatorias
Art.84 Aplicam-se as cartas rogatorias, no que couber, as disposicdes deste capitulo,
bem como as normas estabelecidas pelo Cddigo de Processo Civil e na Portaria
Interministerial n.°501/2012, expedida em conjunto pelo Ministério das Relacbes Exteriores e
pelo Ministério de Estado da Justica, ou outro ato normativo que venha substitui-la ou
complementa-la.

Capitulo XIV
Do Registro dos Atos Processuais nos Sistemas Informatizados

Art.85 Todos os atos e termos dos processos fisicos e eletronicos serdo lancados nos
sistemas informatizados correspondentes (SAPT1 e Sistema PJe-JT), de modo a retratar com
exatiddo o andamento processual.

81° Os sistemas informatizados deverdo permitir a pronta identificagdo dos atos
praticados e do estdgio em que se encontrar o processo, bem como a obtencdo de dados
estatisticos.

§2° O Diretor de Secretaria far4& acompanhamento periddico dos andamentos
processuais registrados nos sistema informatizados supracitados.
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Capitulo XV
Dos Livros Oficiais e das Pastas

Art.86 E facultativa a adoco, pelas Secretarias das Varas, dos seguintes livros oficiais:

I —Livro de Protocolo Geral;

Il —Livro de Registro de Audiéncias;

Il —Livro de Carga para Magistrados;

IV — Livro de Carga para advogados.

81° Independentemente do uso dos referidos livros, todos os andamentos processuais
devem ser langados no sistema de acompanhamento processual.

82° Havendo pane no sistema de acompanhamento processual, os referidos livros
deveréo ser obrigatoriamente utilizados.

83° Todos os livros em uso nas Varas serdo abertos e encerrados, e suas folhas
conferidas e rubricadas pelo Diretor de Secretaria.

84° Os registros nos livros oficiais serdo feitos de forma destacada e ndo poderéo
conter rasuras ou emendas, respondendo o Diretor de Secretaria por sua guarda, conservagao e
perfeita regularidade dos langamentos.

85° Poderéo ser mantidos outros livros facultativos, a serem utilizados de acordo com
as necessidades da Secretaria.

Art. 87 E obrigatéria a adogio de pastas destinadas ao arquivamento de copias de
oficios, alvaras, mandados, atas de audiéncia e sentencas produzidas pelo Juizo em processos
fisicos, com o fim de tornar vidvel eventual acdo de restauracdo de autos.

Pardgrafo dnico. Poderdo ser mantidas pela Unidade outras pastas, a serem
utilizadas de acordo com as necessidades da Secretaria.

Capitulo XVI
Da Expedigéo de Certiddes
Art. 88 A expedicdo de certiddo negativa ou positiva de a¢des trabalhistas dependera
de prévio requerimento escrito do interessado, do qual deverdo constar o endereco do
requerente e 0s esclarecimentos sobre o propdésito do pedido.

Art. 89 No caso de pedido de certiddo negativa, formulado por interessado na
certificacdo de inexisténcia de aglo trabalhista em curso ou arquivada, a copia do referido
requerimento devera ser encaminhada ao Ministério Publico do Trabalho.

Art. 90 O prazo para fornecimento da certiddo requerida sera de 48 (quarenta e oito)
horas, salvo quando houver motivo justificado.

Art. 91 Nas localidades onde houver Vara Unica, a apreciacdo dos requerimentos de
certiddo incumbird ao Juiz do Trabalho do respectivo juizo e, onde houver Secdo de
Distribuicdo de Feitos, ao Juiz Diretor do Férum.

Art. 92 As certiddes referentes a processos em andamento ou arquivados serdo
emitidas no juizo onde tramita ou tramitou o feito, e observara rigorosamente os critérios
informados no requerimento.

Capitulo XVII
Do Exame e da Carga de Autos
Art. 93 Os advogados e estagidrios, devidamente identificados com documento da
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), independentemente de procuragdo, poderéo
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examinar em Secretaria autos de quaisquer processos fisicos, & excegdo daqueles que
tramitam em segredo de justica, cuja consulta ficard restrita as partes e aos seus procuradores.

Art. 94 Os autos dos processos fisicos em tramitacdo somente poderdo ser retirados
em carga:

| —por advogado regularmente inscrito na OAB e constituido nos autos;

Il —por estagiario regularmente inscrito na OAB e constituido nos autos;

[11 —por perito ou leiloeiro nomeado pelo Juiz.

§1° Ainda que ndo constituidos no feito, os advogados devidamente identificados
com documento da OAB, poderéo retirar autos de processos findos, pelo prazo de 10 (dez)
dias, ressalvadas as restricbes impostas pelo art. 7°, inciso XX, § 1°, da Lei n.° 8.906/94.

82° No ato da carga, deverdo ser registrados no sistema informatizado ou no livro
préprio, 0s seguintes dados:

a) nome do advogado, estagiario, perito ou leiloeiro, nimero da inscricdo no 6rgo
de classe respectivo, endereco profissional e telefone;

b) a data da carga e o prazo de devolugéo;

c) motivo da carga;

d) identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela entrega dos autos e do
beneficiario da carga.

§3° Antes de entregar 0s autos em carga, o servidor deverd exigir da pessoa
solicitante documento oficial que comprove sua inscricdo na OAB ou de que atue no processo
como perito ou leiloeiro.

Art. 95 Constituidos regularmente nos autos, poderdo os advogados ou estagiarios
ter vista dos mesmos fora da Secretaria, da seguinte forma:

| -por 05 (cinco) dias, a seu requerimento, desde que a retirada ndo prejudique o
andamento normal do processo;

Il —quando Ihes competir falar nos autos, pelo prazo fixado no despacho pelo Juiz ou
na lei.

Art. 96 Ndéo serd permitida a retirada dos autos em carga quando:

| —estiver fluindo prazo para a parte contraria;

I — houver prazo comum &s partes, salvo por solicitacdo conjunta dos advogados ou,
ainda, na hipotese de carga temporaria prevista no art. 97, deste Provimento;

1l —0 processo tramitar em segredo de justica, excecdo feita aos procuradores
devidamente habilitados;

IV — o requerente tiver sido beneficiario de carga e deixado de devolver os autos no
prazo legal ou de restitui-los depois de intimado;

V —houver circunstancia relevante que justifique a permanéncia dos autos na
Secretaria, mediante despacho fundamentado do Juiz.

Art. 97 E permitida a carga temporaria de processos fisicos que ndo tramitem em
segredo de justica, por até 45 (quarenta e cinco) minutos, a advogados e/ou estagiarios,
devidamente identificados com documento da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), mas
sem procuragao nos autos, para consultas rapidas e extracdo de fotocdpias, mediante registro
no sistema informatizado.

Art. 98 O prazo para carga dos autos ao perito serd aquele fixado para apresentagdo
do laudo, salvo se diversamente estipulou o Juiz, ou o que for determinado para que 0 mesmo
preste esclarecimentos.

Art. 99 Decorrido o prazo para devolucdo dos autos retirados em carga, o Diretor de
Secretaria providenciard, imediatamente, a intimagdo do advogado, perito ou leiloeiro, para
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devolver o processo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, via DJET ou notificagéo postal.

§1° Escoado o prazo sem que tenha havido devolugdo, devera o Diretor de Secretaria
expedir de imediato Mandado de Busca e Apreensao.

§2° Se infrutiferas as providéncias acima descritas, o Diretor de Secretaria certificara
0 ocorrido, informando, em seguida, o Juiz Titular da Unidade para que este verifique a
possibilidade de iniciar, de oficio, acdo de restauracéo de autos.

§3° Aplicam-se ao Ministério Publico e & Fazenda Publica as disposi¢des supra.

Art. 100 A retirada de autos fisicos da Secretaria por Juiz Titular e Substituto sera
feita, obrigatoriamente, mediante registro no sistema informatizado.

Art. 101 O servidor devera proceder & baixa da carga na oportunidade da devolucéo
dos autos e na presenca do seu signatario.

Capitulo XVI11I
Da Autenticacdo de Pecas Processuais

Art. 102 As autenticacdes de pecgas processuais extraidas de agBes fisicas podera ser
feita mediante chancela mecénica, na forma da Consolidagdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, ou através de carimbo, devendo, neste caso,
constar a conferéncia com o documento original existente no processo e conter assinatura do
Diretor de Secretaria ou do servidor ocupante de cargo efetivo por ele designado.

§1° A autenticacdo seré efetuada pela unidade judiciéria onde estiver tramitando o
processo.

§2° As pecas extraidas de processos fisicos arquivados serdo autenticadas pela
respectiva Secdo de Arquivo, onde houver.

§3° As coOpias deverdo ser apresentadas na sequéncia do processo e observardo a
legibilidade e a correta numeragdo das folhas.

Art. 103 As fotocopias de pecas processuais de autos fisicos serdo autenticadas de
imediato, até o nimero de 20 (vinte) laudas, respeitada a ordem de apresentacao.

Paragrafo Unico. Nos casos em que a quantidade apresentada for superior a fixada,
as copias deverdo ser autenticadas em até 24 (vinte e quatro) horas.

Capitulo XIX
Do Procedimento Sumarissimo
Art. 104 A identificacdo do rito sumarissimo dar-se-& pelo valor constante da peti¢do
inicial ou do termo de reclamacéo, devendo proceder-se aos registros pertinentes.
Paragrafo Unico. As demandas em cuja peticdo inicial haja pedido de notificacdo
por edital serdo identificadas como de rito ordinario, independentemente do valor da causa,
com a devida certificagdo nos autos.

Art. 105 Na organizacdo das pautas, deverd ser garantido o cumprimento do prazo
previsto em lei para os feitos submetidos ao rito sumarissimo.

Capitulo XX
Dos Atos Ordinatorios
Art. 106 Caberd ao Juiz Titular da Vara do Trabalho definir os atos processuais
meramente ordinatérios que devam ser praticados de oficio pelos servidores,
independentemente de despacho.
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Paragrafo Unico. Os atos ordinatdrios ja praticados poderdo, a qualquer tempo, ser
revistos pelo Juiz.

Art. 107 O Juiz deverd encaminhar a Corregedoria copia do ato através do qual
foram definidos, no &mbito da Vara do Trabalho, os atos ordinatérios, no prazo de 10 (dez)
dias a contar de sua publicacéo.

Capitulo XXI
Das Custas Processuais e dos Emolumentos
Art. 108 A parte interessada € responsavel pela aquisi¢do e preenchimento da guia
propria e pelo recolhimento das custas processuais e emolumentos, devendo comprovar no
processo sua quitac&o.

Art. 109 Apresentada a guia GRU devidamente quitada, em 2 (duas) vias, uma sera
anexada ao processo em 24 (vinte e quatro) horas e a outra permanecera na Secretaria, em
local apropriado, até o arquivamento definitivo da acdo respectiva.

..Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezembro de 2016.

Paragrafo Gnico. E facultado a parte juntar aos autos copia reprografica da via
quitada, obedecido ao disposto no artigo 830 da CLT.

Art.110 O recolhimento de emolumentos devera anteceder a prestacéo do servico ou
a préatica do ato respectivo pela Secretaria da Vara, independentemente de prévia intimacéo,
cabendo ao requerente, sob pena de indeferimento, comprové-lo quando da apresentagdo do
pedido, salvo quando ndo lhe for possivel precisar o montante a ser recolhido, hipotese em
que a Secretaria, apos calcular o valor a ser pago, comunicaré ao interessado.

Art. 111 As despesas cartorarias e demais emolumentos devidos em decorréncia dos
atos pendentes de registro deverdo ser incluidos nos valores da execucdo, 0s quais serdo
suportados pelo executado ao final.

Paragrafo Unico. Quando o executado for beneficidrio da justica gratuita, tal fato
devera constar no mandado que determinar o registro da constri¢do ocorrida.

Art. 112 Os beneficidrios da justica gratuita ficam dispensados de antecipar as
despesas com o registro imobiliario de penhora, arresto, sequestro, expedicéo de certiddes ou
outros atos dependentes desses registros.

Art. 113 A nota de custas expedida pelo cartorio, por ocasido do registro imobiliario
ou expedicdo de certiddo, dever ser juntada aos autos da respectiva reclamacéo.

Art. 114 Na oportunidade da liquidacdo da conta, o valor correspondente a custas e
emolumentos decorrentes do registro devera ser computado, devidamente corrigido e, apds o
pagamento do crédito pelo executado, serd disponibilizado, mediante depoésito judicial, ao
cartorio respectivo.

Art. 115 Tratando-se apenas de execucdo de despesas processuais e, ndo liquidada a
divida, o processo devera ser arquivado, observando-se as disposic¢Oes do art. 40 e paragrafos
da Lei 6.830/80.
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Capitulo XXII
Dos Depdsitos e dos Levantamentos
Art. 116 Os depdsitos judiciais deverdo ser realizados através de guia prépria a ser
expedida pela Secretaria da Vara ou sob sua ordem.
Paragrafo Gnico. Néo se aplica o disposto neste artigo aos depdsitos realizados na
conta vinculada do trabalhador, inclusive os referentes a deposito recursal.

Art. 117 Cabe a Secretaria da Vara zelar pela correta expedicdo, preenchimento e
liberacdo das guias de levantamento de depdsitos judiciais, observando o disposto na
Consolidacéo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho a esse respeito.

Art. 118 Os valores depositados serdo liberados atraves de guia propria (alvard), a
ser assinada pelo Juiz por ocasido do levantamento do deposito.

Art. 119 As guias de deposito, expedidas em carta precatéria, poderdo conter ordem
prévia de transferéncia total ou parcial do valor depositado para agéncia congénere do juizo
deprecante.

Capitulo XXI11
Da Remessa de Processos, de Peti¢Oes e de Documentos
Art. 120 A remessa de processos, peticdes e documentos em meio fisico a 6rgdos
externos as unidades judiciarias sempre serd feita mediante guias de remessa, a serem
assinadas pelo destinatario, consignando a data e hora do recebimento e, internamente,através
de guia do sistema informatizado, possibilitando a identificagdo da data, hora e destinatario.

Capitulo XXIV
Das Comunicagdes no ambito deste Regional
Art. 121 As requisicdes e comunicacOes oficiais emitidas pelos 6rgdos deste
Regional serdo encaminhadas, preferencialmente, via Sistema Hermes - Malote Digital.
Paragrafo Unico. A correspondéncia recebida na forma prevista neste artigo sera
impressa e submetida a protocolo, quando for o caso.

Art. 122 O Diretor ou servidor especialmente designado para essa finalidade devera
verificar, diariamente, no inicio e no final do expediente, a caixa de entrada do Sistema
Hermes - Malote Digital, assim como a caixa de entrada do correio eletronico da respectiva
Secretaria ou Segéo.

Art. 123 As conversacOes de mero expediente entre as unidades organizacionais
deste Regional serdo realizadas, preferencialmente, mediante a utilizagdo do servigo de
messenger, disponibilizado pela Coordenadoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagdes
por meio do Sistema Spark.

Paragrafo anico. A fim de facilitar a comunica¢do mantida entre os 6rgdos que
integram este Regional, todos os servidores deverdo permanecer conectados, durante o
expediente forense, ao servigo de messenger.
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TiITULOV_
DA EXECUCAO

Capitulo |
Disposicoes Gerais
Art. 124 Ap6s a liquidacdo da sentenga em que se apure crédito de valor
inequivocamente superior ao do depdsito recursal, deverd o Juiz ordenar a imediata liberacéo
do depdsito em favor do credor, de oficio ou a requerimento do interessado, prosseguindo a
execucdo quanto ao remanescente.

Art. 125 Recomenda-se a Vara do Trabalho realizar regularmente audiéncias de
conciliacdo em processo de execucdo, independentemente de requerimento das partes,

selecionando-se aqueles com maior possibilidade de éxito na composigéo.
..Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezembro de 2016.

Art. 126 Em execucdo definitiva por quantia certa, se o executado, regularmente
citado, ndo efetuar o pagamento do débito nem garantir a execucdo, conforme dispde o artigo
880 da CLT, o Juiz devera, de oficio ou a requerimento da parte, emitir ordem judicial de
bloqueio através do Sistema BACENJUD, com precedéncia sobre outras modalidades de
constri¢éo judicial.

informatizados e da capa dos autos o nome da pessoa fisica que respondera pelo débito

trahalhicta-
tFabatHStaes

Judiciario do Trabalho a inclusdo do s6cio no pélo passivo da execucdo, para inscricdo no

autuacdo-do-feite-

..Paragrafo revogado pelo Provimento 01, de 05 de agosto de 2016.

Capitulo 11
Dos Calculos e das Atualizacoes
Art. 128 Os célculos de liquidacdo de sentenca serdo elaborados pelas Varas do
Trabalho ou por perito nomeado pelo juizo.
Paragrafo Unico. Os procedimentos relacionados & atualizacdo de conta e apuracéo de
diferencas dos creditos em execucéo serdo realizados sempre pelas VVaras do Trabalho.
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Capitulo 111
Da Apuracéo e da Execucdo de Contribuicdes Previdenciarias
Art. 129 Os caélculos de liquidacdo de sentenca e dos acordos ndo cumpridos
incluirdo a contribuicdo previdenciéria devida pelo empregado e pelo empregador e sua
execucado sera concomitante a do crédito trabalhista.

Art. 130 Na hipotese de agravo de peticdo versando somente sobre o valor da verba
previdenciéria (art. 897, 8§ 8°, da CLT), tal controvérsia seré julgada em apartado, cabendo a
formacdo do instrumento & Unido, que devera ser intimada para apresentacdo das pecas
necessarias, sob pena de prosseguimento apenas da execucéao do crédito principal.

Artigo alterado pelo Provimento 02, de 24 de outubro de 2022

Art. 131 Art. 131 A intimacdo da Unido quanto as decisbes homologatérias de
acordo que contenha parcelas indenizatorias devera ocorrer imediatamente apos a referida
homologacéo.

Artigo alterado pelo Provimento 02, de 24 de outubro de 2022

Art. 132 Prosseguindo a execucdo apenas quanto a contribui¢do previdenciaria, o
Juiz determinard o arquivamento do processo, sempre que a divida ndo superar os valores
discriminados em normas especificas.

Artigo alterado pelo Provimento 02, de 24 de outubro de 2022

Capitulo IV
Do Sistema BACENJUD
Art. 133 Os Juizes devem manter sempre atualizados seus cadastros e senhas no
sistema BACENJUD.

Art. 134 As senhas serdo adquiridas pelos Juizes junto aos masters do sistema,
devendo ser evitado o cancelamento das mesmas por mé utilizagdo ou falta de uso.

Art.135 Ao proceder a insercdo de dados visando a efetivacdo de bloqueio online,0
Juiz deve registrar, quando possivel, a ndo incidéncia sobre valores impenhoraveis.

Art. 136 Compete ao Juiz, ou servidor por ele designado, fazer consulta prévia a
solicitacdo de bloqueio, a fim de identificar se 0 executado possui convénio junto ao TST,
efetivando o bloqueio primeiramente sobre a conta e/ou banco ali cadastrado, conforme
exposto na Consolidagédo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 137 Recomenda-se aos Juizes evitar blogueios mdultiplos desnecessarios em
diversas contas bancéarias do devedor ou blogueio de valor que exceda injustificadamente a
importancia exequenda, bem com realizar consulta prévia junto aos autos sobre a existéncia
de depdsitos recursais passiveis de liberacdo ao exequente.

Art. 138 Ap0s a resposta enviada pela entidade financeira confirmando o bloqueio
dos valores solicitados, devera o Juiz, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, efetuar
a transferéncia dos valores bloqueados para uma conta judicial ou promover o desbloqueio, se
for o caso.

Art. 139 Na hipotese de blogueios excessivos ou multiplos, deve o Juiz promover,
de imediato, o desbloqueio do desnecessario.
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Art. 140 O Diretor de Secretaria fard o acompanhamento semanal das ordens de
bloqueio on line, objetivando prevenir e solucionar eventuais pendéncias decorrentes da ndo
transferéncia dos valores bloqueados para conta judicial ou da néo realizacdo de desbloqueio.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo méximo de 30 (trinta) dias sem que haja
resposta positiva do bloqueio on line determinado, deverdo os autos ser encaminhados ao Juiz
para deliberacdo acerca da utilizagdo de outros convénios, tais como, RENAJUD, INFOJUD,
JUCEMA e SIEL.

Art. 141 Apos a transferéncia dos valores bloqueados para a conta judicial, os autos
deverdo ser conclusos ao Juiz para convolagdo em penhora e intimagdo do executado.

Art. 142 Cabe & Secretaria estabelecer prioridade na juntada e conclusdo de peticdes
que solicitem desblogueio em face de equivoco na constricdo judicial realizada pelo sistema
BACENJUD.

Art. 143 A Secretaria da Vara devera registrar rigorosamente no sistema:

| — as solicitacdes de bloqueio;

Il — os bloqueios realizados, com os respectivos valores;

Il — as respostas negativas de blogueio.

Capitulo V
Dos Leiloeiros
Art. 144 Os Juizes poderdo nomear leiloeiro oficial para alienagéo de bens penhorados,
observada Resolucdo Administrativa deste Regional que trata da matéria.

Capitulo VI
Da Alienacéo Judicial

Secéo |
Das Disposigdes Gerais

Art. 145 A alienacéo judicial dos bens penhorados sera feita por praga ou leildo, dos
quais se daré a necessaria publicidade.

§1° As partes, seus procuradores e o fiel depositario serdo intimados da designacao
da hasta publica, por via postal.

§2° Quando for o caso, devera ser intimado, com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias, o credor hipotecario ou o senhorio direto que seja pessoa estranha & execucao.

§3° Nas pragas de bens imoveis, deverdo ser igualmente intimados o executado e o
conjuge meeiro, se houver.

84° Caso as partes ndo sejam encontradas nos enderecos constantes dos autos, a
simples publicagdo do edital de praca suprird a intimagdo postal ndo efetuada, o mesmo
ocorrendo em relagdo ao depositario e as pessoas mencionadas nos paragrafos 2° e 3° deste
artigo.

Art. 146 Os editais de praca e leildo deverdo obedecer as diretrizes fixadas em norma
especifica deste Regional, sendo afixados na sede do 6rgdo e remetidos a imprensa oficial,
com certificagdo nos autos da data de sua efetiva publicagéo.

Art. 147 Havendo licitante, o auto de arrematacdo devera ser expedido no momento
da praca, ocasido em que seré colhida assinatura do leiloeiro e do arrematante.

Paragrafo Unico. O auto de arrematacdo sera assinado pelo Diretor de Secretaria e
pelo Juiz no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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Art. 148 Expirado o prazo de 5 (cinco) dias ap0s a lavratura do auto de arrematacéo,
correspondente ao quinquidio legal assegurado a apresentagdo de embargos, bem como o
prazo para agravo de peticdo, se for o caso, cujo transcurso devera ser certificado nos autos, o
leiloeiro entregard o bem ao arrematante e receberd a sua comissdo, devendo a Secretaria
expedir, imediatamente, a carta de arremataco e o alvar judicial.

Paragrafo Unico. A carta de arrematagdo contera os requisitos de que trata o Cédigo
de Processo Civil e devera determinar, expressamente, o cancelamento da penhora sobre o
bem alienado.

Art. 149 Manifestado o interesse na adjudicagdo, o respectivo auto sera expedido no
momento da praga, ocasido em que serd colhida a assinatura do exequente.

Paragrafo Gnico. O auto de adjudicacdo sera assinado pelo Diretor de Secretaria e
pelo Juiz no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 150 Quando o valor da avaliacdo ou do maior lango for superior ao crédito do
exequente, o deferimento do pedido de adjudicacéo ficara condicionado ao pagamento, no
prazo de 3 (trés) dias, da diferenca do valor excedente, bem como da comisséo do leiloeiro.

Art. 151 E desnecesséria a notificacdo do executado sobre o pedido de adjudicacéo,
ndo s6 em virtude da publicacdo do edital de praca, como também em razdo do principio da
celeridade processual, ainda que a adjudicacdo seja requerida apds a praca ou o leildo,
considerando a preferéncia legal em favor do exequente adjudicatario no processo de
execucdo trabalhista, nos termos do art. 888, § 1°, da CLT.

Art. 152 O deferimento do pedido de remicéo ficara condicionado ao pagamento do
valor total da execucéo.

Paragrafo Unico. Requerida a remicdo, a Secretaria da Vara atualizard o valor da
condenacdo, especificando as despesas existentes, inclusive a comisséo do leiloeiro.

Art. 153 Sera obrigatéria a presenca de um Juiz e de um Oficial de Justi¢a no local
das hastas publicas ou no deposito judicial onde for realizado o leildo, com objetivo de:

| — ordenar o comparecimento das partes, inclusive para nova tentativa de
conciliagéo, adjudicagdo ou remicao;

I — decidir sobre qualquer incidente ocorrido no momento da realizagdo da hasta
publica.

Paragrafo Gnico. Caberd ao Diretor do Forum estabelecer as escalas de revezamento
para comparecimento dos Juizes e Oficiais de Justica nos locais das hastas publicas.

Secéo Il
Do Parcelamento

Art. 154 O juizo da execucdo podera parcelar o pagamento da arrematacdo ou da
venda judicial, desde que o pedido tenha sido formulado em até 5 (cinco) dias antes da
realizagdo da praca ou leildo e haja especificagdo da forma e prazo de pagamento.

Pardgrafo Unico. O proponente concorrera com o0s demais licitantes, salvo
disposicdo legal em contrério, e devera depositar a primeira parcela no dia da realizacdo da
praca ou leildo; quando o Juiz ndo especificar outro valor, a primeira parcela serd4 de no
minimo 40% (quarenta por cento) do valor da arrematacéo.

Art. 155 Havendo a tradigdo do bem antes do pagamento integral do lango, o
arrematante ou proponente serd nomeado depositério, devendo assinar compromisso ou auto
respectivo perante o juizo da execucdo, ficando a critério do Juiz outras garantias.
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Art. 156 N&o depositadas as parcelas na data aprazada, perderd o arrematante ou o
proponente os depositos ja efetuados em favor da execugdo, voltando o bem a hasta publica,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Paragrafo unico. O proponente ou arrematante inadimplente deverd restituir o bem
alienado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de busca e apreensdo, além das
cominacgdes legais.

Capitulo VII
Da Execugéo contra a Fazenda Publica

Art. 157 Os pagamentos devidos pela Fazenda Publica Federal, Estadual ou
Municipal, em virtude de sentenca trabalhista, serdo realizados mediante apresentacdo de
precatorio ou requisicdo de pagamento de débito de pequeno valor (RPV), em conformidade
com o disposto nos Atos Regulamentares da Presidéncia desta Corte Regional.

Paragrafo Unico. Em se tratando de precatérios expedidos no bojo de processos
eletronicos, estes deverdo ser remetidos a Coordenadoria de Precatérios, via Sistema Hermes-
Malote Digital, para regular processamento, cabendo a Secretaria da Vara certificar nos autos
eletrénicos a remessa em referéncia tdo logo efetivada.

Capitulo VIII
Da Suspenséo da Execugéo
Art. 158 A execucdo teré seu curso suspenso por um ano se:
| —o devedor ndo for localizado;
Il —n&o forem encontrados bens sobre 0s quais possa recair a penhora;
I11 —os bens penhorados ndo forem alienados.

Art. 159 Antes de ordenar a suspensdo da execucdo, cabera ao Juiz renovar as
providéncias coercitivas no sentido de localizar bens suscetiveis de penhora, a exemplo da
tentativa de bloqueio pelo Sistema BACENJUD ou utilizagdo de outros convénios, tais como,
RENAJUD e INFOJUD.

§1° A remessa ao arquivo provisorio seré precedida da expedicdo de certiddo pelo
Diretor de Secretaria, noticiando a auséncia de deposito judicial ou recursal e o esgotamento,
sem éxito, de todos os meios de coergao.

§2° Incumbe, ainda, ao Juiz determinar a revisdo periddica dos processos que se
encontrem em arquivo provisorio, com a execucao suspensa, a fim de renovar as providéncias
coercitivas mencionadas no caput.

Art. 160 Decorrido 1 (um) ano da suspenséo do processo, o0 credor e seu procurador
serdo intimados para, no prazo de 30 (trinta) dias, indicarem os meios efetivos para o seu
prosseguimento, a0 mesmo tempo em que sera ordenada a reiteracdo dos meios coercitivos
indicados no art. 159 deste Provimento.

TITULO V-A

DA EXPEDICAO DE ALVARAS
Art. 160-A. Havendo procuragdo nos autos com poderes especificos para
recebimento de valores, deverd ser expedido alvara, pela Secretaria da Vara, para
levantamento de depdsitos judiciais em nome do advogado constituido.

Art. 160-B. Nao comparecendo o patrono da parte para recebimento do documento,
no prazo de 10(dez) dias Uteis, deverd, a Secretaria da Vara, havendo requerimento, expedir
alvaré diretamente a parte para saque dos respectivos valores.

.. Titulo acrescentado pelo Provimento 02, de 29 de maio de 2017.
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TITULO VI
DA CERTIDAO DE CREDITO
Capitulo |
Da Expedigéo da Certidao de Crédito Trabalhista
Art. 161. Decorrido, no minimo, 1 (um) ano de suspensdo da execugdo, sem
manifestacdo do exequente e, ndo havendo éxito nas tentativas de constrigdo de bens, podera
ser expedida, a critério do juiz, Certidao de Crédito Trabalhista.
Paragrafo anico. Na hipétese do art. 158, inciso Il1, deste Provimento, a Certiddo
somente serd expedida depois de julgada insubsistente a penhora e, se removidos 0s bens,
efetuada sua restituicdo ao devedor.

Art. 162 De posse da Certiddo de Crédito, caberda ao credor ou seu procurador
promover a execugdo, a qualquer tempo, depois de encontrados bens do devedor sobre os
quais possa recair a penhora, mediante pedido de desarquivamento dos autos.

Paragrafo Unico. A peticdo serd instruida com a Certiddo de Crédito expedida pela
Vara do Trabalho.

TITULO VII

DO ARQUIVAMENTO, DESARQUIVAMENTO E ELIMINACAO DE PROCESSOS
Capitulo |
Do Arquivamento
Art. 163 O registro, no sistema, do arquivamento de processos obedecerd ao disposto
nas Tabelas Processuais Unificadas.
Paragrafo Unico. Os processos nos quais houve a emissdo da Certiddo de Crédito
nao serdo remetidos ao arquivamento definitivo.

Art. 164 Nas acOes em que for devedora massa falida, feitas as habilitagcbes dos
créditos e das despesas processuais, 0s autos correspondentes serdo remetidos ao arquivo
provisorio.

Capitulo 11
Do Desarquivamento
Art. 165 Estando o processo no arquivo provisorio, o pedido de desarquivamento
para prosseguimento da execugdo deverd ser formalizado diretamente na Vara, que o atendera
no prazo de 48 (quarenta e o0ito) horas.

Art. 166 A simples consulta e a extragdo de copias do processo arquivado nédo
implicard em desarquivamento, podendo ser realizada diretamente onde se encontrar o
processo, independentemente de petigao.

Capitulo 111
Da Eliminagéo
Art. 167 Na eliminacdo de autos deverdo ser obedecidas as normas procedimentais
legais,bem assim as disposi¢oes emanadas do Colendo Tribunal Superior do Trabalho e deste
Tribunal Regional, por intermédio de Resolu¢des Administrativas ou outras normas.

Art. 168 A fim de facilitar a avaliagdo acerca da eliminacgdo ou preservagéo de autos
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findos, o arquivamento devera ser precedido de certiddo esclarecedora sobre:

| -existéncia de despacho ou referéncia constante dos atos processuais que realce o
valor historico do processo;

Il -existéncia de documentos originais pertencentes as partes, como as Carteiras de
Trabalho, carnés de recolhimento de contribui¢des previdencidrias e outros documentos
pessoais considerados relevantes, assim como as respectivas folhas onde se encontram;

[l -inexisténcia dependéncias.

TITULO VII

DOS OFICIAIS DE JUSTICA
Capitulo |
Da Distribuicéo e da Redistribui¢cdo de Mandados Judiciais

Art. 169 Os mandados ou tarefas decorrentes da execucdo dos julgados serdo
distribuidos de forma equénime entre os Oficiais de Justica lotados nas Varas do Trabalho ou
na Central de Mandados, onde houver.

§1° Serasuspensaadistribuiciodemandados10 (dez) dias antes do inicio das férias
regulamentares e do recesso forense, periodo em que o Oficial de Justica devera ultimar o
cumprimento de todos os mandados que ainda estiverem em seu poder.

§2° Na impossibilidade de cumprimento no prazo previsto no pardgrafo anterior,
devidamente justificada por certiddo, serdo os mandados redistribuidos a outro Oficial de
Justica, mediante compensagé&o.

Art. 170 Os mandados poderdo ser distribuidos semanalmente, salvo os urgentes,
com devolucdo diria, & VVara do Trabalho, dos mandados cumpridos.

Paragrafo Unico. A distribuicdo e devolugdo dos mandados expedidos em processos
fisicos serdo registradas no campo especifico do SAPT1.

Art. 171 Incumbe ao Oficial de Justica, ao receber o mandado, avaliar a prioridade
do seu cumprimento em relacdo a outros da mesma espécie, observados, porém, 0s prazos a
que se refere o art. 177 deste Provimento.

Art. 172 Havendo necessidade de redistribuicdo de mandado, a Secretaria da Vara
providenciard a expedicdo de nova ordem judicial, evitando-se o desentranhamento e a
insercdo de cotas nos mandados.

Paragrafo Gnico. A redistribuicdo de mandado implicard a restituicdo do prazo ao
Oficial de Justica designado para seu cumprimento.

Art. 173 A designacdo de audiéncia, cuja notificagdo deva se efetivar por mandado,
devera observar o intersticio minimo de 9 (nove) dias, suficiente ao seu cumprimento, entre a
distribuicdo ao Oficial de Justica e a data designada para a audiéncia.

Pardgrafo Unico. O mandado de notificacdo de audiéncia que inobservar o
intersticio indicado deverd ser devolvido & Vara de origem para adequacdo da data, exceto
quando concernente a decisdo liminar.

Art. 174 O cumprimento dos atos dos Oficiais de Justica deve ser acompanhado e
controlado pelos Diretores de Secretariaou pelo Chefe da Central de Mandados, onde houver,
junto ao SAPT1 ou Sistema PJe-JT.

Art. 175 Devem ser emitidos relatdrios mensais das atividades dos Oficiais de
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Justica, que serdo submetidos & conferéncia e assinatura do Diretor de Secretaria da Vara
respectiva ou do Chefe da Central de Mandados.

Art. 176 A comprovagdo da entrega de expedientes por oficiais de justica em
processos eletrénicos sera feita por certiddo circunstanciada acerca do cumprimento da
diligéncia.

Paragrafo unico. Havera opcéo de digitalizar a contrafé subscrita pelos destinatarios
e juntd-la aos autos, ou realizar a guarda desta em meio fisico até o transito em julgado da
sentenca ou decurso do prazo para acgéo rescisoria, quando cabivel.

Capitulo 11
Dos Prazos para Cumprimento de Mandados Judiciais

Art. 177 Em regra, os mandados deverdo ser cumpridos e devolvidos no prazo
maximo de 9 (nove) dias, contados da data da distribuicéo, inclusive.

§1° Em se tratando de mandado de citagdo, penhora e avaliagdo, 0 prazo méximo seré
de 19 (dezenove) dias, sendo 9 (nove) para citacdo e o restante para penhora e avaliagdo, ndo
incluido o prazo de48 (quarenta e oito) horas concedido ao executado para pagamento ou
garantia da execugao.

§2° Os Oficiais de Justica lotados em Centrais de Mandados ter@o o prazo Unico de
19 (dezenove) dias para o cumprimento integral das diligéncias ordenadas nos mandados a si
distribuidos, qualquer que seja a natureza destes.

Art. 178 No cumprimento do mandado de citacdo, ndo sendo encontrado oexecutado
por 2 (duas) vezes, no intersticio de 48 (quarenta e oito) horas, sera 0 mandado devolvido ao
juizo que o expediu, com certiddo circunstanciada.

Capitulo 111
Do Registro em Cartdrio de Penhora, Arresto e Sequestro
Art. 179 Para fins de registro da penhora, arresto ou sequestro no respectivo cartorio,
serd necessaria determinacdo expressa no proprio mandado, devendo neste contar todos 0s
dados necessarios a efetivagdo do procedimento correspondente.
Paragrafo unico. N&o havendo no processo todos os dados necessarios para o
registro do gravame, devera tal informacdo constar do mandado.

TITULO IX
DAS ITINERANCIAS
Art. 180 O deslocamento temporario das Varas do Trabalho, dentro dos limites de
suas jurisdicdes, seré realizado na forma estabelecida nas Resolugdes deste Regional.

Art. 181 Compete as Varas do Trabalho em itinerancia realizar audiéncias Unicas,
instruindo os feitos, sendo que os demais atos judiciais e administrativos realizados na
respectiva sede da Vara.

81° Os incidentes e excegdes que possam interferir no prosseguimento da audiéncia e
do processo serdo decididos de plano pelo Juiz.

§2° As sentencgas serdo prolatadas, preferencialmente, na propria audiéncia ou, na
impossibilidade, na sede da Vara do Trabalho.

Art. 182 As audiéncias a serem realizadas no curso de itinerancias serdo designadas
pelo Juiz, de acordo com a pauta por ele organizada, devendo ser observada rigorosamente a
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data do ajuizamento das agoes.

TITULO X

DA INSPECAO JUDICIAL

Art. 183 Sem prejuizo das atribuicBes exclusivas do Corregedor, exercidas por ocasido
das CorreigOes Ordindrias, os Juizes deverdo realizar, obrigatoriamente, inspecdo judicial nas
Varas do Trabalho em que s&o titulares, uma vez por ano, observando, necessariamente, o
periodo fixado pela Presidéncia deste Regional para tanto.

§1° Na inspecdo ordinéria, aqueles que se encontrarem com autos em seu poder serdo
intimados a devolvé-los até a data do inicio dos trabalhos.

§2° Ficardo a disposicéao do juiz, para o servico de inspecao geral, todos os servidores
lotados na Vara do Trabalho.

§3° Durante os trabalhos da inspecéo geral, o juiz receberd as queixas e reclamacoes
dos interessados a respeito dos servigos da Secretaria, incumbindo-Ihe adotar as providéncias
que reputar necessarias.

84° Recomenda-se ao Juiz que assumir ou deixar a titularidade de Vara do Trabalho
0 encaminhamento a Corregedoria de relatorio circunstanciado sobre a situacdo em que estase
encontra.

Art. 184 A vista de situacBes excepcionais, que justifiquem a renovagio
extemporanea de inspecéo judicial ordinéria, realizada nos termos do artigo anterior, 0s Juizes
Titulares poderdo efetivar inspe¢des judiciais extraordinrias, cientificando a Corregedoria do
ocorrido.

Art. 185 Finalizada a inspecdo judicial ordinaria, o Diretor de Secretaria devera
remeter a Corregedoria Regional o relatério dos trabalhos realizados, observando, para tanto,o
prazo fixado pela Presidéncia deste Regional, ou, em se tratando de inspegdo judicial
extraordinaria, o prazo de 15 (quinze) dias.

TITULO XI

DO GRUPO DE APOIO MOVEL-GAM E DO NUCLEO DE APOIO VIRTUAL-NAV
..Titulo alterado pelo Provimento 01, de 05 de agosto de 2016.

Art. 186 E finalidade do Grupo de Apoio Mdvel (GAM) o restabelecimento do
andamento normal das atividades das Secretarias das Varas do Trabalho.

Art. 187 O Grupo de Apoio Movel atuard em apoio as Varas do Trabalho que
apresentem atrasos graves em andamentos processuais ou que hajam sofrido repentino
aumento em seu volume processual.

Art. 188 S&o atribuigdes do Grupo de Apoio Movel:

| - orientar os servidores das unidades judiciérias sobre rotinas de trabalho e o
emprego das ferramentas tecnoldgicas;

Il - realizar atividades técnicas de secretaria, tais como notificacGes, certificagdes de
prazos, expedicdo de documentos, confec¢do de mandados e outros;

IV- elaborar minutas de despachos.

Art. 189 O Grupo de Apoio Movel serd composto por uma equipe formada por até05
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(cinco) servidores, a serem designados pelo Desembargador Corregedor dentre funcionarios
deste Regional, apds concordancia de seus respectivos Chefes imediatos.

Parédgrafo Unico. Os trabalhos realizados pelo Grupo de Apoio Movel serdo
coordenados pelo Secretério da Corregedoria, que manterd contato com Juizes e Diretores de
Secretaria das Varas do Trabalho, controlara a jornada de trabalho dos seus integrantes, bem
como a producdo diéria da equipe e dos servidores lotados na Unidade.

Art. 190 As Varas do Trabalho que estiverem enfrentando as situagdes descritas no
art. 187, poderdo, a partir da manifestacdo do Juiz Titular da Unidade, solicitar a presenga do
Grupo de Apoio Mével ao Desembargador Corregedor, que analisard o pleito no prazo de 05
(cinco) dias.

Art. 191 Deferido o pedido, o Grupo de Apoio Movel se deslocard a Unidade
correspondente no periodo a ser determinado pelo Desembargador Corregedor e ali
permanecerd por até 15 (quinze) dias, para os fins art. 188.

§1° O prazo de permanéncia na unidade poderd ser prorrogado por igual periodo,
uma Unica vez, mediante solicitacdo do Juizo e a critério do Desembargador Corregedor.

§2° A Vara do Trabalho que tiver contado com a presenga do Grupo de Apoio Mével
somente poderd renovar o pedido na forma do art. 190 ap6s decorrido 1 (um) ano.

§3° Apos a atuacdo do Grupo de Apoio Mdvel, o Diretor de Secretaria da Vara do
Trabalho auxiliada devera enviar relatérios mensais a Corregedoria, durante os 3 (trés) meses
subsequentes.

Art. 192 O trabalho a ser realizado pelo Grupo de Apoio Movel ndo inclui as
atividades de atendimento a partes e advogados, de Chefia de Audiéncias, de arquivo e de
minutas de decisdo/sentenca.

Art. 193 Cabera a Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdes
habilitar e prover os meios necessarios a utilizacdo dos sistemas informatizados pelos
integrantes do Grupo de Apoio Mdvel, em cada uma das unidades judiciarias eventualmente
visitadas.

Art. 194 O Secretério da Corregedoria, na qualidade de Coordenador do Grupo de
Apoio Maével, solicitara transporte e didrias para os integrantes deste, no caso de atuacéo fora
desta Capital.

Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas pelos integrantes do Grupo de Apoio
Movel ndo ensejam remuneracdo adicional, ressalvada a indenizagdo prevista no caput deste
artigo.

Art. 195 Dada & mobilidade das atividades que serdo desempenhadas pela equipe do
Grupo de Apoio Movel, a Diretoria Geral disponibilizara 1 (um) notebook para cada um dos
seus integrantes, cuja responsabilidade patrimonial ficaré a cargo da Corregedoria Regional.

Art. 196 Encerrados os trabalhos, o Coordenador do Grupo de Apoio Movel
elaborard relatorio circunstanciado, no prazo de 15 (quinze) dias, a respeito das atividades
desempenhadas na Vara do Trabalho, submetendo-o, em seguida, ao Desembargador
Corregedor para exame e adocdo das medidas que considerar necessarias.

Artigo 196- A. Fica criado o Nucleo de Apoio Virtual - NAV, no dmbito das Varas
do Trabalho do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regié&o.

Paragrafo Gnico. E finalidade do Nucleo de Apoio Virtual — NAV,auxiliar,
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remotamente, as Varas do Trabalho do Estado, na prética de atos e termos processuais do
processo judicial eletrdnico-Pje, com vistas & melhoria da prestacéo jurisdicional da primeira
instancia.

Artigo 196-B. O nucleo de Apoio Virtual-NAV podera:

| - Orientar servidores das unidades judiciérias sobre a rotina de trabalho e emprego
de ferramentas tecnoldgicas;

Il- Produzir atos e termos processuais de secretaria, tais como notificagoes,
célculos, certiddes, expedicdo de documentos e outros; e

I11- Elaborar minutas de despachos e decisdes.

Artigo 196- C. O Ndcleo funcionard por meio da designacdo de servidores do
Tribunal Regional do Trabalho da 16% Regido, indicados pelas suas respectivas chefias
imediatas, para realizacdo de atividades do NAV de forma remota, exclusivamente no
processo judicial eletronico — PJe.

Artigo 196- D. O cadastramento de auxilio as demais Varas do Trabalho sera feito pelo
sistema "Agenda NAV", que se encontra disponivel na pagina inicial do sitio do TRT 162
Regido.

Parégrafo Unico. Pelo referido sistema serd possivel o cadastramento de solicitacdo e
disponibilizagdo de tarefas que poderdo ser inseridas de acordo com a necessidade de cada Vara

do Trabalho, ficando visivel a todos os usuérios para que possam oferecer ajuda mutua.
..Artigos 196-C e196-D alterados pelo Provimento 04, de 31 de outubro de 2017.

Artigo 196- E. Caberd a Diretoria de Informatica habilitar e prover os meios
necessarios para a utilizacdo do processo judicial eletrdnico e dos sistemas informatizados
pelos integrantes do Ndcleo, em cada uma das unidades judiciérias que receberd apoio pelo
prazo fixado para atuagéo da equipe.

Artigo 196- F. As atividades realizadas pelos integrantes do Nucleo de Apoio
Virtual — NAV, ndo ensejam remuneracdo adicional, devendo ser realizadas em horério de
expediente.

Artigo 196- G. Encerrados os trabalhos, a Coordenacdo elaborara relatério, no
prazo de 10 (dez) dias, quantificando as atividades desempenhadas na Vara do Trabalho e
submeterd ao Desembargador Vice-Presidente e Corregedor, para exame e adocéo das

medidas que considerar necessarias.
..Artigos 196-A a 196-G acrescentados pelo Provimento 01, de 05 de agosto de 2016.

TITULO XI

DA CORREGEDORIA REGIONAL
Capitulo |
Das Correigdes Ordinarias Anuais
Art. 197 Serdo correcionadas anualmente todas as Varas Trabalhistas deste Regional,
conforme calendario a ser disponibilizado pela Secretaria da Corregedoria.

Art. 198 Por ocasido da Correi¢do Ordinaria anual, serdo examinados, dentre outros
aspectos que o Corregedor entender relevantes:
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| - o cumprimento das metas fixadas pelo Conselho Nacional de Justica, pelo
Conselho Superior da Justica do Trabalho e por este Regional;

Il - a averiguagdo da existéncia ou ndo de pronunciamento explicito sobre a
admissibilidade dos recursos ordinérios e agravos de peticdo interpostos, ndo se reputando
atendida a exigéncia em caso de despacho nos quais haja referéncia as locugbes "Processe-se
o recurso, na forma da lei" ou "Admito o recurso, na forma da lei";

Il -a assiduidade na Vara do Trabalho do Juiz Titular ou Substituto;

IV -a quantidade de dias da semana em que se realizam audiéncias;

V - os principais prazos da Vara do Trabalho (inicial, instru¢éo e julgamento) e o
niamero de processos aguardando sentenca na fase de conhecimento e incidentais & fase de
execucao;

VI - a analise de processos, por amostragem, na fase de execugdo, em especial para
averiguar-se:

a) 0 exaurimento das iniciativas do juiz objetivando tornar exitosa a execucdo
mediante a utilizacdo do BACENJUD, INFOJUD, RENAJUD e a aplicacdo subsidiaria dos
das disposicdes do Codigo de Processo Civil;

b) o registro, no sistema informatizado, de todos 0s atos processuais relevantes
praticados, mormente liquidacdo de sentenca, quitacdo, oposicdo de embargos e data de
conclus&o ao juiz para sentenga em processos incidentais;

c) a fiscalizag&o do uso regular dos sistemas BACENJUD e INFOJUD;

d) se o Juiz, imediatamente apds a liquidacéo da sentenca, em que se apure crédito de
valor inequivocamente superior ao do depdsito recursal, haja ordenado a pronta liberagdo
deste em favor do credor, de oficio ou a seu requerimento;

e) se ha inclusdo em pauta de processos na fase de execucéo;

f) se ha registro fidedigno, no sistema informatizado, dos principais atos processuais
praticados;

> P

Ilnea revogada pelo Provimento 01, de 05 de agosto de 2016.

Art. 199 A época da Correicdo Ordinaria anual, a Secretaria da Vara devera
providenciar expediente contendo as seguintes informagoes:

| - quadro funcional da Unidade;

Il - método de gerenciamento de processos para distribuicdo das tarefas entre os
servidores;

[l -primeiro dia livre na pauta de audiéncia, de acordo com o rito do processo;

IV - quantidade de audiéncias semanais realizadas pelo Juizo, dias de sua realizagéo
e horérios de inicio e término aproximados.

§1° Qutras informagdes, além das acima mencionadas, poderdo ser solicitadas no
curso da semana correcional, a critério do Desembargador Corregedor.

§2° Podera ser solicitado a Unidade correcionada, via Memorando ou no curso da
semana correcional, a separacgéo de processos, pastas e/ou eventuais livros oficiais existentes,
para andlise da equipe correcional.

Art. 200 Todas as informacOes de carater estatistico a serem registradas nas Atas de
Correigdo Ordinaria serdo colhidas, preferencialmente, através do Sistema e-Gestéo.
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Art. 201 Sempre que entender necessario, a Corregedoria podera realizar Correigdes
Extraordinarias nas Varas do Trabalho, independentemente de prévio aviso, destinadas a
verificacdo da regularidade dos servigos, de fatos especificos ou autenticidade de informaces
prestadas.

Capitulo 11
Dos Procedimentos ao Encargo do Corregedor Regional
Art. 202 A correicdo parcial é cabivel para corrigir erros, abusos e atos contrarios a
boa ordem processual, ou ainda para sanar agdo ou omissdo que importe erro de
procedimento, quando para o caso ndo haja recurso ou outro meio processual especifico.
Paragrafo Unico. O prazo para a correi¢do parcial é de 8 (oito) dias, a contar da
ciéncia do ato ou da omisséo impugnados, independentemente da qualidade do interessado.

Art. 203 O pedido serd formulado pela parte interessada & Corregedoria Regional,
por meio de peticdo que devera conter:

| - aindicacdo do Desembargador Corregedor a quem é dirigida;

Il -a qualificacdo do autor, a indicagdo da autoridade a que se refere a impugnagéo e,
se for o caso, do terceiro interessado;

I11 -os fatos e os fundamentos juridicos do pedido;

IV -0 pedido e suas especificagoes;

V -a indicagdo de eventuais provas necessarias a demonstracdo dos fatos alegados;

V1 -a data e a assinatura do autor ou do seu representante.

§1° A peticdo serd protocolizada junto a Coordenadoria de Distribuicdo e
Cadastramento Processual, localizada na sede deste Tribunal, devendo obrigatoriamente ser
instruida com cdpia reprogréafica do ato atacado, ou da certiddo de seu inteiro teor, bem como
com copia da procuracdo outorgada ao advogado subscritor e de outras pegas do processo que
contenham os elementos necessarios ao exame do pedido, inclusive de sua tempestividade.

§2° A protocolizacdo mencionada noparagrafoanteriortambémpoderaser realizada por
meio do Sistema de Protocolo Postal (SPP), destinado ao recebimento e remessa de petigdes
ou recursos através da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT).

Art. 204 Estando a peticdo regularmente formulada e instruida, o Desembargador
Corregedor mandara autua-la, podendo ordenar, desde logo, a suspensdo do ato motivador do
pedido, quando for relevante o fundamento e se do ato impugnado puder resultar a ineficacia
da medida, caso seja deferida.

Paragrafo Unico. A peticdo poderd ser liminarmente indeferida sendo preenchidos
0s requisitos do art. 203 ou se o pedido for manifestamente intempestivo ou descabido.

Art. 205 Processada a medida e verificando a necessidade, o Desembargador
Corregedor solicitard informagdes ao Juiz que estiver na titularidade da Vara do Trabalho
respectiva, encaminhando uma via da petigdo, devendo este, se for 0 caso, dar ciéncia ao Juiz
que praticou o ato impugnado.

81° Se solicitadas, as informacdes serdo prestadas no prazo de oito dias, podendo,
entretanto, o Juiz, no mesmo periodo, reconsiderar o despacho ou sanar a omissdo, hipotese
em que dara ciéncia ao Desembargador Corregedor, para que este determine o arquivamento
da medida.

§2° O prazo supracitado poderd ser prorrogado por igual periodo pelo
Desembargador Corregedor, se houver forga maior ou outro motivo relevante, desde que a
pedido da autoridade corrigenda.



40

Art. 206 Contra a decisdo do Desembargador Corregedor, podera ser interposto
agravo regimental, no prazo de oito dias, para o Tribunal Pleno, que o decidira em ultima
instancia.

Art. 207 Comunicada a decisdo ao Juiz de primeiro grau, este devera dar-lhe
imediato cumprimento, se favoravel ao corrigente, sob pena de responsabilidade.

Art. 208 Autuar-se-d0 como Procedimento Preliminar para Apuracdo de
Irregularidades as solicitagdes e requerimentos que possam ensejar a abertura de
Procedimento Administrativo Disciplinar.

Paragrafo Unico. O procedimento supracitado serd processado em conformidade
com as normas emanadas do Conselho Nacional de Justica.

Art. 209 Os requerimentos que ndo tenham classificagdo especifica nem sejam
acessorios ou incidentes serdo autuados na classe de pedido de providéncias.

Parégrafo Unico. Aplicam-se aos pedidos de providéncias, no que couber, as
disposicdes deste Capitulo.

Capitulo 111
Das Informagdes a Corregedoria Regional
Art. 210 A autorizagdo para o afastamento do Diretor de Secretaria, dada pelo Juiz
Titular da Vara, devera ser comunicada a Corregedoria.

Art. 211 Na hipdtese de suspensdo do expediente por motivos excepcionais, o fato
deverda ser comunicado a Corregedoria.

Art. 212 As pautas referentes a audiéncias que serdo realizadas em itinerancias
deverdo ser encaminhadas previamente a Corregedoria, contendo, de forma destacada, a data
do ajuizamento da agdo.

Art. 213 Durante o periodo de realizacdo da inspecéo judicial, eventual suspensdo do
funcionamento da Secretaria da Vara, antecipacdo ou adiamento das audiéncias devera ser
comunicado a Corregedoria, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, dando-se ciéncia,
ainda, as partes e seus advogados.

Art. 214 As portarias ou instru¢des de servico, editadas por Juizes, deverdo ser
encaminhadas & Corregedoria, bem como publicadas no boletim interno do Tribunal e na
imprensa oficial, quando o caso exigir.

TITULO XII

DAS INFORMAGOES ESTATISTICAS E DO SISTEMA E-GESTAO

Art. 215 O Sistema de Gerenciamento de InformagGes Administrativas e Judiciérias
da Justica do Trabalho (Sistema e-Gestéo) € ferramenta eletrdnica destinada a disponibilizar
aos usuérios acesso as informagdes relativas & estrutura administrativa e ao exercicio da
atividade judiciaria dos 6rgdos da Justica do Trabalho, em substituicdo aos boletins
estatisticos.

Art. 216 O Sistema e-Gestdo é administrado pela Corregedoria-Geral da Justica do
Trabalho, assessorada pelo Comité Gestor Nacional.

Paragrafo Unico. O Comité Gestor Regional receberd do Comité Gestor Nacional
orientacbes quanto as regras de coleta e disponibilizacdo de informagdes estatisticas,
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competindo aquele repassa-las as respectivas Varas do Trabalho e demais 6rgdos da Regiéo
para as providéncias devidas.

Art. 217 O controle estatistico-processual do movimento judiciario e da atuacdo
jurisdicional da Justica do Trabalho, por seus 6rgdos e Juizes, serd realizado mediante as
informacdes disponibilizadas pelo Sistema e-Gestéo.

Art. 218 O Sistema e-Gestdo é regido pelos principios da obrigatoriedade e da
presuncdo da veracidade das informag6es disponibilizadas, sendo, por tal razdo, considerado
como banco de dados oficial desta Justica do Trabalho.

§1° A fim de evitar distorcbes nos dados estatisticos da Unidade, o Diretor de
Secretaria devera zelar pelo lancamento correto dos andamentos processuais, conferindo,
ainda, mensalmente, os itens de saldo/pendéncia e os relatorios do Sistema e-Gestdo, para que
estes retratem a real situacdo da Vara Trabalhista.

§2° Caso seja constatada alguma incongruéncia em dados estatisticos que ndo possa
ser sanada isoladamente pelo Diretor de Secretaria, por meio de simples correcédo de fichas
processuais, esta devera ser informada imediatamente ao Comité Gestor Regional do Sistema
e-Gestdo para analise e adocdo das providéncias que se mostrarem vidveis, considerando a
data de consolidagdo das informagdes correspondentes junto a base de dados do Sistema e-
Gestao.

§3° Uma vez consolidadas as informac0es estatisticas do Regional junto a base de
dados do Sistema e-Gestdo, estas se tornam imutaveis.

Art. 219 S&o usuarios do Sistema e-Gestdo os Magistrados e servidores da Justica do
Trabalho.
§1° O acesso ao sistema sera feito pela internet para usuérios credenciados.

§2° A autorizacdo sera concedida mediante solicitacdo de credenciamento ao
Coordenador do Comité Gestor Regional.

Art. 220 O Manual do Usuério com o detalhamento das funcionalidades do Sistema
e-Gestdo e 0s Manuais de Orientacdes dos primeiro e segundo graus serdo disponibilizados na
pagina de acesso ao sistema.

Art. 221 A Coordenadoria de Estatistica e Pesquisa do Tribunal Superior do
Trabalho detém a atribuico de elaborar e disponibilizar os relatérios estatisticos oficiais, para
fins de inspecgdo e correicdo permanentes, conforme modelos previamente estabelecidos pelo
Ministro Corregedor-Geral da Justiga do Trabalho.

§1° Compete ao Comité Gestor Nacional a definicdo dos relatdrios a serem
disponibilizados para consulta aos usuérios do sistema.

§2° A Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa deste Regional
podera elaborar e disponibilizar relatorios estatisticos extras, de oficio ou a pedido da
Corregedoria Regional, os quais, entretanto, antes de serem disponibilizados aos usuérios,
deverdo ser submetidos a prévia analise do Comité Gestor Regional do Sistema e-Gest&o.

Art. 222 As informag0es relativas a producédo deste Tribunal Regional, das Varas do
Trabalho e dos Magistrados de 1° e de 2° graus serdo extraidas do Sistema e-Gestdo e
publicadas pela Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa na pagina deste
Regional na internet, até o dia 30 (trinta) de cada més, contendo os dados relativos ao més
anterior.
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Art. 223 A fim de evitar a ocorréncia de erros no fluxo de processos eletronicos com
prejuizo as informagdes compiladas pelo Sistema e-Gestao, antes de ser utilizada a ferramenta
“Chamar a Ordem” (N6 de Desvio), a Unidade devera informar a sua necessidade para o
Comité Gestor Regional do Sistema e-Gestéo.

§1° Na hipdtese de utilizacdo da referida ferramenta, a orientagéo recebida devera ser
lancada no campo “Justificativa”.

§2° O disposto no caput deste artigo também se aplica aos casos em que houver
ddvida sobre o fluxo correto a ser seguido em determinada tramitacéo processual.

TITULO XIl - A

DA OBRIGATORIEDADE DE UTILIZACAO DO SISTEMA PJE-COR

Art. 223-A. Os atos normativos, as correi¢des parciais, os pedidos de providéncias, as
representagdes por excesso de prazo e as reclamagdes disciplinares em face dos Magistrados das
Varas do Trabalho, no &mbito da Corregedoria Regional do TRT da 16 Regido, serdo realizados
exclusivamente por intermédio do Processo Judicial Eletrénico (PjeCor), observando-se as
diretrizes tracadas no Provimento n° 102, de 8 de junho de 2020, do Conselho Nacional de
Justica.

§1° A Corregedoria Regional deverd estar cadastrada na plataforma nacional
administrada pela Corregedoria do Conselho Nacional de Justica, a qual é responsavel pelo
gerenciamento do sistema em ambito nacional.

§2° O Corregedor Regional indicara um servidor, que sera o responsavel pela
implantacdo do sistema no dmbito do TRT16, o qual ficard encarregado do cadastramento de
usudrios e da disseminacgdo das informacdes necessarias ao seu regular funcionamento.

§ 3° A partir de 30 de abril de 2021, usuarios externos deverao utilizar exclusivamente
0 sistema PJeCor para autuagdo das classes processuais elencadas no Art. 223-B deste
provimento.

Art. 223-B Todos os procedimentos de correi¢Oes parciais, pedidos de providéncias,
representagdes por excesso de prazo e reclamagdes disciplinares deverdo ser autuados no PJeCor,
no qual deverdo tramitar até sua concluséo, inclusive em grau de recurso.

§1° Sendo necessério, a Corregedoria podera incluir no sistema PJeCor procedimentos
administrativos que ndo se enquadrem nas classes descritas no caput deste artigo.

§2° Os processos originarios da Corregedoria Regional, iniciados e em trdmite no
sistema atual — PJe de 20 Grau —permanecerdo neste até o seu encerramento, podendo, a critério
do Corregedor Regional, serem migrados para o PJeCor.

§3° Os procedimentos que tramitam em autos fisicos deverdo ser digitalizados na sua
integralidade a fim de serem migrados para o PjeCor.

Art 223-C. O acesso ao sistema de Processo Judicial Eletrénico (PjeCor) serd feito
através de certificado digital, emitido por Autoridade Certificadora credenciada, na forma da lei
ou regulamentacdo especifica.

§1° Enquanto ndo houver funcionalidade que permita multiplos certificados para acesso
ao PjeCor, o0 magistrado ou servidor cadastrado utilizara certificado digital do tipo A1-CNJ.

82° Partes ou terceiros interessados desassistidos de advogados ou que ndo possuam
certificado digital poderéo encaminhar seus pleitos através de comunicacdo eletronica para o e-
mail da Corregedoria Regional (correge@trt16.jus.br) com seu pedido, devidamente identificado,
e demais documentos com os quais buscam comprovar suas alegagdes, para a respectiva autuagao
no Processo Judicial Eletronico (PjeCor).

83° O sistema fornecerd, por ocasido da distribuicdo do requerimento, o ndmero
atribuido ao procedimento, para acompanhamento de seu tramite.
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84° O acesso aos autos do PjeCor, excegdo dos feitos que tramitam em segredo de
justica, estara disponivel na rede mundial de computadores, nos termos da Lei n°® 11.419/2006,
art. 11, 86°, para as respectivas partes processuais, advogados, independentemente de procuracao
nos autos, membros do Ministério Publico e magistrados.

85° A consulta publica aos feitos em tramitacdo no PjeCor podera ser realizada por
meio de endereco eletronico definido pela Corregedoria Nacional de Justica
(https://corregedoria.pje.jus.br/login.seam), & excecdo dos feitos submetidos a sigilo, de acordo
com o disposto no art. 11, 86° da Lei n°® 11.419/2006 e da Resolugéo n° 121/2010-CNJ.

Art. 223-D. O servidor de que trata o 8§2° do art. 223-A devera cadastrar as unidades
judiciais (Varas do Trabalho), as dire¢bes dos foros, as AssociacBes de Magistrados, Ministério
Publico do Trabalho, Servidores e Oficiais de Justica no PJeCor como entes e como procuradorias
para que possam peticionar e receber as comunicagdes por meio do referido sistema.

§ 1° A Corregedoria podera cadastrar como entes e procuradorias 0s demais 6rgaos
internos do tribunal, inclusive para os atos de comunicagao.

82° A distribuicdo da peticdo inicial e a juntada da resposta, dos recursos e das peticdes
em geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletronico, serdo feitas diretamente sem
a necessidade de intervencdo da Corregedoria Regional.

83° Nas Reclamagdes Disciplinares, Pedidos de Providéncias e demais procedimentos
de natureza disciplinar em desfavor de magistrados, em que seja decretado o sigilo, estes poderdo
ser cadastrados com a atribuicdo de jus postulandi para que possam receber pessoalmente os atos
de comunicagéo e responder aos expedientes.

Art. 223-E. Salvo disposi¢ao legal em contrério, as citacdes, notificacdes e intimagdes
dos procedimentos serdo feitas exclusivamente por meio eletronico, na forma da Lei n°
11.419/2006.

§ 1° Caso ndo seja possivel proceder a intimacdo por meio eletrdnico, admite-se, de
forma excepcional e a critério da Corregedoria Regional, a comunicagdo dos atos pelo Malote
Digital ou qualquer outra forma idonea que permita a plena ciéncia, resguardada a ampla defesa e
contraditorio.

8§ 2° No caso de procedimentos de natureza disciplinar contra magistrado a cientificagéo
serd realizada por e-mail funcional e/ou malote digital, devendo o requerido, a partir de entéo,
proceder ao acompanhamento no sistema, conforme disposto no 8§ 4° do art. 223-C deste
provimento.

Art. 223-F. No processo eletronico, os pronunciamentos da Corregedoria Regional
deverdo ser publicados no Diario de Justica Eletrdnico Nacional (DJEN), inclusive os processos
que tramitam em segredo de justica, caso em que o sistema indicard somente as iniciais dos
nomes das partes.

§ 1° Ocorrendo a intimacdo eletronica implicita (art. 5°, 8 2° da Lei Federal n°
11.419/2006) e a publicacdo da decisdo no DNJ, prevalece esta Ultima para fins de inicio da
contagem de prazo.

§ 2° A publicacdo de atos que envolvam questdo sigilosa limitar-se-4, se for o caso, aos
seus respectivos numeros, data da decisdo e ementa, redigidas de modo a ndo comprometer o
sigilo.

Art. 223-G A contagem dos prazos das comunicacdes feitas por meio eletrnico se dara
na forma do art. 5°, 8 3° da Lei n. 11.419/2006 e do art. 21 da Resolugédo 185/2013- CNJ.

Art. 223-H As turmas do Tribunal e o Tribunal Pleno deveréo ser cadastrados no sistema
PjeCor para que possam analisar eventual Agravo Regimental interposto contra a decisdo
monocrética proferida pelo Corregedor.
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Paragrafo Unico - Incumbird & Presidéncia do Tribunal adotar as providéncias
necessarias & configuragdo do PJeCor nos colegiados mencionados no caput deste artigo.

Art. 223-1 Cabera a Coordenadoria de Tecnologia, Informacdo e Comunicagdo em
consonancia com o Departamento de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo do CNJ prover,
disseminar e sustentar solugdes e servicos de TIC e infraestrutura para assegurar o pleno
atendimento das necessidades do sistema e dos usuarios.

Parégrafo Unico. O atendimento aos usuarios dar-se-4 por meio dos seguintes canais de
atendimento:

| - 0 endereco eletronico sistemasnacionais@cnj.jus.br ou pelo telefone (61) 2326-5353
(dias uteis das 8h as 20h), destinados aos registros de ocorréncias técnicas, assim entendidas
aquelas referentes a indisponibilidade do sistema e aos erros na execucéo de tarefas;

Il - 0 endereco eletronico PJeCor @cnj.jus.br para os registros das ocorréncias negociais,
tais como as relativas as demandas de alteracdo de fluxo, sugestdes de novas ferramentas ou
funcionalidades, alteragdes referentes as classes, assuntos, movimentacdes e tipos de documentos.

Art. 223-J. As publicagbes dos pronunciamentos da Corregedoria Regional seréo
publicados no Diério Eletronico da Justica do Trabalho — DEJT até que o Diério de Justiga

Eletronico Nacional (DJEN) seja implantado e disponibilizado pelo CNJ.
... Titulo acrescentado pelo Provimento 01, de 12 de marco de 2024.

TITULO XIII

DOS SISTEMAS DE INFORMATICA
Art. 224 O Juiz deve fazer uso efetivo e constante dos Sistemas BACENJUD,
INFOJUD, RENAJUD, JUCEMA e SIEL.
Paragrafo Unico. Na utilizacdo de tais ferramentas, devera ser preservado o sigilo
necessario a seguranca das informaces obtidas.

Art. 225 As Varas do Trabalho deverdo fazer regular utilizagdo das ferramentas
tecnoldgicas pertencentes ao Sistema Integrado de Gestdo da Informagéo (SIGI), tais como,
Diario Eletronico, Peticionamento Eletronico (e-Doc), Sistemas de Célculos e Sistema AUD.

TITULO XIV

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 226 As portarias e ordens de servico em vigor nas Varas do Trabalho deverdo
ser adequadas as normas estabelecidas nesta Consolidacéo.

Art. 227 Os provimentos de publicagéo ulterior deveréo ser inseridos, imediata e
necessariamente, no texto da presente Consolidacéo.

Art. 228 Esta Consolidagdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogados todos os provimentos que Ihe sejam anteriores, bem como as demais disposicdes
em contrario.

Séo Luis(MA), 30 de novembro de 2015.

Des. JAMES MAGNO ARAUJO FARIAS
Vice-Presidente e Corregedor do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiéo



