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PROVIMENTO N° 01/2015

Revoga o Provimento n.° 01/2009,
instituindo o novo Provimento Geral
Consolidado da Justica do Trabalho
da 162 Regiao.

O VICE-PRESIDENTE E CORREGEDOR DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 162 REGIAO , no uso de suas atribui¢cdes legais e nos termastdd?7, I,
‘a’, do Regimento Interno deste Tribunal,

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo e atualizacdo das nqueastegram
o Provimento Geral Consolidado deste Tribunal (fPnewnto n.° 01/2009);

CONSIDERANDO a necessaria atualizacdo dos Provimentos espaditados
posteriormente;

CONSIDERANDO as disposicbes da Consolidagdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho;

CONSIDERANDO a constatacdo de equivocos e omissfes, por ocdsisio
Correi¢bes Ordinarias realizadas nas Varas do Thaleste Regional, mormente em relagéo
aos processos eletronicos;

RESOLVE instituir o novo Provimento Geral Consolidado datita do Trabalho
da 162 Regido, que passara a vigorar com a segeddeao:

TITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° O Provimento Geral Consolidado tem por fim sistézaa as normas
regulamentares do primeiro grau de jurisdicdo eipiar a uniformizacdo de procedimentos e
a racionalizacéo das atividades forenses das darasabalho.

N TITULO i
DA DIRECAO DOS FORUNS TRABALHISTAS

Art. 2° Em todas as localidades onde houver mais de umadéaTrabalho havera
um Diretor de Férum, designado pelo Presidente rifsuital dentre os Juizes Titulares de
uma das Varas do Trabalho da localidade, observselapre que possivel, a lista de
antiguidade.

§ 1° O Juiz designado nédo podera se eximir do gos®Enao, mediante justificativa,
por motivo relevante ou por impedimento legal.
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§ 2° O Diretor do Férum acumulard esse encargo asratribuicdes da Vara do
Trabalho em que for titular e sera substituido, mb@stamentos temporarios e nos
impedimentos, pelo Juiz mais antigo lotado na resmejurisdi¢ao.

Art. 3° Compete ao Diretor do Férum:

| - supervisionar a Secretaria do FOrum, os Sesyifetores e Sec¢des que ndo sejam
diretamente subordinados aos Juizes das Varas;

Il - apresentar sugestdes para o0 melhoramento wiasdes referidas no inciso
anterior, propondo as medidas que julgar convessent

lll - despachar os procedimentos e documentosifrdis ou administrativos, ndo
compreendidos na competéncia dos Juizes das Varas;

IV - oficiar ao Presidente do Tribunal ou a Cordyéa Regional, informando sobre
a ocorréncia de fatos prejudiciais a boa ordensdoscos judiciarios ou administrativos.

TITULO Il
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 4° O atendimento ao publico sera das 07h30 as 17H30-se-a nos balcdes das
Secretarias Judiciais, por ordem de chegada deguei interessados, ressalvados os casos
de atendimento prioritario, a saber, pessoas pmdadde deficiéncia fisica, gestantes,
lactantes, pessoas acompanhadas por criancasade aslcom idade igual ou superior a 60
anospodendo ser utilizado o sistema de senhas.

8§ 1° O local onde o servidor designado prestardeadamento prioritario sera
identificado com placa ou cartaz de gramatura espesm ampla visibilidade e facil leitura,
que registre os seguintes dizerestehdimento prioritario a pessoas portadoras de
deficiéncia fisica, gestantes, lactantes, acompdabkgor crianca de colo e idosas

8 2° As Varas do Trabalho deverdo assegurar atenttiinaos advogados sempre que
houver servidores nas dependéncias forenses.

Art. 5° Todos os servidores deverdo dispensar ao pubfitgeral atendimento
cordial e respeitoso, prestando informagdes pre@dazendo os encaminhamentos devidos,
quando for o caso.

§ 1° N&o serdo negadas informagfes sobre os &ticandamento ou ja encerrados
agueles que comparecerem a Vara Trabalhista, vadsal os processos que tramitam em
segredo de justica.

8§2° Fica vedado, por questdes de seguranga, o cior@eto de quaisquer
informacdes sobre processos por telefone, fax maiepela Vara Trabalhistas, devendo o
interessado ser encaminhado a Ouvidoria Judictie&te Tribunal, que podera atendé-lo
devidamente na forma da Portaria GP n.° 581/2014.
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Art. 6° O horéario para atendimento de reclamacdes vesm fixado pelo Juiz
Diretor do Forum ou pelo Juiz Titular da Vara, demto horario de atendimento ao publico.

TITULO IV
DA DISTRIBUICAO E DO PROTOCOLO

Art. 7° Em regra, a distribuicdo de novas a¢bes ser&adaliunicamente por meio
do Sistema PJe-JT.

Art. 8° A distribuicdo da acao, a juntada da respostaspondente, bem como de
recursos, incidentes e peticbes em geral, quandmegrges a processos eletronicos, serao
feitas diretamente por aquele que tenha capacjplagtalatoria, junto ao Sistema PJe-JT, sem
necessidade da intervencdo da Secretaria Judi@afprma automatica, mediante recibo
eletrénico de protocolo, disponivel permanentempata guarda do peticionante.

§ 1° O Sistema PJe-JT fornecera, por ocasido dabdigao da acdo, o numero
atribuido ao processo, o Orgdo Julgador para ofquédilstribuida e, se for o caso, o local, a
data e o horario de realizacao da audiéncia, deegtera o autor imediatamente intimado.

§ 2° Os dados da autuacdo automatica deverdo séeridos pela Unidade
Judiciaria, que procederd a sua alteracdo em aastestonformidade com os documentos
apresentados, com o devido registro no sistema.

§ 3° Serédo disponibilizados terminais de computaaorlocais préprios em cada
Forum, a fim de que os advogados, partes e aweslido Juizo possam incluir peticbes e/ou
documentos, se desejarem, ou realizar consultas.

8 4° Partes ou terceiros interessados, desassistidadvogados, poderédo apresentar
pecas processuais e documentos em papel, segumdgras ordinarias, nas Secretarias das
Varas Trabalhistas, que serdo digitalizados e iothd®&mo processo eletrénico pela Unidade
Judiciaria.

8§ 5° Fica vedada a incluséo de peti¢cdes subspotaadvogados pelos servidores das
Unidades Judiciarias, os quais poderdo apenasapresitxilio no acesso ao sistema
informatizado, competindo ao causidico a pratice @&os processuais respectivos, com sua
prépria assinatura digital.

§ 6° No caso de ato urgente ou forgca maior, emogusuario externo nao possua
certificacdo digital para o peticionamento, ou entratando da hipotese prevista no art. 791
da CLT, a pratica do ato sera viabilizada por mtmtio de servidor da unidade judiciaria
destinataria da peticdo ou do setor responsavalrpdlcado a termo e digitalizacdo de pecas
processuais.

Art. 9° No cadastramento de acdes eletronicas e nas soasnemtacoes
processuais, as partes deverao inserir as pecaditoo do sistema ou mediante insercéo de
documento em formato PDF-A e apresentar os docusesth arquivos individualizados,
identificando-os e agrupando aqueles de igualotiwl natureza, em sequéncia logica,
numerando-os a partir do numero 01 (zero um), sBgyOA critérios a seguir:

.. Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezerde 2016.
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a) limite de 1,5 (um virgula cinco) MB (“megabytegor arquivo, com resolucao
méxima de 300 dpi e formatacéo A4;

b) formato .pdf (portable document formgt podendo ou néo ter o formato PDF-A,;

c) digitalizacdo de convengdes e acordos colets@spre que disponiveis, a serem
buscadas nos sites das entidades de classe oténini® trabalho e emprego;

d) na hipétese de insercdo de documentos de @aiéss que compdem 0 mesmo
poélo, deverdo ser identificados pela descri¢cdo attuighento e pelo primeiro nome da parte
(contestacao de xxx, procuracao de xxx);

e) os documentos deverdo ser digitalizados vemtigiale, de modo que a leitura
possa ser iniciada pela sua parte superior;

f) os anexos deverdo ser identificados pelo tipaddeumento, conforme relagcéo
cadastrada no Sistema e disponibilizada na caiaadinacao “tipo de documento”, com a
correta descricdo do conteudo respectivo no cangptexto livre “Descricdo” e, quando
agrupados, aos periodos a que se referem,;

g) o primeiro anexo devera conter obrigatoriamestedocumentos de representacao
processual da parte.

8 1° Fica vedada a insercdo de documentos desasbatgus de peticdo ou, quando
apresentados diretamente pela parte, da respeditiddo, excetuando-se as hipéteses de
peticionamento inicial e incidental, quando podsautilizado o editor de texto do sistema.

§ 2° A Secretaria procederd a intimagdo da parta pa regularizacdo dos
documentos apresentados de forma desordenada desaordo com o disposto neste artigo,
sem permitir a sua visualizacéo até a referida g, independentemente de despacho do
juiz.

§ 3° Os documentos cuja digitalizacdo seja tecrecéeninviavel devido ao grande
volume ou por motivo de ilegibilidade deverdo saeaentados ao cartério ou a secretaria no
prazo de 10 (dez) dias, contados do envio da eélironica comunicando o fato, os quais
serdo devolvidos a parte apos o transito em julgado

§ 4° A qualidade da digitalizagdo dos documentaa® peticbes, assim como a
correta identificacdo, sdo de exclusiva responsabi¢ do peticionério.

§ 5° Serd responsabilidade do advogado a idemf#ficala classe processual, o
preenchimento dos dados estruturados e o regisgaeaspectivos assuntos no ajuizamento
das acdes.

8 6° Identificada a deficiéncia na especificagds dssuntos ou no preenchimento
dos dados estruturados obrigatérios, a Secretarracegera a regularizacao,
independentemente de despacho do juiz, certificand@utos.

.. Paragrafo alterado pelo Provimento 02, de 05 deeddzro de 2016.

TRT/162 REGIAO



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO 9

§ 7° Os documentos ou objetos que necessitem dadpurserdo armazenados na
secretaria da unidade judiciaria até o transitquégado; apds, serdao devolvidos, incumbindo
a parte preserva-los até o final do prazo paraemteal ajuizamento de acéo rescisoria,
guando cabivel.

Art. 10 As respostas dos demandados nos processos qudetnarem meio
eletrdnico poderdo ser apresentadas oralmente diamie peca escrita salva e assinada no
ambiente do PJe-JT até o horario da abertura déraim, acompanhada dos documentos que
as instruirem, ndo sendo permitida a assinatut@eiea em audiéncia.

Paragrafo Unico. A parte interessada utilizara seo§prios meios ou 0s
equipamentos colocados a disposicao para essafimidade jurisdicional competente.

Art. 11 Quando relativos a processos que tramitam em @@ f os embargos de
terceiros, as acdes cautelares, os agravos denmmesito e demais incidentes/peticbes deverao
ser protocolizados junto a Secretaria das Varakrdoalho, através de registro proprio, ou, se
for o caso, junto a Secéo de Distribuicdo de Fatweespondente, de segunda a sexta-feira,
das 07h30 as 17h30, para atuagao regular e cadasBAPT1.

8 1° As peticBes e demais expedientes entreguastdur horario de funcionamento
acima mencionado serdo protocolizados no mesmoedisgtanto, aqueles entregues apés
esse horario, terdo seu protocolo efetivado tadcestenno primeiro dia util subsequente,
hipotese em que sera lancada certiddo que acompamlexpediente, explicitando a data e o
horario de seu recebimento.

8§ 2°As pessoas que, as 17h30, jA& se encontrarsnrespectivos balcbes de
protocolo aguardando atendimento, terdo suas pstigdrequerimentos protocolados no
mesmo dia, devendo tal fato ser devidamente aextifi.

8§ 3°As peticdes e outros expedientes entregues patocolo ndo deverdo ser
recusados, mas, verificando equivoco flagrante em enderecamento, o servidor devera
alertar o interessado.

8§ 4° As peticbes serdo entregues em tantas viagoger necessario e as que
estiverem acompanhadas de documentos deveréo mangig forma destacada, a natureza e
a quantidade de tais documentos, atendendo assiéps deste Provimento.

8§ 5° Recebidas as peti¢Oes, o servidor providenciarediatamente, 0 seu registro
automético, que conterad o nimero do protocoloj@aela hora de sua apresentacéo.

8 6° Ocorrendo falta de energia ou pane do equipameevera ser utilizado registro
manual.

§ 7° A protocolizagdo mencionada caputdeste artigo também podera ser realizada
junto ao Servigo de Atendimento Descentralizadditiido por Resolucdo Administrativa
deste Regional, ou ainda, pelo Sistema de Protddadtal (SPP), destinado ao recebimento e
remessa de peticdes ou recursos através da Enprasdeira de Correios e Telégrafos
(EBCT).
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8§ 8° Todas as peticbes protocolizadas junto ao igeerde Atendimento
Descentralizado deverao ser remetidas a Vara dmaleso final do expediente diario, salvo
as que requeiram providéncias urgentes, sendoabbriig 0 registro da remessa no sistema
informatizado.

8 9° Eventuais peti¢coes relativas aos processtdmtos, remetidos via Sistema de
Protocolo Postal ou e-Doc, ou, ainda, entreguasafisente no Servico de Atendimento
Descentralizado, serdo consideradas inexistergbendo aos advogados responsaveis efetuar
a sua insercao no Sistema PJe-JT, na forma dgP aleste Provimento.

Art. 12 Os Diretores de Secretaria, quando verificarem maxessos de rito
ordinério, a existéncia de peti¢cdes iniciais senquantificacdo monetaria das verbas
pleiteadas, fardo conclusos os autos ao Juiz qiergoconforme entendimento, determinar a
emenda a inicial, sob pena de indeferimento.

.. Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezerde 2016.

§ 1° Nao sera exigida quantificacdo monetaria quaedtratar de reclamagéo que
tenha por objeto obrigacao de fazer e/ou que viseebimento de parcelas vincendas.

§ 2° Nas reclamacg0fes plarimas e/ou ajuizadas ntedsambstituicdo processual, sera
dispensada a quantificacdo das verbas, desde pedido seja certo e determinado e que a
especificacdo monetéria dependa de dados de quterando tenha conhecimento.

Art. 13 As questdes relativas a dependéncia surgidas @uaanamitacdo dos feitos,
serdo resolvidas pelo Juiz da causa, observada®rasas atinentes a espécie, inclusive
quanto a compensagao.

TITULO V
DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO

Capitulo |
Das Autuacdes e da Numeracao de Folhas

Art. 14 Quando da autuacdo de processos fisicos e etmisdndeverdo ser
observados o sistema de numeracao Unica e o dispastonsolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, quamiwadastro geral do processo, registro das
partes, dos advogados e estagiarios e cadasttivoela partes e advogados.

8§ 1° Na impossibilidade de serem fornecidos os slgolevistos no paragrafo
anterior, os mesmos deverdo ser coletados em aialién extraidos da contestacdo ou
documentos apresentados e, em seguida, registrados sistema informatizado
correspondente.

§ 2° As alteracdes dos dados de que trata o péragraerior serdo objeto de
certiddo nos processos a que se relacionarem.

8 3° Nos processos fisicos com tramitagdo preferedeverdo ser registrados, na
capa dos autos, em letras destacadas, os segdlirgess, conforme 0 caso:

TRT/162 REGIAO
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a) TRAMITACAO PREFERENCIAL - Lei n.° 10.471/2003g@&tuto do Idoso);

b) TRAMITAC,‘AO PREFERENCIAL - Art. 768 da CLT (Falém);

c) TRAMITACAO PREFERENCIAL - Rito Sumarissimo;

d) TRAMITACAO PREFERENCIA - Lei n.° 7.853/1989 (Radlores de Deficiéncia)
e) TRAMITACAO PREFERENCIAL — Menor

84° Havendo requerimento, necessariamente acong@nide documento
comprobatério, podera ser concedida, a critério Jdiz, prioridade a tramitagdo, ao
processamento e ao julgamento de acfes em que faguno parte pessoa portadora da
Sindrome de Deficiéncia Imunoldgica Adquirida (AD®u de outra doencga incuravel em
fase terminal de vida, caso em que devera sertnadsna capa dos autos fisicos os dizeres
“TRAMITAQAO PREFERENCIAL - Art. 14, 84°, do PGC".

§ 5° Na autuacdo do processo em que o Ministétidideufor autor, ndo devera ser
registrado nome algum no campo “advogado”.

Art. 15 Nos processos eletrénicos distribuidos em quedigate publico (no pélo
ativo ou passivo), devera a Secretaria retificeadastramento e incluir as procuradorias para
viabilizar o acesso dos respectivos procuradores.

§ 1° A Uni&o deve ser cadastrada como 6rgao pgldeacordo com a Procuradoria
que a represente.

8 2° Fica vedado o cadastramento de procuradomspediil de advogados, assim
como a insercao de procuradores como advogadaartde p

8 3° As autoridades a serem cadastradas no prodesscdo ser escolhidas dentre
aguelas existentes no sistema.

Art. 16 A tramitacdo do processo fisico devera ser ano@@dorma resumida, na
respectiva capa.

Paragrafo unico. As capas dos processos fisicosndeser bem conservadas e,
quando necessario, deverdo ser substituidas coresarpacdo dos registros de autuacéo e
tramitacdo constantes da capa anterior.

Art. 17 As folhas dos processos fisicos deverdo ser naaersequencialmente e
rubricadas no canto superior direito, sendo vedada,qualquer hipotese, a repeticdo do
namero da folha anterior acrescido de letra ddatta

§ 1° A renumeracao das folhas, quando necesséari, feita com tinta vermelha,
inutilizando-se a numeragéo anterior mediante agotsobre a mesma, lavrando-se, ao final,
certiddo indicativa das folhas renumeradas.

§ 2° Em se tratando de cartas precatorias ou égmorelstas deverdo ter suas folhas
numeradas no canto inferior direito.

8 3° Sempre que processos fisicos forem encamishadoutros 6rgaos ou ao
Tribunal Regional, proceder-se-a a conferénciauwaenacéo e ordenacao dos autos.
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Art. 18 Os processos fisicos recebidas de outros érgdesstas precatorias e as de
ordem deveréo ser digitalizados integralmente etueaos junto ao Sistema PJe-JT, devendo
a Secretaria cientificar as partes sobre a sudbdiggo, submetendo-o, apos, a apreciacao do
Juiz para analise e outras deliberacoes.

Art. 19 Se acolhida excecao de incompeténcia em procéstsoneco, resultando na
redistribuicdo da acdo para Vara do Trabalho dedregional ou a Vara pertencente a outro
ramo do Poder Judiciario, devera ser encaminhagia @dtegral dos autos ao Juizo destino,
via Sistema Hermes - Malote Digital ou, na impadididde, para o enderego eletrbnico
corporativo correspondente.

Capitulo Il
Da Atualizacdo de Nomes e de Enderecos das Partd3recuradores

Art. 20 A pedido das partes ou de seus procuradores, @et&ws das Varas
providenciarao a retificacdo dos nomes e/ou endsnegpectivos.

Paragrafo Unico. As alteracdes a que se referapot deverdo ser registradas no
sistema e constar na capa dos autos, com indipaeéisa da respectiva folha.

Capitulo IlI
Das Juntadas

Art. 21 A juntada de peticBes, documentos e requerimemoprocessos fisicos de
qualquer espécie sera precedida do respectivo téenumtada ou certiddo, no qual constarao
a natureza e o respectivo numero de folhas.

Paragrafo anico. Os documentos produzidos na prdpecretaria prescindem da
aposicao do termo de juntada, salvo atas de audgsentencas e mandados.

Art. 22 Os documentos e requerimentos apresentados enénaiadi seréo
expressamente consignados em ata.

Art. 23 A juntada de quaisquer documentos devera obsargedem cronoldgica de
realizacdo dos atos processuais.

Art. 24 Incumbe a parte interessada apresentar a docupderqae pretende juntar
aos autos de forma ordenada, cronologicamente pagsointo, observando, para processos
fisicos, o tamanho oficio (216 x 356 mm) ou A4 (1207 mm).

§ 1° Em se tratando de processos fisicos, casoconmto apresentado seja de
tamanho menor, a parte devera providenciar a sexagéio em papel com as especificacdes
do caput se maior, devera adequa-lo ou reduzi-lo, de nupgd todas as folhas dos autos
tenham a mesma dimensao.

§ 2° Em qualquer caso, os documentos deverdao ega@ns de modo a viabilizar a
leitura do verso e do anverso.
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8 3° Os documentos apresentados para posteriolugéwcserao acondicionados em
envelopes e juntados aos autos na formeagoitdo art. 21.

Art. 25 A juntada de Aviso de Recebimento (AR) nos prazedtsicos devera ser
feita mediante colagem no verso da respectiva sgoreléncia, seguida de certiddo em forma
de carimbo, aposto logo abaixo do referido AR.

Paragrafo unico. No caso de néo ter sido efetiwadatrega da correspondéncia, a
juntada aos autos do referido documento deverdesfar na fase em que o processo se
encontre, sendo que as cépias eventualmente ases@d@® mantidas presas a contracapa dos
autos para o caso de futuro reenvio.

Art. 26 A juntada de carta precat6ria ao processo quéyemau, apos 0 seu regular
cumprimento, devera ser feita na integra, inclusor@ a capa e contracapa, as quais, em se
tratando de processos fisicos, também serdo nuasesaguencialmente, de modo a permitir
a facil visualizagéo dos atos praticados no Juigar&€cado.

§ 1° No ato da juntada serdo desentranhadas kzmdis as copias que instruiram a
carta precatéria, mantendo-se apenas 0s atosguiasicio Juizo Deprecado.

§ 2° Sera adotado o mesmo procedimento previsfmaragrafo anterior, quando da
juntada da carta de sentenca ao processo querzoarig

Capitulo IV
Da Inutilizagao de Espagos em Branco

Art. 27 As folhas em branco dos autos fisicos serdao inaihs mediante risco
diagonal ou registro dos dizeres “EM BRANCO”.

Paragrafo unico. Para inutilizacdo de paginas, @ef®ia da Vara podera lavrar
certiddo ao final de cada juntada, especificandqpasestdo em branco.

Art. 28 A inutilizacdo do verso de correspondéncia, enchada via postal, nao
obsta a colagem do respectivo comprovante de enteggds o seu efetivo cumprimento, na
forma do art. 25 deste Provimento.

Capitulo V
Da Devolucao de Documentos

Art. 29 O desentranhamento e a devolucdo, aos interessa@ospeticoes,
expedientes e documentos juntados em autos figleograo ser certificados nos autos, de
forma circunstanciada.

§ 1° No lugar das pec¢as ou documentos deverargadpiuma folha em branco, na
qual serda anotada a numeracao das folhas do poocefesentes as pecas ou documentos
desentranhados e devolvidos, mencionando-se octespatorizador.
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§ 2° A folha mencionada no paragrafo anterior senderada no canto superior
direito e correspondera as paginas desentranhadssgdinte forma: “x/y”, de maneira que
“X” corresponda a primeira folha desentranhada’ed'yiltima.

§ 3° Na hipotese de conciliacdo ou de arquivamentoridos em audiéncia, 0s
documentos serdo devolvidos as partes presentdgpandente de traslado ou recibo,
bastando a consignacéao em ata.

8§ 4° O registro em ata do desentranhamento ocomido audiéncia supre a
certificacao prevista no paragrafo 2°.

Capitulo VI
Do Encerramento e da Abertura de Volumes

Art. 30 Sempre que o processo fisico atingir aproximad#&200 (duzentas) folhas
ou, mesmo antes, quando houver prejuizo ao mansseaberto novo volume, devendo ser
certificado, na dltima pagina do volume anteriorer@erramento e a abertura do seguinte,
com indicacdo dos numeros da ultima folha do voleneerrado, relativa a certiddo de
encerramento, e da primeira folha numerada do v®kinerto.

§ 1° Para fins de numeracdo, a contagem das foliasinclui a contracapa do
volume encerrado, incluindo-se, entretanto, a adpasolume iniciado. A numeracédo do
volume aberto sera registrada na primeira folhas apécapa do volume iniciado, e em
nenhuma hipétese podera haver cisdo de peticAcecisdd, mesmo quando ultrapassar a
quantidade mencionada naputdeste artigo.

§ 2° ApOs a abertura de volume(s), devera serigwlino primeiro volume e de
forma destacada, o niumero total de volumes do gsoce

Capitulo VII
Da Comunicacao dos Atos Processuais

Secao |
Das Intimacdes por Publicacdo na Imprensa Oficial

Art. 31 As intimagGes enderegadas aos advogados, cujaiaxi@do exija vista
pessoal, deverao ser feitas no Diario Eletronicdustica do Trabalho.

§ 1° Constituindo a parte mais de um advogado éa&endo indicacdo expressa do
nome a constar da publicacdo, a intimacdo ser&vadatem nome daquele que subscrever a
peticdo inicial ou contestacao ou que primeiroréguna procuracao.

§ 2° Serdo publicados no Diario Eletronico da @astlo Trabalho todos os
despachos relativos as intimacdes das partespigoméedio de seus advogados.

8 3° Todas as intimagdes expedidas em procesdo@netes deverdo ser realizadas
com a indicacao do prazo para cumprimento, patdaefuncionamento do sistema.
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Art. 32 Na notificag&o inicial de processos eletronicosade reclamada terd acesso
ao conteudo da peca inaugural e dos documentosmpa da chave de acesso digital
informada na prépria notificacéo.

§ 1° A notificacédo inicial dever& conter informag@ketalhadas sobre a utilizacdo da
chave de acesso.

§ 2° Caso necessario, a parte podera dirigir-se ales terminais informatizados
disponiveis na unidade judiciaria competente paatizar a consulta referida waputdeste
artigo.

Art. 33 As publicacdes deverdo conter, obrigatoriamentegroe do advogado e o
namero de sua inscri¢do junto & Ordem dos Advogddd3rasil, 0 nimero do processo e 0s
nomes das partes.

Art. 34 Nas intimacfes de sentenca, inclusive embargdardé&arios, embargos de
terceiro, embargos a execucdo e impugnacdo, foatd@a a publicacdo apenas da parte
dispositiva do julgado.

.. Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezerde 2016.

Paragrafo Unico. Para fins do dispostocaput o Juiz disponibilizard a Secretaria,
por via eletrénica, o inteiro teor das sentencasef@mproferidas.

Art. 35 Considera-se como data da publicacdo o primegoutl seguinte ao da
disponibilizagéo da informacéo no Diario EletrondaJustica do Trabalho.

Paragrafo Unico. Os prazos processuais terdo ini&ciarimeiro dia util subsequente
ao considerado como data da publicacéo.
Secao Il
Das Citacdes e das Intimacfes Postais

Art. 36 Em regra, a parte reclamante sera cientificadaudi#ncia por ocasiao do
ajuizamento da reclamagao trabalhista.

Art. 37 As citagdes iniciais e intimagdes serdo realizagak® correio, com
comprovante de entrega:

| — a parte ndo representada no processo por adivpga

Il — as partes, para tomarem ciéncia de atos ewrptopos, salvo determinacao
judicial em contrério;

[l — ao perito;
IV — ao leiloeiro;

V — nos demais casos previstos em lei.
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Art. 38 A Secretaria da Vara, ao expedir a citagdo inioialintimagéo postal,
certificara nos autos a data de remessa a Empnesaleda de Correios e Telégrafos —
EBCT.

Paragrafo Unico. Até que seja implementada a iagégr dos Correios ao PJe-JT, as
notificacbes e as intimagdes devolvidas poderdo dsgitalizadas ou substituidas por
certiddes.

Secéo Il
Das Citacdes e das Intimac¢des por Mandado

Art. 39 Tratando-se de endereco ndo inserido no perimetenttega da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos ou havendo sstdade de que se faca por Oficial de
Justica, a critério do juizo ou por disposicéo llegeaitacdo ou intimacao serd realizada por
mandado, devendo ser lavrada a correspondentdazerti

Art. 40 No cumprimento de mandado de conducéo coercitesrdedtemunha, o
Oficial de Justica apresentara a testemunha aotoDide Secretaria, antes do horéario
designado para a audiéncia respectiva, certificangsultado da diligéncia.

Art. 41 Devolvido o mandado com diligéncia positiva ouate@, este sera juntado
imediatamente ao processo; caso haja necessidadevdediligéncia, devera ser expedido
novo mandado, a ser distribuido, preferenciaimetenesmo Oficial de Justica.

Art. 42 Os mandados judiciais poderdo conter autorizacipressa para
cumprimento em qualquer dia e hora, inclusive @mdos, domingos, feriados e recessos
judiciarios, a critério do Juiz, ou quando:

| — se tratar de executado com atividades exclosmwde noturnas ou nos dias
mencionados noaput

Il — se tratar de executado que se ausente owltific cumprimento do mandado e o
fato for devidamente certificado pelo Oficial destiga, ou ja for de conhecimento do juizo;

lll — se tratar de notificacbes e intimacdes que pd@ssam ser efetivadas em outros
dias ou horarios, devidamente certificadas pela@i@fide Justica ou de conhecimento do
juizo.

Art. 43 Deve ser evitada a expedicdo de mandado judi@ed mtimacdo de
sentenca, que devera ocorrer na propria audiéncj@opo publicacdo na imprensa oficial ou,
ainda, por notificacdo postal, inclusive quandadat anteriormente a parte por Oficial de
Justica, caso em que a notificacdo devera serdada endereco em que se cumpriu tal
diligéncia.

8 1° N&o se compreende(m) no disposto neste artigo:
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| — a expedicdo de mandado para intimacdo de sEntgne contenha deciséo
mantendo ou cassando liminar anteriormente conaedid que antecipe efeitos da tutela
deferida;

Il — outras situacdes caracterizadas pela urgémeiauja intimacdo ndo possa se
realizar via postal ou por publica¢cdes no 6rgdoiafide imprensa ou, ainda, quando se tratar
de area onde nédo haja entrega postal, bem comabutade dificil acesso.

§ 2° Também n&o se compreende no disposto negfe arintimacdo de parte nao
representada por advogado e cujo endereco néasesejdo, normalmente, pelos Correios.

Secéo IV
Das CitagOes e das Intimacdes por Edital

Art. 44 Os editais de citacdo e intimagdo serdo publicadosmprensa oficial e
afixados na sede da Vara.

Paragrafo unico. Nao se procedera a notificacadmiimacao por edital enquanto
nao esgotadas as demais formas de comunicagatodqe@cessuais.

Secado V
Das Intimacdes Pessoais

Art. 45 A Unido serd intimada pessoalmente, mediante distaautos, nos quais as
respectivas Procuradorias devam se manifestar.

8 1° Em se tratando de processos fisicos, nasdadak onde houver representantes
da Procuradoria da Fazenda Nacional, da Procueadieaderal e da Advocacia-Geral da
Unido, as Secretarias das Varas respectivas dedesponibilizar os autos correspondentes
agueles nas datas programadas, mediante comun wagéa.

§ 2° Estando a Procuradoria Federal devidamenitifiada da disponibilizacao
dos processos, 0 ndo comparecimento dos seusarfae®s legais sera lavrado em certidao,
com as consequéncias previstas no termo de ajedtbrado entre este Regional e a
Procuradoria Federal.

Art. 46 As intimac¢des do Ministério Publico deverdo setatepessoalmente, com
vista dos autos a Procuradoria Regional do Trabddht6® Regido.

Paragrafo unico. Em se tratando de processos m@l&ig) tdo logo verificado pelo
Juizo a necessidade de intervencdo do Ministérdiddido Trabalho no feito, devera a
Secretaria da Vara proceder a sua imediata inclnsgmlo da acao, utilizando para tanto o
seu perfil oficial.

Capitulo VI
Das Informacdes Processuais naternet
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Art. 47 A pagina deste Regional maernetdisponibilizara informacdes atualizadas
sobre o andamento dos processos judiciais fisioogr@&mite nas Varas do Trabalho, ndo
sujeitos a tramitacdo em segredo de justica, todo @arater meramente informativo, porém
sem qualquer efeito legal.

Art. 48 Juntamente com o0 andamento do processo, as Vamasalfistas
disponibilizardo, nanternet o inteiro teor dos despachos, decisdes e sest@nggeridas nos

autos e as datas em que foram divulgados na inpEisal, fazendo, para tanto, uso do
Sistema e-Public.

Capitulo IX
Das Audiéncias
Art. 49 As Secretarias das Varas serdo responsaveis pedgdg das pautas de
audiéncia no sistema informatizado, a serem orgdag de acordo com as diretrizes
estabelecidas pelo Juiz Titular.
8§ 1° Nas acOes submetidas ao rito sumarissimo,ralese¥r obedecido o prazo
méximo de 15 (quinze) dias para realiza¢do da ao@igconforme previsto no inciso Il do

art. 852-B, inciso lll, da CLT, com designacao detp especial, se necessario.

§ 2° As pautas deverédo ser afixadas no quadroide da Vara, para conhecimento
das partes e interessados, com 24 (vinte e quairay de antecedéncia.

Art. 50 Na organizacéo da pauta terao preferéncia osrgegueitos:
| — de interesse de menor;

Il - em que figure como parte ou interveniente passom idade igual ou superior a
60(sessenta) anos;

Il - que envolverem massa falida, procedimentoutatatorio e pedidos de
reintegracao;

IV — de rito sumarissimo;

V — gue tenham permanecido fora da pauta para d¢omapio de diligéncias
excepcionais;

VI — cartas precatorias inquiritorias;
VII — outras situagdes de urgéncia decididas daddundamentada pelo Juiz.

Art. 51 A designacao de pericia ndo serd motivo paratsarre processo de pauta,
salvo se for absolutamente indispensavel.

Art. 52 Em se tratando de carta precatdria inquiritérimauvez designada a
audiéncia, devera ser comunicada, previamentetaadéasua realiza¢do ao juizo deprecante,
que dela daréa ciéncia as partes e procuradores.
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Art. 53 A ata de audiéncia consignara a data e a horaetivefnicio e término dos
trabalhos e os nomes das partes, advogados eaestsgiresentes.

Paragrafo unico. Nao comparecendo o Juiz até libzguminutos apos a hora
marcada, o Diretor de Secretaria designara noapiat audiéncia, lavrando as respectivas
certiddes e intimando os interessados.

Art. 54 Nos processos submetidos ao rito sumarissimo,ndaventerrupcédo da
audiéncia, o prosseguimento e a solucdo do prodes&sdo ser realizados no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, salvo motivo relevante jus#tio.

Art. 55 Quando nédo proferida a sentenca na audiéncia emfajuencerrada a
instrucdo, sera marcada data para sua publicagio, agéncia prévia das partes ou
procuradores, evitando-se, desse modo, a conallesdautos para julgamertine die.

Art. 56 A retificacdo ou o acréscimo em atas de audiéneverd ser efetuado por
meio de ata complementar ou nota explicativa, denehte assinada pelo Juiz, na sequéncia
cronolégica dos acontecimentos, com o ciente daegyaadvogados e demais interessados
presentes.

Paragrafo unico. As ocorréncias verificadas, pasteente, serdo resolvidas através
de despacho.

Art. 57 Em se tratando de processos que tramitam junBistéema PJe-JT, o Juiz do
Trabalho que presidir a audiéncia correspondenterdeassinar a respectiva ata eletrénica no
prazo improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas.

Capitulo X
Das Vinculagbes

Art.58 As sentencas serdo proferidas pelo Juiz que aeaizprimeira audiéncia,
apos notificacdo de todas as partes reclaspaginda que haja adiamento da audiéncia
para permitir emenda a peticdo inicial, jdatade documentos, diligéncias ou qualquer
instrucdo processual, ainda que sumaria”.

81° Na hipotese de audiéncia conciliatéria radéz no dmbito do CEJUSC, sera
considerado vinculado o juiz que atuar nam@ra audiéncia realizada na Vara do
Trabalho, desde que ja tenha havido a atagidida de todas as partes reclamadas.

§2° Os processos remetidos a Vara do Trabpilo CEJUSC, que impliquem
em conclusdo para julgamento em decorréneiaredelia ou outra hipétese, devem ser
distribuidos equitativamente entre os juizee @stejam lotados de forma definitiva na
unidade no momento do recebimento, sendoamort excluidos dessa distribuicdo os
juizes que estiverem atuando na Vara do Tmak@br forca de designacgao provisoria.

83° O critério de vinculag&o previsto naputdeste artigo prevalece e se perpetua
ainda que, na data da conclusao para julgamernjtoz mao esteja mais atuando na unidade
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jurisdicional, independentemente de ter cessades@gmihacao provisoria ou ter sido removido
para outra Vara do Trabalho do Regional.

84° O critério de vinculacdo previsto no caput elestigo prevalece e se perpetua
ainda que, na data da conclusdo para julgamemtba teessado a designacdo provisoria de
Juiz Titular para atuagdo em Vara do Trabalhordestiiaquela da qual € Titular, em hipotese
de acumulacéo de acervos processuais.

85° Havendo anulagdo ou reforma do julgado grAu superior e baixando o
processo a origem para novo julgamento, ito fedo ficara vinculado ao Juiz prolator
da sentenca originaria, devendo ser redistitbude forma equitativa entre os magistrados
em exercicio na Vara do Trabalho, salvo quandomencionada anulacdo resultar de

auséncia de fundamentacdo ou negativa de pliegtaisdicional.

86° Os embargos de declaragcdo serdo decidpeterencialmente, pelo prolator
da sentenca embargada, exceto nas hipétesestasawsart. 60.
.. Artigo alterado pelo Provimento 01, de 26 de ma®017.

Art. 59 Os embargos e incidentes, opostos na fase execusérao distribuidos,
equitativamente, aos Juizes que estiverem atuanifana.

60. As vinculagBes cessam nas hipoteses de promag@ogéo para Vara de outro
Regional, convocacdo, exoneracdo, aposentadori@stamento por prazo superior a 45
(quarenta e cinco) dias, contados da data em guecesso esteja apto a julgamento.

81° Nas hipdteses previstas caput cabe ao Juiz Titular a distribuicdo de forma
equitativa dos processos entre os magistrados emieio na Vara do Trabalho.

§2° O julgamento de processo realizado em datanasa remocao mencionada no
caputsera autorizada mediante Portaria com extensawiddigao.
.. Artigo alterado pelo Provimento 01, de 26 de ma®017.

Art.61 As substituicbes eventuais ndo impedem a configioradas vinculacoes
mencionadas pelo art. 58 supra, ficando, assingulado ao julgamento do feito o Juiz
Substituto que presidiu a primeira audiéncia, maittbora ja deslocado para atuar em outra
Vara do Trabalho na data de concluséo para julgemen

.. Caput alterado pelo Provimento 01, de 26 de maigQ@ier.

Paragrafo Unico. As portarias de designagdo deesluBubstitutos terdo suas
validades estendidas até a prolacdo das senteoggsatessos pendentes, ainda que estejam
atuando em outra unidade judiciaria.

Art. 62 Encerrada a instrugao processual, estando o pmep$s a ser julgado, o
servidor responsavel ou o Diretor de Secretari@mdefazer conclusdo dos autos ao juiz que
estiver vinculado ao julgamento, no prazo de 2afiondependentemente de solicitacdo do
Magistrado, observando-se o disposto art. 63 dRst@mento.

8§ 1° A conclusdo dos autos de que trateaput deve ser efetuada ainda que o
Magistrado esteja provisoriamente atuando em autidade judiciaria, na forma do art. 61
deste Provimento.

TRT/162 REGIAO



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO 21

§ 2° Havendo providéncias a serem cumpridas agigeramento da instrucao, tais
como apresentacao de razdes finais, juntada déabelecimento etc., e, ao término do prazo
deferido, o Juiz vinculado se encontre de fériaausente por qualquer outro motivo legal, a
conclusdo dos autos com o respectivo registro siei8a devera ser efetuada no prazo de 24
(vinte e quatro) horas apos o retorno do Magisteedatividades.

8 3° As auséncias legais mencionadas no paragnggdax deverdo ser certificadas
nos autos.

§ 4° Durante as férias do Magistrado, o prazo ppmodacdo de sentenca dos
processos que lhe foram conclusos antes do in&sidéatias ficam suspensos, sendo vedada a
conclusao, pela Secretaria da Vara, de processanagistrados no curso das férias.

.. Paragrafo alterado pelo Provimento 03, de 15 demsdtro de 2017.

Capitulo XI
Do Julgamento

Art.63 Conclusos os autos, deverdo ser julgados, prefaterente, na ordem
cronolégica da respectiva conclusdo, observado azopmaximo de 30 (trinta) dias,
disposicbes do Cadigo de Processo Civil e Conggiinlalos Provimentos da Corregedoria-
Geral da Justica do Trabalho

.. Caput alterado pelo Provimento 01, de 26 de ndai@017.

81° A abertura de procedimento administrativo pardicacdo de descumprimento
do prazo de lei para a prolacdo de sentencas dsddscinterlocutorias pelos juizes de
primeiro grau observara os preceitos de Resolugd@€ahselho Nacional de Justica e do
Conselho Superior da Justica do Trabalho e setagdafla quando excedido em mais de 60
(sessenta) dias o lapso temporal a que se refesenctisos Il e 11l do art. 226 do Codigo de
Processo Civil.”

.. Parégrafo alterado pelo Provimento 01, de 26 deawts 2017.

§ 2° Cabera a Corregedoria Regional acompanhampramento dos prazos de
prolacdo de sentencas/decisdoes e deflagrar a abes referidos procedimentos quando
ultrapassado o limite de tolerancia de que tragaréagrafo 1°.

8§ 3° A concluséo dos autos ao Juiz e eventual ce@weposterior do feito em
diligéncia deverdo ser consignados nos sistemasniatizados, através dos andamentos
correspondentes, observadas as regras de negdSistdma e-Gestao.

Art. 64 Ao findar a instrucdo do processo, se o feito r@ojuilgado na propria
audiéncia, o Juiz designara a data de julgameni®,ndo devera exceder a 30 (trinta) dias,
ficando as partes, de logo, notificadas, excetwdseestiver vinculado ao julgamento do feito,
hipétese em que deverd a Secretaria da Vara fazautos conclusos ao Juiz do Trabalho
vinculado, na forma do artigo 62.

.. Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezerde 2016.
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§ 1° A contagem do prazo acima fixado devera st &epartir da conclusédo dos
autos ao Juiz; caso haja redistribuicdo, a dataracensiderada devera ser a da nova
concluséo.

.. Paragrafo alterado pelo Provimento 02, de 05 deeddzro de 2016.

Art. 65 O Juiz Titular da Vara ficara encarregado de datear a distribuicdo dos
processos pendentes de julgamento e que ainda ardm fconclusos aos respectivos
Magistrados, devendo ser observadas para tant@egrasrde vinculacdo previstas neste
Provimento.

Art. 66 Os Magistrados deverao proferir a sentenca de anéoih dispositivo claro
e completo, ficando vedada a simples remissdot&aoss da fundamentagdo” ou as alineas,
no todo ou em parte, da peticao inicial, sem efipacis verbas e parametros da condenacéo.

Paragrafo unico. Todos os aspectos que interessemnaprimento da sentenca, tais
como descontos autorizados, compensacgfes, critiriocorrecdo monetaria, prazo de
cumprimento, despesas processuais e outros, confegja o caso, deverado ser incorporados
ao dispositivo.

Art. 67 Os Juizes fardo constar das sentengas, expresearaeteterminacao de
remessa necessaria, quando for o caso.

Capitulo XII
Dos Termos e das Certificaces

Art. 68 Todos o0s atos processuais serdo objeto de regigtwoando-se o
correspondente termo ou certiddo no processo, rdeafa retratar, com exatidao, o efetivo
andamento do feito.

§ 1° As assinaturas e rubricas dos atos procesgraisados em processos fisicos
serdo firmados em tinta, seguidos da identificag@@apleta do signatério, com a indicacao
das suas respectivas funcdes, tipograficamentecaiimbos ou manuscritos em letra de
imprensa.

8 2° Os atos e termos processuais da competénBlaator de Secretaria devem ser,
por este, assinados, ou por quem esteja no exemtcicargo, observado o disposto no
“caput” deste artigo.

§ 3° E vedada a certificagdo de atos processunisspagiarios.

Art. 69 Os termos e certidbes deverdo indicar, obrigatmrde, a data e o
correspondente dia da semana da realizacdo docatesgual a que se referir.
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§ 1° Sempre que ocorrer qualquer fato capaz deemfiar na contagem de prazo,
como fechamento antecipado da Vara, recesso foeefe@ados, tal circunstancia devera ser
certificada no processo.

§ 2° Quando o vencimento do prazo recair em sapadosingos, feriados ou em
qualquer data que legitime a sua dilacdo, a Se@etavera indicar na certidao o dia em que
0 prazo terminaria e a data do efetivo termo apg@®m@ogacao.

Art. 70 Quando da interposicdo de recursos, deve seficait nos autos o dia do
vencimento do prazo recursal e a data da inte@osilp recurso, bem como, se houve
recolhimento dos valores referentes a custas poaiss e a depoésito recursal, quando
necessario.

Art. 71 A Secretaria acompanhard, rigorosamente, 0 ded@s@razos processuais,
certificando de imediato o respectivo vencimentizehdo, quando necessario, 0s autos
conclusos ao Juiz para deliberacéo.

Art. 72 Nenhuma anotagcdo ou termo devera ser aposto esn wver anverso de
documentos juntados em processos fisicos pelasespagpara caso de oportuno
desentranhamento.

Art. 73 Qualquer ato praticado em processos fisicos séraoshkr tornado sem
efeito, com carimbo sobreposto, se ainda ndo aksina

Paragrafo unico. O ato assinado somente poderdeséeito por outro, de igual
natureza.

Art. 74 E vedada a aposicdo de cotas marginais ou interéieeem autos fisicos.

Capitulo Xl
Das Cartas Precatorias e de Ordem

Secao |
Da Expedicéo de Cartas Precatorias

Art. 75 A expedicdo de Carta Precatoria de qualquer espéciambito da Justica
do Trabalho, as Varas deste Regional, seréa feisadiente por meio do Sistema PJe-JT, pelo
proprio juizo deprecante, com encaminhamento inh@dia juizo deprecado, ao qual devera
disponibilizado todos os dados necessarios ao ¢omepto da diligéncia.

Paragrafo Unico. Em se tratando de diligéncia awprida por meio de mandado
judicial, caso o ato dispense apreciacdo do jugmeatado, aquele devera ser diretamente
distribuido a Central de Mandados do destino, secxessidade de expedicdo de Carta
Precatoria.

Art. 76 Em se tratando de diligéncia a ser deprecada a 8@rTrabalho de outro
Regional ou a Vara pertencente a outro ramo do rPaaiiciario, a expedicdo da Carta
Precatoria correspondente sera feita pelo Sisteznaés - Malote Digital.
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Art. 77 A carta precatoria contera os nomes e enderecoaléss e de seus
procuradores, e devera ser instruida com os seguiocumentos:

| — se citatoria:
a) peticao inicial, no processo de conhecimentocautelar;

b) calculos de liquidacédo e o respectivo despaehbainologacdo, no processo de
execucao;

Il — se inquiritoria:

a) peticao inicial;

b) contestacéo;

c) réplica, se houver;

d) depoimento das partes e outras testemunhaspswipas;

e) nome e endereco da testemunha e a indicacacedeajarrolou;

f) quesitos do juizo deprecante e, facultativameaniesitos das partes;

g) outras pecgas que o Juiz determinar.

Art. 78 O recebimento sem cumprimento, 0 aditamento e emvie da carta
precatoria ao juizo deprecado serdo certificadgaocesso principal.

Secéo ll
Do Recebimento de Cartas Precatérias e de Ordem

Art. 79 Nas localidades onde houver mais de uma Vara dbalo, as cartas
precatorias ou de ordem serdo distribuidas medsorteio eletrénico, observadas, no que
couber, as mesmas regras relativas aos processgparain

Art. 80 As cartas precatorias ou de ordem, destinadas titnagédo para
comparecimento a audiéncia, deverdo ser cumpriddevelvidas dentro do prazo que
possibilite sua remessa ao juizo deprecante enotédlyl para a realizagdo do ato.

Art. 81 Havendo nos autos da carta precatéria o enderagpartes e de seus
advogados, as intimacdes postais ou através damsgroficial serdo realizadas diretamente

pelo juizo deprecado.

Art. 82 As informacdes solicitadas pelo juizo deprecaoteres 0 andamento das
cartas precatorias serdo prestadas, de imedid#éoSperetaria da Vara, independentemente de
despacho do Juiz.
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Art. 83 Na hipdtese de paralisacdo por mais de 90 (novdids, em razéao de falta
de cumprimento de diligéncia a cargo da parte ojuthm deprecante e, neste ultimo caso,
apos solicitacdo de providéncias, a carta preeapidera ser devolvida a origem, a critério
do Juizo.

Secéo Il
Das Cartas Rogatorias

Art. 84 Aplicam-se as cartas rogatérias, no que coubelispssicdes deste capitulo,
bem como as normas estabelecidas pelo Codigo deed®m Civil e na Portaria
Interministerial n.° 501/2012, expedida em conjyrgto Ministério das Rela¢cbes Exteriores e
pelo Ministério de Estado da Justica, ou outro romativo que venha substitui-la ou
complementa-la.

Capitulo XIV
Do Registro dos Atos Processuais nos Sistemas Infatizados

Art. 85 Todos os atos e termos dos processos fisicosrérete®s serdo lancados nos
sistemas informatizados correspondentes (SAPTstersa PJe-JT), de modo a retratar com
exatiddo o andamento processual.

8 1° Os sistemas informatizados deverao permifromta identificacdo dos atos
praticados e do estagio em que se encontrar o gg@ceem como a obtencdo de dados
estatisticos.

§ 2° O Diretor de Secretaria fard acompanhament®dieo dos andamentos
processuais registrados nos sistema informatizaglmsicitados.

Capitulo XV

Dos Livros Oficiais e das Pastas

Art. 86 E facultativa a adocdo, pelas Secretarias dassya@s seguintes livros
oficiais:

| - Livro de Protocolo Geral,

Il - Livro de Registro de Audiéncias;
lll - Livro de Carga para Magistrados;
IV - Livro de Carga para advogados.

§ 1° Independentemente do uso dos referidos livtodps os andamentos
processuais devem ser langados no sistema de acloampanto processual.

8 2° Havendo pane no sistema de acompanhamentespt@t, os referidos livros
deverao ser obrigatoriamente utilizados.
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8 3° Todos os livros em uso nas Varas serdo aber@scerrados, e suas folhas
conferidas e rubricadas pelo Diretor de Secretaria.

8 4° Os registros nos livros oficiais seréo feiesforma destacada e ndo poderéao
conter rasuras ou emendas, respondendo o Dire®edetaria por sua guarda, conservacao e
perfeita regularidade dos langcamentos.

8 5° Poderao ser mantidos outros livros facultativa serem utilizados de acordo
com as necessidades da Secretaria.

Art. 87 E obrigatéria a adocéo de pastas destinadas avamgnto de copias de
oficios, alvaras, mandados, atas de audiénciatersgs produzidas pelo Juizo em processos
fisicos, com o fim de tornar vidvel eventual ac&oebstauracédo de autos.

Paragrafo unico. Poderdo ser mantidas pela Unidailas pastas, a serem utilizadas
de acordo com as necessidades da Secretaria.

Capitulo XVI
Da Expedicéo de Certiddes

Art. 88 A expedicao de certiddo negativa ou positiva desi¢rabalhistas dependera
de prévio requerimento escrito do interessado, dal geverdo constar o endereco do
requerente e os esclarecimentos sobre o propasjedaido.

Art. 89 No caso de pedido de certiddo negativa, formulado interessado na
certificacdo de inexisténcia de acédo trabalhistacarso ou arquivada, a copia do referido
requerimento deverd ser encaminhada ao Ministéitidid® do Trabalho.

Art. 90 O prazo para fornecimento da certiddo requerida @der8 (quarenta e 0ito)
horas, salvo quando houver motivo justificado.

Art. 91 Nas localidades onde houver Vara unica, a aprezidga requerimentos de
certiddo incumbird ao Juiz do Trabalho do respecijivizo e, onde houver Secdo de
Distribuicdo de Feitos, ao Juiz Diretor do Férum.

Art. 92 As certidbes referentes a processos em andamentrquivados serao
emitidas no juizo onde tramita ou tramitou o fegopbservara rigorosamente 0s critérios
informados no requerimento.

Capitulo XVII
Do Exame e da Carga de Autos

Art. 93 Os advogados e estagiarios, devidamente idemtificaom documento da
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), independentgenede procuracdo, poderao
examinar em Secretaria autos de quaisquer procdgsoss, a excecdo daqueles que
tramitam em segredo de justica, cuja consultadicastrita as partes e aos seus procuradores.
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Art. 94 Os autos dos processos fisicos em tramitacdo serpederdo ser retirados
em carga:

| — por advogado regularmente inscrito na OAB estitrido nos autos;

Il — por estagiario regularmente inscrito na OA&bastituido nos autos;

lIl — por perito ou leiloeiro nomeado pelo Juiz.

§ 1° Ainda que ndo constituidos no feito, os addogadevidamente identificados
com documento da OAB, poderéo retirar autos deegsms findos, pelo prazo de 10 (dez)

dias, ressalvadas as restricbes impostas pel@Panmciso XX, 8§ 1°, da Lei n.° 8.906/94.

8 2° No ato da carga, deverao ser registradosstensa informatizado ou no livro
proprio, 0os seguintes dados:

a) nome do advogado, estagiario, perito ou leiblgeiimero da inscricdo no 6rgéo
de classe respectivo, endereco profissional eotetef

b) a data da carga e o prazo de devolugéo;
c) motivo da carga;

d) identificacdo e assinatura do servidor respaispegla entrega dos autos e do
beneficiario da carga.

8 3° Antes de entregar os autos em carga, 0 serdieeera exigir da pessoa
solicitante documento oficial que comprove suarigdo na OAB ou de que atue no processo
como perito ou leiloeiro.

Art. 95 Constituidos regularmente nos autos, poderdo osgades ou estagiarios
ter vista dos mesmos fora da Secretaria, da segoima:

| - por 05 (cinco) dias, a seu requerimento, desdeaqretirada nao prejudique o
andamento normal do processo;

Il - quando lhes competir falar nos autos, pelo praam@ no despacho pelo Juiz ou
na lei.

Art. 96 Nao sera permitida a retirada dos autos em cargadp:
| — estiver fluindo prazo para a parte contraria;

Il — houver prazo comum as partes, salvo por safiédb conjunta dos advogados ou,
ainda, na hipétese de carga temporaria previstatn®7, deste Provimento;

Il — o processo tramitar em segredo de justicaeedo feita aos procuradores
devidamente habilitados;
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IV — o requerente tiver sido beneficiario de caegdeixado de devolver os autos no
prazo legal ou de restitui-los depois de intimado;

V — houver circunstancia relevante que justifiguggeamanéncia dos autos na
Secretaria, mediante despacho fundamentado do Juiz.

Art. 97 E permitida a carga temporaria de processos §isice nio tramitem em
segredo de justica, por até 45 (quarenta e cindoytos, a advogados e/ou estagiarios,
devidamente identificados com documento da OrdesnAdlvogados do Brasil (OAB), mas
sem procuragdo nos autos, para consultas rapieeisagdo de fotocopias, mediante registro
no sistema informatizado.

Art. 98 O prazo para carga dos autos ao perito sera afixeti® para apresentacao
do laudo, salvo se diversamente estipulou o Juin que for determinado para que 0 mesmo
preste esclarecimentos.

Art. 99 Decorrido o prazo para devolucao dos autos retirado carga, o Diretor de
Secretaria providenciara, imediatamente, a intimal® advogado, perito ou leiloeiro, para
devolver o processo no prazo de 24 (vinte e quabtigs, via DJET ou notificacdo postal.

§ 1° Escoado o prazo sem que tenha havido devogldeéiera o Diretor de Secretaria
expedir de imediato Mandado de Busca e Apreensao.

§ 2° Se infrutiferas as providéncias acima descritdiretor de Secretaria certificara
o ocorrido, informando, em seguida, o Juiz Tituar Unidade para que este verifique a
possibilidade de iniciar, de oficio, acdo de restgéio de autos.

§ 3° Aplicam-se ao Ministério Publico e a FazendhliPa as disposi¢des supra.

Art. 100 A retirada de autos fisicos da Secretaria por Jilidar e Substituto sera
feita, obrigatoriamente, mediante registro no mstenformatizado.

Art. 101 O servidor devera proceder a baixa da carga nduwpdade da devolucao
dos autos e na presenca do seu signatario.

Capitulo XVIII
Da Autenticacdo de Pecas Processuais

Art. 102 As autenticacdes de pecas processuais extraidagds fisicas podera ser
feita mediante chancela mecéanica, na forma da {dasédo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, ou @rale carimbo, devendo, neste caso,
constar a conferéncia com o documento originaltexis no processo e conter assinatura do
Diretor de Secretaria ou do servidor ocupante dgocafetivo por ele designado.

§ 1°A autenticacdo sera efetuada pela unidade judic@rde estiver tramitando o
processo.

§ 2° As pecas extraidas de processos fisicos aadpsvserdo autenticadas pela
respectiva Secdo de Arquivo, onde houver.
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8 3°As coépias deverdo ser apresentadas na sequéngieocEsso e observardao a
legibilidade e a correta numeracao das folhas.

Art. 103 As fotocdpias de pecas processuais de autosdise@o autenticadas de
imediato, até o numero de 20 (vinte) laudas, résgeia ordem de apresentacao.

Paragrafo unico. Nos casos em que a quantidadsempaela for superior a fixada, as
copias deverdo ser autenticadas em até 24 (viiateo) horas.

Capitulo XIX
Do Procedimento Sumarissimo

Art. 104 A identificacéo do rito sumarissimo dar-se-a pallor constante da peticao
inicial ou do termo de reclamacgé&o, devendo proeseeros registros pertinentes.

Paragrafo unico. As demandas em cuja peticao Ifigja pedido de notificacdo por
edital seréo identificadas como de rito ordindndependentemente do valor da causa, com a
devida certificacdo nos autos.

Art. 105 Na organizacdo das pautas, devera ser garantdonprimento do prazo
previsto em lei para os feitos submetidos ao titoaissimo.

Capitulo XX
Dos Atos Ordinatorios

Art. 106 Cabera ao Juiz Titular da Vara do Trabalho defosiratos processuais
meramente ordinatorios que devam ser praticados ofieio pelos servidores,
independentemente de despacho.

Paragrafo unico. Os atos ordinatérios ja praticautmderdo, a qualquer tempo, ser
revistos pelo Juiz.

Art. 107 O Juiz deverad encaminhar a Corregedoria copia daatmaves do qual
foram definidos, no ambito da Vara do Trabalhoatws ordinatérios, no prazo de 10 (dez)
dias a contar de sua publicacéo.

Capitulo XXI
Das Custas Processuais e dos Emolumentos

Art. 108 A parte interessada é responsavel pela aquisigiieemchimento da guia
prépria e pelo recolhimento das custas processuaimolumentos, devendo comprovar no
processo sua quitacao.

Art. 109 Apresentada a guia GRU devidamente quitada, enu&)dsias, uma sera
anexada ao processo em 24 (vinte e quatro) hosasutra permanecera na Secretaria, em
local apropriado, até o arquivamento definitiveagao respectiva.
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.. Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezerde 2016.

Paragrafo Gnico. E facultado & parte juntar ao®sagbpia reprografica da via
guitada, obedecido ao disposto no artigo 830 da.CLT

Art. 110 O recolhimento de emolumentos deverd antecedersagéio do servigo ou
a pratica do ato respectivo pela Secretaria da, \iadlapendentemente de prévia intimacao,
cabendo ao requerente, sob pena de indeferimemtgrova-lo quando da apresentagdo do
pedido, salvo quando néo lhe for possivel pre@sarontante a ser recolhido, hipotese em
gue a Secretaria, ap0s calcular o valor a ser gagaonicara ao interessado.

Art. 111 As despesas cartorarias e demais emolumentosodesid decorréncia dos
atos pendentes de registro deverdo ser incluidesvalores da execucédo, os quais serao
suportados pelo executado ao final.

Paragrafo unico. Quando o executado for beneficidd justica gratuita, tal fato
devera constar no mandado que determinar o regiatconstricdo ocorrida.

Art. 112 Os beneficiarios da justica gratuita ficam dispelos de antecipar as
despesas com o registro imobiliario de penhorastor sequestro, expedicdo de certiddes ou
outros atos dependentes desses registros.

Art. 113 A nota de custas expedida pelo cartério, por &casd registro imobiliario
ou expedicdo de certiddo, devera ser juntada dos da respectiva reclamacao.

Art. 114 Na oportunidade da liquidacdo da conta, o valorespondente a custas e
emolumentos decorrentes do registro devera ser e, devidamente corrigido e, apos o
pagamento do crédito pelo executado, sera dispiaaithd, mediante depdsito judicial, ao
cartorio respectivo.

Art. 115 Tratando-se apenas de execucdo de despesas paieesnao liquidada a
divida, o processo devera ser arquivado, observa@m@ds disposicdes do art. 40 e paragrafos
da Lei 6.830/80.

Capitulo XXII
Dos Depositos e dos Levantamentos

Art. 116 Os depdésitos judiciais deverao ser realizadoveédrde guia propria a ser
expedida pela Secretaria da Vara ou sob sua ordem.

Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto nesigoasibs depdsitos realizados na
conta vinculada do trabalhador, inclusive os ref®a depdosito recursal.

Art. 117 Cabe a Secretaria da Vara zelar pela correta egmedoreenchimento e
liberacdo das guias de levantamento de depdsitdisigis, observando o disposto na
Consolidacao dos Provimentos da Corregedoria-@ardustica do Trabalho a esse respeito.

Art. 118 Os valores depositados serao liberados atravéglidepropria (alvard), a
ser assinada pelo Juiz por ocasido do levantandentdepasito.
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Art. 119 As guias de deposito, expedidas em carta precaparierao conter ordem
prévia de transferéncia total ou parcial do valpasitado para agéncia congénere do juizo
deprecante.

Capitulo XXIII
Da Remessa de Processos, de Peti¢coes e de Docursento

Art. 120 A remessa de processos, peticbes e documentoseamfisico a 6rgaos
externos as unidades judiciarias sempre sera feddiante guias de remessa, a serem
assinadas pelo destinatario, consignando a daieaalb recebimento e, internamente, através
de guia do sistema informatizado, possibilitanddeatificacdo da data, hora e destinatario.

Capitulo XXIV
Das Comunicacgfes no ambito deste Regional

Art. 121 As requisicdes e comunicacfes oficiais emitidakspe@rgaos deste
Regional serdo encaminhadas, preferencialment&isiama Hermes - Malote Digital.

Paragrafo Unico. A correspondéncia recebida nadopmevista neste artigo sera
impressa e submetida a protocolo, quando for o.caso

Art. 122 O Diretor ou servidor especialmente designado pssa finalidade devera
verificar, diariamente, no inicio e no final do erpente, a caixa de entrada do Sistema
Hermes - Malote Digital, assim como a caixa deasgl@rdo correio eletrdnico da respectiva
Secretaria ou Secéo.

Art. 123 As conversacdes de mero expediente entre as @sidagjanizacionais
deste Regional serédo realizadas, preferencialmemégliante a utilizagdo do servico de
messenger disponibilizado pela Coordenadoria de Tecnologia Informacdo e
Comunicag0des por meio do Sistema Spark.

Paragrafo Unico. A fim de facilitar a comunicacdantida entre os 0rgdos que
integram este Regional, todos os servidores devpeimanecer conectados, durante o
expediente forense, ao servicondessenger

TITULOV
DA EXECUCAO

Capitulo |
Disposicoes Gerais

Art. 124 Apds a liquidagdo da sentenca em que se apuratocrdd valor
inequivocamente superior ao do depdsito recursakrd o Juiz ordenar a imediata liberacéo
do depdsito em favor do credor, de oficio ou a eequento do interessado, prosseguindo a
execucao quanto ao remanescente.
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Art. 125 Recomenda-se a Vara do Trabalho realizar regutdemaudiéncias de
conciliagdo em processo de execucdo, independemtent® requerimento das partes,
selecionando-se aqueles com maior possibilidaditie na composicao.

.. Artigo alterado pelo Provimento 02, de 05 de dezerde 2016.

Art. 126 Em execucdo definitiva por quantia certa, se cweaelo, regularmente
citado, ndo efetuar o pagamento do débito nem tyaeaaxecucao, conforme dispde o artigo
880 da CLT, o Juiz deverd, de oficio ou a requertmela parte, emitir ordem judicial de
bloqueio através do Sistema BACENJUD, com precedésabre outras modalidades de
constricao judicial.

.. Paragrafo revogado pelo Provimento 01, de 05 destmde 2016.

Capitulo II
Dos Calculos e das Atualizacdes

Art. 128 Os calculos de liguidagdo de sentenca serdo aldb®rpelas Varas do
Trabalho ou por perito nomeado pelo juizo.

Paragrafo unico. Os procedimentos relacionadosalizacao de conta e apuracao de
diferencas dos créditos em execucao serdo reatizzopre pelas Varas do Trabalho.

TRT/162 REGIAO



PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO 33

Capitulo IlI
Da Apuracao e da Execucado de Contribuicdes Prevideidrias

Art. 129 Os calculos de liquidacdo de sentenca e dos axamdo cumpridos
incluirdo a contribuicdo previdenciaria devida pelmpregado e pelo empregador e sua
execucao serd concomitante a do crédito trabalhista

Art. 130 Na hipétese de agravo de peticdo versando soreebte o valor da verba
previdenciaria (art. 897, 8§ 8°, da CLT), tal coméia sera julgada em apartado, cabendo a
formacdo do instrumento ao INSS, que devera senadb para apresentacdo das pecas
necessarias, sob pena de prosseguimento apenescdgdd do crédito principal.

Art. 131 A intimacdo do INSS quanto as decis6es homologat@e acordo que
contenha parcelas indenizatérias devera ocorratiateanente apds a referida homologacéo.

Art. 132 Prosseguindo a execucdo apenas quanto a cordidbprgvidenciaria, o
Juiz determinara o arquivamento do processo, sequmeea divida ndo superar os valores
discriminados em normas especificas, cientificamtdSS de tal deciséao.

Capitulo IV
Do Sistema BACENJUD

Art. 133 Os Juizes devem manter sempre atualizados seastrade senhas no
sistema BACENJUD.

Art. 134 As senhas serdo adquiridas pelos Juizes juntanastersdo sistema,
devendo ser evitado o cancelamento das mesmasipatilizacéo ou falta de uso.

Art. 135 Ao proceder a insercédo de dados visando a efétivde bloqueion ling o
Juiz deve registrar, quando possivel, a ndo incid&obre valores impenhoraveis.

Art. 136 Compete ao Juiz, ou servidor por ele designadwmer faonsulta prévia a
solicitacdo de bloqueio, a fim de identificar sex@cutado possui convénio junto ao TST,
efetivando o bloqueio primeiramente sobre a comba éanco ali cadastrado, conforme
exposto na Consolidacédo dos Provimentos da Comoeige@Geral da Justica do Trabalho.

Art. 137 Recomenda-se aos Juizes evitar blogueios multgdssecessarios em
diversas contas bancarias do devedor ou bloqueialde que exceda injustificadamente a
importancia exequenda, bem com realizar consuéigigjunto aos autos sobre a existéncia
de depdsitos recursais passiveis de liberacaoezuente.

Art. 138 ApOs a resposta enviada pela entidade financeiméirmando o bloqueio
dos valores solicitados, devera o Juiz, no prazam@ade 48 (quarenta e oito) horas, efetuar
a transferéncia dos valores blogueados para unta gahcial ou promover o desblogueio, se
for o caso.

Art. 139 Na hipotese de bloqueios excessivos ou multiplege o Juiz promover, de
imediato, o desbloqueio do desnecessario.
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Art. 140 O Diretor de Secretaria fara 0 acompanhamento rsnukas ordens de
bloqueioon ling objetivando prevenir e solucionar eventuais peai@s8 decorrentes da néao
transferéncia dos valores bloqueados para conizgludu da ndo realizacdo de desbloqueio.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo maximo de 36té&y dias sem que haja resposta
positiva do blogueiamn line determinado, deverdo os autos ser encaminhaddsiagara
deliberacdo acerca da utilizacdo de outros consénas como, RENAJUD, INFOJUD,
JUCEMA e SIEL.

Art. 141 ApOs atransferéncia dos valores bloqueados para a coditzEigl, os autos
deverao ser conclusos ao Juiz para convolacdo ehofzee intimacédo do executado.

Art. 142 Cabe a Secretaria estabelecer prioridade na mmetadnclusdo de peticoes
que solicitem desbloqueio em face de equivoco natdgao judicial realizada pelo sistema
BACENJUD.

Art. 143 A Secretaria da Vara devera registrar rigorosagneatsistema:

| — as solicitagdes de bloqueio;

Il — os bloqueios realizados, com os respectiviwes;

lll — as respostas negativas de bloqueio.

Capitulo V

Dos Leiloeiros

Art. 144 Os Juizes poderdo nomear leiloeiro oficial paranatdo de bens
penhorados, observada Resolu¢cdo Administrativae desgional que trata da matéria.

Capitulo VI
Da Alienacé&o Judicial
Secao |
Das Disposic¢des Gerais

Art. 145 A alienacao judicial dos bens penhorados sera fpeit praca ou leildo, dos
quais se dara a necessaria publicidade.

8 1° As partes, seus procuradores e o fiel depimsgarao intimados da designacao
da hasta publica, por via postal.

8 2° Quando for o caso, devera ser intimado, caecadéncia minima de 10 (dez)
dias, o credor hipotecario ou o senhorio diretospja pessoa estranha a execucao.

§ 3° Nas pragas de bens imoveis, deverdo ser igaggnntimados o executado e o
cbnjuge meeiro, se houver.
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§ 4° Caso as partes ndo sejam encontradas noseosle@onstantes dos autos, a
simples publicacdo do edital de praga suprira enagdo postal ndo efetuada, o0 mesmo
ocorrendo em relacdo ao depositario e as pessaasanadas nos paragrafos 2° e 3° deste
artigo.

Art. 146 Os editais de praca e leildo deverdo obedeceargiszks fixadas em norma
especifica deste Regional, sendo afixados na sedegdio e remetidos a imprensa oficial,
com certificagdo nos autos da data de sua efetivbcpcgéo.

Art. 147 Havendo licitante, o auto de arrematacédo deveréxgedido no momento
da praca, ocasidao em que sera colhida assinatued@iiro e do arrematante.

Paragrafo unico. O auto de arrematacao sera assp®dd Diretor de Secretaria e
pelo Juiz no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 148 Expirado o prazo de 5 (cinco) dias apds a lavaadiorauto de arrematacéo,
correspondente ao quinquidio legal assegurado esemiacdo de embargos, bem como o
prazo para agravo de peticao, se for o caso, raedurso devera ser certificado nos autos, o
leiloeiro entregard o bem ao arrematante e recabesda comissdo, devendo a Secretaria
expedir, imediatamente, a carta de arrematacaa\era judicial.

Paragrafo Unico. A carta de arrematagdo conteraqssitos de que trata o Cédigo
de Processo Civil e devera determinar, expressanentancelamento da penhora sobre o
bem alienado.

Art. 149 Manifestado o interesse na adjudicacdo, o respeatito serd expedido no
momento da praca, ocasiao em que sera colhidana@sa do exequente.

Paragrafo Unico. O auto de adjudicacdo sera assipeld Diretor de Secretaria e
pelo Juiz no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 150 Quando o valor da avaliacdo ou do maior lancaségerior ao crédito do
exequente, o deferimento do pedido de adjudicaic@oaf condicionado ao pagamento, no
prazo de 3 (trés) dias, da diferenca do valor exaie] bem como da comisséo do leiloeiro.

Art. 151 E desnecessaria a notificacio do executado sopedido de adjudicacéo,
ndo s6 em virtude da publicacdo do edital de preggao também em razdo do principio da
celeridade processual, ainda que a adjudicacadoregqjeerida apos a praca ou o leildo,
considerando a preferéncia legal em favor do exgquadjudicatario no processo de
execucao trabalhista, nos termos do art. 888, @alCLT.

Art. 152 O deferimento do pedido de remicéo ficara condailm ao pagamento do
valor total da execucéo.

Paragrafo unico. Requerida a remicéo, a Secredari¥ara atualizara o valor da
condenacao, especificando as despesas existeriesjvie a comisséo do leiloeiro.

Art. 153 Sera obrigatoria a presenca de um Juiz e de uamaOdie Justica no local
das hastas publicas ou no depdsito judicial ondeefdizado o leildo, com objetivo de:
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| — ordenar o comparecimento das partes, inclugigea nova tentativa de
conciliagédo, adjudicacao ou remicao;

Il — decidir sobre qualquer incidente ocorrido nomento da realizacdo da hasta
publica.

Paragrafo unico. Cabera ao Diretor do Forum estabelas escalas de revezamento
para comparecimento dos Juizes e Oficiais de dustig locais das hastas publicas.

Secéao ll
Do Parcelamento

Art. 154 O juizo da execucdo poderd parcelar o pagamentrdmatacdo ou da
venda judicial, desde que o pedido tenha sido fdwuem até 5 (cinco) dias antes da
realizacdo da praca ou leildo e haja especificdadorma e prazo de pagamento.

Paragrafo unico. O proponente concorrera com osiddinitantes, salvo disposi¢do
legal em contrario, e devera depositar a primeaiagla no dia da realizacdo da praca ou
leildo; quando o Juiz ndo especificar outro vadoprimeira parcela sera de no minimo 40%
(quarenta por cento) do valor da arrematacéao.

Art. 155 Havendo a tradicdo do bem antes do pagamentorahtdg lanco, o
arrematante ou proponente sera nomeado deposil@tiendo assinar compromisso ou auto
respectivo perante o juizo da execucao, ficanddé&io do Juiz outras garantias.

Art. 156 Nao depositadas as parcelas na data aprazadergera@arrematante ou o
proponente os depaositos ja efetuados em favor éeueio, voltando o bem a hasta publica,
sem prejuizo das sancdes cabiveis.

Paragrafo anico. O proponente ou arrematante inaddinte devera restituir o bem
alienado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,oia de busca e apreensao, além das
cominagoes legais.

Capitulo VII
Da Execucéo contra a Fazenda Publica

Art. 157 Os pagamentos devidos pela Fazenda Publica Fedestddual ou
Municipal, em virtude de sentenca trabalhista, segalizados mediante apresentacdo de
precatorio ou requisicdo de pagamento de débifmedeeno valor (RPV), em conformidade
com o disposto nos Atos Regulamentares da Presidéesta Corte Regional.

Paragrafo Unico. Em se tratando de precatérios dipe no bojo de processos
eletrénicos, estes deverdo ser remetidos a Coatdeaale Precatorios, via Sistema Hermes -
Malote Digital, para regular processamento, cabeén8ecretaria da Vara certificar nos autos
eletronicos a remessa em referéncia tao logo afkdiv
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Capitulo VI
Da Suspenséo da Execucao

Art. 158 A execucgao tera seu curso suspenso por um ano se:

| — 0 devedor néo for localizado;

Il — ndo forem encontrados bens sobre os quaigpesair a penhora;
lIl — os bens penhorados nao forem alienados.

Art. 159 Antes de ordenar a suspensdo da execucdo, cabelaizarenovar as
providéncias coercitivas no sentido de localizansbsuscetiveis de penhora, a exemplo da
tentativa de bloqueio pelo Sistema BACENJUD ouza#gao de outros convénios, tais como,
RENAJUD e INFOJUD.

8§ 1 ° A remessa ao arquivo provisorio sera preeedadexpedicdo de certidao pelo
Diretor de Secretaria, noticiando a auséncia dégi&pjudicial ou recursal e o esgotamento,
sem éxito, de todos os meios de coercao.

8 2° Incumbe, ainda, ao Juiz determinar a revis&@gica dos processos que se
encontrem em arquivo provisério, com a execucapesisa, a fim de renovar as providéncias
coercitivas mencionadas waput.

Art. 160 Decorrido 1 (um) ano da suspensao do processedorce seu procurador
serdo intimados para, no prazo de 30 (trinta) draBcarem os meios efetivos para o seu
prosseguimento, ao mesmo tempo em que serd ordanai@racdo dos meios coercitivos
indicados no art. 159 deste Provimento.

TITULO V-A ,
DA EXPEDICAO DE ALVARAS

Art. 160-A. Havendo procuracdo nos autos com poderes espscif@ara
recebimento de valores, devera ser expedido alveefa Secretaria da Vara, para
levantamento de depdsitos judiciais em nome dogatim constituido.

Art. 160-B. Nao comparecendo o patrono da parte para recetirde documento,
no prazo de 10(dez) dias uteis, devera, a SeaealarVara, havendo requerimento, expedir
alvara diretamente a parte para saque dos respeo@lores.

.. Titulo acrescentado pelo Provimento 02, de 29 dema 2017.

TITULO VI
DA CERTIDAO DE CREDITO

Capitulo |
Da Expedicéo da Certiddo de Crédito Trabalhista
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Art. 161. Decorrido, no minimo, 1 (um) ano de suspensao >agxugdo, sem
manifestacdo do exequente e, ndo havendo éxittenttivas de constricdo de bens, poderé
ser expedida, a critério do juiz, Certiddo de Goédrabalhista.

Paragrafo unicoNa hipotese do art. 158, inciso lll, deste Provitogma Certidao
somente serd expedida depois de julgada insubisistepenhora e, se removidos os bens,
efetuada sua restituicdo ao devedor.

Art. 162 De posse da Certiddo de Crédito, cabera ao credaen procurador
promover a execuc¢ao, a qualquer tempo, depois dentados bens do devedor sobre os
quais possa recair a penhora, mediante pedidosgeqievamento dos autos.

Paragrafo unico. A peticao sera instruida com did2er de Crédito expedida pela
Vara do Trabalho.

TITULO VII
DO ARQUIVAMENTO, DESARQUIVAMENTO E ELIMINACAO DE PR OCESSOS

Capitulo |
Do Arquivamento

Art. 163 O registro, no sistema, do arquivamento de prosesisedecera ao disposto
nas Tabelas Processuais Unificadas.

Paragrafo unicoOs processos nos quais houve a emissao da Celted@cédito nédo
serdo remetidos ao arquivamento definitivo.

Art. 164 Nas acbOes em que for devedora massa falida, fegtdsabilitacbes dos
créditos e das despesas processuais, 0s autospoomentes serdo remetidos ao arquivo
provisorio.

Capitulo Il
Do Desarquivamento

Art. 165 Estando o processo no arquivo provisorio, o pediealesarquivamento
para prosseguimento da execucdo deverd ser foadaldiretamente na Vara, que o atendera
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 166 A simples consulta e a extracdo de copias do psocarquivado néo
implicard em desarquivamento, podendo ser realiziicetamente onde se encontrar o
processo, independentemente de peticéo.

Capitulo IlI
Da Eliminacgéo
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Art. 167 Na eliminacédo de autos deverdo ser obedecidasrasms@rocedimentais
legais, bem assim as disposi¢des emanadas do Goleibdnal Superior do Trabalho e deste
Tribunal Regional, por intermédio de Resolucdes iistrativas ou outras normas.

Art. 168 A fim de facilitar a avaliacdo acerca da eliminag@agoreservacdo de autos
findos, o arquivamento devera ser precedido d&léeresclarecedora sobre:

| - existéncia de despacho ou referéncia constiwdgeatos processuais que realce o
valor historico do processo;

Il - existéncia de documentos originais pertenceakepartes, como as Carteiras de
Trabalho, carnés de recolhimento de contribuicGevigienciarias e outros documentos
pessoais considerados relevantes, assim comopestigas folhas onde se encontram;

[l - inexisténcia de pendéncias.

TITULO VIII
DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Capitulo |
Da Distribuicdo e da Redistribuicdo de Mandados Judiais

Art. 169 Os mandados ou tarefas decorrentes da execucaguildasios seréo
distribuidos de forma equanime entre os OficiaiSwltica lotados nas Varas do Trabalho ou
na Central de Mandados, onde houver.

§ 1° Sera suspensa a distribuicdo de mandado®1pPdis antes do inicio das férias
regulamentares e do recesso forense, periodo en @fecial de Justica devera ultimar o
cumprimento de todos os mandados que ainda estivareseu poder.

8 2° Na impossibilidade de cumprimento no prazwipte no paragrafo anterior,
devidamente justificada por certiddo, serdo os dosl redistribuidos a outro Oficial de
Justica, mediante compensacao.

Art. 170 Os mandados poderdo ser distribuidos semanalnsaite os urgentes,
com devolucao diaria, a Vara do Trabalho, dos m@wslaumpridos.

Paragrafo unico. A distribuicdo e devolucdo dosdadns expedidos em processos
fisicos serédo registradas no campo especifico ddT2A

Art. 171 Incumbe ao Oficial de Justica, ao receber o mamdavhliar a prioridade
do seu cumprimento em relacdo a outros da mesnégiespbservados, porém, 0os prazos a
que se refere o art. 177 deste Provimento.

Art. 172 Havendo necessidade de redistribuicdo de mandaBecretaria da Vara
providenciara a expedicdo de nova ordem judiciaitardo-se o desentranhamento e a
insercao de cotas nos mandados.
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Paragrafo unico. A redistribuicdo de mandado inapéica restituicdo do prazo ao
Oficial de Justica designado para seu cumprimento.

Art. 173 A designacdo de audiéncia, cuja notificacdo dewefetesar por mandado,
devera observar o intersticio minimo de 9 (nova},dsuficiente ao seu cumprimento, entre a
distribuicdo ao Oficial de Justica e a data deslgrzara a audiéncia.

Paragrafo unico. O mandado de notificacdo de ao@i&ue inobservar o intersticio
indicado devera ser devolvido a Vara de origem @alaquacdo da data, exceto quando
concernente a deciséo liminar.

Art. 174 O cumprimento dos atos dos Oficiais de Justica d&r acompanhado e
controlado pelos Diretores de Secretaria ou pekfeCtia Central de Mandados, onde houver,
junto ao SAPT1 ou Sistema PJe-JT.

Art. 175 Devem ser emitidos relatérios mensais das atiesladbs Oficiais de
Justica, que serdo submetidos a conferéncia eatssindo Diretor de Secretaria da Vara
respectiva ou do Chefe da Central de Mandados.

Art. 176 A comprovacdo da entrega de expedientes por igficla justica em
processos eletronicos sera feita por certiddo mateunciada acerca do cumprimento da
diligéncia.

Paragrafo Unico. Havera opcao de digitalizar arefdtsubscrita pelos destinatérios
e junta-la aos autos, ou realizar a guarda destaeim fisico até o transito em julgado da
sentencga ou decurso do prazo para acao resciggaiagdo cabivel.

Capitulo Il
Dos Prazos para Cumprimento de Mandados Judiciais

Art. 177 Em regra, os mandados deverdo ser cumpridos ewi®Ino prazo
méaximo de 9 (nove) dias, contados da data dallistéo, inclusive.

§ 1° Em se tratando de mandado de cita¢do, perhavaliagcdo, 0 prazo maximo
sera de 19 (dezenove) dias, sendo 9 (nove) pagioie o restante para penhora e avaliagéo,
nao incluido o prazo de 48 (quarenta e oito) hooasedido ao executado para pagamento ou
garantia da execucao.

§ 2° Os Oficiais de Justica lotados em Centraisldedados terédo o prazo unico de
19 (dezenove) dias para o cumprimento integralddeg€ncias ordenadas nos mandados a si
distribuidos, qualquer que seja a natureza destes.

Art. 178 No cumprimento do mandado de citacdo, ndo sendon&ado o
executado por 2 (duas) vezes, no intersticio dégd8renta e oito) horas, serd o mandado
devolvido ao juizo que o expediu, com certiddouristanciada.
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Capitulo IlI
Do Registro em Cartoério de Penhora, Arresto e Seqs&o

Art. 179 Para fins de registro da penhora, arresto ou s&gueo respectivo cartorio,
sera necessaria determinacdo expressa no préopridach@ devendo neste contar todos 0s
dados necessarios a efetivacdo do procedimentespomdente.

Paragrafo unico. Nao havendo no processo todoadisschecessarios para o registro
do gravame, devera tal informacé&o constar do mandad

TITULO IX
DAS ITINERANCIAS

Art. 180 O deslocamento temporario das Varas do Trabakwiya dos limites de
suas jurisdi¢des, sera realizado na forma estatlalees Resolucfes deste Regional.

Art. 181 Compete as Varas do Trabalho em itinerancia essalimdiéncias unicas,
instruindo os feitos, sendo que os demais ato<ipidi e administrativos realizados na
respectiva sede da Vara.

8 1° Os incidentes e exceg¢fes que possam intemfeprosseguimento da audiéncia
e do processo serdo decididos de plano pelo Juiz.

§ 2° As sentencas serdo prolatadas, preferencigdmes propria audiéncia ou, na
impossibilidade, na sede da Vara do Trabalho.

Art. 182 As audiéncias a serem realizadas no curso deétinms serdo designadas
pelo Juiz, de acordo com a pauta por ele organizeendo ser observada rigorosamente a
data do ajuizamento das acoes.

TITULO X
DA INSPECAO JUDICIAL

Art. 183 Sem prejuizo das atribuicdes exclusivas do Cormgecercidas por ocasiao
das Correi¢cdes Ordinariass duizes deverédo realizar, obrigatoriamente, id&pggicial nas
Varas do Trabalho em que séao titulares, uma vezapor observando, necessariamente, o
periodo fixado pela Presidéncia deste Regionaltpata.

8 1°Na inspecdo ordinaria, aqueles que se encontrapemactos em seu poder serdo
intimados a devolvé-los até a data do inicio daisathos.

§ 2° Ficardo a disposicdo do juiz, para o servieoirspecdo geral, todos os
servidores lotados na Vara do Trabalho.

8 3°Durante os trabalhos da inspec¢éo geral, o juiZeréeas queixas e reclamacdes dos
interessados a respeito dos servicos da Secreit@ianbindo-lhe adotar as providéncias que
reputar necessarias.
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§ 4° Recomenda-se ao Juiz que assumir ou deixafaaitade de Vara do Trabalho
0 encaminhamento a Corregedoria de relatério citameiado sobre a situacdo em que esta
se encontra.

Art. 184 A vista de situacdes excepcionais, que justifiquemrenovacéo
extemporanea de inspecdo judicial ordinaria, reddzos termos do artigo anterior, os Juizes
Titulares poderao efetivar inspecdes judiciaisaxttinarias, cientificando a Corregedoria do
ocorrido.

Art. 185 Finalizada a inspec¢édo judicial ordinaria, o Diretle Secretaria devera
remeter a Corregedoria Regional o relatério ddsathes realizados, observando, para tanto,
o0 prazo fixado pela Presidéncia deste Regional,eau,se tratando de inspecéo judicial
extraordinaria, o prazo de 15 (quinze) dias.

TITULO XI
DO GRUPO DE APOIO MOVEL-GAM E DO NUCLEO DE APOIO VI RTUAL- NAV
.. Titulo alterado pelo Provimento 01, de 05 de agodst@016.

Art. 186 E finalidade do Grupo de Apoio Movel (GAM) o restrimento do
andamento normal das atividades das Secretariagadas do Trabalho.

Art. 187 O Grupo de Apoio Movel atuara em apoio as VarasTdibalho que
apresentem atrasos graves em andamentos processud@jse hajam sofrido repentino
aumento em seu volume processual.

Art. 188 Sao atribuicdes do Grupo de Apoio Mével:

| - orientar os servidores das unidades judiciasalre rotinas de trabalho e o
emprego das ferramentas tecnologicas;

Il - realizar atividades técnicas de secretaria,damo notificacdes, certificacdes de
prazos, expedicdo de documentos, confeccédo de n@daoutros;

IV - elaborar minutas de despachos.

Art. 189 O Grupo de Apoio Mével serd composto por uma eqtopmada por até
05 (cinco) servidores, a serem designados pelo miemgador Corregedor dentre
funcionarios deste Regional, ap0s concordanciede iespectivos Chefes imediatos.

Paragrafo unico. Os trabalhos realizados pelo GrdpoApoio Movel seréo
coordenados pelo Secretario da Corregedoria, gméendacontato com Juizes e Diretores de
Secretaria das Varas do Trabalho, controlara aglarde trabalho dos seus integrantes, bem
como a producdo diaria da equipe e dos servidotadds na Unidade.

Art. 190 As Varas do Trabalho que estiverem enfrentandat@escdes descritas no
art. 187, poderdo, a partir da manifestacdo doTtitar da Unidade, solicitar a presenca do
Grupo de Apoio Movel ao Desembargador Corregedar,analisara o pleito no prazo de 05
(cinco) dias.
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Art. 191 Deferido o pedido, o Grupo de Apoio Movel se destaca Unidade
correspondente no periodo a ser determinado pelgerblargador Corregedor e ali
permanecera por até 15 (quinze) dias, para osfin88.

§ 1° O prazo de permanéncia na unidade poderar@eogado por igual periodo,
uma unica vez, mediante solicitacdo do Juizo @é&iordo Desembargador Corregedor.

8§ 2° A Vara do Trabalho que tiver contado com aegmea do Grupo de Apoio
Movel somente podera renovar o pedido na formatdd 20 apos decorrido 1 (um) ano.

8 3° Apos a atuacgéo do Grupo de Apoio Movel, otDirde Secretaria da Vara do
Trabalho auxiliada devera enviar relatérios mengd®rregedoria, durante os 3 (trés) meses
subsequentes.

Art. 192 O trabalho a ser realizado pelo Grupo de Apoio M@a&o inclui as
atividades de atendimento a partes e advogadoShdia de Audiéncias, de arquivo e de
minutas de decisédo/sentenca.

Art. 193 Cabera a Coordenadoria de Tecnologia da Informac@mmunicacdes
habilitar e prover os meios necesséarios a utilazagas sistemas informatizados pelos
integrantes do Grupo de Apoio Mdével, em cada unsautédades judiciarias eventualmente
visitadas.

Art. 194 O Secretéario da Corregedoria, na qualidade de @oadbr do Grupo de
Apoio Movel, solicitara transporte e diarias pasdrdegrantes deste, no caso de atuacao fora
desta Capital.

Paragrafo unico. As atividades desenvolvidas peliegrantes do Grupo de Apoio
Moével ndo ensejam remuneracao adicional, ressaladdenizacdo prevista maputdeste
artigo.

Art. 195 Dada a mobilidade das atividades que serédo deséges pela equipe do
Grupo de Apoio Mével, a Diretoria Geral disponibdid 1 (um) notebook para cada um dos
seus integrantes, cuja responsabilidade patriméo@h a cargo da Corregedoria Regional.

Art. 196 Encerrados os trabalhos, o Coordenador do Grupdmso Mobvel
elaborara relatério circunstanciado, no prazo ddqlénze) dias, a respeito das atividades
desempenhadas na Vara do Trabalho, submetendo-osegumda, ao Desembargador
Corregedor para exame e ado¢do das medidas quderansiecessarias.

Artigo 196- A. Fica criado o Nucleo de Apoio Virtual — NAV, nmAito das Varas
do Trabalho do Tribunal Regional do Trabalho daR&gdiao.

Paragrafo Gnico. E finalidade do Nucleo de Apoio Virtual — NAV, wxliar,
remotamente, as Varas do Trabalho do Estado, n@gde atos e termos processuais do
processo judicial eletrénico- Pje, com vistas ahoeh da prestacédo jurisdicional da primeira
instancia.

Artigo 196-B. O Nucleo de Apoio Virtual- NAV poderé:
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| - Orientar servidores das unidades judiciariasesalrotina de trabalho e emprego
de ferramentas tecnolégicas;

Il - Produzir atos e termos processuais de secret@is, como notificacoes,
calculos, certidoes, expedicdo de documentos esyuar

lIl - Elaborar minutas de despachos e decisdes.

Artigo 196- C. O Nucleo funcionara por meio da designacdo deickees do
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido, irdbsapelas suas respectivas chefias
imediatas, para realizacdo de atividades do NAVfatema remota, exclusivamente no
processo judicial eletrénico — PJe.

Artigo 196- D. O cadastramento de auxilio as demais Varas dalfralsera feito pelo
sistema "Agenda NAV", que se encontra disponivelpagina inicial do sitio do TRT 162
Regido.

Paragrafo unico. Pelo referido sistema seré pelssicadastramento de solicitacdo e
disponibilizacdo de tarefas que poderao ser inrsedé acordo com a necessidade de cada Vara
do Trabalho, ficando visivel a todos os usuariga pae possam oferecer ajuda mutua.

.. Artigos 196-C e 196-D alterados pelo Provimentod®! 31 de outubro de 2017.

Artigo 196- E. Caberd a Diretoria de Informatica habilitar e v@roos meios
necessarios para a utilizacdo do processo jucktéatonico e dos sistemas informatizados
pelos integrantes do Nucleo, em cada uma das wsdadiciarias que recebera apoio pelo
prazo fixado para atuacao da equipe.

Artigo 196- F. As atividades realizadas pelos integrantes doledude Apoio
Virtual — NAV, ndo ensejam remuneracao adicionaliethdo ser realizadas em horario de
expediente.

Artigo 196- G. Encerrados os trabalhos, a Coordenacao elaletatério, no
prazo de 10 (dez) dias, quantificando as atividadssempenhadas na Vara do Trabalho e
submetera ao Desembargador Vice-Presidente e @doegara exame e adocao das
medidas que considerar necessarias.

.. Artigos 196-A a 196-G acrescentados pelo Provim@titale 05 de agosto de 2016.

TITULO XI
DA CORREGEDORIA REGIONAL

Capitulo |
Das Correi¢des Ordinarias Anuais

Art. 197 Serédo correcionadas anualmente todas as Varasalfiisths deste
Regional, conforme calendario a ser disponibilizpela Secretaria da Corregedoria.

Art. 198 Por ocasiao da Correicdo Ordinaria anual, seramigmados, dentre outros
aspectos que o Corregedor entender relevantes:
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| - o cumprimento das metas fixadas pelo Consellagidsal de Justica, pelo
Conselho Superior da Justica do Trabalho e porRegeonal,

Il - a averiguacdo da existéncia ou ndo de proammento explicito sobre a
admissibilidade dos recursos ordinarios e agrawgealicdo interpostos, ndo se reputando
atendida a exigéncia em caso de despacho noshpjaiseferéncia as locucdes "Processe-se
0 recurso, na forma da lei" ou "Admito o recursaforma da lei";

lll - a assiduidade na Vara do Trabalho do Juiml&itou Substituto;

IV - a quantidade de dias da semana em que seama#iudiéncias;

V - 0s principais prazos da Vara do Trabalho (aljcinstrucdo e julgamento) e o
namero de processos aguardando sentenca na fasmliecimento e incidentais a fase de

execucao;

VI - a analise de processos, por amostragem, ead@gexecucdo, em especial para
averiguar-se:

a) 0 exaurimento das iniciativas do juiz objetivantbrnar exitosa a execucao
mediante a utilizacdo do BACENJUD, INFOJUD, RENAJE aplicacdo subsidiaria dos
das disposi¢des do Codigo de Processo Civil;

b) o registro, no sistema informatizado, de todesatbs processuais relevantes
praticados, mormente liquidacdo de sentenca, @atagposicdo de embargos e data de
conclusao ao juiz para sentenga em processos maise

c) a fiscalizac&o do uso regular dos sistemas BAILHNe INFOJUD;

d) se o Juiz, imediatamente apods a liquidacao masga, em que se apure crédito de
valor inequivocamente superior ao do depoésito satuhaja ordenado a pronta liberacao
deste em favor do credor, de oficio ou a seu regeeto;

e) se ha inclusdo em pauta de processos na fasedecao;

f) se ha registro fidedigno, no sistema informatados principais atos processuais
praticados;

.. Alinea revogada pelo Provimento 01, de 05 de agbst®016.

Art. 199 A época da Correicdo Ordinaria anual, a Secretd@iaVara devera
providenciar expediente contendo as seguintesnre#odes:

| - quadro funcional da Unidade;
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Il - método de gerenciamento de processos parabdigfio das tarefas entre os
servidores;

lIl - primeiro dia livre na pauta de audiéncia,at®rdo com o rito do processo;

IV - quantidade de audiéncias semanais realizaglasJoizo, dias de sua realizacéo
e horérios de inicio e término aproximados.

8 1° Qutras informag0des, além das acima mencionadaerdo ser solicitadas no
curso da semana correcional, a critério do Desegadar Corregedor.

8 2° Podera ser solicitado a Unidade correcionaidalMemorando ou no curso da
semana correcional, a separagado de processoss pastiaeventuais livros oficiais existentes,
para analise da equipe correcional.

Art. 200 Todas as informacdes de carater estatistico a segistradas nas Atas de
Correi¢do Ordinaria serdo colhidas, preferenciatmetravés do Sistema e-Gestéao.

Art. 201 Sempre que entender necessario, a Corregedomgigprzhlizar Correicoes
Extraordinarias nas Varas do Trabalho, independetiee de prévio aviso, destinadas a

verificacdo da regularidade dos servicos, de faspecificos ou autenticidade de informacdes
prestadas.

Capitulo Il
Dos Procedimentos ao Encargo do Corregedor Regional
Art. 202 A correig¢do parcial € cabivel para corrigir efr@isusos e atos contrarios a
boa ordem processual, ou ainda para sanar acadonossam que importe erro de

procedimento, quando para o caso ndo haja recursatoo meio processual especifico.

Paragrafo Unico. O prazo para a correigdo parcidé & (oito) dias, a contar da
ciéncia do ato ou da omissdo impugnados, indepésmente da qualidade do interessado.

Art. 203 O pedido sera formulado pela parte interessa@areegedoria Regional,
por meio de peticdo que devera conter:

| - aindicacdo do Desembargador Corregedor a gudimgida;

Il - a qualificacdo do autor, a indicacéo da adde a que se refere a impugnacéo e,
se for o caso, do terceiro interessado;

lll - os fatos e os fundamentos juridicos do pedido
IV - 0 pedido e suas especificacoes;
V - aindicacéo de eventuais provas necessariamarkstracao dos fatos alegados;

VI - a data e a assinatura do autor ou do seugeptante.
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§ 1° A peticdo sera protocolizada junto a Coordena de Distribuicdo e
Cadastramento Processual, localizada na sede heistmal, devendo obrigatoriamente ser
instruida com copia reprogréfica do ato atacadajaoertiddo de seu inteiro teor, bem como
com cOpia da procuracao outorgada ao advogadorgobscde outras pecas do processo que
contenham os elementos necessarios ao exame dio pediusive de sua tempestividade.

§ 2° A protocolizagdo mencionada no paragrafo emteambém podera ser realizada
por meio do Sistema de Protocolo Postal (SPP)jndelst ao recebimento e remessa de
peticbes ou recursos através da Empresa Bragiei@orreios e Telégrafos (EBCT).

Art. 204 Estando a peticdo regularmente formulada e iitstrlo Desembargador
Corregedor mandara autua-la, podendo ordenar, degolea suspensao do ato motivador do
pedido, quando for relevante o fundamento e seéaorpugnado puder resultar a ineficacia
da medida, caso seja deferida.

Paragrafo unico. A peticdo podera ser liminarmerdeferida se ndo preenchidos os
requisitos do art. 203 ou se o pedido for manifastae intempestivo ou descabido.

Art. 205 Processada a medida e verificando a necessidad¥®»sembargador
Corregedor solicitara informacfes ao Juiz quevestia titularidade da Vara do Trabalho
respectiva, encaminhando uma via da peticdo, devesig, se for o caso, dar ciéncia ao Juiz
que praticou o ato impugnado.

§ 1° Se solicitadas, as informagdes serdo prestaulprazo de oito dias, podendo,
entretanto, o Juiz, no mesmo periodo, reconsidespacho ou sanar a omissao, hipétese
em que dard ciéncia ao Desembargador Corregedargpa este determine o arquivamento
da medida.

8 2° O prazo supracitado podera ser prorrogado igaal periodo pelo
Desembargador Corregedor, se houver forca maiarutno motivo relevante, desde que a
pedido da autoridade corrigenda.

Art. 206 Contra a decisdo do Desembargador Corregedoerdpar interposto
agravo regimental, no prazo de oito dias, paraibumal Pleno, que o decidira em ultima
instancia.

Art. 207 Comunicada a decisdo ao Juiz de primeiro graie, @svera dar-lhe
imediato cumprimento, se favoravel ao corrigentb, gena de responsabilidade.

Art. 208 Autuar-se-do como Procedimento Preliminar para AgAo de
Irregularidades as solicitacdes e requerimentos possam ensejar a abertura de
Procedimento Administrativo Disciplinar.

Paragrafo unico. O procedimento supracitado seréepsado em conformidade com
as normas emanadas do Conselho Nacional de Justica.

Art. 209 Os requerimentos que ndo tenham classificacdocifispenem sejam
acessorios ou incidentes serédo autuados na clagsslatlo de providéncias.
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Paragrafo unico. Aplicam-se aos pedidos de procidén no que couber, as
disposi¢cdes deste Capitulo.

Capitulo IlI
Das Informacdes a Corregedoria Regional

Art. 210 A autorizacao para o afastamento do Diretor deesmta, dada pelo Juiz
Titular da Vara, devera ser comunicada a Correggdor

Art. 211 Na hipdtese de suspensao do expediente por maRaepcionais, o fato
deverd ser comunicado a Corregedoria.

Art. 212 As pautas referentes a audiéncias que serdo agadizem itinerancias
deverdo ser encaminhadas previamente a Corregedoni@ndo, de forma destacada, a data
do ajuizamento da agao.

Art. 213 Durante o periodo de realizacdo da inspecéo judaiantual suspensao do
funcionamento da Secretaria da Vara, antecipacdad@amento das audiéncias devera ser
comunicado a Corregedoria, com antecedéncia miderib (quinze) dias, dando-se ciéncia,
ainda, as partes e seus advogados.

Art. 214 As portarias ou instrucdes de servico, editadasJpizes, deverdo ser
encaminhadas a Corregedoria, bem como publicaddsoledim interno do Tribunal e na
imprensa oficial, quando o caso exigir.

) TITULO XII N
DAS INFORMACOES ESTATISTICAS E DO SISTEMA E-GESTAO

Art. 215 O Sistema de Gerenciamento de Informac6es Admatiiss e Judiciarias
da Justica do Trabalho (Sistema e-Gestao) é femanstetronica destinada a disponibilizar
aos usuarios acesso as informagfes relativas @tueatradministrativa e ao exercicio da
atividade judiciaria dos orgdos da Justica do Thahaem substituicio aos boletins
estatisticos.

Art. 216 O Sistema e-Gestdo é administrado pela Correge@Gearial da Justica do
Trabalho, assessorada pelo Comité Gestor Nacional.

Paragrafo unico. O Comité Gestor Regional receder&Comité Gestor Nacional
orientacdes quanto as regras de coleta e dispaatfilb de informacdes estatisticas,
competindo aquele repassa-las as respectivas Wardsabalho e demais 6rgaos da Regiao
para as providéncias devidas.

Art. 217 O controle estatistico-processual do movimentacjado e da atuacdo
jurisdicional da Justica do Trabalho, por seus @sg@ Juizes, sera realizado mediante as
informacgdes disponibilizadas pelo Sistema e-Gestéo.
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Art. 218 O Sistema e-Gestédo € regido pelos principios daaibriedade e da
presuncéo da veracidade das informacoes dispaaitdds, sendo, por tal raz&o, considerado
como banco de dados oficial desta Justica do Twabal

§ 1° A fim de evitar distorgbes nos dados estatistida Unidade, o Diretor de
Secretaria devera zelar pelo lancamento corretoatidamentos processuais, conferindo,
ainda, mensalmente, os itens de saldo/pendéncaeaaborios do Sistema e-Gestdo, para que
estes retratem a real situagéo da Vara Trabalhista.

§ 2° Caso seja constatada alguma incongruéncisados cstatisticos que ndo possa
ser sanada isoladamente pelo Diretor de Secrefamianeio de simples correcao de fichas
processuais, esta devera ser informada imediataraen€Comité Gestor Regional do Sistema
e-Gestao para analise e adocao das providénciaseguoestrarem viaveis, considerando a
data de consolidagdo das informacdes corresporsdpmito & base de dados do Sistema e-
Gestéo.

§ 3° Uma vez consolidadas as informacgdes estasstio Regional junto a base de
dados do Sistema e-Gestao, estas se tornam inaitavei

Art. 219 Sao usuarios do Sistema e-Gestdo os Magistradosidaes da Justica do
Trabalho.

§ 1° O acesso ao sistema sera feito ipédginetpara usuarios credenciados.

§ 2° A autorizagdo sera concedida mediante salémtade credenciamento ao
Coordenador do Comité Gestor Regional.

Art. 220 O Manual do Usuario com o detalhamento das fuatidedes do Sistema
e-Gestédo e os Manuais de OrientagOes dos primeegundo graus serdo disponibilizados na
pagina de acesso ao sistema.

Art. 221 A Coordenadoria de Estatistica e Pesquisa do Talb&uperior do
Trabalho detém a atribuicdo de elaborar e displabios relatorios estatisticos oficiais, para
fins de inspecéo e correicdo permanentes, confarouelos previamente estabelecidos pelo
Ministro Corregedor-Geral da Justica do Trabalho.

8§ 1° Compete ao Comité Gestor Nacional a definigés relatorios a serem
disponibilizados para consulta aos usuarios deraest

§ 2° A Coordenadoria de Gestao Estratégica, Bstatis Pesquisa deste Regional
poderd elaborar e disponibilizar relatérios ediatis extras, de oficio ou a pedido da
Corregedoria Regional, os quais, entretanto, ameserem disponibilizados aos usuarios,
deverdo ser submetidos a prévia analise do ConetéoGRegional do Sistema e-Gestéo.

Art. 222 As informacdes relativas a producéo deste TribRegjional, das Varas do
Trabalho e dos Magistrados de 1° e de 2° grau® sefiaidas do Sistema e-Gestdo e
publicadas pela Coordenadoria de Gestédo Estratdgstatistica e Pesquisa na pagina deste
Regional nanternet,até o dia 30 (trinta) de cada més, contendo osesdeglativos ao més
anterior.
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Art. 223 A fim de evitar a ocorréncia de erros no fluxo decpssos eletronicos com
prejuizo as informacdes compiladas pelo Sistemasi& antes de ser utilizada a ferramenta
“Chamar a Ordem” (N6 de Desvio), a Unidade devafarimar a sua necessidade para o
Comité Gestor Regional do Sistema e-Gestao.

§ 1° Na hipotese de utilizacdo da referida ferraees orientacdo recebida devera
ser lancada no campo “Justificativa”.

§ 2° O disposto neaput deste artigo também se aplica aos casos em querhou
davida sobre o fluxo correto a ser seguido em oetexda tramitacdo processual.

TITULO XIIl )
DOS SISTEMAS DE INFORMATICA

Art. 224 O Juiz deve fazer uso efetivo e constante dosr8at BACENJUD,
INFOJUD, RENAJUD, JUCEMA e SIEL.

Paragrafo unico. Na utilizacdo de tais ferramendaserd ser preservado o sigilo
necessario a seguranca das informacdes obtidas.

Art. 225 As Varas do Trabalho deverdo fazer regular ughpadas ferramentas
tecnologicas pertencentes ao Sistema Integradoedéi&da Informacéo (SIGI), tais como,
Diario Eletrénico, Peticionamento Eletronico (e-Ddgistemas de Célculos e Sistema AUD

TITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 226 As portarias e ordens de servico em vigor nas s/doaTrabalho deverao
ser adequadas as normas estabelecidas nesta Gaggoli

Art. 227 Os provimentos de publicacdo ulterior deverdoisseridos, imediata e
necessariamente, no texto da presente Consolidagao.

Art. 228 Esta Consolidagcdo entrara em vigor na data depsbhcacdo, ficando
revogados todos os provimentos que lhe sejam argeyibem como as demais disposicoes
em contrério.

Séo Luis (MA), 30 de novembro de 2015.

Des. JAMES MAGNO ARAUJO FARIAS
Vice-Presidente e Corregedor do Tribunal Regional d Trabalho da 162 Regido
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