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PODER JUDICIARIO DA UNIAO - JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO — MA
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA — PAAI
EXERCICIO 2015

I — INTRODUCAO

Em cumprimento ao art. 3°, Xl, da Resolu¢do Administrativa n°
307/2013 e da Resolucdo CNJ n° 171/2013, submete-se, a apreciacao da Presidéncia
desta Corte, o Plano Anual de Auditoria referente ao exercicio de 2015, cujo objetivo
€ tornar publico o conjunto de acdes que serdao desenvolvidas pela Coordenadoria de
Controle Interno, com o fim de cooperar com a Administracdo para a boa e regular
gestao dos recursos publicos e a efetividade dos resultados na execucdo de
programas e acoes.

O Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI, referente ao exercicio de
2015, tem por escopo a realizacdo de auditorias nas areas de Pessoal, Licitacdes e
Contratos, Contabil, Financeira, Orcamentaria e Patrimonial no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regiéo.

O objetivo principal do Plano Anual de Auditoria Interna é assegurar que
as acbes de auditorias planejadas auxiliem a Administracdo no alcance das metas e
objetivos estabelecidos no Plano Plurianual e no Planejamento Estratégico do Tribunal
Regional da 162 Regido para o exercicio de 2015.

Outrossim, visa resguardar a exatidao, a confiabilidade e a regularidade
das informacbes contdbeis, financeiras, operacionais e patrimoniais do TRT 162
Regido.

Com efeito, pretende-se minimizar a ocorréncia de falhas e a pratica de
atos antiecondmicos mediante orientacdo, com vistas ao aperfeicoamento dos
procedimentos internos e de controle de cada unidade administrativa deste Regional,
sob andlise.

As acdes de auditoria a serem desenvolvidas por esta Coordenadoria de
Controle Interno observarao as diretrizes insertas no art. 70 da Constituicdo Federal e
as Normas Brasileiras editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade, em especial

aquelas voltadas ao setor publico.
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Il — LOCAIS ONDE SERAO DESENVOLVIDOS OS TRABALHOS DE
AUDITORIA

a) Coordenadoria de Controle Interno; e
b) Unidades Administrativas do TRT 162 Regiéo.

111 - AREAS DE ATUACAO E ACOES A SEREM DESENVOLVIDAS

No exercicio de 2015, estad prevista a realizacdo de auditorias de
conformidade, de gestdo e operacional, consoante classificacdo contida no art. 7° da
Resolucdo n° 171 do Conselho Nacional de Justica.

As auditorias mencionadas acima serdo executadas de forma direta,
pelos servidores em exercicio na Coordenadoria de Controle Interno, observada a
formacéo, a habilidade e a afinidade de cada servidor com o objeto da auditoria a ser
executada.

Para auxiliar nos trabalhos de auditoria a Coordenadoria de Controle
Interno podera solicitar assisténcia de especialistas, na forma do art. 10, 8 1°, da
Resolucdo Administrativa n® 307/2013.

O detalhamento das areas de atuacdo, bem como das acfes a serem

desenvolvidas estdo apensadas a este plano.

IV — LIMITACOES DE AUDITORIA

O processo de elaboracéo do Plano Anual de Auditoria 2015 considerou,
dentre outras variaveis, as limitacOGes existentes para o exercicio efetivo das
atribuicées da Coordenadoria de Controle Interno.

Dentre as limitacdes levantadas, ganha destaque a caréncia de pessoal
capacitado para o exercicio de atividades tipicas de auditoria e controle interno, visto
que, anteriormente, tais atividades eram insipientes dentro do universo de funcdes
exercidas e foram preteridas nas acdes de treinamento.

Some-se, a inexisténcia de sistema proprio de auditoria ou sistema
integrado de gestdo que possibilite o cruzamento de informacgfes de maneira rapida e

confiavel.
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Ressalte-se que a existéncia de tais limitacdes néo inviabiliza o trabalho
de auditoria ou a producdo de achados consistentes. Contudo, o tempo necessario
para a realizacdo dos trabalhos sera consideravelmente superior e seu alcance menor

se comparados aos trabalhos executados em condi¢cdes apropriadas.

V — ACOES DE CAPACITACAO

Cumprindo a determinacao constante na alinea “f” do item | do Parecer
n° 02/2013 — SCI/Presi/CNJ, aprovado pelo Conselho Nacional de Justica, através da
Decisdao n° 0201047-40.2009.2.00.0000, elencamos alguns treinamentos especificos,
ja disponibilizados no mercado, para auxiliar a plena execucdo do Plano Anual de
Auditoria — 2015.

~ ~ . SERVIDORES
ACAO DE CAPACITACAO CARGA HORARIA

Avaliacdo dos Controles Internos na Celson de Jesus Moreira Costa

Administracédo Publica — Meta 16 — 20 José Augusto C. Branco Filho
CNJ. José Eduardo Reis Machado

Celson de Jesus Moreira Costa

Auditoria Governamental 28 José Augusto C. Branco Filho

José Eduardo Reis Machado

o ) Celson de Jesus Moreira Costa
Auditoria baseada na avaliacao de )
) o ) 20 José Augusto C. Branco Filho
riscos na administracao publica. ]
José Eduardo Reis Machado

. . Celson de Jesus Moreira Costa
Auditoria de Tl na Administracao

. 24 José Augusto C. Branco Filho
Publica ) .
José Eduardo Reis Machado
Celson de Jesus Moreira Costa
Tomada e prestagédo de contas 20 José Augusto C. Branco Filho

José Eduardo Reis Machado

VI — CONSIDERACOES FINAIS

O exercicio da funcdo de auditoria requer condicbes especiais de

isencdo e objetividade, pois aquele que audita deve-se abster de realizar atividades
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proprias e tipicas de gestdo, tais como as elencadas na alinea “c” do item Il do
Parecer n° 02/2013 — SCI/Presi/CNJ, aprovado pelo Conselho Nacional de Justica,
através da Decisédo n° 0201047-40.2009.2.00.0000.

Assim, a Coordenadoria de Controle Interno deve exercer uma
atividade de avaliacdo independente, com foco na constatacdo da adequacdo e
efetividade dos sistemas de controle, bem como a qualidade da atuacdo dos diversos
setores do Regional e sua contribuicdo para concretizacdo dos planos, objetivos e
metas estabelecidos.

Outrossim, a Coordenadoria de Controle Interno esté inserida dentro da
estrutura organizacional do TRT 162 Regido e como tal, deve, também, atuar de
forma a contribuir para o alcance dos objetivos pretendidos pela Administracao.

Dentro dessa perspectiva, o Plano Anual de Auditoria 2015 foi pensado
e estruturado de forma a atender as demandas da Administracdo e as necessidades
de informacfes dos diversos 6rgdos de controle que atuam em conjunto com esta
unidade, tais como: Tribunal de Contas da Unido, Conselho Nacional de Justica e
Conselho Superior da Justica do Trabalho.

Ressalte-se, que a caracteristica principal do presente plano é a
flexibilidade, haja vista a possibilidade de a Administracdo incluir, a qualquer tempo,
outras auditorias que julgar necessarias e relevantes para o bom e regular
desenvolvimento da gestdo administrativa, orcamentaria e financeira do Tribunal.

Por conseguinte a programacao estabelecida podera sofrer alteracfes em
decorréncia da necessidade de adequacdo dos trabalhos de equipe de auditoria ou
adequacdo as necessidades da Administracdo e desta Coordenadoria de Controle
Interno.

Por fim, acrescente-se que as areas de auditorias selecionadas para
analise foram feitas com base no critério de materialidade e relevancia da matéria
examinada.

Sao Luis, 30 de outubro de 2014.

Celson de Jesus Moreira Costa
Coordenador de Controle Interno
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ANEXOS
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO — MA
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA
EXERCICIO 2015

I - AGOES DE CONTROLE DE RECURSOS HUMANOS

PROGRAMACAO SERVIDOR
o A ~
N ACAO OBJETIVOS ESCOPO G =i RESPONSAVEL
Avaliar a legalidade dos atos de concesséo e
Examinar os Atos de Concessio e |alteracdo de aposentadorias e pensdo civil;
01 | Al de A dori P Processos de  aposentadorias e pensao 01/01/15 31/12/15 AUGUSTO
teragcdo de Aposentadoria e Pensao ig ;
o Verificar a conformidade do cadastramento cadastrados no SISAC em 2015.
Civil — SISAC. dos atos no SISAC de acordo com a norma do
TCU.
Avaliar a legalidade dos atos de admissao de
Examinar os Atos de Admissdo de . -
pessoal oriundos de concurso publico; Processos de admissdo cadastrados no
02 |Pessoal Oriundos de Ingresso por SISAC 015 01/01/15 31/12/15 AUGUSTO
i ; em .
Concurso Publico — SISAC. Verificar a conformidade do cadastramento do
ato no SISAC de acordo com a norma do TCU.
Auditar a Folha de Pagamento de |Avaliar a composi¢cdo da remuneracao paga a | Analisar 20% dos lancamentos das folhas de
03 ) ) o ) ) ) ) 01/01/15 31/12/15 AUGUSTO
Pessoal Ativo, Inativo e Pensionistas. magistrados e servidores. pagamento mensais do exercicio de 2015.
. Verificar a legalidade de concessdo e |Magistrados e servidores que receberam
Auditar as concessdes de abono de ) . .
04 o pagamento de abono de permanéncia a |abono de permanéncia ao longo do exercicio | 07/01/15 13/02/15 AUGUSTO
permanéncia.
magistrados e servidores. de 2014.
) . Verificar a legalidade de concessdo e . .
Auditar as concessbes e pagamento de Servidores que receberam adicional de
05 . . . pagamento de adicional de insalubridade a | . 19/02/15 13/03/15 AUGUSTO
adicional de insalubridade i insalubridade ao longo de 2014.
servidores.
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA
EXERCICIO 2015

Auditar 0s limites

. Verificar se estdo sendo observados os limites
maximos  de

Folhas de Pagamentos dos primeiros quatro

06 . . maximos de consignagéo facultativa em folha 22/04/15 15/05/15 AUGUSTO
consignagdes facultativas. meses de 2015.
de pagamento.
Auditar a Entrega das Declaracdes de . . Magistrados e servidores obrigados a
) Avaliar a assuncgdo de passivos pelo TRT sem
07 | Bens e Rendas ou Autorizacao de Acesso . . entregar a declaragédo de bens e rendas no| 18/05/15 05/06/15 AUGUSTO
previsao de créditos ou recursos.
de Magistrados e Servidores. exercicio 2014.
. . . Servidores cedidos a esta corte e por ela
. . Verificar a conformidade das cessbes recebidas
08 | Auditar a cessédo de servidores. também que estejam na folha de| 08/06/15 03/07/15 AUGUSTO
e disponibilizadas pelo TRT. .
pagamento do més de junho/2015.
Auditar as averbagbes por tempo de | Verificar a conformidade das averbacgbes |As averbagdes realizadas no periodo de
09 ) ) 06/07/15 03/08/15 AUGUSTO
servigo. realizadas. 01/01/15 a 30/06/15.
) ) . As concessdes e pagamentos de auxilio pré-
Auditar as concessdes e pagamentos de | Examinar a legalidade das concessbes e a .
10 escolar efetivados no periodo de 01/01/15 a | 04/08/15 04/09/15 AUGUSTO

auxilio pré-escolar.

regularidade dos pagamentos efetuados.

31/08/15.
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO — MA
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA
EXERCICIO 2015

11 - ACOES DE CONTROLE DE LICITACOES E CONTRATOS

PROGRAMAGCAO SERVIDOR
Ne ACAO OBJETIVO ESCOPO RESPONSAVEL
INICIO FINAL
Acompanhar 0os Procedimentos de . . s s Processos com valores iguais ou superiores
1 |Contratacio Direta - Dispensas e | erificar a legalidade, eficacia, eficiéncia e | 'po"s 000 00 (quatro mil reais) autuados | 07.01.2015 | 30.01.2015 EDUARDO
L . economicidade das licitagdes e contratos.
Inexigibilidades de Licitagao. em 2014.
Contratos de Servicos de limpeza e
. ~ - s A ~ conservagdo, Aquisicdo de Passagens
2 |fuditor 2 Execucdo dos Contratos deVerficar a eficacia e eficiencia da gestdo de | a¢reas e Serv. de admin. e Seg. de |01.02.2015 | 30.11.2015 |  EDUARDO
& : ’ Equipamentos de Informéatica no exercicio
2014/2015.
o, o contai s Sores o eomommcace e e eoeaios | Frocessos de elaboracdo de. projetos e
s Engenharia inclusiveg 0os respectivos | Observar o atendimento ag normas do CNJé execugdo ~de obras de = engenharia| 01.02.2015 | 30.11.2015 EDUARDO
9 P formalizados no exercicio 2014/2015.
Termos Aditivos. CSJT.
Acompanhar os Procedimentos Relativos | Verificar a legalidade, eficacia, eficiéncia e | Processos com valores iguais ou superiores
4 a Adesao de Registro de Precos. economicidade das licitagdes e contratos. a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). 01.10.2015 | 30.10.2015 EDUARDO
Acompanhar 0os Procedimentos
Licitatorios - Fases Interna e Externa dos Processos de compra de bens e servigos
5 Process_os de Contraf(agao,‘ bem como 95 Verlflcar_ a Iegallda_dt_a, gflcaua, eficiéncia e co_m vglores iguais a R$ 80.000,00 (oitenta 02.11.2015 | 30.11.2015 EDUARDO
procedimentos relativos a formalizacdo | economicidade das licitagbes e contratos. mil reais).
dos contratos, inclusive suas alteracdes e
prorrogagoes.
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111 - ACOES DE CONTROLE DE MATERIAL E PATRIMONIO

PROGRAMAGCAO SERVIDOR
Ne ACAO OBJETIVO ESCOPO RESPONSAVEL
INICIO FINAL
o1 Acomp_anhareexamlnar,os_ Atos de Verlflcgr a Iegalldade' t_:los atos de Analnsg_ dos processos autuados no 01/11/15 | 30/11/15 CELSON
Desfazimento de Bens Mdveis. desfazimento de bens moéveis. exercicio 2014.
Auditar  os Procedimentos do | Verificar a eficiéncia e eficacia dos Bens permanentes ndo localizados nos
02 | Processo de Inventario Anual de | procedimentos internos de administracao | . p 01/12/15 | 31/12/15 CELSON
. inventario de 2013 e 2014
Material Permanente. de bens permanentes.
Auditar  os Procedimentos de | Verificar a eficiéncia e eficacia dos Bens méveis em estogue no
03 | controle de movimentagdo de bens | procedimentos internos de movimentacdo . a 01/06/15 | 15/06/15 CELSON
P . P almoxarifado
moveis em almoxarifado de bens moéveis.
v - AQOES DE CONTROLE DE ORCAMENTO E FINANCAS
- PROGRAMACAO
Ne ACAO OBJETIVO ESCOPO 7 S D(?R
INicio | FINnaL | RESPONSAVEL
Verificar a consisténcia dos valores do Relatrios  publicados  no exercicio,
Verificar a Consisténcia do Relatério | Relatério de Gestdo Fiscal. Observar o Cronograma: 3° Quadr/2014: 21/01/15
01 de Gesto Fiscal cumprimento dos limites de-Des esa com | & 25/01/15; 1° Quadr/2015: 20/05/15 a | 21/01/15 | 27/09/15 CELSON
- Pessré)al e Inscricdo em Restos a Ppa ar 24/05/15; e 2° Quadr/15: 23/09/15 a
¢ gar. 27/09/15.
Zelar pela fidelidade dos periodos de
Examinar a Veracidade dos Registros | responsabilidade dos administradores. | Registros efetuados no rol de
02 no Cadastro de Rol de Responsaveis. | Verificar o atendimento a legislacdo | responsaveis do SIAFI 2014. 11/03/15 | 03/04/14 CELSON
pertinente.
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA
EXERCICIO 2015

Avaliar a gestao das despesas inscritas em

03 Audlt_ar a Gestdo das Despesas restos a pagar. Verificar a consisténcia dos Despesa§ _reglstradas em restos a pagar 04/04/15 | 30/04/13 CELSON
Inscritas em Restos a Pagar. . o no exercicio 2014.
registros contabeis.
Conciliar os valores efetivamente gastos
04 Auditar a Contabilizagdo das Folhas | com __pessoal com os registros Valores__ efetlvament'e_ pagos e 02/05/15 | 22/05/14 CELSON
de Pagamento de Pessoal. contabilizados como despesa com pessoal | contabilizados no exercicio 2015.
e encargos sociais.
. . . . Registros de conformidade de gestdo e
o5 [Auditar ~ os  Registros =~ de)Observar a regularidade dos registros | o i efetuados no exercicio 2014 e | 27/05/15 | 13/06/15 CELSON
Conformidade de Gestéo e Contabil. | contéabeis. 2015
Assegurar que as rotinas de recebimento,
Verificar a Compatibilidade dos | aceite, escrituragéo e distribuicdo de bens | Exame das movimentagoes do
06 | Registros do Sistema de | moveis estejam em conformidade com a |almoxarifado ocorridas no exercicio | 01/08/15 | 28/08/15 CELSON
Almoxarifado com o SIAFI. legislagédo pertinente. Verificar a | 2015.
consisténcia dos registros contabeis.
Verificar a regularidade da despesa
. o L - A . °
07 Auditar as Concessfes e Aplicacbes | oriunda de processos de suprimento de | Processos formalizados no 1° semestre 01/09/15 | 27/09/15 CELSON

de Suprimento de Fundos.

fundos. Avaliar o cumprimento dos

normativos internos e do CSJT.

do exercicio 2015.
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PODER JUDICIARIO DA UNIAO - JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO — MA
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA
EXERCICIO 2015

V - ACOES COORDENADAS DE AUDITORIA — Resolugdes CNJ n° 90 e 91/2009

~ PROGRAMACAO
N® AGAO OBJETIVO ESCOPO SERVIDOR
INICIO | FINAL | RESPONSAVEL
01 | Tecnologia da informacao A definir A definir 01/06/15 | 31/07/15 A DEFINIR

VI - ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE CARATER CONTINUO

B PROGRAMAGAO SERVIDOR
N©° ACAO OBJETIVO ESCOPO RESPONSAVEL
INICIO FINAL
Remeter ~0s Atos de Admissdo, Atendimento, acompanhamento e controle de | Processos de admissdo, aposentadoria e
1 qus?ntadorla e Pensdo, inclusive suas prazos de remessa de atos do SISAC. pensédo cadastrados no SISAC em 2015. 01/01/15 81/12/15 AUGUSTO
revisbes, ao TCU.
2 Remessa de Informagdes Solicitadas pelo | Atendimento e controle de prazos de | Informacgdes relativas a diligéncias 01/01/15 31/12/15 CELSON
TCU, CNJ e CSJT. demandas oriundas do TCU, CNJ e CSJT. expedidas no exercicio 2015. AUGUSTO
Atendimento, acompanhamento e controle de
3 Acompanhar o] Cumprimento de | prazos das implementacdes de determinacdes | Determinacdes expedidas no exercicio 01/01/15 31/12/15 CELSON
Determinac¢fes do TCU, CNJ e CSJT. oriundas do Tribunal de Contas da Unido, CNJ | 2014. AUGUSTO
e CSJT.
CELSON
4 Elaborar o Relatério Anual de Atividades | Prestar contas a Presidéncia das atividades de | Relatdrio das atividades de auditoria interna 01/01/15 31/01/15 AUGUSTO
de Auditoria Interna. auditoria realizadas no exercicio 2013. executada no exercicio 2014. EDUARDO
Monitoramento do Atendimento das |Assegurar dar eficacia as recomendacgoes Recomendagdes expedidas nos relatérios de CELSON
5 | Recomendagbes Expedidas nas Auditorias | expedidas pela SCI para aprimoramento da auditoria do exercicio 2014. 01/01/15 31/12/15 AUGUSTO

da SCI.

gestdo administrativa.
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PODER JUDICIARIO DA UNIAO - JUSTICA DO TRABALHO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO — MA
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

PLANO ANUAL DE AUDITORIA — PAA
EXERCICIO 2015

Atendimento, acompanhamento e controle de

Elaborar o Processo de Contas Anual a prazos de demandas oriundas do Tribunal de Prestacdo de Contas relativa ao exercicio 01/01/15 31/07/15 CELSON
ser remetida ao TCU. x 2014. AUGUSTO
Contas da Uniao.
. . . . o . CELSON
Elaborar o Plano Anual de Atividades de | Definir o planejamento das atividades de | Auditorias internas a serem executadas no
o L . . 01/10/15 31/10/15 AUGUSTO
Auditoria Interna. auditoria para o exercicio 2015. exercicio 2016. EDUARDO

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO SERVI DOR CELSON DE JESUS MOREI RA COSTA (Lei
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