PODER JUDICIARIO FEDERAL
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO REGULAMENTAR GP/TRT16 N° 10/2023.

Regulamenta o processo administrativo, em meio eletrénico, e o uso do
Sistema Eletréonico de Informagdes — SEI, no ambito do Tribunal Regional do
Trabalho da 16? Regiao.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO
DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e
CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que
estabelece normas basicas sobre o processo administrativo no ambito da
Administracdo Federal direta e indireta;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
regula o acesso a informacgdes previsto no inciso XXXIII do art. 5°, no inciso Il do §
3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, que
dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por
pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo
de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural (Lei Geral de Protegcédo de
Dados Pessoais - LGPD);

CONSIDERANDO o Ato CSJT. GP.SG n° 38, de 30 de margo de 2022, que dispde
sobre as diretrizes para a concepg¢do, manutencgao e gestao dos Sistemas Nacionais
adotados pelos 6rgaos da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;
CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a gestdo de documentos e de
informacdes administrativas da Justica trabalhista, por meio de um sistema
eletrébnico de informagbes que preencha os requisitos de segurancga, celeridade,
economia, transparéncia e autenticidade, garantindo maior eficiéncia;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizar a implantacdo do processo
administrativo eletrénico no ambito da Justica do Trabalho;
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CONSIDERANDO a celebragao de Termo de Cooperagdo Técnica TRF4 n°
360/2022 entre o Tribunal Regional do Trabalho da 16® Regido e o Tribunal
Regional Federal da 42 Regido, por meio do qual foi cedido o Sistema Eletrénico de
Informacgdes, de forma gratuita e ininterrupta; e

CONSIDERANDO o constante no Processo Administrativo TRT16 n°® 5593/2022.

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) como unico meio de
tramitacdo de Processos Administrativos no Tribunal Regional do Trabalho da 162
Regido.

Art. 2° As operacgdes realizadas dentro do SEI que envolvam o tratamento de dados
pessoais, mediante sua coleta, producao, recepcao, classificacdo, processamento,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, transferéncia ou outra congénere,
observarao os estritos termos da Lei n° 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais - LGPD).

Art. 3° Para o disposto no presente Ato, considera-se:

| - autenticacdo: declaracdo de autenticidade de um documento arquivistico,
resultante do acréscimo, diretamente no documento, de elemento de verificacdo ou
da afirmacgao de pessoa investida de autoridade para a agao;

Il - captura ao SEI: conjunto de operagdes que visam ao registro, a classificagao, a
atribuicdo de informagdes estruturadas e codificadas que descrevam e permitam
gerenciar, compreender, preservar e acessar os documentos digitais ao longo do
tempo, bem como a inclusdo de documento arquivistico digital no SEI;

lll - detentor do processo eletrénico: unidade na qual o processo esteja aberto e

passivel de insercdo de novos documentos;
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IV - documento arquivistico: documento produzido e recebido por pessoa ou
instituicdo, em decorréncia do exercicio de suas fungdes e atividades,
independentemente de seu suporte ou natureza;

V - documento arquivistico digital: documento arquivistico armazenado em formato
eletrénico;

VI - documento digitalizado: documento obtido a partir da conversdao de um

documento néo digital que gere uma fiel representagdo em cédigo digital;

VIl - documento nato digital: documento produzido originariamente em meio
eletrénico;
VIIl - documento externo: documento arquivistico digital de origem externa, ou

seja, nao produzido diretamente no SEI, independentemente de ser nato digital ou
digitalizado;

IX - documento interno: documento arquivistico nato digital produzido diretamente
no editor de texto do SEl;

X - informagdo sigilosa: informagdo submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razao de hipétese legal de sigilo;

Xl - nivel de acesso: forma de controle de acesso de usuarios a processos e
documentos no SEI, quanto a informacao neles contida, que estao divididos em:

a) publico: acesso garantido a todos os usuarios internos e externos;

b) restrito: acesso limitado aos usuarios das unidades em que o processo esteja
aberto ou nas quais tramitou e aos usuarios externos interessados juridicamente e
autorizados pela unidade gestora; e

c) sigiloso: acesso limitado aos usuarios que possuam credenciamento para tal fim.
XII - numero de protocolo do documento: cdédigo numérico sequencial gerado
automaticamente pelo SEI para identificar, de forma unica e exclusiva, cada
documento dentro do sistema;

XIII - numero do processo: codigo numeérico sequencial gerado pelo SEl, reiniciado
anualmente, que identifica, de forma unica e exclusiva, cada processo gerado no

sistema;
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XIV - processo administrativo: € o conjunto de atos coordenados para se obter
decisao sobre matéria de natureza administrativa;

XV - processo principal: processo que, pela natureza de sua matéria, pode exigir a
anexagao de um ou mais processos como complemento ao seu andamento ou a
decisio;

XVI - unidade: designagao genérica que corresponde a cada uma das divisbes ou
subdivisdes da estrutura organizacional do Tribunal;

XVIl - unidade gestora negocial: Diretoria-Geral, ou outra Unidade organizacional
indicada pela autoridade competente, responsavel por receber, avaliar e priorizar as
demandas normativas, evolutivas ou adaptativas referentes ao Sistema;

XVIII - usuario interno: magistrados, servidores e estagiarios no desempenho de
atividades no Tribunal; e

XIX - usuério externo: pessoa fisica credenciada no Tribunal, mediante cadastro
prévio, para fins de acesso ao SEIl e para a pratica de atos processuais em nome

proprio ou na qualidade de representante de pessoa fisica ou de pessoa juridica.

CAPITULO II
DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

Secao |
Do uso do SEI

Art. 4° Os atos processuais nos processos administrativos devem ser realizados
exclusivamente por meio do SEI, exceto quando:

| - houver excecgao prevista em normativo especifico;

Il - houver inviabilidade técnica;

[Il - ocorrer indisponibilidade do SEI cujo prolongamento cause dano relevante a
celeridade ou a instrugao do processo;

IV - a migracdo imediata do processo para o sistema SEI cause prejuizo real ou
potencial aos interessados; e

V - forem necessarios ao procedimento de migragéo para o SEI.
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§ 1° A excecdo da hipdtese prevista no inciso |, os atos processuais deveréo ser
praticados em formato eletrénico, assinados digitalmente, e os documentos deverao
ser imediatamente capturados ao SEI, quando do retorno da disponibilidade do
sistema ou houver viabilidade de migracao.

§ 2° Havendo inviabilidade da pratica em formato eletrénico, os atos processuais
serao realizados nas regras aplicaveis aos processos fisicos, devendo observar o
disposto no paragrafo anterior quanto a captura junto ao SEI.

§ 3° Os documentos arquivisticos natos digitais, cuja autenticidade possa ser
conferida, e digitalizados no Tribunal juntados aos processos eletronicos no SEI, na
forma estabelecida no presente Ato, sdo considerados originais para todos os
efeitos legais.

§ 4° Os documentos digitais encaminhados por usuarios externos por e-mail, pelo
SEI ou outro meio permitido, terdo valor probante dos originais.

§ 5° A apresentacgao dos originais dos documentos digitalizados, enviados na forma
do § 4°, sera necessaria quando a regulamentacéo ou a lei expressamente o exigir,
ou nas hipéteses previstas nos §§ 7° e 8° deste artigo.

§ 6° O teor e a integridade dos documentos enviados na forma do § 4° sdo de
responsabilidade do usuario externo, o qual respondera por eventuais adulteragdes
ou fraudes, nos termos da legislacao civil, penal e administrativa.

§ 7° A impugnacgao da integridade do documento digital, mediante alegacéo de
adulteragcdo ou fraude, dara inicio a diligéncia para a verificagdo do documento
objeto da controvérsia.

§ 8° O Tribunal podera exigir, a seu critério, a exibicdo, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, do original em papel dos documentos que receber.

Art. 5° Sao deveres do usuario interno do SEI:

| — verificar, por pelo menos duas vezes a cada expediente, se ha processos
aguardando providéncias do préprio usuario ou de sua unidade;

Il - guardar sigilo sobre fato ou informacéo de qualquer natureza de que tenha
conhecimento por meio do SEI, salvo em decorréncia de decisdo competente na

esfera legal;
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[Il - encerrar a sessao de uso do SEIl sempre que se ausentar do computador, para
evitar o acesso de pessoas nao autorizadas as informacdes do sistema;

IV - evitar a impressao de documentos e processos, zelando pela economicidade e
responsabilidade socioambiental,

V - guardar sigilo da senha de acesso ao SEI, sob pena de responsabilizagao penal,
civil e administrativa;

VI - solicitar a unidade gestora negocial do SEI toda e qualquer alteragdo das
permissdes relacionadas ao perfil de acesso ao sistema;

VII - solicitar a unidade gestora negocial a configuragdo de recursos de

acessibilidade para usuario especifico.

Secaol ll

Do acesso ao SEI

Art. 6° O acesso de usuarios internos ao SEl é efetuado por meio de nome de
usuario e senha utilizados para acessar a rede do Tribunal.

Art. 7° Os usuarios internos podem cadastrar e tramitar processos, bem como gerar
e assinar documentos no SEIl, de acordo com seu perfil de acesso e suas
atribui¢des funcionais.

Art. 8° A atribuicdo de perfis aos usuarios do sistema devera ser realizada pela area
gestora negocial, atribuindo-se o perfil basico, como regra, para todos os usuarios.
Paragrafo unico. A atribuicdo de perfis diferentes devera ser solicitada pelo gestor
da unidade, cabendo analise pela area gestora negocial, para liberagao e alteragao.
Art. 9° O acesso de usuario externo ao SEI sera feito nos sitios eletrdnicos na
internet do Tribunal, em local especifico destinado a esse publico.

§1° O wusuario externo com cadastro liberado podera acessar o sistema,
acompanhar processos e, quando permitido, assinar e anexar documentos.

§2° O nome do usuario, a data e a hora de acesso ao SEl, entre outras informagdes,
sdo registrados em trilha de auditoria, com possibilidade de consulta a

qualgquer momento.
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Secgao lll

Da Recepgao de Documentos, da Digitalizagao e da Captura ao SEI

Art. 10. Na impossibilidade de apresentacdo do documento digitalizado ao Tribunal,
a Unidade a qual se destina o assunto tratado no documento sera competente por
recebé-lo, digitaliza-lo e inseri-lo no SEI.

§ 1° Apos o cadastramento, os documentos e/ou demais pecgas eletrénicas serao
encaminhados aos setores competentes, se for o caso.

§ 2° O servidor, ao receber documentos apresentados por usuarios externos,
certificara o seu recebimento, informando data e hora.

Art. 11. Todos os documentos e processos em suporte fisico, de procedéncia
interna ou externa, que forem digitalizados, devem ser conferidos e autenticados ou
certificados por servidor do Tribunal, com uso de sua assinatura eletrénica.
Paragrafo unico. Os documentos digitalizados podem tramitar pelo SEI somente
apos a autenticacao ou a certificagao de que trata o caput.

Art. 12. Os jornais, revistas, livros, folders, propagandas e demais materiais, que
nao sdo classificados como documentos arquivisticos, ndo podem ser digitalizados

nem capturados ao SEI, exceto quando se tornarem pecgas processual.

Segao IV
Da Assinatura Eletronica

Art. 13. Os documentos eletrénicos produzidos no SEI tém garantia de integridade,
de autoria e de autenticidade, mediante utilizagdo de assinatura eletrbnica nas
seguintes modalidades:

| - assinatura cadastrada, mediante codigo de usuario e senha de acesso; e

Il - assinatura digital, baseada em certificado digital emitido por autoridade
certificadora credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
§ 1° As assinaturas cadastradas e digitais sdo de uso pessoal e intransferivel, sendo

responsabilidade do titular sua guarda e sigilo.
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§ 2° A autenticidade de documentos gerados pelo Tribunal, no SEI, pode ser
verificada no enderecgo eletronico e/ou codigo de barras (QR Code) registrados ao
final de cada documento.

Art. 14. A assinatura eletrénica de documentos importa na aceitacdo das normas
regulamentares sobre o assunto e na responsabilidade do usuario no caso de

utilizacdo desse mecanismo.

Secao V

Dos Niveis de Acesso dos Documentos

Art. 15. O direito de acesso pleno aos documentos e processos administrativos
produzidos e recebidos pelo Tribunal é assegurado na forma da legislagao em vigor.
Paragrafo unico. O acesso a documentos sigilosos ou restritos devera ser requerido
pelo interessado, ficando o deferimento condicionado a demonstragdo da efetiva
necessidade perante a Unidade competente.

Art. 16. Os documentos incluidos no SEI devem obedecer aos seguintes niveis de
acesso:

| - publico, com acesso irrestrito e garantido aos usuarios internos, sem
formalidades, e aos usuarios externos, conforme regulamentacgao do Tribunal;

Il - restrito, quando se tratar de informagao submetida a restricido temporaria de
acesso, limitado aos usuarios internos das unidades em que o processo tramitou; e
lll - sigiloso, quando se tratar de informagdo que deva, temporariamente, ter seu
acesso limitado aos usuarios internos que possuam credencial de acesso ao
respectivo processo no SEI.

Art. 17. Os documentos no SEIl devem, em regra, ter nivel de acesso publico e,

excepcionalmente, restrito ou sigiloso, com indicagédo da hipétese legal aplicavel.

Secgao VI

Do Credenciamento de Usuarios Externos
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Art. 18. O credenciamento de usuario externo é ato pessoal e intransferivel, e dar-
se-a a partir do preenchimento do formulario de cadastro disponivel no sitio
eletrénico do Tribunal.

Paragrafo unico. A realizagdo do cadastro como usuario externo no SEI importara
na aceitagdo de todos os termos e condigcdes que regem O processo
administrativo eletrénico no Tribunal e as demais normas aplicaveis.

Art. 19. Apos o preenchimento do cadastro de usuario externo do Tribunal o
interessado devera encaminhar, para o e-mail scp@trt16.jus.br, cépias digitalizadas
dos seguintes documentos:

a) documento de identificacdo civil ou profissional e Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF;

b) comprovante de residéncia ou de enderego do estabelecimento profissional
(conforme preenchido no formulario), emitido ha, no maximo, 3 (trés) meses
anteriores a data de preenchimento do cadastro; e

C) procuragao publica, se for o caso.

Paragrafo unico: O Tribunal podera solicitar outros procedimentos, em caso
de ilegibilidade ou inviabilidade técnica de verificagdo da documentagao
encaminhada por e-mail.

Art. 20. O Tribunal podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacido do
documento original, fixando prazo para cumprimento.

Art. 21. Verificada a pertinéncia dos dados cadastrados com a documentagao
apresentada, o Setor de Cadastramento Processual autorizara o credenciamento do
usuario externo, no prazo de cinco dias uteis contados a partir do recebimento da
documentagéo.

§1° O acesso ao SEI sera feito com uso de usuario e senha pessoais e
intransferiveis cadastrados pelo préprio usuario.

§2° O credenciamento do usuario externo perante o Tribunal para utilizagdo do SEI
implicara em responsabilidade legal pelos atos praticados e presungdo de
capacidade e poderes conferidos para realizagdo das transacgdes inerentes aos

documentos assinados.
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§3° O credenciamento esta condicionado a aceitagdo das regras do SEI pelo
usuario externo, admitindo-se como valida a assinatura eletrbnica na modalidade
cadastrada (usuario e senha).

Art. 22. O credenciamento de usuario externo ficara pendente de liberacdo no caso
de ndo apresentacdo de documentagdo obrigatéria ou de nao atendimento a
exigéncias desta norma.

Paragrafo unico. O Setor de Cadastramento Processual podera realizar a exclusao
dos cadastros pendentes de liberagéo, apds o periodo de 3 meses, sem prejuizo de
0 usuario realizar novo cadastro.

Art. 23. O cadastro importara na aceitacdo de todos os termos e condi¢gdes que
regem o processo administrativo eletrénico no Tribunal, conforme previsto neste Ato
e nas demais normas aplicaveis, habilitando o usuario externo a:

| —acompanhar os processos aos quais Ihe tenha sido concedido acesso externo;

Il — visualizar os documentos dos processos aos quais Ihe tenha sido concedido
acesso externo; e

Il — assinar contratos, convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres

celebrados com o Tribunal.

CAPITULO llI
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

Secao |

Da Formacao e dos Atos Processuais

Art. 24. O processo administrativo sera instaurado pela Unidade interessada, por
determinagao da chefia ou iniciativa do interessado.

Paragrafo unico. Devem constar dos autos do processo administrativo, no minimo,
as informagdes de identificagdo do numero do processo, do assunto e

identificacao do interessado.
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Art. 25. O processo administrativo eletrbnico deve ser criado e utilizado pelos
usuarios de forma a permitir sua eficiente localizagcdo e seu controle, mediante o
preenchimento dos campos proéprios do SEI, observando os seguintes requisitos:

| - devera ser formado de maneira cronolégica, légica e continua, de acordo com as
formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados e ao cumprimento
dos deveres nele determinados;

Il - devera conter apenas os documentos estritamente necessarios a compreensao,
a fundamentagcao e resolucédo do assunto tratado;

[Il - o nivel de acesso aos documentos deve ser atribuido como publico, restrito ou
sigiloso, de acordo com a natureza do processo escolhido no momento de sua
autuacao ou atualizagao;

IV - a publicidade das informagbes deve ser observada como regra geral, sendo a
restricao e o sigilo aplicados apenas como excegao.

Paragrafo unico. A ordenagao adequada dos documentos deve ser realizada com
diligéncia, observando as regras do sistema, por determinagcdo de autoridade
competente ou por motivo fundamentado.

Art. 26. Fica vedada a inclusdo no processo de:

| - documento sem relagao direta ou indireta com o assunto tratado;

Il - documento ja constante dos autos;

[l - cdpia de documento sem a devida autenticagdo, quando exigida em lei;

IV - copia de documento com rasura que dificulte a identificagcdo e a compreenséao
de dados e informagdes.

Art. 27. Os tipos de processos no SEIl possuem cdédigo de classificagdo arquivistica
automaticamente vinculado, definido segundo a legislagéo pertinente.

Art. 28. O processo € encerrado nos seguintes casos:

| - por conclusao do objeto;

Il - por atendimento da solicitacdo e cumprimento dos compromissos arbitrados ou
dela decorrentes;

[l - por decisao definitiva sobre a matéria;

IV - por perda do objeto;
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V - por desisténcia ou renuncia do interessado mediante expressa manifestagao;

VI - por interrupgao injustificada de sua tramitagao por periodo superior a um ano,
excetuando-se os processos disciplinares; e

VII - por previsédo contida em lei ou normativo especifico.

Paragrafo unico. Havendo varios interessados, o disposto no inciso V do presente
artigo nao prejudica o prosseguimento do processo, desde que ao menos um
interessado permanega no processo.

Art. 29. A Unidade que receber processo de que néo seja destinataria devera
devolvé-lo ao remetente, dar a destinagdo adequada ou concluir o tramite em sua
Unidade, zelando pela celeridade processual.

Art. 30. O processo administrativo eletronico pode iniciar-se de oficio ou a pedido de
interessado, mediante cadastramento no SEI.

Art. 31. As decisdes proferidas no SEl serdo assinadas eletronicamente no

momento de sua prolagao.

Secao ll

Dos Prazos e das Comunicagoes Eletronicas

Art. 32. Para todos os efeitos, os atos processuais praticados no SEl sao
considerados realizados no dia e hora do respectivo registro eletrénico, conforme
horario oficial de Brasilia e legislagdo processual aplicavel.

§ 1° Considera-se realizado o ato processual por meio fisico no dia de seu
recebimento, ainda que o seu registro no SEI seja efetivado posteriormente.

§ 2° Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por
meio eletrénico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposi¢édo em
contrario, até as 23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, tendo
sempre por referéncia o horario oficial de Brasilia.

§ 3° A indisponibilidade do SEI por motivo técnico no ultimo dia do prazo prorroga-o

para o primeiro dia util seguinte a resolugéo do problema.
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§ 4° A liberagdo de acesso que viabilize a visualizagdo da integra do processo sera

considerada vista pessoal do interessado para todos os efeitos legais.

Secao lll

Da Ciéncia de Decisao

Art. 33. O prazo para cumprimento de decisdo, quando houver, devera ser
apontado pela autoridade que a proferiu.

Art. 34. A ciéncia de decisdo aos usuarios internos e externos que possuem
cadastro valido no sistema ocorrera na forma prevista no art. 5° da Lei 11.419, de
2006, por meio do SEI.

§ 1° Considerar-se-a realizada a ciéncia no dia e na hora em que o usuario efetivar
a consulta eletronica do teor da decisao no SEI.

§ 2° Nos casos em que a consulta eletrbnica de que trata o § 1° deste artigo nao
ocorrer em dia util, a ciéncia sera considerada como realizada no primeiro dia util
subsequente.

§ 3° A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser realizada em até 10
(dez) dias corridos, contados da solicitagdo de ciéncia, sob pena de considerar-se
realizada automaticamente no término desse prazo.

§ 4° Somente sera considerada valida a ciéncia automatica apos certificado nos
autos pela unidade solicitante que o interessado se encontrava em efetivo
desempenho de suas atribuigdes no prazo disposto no § 3°.

§ 5° Nos casos em que a ciéncia automatica nao preencher o requisito estipulado no
§ 4° a solicitacdo de ciéncia devera ser reiterada, utilizando-se outro meio, se
necessario.

Art. 35. A intimacdo da decisdao aos usuarios externos que nao possuem cadastro

no SEI ocorrera na forma prevista no Capitulo IX da Lei n® 9.784, de 1999.

Segao IV
Da Anexacgao e Relacionamento de Processos
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Art. 36. A anexagao ocorre quando ha necessidade de unificagcdo permanente de
processos com mesmo interessado e assunto, para que sejam analisados e
decididos de forma conjunta.

§ 1° Uma vez anexado ao processo principal, o processo anexado perdera a sua
autonomia.

§ 2° O ato de desfazer a anexagao sera efetuado pelo administrador do SEl,
condicionado a existéncia de solicitagdo no processo principal dirigido a unidade
gestora negocial e por ela autorizado.

Art. 37. O relacionamento entre processos sera realizado quando houver a
necessidade de associar um ou mais processos entre si, com o objetivo de facilitar a
recuperacao de informacoes.

Paragrafo unico. O relacionamento entre processos nao interfere em sua

autonomia e deve ser removido quando o motivo da associacao for encerrado.

Secao V
Do Arquivamento

Art. 38. Encerrado o processo administrativo eletrbnico, a solicitacdo de
arquivamento sera remetida a autoridade administrativa da Unidade interessada.
Art. 39. O desarquivamento do processo administrativo eletrénico devera ser

requerido a autoridade competente, podendo ser feito de oficio, quando necessario.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 40. Os processos em tramitacao no sistema SUAP devem ser migrados para o
sistema SEI.

§ 1° Deve ser mantido registro no sistema SEI| da data de cadastramento do
processo no sistema SUAP para fins de registro histérico e informagéo processual.

§ 2° O processo administrativo migrado para o sistema SEI devera ser identificado

por meio da mesma numeracao previamente concedida pelo sistema SUAP.
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§ 3° A partir da certificagcdo da migragdo do processo para o sistema SEIl, o
processo administrativo continua sua tramitacao oficial por este sistema, sendo este
0 meio exclusivo valido para atos e procedimentos administrativos relacionados ao
objetivo do processo.

Art. 41. O uso inadequado do SEI fica sujeito a apuragcdo de responsabilidade, na
forma da legislagdao em vigor.

Art. 42. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 43. Fica revogado o Ato Regulamentar GP n° 4, de 13 de junho de 2011, apds
90 (noventa) dias da entrada em vigor do presente Ato.

Art. 44. O presente Ato entra em vigor na data da sua publicacao.

Desembargador FRANCISCO JOSE DE “CARVALHO NETO”
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao
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