PODER JUDICIARIO FEDERAL B
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO GP/TRT16 n° 007/2023.
S&o Luis/MA, marco de 2023.

Dispbe sobre as minutas-padrdo nos procedimentos de contratagéo
administrativa do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiédo e d& outras
providéncias.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo, racionalizacdo e
transparéncia das contratacdes de bens e servicos realizadas pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido, de modo a Ihes conferir celeridade e
eficiéncia operacional mediante a adocdo de melhores praticas de gestédo
documental e gestdo da informag&o, bem como a otimizagdo de processos de
trabalho;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, de 1° de abiril

de 2021, que regula as licitagbes e os contratos administrativos.

RESOLVE:

Art. 1°. A Coordenadoria de Administracdo e Gestdo Negocial podera propor
minutas-padrdo para os artefatos que compdem o procedimento de
contratagao.

§ 1° Artefato € todo documento produzido por Unidade administrativa ou
judiciéria para utilizagdo em um procedimento de contratacéo;

§ 2°. Dentre os artefatos que poderéo ser padronizados incluem-se termo de
referéncia, planilha de composicéo de custos, edital de licitacdo, ata de registro
de precos e instrumentos contratuais.

8§ 3° Todas as Unidades administrativas envolvidas nos processos de
contratacdo poderdo encaminhar propostas de minutas-padrao a

Coordenadoria de Administracdo e Gestado Negocial.
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§ 4°, A Coordenadoria de Administracdo e Gestdo Negocial autuara processo
de estudo especifico para cada proposta de minuta-padrdo, o qual contera as
justificativas para os itens a serem padronizados e indicagéo precisa de seus
elementos variaveis.
8§ 5°. A Diretoria Geral avaliard a proposta de minuta-padrao, podendo solicitar
a oitiva de Unidades administrativas, Secretaria Geral da Presidéncia,
Secretaria Judiciaria, Escola Judicial e Secretaria de Auditoria.
8§ 6° ApOs andlise da proposta de minuta-padrdo pela Dire¢cdo Geral, o
processo de estudo sera encaminhado para a Divisdo de Assessoramento
Juridico para avaliagdo de seus aspectos juridico-formais, que podera resultar
na apresentacéo de ressalvas, recomendagodes e sugestoes.
§ 7°. Havendo aprovagado pela Diretoria Geral, a proposta de minuta-padréo
sera encaminhada a Secretaria Geral da Presidéncia com solicitagdo de
ratificacdo pelo Desembargador Presidente do Tribunal.
§ 8°. A minuta-padréo ratificada sera publicada pela Diretoria Geral, no DEJT,
momento em que passara a ser de utilizacdo obrigatéria nos procedimentos de
contratacdo a que for aplicavel.
§ 9° As Unidades administrativas ou judiciarias poderdo propor, de forma
justificada, alteracdo ou revogacdo de minuta-padréo, cuja analise ocorrera no
processo de estudo que a instituiu e seguird o rito previsto nos paragrafos
anteriores.
Art. 2°. A Assessoria Juridica da Presidéncia podera encaminhar minutas-
padrdo adotadas por outros Orgdos Publicos a Diretoria Geral para andlise da
viabilidade de sua adogdo, as quais serdo processadas segundo o
procedimento estabelecido no presente Ato.
Art. 3°. As minutas-padréao publicadas pela Advocacia-Geral da Unido — AGU —
poderdo ser adotadas nos procedimentos de contratagédo do Tribunal, sem a
necessidade de realizagc&o dos procedimentos estabelecidos no presente Ato.
Art. 4°. E dispensavel a andlise juridica pela Divisdo de Assessoramento

Juridico dos artefatos de licitagdo e compras nas hipéteses de:
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| — contratacOes cujo valor global estimado seja igual ou inferior aos limites
previstos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133/2021 para
servicos e compras em geral, exceto nos casos em que houver minuta de
contrato e/ou naqueles que demandarem analise juridica em razdo de duvidas
acerca da legalidade da contratacdo, conforme avaliacdo da Diretoria Geral.

Il — contratagbes que utilizem minutas-padrao de editais e instrumentos de
contrato ou convénio aprovados segundo o procedimento estabelecido no
presente Ato.

Art. 5°. Os casos omissos seréo resolvidos pelo Presidente do Tribunal.

Art. 6°. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicag&o.

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e disponibilize-se no
Sitio Eletrénico do Tribunal.

Desembargador FRANCISCO JOSE DE “CARVALHO NETO”
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido
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