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‘T.RT. 1.20-270

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 16* REGIA0

ORDEM DE SERVICO D.G. No 004/94

0 DIRETOR GERAL EM EXERCiCIGC DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA SEXTA REGIAO, no uso de suas
atribuigtes regimentais e regulamentares.: e

CONSIDERANDD a necessidade de fixar-se
rotinas para o processamento das faturas/rnotas fiscais referentes

as compras e contratagbes de servigos realizados por este
Regional;

CONSTDERANDD que  a fiscalizagio do
cumprimento dos contratos realizados com a Administrae3e POblica,
bem como o exame da legalidade das despesas decorrentes destes
contratos devem ser executadas de forma ostensiva

RESOLVE

Art. 1o - As notas fiscais/faturas referentes
ids compras e contratagbes de servicos vrealizadas por este
Tribunat dever3o ser recepcionadas pels Servigo de Cadastramento
Processual: a fim de que sejam protocoladas, formalizandp-se o
respectivo processe administrativo, gue devera ser ancaminhado
diretansnte ao setor competente para afericBo da prestaclo dos
servicos ou recebimento do material adguiride.

g Art. 20 - A aferigao de gue trata o artigo
anterior devera ser atestada na propria nota fiscal/fatura,

remetendo-se 0o processo, devidamente instruideo e informado,
diretamente aoc Servigo de Orgcamento e Finangas, a fim de ser
encaminhado,  juntamente com o processo principal, ag Setor de
Cantrote Interno para analise quanto ao aspecte da lLegalidade da
despesa, bem como quante & incidéncia de correcdo monetaria ou

reajustamento contratual, guando for o taso.

Paragrafo primeiro - QOualguer ocorrancia
anormat na prestacdo de servigos ou no material adquirido devera
sar informada no processo, a fim de que seja providenciada a
pertinente reduc3o do valor a ser pago, bem como as alteraegdes
contratuais que se filzerem necessarias.

Paridgrafo segunde - Para efeito de aferiglo
da prestacio dos servigos de natureza continua, sé serido aceitas
as notas fiscais/faturas extraidas apdos o adimplemento
obrigacido a gue se referem.

Act. 30 - Apos o parece}'dn Setor de Cantraol
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Intarno os autos dever®o ser encaminhados » Diretoeria Bural parg
a autorizag3dc do pagamento e encaminbamento ao Servigceo de
Orcamento e Firnangas, atém de woutras providéncias porventura
necessarias.

Art. 4pg - Realizado o pagamento da nota
fiscall/fatura: o0 pProcesso referante aquele més devera ser
depositado no S{F para a pertinente tomada de contas anual.

Art. %a - As niotas fiscais/faturas
apresentadas para pagamento, guando referentes a prestac3o de
sefvicos de natureza continua, dever3ao ser acompanhadas de
relatorio mensal, fornecido pela prestadora dos servigos,

devidamente rubricado pelo Diretor do setor responsavel pela
administracBo do contrato, bem comoc de memoria de calcules para
s reajustes contratuais, quando ocorrerem :

Art. 6pn - Para os contratos gquve encerrem
prestac3o de servicos de natureza contipua, cuja duracldo possa
ser prorrogada para o exercicio financeiro seguinte, devera ser
observada a abertura de novo processo referente a esse exercicio,
instruindoe-¢ com copias de todas as pecas indispensavels ao
correto acompanhamento do mesmo.

Art. &g - Esta Ordem de Servigo entra em
vigor na presente data.

Art. 70 - Revogam-~se as disposignes Bm
contrario, em especial a Ordem de Servigo D.G. ng 003/94.

Publigue-se no Boletim Interno.
Dé-se ciencia. Cumpra-se.
530 Luis, 11 de julho de 1994




