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) O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso das suas atribuigbes legais e regulamentares, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagao da
Resolugdo Administrativa n® 131/94, que trata da utilizagéo de viaturas oficiais;

‘ CONSIDERANDO as disposicdes legais da Lei n°
. 4.619/65; Lei n° 5.108/66 - Codigo Nacional do Transito; Decreto n° 62127/68 -
~ Regulamento do Codigo Nacional de Transito; Decreto n® 85894/81; Resolugdes do

Conselho Nacional de Transito n®s 437/70, 487/75 e 513/77 e Arts.121 e 122 da Lei n°
8.112/90; '

CONSIDERANDO a necessidade de normatizagdo dos
N procedimentos que devem ser adotados peio Setor de Servigos Gerais, através do Setor

de Transportes deste Regional, no que tange a utilizagéo, guarda e conservacéo dos
veiculos oficiais. '

g-"“ )

RESOLVE:

1 - Disciplinar as atividades relacionadas com a area de
transporie e utilizagio dos veiculos oficiais do Tribunal Regional do Trabalho da 162
Regido, no qual serd mencionado como TRT, assim como a unidade administrativa
responsavel pelas atividades de transportes e de manutencéo de veiculos deste Regional

, . ' » . - .
sera mencionada como Setor de Transportes, independentemente de ser ou ndo unidade
administrativa especificamente com essa finalidade.

2 - Classificar os veiculos Oficiais como segue abaixo:

|-GRUPOA - AUTOMOVEIS ESPECIAIS

A - USUARIOS
Juizes de 12 e 28 instancia do TRT .

B - CARACTERISTICAS

Automovel standart ou equivalente, com. motor de poténcia /
condizente com o servigo a realizar, movido a gasolina ou a alcool, cor preta e placa
oficial.
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C - CONSUMO _
o O limite de cotas mensais de combustivel a ser utilizado pelos
Juizes do TRT sera o fixado atraves da Resolug@o Administrativa pelo Tribunal Pleno
deste Regional; .

1 - As cotas de combustivel ndo podem ser acumuladas més a
mes. | ,
- 2 - O controle de cotas mensais e exercido pelo Setor de
Transportes por meio do formulério caderno de controle de veiculos oficials.

3 - Cabe ao Pleno do TRT autorizar a liberago de aumento da
cota, mediante solicitagdo do usuario qualificado no item 01 anterior, devidamente
justificada, nos casos de extrapolagdo do limite estabelecido neste item.

-

D - UTILIZACAO
Transporte de Juizes para o exercicic do cargo.

I - GRUPO B - VEICULOS DE SERVIGO

A - USUARIOS

Servidores do TRT no desempenho de atividades externas de
interesse da Administragdo.

B - CARACTERISTICAS

Automoével de pequenc porte, com motor de poténcia
condizente com o servico, movido a gasolina ou alcool ou diesel, cor branca ou bege, com
o nome do TRT nas portas dianteiras e piaca oficial.

C - CONSUMO

N&o ha cota definida, devendo o controle ser realizado através
de formulario existente no setor de trangportes.

D - UTILIZACAO

Transporte de servidores no desempenho de atividades
externas proprias da Administragéo, durante a jornada de frabaiho; §
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Il - GRUPO C - VEICULO DE TRANSPORTE

A - USUARIOS

_ Servidores do TRT no desempenho de atividades externas de
interesse da Administragéo, durante a jornada de frabalho.

B - CARACTERISTICAS
Veiculo utilitério do tipo Pick-up, furgdo, Kombi ou micro-
onibus, modelo standart, movido a alcool, gasolina ou diesel, com motor de poténcia

condizente com o servigo, cor branca ou begs, nome do TRT nas porias dianteiras e
placa oficial.

C - CONSUMO

Nao ha cota definida, devendo o controle ser realizado. atraves
do formulario existente na area de transporte.

D - UTILIZAGAQ

Transporte de cargas leves para atender as necessidades do
TRT, bem como no traslado de pacientes, no desempenho de atividades externas de
socorro medico e, ainda, a critério da Administragao.

04 - Estabelecer os tramites do processamento legal de
veiculos neste Regional, como segue:

| - Ao receber um veiculo, a area de transpories deve

providenciar, de imediato, a constituigdo do seu cadastro, contendo, no minimo os
seguintes dados:

a) fonte fornecedora e o documento correspondente,
b) valor do veiculo;

c) ano de fabricagéo, marca, modelo ou tipo;

d) nimero do motar e chassis;

e) numero da placa, cor e capacidade;,

f) numero do certificado e do registro patrimonial,
g) informagbes sobre seguro e seguradora.

Il - Ao receber um veiculo novo, ou em caso de vencimento do
licenciamento, © Setor de Transportes deve providenciar, de imediato, a entrada da
necessaria documentacgéo do veiculo junto ao Departamento de Transito, em seguida
enviar tal documentacdo para pagamento, utilizando os tramites rotineirosg’t- /
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Ii} - E de responsabilidade do Setor de Transportes a iniciativa

de providéncias para emplacamento, renovagéo de licenca, recolhimento de multas e
“obtenc@o de laudos periciais. -

IV - Ao receber uma notificagdo de infragdo, o Setor de
. Transportes deve comunicar a Diretoria Geral deste TRT para que apure qual o motorista

responsavel, para posterior desconto em folha de pagamento do mesmo, se for o caso,
- dando ciéncia ao infrator,

_ 5 - Reguiamentar o recebimento e transferéncia de veiculos no
ambito deste TRT. '

9.1 - Os vetculos novos, provenientes de compra ou outras
formas de aquisicdo, devem ser recebidos pelo Setor de Material e Patrimdnio do TRT,
condicionados ao aceite pelo Setor de Transportes, através de atestado ou declaragao
firmada no verso de todas as vias da Nota Fiscal ou documento que a substitua.

5.2 - Procedido o recebimento, o Setor de Transportes deve

comunicar ao Setor de Material @ Patrimdnio, para registro patrimonial e demais
providéncias requeridas.

5.3 - Qualquer irregularidade constatada no ato do recebimento
do veiculo deve ser comunicada ao Diretor da Secretaria de Coordenacdo Administrativa
do TRT, conforme o caso, para as necessarias providéncias junto ao fornecedor.

5.4 - Nao sera aceito o veiculo em que for constatada quaiquer

irregularidade, principalmente aquelas, a critério do Setor de Transportes, que possam
comprometer o desempenho do veicuio.

5.5 - As transferéncias de veiculos enfre a sede do TRT e

Juntas de Conciliagdo e Julgamento desta Regido deve ser previamente autorizadas pelo
Diretor Geral do TRT.

5.6 - Nenhuma transferéncia pode ocorrer sem que seja
realizado o devido registro patrimonial.

& - A utilizacdo dos veiculos oficiais dos grupos Il e 1], pelos
setores da sede do TRT e Juntas de Conciliagdo e Julgamento da capital, sera realizad

a
mediante solicitagdo do chefe imediato do setor requerente ao chefe do Setor de Servigosy;
Gerais. };
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6.1 - Os veiculos oficiais dever&o ser utilizados exclusivamente
em servico.

6.2 -Os ju-izes de 27 instancia do TRT tém a sua disposicio 01 (
um) veiculo do grupo |.

-4

6.2.1 - A falta dos veiculos a que se refere o item acima,
motivada por vistoria, conserto ou revisao, sera , suprida pelo uso de outra viatura,
observando-se a disponibilidade destas.

6.3 - E obrigatério o controle do horario de saida e retorno dos

veiculos a garagem do TRT , pelo setor de transportes, assim como o controle do roteiro
diaria da viaturas do grupo ii e Ill. '

8.31 - E vedada ac usudrio a alteragdo no itinerario
determinado. .

6.4 - Cabe ao Setor de Transportés elaborar programacéo de

atendimento, em conformidade com as requisiges recebidas, 0 numero de veiculos e
motoristas disponiveis.

6.4.1 - E obrigatério o uso de uma mesma viatura do grupo Il e
Il para atender diversos solicitantes, sempre que houver compatibilidade de itinerario.

6.4.2 - As solicitacdes de utilizagdo de transporte deverdo ser
realizadas, em regra, com no minimo 02 (duas) horas de antecedéncia, ressalvadas as
situagdes inadiaveis e urgentes.

6.5 - Os veiculos oficiais do TRT ndo poderéo deslocar-se para
fora dos limites estaduais, a ndo ser na hipotese de estarem em viagem a Servico.

6.6 - Na conducgao dos veiculos oficiais, 0 motorista deve:

a)economizar 0 maximo possivel de combustivel, dentro dos
procedimentos normais de seguranca;

b) escolher itinerario que resulte em menor tempo e percurso;

cjutilizar, obrigatoriamente, o cinto de seguranca e manter
todos os outros cintos do veiculo em posicéo e condigbes de uso.

d)dirigir com responsabilidade.

¥

6.7 - Todos os veiculos devem ser recothidos diariamente, apos
o termino do expediente, em garagens ou em locais previamente determinados.

6.8 - A fim de controlar, individuaimente, as despesas com
manutencéo e reparos bem como avaliar o consumo de combustiveis e lubrificantes, sera

registrado em fichas préprias sob o controle do Setor de Transportes, com o auxilio do
artifices de mecanica do TRT. :
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6.9 - O controle geral de consumo de combustiveis deve ser

realizado pelo setor de transportes, registrando-se todos 0s abastecimentos realizados
durante o més. '

' 6.10 - O Setor de transportes deve encaminhar, ao término de

cada més, ao Diretor do Setor de Servigos Gerais do TRT, para ciéncia e visto, os

formularios de controle de combustiveis, sendo posteriormente arquivados no Setor de
Transportes. .

7 - Estabelecer uma classificagdo nos servigos de manuten¢do
e recuperagio de veiculos,, ficando assim discriminados:

a) manuteng&o ou CONServacao,
b) conserto de pequeno porte;
c) consertos de grande porte,

d) vistoria,

e) revisao,

f) abastecimento;

71 - Os servicos de manutencdo Ou  CONservacgao
compreendem:

a) No motor - troca de oleo, lavagem e pulverizagao, nos
periodos preestabelecidos;

b) Na alimentagdo - troca de filtros de ar e de Oleo., nos
periodos preestabelecidos;

c) Na transmisséo - froca de 6leo do cambio e do diferencial e
\ubrificacéo das cruzetas, nos periodos preestabelecidos;

d) Nas rodas - troca e rodizio de pneus, de acordo com O

desgaste e a quilometragem percorrida, troca de graxa dos rolamentos nos pericdos
preestabelecidos;

e) Equipamentos elétricos - limpeza, manutengéo e troca de
baterias,

f) Na diregdo - trcca de 6leo da caixa de diregao e do hidraulico
nos periodos preestabelecidos;

q) No estofamento - servicos de limpeza,
h) Na lataria e chassis - lavagem e lubrificacao;
i) Na embreagem e freios - lubrificacéo dos pedais.

4

7 2 - Os consertos de pegueno porte compreendem:
a) No motor - regulagem simples;

b) Na alimentagéo - troca da bomba de gasolina e regulagem
simples do carburador;

c) Da embreagem - regulagem ou troca do cabo,
d) Nos freios - regulagem simples, troca das pastilhas%
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7.3 - O abastecimento de veiculas devera ser autorizado pelo
chefe do Setor de Transportes por meio de formulario prépric do posto credenciado.

7.3.1 - Os abastecimentos devemn ser realizados mediante

contratacdo de servicos de terceiros, preferencialmente sem que haja pagamento
antecipado.

7.4 - Os veiculos devem ser usados em perfeitas condigdes,
atendendo plenamente &s exigéncias das leis e regulamento de transito..

7.5 - Diariamente, ao receber o veiculo, o motorista deve
proceder a uma minuciosa vistoria de suas condigdes, comunicando de imediato ac setor

de transportes a existéncia de avarias, necessidades de recuperacéo ou manutengio.

7.5.1 - O resultado da vistoria deve ser registrado no
questionario proprio segundo modelo a ser criado pelo Setor de Transportes.

7.6 - O Setor de Transportes do TRT, téo logo constate, ou seja
comunicado de qualquer anormalidade ou defeito nos veiculos, deve de imediato,

providenciar os servigos necessarios, sob a avaliagio dos artifices de mecéanica do
Tribunal.

7.7 - Serd responsabilizado o motorista ou a autoridade
conduzida que, observando a existéncia de defeitos mecanicos, surgidos apos a saida da

garagem, ou local de guarda, prosseguir utilizando o veiculo nessas circunstancias.

7.8 - O Setor de Transportes deve diligenciar para que o

atendimento aos veiculos seja realizado em tempo habil, de modo a nio prejudicar o
andamento dos servigos.

7.9 - Fica vedada a recuperacao que ulirapassar 65%
(sessenta e cinco por cento) do vaior de mercado do veiculo, devendo o mesmo ser
relacionado para alienagso.

7.10 - Quando do abastecimento de qualguer veiculo em
viagem de servico, devem constar da Nota Fiscal o numero da placa e a quilometragem
registrada no veiocimetro na hora do abastecimento.

7.11 - Os consertos de grande porte sdo aqueies nao previstos
nos subitens 7.1 e 7.2,

8 - Para efeitc de habilitagdo dos motoristas serao observadas
as consideracgdes abaixo:

.T = 1.270



ot s b 1

JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO THABALHO DA 180 REGIAO
3 &

L] 3
’

8.1 - Somente podem dirigir os veiculos do TRT, as pessoas
que comprovem ser possuidoras da competente habilitagdo "B", "C", "D", fornecidas por
orgdos oficiais de transito.

~ 8.2 - E obrigagéo dos motoristas portar fotocopias autenticadas
do Certificado de Propriedade e IPVA do veiculo que estiver conduzindo.

. 8.3 -0 motorista deve manter devidamente atualizado o exame
medico exigido pelo Departamento de Transito.

9 - Em casos de acidentes ou muitas devem ser observados os
- seguintes procedimentos:

9.1 - O TRT néo responde pelos atos de seus servidores que
ndo guardam relagé@o com essa condigdo, nem tenham sido praticados no exercicio das
fungdes que the incubem, assumindo o servidor 0 carater de simples particular para efsito
de responsabilidade. :

9.2 - Cabe ao motorista portar, permanentemente, seus
documentos de habilitagdo atualizados, bem como providenciar junto ao Setor de

Transportes para que o veiculo sob sua responsabilidade esteja sempre devidamenie
equipado e em perfeitas condigdes de uso.

9.3 - Em caso de acidente com a viatura do TRT, o motorista
condutor deve tomar as seguintes providéncias:

a) havendo vitima, prestar-lhe, prioritariamente, pronto e
integral socorro, removendo-a, se for o caso, para a unidade hospitalar mais proxima,
desde gue seu estado permita esta operacgio sem 0s recursos meédicos necessarios;

b) Apresentar-se a autoridade policial sediada na unidade
hospitalar, dando-he ciéncia do ocorrido;

c) arrolar, no minimo duas testemunhas, nio envolvidas

diretamente no acidente, anotando nomes, profissdes, enderecos e locais de trabalho, até
a chegada da autoridade policial;

d) Comunicar a ocorréncia ao Setor de Transportes, pelo meio
mais rapido, devendo fazé-lo posteriormente por escrito.

e) No Caso de ocorréncia apenas de danos materiais, o
motorista ndo podera movimentar o veiculo sem a autorizagdo superior, observando-se os
casos em que for necessdria a pericia. ’

9.4 - O Setor de Transportes ao receber a comunicagao deve
tomar as seguintes providéncias:

9.4.1- Imediatas

a) solicitar o comparecimento da Policia Mititar, para realizar a
pericia obrigatéria e, havendo vitimas, de perito do Departamento de Poiicia Técnica:

b) comparecer ao local, para verificacdo das proporgbes do
acidente e coordenagdo das medidas necessériasg;
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¢} Providenciar remogao da viatura sinistrada da via publica,
Ipos liberagéo pela.autoridade policial competente;

d) providenciar o reboque, caso seja necessario,

¢ 9.4.2 - Posteriores

a) Solicitar copias da ocorréncia, do laudo pericial e do laudo
1edico; se houver vitimas, respectivamente, a Delegacia Policial da Circunscrigdo, ao
)epartamento de Policia Técnica e & autoridade médica competente; \

' b) proceder ao levantamento e a avaliagdo dos danos materias
ofridos pela viatura envolvida no acidente, apresentando orgamento, com vistas ao seu
onserto; _

C) em caso de vitimas, ou de prejuizos cobertos por seguro de

esponsabilidade civil, promover as medidas necessarias, inclusive a notificagdo aos
teressados beneficiarios e a empresa seguradora;

d) providenciar a assinatura, pelo motorista, do Termo de
\ssuncdo de Responsabilidade, quando o laudo pericial n&o the for favoravel:
e) encaminhar a documentagio pertinente & &rea de

dministracdo do TRT para que a mesma represente & Diretoria Geral, a fim de ser
1staurada, obrigatoriamente, a sindicancia,

9.5 - Além das incumbéncias descritas anteriormente, compete
inda ao motorista, ou, caso este no esteja em condicdes, ao Setor de Transportes,
salizar levantamento dos dados a seguir, para instruir a comunicagdo da ocorréncia a
er oporiunamente feita a area de Administragéo do TRT, conforme o caso:

a) caracteristicas dos outros veiculos envolvidos (marca, tipo,
laca, numero do chassis, ano, etc.);

b) data, hora e local do acidente;

¢) diregcdo (sentido) das unidades de trafego;

d) velocidade, imediatamente antes do acidente;

e) preferencial do transito;

f) sinalizagdo ( existéncia ou n3o de sinal luminosos, placas,
ons, marcos, barreiras)

9) condigdes de pista:

h) visibilidade;

i) nome de quem dirigia o outro veiculo, enderego, numero da
arteira de habilitagdo, data da emisséao e reparticdo expedidora;
I} especificacao das avarias verificadas no veicule;
m) descrigdo do sinistro;

n) outros dados importantes para instrugdo da afericdo de
ulpa,

9.6 - O condutor do veiculo e demais servidores do TRT,
'ventualmente envolvidos em acidente de trénsito, devem evitar alteragées e discussées
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de qualquer natureza, com os demais implicados no acidente, procurando conduzir os
acontecimentos.com serenidade.

97 - 'Seré instaurado processo administrativo, na forma
prevista na Lei n° 8.112\90, quando do acidente resultar dano a Fazenda Publica ou a

terceiros e houver indicios de que o motorista agiu dolosa ou culposamente (
imprudéncia, negligéncia e impericia).

9.8 - De posse de toda documentac&o pertinente ao acidente, o
‘Setor de Transportes promove o seu encaminhamento ac Setor de Servigos Gerais, e

este a Diretoria Geral, acompanhada de relatério circunstanciado, opinando sobre as
providéncias a serem adotadas

9.9 - Se o laudo pericial ou o inguérito administrativo concluir
pela culpabilidade (dolo ou negligéncia, imprudéncia e impericia) do motorista, este deve
responder pelos danos, avarias e quaisquer prejuizos resultantes do acidents,
indenizando a Fazenda Publica ou o terceiro prejudicado

9.9.1 - O ato que responsabilizar o servidor deve constar de
Portaria na qual se indica o fato do qual resultou a responsabilidade, o dispositivo iegal
em que se fundamenta o valor dos prejuizos, a providéncia tomada ou penalidade
disciplinar imposta.

992 - A indenizagdo a Fazenda Publica, nesta
compreendidas, também, as entidades da administragdo indireta e as fundacdes

instituidas pelo Poder Publico, sera feita mediante desconto em folha de pagamento, em
prestacbes mensais nao excedentes da décima parte do vencimento, na forma prevista na
Lei n® 8.112, de 11/12/90.

9.9.3 - Nac cabe desconto parcelado quando o servidor:

a) solicitar exoneragio, salvo se passar a exercer outro cargo
publico federal;

b) abandonar o cargo ou dele for dispensado;

c) entrar em gozo de licenga para trato de interesses
particulares.

8.10 - Em se tratando de dano causado a terceiros, responde o
servidor perante o Tribunal em acéo regressiva.

9.1 - Independentefnente da indenizagdo- a que estiver
obrigado, pode ser aplicada aoc motorista responsavel, pena disciplinar variavel, segundo

as circunstancias e o carater da falta entre adverténcia, repreenséo, multa ou destituicdo
da funcao. '

8912 - Aos condutores das viaturas do TRT cabe a
responsabilidade pelas infragOes por eles praticadas na direcaoc de veiculos| -
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