Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiéo

ATO REGULAMENTAR GP N° 11/2018.

Regulamenta a realiza¢éo do inventério e
a responsabilidade sobre os bens
permanentes no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido.

N A PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de realizacdo de inventario dos
bens permanentes que compBem o acervo patrimonial deste Tribunal, com
periodicidade anual, conforme exigéncia contida nos artigos 94 a 96, da Lei n°
4.320/64;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizacao dos procedimentos e
utilizacdo eficiente dos recursos humanos e orgamentérios disponiveis neste Tribunal.

CONSIDERANDO a instituigdo no ambito deste Tribunal do SCMP-
Sistema de Controle de Material e Patrimbnio, através do Ato GP n° 04 de 30 de
novembro de 2016.

RESOLVE:

Art. 1°. Este Ato Regulamentar dispbe sobre a realizacdo do
inventario de bens permanentes deste Tribunal, bem como acerca da responsabilidade
sobre esses bens.

Art. 2°. A contagem fisica de bens localizados em cada unidade sera
feita anualmente e em sua totalidade pelo responsavel da unidade, na forma
estabelecida neste Ato Regulamentar (art. 60 do Ato GP 086/2001).

Art. 3°. Compete ao Titular da unidade e/ou substituto eventual,
responsavel pela Carga Patrimonial:

I-Zelar pelo uso, guarda e conservagdo dos bens, devendo comunicar
a Coordenadoria de Material e Logistica - CML qualquer irregularidade ocorrida com o
bem;
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[I-No caso de dispensa das atribuicdes da chefia e responsabilidade
pela unidade para a qual foi designado, gerar no sistema SCMP-Sistema de Controle
de Material e Patrimonio, o relatério dos bens, a fim de conferir e certificar o material
permanente existente sob sua guarda e responsabilidade, para auxiliar e confrontar
com a conferéncia que sera realizada por seu sucessor nos moldes do inciso seguinte;

[1I-O servidor desighado para func&o ou cargo comissionado detentor
de carga patrimonial (sucessor), devera solicitar ao antigo responsavel (sucedido) a
relacdo de bens que serdo mantidos sob sua guarda, para conferéncia e posterior
assinatura, via SCMP, do Termo de Responsabilidade (Movimentag¢ao), no prazo de
até 15 dias;

IV-Realizar as movimentac¢fes dos bens sob sua responsabilidade no
sistema SCMP, com o auxilio da Coordenadoria de Material e Logistica - CML, quando
necessario, com o objetivo de regularizar a situacao patrimonial de sua unidade.

81° A conferéncia mencionada no inciso lll deste artigo devera ser
realizada preferencialmente com o sucedido e sucessor ao mesmo tempo. Na
impossibilidade, o sucedido devera dar toda informag¢do necesséria quanto aos bens
constantes do inventario da localidade.

82° Os bens que nado forem localizados na conferéncia mencionada
no paragrafo anterior serdo lancados na conta “em processo de localizacdo” e o
responsével estard sujeito & apuracdo da responsabilidade respectiva na forma da
legislac&o pertinente.

83° No SCMP, o Termo de Baixa de Responsabilidade e o de
Responsabilidade, sdo gerados simultaneamente e a CML somente estara autorizada
a fazé-lo depois que o sucessor e sucedido ratificarem por meio eletrénico, ou outro
meio iddneo, a expedicdo dos respectivos atos.

84° Nenhum bem deverda ser movimentado fisicamente sem a
correspondente movimentac¢ao no sistema (SCMP).

Art. 4°. Para a realizacdo do levantamento, o responsavel da unidade
gerarad uma lista atualizada dos bens sob sua responsabilidade no sistema SCMP, a
fim de verificar a existéncia dos bens, bem como assinalar se o bem esta ou ndo em
uso.

Paragrafo Unico. Finda a conferéncia e constatada a necessidade de
regularizacdo de algum bem na respectiva unidade, o responsavel deverd proceder
aos ajustes necessarios no sistema SCMP.
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Art. 5°, O levantamento de que trata o artigo anterior sera concluido
com a assinatura no sistema SCMP de uma declaracdo de que os bens constantes
sob sua guarda foram encontrados, com as informacdes dos bens que ndo estao mais
sendo utilizados pela unidade, até a data determinada em portaria de inventario.

81° A declaragdo também contera, quando for o caso, a relacdo dos
bens encontrados sem identificacdo e bens que ndo foram encontrados, além do
compromisso de repé-los ao término da apuracéo de responsabilidade.

82° Sempre que for localizado um bem néo constante no inventario
da unidade na qual ele esta localizado, devera o responsavel pela conferéncia
consultar a CML sobre o local a que pertence o bem e, alternativamente:

I-devolvé-lo a unidade a que pertence;
lI-solicitar sua movimenta¢ao para sua unidade;

Ill-movimentéa-lo fisicamente para o depésito (CML) com sua prévia
movimentac¢ao no sistema SCMP.

83° Na hipé6tese da parte final do caput deste artigo, devera o detentor
da carga patrimonial, antes de fazer a declaragdo, movimentar os bens que ndo estédo
mais sendo utilizados para o depdsito, ocasido em que a CML procedera ao seu
recolhimento.

Art. 6° Apoés a realizacdo dos devidos ajustes pelas unidades, o
Presidente da Comisséo de Inventario emitira os relatérios atualizados para subsidiar
os trabalhos desta comissao.

Art. 7°. A Comissao de Inventario serd composta por, no minimo, trés
membros, indicados pelo Presidente do Tribunal.

Paragrafo anico. Os membros da Comisséo de Inventario teréo livre
acesso em qualquer unidade para realizar levantamentos e vistoria dos bens,
contando com o auxilio de servidor designado pelos responsaveis de cada unidade
para acompanha-los no momento da conferéncia dos bens.

Art. 8° Compete a Comissdao de Inventario Fisico dos bens
permanentes do TRT da 162 Regiao:

I-Realizar o levantamento final dos bens permanentes constantes em
cada unidade deste Tribunal, subsidiando-se dos pré-inventarios realizados por cada
unidade administrativa, emitindo um relatério consolidado e atualizado de todos os
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bens do Regional, que contera: a descricdo do bem, o nimero do patrimbnio, a
situacdo em que se encontra o bem (bom, regular ou com defeito), assim como se o
bem esta ou ndo em uso.

[I-Notificar os detentores das cargas patrimoniais sobre eventual
auséncia de bens e conceder prazo para que os localizem ou justifiguem a auséncia,
nos moldes dos paragrafos do artigo 8° deste Ato Regulamentar.

Ill-Se comprovadamente necessario, a Comissdo de Inventario
poderd agendar uma data para visitar a unidade que apresente inconsisténcia na
conferéncia e localizacao dos bens inventariados que nao puderam ser saneados pela
prépria unidade.

IV-O chefe da unidade designara um servidor para auxiliar a
Comisséo de Inventério, o qual devera ter conhecimento da localizacdo dos bens em
sua unidade.

8 1° No caso de algum bem constante do relatério ndo ter sido
localizado, a Comissao de Inventario devera notificar a unidade, concedendo 5 (cinco)
dias Uteis para sua localizagéo.

8 2° Findo o prazo mencionado no paragrafo anterior sem que o bem
seja localizado, a comissao deverd informar ao Diretor-Geral sobre o ocorrido, para
gue sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 9°. O trabalho da Comissdo de Inventdrio serd realizado
preferencialmente no inicio do ano, em periodo determinado na portaria designativa da
Comisséo de Inventario, ficando suspensa a movimentacdo de bens permanentes
neste periodo, exceto quando autorizada pela Coordenadoria de Material e Logistica,
mediante solicitacdo do Chefe da CML.

8 1° Durante os trabalhos da referida comissdo, os membros
desempenharéo, de forma prioritaria, as atividades para as quais foram designados.

§ 2° O prazo concedido para a realizagdo do inventario pela portaria
designativa da comissao, podera ser prorrogado desde que justificado pelo presidente
da comissao de inventério.

Art. 10. Os trabalhos da Comissdo serdo finalizados apds a
realizacdo de todos os ajustes de conferéncia, localizacdo e registros dos bens por
atos de movimentacdo, baixa, etc, e a conciliagdo de contas no SIAFI e RMB, com a
emissao de um relatério conclusivo que devera ser encaminhado a Diretoria-Geral.
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8§ 1° Eventuais inconsisténcias ndo saneadas pela comissdo de
inventario, deverao ser discriminadas no relatério conclusivo da comissdo, de modo a
permitir o saneamento pelas autoridades superiores.

8 2° Devera constar do Relatério Conclusivo da Comissdo de
Inventério, a situacdo de regularidade dos registros dos bens imoveis do TRT 162,
para a ordenacdo da regularidade junto ao SPIUnet quando necessério, pela
Coordenadoria de Material e Logistica.

8 3° Os trabalhos de inventario da Comissao nao poderdo exceder o
final de cada exercicio, devendo todos os ajustes estarem conclusos, de modo que 0s
saldos das contas de patrimbnio e do SIAFI estejam conciliados para fins de apuracéo
do Balango do Exercicio no final de cada ano, o qual devera constar no relatorio da
Tomada de Contas Anual.

Art. 11. Caber4 ao Chefe da CML a atualizacdo no sistema SPIUnet
das informacdes relativas a situacao dos bens iméveis.

Art. 12. O descumprimento de quaisquer das obrigacfes contidas
neste Ato Regulamentar podera ensejar a aplicagdo das penalidades disciplinares
previstas na legislacdo correlata, considerada a natureza e a gravidade da infracdo
cometida e observados os principios do contraditério e da ampla defesa.

Art. 13. Os casos omissos serdo decididos pelo (a) Presidente do
Tribunal.

Art. 14. Este Ato Regulamentar revoga os Artigos 52, 63, 64, 65,
estabelecidos no Ato GP 86/2001.

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e
disponibilize-se no site deste Regional.

Sao Luis, setembro de 2018.

(assinado digitalmente)
SOLANGE CRISTINA PASSOS DE CASTRO CORDEIRO
Desembargadora Presidente do TRT da 162 Regiéo
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