Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao
PORTARIA GP N° 246/2017 S&o Luis, marco de 2017.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a competéncia privativa dos Tribunais
para organizar suas secretarias e servi¢cos auxiliares e os dos juizos que lhes forem
vinculados, nos termos do art. 96, inciso |, alinea “b”, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO o paragrafo Unico do art. 24 da Lei
11.416, de 15 de dezembro de 2006, que autoriza a transformacdo, sem aumento
de despesa, das fun¢des comissionadas e dos cargos em comissdo, vedada a
transformacédo de fungdo em cargo ou vice-versa;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as
atividades e a estrutura das unidades organizacionais existentes para que seu
funcionamento se coadune com as demandas institucionais;

CONSIDERANDO que a implantacdo do Processo
Judicial Eletrénico- PJE implica a necessidade de reestruturar as diversas Areas de
Apoio Judiciario, de modo a melhor operacionalizac@o dos processos judiciais, com
relevantes alteracbes nas competéncias das unidades de apoio judiciario de 2°
grau;

CONSIDERANDO a Portaria n® GP n° 1103/2016, que
instituiu o Centro Juridico de Métodos Consensuais de Solucdo de Disputas em Séo

Luis - CEJUSC-JT, que requer a formagédo de um corpo funcional que privilegie a
eficiéncia e celeridade processual no 1° grau,

R E S OLVE, ad referendum do Tribunal Pleno,
Art. 1° Alterar a Portaria GP n°® 185, de 23 de fevereiro de

2017, para que assim passe a contar:

"Art. 1° Extinguir a Coordenadoria de Distribuicdo e
Cadastramento Processual, vinculada & Secretaria de Coordenac¢ao Judiciéria.
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Art. 2° Realocar a CJ-02 remanescente da extinta
Coordenadoria de Distribuicdo e Cadastramento Processual para o Centro Juridico
de Métodos Consensuais de Solucdo de Disputas — CEJUSC, destinando-a ao
Assessor do referido Centro.

Art. 3° Transformar a FC-05 (Secao de Classificacdo e
Autuacdo) da extinta Coordenadoria de Distribuicdo e Cadastramento Processual
em Secdo de Cadastramento Processual, subordinada & Secretaria Judiciaria

Art. 4° A Secéo de Cadastramento Processual compete:

I-planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar a
execucdo das atividades de cadastramento processual;

ll-receber, protocolar, registrar em banco de dados e
encaminhar as peti¢cdes judiciais referentes aos processos fisicos remanescentes;

lll-receber, protocolar e encaminhar os expedientes
administrativos;

IV-preparar, expedir, receber e distribuir malotes dos
correios e do FAS;

V-executar a postagem das correspondéncias do
Tribunal;

Vl-prestar atendimento ao publico sobre andamento
processual;

VIlI-distribuir o expediente interno e externo do Tribunal;

Vlll-proceder a guarda, pelo prazo legal, dos
documentos e guias de tramitacdo de processos;

IX-publicar no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho —
DEJT informagdes sobre a distribuicao e redistribuicdo dos processos;

X-receber e remeter processos fisicos para Procuradoria
Regional do Trabalho;

Xl-receber e autuar os protocolos administrativos;

Xll-receber, classificar, autuar, distribuir e redistribuir
processos fisicos de natureza recursal, respeitando a compensacéo e as diretrizes
tracadas em despacho da Presidéncia, observando as normas do Regimento
Interno;

Xlll-cadastrar no sistema de Processo Judicial Eletrénico
da Justica do Trabalho - PJe-JT acdes originarias de segunda instancia oriundas de
outros 6rgaos do Poder Judiciario, recebidas por meio fisico;

XIV-cadastrar no sistema de Processo Judicial Eletrénico
da Justica do Trabalho - PJe-JT, classes internas encaminhadas por umas das
unidades judiciarias do Tribunal;

XV-receber, autuar e distribuir Recurso Administrativo,
Processo Disciplinar ou Restauracdo de Autos, de competéncia da segunda
instancia;

XVI-realizar os registros das informagdes necesséarias no
Sistema de Processo Administrativo sobre a distribuicAo dos Recursos
Administrativos e Processo Disciplinar;

XVIl-encaminhar eletronicamente ao Tribunal Superior
do Trabalho os dados dos processos em grau recurso;

Confira a autenticidade deste documento em http://www.trtl6.jus.br/validardocumento

Identificador de autenticacdo: 1001562.2016.000.29587 Seq. null -

p.

2 de 4

ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO DESEMBARGADOR JAMES MAGNO ARAUJO FARIAS

(Lei 11.419/2006)

4416E089D4.78EF10CE03.5757A42071.4D3B58DF16

(Hora Local) - Autenticacdo da Assinatura:

EM 14/03/2017 09:35:14



Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao
XVlllI-elaborar o relatério anual de atividade.
XIX-executar outras atividades determinadas pela
Secretaria Judiciaria."

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicacéo.

Dé-se ciéncia.
Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e
disponibilize-se no site deste Regional.

DES. JAMES MAGNO ARAUJO FARIAS

Iitgf
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ANEXO |

SECRETARIA DE COORDENACAO JUDICIARIA

SITUACAO ATUAL QUANTIDADE | SITUACAO QUANTIDADE
PROPOSTA

CJ - 03 SECRETARIO 01 CJ-03 01
SECRETARIO

FC 04 SETOR DE 01 FC-04 SETOR DE 01

ANALISE PROC. 1° APOIO

GRAU E ENCAMINH. JUDICIARIO

DE ARG.

FC 04 SETOR DE 01 FC-04 SETOR DE 01

CERTIFIC. E ENCAM. CUMPRIMENTO

DE PROC. E DOC. DE DILIGENCIAS E
MANDADOS
JUDICIAIS

FC 04 SETOR DE 01 FC-04 SETOR DE 01

COORDENACAO PUBLICACAO DE

JUDICIARIA ACORDAO
FC-05 SECAO DE 01
CADASTRAMENTO
PROCESSUAL

TOTAL 04 TOTAL 05
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