Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido

PORTARIA GP N° 210/2017 Sao Luis, de marco de 2017.

DispBe sobre os responsaveis, 0s prazos
e o0s procedimentos internos para
organizagdo e entrega do Relatorio de
Gestéo do Tribunal Regional do Trabalho
da 162 Regiéo.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuicOes legais e
regimentais;

CONSIDERANDO as normas gerais de organizagao e
apresentacao do relatério de gestdo e demais pecas complementares do processo
de contas anual contidas na Instru¢do Normativa n° 63, de 1° de setembro de 2010,
do Tribunal de Contas da Uniéo;

CONSIDERANDO os demais atos editados anualmente
pelo Tribunal de Contas da Unido, que indicam as unidades jurisdicionadas
obrigadas a apresentacdo do relatorio de gestdo e do processo de contas anual,
fixando a forma, o contetdo e o prazo de entrega.

RESOLVE

Art. 1° Ficam estabelecidos nesta Portaria 0s
procedimentos internos, 0s responsaveis pelo processo de organizacdo e entrega
do Relatorio de Gestéo do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido.

DOS RESPONSAVEIS

Art. 2° S30 responséveis pelos documentos, informacdes
e demonstrativos do Relatério de Gestéo:

a) Secretaria de Administragéo;

b) Secretaria de Orgamento e Finangas;

c) Secretaria da Corregedoria;

d) Coordenadoria de Gestéo de Pessoas;

e) Coordenadoria de Material e Logistica;

f) Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e
Pesquisa;
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g) Coordenadoria de Precatorios;
h) Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacgoes;
i) Coordenadoria de Controle Interno;
j) Secéo de Transportes;
k) Secéo de Ouvidoria, e
[) Setor de Gestéo Socioambiental.

DOS PRAZOS

Art. 3° A coleta de dados e informacfes do relatorio
deverd estar concluida até o dultimo dia utl do més de fevereiro, com
encaminhamento a Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa,
para fins da consolidagéo, a partir do primeiro dia util do més de marco.

Art. 4° A remessa eletrbnica do Relatério de Gestédo ao
Tribunal de Contas da Unido deve ser feita até o Gltimo dia Gtil do més de marco de
cada ano.

DA AUTUACAO

Art. 5° Publicados os atos normativos aplicaveis ao
exercicio encerrado, a Coordenadoria de Controle Interno expedirda memorando,
acompanhado dos Atos editados pelo Tribunal de Contas da Unido, via SISPAE, a
Diretoria-Geral, solicitando a instauragcdo de processo administrativo para registro
dos atos de interesse do Relatorio de Gestao deste Tribunal.

DA INSTRUCAO

Art. 6° A Diretoria-Geral despachard os autos a
Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa solicitando que
requisite os documentos, informagbes e demonstrativos da algada das demais
unidades arroladas no artigo 2°.

81° A requisi¢cao dos documentos devera fazer referéncia
obrigatoriamente aos seguintes dados e informagdes:

a) numero do protocolo administrativo;

b) niumeros dos atos normativos aplicaveis;

c) caminho na rede mundial para consulta de modelos;
d) prazo para atendimento da requisigéo, e

e) endereco eletronico para entrega das pecas.
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Art. 7° Formalizadas as requisicbes de que trata o artigo
6°, a Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa devera
acompanhar e controlar o prazo e os conteudos recebidos.

Paragrafo Unico. Eventuais pedidos de prorrogagédo de
prazo somente serdo deferidos se ndo houver prejuizo aos marcos temporais
definidos no artigo 3° desta Portaria.

Art. 8° Os documentos, informagdes e demonstrativos
requisitados deverdo ser enviados exclusivamente em formato digital para o
endereco eletrbnico informado pela Coordenadoria de Gestdo Estratégica,
Estatistica e Pesquisa.

81° Excetuam-se do disposto no caput as declaracdes
emitidas pelas unidades, as quais também deverdo ser entregues em meio fisico,
datadas e assinadas, para juntada aos autos.

82° Antes de levadas a composicdo do relatorio, as
pecas deverdo ser revisadas quanto a adequagcdo da forma e exatiddo e
fidedignidade do conteudo pela unidade de origem e pela respectiva Secretaria ou
Coordenadoria a que estiver subordinada (dupla verificag&o).

83° Além das pecas de sua alcada, a Coordenadoria de
Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa ficar4 responsavel pela consolidacéo,
finalizacdo do Relatério de Gestdo e remessa ao Tribunal de Contas da Uniéo.

Art. 9° Decorrido o prazo de atendimento da requisi¢céo
expedida, a Coordenadoria de Gestdo Estratégica, Estatistica e Pesquisa
comunicara a omissdo de documento e informacdes a Presidéncia do Tribunal.

Parigrafo Unico. Respondem solidariamente pela
omissdao de providéncias n&o saneadas os titulares das Secdes e/ou
Coordenadorias omissas e das respectivas Secretarias a que estiverem
subordinadas.

DA CONSOLIDACAO

Art. 10. Até a data-limite fixada no artigo 3° a
Coordenadoria de Gestéo Estratégica, Estatistica e Pesquisa consolidara as pecgas
do Relatdrio de Gestéo, que devera ser feita com estrita obediéncia aos parametros
de formatac&o contidos nos atos normativos sobre a matéria.

81° Estdo compreendidas no processo de consolidagéo a
numeracdo de paginas e a edicdo do sumario e apresentagdo, entre outras
atividades necessarias a finalizacdo do documento.

§2° A Coordenadoria de Gestéo Estratégica, Estatistica e
Pesquisa podera ainda introduzir no documento, inclusive como anexos, textos,
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imagens e graficos, outras informacdes consideradas relevantes, que permitam
visualizar resultados obtidos na execucdo do orgamento, como ferramenta do
planejamento estratégico institucional.

DA REMESSA

Art. 11. Cabe a Coordenadoria de Gestdo Estratégica,
Estatistica e Pesquisa e, na impossibilidade desta, & Diretoria-Geral, a remessa
eletrdnica do relatério finalizado, obedecida a data-limite indicada no artigo 3°.

81° Para remessa eletronica do Relatorio de Gestéo, os
responsaveis das unidades indicadas no caput deverdo estar previamente
habilitados no portal do Tribunal de Contas da Uniéo.

82° No caso de retificagdo do Relatério de Gestéo, as
unidades a que se refere o caput também serdo responsaveis pela remessa da
nova versao.

DA DIVULGACAO

Art. 12. Ainclusédo do Relatério de Gestédo no portal deste
Tribunal somente podera ser autorizada depois da divulgacdo do documento no
portal institucional do Tribunal de Contas da Uni&o.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 13. Juntado o protocolo da remessa eletronica aos
autos do processo do relatério de gestdo, deverdo ser encaminhados a
Coordenadoria de Controle Interno para fins de continuidade do processo de Contas
Anual.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data da sua
publicagéo.

Dé-se ciéncia.

Publique-se no DEJT — Caderno Administrativo.

Disponibilize-se no Portal da Internet.

Des. JAMES MAGNO ARAUJO FARIAS
Presidente do TRT da 162 Regi&o

Ilsa
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