J.T. — TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

ORDEM DE SERVICO DG N° 01/2007.

O DIRETOR GERAL DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA DECIMA SEXTA REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais
e regulamentares,

Considerando as recomendacOes constantes no relatorio de
Auditoria da Equipe do Servico de Auditoria e Inspe¢ao da Secretaria de Controle da
Justica do Trabalho, de 13 de dezembro de 2006, bem como o constante em Nota de
Auditoria do Servico de Controle Interno deste Tribunal,

Considerando que os pedidos de concessao de diarias nio
sao padronizados neste Tribunal, o que motiva a auséncia de informagdes necessarias a
instrucao do pedido e prestagao de contas das despesas realizadas com o deslocamento
de servidor,

Considerando a necessidade de aprimoramento do controle
das despesas de diarias, de modo a propiciar maior transparéncia a sua execugdo e
corrigir falhas detectadas em trabalhos de auditoria,

Considerando a necessidade de fixar-se rotina para os

pedidos de concessio e prestagao de contas dessas despesas.

RESOLVE,

Art. 1° “Aprovar o Formulario de Solicitagao de Diarias,
ANEXO, que sera utilizado em pedidos de concessio de diarias por todos os
segmentos deste Tribunal, o qual devera ser preenchido em sua totalidade, atentando-se,
inclusive, ao preenchimento do campo das justificativas quando o deslocamento
ocorrer em finais de semana e/ou feriados.

Art. 2° A Diretoria de Informatica devera disponibilizar o
respectivo formulario em meio eletronico para todos os setores deste Tribunal.




Art. 3° Esta Ordem de Servico entra em vigor a partir desta
data.

Dé-se ciéncia. Cumpra-se.

Sao Luis, 16 de marco de 2007

JULIO CESAR GUIMARAES




PODER JUDICIARIO DA UNIAO - JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO — MA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

Solicito a V.s.a. autorizacdo para concessao de diarias, a fim de:

DADOS DO BENEFICIARIO
Servidor ( ) Magistrado ( ) Requisitado ( ) Convidado ( )

Nome:

Cargo, Fungao ou Emprego:

Orgdo de Origem:

Lotagao:

Matricula:

INFORMAGCOES DO AFASTAMENTO

Destino (s):

Periodo de Afastamento:

Justificativa para periodo de Afastamento:

Deslocamento: Transporte Aéreo () Transporte Rodoviario ()

Veiculo do Tribunal ( ) Veiculo Proprio "

INFORMAGCOES ADICIONAIS

Recebe Auxilio Alimentacao: Sim( ) Nao (
Recebe Auxilio Transporte: Sim( ) Nao (
Recebe Indenizagao de Transporte: Sim( ) Nao(

Sao Luis, xx de xxxx de 2007

Chefe da Unidade
Assinatura ¢/ carimbo



