Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regi&o
ATO G.P. N° 04/2016 Sao Luis, 30 de novembro de 2016.

Institui o uso do Sistema de Controle de Material
e Patrimonio (SCMP) no &ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regiéo.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais,

CONSIDERANDO a necessidade de utlizagdo de um
Sistema de Controle de Material e Patrimdnio, de facil integracdo com o usuario,

confidvel e padrdo em praticamente toda estrutura da Justi¢a trabalhista;

CONSIDERANDO a necessidade de um regulamento para
integrar os 02 (dois) sistemas de material de consumo que seja permanente, que

atualmente ndo se comunicam neste TRT16%;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a devolugéo
dos Termos de Responsabilidade e de Baixa de Responsabilidade, gerados

automaticamente pelo SCMP,

RESOLVE,

Art. 1° Instituir o uso do Sistema de Controle de Material e
Patrimonio (SCMP) no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiéo.

Art. 2° As requisicbes de bens de consumo e as
movimentagdes de materiais permanentes, inclusive daqueles que necessitem de
reparo, entre as diversas Unidades deste Regional, serdo obrigatoriamente feitas por
meio do SCMP.



Art. 3° Para fins de utilizagdo do SCMP, sera realizado o
cadastramento de 2 (dois) servidores por Unidade do Regional, devendo recair,
obrigatoriamente, sobre os respectivos titulares e seus substitutos legais.

§1° Em carater excepcional e a critério da chefia da unidade,
e com a anuéncia da Coordenadoria de Material e Logistica, podera ser cadastrado
mais um servidor para utilizagdo do SCMP.

82° A alteracdo de usuario cadastrado e a atualizagdo do
cadastro de servidores que utilizardo o SCMP devera ser feita por solicitagdo do
responsavel pela Unidade, mediante requisicdo escrita ao Gerente do Sistema
(Unidade do Material e Logistica). A Central de Servicos de Tl dard o suporte técnico
guando solicitado.

Art. 4° Deverd a Unidade de destino, por intermédio dos
servidores cadastrados, registrar o recebimento de material permanente ou de
consumo no SCMP, sob pena de bloqueio automatico de novas requisicbes e/ou
movimentagdes, até a devida regularizagdo da pendéncia.

Paragrafo Unico - A movimentacdo de bens
permanentes realizadas por meio do SCMP gera novo termo de responsabilidade,
apds a aceitagdo pelo destinatéario.

Art. 5° A conferéncia dos materiais movimentados devera ser
realizada por meio de relacdo gerada pelo préprio SCMP, dispensando-se a
emissao/impressao de guias e/ou termos de recebimento.

Art. 6° O detentor da carga patrimonial, quando destituido da
funcdo de chefia, providenciard4 imediatamente a transferéncia da responsabilidade
dos bens da Unidade para o servidor que o substituir, com baixa dos seus termos de
responsabilidade e a geracdo de novos termos de responsabilidade, sendo facultado
a Coordenadoria de Material e Logistica a supervisdo no processo.

Art. 7° O acesso ao SCMP sera disponibilizado na intranet,
bem como um tutorial (passo a passo) para dirimir eventuais duvidas quanto as
funcionalidades do sistema (SCMP).

Art. 8° Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria
Geral deste TRT162.

Art. 9° Este ato entra em vigor na data de sua publicagéo.

Publique-se no Diério Eletrdnico da Justica do Trabalho e

Disponibilize-se no site deste Regional.



DES. JAMES MAGNO ARAUJO FARIAS
Presidente do TRT da 162 Regi&o



