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PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 16* REGIAO

ESCOLA JUDICIAL

ATO EJUD 16 N° 002/2015

Definir a tramitacdo dos protocolos de
solicitacdo de participagdo em eventos
formativos de magistrados e servidores
do Trabalho da 16* Regido utilizando os
recursos de capacitacdo vinculados a
Escola Judicial.

O DIRETOR DA ESCOLA JUDICIAL DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA DECIMA SEXTA REGIAO, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais;

Considerando a necessidade de regulamentar os procedimentos
relacionados a inscricao de magistrado e/ou servidor em cursos, congressos, semindrios
ou outros eventos de natureza formativa e, revendo as rotinas até entdo praticadas no
ambito deste Tribunal,

RESOLVE:

Art. 1°. A solicitag@o de inscri¢do em cursos, congressos, semindrios
ou outros eventos de natureza formativa deverd feita mediante requerimento
protocolizado pelo sistema de protocolo eletronico e encaminhado ao Diretor da Escola
Judicial pelo magistrado ou chefia imediata, no caso de servidor, no prazo de até 15
(quinze) dias, antes da data do inicio do evento, contendo, obrigatoriamente, as
seguintes informagdes:

a) evento: juntada do panfleto de divulgacdo, contendo o tema, a
programacdo, instrutor(es), hordrio, carga horaria, valor da inscri¢do, data(s) e local,
nome da instituicdo promotora do evento para fins de emissdo de empenho;

b) magistrado e/ou servidor: todos os dados pessoais necessarios
exigidos pela institui¢do promotora do evento para efetuar a inscri¢ao;

c) justificativa do pedido: demonstracio da compatibilidade do
evento com o interesse publico; sua pertinéncia, relevancia e aplicabilidade para a
unidade de lotacdo; e a correlacdo entre a indicacdo para o evento e as atribuicdes do
cargo efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fun¢gdo comissionada ou
de cargo em comissdo neste Regional, conforme previsto no inciso II do Art. 2° da
Portaria GP n.° 168/2013 deste Tribunal.

Pardgrafo unico: Deverd ser informado no requerimento quando a
inscricdo for gratuita.
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Art. 2°. Atendidos os requisitos previstos no art.1° deste Ato, a
Secretaria Executiva da Escola Judicial encaminhard o protocolo a Coordenadoria de
Gestdo de Pessoas para informar sobre a participagdo do magistrado e/ou servidor em
eventos patrocinados por este Regional.

Art. 3°. Caberd ao Diretor da Escola Judicial a andlise do pedido de
inscricao do magistrado e/ou servidor, condicionada as justificativas apresentadas e seus
preceitos legais, além da apreciacdo da conveniéncia administrativa, interesse publico e
disponibilidade or¢camentdria.

Art. 4°. Apés a instrucdo do processo e, em sendo deferido o pedido,
a Escola Judicial realizarda os procedimentos relativos a inscricdo do magistrado e/ou
servidor no evento e a juntada das certiddes de regularidade fiscal pertinentes.

Art. 5°. O protocolo serd encaminhado a Diretoria Geral que
prosseguird com os tramites junto a Secretaria de Orc¢amento e Financas para
informacdo quanto a existéncia de dotacdo orcamentdria no respectivo elemento de
despesa, bem como ao Nucleo de Assessoramento Juridico para andlise e parecer

juridico.

Paragrafo Primeiro: Apds a andlise e enquadramento legal da
despesa, o protocolo serd concluso objetivando a comunicacdo da ratificagdo da despesa
a autoridade superior, a qual serd publicada pelo Servi¢o de Publicacdo deste Tribunal.

Art. 6°. A Diretoria Geral, na funcdo de executora da despesa,
autorizard a emissao da nota de empenho correspondente, que serd juntada ao protocolo
respectivo e encaminhada a Escola Judicial, para dar conhecimento a institui¢cao
promotora do evento, no prazo maximo de 03 (trés) dias, antes do inicio do evento,
certificando no protocolo a data e assinatura do recebedor.

Art. 7°. O magistrado e/ou servidor deverd encaminhar uma cépia
do certificado ou declaracdo de participagdo no evento, imediatamente apds o seu
término, a Escola Judicial, para fins de atesto da nota fiscal de servigos.

Paragrafo unico: Para efeito de registro no assentamento funcional e
Adicional de Qualificagdo, o servidor também deverd encaminhar a Coordenadoria de
Gestdo de Pessoas uma cépia do certificado de participacdo nos eventos nao
organizados por este Tribunal

Art. 8°. A Escola Judicial encaminhard a Diretoria Geral a nota
fiscal devidamente atestada, tendo por parametro a conclusdo da participacdo do
magistrado e/ou servidor no evento e a comprovacdo da regularidade fiscal da
institui¢do promotora do evento.

Art. 9° - Os magistrados e servidores deste Tribunal poderdo optar
por solicitar a Presidéncia deste Tribunal as participagcdes em eventos de capacitagao
externos, nos casos especificos, vez que dispde de or¢camento proprio e geral para
custeio, eventual, de despesas dessa natureza.

Pardgrafo tdnico — O caso previsto no caput ndao obedecerd
obrigatoriamente o disposto no presente Ato.
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Art. 10 — As participacdes deferidas pelo Diretor da Escola Judicial
que forem realizadas fora da sede do TRT 16* Regiao necessitardo de protocolo
especifico para concessdao de didrias e passagens, cuja solicitacdo deverd ser realizado
em processo a parte, mediante o preenchimento de formulério préprio (solicitagdao de
diarias), assinada pela chefia imediata/magistrado e encaminhada a esta Escola Judicial
pelo sistema de protocolo eletronico, devidamente acompanhadas da certidao, Anexo |
deste Ato.

Art. 11 - As dividas e casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor da
Escola Judicial.

Art. 12. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Deé-se ciéncia.

Publique-se no Boletim Interno Eletronico.

Sao Luis (MA), 03 de junho de 2015.

GERSON DE OLIVEIRA COSTA FILHO
Desembargador Diretor da Escola Judicial
TRT da 16" Regiao



