Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido
PORTARIA GP N° 699/2015 Sao Luis, julho de 2015.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso de suas atribuigbes legais e
regimentais, tendo em vista o que consta no PA-2299/2014, e

CONSIDERANDO a politica das “Boas Praticas de
Procedimentos de Controles Internos” do TRT da 162 Regido, indispensaveis para
evitar falhas, deficiéncias e fragilidades operacionais, com o intuito de reduzir o grau
de exposicéo a riscos no gerenciamento de atos de gestéo,

CONSIDERANDO as recomendacbes elencadas no
Relatério de Auditoria n°® 05/2015, elaborado pela Coordenadoria de Controle
Interno deste Regional,

CONSIDERANDO a necessidade de prevenir
inconformidades nos procedimentos que envolvam a aplicagdo de recursos
financeiros desta Corte, mediante a instituicdo de rotinas de controle e fiscalizagao
dos atos administrativos,

RESOLVE

Instituir o uso regular dos formulérios check list, constantes
dos Anexos | a XIV desta Portaria, pelas unidades administrativas deste Tribunal,
de acordo com suas respectivas areas de atuacdo, quando da instrucdo de
processos administrativos que envolvam a execugao de recursos financeiros deste
Regional.

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Boletim Interno Eletronico.

LUIZ COSMO DA SILVA JUNIOR

Nlsm
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ANEXO - |
(CPL/ DIRETORIA GERAL)

CHECK-LIST PARA GERENCIAMENTO DE LICITACOES

NUmero do PA:

VERIFICAR SE:

LEGENDA: S-SIM  N-NAO

NA — NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos 0s quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL

S‘N‘NA‘fIs

FORMALIZACAO DO PROCESSO

A licitagdo foi formalizada por meio de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, caput

A autorizacdo (emitida pela autoridade competente) para
realizacdo da licitagdo consta do processo?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, caput

Consta do processo a indicacdo do recurso prdprio para a
despesa e comprovacdo da existéncia de previsao de recursos
orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigaces a
serem assumidas no exercicio financeiro em curso, de acordo
com o respectivo cronograma?

Lei n. 8.666/93, art. 72, § 22, Il
art. 14, caput e art. 38 caput

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso)
constam do processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, |

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso) foi
concebido de acordo com os ditames da legislagdo (vide
check-list do edital)?

Lei n.° 8.666/93, art. 40

Os comprovantes das publicages do edital resumido ou da
entrega do convite constam do processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, Il

Foi respeitado o prazo de publicacdo entre a divulgagéo da

licitacdo e a realizagdo do evento?

§ Concurso ou_Concorréncia para: empreitada integral ou do
tipo técnica ou técnica e preco — 45 dias

§ TP tipo técnica ou técnica e preco/ Concorr. se ndo for:
empreit. integral ou do tipo técnica ou técnica e preco —
30d

§ Leildo ou TP guando ndo for do tipo técnica ou técnica e
preco - 15 dias

8§ Pregdo - 8 dias Uteis

§ Convite — 5 dias Uteis

Lei n.? 8.666/93, art. 21, seus
incisos e §8.

Pregdo: Lei n.° 10.520/02, art.
40V

O aviso contendo o resumo do edital foi publicado nos meios
previstos pela legislagdo?

§ Concurso, Concorréncia, Tomada de Precos e

Leildo:

Jornal diério de circul. estadual / Jornal de circul. municipal (se
houver) / D.O. Estadual (quando se tratar de Admin. Pdbl.
Estadual ou Municipal) / DOU (quando se tratar de licitagdo
feita pela Admin. Pabl. Federal ou por outro, quando se tratar
de obras financiadas parcial ou totalmente com recursos

Lei n.? 8.666/93, art. 21, seus
incisos e §8.

Decreto n.° 3.555/00, art.11, |
(no caso de Administrag&o
Publica Federal)

Decreto n.° 5.450/05, art. 17
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LEGENDA: S-SIM  N-NAO  NA-NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL S

N

NA

fls

federais ou garantidos por instituicGes federais)

§ Pregdo:
Para a Admin. Plblica Federal: até R$ 160 mil (DOU e
internet) / de R$ 160 mil a R$ 650mil (DOU, internet e jornal de
grande circulagdo local) / acima de R$ 650 mil (DOU, internet e
jornal de grande circulag&o regional ou nacional)
Outros 6rgdos: Diario Oficial do respectivo ente federado ou,
nao existindo, em jornal de circulagdo local; Meios eletronicos
(facultativamente); em jornal de grande circulagéo (conforme o
vulto da licitagdo); no site “contas publicas”.

§ Pregdo Eletrdnico:
Para a Admin. Plblica Federal: até R$ 650 mil (DOU e
internet) / de R$ 650 mil a R$ 1,3 milhdo (DOU, internet e
jornal de grande circulagdo local) / acima de R$ 1,3 milhdo
(DOU, internet e jornal de grande circulagdo regional ou
nacional)
Outros 6rgdos: idem ao Pregdo

§ Convite: (Fixagdo em local apropriado e convite

aos interessados)

O ato de designacdo da comissdo de licitacdo, do leiloeiro
administrativo ou oficial, ou do responsavel pelo convite consta
do processo?

Lein. 8.666/93, art. 38, Il

O projeto basico, se existente (necessario para obras e
servigos), possui elementos que permitam a caracteriza¢do do
objeto licitado?

Lein.° 8.666/93, art. 6.°, IX

Os documentos necessarios a habilitagdo (originais ou copias
autenticadas por cartorios competentes ou por servidores da
administracdo ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial)
constam do processo?

Lei n.° 8.666/93, art. 38, XII
combinado com o art. 32

Os originais das propostas e dos documentos que as
instruirem constam do processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, IV

As atas, relatérios e deliberagdes da Comissdo Julgadora
constam do processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, V

Os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo
constam do processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, VI

Os atos de homologagdo do objeto da licitagdo constam do
processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, VII

Os atos de adjudicacdo do objeto da licitagdo constam do
processo?

Lein.° 8.666/93, art. 38, VII

As minutas de editais de licitagcdo foram previamente
examinadas e aprovadas pela assessoria juridica da
Administracao?

Lei n.° 8.666/93, art. 39,
paragrafo (nico

As minutas dos contratos foram previamente examinadas e
aprovadas pela assessoria juridica da Administragéo?

Lei n.° 8.666/93, art. 39,
paragrafo (nico

A Administracdo ndo descumpriu as normas e condi¢des do
edital, ao qual se acha vinculada?

Lei n.° 8.666/93, art. 41

Entre as etapas da habilitacdo e de julgamento das propostas
foi aberto o prazo para interposi¢do de recursos ou houve
expressa declaracdo de todos os licitantes renunciando a esse

Lein.° 8.666/93, art. 109, § 1.°
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LEGENDA: S-SIM N - NAO NA - NAO APLICAVEL  Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos
DESCRICAO DISPOSITIVO LEGAL S N NA fls
direito (exceto no pregdo)?
Os recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e Lei n.° 8.666/93, art. 38, VIl
respectivas manifestaces e decisdes constam do processo?
O termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o | Lei n.° 8.666/93, art. 38, X
caso) consta do processo?
Se for o caso, consta do processo 0 despacho de anulagdo ou | Lei n.° 8.666/93, art. 38, IX
de revogagdo da licitagdo?
EDITAL
Predmbulo
No preambulo do edital consta 0 seu ndimero de ordem em Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
série anual?
No predmbulo do edital consta o0 nome da reparticéo Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
interessada?
No predmbulo edital consta a modalidade de licitagdo Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
utilizada?
(convite, tomada de pregos, concorréncia, leildo ou pregao)
Caso o objeto envolva a prestacdo de servigos (inclusive Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
obras), no predmbulo edital consta o regime de execugdo
escolhido? (empreitada por preco unitario, por preco global,
integral ou tarefa)
No preambulo edital consta o tipo de licitagdo escolhido? Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
(menor preco, técnica e preco, melhor técnica ou maior lance
ou oferta)
Em caso de licitagBes do tipo menor preco esté claro se o Lein.” 8.666/93, art. 40, caput
julgamento sera feito por item ou pelo menor preco global? combinado com o art. 40, VI
Ha no predmbulo do edital meng&o que a licitacdo serd regida | Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
pela Lei n.° 8.666/93?
O predmbulo do edital define local, dia e hora para Lei n.° 8.666/93, art. 40, caput
recebimento da documentagdo e proposta?
O preambulo do edital define o local, dia e hora para inicio da | Lein.° 8.666/93, art. 40, caput
abertura dos envelopes?
Objeto
O edital define o objeto da licitagdo, em descricdo sucinta e Lei n.° 8.666/93, art. 40, |
clara?
Foi definido objeto sem citagdo de caracteristicas que | Lein® 8.666/93, art. 15§ 7°
direcionem a licitagio para determinada marca ou a inclusdo | combinado com o art. 7% §5°, |
de bens e servicos sem similaridade ou de marcas
caracteristicas e especificacdes exclusivas, a excecdo dos
casos em que for tecnicamente justificavel?
O edital estabeleceu o fornecimento de materiais e servicos | Lei n.° 8.666/93, art. 7°, § 4°
com previsdo de quantidades ou houve correspondéncia entre
0S quantitativos e as previsdes reais do projeto basico ou
executivo?
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LEGENDA: S-SIM  N-NAO  NA-NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL

S‘N‘NA‘fIs

Habilitagdo

O edital define condigbes para participagdo na licitagdo
(habilitagdo) e a forma de apresentacdo das propostas?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, VI

Foi solicitada documentacdo que extrapola aquela relativa a
habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo
técnica, qualificacdo econdmico financeira e a declaracdo de
que ndo emprega menores nas condicdes vedadas pela
Constituicdo Federal?

Lein.° 8.666/93, art. 27, I, I1, Ill,
VeV

Nos casos de Convite, caso a Administracéo tenha suprimido a
da documentacdo para habilitagdo (faculdade fixada pela Lei
n.° 8.666/93, art. 32, § 1.9), houve a exigéncia de comprovacéo
de regularidade perante a Seguridade Social (exigéncia da
CF)?

Lei n.° 8.666/93, art. 32, § 1.
combinado com a Constituicdo
Federal, art. 195, § 2.°

N&o houve o prévio recolhimento de taxas ou emolumentos,
salvo os referentes a fornecimento do edital, quando solicitado,
com o0s seus elementos constitutivos, limitados ao valor do
custo efetivo de reprodugdo grafica da documentagdo
fornecida?

Lein. 8.666/93, art. 32, § 5.°

Habilitagéo Juridica

Foi solicitado o documento de identidade, no caso de pessoa
fisica?

Lein.° 8.666/93, art. 28, |

Foi solicitado o registro comercial, no caso de empresa
individual?

Lein.° 8.666/93, art. 28, Il

Foi solicitado 0 ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores?

Lein. 8.666/93, art. 28, Il

Foi solicitada a inscricdo do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio?

Lein.° 8.666/93, art. 28, IV

Foi solicitado o decreto de autorizagdo, em se tratando de
empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir?

Lein.° 8.666/93, art. 28, V

Regularidade Fiscal

Foi solicitada a prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ)?

Lein.° 8.666/93, art. 29, |

Foi solicitada prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal , se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual?

Lein.° 8.666/93, art. 29, Il

Foi solicitada, conforme o caso, prova de regularidade para
com a Fazenda Federal (Certiddes Negativas - Divida
Ativa/lPFN e Tributos Administrados pela Receita Federal),

Lein. 8.666/93, art. 29, Il
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LEGENDA: S-SIM  N-NAO

NA — NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL

S

N

NA

fls

Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei?

Foi solicitada prova de regularidade relativa a Seguridade
Social (INSS)

Lei n. 8.666/93, art. 29, IV e CF,
art. 195, § 2.°

Foi solicitada prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS)

Lein.° 8.666/93, art. 29, IV

Qualificagdo técnica

A documentacéo para qualificagéo técnica ficou limitada a:

a) registto ou inscricdo na entidade profissional
competente;

b)  comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo, e indicacdo das instalagdes e
do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitagdo, bem como
da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos;

c)  comprovagdo, fornecida pelo 6rgdo licitante, de que
recebeu os documentos, e, quando exigido, de que tomou
conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagGes objeto da licitacdo;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei
especial, quando for o caso.

Lein.8.666/93, art. 30, I, II, 11l e
v

Ndo houve a fixacdo de quantidades minimas e prazos
maximos para a capacitagao técnico-profissional?

Lein.° 8.666/93, art. 30, § 1.9, 1

Ndo houve a exigéncia de itens irrelevantes e sem valor
significativo em relacdo ao objeto em licitagdo para efeito de
capacitacéo técnico-profissional?

Lein.° 8.666/93, art. 30, § 1.9, |

Ndo houve a exigéncia de comprovacgdo de atividade ou de
aptiddo com limitagdes de tempo ou de época ou ainda em
locais especificos, ou quaisquer outras ndo previstas na
legislacao, que inibam a participagdo na licitagdo.

Lein. 8.666/93, art. 30, § 5.°

Qualificacdo Econdmico-Financeira

A documentacéo para qualificacéo técnica ficou limitada a:

a) balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo
exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada
a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado
ha mais de 3 meses da data de apresentagéo da proposta;

b) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

c) garantia limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do
objeto da contratacdo ou capital minimo/valor do patriménio
liquido inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacao.

d) relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem diminui¢do da capacidade operativa ou absorgdo de
disponibilidade financeira, calculada esta em funcdo do

Lei n.° 8.666/93, art. 31, I, Il e Ill,
combinado com os 88 2.9, 3.2, 4.°
e 5.% do mesmo artigo
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DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL S
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fls

patrimdnio liquido atualizado e sua capacidade de rotacao.
e) indices contabeis que comprovem a boa situagdo financeira
do licitante.

Ndo houve a exigéncia cumulativa de garantia de proposta
com valor de capital minimo/patriménio liquido (item c
anterior)?

Lein. 8.666/93, art. 31, § 2.

Os indices contabeis e seus valores, se exigidos, sdo 0s
usualmente adotados para correta avaliagdo de situacdo
financeira suficiente ao cumprimento das obrigagdes
decorrentes da licitagdo?

Lein. 8.666/93, art. 31, § 5.°

Ha justificativa para a exigéncia de indices contabeis,
porventura exigidos, que comprovem a boa situacgao financeira
dos licitantes?

Lein. 8.666/93, art. 31, § 5.°

Julgamento

O edital define o critério para julgamento, com disposi¢cdes
claras e parametros objetivos?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, VII

O edital fixa o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e
global, conforme o caso, permitida a fixagdo de precos
méximos e vedados a fixacdo de precos minimos, critérios
estatisticos ou faixas de variacdo em relagdo a pregos de
referéncia?

Lein.° 8.666/93, art. 40, X

Condicdes de Pagamento

O edital fixa condicOes de pagamento?

Lei n. 8.666/93, art. 40, XIV

O edital, ao fixar condi¢des de pagamento, prevé que o prazo
de pagamento ndo sera superior a trinta dias, contado a partir
da data final do periodo de adimplemento de cada parcela?

Lein. 8.666/93, art. 40, XIV, “a”

O edital, ao fixar condicbes de pagamento, estabelece
cronograma de desembolso maximo por periodo, em
conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros?

Lein. 8.666/93, art. 40, XIV, “b”

O edital, ao fixar condi¢des de pagamento, prevé o critério de
atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a
data final do periodo de adimplemento de cada parcela até a
data do efetivo pagamento (dispensavel em caso de compras
para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo
de entrega até trinta dias da data prevista para apresentacao
da proposta)?

Lein.° 8.666/93, art. 40, XIV, “c”

O edital, ao fixar condicdes de pagamento, prevé
compensacdes financeiras e penalizacBes, por eventuais
atrasos, € descontos, por eventuais antecipagbes de
pagamentos?

Lein. 8.666/93, art. 40, XIV, “d”

O edital, ao fixar condi¢Bes de pagamento, prevé exigéncia de
seguros, quando for o caso?

Lein. 8.666/93, art. 40, XIV, “€”

O edital fixa limites para pagamento de instalacdo e
mobilizacdo para execucdo de obras ou servicos que serdo
obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas,
etapas ou tarefas?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, XIlI

O edital define condigcbes equivalentes de pagamento entre
empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de licitagdes

Lein.° 8.666/93, art. 40, IX
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LEGENDA: S-SIM  N-NAO

NA — NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL

S

N

NA

fls

internacionais?

O edital fixa o critério de reajuste, que devera retratar a
variacdo efetiva do custo de producdo, admitida a adogdo de
indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para
apresentacdo da proposta, ou do or¢amento a que essa
proposta se referir, até a data do adimplemento de cada
parcela (dispensavel em caso de compras para entrega
imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até
trinta dias da data prevista para apresentacao da proposta)?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, XI

Disposi¢fes Gerais

O edital estabelece instrucdes e normas para 0s recursos?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, XV

O edital fixa condigbes de recebimento do objeto da licitagdo?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, XVI

O edital, se for o caso, fixa outras indicagdes especificas ou
peculiares da licitagdo?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, XVII

No caso de obras e servicos, 0 projeto basico constitui um dos
anexos do edital?

Lei n. 8.666/93, art. 40, § 2.9, |
combinado com o art. 7.9, § 2.9, |

No caso de obras e servicos 0 orcamento estimado em
planilhas de quantitativos e pregos unitarios constitui um dos
anexos do edital?

Lei n. 8.666/93, art. 40, § 2.9, Il
combinado com o art. 7.2, § 2.2, Il

A minuta do contrato a ser firmado entre a Administragdo e 0
licitante vencedor é um dos anexos do edital?

Lein. 8.666/93, art. 40, § 2.0, Il

O edital define o prazo e condi¢es para execugédo do contrato
e para entrega do objeto da licitagdo?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, Il

O edital define o prazo e condicbes para assinatura do
contrato ou retirada dos instrumentos?

Lei n.° 8.666/93, art. 40, Il

O edital define san¢Bes para o caso de inadimplemento?

Lei n. 8.666/93, art. 40, Il

Se for o caso, o edital define o local onde podera ser
examinado e adquirido o projeto basico?

Lein.° 8.666/93, art. 40, IV

O edital define se ha projeto executivo disponivel na data da
publicacdo do edital de licitagdo e o local onde possa ser
examinado e adquirido (se for o caso)?

Lein.° 8.666/93, art. 40, V

O edital fixa os locais, horarios e cddigos de acesso dos meios
de comunicacdo a distancia em que serdo fornecidos
elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a licitagdo
e as condicBes para atendimento das obrigacBes necessarias
ao cumprimento de seu objeto?

Lei n. 8.666/93, art. 40, VIII

O edital ndo prevé condi¢Bes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo e estabelegam preferéncias ou
distingbes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou
irrelevante para o especifico objeto do contrato?

Lein. 8.666/93, art. 3., |
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ANEXO —|
(FISCAL DE CONTRATOS)

CHEK-LIST PARA GERENCIAMENTO DO PAGAMENTO DA NOTA FISCAL MENSAL

NUMERO DO PA:
Ne(S) DA(S) NE(S) VALOR DA(S) NE(S)

CONTRATADA(S)

N° DO CONTRATO: CNPJ

N° DA(S) NF(S) VALOR

VERIFICAR SE: Sim

Né&o NAP | Observacdes Fls.

O Valor da Nota Fiscal/Recibo esta conforme o
Empenho

1.2

O Emitente da Nota Fiscal/Recibo esta conforme o
Empenho

1.2

A Validade da NF esta no prazo de
validade/realizag&o dos serivgos

1.3

A Nota Fiscal/Recibo estd em nome do TRT 162
Regido

1.4
Data de Emissédo da Nota Fiscal/Recibo

2 Da mercadoria / Servicos

A Discriminacéo dos itens esta conforme Termo de
Referéncia

2.2

Houve cumprimento no prazo de entrega/execucédo
ou justificativa aceita

2.3

Atestado da autoridade competente esta em data
idéntica ou posterior a efetiva entrega do objeto

Certiddo Negativa de Débito — CND (matriz)

3.1
Esta na validade

Certidédo de Regularidade do FGTS (CRF)

4.1
Esta navalidade

Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT)

5.1
Esta na validade

As provises dos encargos trabalhistas do Ultimo

més foram realizadas pela empresa terceirizada? (AR
GP 02/2015).

7 | Empenho:

A data do empenho é anterior ou concomitante & da
NF/RECIBO
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Nota fiscal/recibo esta acompanhada dos
documentos exigidos no contrato

Acompanha relatério do fiscal do contrato (casos
especificos)

NOTA: Em caso de pendéncia providenciar regularizagéo.

Providéncia Requerida Data da
Remessa

Data do
Retorno

Regularizado?

Sim Nédo

Assinatura do
Servidor

Declaro que os procedimentos para pagamento da Nota Fiscal estdo Regulares.

ANalisado POr:  .ocveiicieiec e Em:

/

/

Conferido por:  «oceeeii i Em:

Visto. Encaminhem-se os autos para o Ordenador de Despesas.

Sédo Luis, de de 20.....

Responsavel pela Unidade

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
1002299. 2014. 000. 51089
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ANEXO - 111

(UNIDADE GESTORA DA ATA)
CHECK-LIST PARA GERENCIAMENTO DE COMPRA POR MEIO DE ADESAO
AO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Namero do PA:
Objeto

Orgéo de Origem:

Modalidade Licitatéria N°

Tipo de Licitagdo
Fundamento Legal
Contratada(s)
Ne° do Contrato: Vigéncia:

ITENS DE VERIFICAGAO PELO GESTOR DA ATA

Sim

Néo Nap | Observacoes

Fls.

Fase Preliminar

11

Especificagédo do objeto -art15,L 8666/93;art 4°,03931/01

1.2

Estimativa de precos — art 15, L 8666/93; art 8°,03931/01

1.3

Verificagdo de disponibilidade orcamentéria —LRF— art.16

14

Verificagdo pelo Setor competente do atendimento das
necessidades

1.5

Prévia consulta ao Org&o Gerenciador

1.6

Concordancia com a adeséo pelo 6rgdo gerenciador

1.7

Carta de Concordancia do fornecedor

1.8

Autorizacéo e enquadramento legal

1.9

Empenho

Instrumento do Sistema/Procedimento/Contratacdo

Ata de Registro de Pregos

2.2

Publicacdo do Extrato da Ata de Registro de Precos no DOU

2.3

Validade da Ata de Registro de Pregos

2.4

Proposta da empresa vencedora

2.5

Quantitativo dentro do previsto

No caso de ser obrigatério o instrumento formal de contrato, este foi anexado aos autos

O contrato foi assinado pelas partes

3.2

Presentes no contrato as clausulas necessarias previstas no
art. 55 da Lei 8.666/93

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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3.3

Houve publicagdo do instrumento de contrato (art.61,8 Gnico
da Lei 8.666/93)

Declaro que os procedimentos estdo Regulares.
Analisado por:

Conferido por:

S&o Luis, de de 20....

Responsavel pela unidade

NOTA: Em caso de pendéncia providenciar regularizacéo.

Providéncia Requerida Data da Remessa Data do Retorno

Regularizado? Assinatura do
Servidor

SIM

NAO |

Recebidoem: _/__ /
Declaro que os procedimentos estédo Regulares.
Analisado por:

Conferido por:

Responsavel pela unidade

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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ANEXO - IV

(SETOR DE CONTRATOS)

CHECK-LIST ANALITICO PARA GERENCIAMENTO
DE CONTRATOS APOS A LICITACAO

Numero do P.A N° do Contrato

Objeto

Modalidade Licitatoria

Fundamento Legal

VERIFICAR SE:

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA - NAO APLICAVEL

Resposta desejavel: Sim em todos 0s quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL ‘ S \ N ‘NA ‘FL-

CONTRATOS

Existe a Formalizagdo do termo

Houve a Homologacéo do ordenador

Lei n° 8.666/93

A NE esta conforme o vencedor da licitagdo

Lei n° 8.666/93

O instrumento contratual foi anexado aos autos?

Lei n® 8.666/93, art. 38, X

O contrato possui clausulas que estabelecam objeto e seus elementos
caracteristicos?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, |

O contrato possui clausulas que estabelecam o regime de execucdo ou a
forma de fornecimento?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, Il

O contrato possui clausulas que estabelecam o preco e as condicdes de
pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de
pregos, os critérios de atualizagdo monetdria entre a data do adimplemento
das obrigagdes e a do efetivo pagamento?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, lII

O contrato possui clausulas que estabelecam os prazos de inicio de etapas
de execucao, de conclusdo, de entrega, de observacdo e de recebimento
definitivo, conforme o caso?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, IV

O contrato possui clausulas que estabelecam o crédito pelo qual correra a
despesa, com a indicagdo da classificagéo funcional programética e da
categoria econdmica?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, V

O contrato possui clausulas que estabelecam as garantias oferecidas para
assegurar sua plena execugao, quando exigidas?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, VI

O contrato possui clausulas que estabelecam os direitos e as
responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores das
multas?

Lei n.° 8.666/93, art. 55,
VI

O contrato possui clausulas que estabelecam os casos de rescisdo?

Lei n.° 8.666/93, art. 55,
Vil

O contrato possui clausulas que estabelecam o reconhecimento dos direitos
da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa?

Lei n.° 8.666/93, art. 55, IX

O contrato possui clausulas que estabelecam a vinculagéo ao edital de
licitagdo ou ao Termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e a proposta

Lei n.° 8.666/93, art. 55, XI
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LEGENDA: S-SIM N - NAO NA — NAO APLICAVEL  Resposta desejavel: Sim em todos 0s quesitos
DESCRICAO DISPOSITIVOLEGAL | S | N [NA |FL.
do licitante vencedor?
O contrato possui clausulas que estabelecam a legislacdo aplicavel a Lei n.° 8.666/93, art. 55,
execugdo do contrato e especialmente aos casos 0missos? Xl
O contrato possui clausulas que estabelecam a obrigacdo do contratado de | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as Xl
obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitacdo?
O contrato possui clausulas que determinem o seu prazo de vigéncia? Lein.° 8.666/93,art. 57§ 3°
O contrato menciona 0s nomes das partes e 0s de seus representantes, a Lein.° 8.666/93, art. 61
assinatura , a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, 0 niamero do
processo da licitacdo, da dispensa ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos
contratantes as legislacdo e as clausulas contratuais.
As garantias exigidas limitaram-se a 5% do valor contratado? (Se ndo, ver Lei n.° 8.666/93, art. 56, §
excegoes) 2.°
A duracéo do contrato (excetuando-se aqueles cujos produtos estdo previstos | Lei n.° 8.666/93, art. 57
no PPA, aos servigos de natureza continua e a locacdo de equipamentos e
utilizagdo de programas de informética) ficou adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios?
Execucdo contratual
A publicag&o resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na | Lei n.° 8.666/93, art. 61,
imprensa oficial, que é condi¢do indispensavel para sua eficacia, foi paragrafo (nico
providenciada pela Administracdo até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela data?
As alteragOes contratuais em decorréncia de acréscimo ou diminuigéo Lei n.° 8.666/93, art. 65, I,
quantitativa de seu objeto respeitaram o limite de 25% (nas obras, servigos ou | “b” combinado com 0 § 1.°
compras) e 50% (reforma de edificio ou equipamento) do valor inicial do mesmo artigo
atualizado do contrato?
Havendo necessidade de recomposicdo dos precos contratados (manutencdo | Lei n.° 8.666/93, art. 65, Il
do equilibrio econdmico-financeiro) ha comprovacao da existéncia de fatos “d”
imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucéo do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica
extraordinéria e extracontratual
N&o houve reajustamento de pregos (corre¢do monetaria) em prazo inferior a | Lei n.° 9.069/95, art. 28, §
um ano. 1.°
Houve acompanhamento e fiscalizagdo da execucéo contrataual por parte de | Lein.° 8.666/93, art. 67
representante da Administracdo especialmente designado?
Ha comprovacdo de recolhimento, por parte da contratada, das obrigacdes Lein. 8.666/93, art. 71, §
trabalhistas e previdenciarias? 2.%e Enunciado 331 - TST
Em se tratando de obras e servicos com valor superior a R$ 80 mil, o objeto | Lei n.° 8.666/93, art. 73, |,
foi recehido provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamentoe | “a” combinado com o art.
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até | 74, llI
15 (quinze) dias da comunicacao escrita do contratado ?
Em se tratando de obras e servigos, 0 objeto foi recebido definitivamente, por | Lei n.° 8.666/93, art. 73, |,
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo | “b”
circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de
observacdo, ou vistoria que comprove a adequacao do objeto aos termos
contratuais?
Em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos, o objeto foi Lei n.° 8.666/93, art. 73, Il
Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
Identificador de autenticacdo: 1002299.2014. 000. 51089 Seq. null - p.

14 de 36

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO DESEMBARGADOR LUl Z COSMO DA SILVA JUN OR (Lei

EM 22/ 07/ 2015 16: 26: 45 (Hora Local)

F6A4526C1F. 7401048F00. 22F4FABEG5. D79543251E

- Autenticacdo da Assinatura:



Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido

LEGENDA: S-SIM N - NAO NA — NAO APLICAVEL  Resposta desejavel: Sim em todos 0s quesitos

DESCRICAO

DISPOSITIVO LEGAL

S | N |NA|FL

recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da
conformidade do material com a especificacéo e definitivamente, apds a

verificacdo da qualidade e quantidade do material e conseqiiente aceitagdo?

wan

Na ocorréncia de acréscimo: foi feito dentro do permissivo legal?

Lei n® 8.666/93, art. 65, §

10
NOTA: Se houver pendéncia, realizar diligéncia para saneamento dos atos administrativos
Providéncia Requerida Data da Data do Regularizado? Assinatura do Servidor
Remessa Retorno
SIM NAO
Regular () Irregular ( )

Analisado por:

Conferido por:

S&o Luis, de de 20....

Responsavel pela Unidade

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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ANEXO -V
(SETOR DE COMPRAS)

CHEK-LIST PARA GERENCIAMENTO DE PROCEDIMENTOS DE
DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Numero do P.A Tipo de
Empenho
Objeto

Ne° da NE Valor da
NE
Contratada

Fundamento Legal:

Dispensa- Lei n® 8.666/93. Art. 24, incisos le Il ( ) Inexigibilidade. Art. 25 ( ) Dispensa Outros Incisos.
Art. 24 ()

LEGENDA: S-SIM; N-NAO; NAP-NAO APLICAVEL

VERIFICAR SE: SIM | NAO | NAP | Fls.

1 | Ha Solicitacdo e/ou requisi¢do do material, do servigo e/ou
da obra?

2 | Foi realizada estimativa de precos?

3 | Existe disponibilidade orcamentéria para atendimento da
despesa?

4 | Constam nos autos 0 n°® minimo de trés propostas, quanto
dispensa I e 11?

5 | As propostas apresentadas estdo dentro do prazo de
validade indicado no termo de referéncia?

6 | O original da proposta vencedora foi juntado aos autos?

7 | O atestado de exclusividade foi juntado aos autos, nos
casos de inexigibilidade?

8 |A empresa apresentou documentacdo de Regularidade
Fiscal (CND e CRF e CNDT)?

9 | Existe justificativa para o preco contratado?

10 | A despesa esta dentro do limite do art. 23, quanto dispensa
I e Il. (para tanto se deve verificar e atualizar o relatério de
controle de gastos).

11 | Constam nos autos parecer do SAJ, sobre o enquadramento
da despesa?

12 | Ha a autorizagdo do Ordenador de Despesa?

13 | Exceto nos casos de dispensa | e Il, existe a ratificacdo do
Presidente do Tribunal?

14 | A ratificacdo foi feita no prazo de 03 (trés) dias, conforme
disposto na lei?

15 | A copia da publicacéo foi juntada aos autos?

16 | A publicacdo foi feita dentro do prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da ratificagdo?

17 | Foi emitido empenho, em favor da empresa vencedora,
conforme proposta apresentada?

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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18 | Se for o caso, existe nos autos contrato devidamente
assinado?

19 | O extrato do contrato foi publicado até o 5° dia Util do més
subsequente, conforme disposto na lei?

NOTA: Em caso de pendéncia, providenciar regularizacao.

Providéncia Requerida Data da Data do Foi regularizado?
Remessa Retorno

SIM _ Assinatura do
NAO Servidor

Declaro que os procedimentos para contratacdo por dispensa e/ou inexigibilidade de licitagdo estédo
regulares.

ANalisado PO .o Em: / /

Conferido Por:  weeiie i Em: / /

Sdo Luis, de de 20.......

Responsavel pela Unidade

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
Identificador de autenticacdo: 1002299.2014. 000. 51089 Seq. nul

p. 17 de 36

11. 419/ 2006)

F6A4526C1F. 7401048F00. 22F4FABEG5. D79543251E

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO DESEMBARGADOR LUl Z COSMO DA SILVA JUN OR (Lei

EM 22/ 07/ 2015 16: 26: 45 (Hora Local)

- Autenticacdo da Assinatura



Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido

ANEXO - VI ]
(SETOR DE CONTRATOS E ASSESSORIA JURIDICA)

CHECK-LIST PARA GERENCIAMENTO DE ELABORAGCAO DE TERMOS DE CONTRATOS

N° do PA- VERIFICAR SE:
LEGENDA: S-SIM  N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos 0s quesitos
DESCRICAO DISPOSITIVO LEGAL S N NA
Fls.

CONTRATOS

FORMALIZAGCAO DO TERMO

O contrato possui clausulas que estabelecam objeto e seus | Lei n.° 8.666/93, art. 55, |
elementos caracteristicos?

O contrato possui clausulas que estabelecam o regime de | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
execucdo ou a forma de fornecimento? 1l

O contrato possui clausulas que estabelecam o preco e as | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
condicbes de pagamento, os critérios, data-base e | Il
periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios de
atualizacdo monetéaria entre a data do adimplemento das
obrigacdes e a do efetivo pagamento?

O contrato possui clausulas que estabelecam os prazos de | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de | IV
observacao e de recebimento definitivo, conforme o caso?

O contrato possui clausulas que estabelecam o crédito pelo | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificacdo | V
funcional programatica e da categoria econdmica?

O contrato possui clausulas que estabelecam as garantias | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
oferecidas para assegurar sua plena execucdo, quando | VI
exigidas?

O contrato possui clausulas que estabelecam os direitos e | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e | VII
os valores das multas?

O contrato possui clausulas que estabelecam os casos de | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
rescisao? VIII

O contrato possui clausulas que estabelecam o | Lein.°8.666/93, art. 55,
reconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de | IX
rescisdo administrativa?

O contrato possui clausulas que estabelecam a vinculagdo | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
ao edital de licitacdo ou ao termo que a dispensou ou a | XI
inexigiu, ao convite e a proposta do licitante vencedor?

O contrato possui clausulas que estabelecam a legislacdo | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos | XII
€asos omissos?

O contrato possui clausulas que estabelecam a obrigacdo | Lei n.° 8.666/93, art. 55,
do contratado de manter, durante toda a execugdo do | XIlII

contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo?

O contrato possui clausulas que determinem o seu prazo | Lei n.° 8.666/93,art. 578
de vigéncia? 3°

O contrato menciona os nomes das partes € 0s de seus | Lein.°8.666/93, art. 61

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua
lavratura, o nimero do processo da licitacdo, da dispensa
ou da inexigibilidade, a sujeicdo dos contratantes as
legislacéo e as clausulas contratuais.

As garantias exigidas limitaram-se a 5% do valor
contratado? (Se ndo, ver excegdes)

Lei n.° 8.666/93, art. 56, §
2.0

A duracdo do contrato (excetuando-se aqueles cujos
produtos estdo previstos no PPA, aos servicos de natureza
continua e a locacdo de equipamentos e utilizacdo de
programas de informatica) ficou adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios?

Lei n.° 8.666/93, art. 57

Ndo ha clausulas que permitam o reajustamento do
contrato (correcdo monetaria) em prazo inferior a um ano?

Lei n.° 9.069/95, art. 28, §
1.0

Visto. Regular, de acordo com a legislagédo pertinente.

Encaminhem-se os autos a Diretoria Geral para prosseguimento do Certame Licitatorio

S&o Lufs, de de 20.......

Chefe da Unidade

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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ANEXO -VII

(SETOR DE CONTRATOS)

CHECK-LIST PARA GERENCIAMENTO DA REPACTUACAO DE CONTRATOS

N° do PA- VERIFICAR SE:
LEGENDA:S-SIM  N-NAO  NA- NAO APLICAVEL Resposta desejavel:
Sim em todos 0s quesitos
DESCRICAO
DISPOSITIVO LEGAL S N NA fs.

REPACTUAGAO CONTRATUAL

A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para
sua eficacia, foi providenciada pela Administragdo até o quinto dia
Gtil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data?

Lei n.° 8.666/93,
art. 61, paragrafo
Unico

As alteracbes contratuais em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto respeitaram o limite de 25%
(nas obras, servicos ou compras) e 50% (reforma de edificio ou
equipamento) do valor inicial atualizado do contrato?

Lei n.° 8.666/93,
art. 65, I, “b”
combinado com o
§ 1.°do mesmo

artigo
Havendo necessidade de recomposicdo dos precos contratados | Lei n.° 8.666/93,
(manutengéo do equilibrio econdmico-financeiro) ha comprovagéo | art. 65, I, “d”

da existéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando alea econbmica
extraordindria e extracontratual

N&o houve reajustamento de precos (corre¢do monetaria) em prazo
inferior a um ano.

Lei n.° 9.069/95,
art. 28, 8§1.°

Houve acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual por
parte de representante da Administracdo especialmente designado?

Lei n.° 8.666/93,
art. 67

Ha& comprovacdo de recolhimento, por parte da contratada, das

Lei n.® 8.666/93,

obrigacdes trabalhistas e previdenciarias? art. 71,82.%¢
Enunciado 331 -
TST

Em se tratando de obras e servigcos com valor superior a R$ 80 mil, | Lei n.° 8.666/93,

0 objeto foi recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu | art. 73, I, “a”

acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagdo
escrita do contratado?

combinado com o
art. 74, 111

Em se tratando de obras e servicos, o objeto foi recebido
definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacdo, ou vistoria
gue comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais?

Lei n.° 8.666/93,
art. 73, I, “b”

Em se tratando de compras ou de locacdo de equipamentos, 0
objeto foi recebido provisoriamente, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do material com a especificacdo e
definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequiente aceitacdo?

Lei n.° 8.666/93,
art. 73, 11, “a”
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NOTA: EM CASO DE PENDENCIA, PROVIDENCIAR REGULARIZAGAO.

Providéncia Requerida | Data da
Remessa

Data do
Retorno

Foi regularizado?

SIM NAO

Assinatura do servidor responsavel:

Visto. Regular, de acordo com a legislagédo pertinente.

S&o Lufs, de de 20.......

Unidade responsavel

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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ANEXO - VIII
(FISCAL DE CONTRATOS)

CHECK-LIST PARA GERENCIAMENTO DA EXECUGAO DE CONTRATOS

VERIFICAR SE:

1 | Consta nos autos a presenca de comprovante de depdsito da garantia contratual ou sua complementagéo,
quando prevista no contrato. (Critério: Art. 56 da Lei 8.666/93).
2 | Se o periodo de prorrogacdo do contrato executado de forma continua esta de acordo com a clausula do
contrato. (Critério: Inciso Il do Art. 57 da Lei 8.666/93).
3 | Consta a presenca, nos autos, de pesquisa de precos que comprove a adequagdo ao mercado. (Critério:
Inciso 1l do Art. 57 da Lei 8.666/93).
4 | Seaprestacdo de servicos esta sendo executada com a devida cobertura contratual. (Critério: Paragrafo
Unico do Art. 60 da Lei 8.666/93).
5 | Presenca do Termo de Contrato, se seu objeto resultar em obrigacGes futuras (Critério: § 4° do Art. 62 da
Lei 8.666/93).
6 | Seas clausulas de execugdo do contrato estdo sendo plenamente cumpridas pelas partes. (Critério: Art.
66 da Lei 8.666/93)
7 | Fiscalizac8o de contratos realizada de forma eficiente. (Critério: Art. 67 da Lei 8.666/93).
8 | Presenca de todos os documentos de regularidade fiscal quando do pagamento da despesa do contrato.
(Critério: Art. 71 da Lei 8.666/93).
9
Na Adesdo a ata de registro de precgos de outro érgdo, nos termos do art. 8° do Decreto n° 3.931/2001,
se atende ao requisito da pesquisa de precos em relagdo ao mercado, a fim de se constatar se 0s pregos
registrados sdo vantajosos para a Administracdo, com declaracdo expressa nos autos pelo fiscal ou
gestor de contratos.
10 | Consta nos autos o termo de recebimento provisorio ou definitivo, assinado pelas partes, do objeto de
obras e servi¢os com valor superior a R$ 80 mil, nos termos do Arts. 73 e 74 da Lei 8.666/93.
11. | Outras informagdes
12. | Observagdes:

NOTA: Em casos de pendéncias e/ou irregularidades, diligenciar para correcdo de atos de procedimentos.

Providéncia Requerida Data da Data do Regularizado? Assinatura do

Remessa Retorno SIV NEO Servidor
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Visto. Conferido. De acordo com as exigéncias legais.
Encaminhem-se 0s autos ao Setor de ..........ccocevvvieveeevernenn, , para as providéncias de..............

Sédo Luis, de de 20....

Responsavel pela unidade

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww trt16.jus. br/validardocunmento
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ANEXO - IX
(SETOR DE CONTRATOS)

CHECK-LIST PARA REPACTUAGAO DE CONTRATOS

VERIFICAR SE:

1 | Asolicitagdo formal da contratada estd acompanhada de demonstracdo analitica da alteragdo dos custos,
por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacao de precos ou do novo acordo convengao ou
dissidio coletivo que fundamenta a repactuacédo, conforme for a variacdo de custos objeto da repactuacéo.
(Redagdo dada pela Instrucdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

2 | O Periodo de vigéncia do contrato, esta de acordo com clausula do contrato, observando os parametros do
reajuste contratual, bem como a periodicidade;

3 | Ointerregno minimo de um ano das datas dos orgamentos aos quais a proposta se referir, esta conforme
estabelece o art. 5° do Decreto n° 2.271, de 1997. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16
de outubro de 2009)

4 | Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-base diferenciadas, € o caso
em que a repactuacdo devera ser dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou convencdes
coletivas das categorias envolvidas na contratagdo. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de
outubro de 2009)

5 | O critério de reajuste de precos, esta de acordo com o disposto no art. 40, inciso XI, da Lei n® 8.666, de
1993, c/a IN n° 02/08, alterada pela IN n° 06, de 23.12.2013, e clausulas contratuais.

6 | Os precos praticados no mercado ou em outros contratos da Administracdo estdo em equilibrio com o
reajuste; (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa n® 3, de 16 de outubro de 2009)

7 | Que a decisdo sobre o pedido de repactuacdo deve ser feita no prazo maximo de sessenta dias, contados a
partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variagdo dos custos.

A elaboragdo das planilhas de custos e formagéo de pregos estdo alinhadas ao preco de mercado.

9 | Ficar atento para as repactuacdes a que o contratado fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo contratual ou com o
encerramento do contrato. (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009)

10
A contratagdo for por area ou por posto de trabalho, observar os critérios do reajuste de acordo com o
Contrato.

11 | Se ha previsdo orcamentaria para 0 consumo na prestagdo continuada, ou seja, no periodo de 12 meses.

12 | A Lein°8.666/93; o Contrato; a IN n° 02/2008, alterada pela IN n° 06, de 2013, naquilo que for pertinente
a repactuagdo do contrato.

13 | Outras informages julgadas necessarias

Planilhas de Custos e Formacdo de Precos elaboradas por:
Data: / /

Visto. Conferido. De acordo com as normas legais. Os precos estdo compativeis com os praticados no mercado.
Encaminhem-se os autos ao Setor.............. , para as providéncias de ..........cccceeereiiereiieniannns

Sédo Luis, de de 20.....

Secretario de Administracdo
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Autos: ANEXO - X
Setor de Engenharia do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido s
o
o
Objeto: Chek-list para contratacédo de obras nos termos do artigo 9°, inciso V, da Resolugcdo CSJT n° g
70/2010. g
—
-
Estimativa de investimento: R$
Ite S|N|NA| Als.
m DESCRICAO DISPOSITIVO LEGAL

1 | Existe justificativa fundamentada para a contratacdo (Inicial ou | Lei 9.784/99, arts. 6°, IV.
Termo de Referéncia)?

2 | Ha Plano de Obras aprovado pelo Orgdo Especial? CNJ, Res. 114, arts. 2° e 4°,
CSJT, Res. 70, art. 7°.

F6A4526C1F. 7401048F00. 22F4FABEG5. D79543251E

3 | O Plano de Obras foi elaborado a partir do programa de | CNJ, Res. 114, art. 2°.

necessidades e do planejamento estratégico deste Regional? CSJT, Res. 70, art. 3°.
4 |Ha indicador de prioridade da obra dentro do sistema de | CNJ, Res. 114, art. 2°, § 1°,
avaliacdo técnica deste Regional? CSJT, Res. 70, art. 4°.

5 | A obra é emergencial ou possui valor estimado igual ou | CNJ, Res. 114, art. 4°, § Unico.
inferior a R$ 150.000,00 (Grupo 1 — Obra de pequeno porte), | CNJ, Res. 114, art. 3°, 1.
de modo a ser dispensavel sua aprovacdo prévia pelo Tribunal | CSJT, Res. 70, art. 8°, § 1°, I.

Pleno?
6 | A obra é classificada como sendo do Grupo 2 (Obra de médio | CNJ, Res. 114, art. 3°, II.
porte)? CSJT, Res. 70, art. 6°, 1l e art. 8°, §

2°.

7 | A obra é classificada como sendo do Grupo 3 (Obra de Grande | CNJ, Res. 114, art. 3°, Il
Porte), de modo a ser comunicada ao CNJ pelo Presidente | CNJ, Res. 114, art. 6°.
deste Regional? CSJT, Res. 70, art. 6°, I11.

- Autenticacdo da Assinatura:

8 | Ha disponibilidade de terreno em condicdo regular? Ha | CNJ, Res. 114, art. 2° 8 2°, a, e 5°,
autorizacdo para construir nesse terreno, no caso de uma nova | § 2°¢;
edificacdo? CSJT, Res. 70, art. 9°, 1.

9 | Foi apresentado o resultado do estudo de viabilidade? CSJT, Res. 70, art. 9°, 1.

10 | O imovel objeto de reforma é de propriedade da Unido (ver n° | CSJT, Res. 70, art. 9°, 1.
do registro no SPIUNET)?

11 | Em se tratando de imovel locado, consta nos autos copia do | CSJT, Res. 70, art. 9°, 1.
contrato de locagao?

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO DESEMBARGADOR LUl Z COSMO DA SILVA JUN OR (Lei

12 |Em se tratando de imével locado, h& autorizagdo do locador | CSJT, Res. 70, art. 9°, 1.
para a reforma?

13 | Foi diligenciado junto a Unido, Estado e Prefeitura acerca da
existéncia de imével disponivel para doagdo?

14 |H4 pesquisa quanto as opcdes disponiveis no mercado
imobiliério?

EM 22/ 07/ 2015 16: 26: 45 (Hora Local)

15 | Ha justificativa para a escolha do imdvel a ser reformado
(aspectos técnico, ambiental e sécio-econdmico)?

16 |No caso de obra cuja execucdo ultrapasse um exercicio | LRF, Lei n® 101/2000, art. 16, II.
financeiro, a obra foi incluida no plano plurianual? CNJ, Res. 114, art. 20.
CSJT, Res. 70, art. 32.

17 | O custo global da obra foi estimado a partir de custos unitarios | CNJ, Res. 114, art. 9°.
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de insumos e servigos iguais ou menores que a mediana de seus
correspondentes no SINAPI?

CSJT, Res. 70, art. 22.
CSJT, Res. 70, art. 99, 111.

18

Os itens ndo existentes no SINAPI foram estimados com base
em Tabela de Referéncia aprovada por 6rgdo ou entidade da
administracdo publica federal, tipo Tabela TCPO/PINI/similar
ou, por fim, estimado com base em pesquisa de pre¢os?

CNJ, Res. 114, art. 9°, § 3°.
CSJT, Res. 70, art. 22, § 2°.

19

O orcamento-base é composto pela seguinte documentacao: a)
composicdes do custo unitario dos servigos utilizados no
calculo do custo direto da obra; b) ART’s dos profissionais
responsaveis pela elaboragdo do orgcamento-base da licitagdo;
c) declaragdo expressa do autor das planilhas orgamentarias
guanto a compatibilidade dos quantitativos e dos custos
constantes de referidas planilhas com os quantitativos do
projeto de engenharia e os custos do SINAPI?

CNJ, Res. 114, art. 13.
CSJT, Res. 70, art. 25.

20

Os projetos arquitetdnicos e de engenharia obedecem aos
referenciais fixados pelo CSJT?

CNJ, Res. 114, art. 5°, § 1°.
CSJT, Res. 70, arts. 43 e 44.

21

Caso ndo obedecidos os referenciais de area, foi apresentada
justificativa técnica?

CSJT, Res. 70, art. 44, § 1°

22

Os projetos arquitetébnicos foram encaminhados a apreciagdo
dos 6rgdos publicos competentes?

CSJT, Res. 70, art. 99, 11.

23

As fontes de consulta foram indicadas na memoria de célculo
do orcamento que integra a documentacdo do processo
licitatério?

CNJ, Res. 114, art. 9°, § 5°.
CSJT, Res. 70, art. 22, § 4°.

24

Na planilha orcamentaria foi evitada referéncia as unidades
genéricas tais como verba, conjunto, ponto ou similares?

CNJ, Res. 114, art. 9°, § 6°.
CSJT, Res. 70, art. 22, § 5°.

25

Na elaboragdo do orcamento foram estabelecidos critérios de
aceitabilidade de precos unitarios, com a fixacdo de pregos
maximos?

CNJ, Res. 114, art. 10.
CSJT, Res. 70, art. 21.

26

No caso de parcelamento do objeto (Lei 8.666/93, art. 23, § 1°),
o0 mesmo foi precedido de comprovagdo técnica e econdmica,
bem como de avaliagdo quanto a possiveis dificuldades na
atribuicdo de responsabilidades por eventuais defeitos de
construgdo?

CNJ, Res. 114, art. 11.
CSJT, Res. 70, art. 23.

27

Ha justificativa da area técnica para que 0s equipamentos que
componham a estrutura ou composi¢do necessaria da obra
facam parte da licitagdo?

CNJ, Res. 114, art. 12, 8§ Uinico.
CSJT, Res. 70, art. 24, § Gnico.

28

A taxa de bonificacdo de despesas indiretas (BDI), aplicada
sobre o custo direto total da obra, contempla somente as
seguintes despesas: a) taxa de rateio da Administragdo Central;
b) taxa de despesas indiretas; c) taxa de risco, seguro e garantia
do empreendimento; d) taxa de tributos (Cofins, PIS e ISS); €)
margem de lucro?

CNJ, Res. 114, art. 15.
CSJT, Res. 70, art. 27, caput.

29

Foi aplicada na composicdo do BDI a desoneracdo fiscal
incidente sobre a folha de pagamento?

Lei n® 12.546/2011, art. 7°, IV

30

As despesas relativas a administragdo local da obra,
mobilizagdo e desmobilizacdo e instalacdo e manutengdo do
canteiro foram incluidas na planilha orgamentaria como custo
direto da obra?

CNJ, Res. 114, art. 15, 8§ Unico.
CSJT, Res. 70, art. 27, § Gnico.

31

H& demonstrativo orcamentario com 0 enquadramento da
despesa? A reserva da despesa corresponde ao valor estimado
da despesa?

Lei 8.666/93, art. 38, caput.
Dec. 5.450/05, art. 30, IV.

32

Ha indicacdo dos responsaveis pela fiscalizagdo?

Lei 8.666/93, art. 67, caput .

33

Ha indicagdo dos membros da Comissdo de Recebimento?

Lei 8.666/93, arts. 15, 88°e 77, I, b.
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34

Ha& autorizacdo da autoridade competente para a abertura do
procedimento?

Lei 8.666/93, art. 38, caput.
Dec. 5.450/05, art. 8, 11 e 30, V.

35

Ha declaracdo da SEA quanto ao cumprimento das disposi¢des
da Resolucdo CSJT 103?

CSJT, Res. 103, art. 1°.

36

Ha justificativa fundamentada para o caso da ndo observancia
das disposic¢des da Resolugdo CSJT 103?

CSJT, Res. 103, art. 2°, § 2°.

37

Estdo publicados no Portal da Transparéncia deste TRT 162
Regido os dados do projeto e suas alteragdes, o alvara licenca
para construgdo, os principais procedimentos e documentos
licitatorios e contratuais?

Ato n° 08/2009 CSJT.GP.SE
CSJT, Res. 70/2010, art. 42, 8§ Gnico

LEGENDA: S—-SIM N — NAO

NA — NAO APLICAVEL

A presente andlise esta restrita aos itens acima especificados, sem prejuizo das observagdes a seguir, bem como daquelas

decorrentes de verificacdo posterior no exercicio das atribui¢des desta unidade de auditoria interna.

Observacoes
Item
8 a | LEMBRETE: Pertencem ao estudo de viabilidade voltados para reforma.
13
13 | LEMBRETE: Relagdo custo/beneficio (considerar a movimentacdo processual e contar com o aumento de reclamacgoes),

impacto ambiental (localizagdo, transportes)

Responsavel pela unidade

S&do Luis, de

de 20
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ANEXO - XI
(SETOR DE INFORMATICA)
CHECK-LIST PARA CONTRATACOES DE SERVICOS NA AREA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, NOS TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA/SLTI/MPOG N° 04/2010.

Processo n°:
Pregéo Eletronico n°

VERIFICAR SE: SIM/ FL. OBS.

NAO
1. Houve abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e
numerado (art. 3°, Ill, da Lei n® 10.520/02, art. 30, caput, do Decreto n° 5.450/05, art.
38, caput, da Lei n® 8.666/93, e item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG n° 5, de
19.12.02)?

2. Consta 0 Documento de Oficializagio da Demanda, elaborada pela Area
Requisitante da solucdo? (art. 2°, I e Xl e art. 9°, IN/SLTI 04/2010) Acérdao
2094/2004-Plenario-TCU; Acorddo 2271/1997-Plenéario-TCU.

3. Foi instituida Equipe de Planejamento da Contratagdo? (art. 9°, 82°, Ill, IN/SLTI
04/2010)

4. Foi juntada a Analise de Viabilidade da Contratacdo? (art. 2° Xll e 11,12 e 13 da
IN/SLTI 04/2010)?

5. Elaborado o necesséario Plano de Sustentacdo? (art. 2° X111 e 14 da IN/SLTI
04/2010)

6. Foi elaborada a Estratégia da Contratacdo? (art. 2°, XIV e 15 da IN/SLTI 04/2010)

7. Consta Andlise de Riscos? (art. 2°, XV e 16 IN/SLTI 04/2010)

8. A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 3°, I da Lei n°
10.520/02, arts. 9°, 111, § 1° e 30, I, do Decreto 5.450/05 e art. 2°, caput, e paragrafo
Unico, VII, da Lei n° 9.784/99)?

9. Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da licitagdo (art. 38,
caput, da Lei n° 8.666/93 e arts. 8°, Il e 30, V, do Decreto 5.450/05)?

10. Ha termo de referéncia construido pelo Gestor do Contrato, com apoio do
Requisitante da contratagfo e da Area de Tecnologia da Informagéo, a partir da
Estratégia de Contratacdo (art. 9°, 1, 8 2° do Decreto n® 5.450/05, art. 17 e 19, IN/SLTI
04/2010)?
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Identificador de autenticacdo: 1002299.2014. 000. 51089 Seq. nul

p. 28 de 36

11. 419/ 2006)

F6A4526C1F. 7401048F00. 22F4FABEG5. D79543251E

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELO DESEMBARGADOR LUl Z COSMO DA SILVA JUN OR (Lei

EM 22/ 07/ 2015 16: 26: 45 (Hora Local)

- Autenticacdo da Assinatura



Poder Judiciario
Justica do Trabalho

Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido

10. Consta a aprovacdo motivada do termo de referéncia pela autoridade competente
(art. 9°, 11, § 1° do Decreto n° 5.450/05)?

11. Foi realizada a pesquisa de precos praticados pelo mercado do ramo do objeto da
licitacdo (art. 3°, 111, da Lei n® 10.520/02, art. 9°, § 2°, do Decreto n° 5.450/05 e arts.
15, 1l e 43, IV da Lei n° 8.666/93 e art. 11, inc. I, “g”, IN/SLTI 04/2010)?

11.1 Tratando-se de servico, existe orcamento detalhado em planilhas que expresse a
composicado de todos 0s seus custos unitarios baseado em pesquisa de precos
praticados no mercado do ramo do objeto da contratagdo (art. 7°, § 2°, 1l da Lei
8.666/93 e art. 15, XII, “a”, da IN/SLT102/2008), assim como a respectiva pesquisa
de precos realizada (art. 43, IV da Lei n° 8.666/93, e art. 15, XII, “b”, IN/SLTI
02/2008)? Acdrdao 2471/2008-Plenario-TCU

12. Ha previsao de recursos or¢camentarios, com indicacéo das respectivas rubricas
(art. 30, 1V, do Decreto n° 5.450/05 e arts. 7°, § 2°, 11, 14 e 38, caput, da Lei n®
8.666/93)?

12.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto orgamentario financeiro da
despesa prevista no art. 16, inc. | da LC 101/2000 e a declaragdo prevista no art. 16, I
do mesmo diploma na hipdtese da despesa incidir no caput do art. 16 (art. 15, V,
IN/SLTI 04/2010)?

13. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitacdo € exclusiva para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Sociedades Cooperativas (art. 48, |, da
LC n° 123/06, art. 6° do Decreto n° 6.204/07 e art. 34 da Lei n° 11.488/07)?

13.1 Incide uma das excecdes previstas no art. 9° do Decreto n° 6.204/07,
devidamente justificada, a afastar a exclusividade?

14. Consta a designacdo do pregoeiro e equipe de apoio (art. 3°, IV, §81° e 2° da Lei
n® 10.520/02, arts. 9°, VI, 10, 11, 12 e 30, VI, do Decreto n°® 5.450/05)?

15. H& minuta de edital e anexos (art. 4°, 11, da Lei n°® 10.520/02, arts. 9°, IV e 30,
V1, do Decreto n° 5.450/05 e art. 40 da Lei n° 8.666/93)?

15.1 Constituem anexos do edital:

(a) termo de referéncia;

(b) termo de contrato, se for o caso; e

(c) planilha de quantitativos e custos unitarios, se for o caso.
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17. Andlise e aprovacdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art.
38, paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93)

18. Publicacdo do aviso de edital (art. 4°, 1 e I, da Lei n® 10.520/02 e art. 17 do
Decreto n° 5.450/05).

Conferido por:

Apto para o certame. Encaminhem-se a Diretoria Geral.

Sédo Luis, de de 2015

Chefe da unidade de TI
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ANEXO - XII
(DIRETORIA GERAL)

CHECK-LIST PARA AUTORIZAR LICITACOES NAS MODALIDADES CONVENCIONAIS DA LEI
N° 8.666/93: CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVITE(Aquisicdo de bens, servicos e
obras)

Processo n°:
Concorréncia/Tomada de Pregos/Convite n°:

VERIFICAR SE: SIM/ Fl. |OBS.
NAO

1. Houve abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado
(art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93, e item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG n° 5, de
19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisi¢do do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente?
Acoérdao 254/2004-Segunda Camara-TCU

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo (art. 2°, caput, e paragrafo
Unico, VII, da Lei n° 9.784/99)?

4. Consta a autorizagdo da autoridade competente para a abertura da licitacdo (art. 38, caput, da
Lei n° 8.666/93)?

5. No caso de aquisi¢do de bens, consta documento contendo as especificacdes e a quantidade
estimada do objeto, observadas as demais diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93?

6. Para contratagdo de obras ou servigos, existe estudo técnico preliminar para subsidiar a
elaboracdo do projeto basico (art. 6.°, IX, Lei 8.666/93)?

7. Para contratagdo de obras ou servigos, foi elaborado projeto basico (arts. 6°, IX e 7°, 8§29, |,
da Lei n° 8.666/93).

8. No caso de bens e servigos comuns, ha justificativa para a ndo utilizagao do pregédo (Lei
10520, de 2002)?

9. Consta a aprovagdo motivada do projeto basico pela autoridade competente (art. 7°, § 2°, I da
Lei n° 8.666/93)?

10. Para contratacdo de obras e servicos, foi elaborado, se for o caso, 0 projeto executivo (art.
6°, X e 7° 11, Lei n° 8.666/93), ou autorizado que seja realizado concomitantemente com a
execucao dos mesmos (art. 7°, §1°, Lei 8.666/93)?
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11. Tratando-se de obras e servicos, existe orcamento detalhado em planilhas que expressem a
composicado de todos os custos unitarios do objeto, baseado em pesquisa de pregos praticados
no mercado (arts. 7°, § 2°, Il, e 43, IV da Lei n° 8.666/93), assim como a respectiva pesquisa de
pregos realizada?

11.1 No caso de compras, consta a pesquisa de precgos praticados pelo mercado do ramo do
objeto da contratacdo (art. 15, Il e 43, IV da Lei n° 8.666/93) ?

12. Ha previsao de recursos or¢camentarios, com indicagdo das respectivas rubricas (arts. 7°, §
29, 111, 14 e 38, caput, da Lei n° 8.666/93)?

12.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto orgamentario financeiro da despesa
prevista no art. 16, inc. I da LC 101/2000 e a declaragéo prevista no art. 16, 11 do mesmo
diploma na hip6tese da despesa incidir no caput do art. 16?

13. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitacdo € exclusiva para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Sociedades Cooperativas (art. 48, |, da LC n°
123/06, art. 6° do Decreto n° 6.204/07 e art. 34 da Lei n° 11.488/07)?

13.1 Incide uma das excecdes previstas no art. 9° do Decreto n°® 6.204/07, devidamente
justificada, a afastar a exclusividade?

14. Consta a designacdo da Comissdo de Licitagdo (art. 38, 111, da Lei n° 8.666/93)?

15. H& minuta de edital e anexos (art. 40 da Lei n°® 8.666/93)?

15.1 Constituem anexos do edital:

(a) projeto basico, se for o caso;

(b) projeto executivo, se for o caso;

(c) termo de contrato, se for o caso; e

(d) orcamento em planilha de quantitativos e custos unitarios, se for o caso.

16. Andlise e aprovacdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art. 38,
paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93).

17. Publicacdo do aviso de edital (art. 21 da Lei n® 8.666/93).

Conferido por:
Apto para abertura do procedimento licitatorio na modalidade:

Séo Luis, de de 20

Assessor da Diretoria Geral
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ANEXO - X111
(DIRETORIA GERAL)

CHECK-LIST PARA AUTORIZAR LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAO PRESENCIAL

Processo n°:
Pregéo presencial n°:

VERIFICAR SE: SIM/| Flh. |OBS.

NAO
1. Houve abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado (art.

3°, 111, da Lei n® 10.520/02, art. 21, caput, do Decreto n° 3.555/00, art. 38, caput, da Lei n°
8.666/93 e item 5.1 da Portaria Normativa SLTI/MPOG n° 5, de 19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisi¢do do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente? Acdrdao
254/2004-Segunda Camara-TCU

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratagdo (art. 3°, I da Lei n® 10.520/02,
arts. 8°, 111, “b”, IV e 21, I, do Decreto n° 3.555/00 e art. 2°, caput, e paragrafo unico, VII, da Lei
n° 9.784/99)?

4. Consta a autorizagdo da autoridade competente para a abertura da licitagdo (art. 38, caput, da
Lei n° 8.666/93 ¢ arts. 7°, | e 21, V, do Decreto 3.555/00)?

5. Consta a justificativa quanto a inviabilidade de utilizar-se o formato eletrénico do pregéo (art.
40, § 1°, do Decreto n° 5.450/05)?

6. Ha termo de referéncia (arts. 6°, IX e 7°, I, da Lei n® 8.666/93 ¢ arts. 8°, Il, e 21, Il do Decreto
n° 3.555/00)?

7. Consta a aprovacdo motivada do termo de referéncia pela autoridade competente (art. 8°, IV,
8°, Decreto 3.555/00)?

8. Foi realizada a pesquisa de precos praticados pelo mercado do ramo do objeto da licitacdo (art.
30, 11, da Lei n® 10.520/02, art. 8°, 11, do Decreto n°® 3.555/00 e arts. 15, 11l e 43, IV da Lei n°®
8.666/93)?

8.1 Tratando-se de servico, existe orcamento detalhado em planilhas que expresse a composicdo
de todos 0s seus custos unitarios baseado em pesquisa de pregos praticados no mercado do ramo
do objeto da contratacdo (art. 7°, § 2°, 11, art. 15, XII, “a”, in/slti 02/2008), assim como a
respectiva pesquisa de precos realizada (art. 43, IV da Lei n°® 8.666/93 e art. 15, XII, “b”, IN/SLTI
02/2008)? Acdrdao 1512/2006-Plenario-TCU

9. Ha previsao de recursos or¢camentarios, com indicagdo das respectivas rubricas (arts. 19, caput,
e 21, IV, do Decreto n° 3.555/00 e arts. 7°, § 2°, 111, 14 e 38, caput, da Lei n® 8.666/93)?
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9.1 Se for o caso, constam a estimativa do impacto orgcamentério financeiro da despesa prevista

no art. 16, inc. I da LC 101/2000 e a declaracéo prevista no art. 16, 11 do mesmo diploma na
hip6tese da despesa incidir no caput do art. 16?

10. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitacdo € exclusiva para
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas (art. 48, I, da LC n°® 123/06,
art. 6° do Decreto n° 6.204/07 e art. 34 da Lei n° 11.488/07)?

10.1 Incide uma das excec¢des previstas no art. 9° do Decreto n°® 6.204/07, devidamente
justificada, a afastar a exclusividade?

11. Consta a designacdo do pregoeiro e equipe de apoio (art. 3°, IV, §81° e 2° da Lei n° 10.520/02,
arts. 7°, paragrafo Unico, 8°, 1ll, “d”, e 21, VI, do Decreto n° 3.555/00)?

12. Ha minuta de edital e anexos (art. 4°, 11, da Lei n°® 10.520/02, e art. 40 da Lei n°® 8.666/93)?
12.1 Constituem anexos do edital:

(a) termo de referéncia ou;

(b) termo de contrato, se for o caso; e

(c) planilha de quantitativos e custos unitarios, se for o caso.

13. Andlise e aprovacdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art. 38,
paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93).

14. Publicacdo do aviso de edital (art. 4°, 1 e I, da Lei n® 10.520/02 e art. 11 do Decreto n®
3.555/00).

Conferido por:
Apto para abertura do procedimento licitatério na modalidade:

Séo Luis, de de 20

Assessor da Diretoria Geral
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ANEXO - XIV
(ASSESSOR DA DIRETORIA GERAL)

CHECK-LIST DE LICITAGAO PARA SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo n°:

VERIFICAR SE:

1. Houve Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e numerado
(art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93, art. 5°, Ill, do Decreto n° 7.892/13, e item 5.1 da Portaria
Normativa SLTI/MPOG n° 5, de 19.12.02)?

2. Consta a solicitacdo/requisi¢do do objeto, elaborada pelo agente ou setor competente? Acdrdao
254/2004-Segunda Camara-TCU

3. A autoridade competente justificou a necessidade da contratacdo (art. 2°, caput, e paragrafo
Unico, VII, da Lei n° 9.784/99)?

4. Consta a autorizacdo da autoridade competente para a abertura da licitagdo (art. 38, caput, da
Lei n° 8.666/93)?

5. Ha justificativa acerca da ndo utilizacdo da modalidade licitatdria pregdo (art. 4° do decreto n®
5.450/05)?

6. A Administracdo realizou o procedimento de Intencdo de Registro de Pregos — IRP, visando o
registro e a divulgacao dos itens a serem licitados (art. 4° e 5°, 1, do decreto n® 7.892/13)?

6.1 No caso de dispensa da divulgacédo da Intencéo de Registro de Precos — IRP, hé justificativa
apta a demonstrar a sua inviabilidade (art. 4°, §1°, do decreto n® 7.892/13)?

7. No caso de compras, ha documento contendo as especificacdes e a quantidade estimada do
bem, observadas as demais diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93?

8. Sendo o0 objeto a prestacdo de servico, existe estudo técnico preliminar para subsidiar a
elaboracéo do projeto basico (art. 6.°, IX, Lei 8.666/93)?
8.1 ha projeto basico (arts. 6°, IX e 7°, §2°, I, da Lei n° 8.666/93)?

9. No caso de existir 6rgdos participantes, a Administragdo consolidou as informacdes relativas a
estimativa individual e total de consumo, promovendo a adequacéo dos respectivos projetos
basicos encaminhados para atender aos requisitos de padronizacéo e racionalizacdo (art. 5°, Il, do
Decreto n° 7.892/13)?

9.1 A Administracdo confirmou junto aos drgéos participantes a sua concordancia com o objeto a
ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e projeto basico (art. 5°, IV, do Decreto n®
7.892/13)?

SIM/
NAO
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10. Consta a aprovagdo motivada do projeto basico pela autoridade competente (art. 7°, § 2°, 1 da
Lei n° 8.666/93)?

11. Ha justificativa para a ndo utilizacdo do pregdo?

12. Foi realizada ampla pesquisa de pre¢os praticados pelo mercado do ramo do objeto da
licitacdo (art. 5°, IV, do Decreto n® 7.892/13, e arts. 15, 81° e 43, IV da Lei n° 8.666/93)?

13. Em face do valor estimado do objeto, a participacdo na licitagdo é exclusiva para
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Sociedades Cooperativas (art. 48, 1, da LC n°
123/06, art. 6° do Decreto n°® 6.204/07 e art. 34 da Lei n° 11.488/07)?

13.1 Incide uma das excegdes previstas no art. 9° do Decreto n° 6.204/07, devidamente
justificada, a afastar a exclusividade?

14. Consta a designacdo da Comissdo de Licitagdo (art. 38, Ill, da Lei n° 8.666/93)?

15. Ha minuta de edital e anexos (art. 40 da Lei n° 8.666/93)?
15.1 Constituem anexos do edital:

(a) projeto basico, se for o caso;

(b) ata de registro de precos;

(c) termo de contrato, se for o caso.

16. Andlise e aprovagdo da minuta de edital e seus anexos pela assessoria juridica (art. 38,
paragrafo Unico, da Lei n° 8.666/93).

17. Publicacdo do aviso de edital (art. 21 da Lei n° 8.666/93).

Conferido por:
Apto para abertura do procedimento licitatorio na modalidade:

Séo Luis, de de 20

Assessor da Diretoria Geral
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