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PODER JUDICIARIO
JUSTIGCA DO TRABALHO }
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

ATO REGULAMENTAR GP N¢4/2010

Regulamenta a politica de sele¢cao, aquisi¢do, controle e
descarte do material que compde o acervo do Setor de
Biblioteca deste Tribunal, e da outras providéncias.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 16.2 REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, tendo em vista
o disposto no PA- 223/2006,

CONSIDERANDO a necessidade de se definir uma politica de selecao,
aquisicao, controle e descarte de material bibliografico para o Setor de Biblioteca deste
Tribunal,

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar o controle e a alocagdo dos
recursos publicos e verificar o cumprimento do principio da eficiéncia, conforme determina o
art. 37, caput, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o disposto no art. 18 da Lei n® 10.753, de 31 de outubro de
2003, que institui a politica nacional do livro;

CONSIDERANDO que a Biblioteca deste Regional é aberta ao publico em geral,
sem distingao, no horario de seu funcionamento, de acordo com o art. 1° do Ato Regulamentar
n° 6/1996, e

CONSIDERANDO as disposicdes referentes a classificagdo de material
bibliogréafico que estabelecem que os livros devem ser registrados como “Material de Consumo”
e controlados como “Material de Uso Duradouro”, conforme disposto no art. 71 do Ato n°
337/GDGSET.GP, de 8/5/2008, do Tribunal Superior do Trabalho, bem como do art.18 da Lei
n® 10.753, de 30/10/2003, e instrucées do Manual SIAFI,

RESOLVE
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 A selecao, a aquisicao, o controle e o descarte do material que compde o
acervo da Biblioteca do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido obedecerédo ao disposto

neste Ato Regulamentar.

Art. 2° Fica declarada como publica a “Biblioteca Jodao Freire Medeiros”, do
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao.
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) CAPITULO Ii ]
DA SELEGAO E AQUISIGAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Art. 32 O acervo bibliografico da Biblioteca deste Tribunal sera composto por
obras de natureza juridica e afins, e por obras de desenvolvimento técnico gerencial especifico,
de acordo com a politica de selecao.

Art. 4° A aquisicdo de obras para compor o acervo bibliografico da Biblioteca
sera realizada por meio de compra parcelada e eventual, de acordo com o disposto na
legislacao que rege a matéria.

§1° Serao adquiridos, preferencialmente, 2 (dois) ou mais exemplares de titulos
de livros, exceto aqueles considerados obras de referéncia, tais como enciclopédias,
dicionarios, etc.

§2° Devera ser adquirida uma Unica assinatura de cada titulo de periddico para a
Biblioteca.

Art. 5° A selecdo do material bibliografico e/ou eletrénico para compor o acervo
da Biblioteca ficara sob a responsabilidade do Servigo de Informacao e Documentagéo - SID.

Paragrafo Unico. Os magistrados e servidores poderdo encaminhar sugestdes
de titulos de livros para compor o acervo da Biblioteca, as quais serdo objeto de analise para
fins de aquisicéao.

Art. 6° As doacbes recebidas serdo incorporadas ao acervo da Biblioteca, apds
analise do material sob os aspectos de uso, atualizagédo, duplicidade e pertinéncia.

Art. 7° As obras adquiridas para o acervo da Biblioteca ficardo a disposi¢do dos
magistrados e dos servidores para consulta e empréstimo, observando-se o disposto no Ato
Regulamentar n® 6/1996.

CAPITULO Il )
DO REGISTRO E CONTROLE DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Art. 8% Os livros adquiridos para o acervo da Biblioteca serdo registrados como
“material de consumo” e controlados como “material de uso duradouro”.

§1° O registro e controle do material bibliografico ficara sob a responsabilidade
da Diretoria de Material e Patriménio.

§2° Somente serdo classificados como “material permanente”, a critério da
Biblioteca, as obras raras e colecbes especiais adquiridas em razao de seu valor histérico e
cultural.

§3° Os periédicos adquiridos por assinatura seréo registrados como “material de
consumo”.

Art. 9¢ E de responsabilidade da unidade de controle de material de patriménio, o
recebimento e a conferéncia das obras bibliograficas adquiridas, sem prejuizo de realizagéo de
nova conferéncia pelo Setor de Biblioteca.
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Art. 10. As obras destinadas ao acervo da Biblioteca serdo controladas mediante
registro em sistema préprio da unidade, podendo esta suspender o atendimento por até 3 (trés)
dias durante o exercicio, para o levantamento anual das obras.

) CAPITULO IV )
DA COMISSAO PERMANENTE DE ACERVO BIBLIOGRAFICO

Art. 11. Fica instituida a Comissao Permanente de Acervo Bibliografico para
avaliar, com vistas ao descarte, 0 material bibliografico da Diretoria de Material e Patriménio e
do Setor de Biblioteca.

Art.12. Compete a Comissdo Permanente de Acervo Bibliografico propor o
descarte de obras impressas e/ou eletrdnicas que compdem o acervo da Biblioteca, e de obras
devolvidas a Diretoria de Material e Patriménio pelos Gabinetes dos juizes de 12 e 2° graus, e
demais unidades administrativas.

Art.13. A Comissao para descarte do acervo bibliografico serd composta pelo
Chefe do Servigo de Informagdo e Documentagéo, por um servidor da Diretoria de Material e
Patriménio, por um Assessor Juridico lotado em Gabinete de Desembargador, e pelo
responsavel pelo Setor de Biblioteca, atuando o primeiro como Presidente e o ultimo como
Secretéario permanente da Comissao.

Paragrafo Unico. Se houver necessidade, podera ser indicado um servidor da
area administrativa.

CAPITULO V
DO DESCARTE DAS OBRAS

Art. 14. O descarte de material bibliografico e/ou eletrénico consiste na retirada
da obra do acervo ativo, seja para ser doado a outras instituicées ou eliminado, apds avaliagao
criteriosa, possibilitando a economia de espacgo e mais eficiéncia no atendimento ao usuario.

§ 1° Para a realizagdo do descarte de livros serdo obedecidos os seguintes
critérios:

| - obsolescéncia — obras cujos conteudos ja foram superados por novas edi¢cdes
e perderam sua aplicagao na area a que se refere a obra;

Il — inadequacdo — obras cujos conteudos nao interessam a Instituicdo ou a
Unidade, ou incorporadas ao acervo anteriormente sem uma selegao prévia;

Il — condicdes fisicas irrecuperaveis — obras sujas, infectadas, deterioradas ou
rasgadas;

IV — duplicatas — numero excessivo de copias de um mesmo titulo em relagdo a
demanda;

V — obras em linguas inacessiveis.

§ 2° Para a realizagdo do descarte de periédicos e eletrdnicos serdo obedecidos
0s seguintes critérios:
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| — cole¢des ndo correntes e que ndo apresentem demanda;

Il — periédicos de divulgagao geral e/ou de interesse temporario;

Il — periddicos recebidos em duplicatas;

IV — cancelamento de titulos que ja ndo atendem as necessidades dos usuarios.

§ 3° A critério da Comissao, os itens ndo pertinentes serdo oferecidos para
outras unidades de informac@o ou doados como papel inservivel, para fins de reciclagem,
observados os critérios do Programa de Coleta Seletiva deste Tribunal.

Art. 15. O material bibliografico e eletrbnico passivel de descarte sera
encaminhado e submetido a apreciagdo da Comissdo Permanente de Acervo Bibliografico,
acompanhado da relagdo descritiva das obras, com respectivo tombamento, se houver.

Art. 16. A periodicidade do descarte para o material bibliografico podera ser de
no minimo 1 (um) ano, salvo em situa¢des extraordinarias, casos em que a Comissao podera
se reunir em prazo inferior.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos e nao previstos serdao submetidos a Diretoria Geral
para apreciacao e deliberacdo da Comissao Permanente de Acervo Bibliografico.

Art. 18. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 19. Fica revogada a Portaria DG n® 550/2006, de 2/8/2006.
Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario de Justica do Estado e no Boletim Interno Eletrénico.

Sao Luis, 19 de abril de 2010.

MARCIA ANDREA FARIAS DA SILVA

Desembargadora Presidente



