TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO
NEGOCIAL
DIVISAO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

EDITAL N2 PE 90019/2024

Processo Administrativo n2 000002541/2024

Data de Abertura: 29/10/2024 as 09:00 hs
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br

Pregao Eletronico n2 90019/2024

Objeto

Escolha da melhor proposta para a contratacao de servicos de reserva, emissao, marcacao, remarcacao e
cancelamento/ reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo emissao
de seguros de assisténcia de viagens nacionais e internacionais, para atender as necessidades do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

Valor Total Estimado (12 meses)

R$ 2.199.979,51 (dois milhdes, cento e noventa e nove mil, novecentos e setenta e nove reais e cinquenta
e um centavos)

Registro de Vistoria Instrumento Forma de Adjudicacao
Precos? Contratual
Nao Nao Sim Lote Unico
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA ITEM 8)*
Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:
- Sicaf ou documentos equivalentes; Atestados e declaracbes conforme item [
- Certiddes CNJ, consolidada do TCU, CNDT; 8.20.4] do Edital.

- Certidao negativa de feitos sobre faléncia;

- Balanco Patrimonial e DRE dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais;

- indices de liquidez superiores a 1 (LG, LC, SG);

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacao deve ser consultado no item 8 deste
instrumento convocatoério.

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Exige amostra/dem.?
Cota ME/EPP?
Nao N3o se aplica NAO

Prazo para envio da proposta

No prazo determinado pelo pregoeiro, que nunca sera inferior a duas horas, contado da solicitacdo no
sistema.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnacoes

Até trés dias Uteis anteriores a abertura do certame Até trés dias Uteis anteriores a abertura do

para o endereco "aquisicoespublicas@trtl6.jus.br" certame para o endereco
"aquisicoespublicas@trtl6.jus.br"

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do TRT16 pelo endereco
WWww.comprasgovernamentais.gov.br, selecionando as opg¢des Consultas > Pregbes > Em andamento >
Céd. UASG “080018". O edital e outros anexos estao disponiveis para download no Comprasnet e também
no endereco www.trtl16.jus.br, opcao Licitacdes do TRT.
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Coordenadoria de Administracao e Gestao Negocial
Divisao de Aquisicdes e Contratacdes

PREGAO ELETRONICO N2 90019/2024

PROCESSO N2 000002541/2024

TIPO DE LICITACAO: MAIOR DESCONTO
DATA DA ABERTURA: 29/10/2024
HORARIO DE BRASILIA: 09:00 hs
LOCAL: www.gov.br/compras/pt-br
CODIGO DA UASG: 080018

Torna-se publico que o Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao
(Uasg 080018) , por meio do Pregoeiros designados pela Portaria GP n2 197, de 07
de marco de 2024, sediado na Avenida Vitorino Freire, n2. 2001, Areinha, Sao Luis-
MA realizard licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MAIOR
DESCONTO, nos termos da Lei n? 14.133, de 192 de abril de 2021, Instrucao
Normativa SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022 e demais legislacao aplicavel e,
ainda, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacao tem como objeto a contratacao de servicos de
reserva, emissao, marcacao, remarcacao e cancelamento/reembolso de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, emissao de seguros de assisténcia de
viagens nacionais e internacionais para atender as necessidades do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido, conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

1.1.1. A licitacao serd por lote Unico conforme tabela constante do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital).

1.1.2. O critério de julgamento serda o de maior desconto sobre os
valores estimados de passagens aéreas (Iltem 1, correpondente a
R$ 2.230.939,94) devendo ser observado o percentual minimo de 2,00%
(dois por cento).

1.2. Em caso de divergéncia entre as especificacoes do objeto
descritas no “comprasgovernamentais” e as especificacoes constantes
deste Edital e seus anexos, prevalecerao sempre as ultimas.

2. DA DESPESA E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. A despesa anual com a execucao do objeto desta licitacdao é estimada
em R$ 2.199.979,51 (dois milhdes, cento e noventa e nove mil, novecentos e
setenta e nove reais e cinquenta e um centavos) , conforme o orcamento anexo e



correrao a conta dos recursos orcamentarios consignados a este Regional na Lei
Orcamentdria do exercicio de 2024, e, nos exercicios subsequentes, a conta da
dotacao orcamentaria que atenda as despesas da mesma natureza.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao o0s interessados que estiverem
previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverao atender as condicbes exigidas no
cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos Orgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.3.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

3.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica
e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n.2 8.538, de 2015, e para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.4.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacao da licitacao, ainda nao tenham celebrado contratos com a Administracao
Pdblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.5. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.5.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa

fisica ou juridica, quando a licitacdao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

3.5.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracao do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacao em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

3.5.5. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade


http://www.gov.br/compras

contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n®
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicdes
andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacao trabalhista;

3.5.8. agente publico do érgao ou entidade licitante;

3.5.9. OrganizacOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

3.5.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apoés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. O impedimento de que trata o item [ 3.5.4] sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.7. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens [ 3.5.2] e [ 3.5.3] poderao participar
no apoio das atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao
ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

3.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.
3.9. O disposto nos itens[ 3.5.2] e [ 3.5.3] nao impede a licitacao ou a

contratacao de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.10. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lei n2 14.133/2021.

3.11. A vedacao de que trata o item [ 3.5.8] estende-se a terceiro que auxilie
a conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3.12. A licitante que participar do certame fica plenamente ciente de que:

3.12.1. Podera se cadastrar junto ao sistema SEI-TRT 16, como usario
externo, por meio do endereco https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id orgao _acesso externo=0 o qual sera utilizado para
assinatura de documentos relativos a contratacao, futuras comunicacdes e ciéncia


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9%C2%A71
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de outros atos decorrentes desta licitacao, nos termos da normatizacao em vigor.

3.12.1.1. O cadastramento é obrigatorio para a licitante vencedora do
certame;

3.12.1.2. O credenciamento como usudrio externo perante este Tribunal no
sistema SEI-TRT 16 poderd ser utilizado como meio vélido para quaisquer
comunicacdes, intimacdes e assinaturas decorrentes desta licitacao, dos
procedimentos administrativos e da contratacao, bem como implicard em
responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncao de capacidade e poderes
conferidos para realizacao das transacdes inerentes aos documentos assinados;

3.12.1.3. E de exclusiva responsabilidade, como cadastrado e usuario externo do
sistema SEI-TRT 16 o sigilo da senha de acesso, nao sendo admitida, em qualquer
hipétese, alegacdo de uso indevido e que deverd comunicar imediatamente este
Tribunal sobre a perda da senha ou a quebra de sigilo, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacdo sucederd as fases de

apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema
eletronico, a proposta com o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da

Constituicao Federal;
4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia

e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lein®14.133, de 2021.

4.5, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos§§ 12 ao 32 do art. 49,
da lein.214.133, de 2021.
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4.5.1. no item exclusivo para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” impedird o prosseguimento no
certame, para aquele item.

4.6. A falsidade da declaracao de que trata os itens [ 4.3] ou [ 4.5] sujeitara
o licitante as sancdes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a
fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da
proposta e dos documentos de habilitacdao pelo licitante, o que ocorrera somente
apo6s os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas,
apo6s a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto
maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances intermediarios
gquanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item [ 4.10] possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitacao, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagao acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Percentual de desconto do item (cujo percentual minimo é de
2,00%), com no maximo duas casas decimais, observado o critério de julgamento
gue é o de MAIOR DESCONTO.
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5.1.2. Descricao do objeto conforme definido no subitem 1.1 do termo de
Referéncia, Anexo | do Edital;

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.
5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,

encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacao adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

5.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a90 (noventa) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacOes publicas;

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja
decorrente da aplicacao do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos
previstos no Termo de Referéncia.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do
contrato.

5.9. Apos o encerramento da etapa de lances a licitante classificada em
primeiro lugar devera encaminhar a proposta de precos ajustada ao ultimo lance
ofertado (Conforme Modelo Anexo B do TR), no prazo estabelecido pelo pregoeiro,
gue nao podera ser inferior a duas horas, contendo as especificacdes detalhadas do
objeto ofertado, com valores unitarios e totais, em conformidade com os lances
ofertados.

5.10. A proposta devera conter, ainda, os seguintes dados:

5.10.1. Razao social, endereco, telefone/fax, nimero do CNPJ/MF, e-mail, se
houver, e nome de preposto responsavel pelo procedimento licitatério;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

5.10.2. Indicar a qualificacao do representante legal autorizado a assinar a Ata
de Registro de Precos, ou seja: nome completo, endereco, CPF, Carteira de
Identidade, estado civil, nacionalidade, profissao, informando, ainda, qual o
instrumento (contrato social ou procuracao) que lhe outorga poderes para firmar o
contrato.

5.10.3. Na proposta poderd constar o nome do banco, o cédigo da agéncia e o
ndmero da conta corrente da empresa, para efeito de pagamento.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-& automaticamente em sessao
publica, por meio de sistema eletronico, na data, hordrio e local indicados neste
Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitacdao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo PERCENTUAL DE DESCONTO, observado
gue o critério de julgamento adotado sera o MAIOR DESCONTO, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

6.5.1. Conforme definido no Termo de Referéncia, anexo | deste Edital, serao
observados os seguintes parametros para fins de classificacao da proposta:

6.5.1.1. O percentual minimo de desconto devera ser de no minimo
2,00% (dois por cento), sendo consideradas somente duas casas decimais.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01% (um centésimo por cento).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10. Sera adotado para o envio de lances no presente certame o modo de
disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e
sucessivos, com lance final e fechado.

6.10.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao inicial de quinze
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente
dos lances, apdés o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com
precos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e



fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar
por manter o seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicbes definidas neste
item, poderao os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.5. Apéds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.11. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

6.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletrobnico poderd permanecer acessivel aos
licitantes para a recepcao dos lances.

6.14. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apods decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.15. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
6.16. Sé podera haver empate entre propostas iguais (nao seguidas de

lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n®2 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

6.16.1.2. avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto
de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.16.1.2.1 para fins do disposto nesta subcondicao, podera ser utilizado o registro do
SICAF, tendo preferéncia a empresa que nao tenha incorrido em penalidades nos
ultimos 12 (doze) meses, e, acaso existam, sera observada a gradacdao das
penalidades, assegurando-se a preferéncia para aquela que tenha incorrido em
penalidade menos gravosa no interregno de 12 (doze) meses;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento (DECRETO N2 11.430, DE 8

DE MARCO DE 2023);

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (ex lege

CAPITULO V do DECRETO N2 11.129, DE 11 DE JULHO DE 2022, ), conforme orientacdes
dos érgaos de controle .

6.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos produzidos ou prestados por:

6.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
6rgao ou entidade da Administracao PuUblica estadual ou distrital licitante ou, no caso
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de licitacao realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
que este se localize;

6.16.2.2. empresas brasileiras;

6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos dalei n®
12.187, de 29 de dezembro de 20009.

6.16.2.5. Permanecendo empate apds aplicacdo de todos os critérios de
desempate de que trata o caput, proceder-se-a a sorteio das propostas
empatadas a ser realizado em ato publico, para o qual todos os licitantes serao
convocados, vedado qualquer outro processo (IN SEGES/MGI N2 79/2024)

6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condicdes mais
vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.17.1. A negociacao poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apdés a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.17.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.17.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério.

6.17.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de
2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a
negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.

6.17.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.18. ApOs a negociacdao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificard se o licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacao correlata
e no item [ 3.5] do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos
seqguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
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Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php); e

7.1.5. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEQS).
7.1.6. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a

substituicao das consultas dos itens [ 7.1.2],[ 7.1.3]1 e[ 7.1.4] acima pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
Tribunal de Contas da Uniao (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da
Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas. (IN.n2 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual desclassificacao. (IN.n? 3/2018, art. 29, §29).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado,

por falta de condicao de participacao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz
jus ao beneficio, em conformidade com os itens [ 3.4.1]1 e[ 4.5] deste edital.

7.5. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no

artigo 29 a 35 da IN SEGES n?2 73, de 30 de setembro de 2022

7.6. Sera desclassificada a proposta que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de

Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

7.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata ocaput, so6 serd
considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
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oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacbes do objeto, poderd ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacao de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

7.11. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de
realizacdo do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.12. Os resultados das avaliacdes serao divulgados por meio de mensagem
no sistema.
7.13. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,

sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificacao da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacao de uma que atenda as especificacdes constantes
no Termo de Referéncia.

7.15. Caso atendidas as condicoes de participacao, sera iniciado o
procedimento de habilitacao.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e

suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacao, serao exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n214.133, de 2021.

8.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, poderda ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

8.1.2. No que se refere documentacao econdmico-financeira - balanco
patrimonial e demais demonstracdes contabeis - serao considerados aceitos, na
forma da lei, assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b)Publicados em jornal de grande circulacao ou;
c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

d)Por cépia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da
sede ou do domicilio da licitante, na forma da IN 65 do
Departamento Nacional do Registro do Comércio - DNRC, de 1.°-
08-97, art. 62, junto com o original do Diario para cotejo pelo pregoeiro
ou acompanhada obrigatoriamente da cépia dos Termos de Abertura e
de Encerramento ou;

e)apresentado pelo Sistema PuUblico de Escrituracao Digital (Sped),
Instituido pelo Decreto n? 6.022, de 22 de janeiro de 2007.
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8.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdao de consércio de empresas, a
habilitacdo técnica, quando exigida, serd feita por meio do somatério dos
guantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econd6mico-
financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
apresentados em original, por cdépia ou por qualquer outro meio legalmente
admitido.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
substituidos por registro cadastral emitido por érgao ou entidade publica, desde que
o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos
requisitos de habilitacao, e o declarante respondera pela veracidade das
informacoes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n®2 14.133/2021).

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdao, declaracao
de gue suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitacao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.
8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de

requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando
houver divida em relacao a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN.n® 3/2018, art. 42, §12, e art. 62, §49.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdao ou a alteracdao dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN_n®

3/2018, art. 72, caput).

8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagdo. (IN_n® 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).
8.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e

entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados
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no Sicaf serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de
estabelecido pelo pregoeiro, que nunca sera inferior a duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitacao do pregoeiro.

8.13. A verificacao no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos
somente serd feita em relacao ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14. Apéds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.14.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitacao, a comissao de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

8.16. Na hipétese de o licitante ndao atender as exigéncias para habilitacao, o
pregoeiro examinara a proposta subseguente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem [ 8.12.1].

8.17. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18. Quando houver documentos que nao sejam expedidos pela prépria
empresa e 0 6rgao emissor nao declare o prazo de validade do documento, este tera
validade de 90 (noventa) dias, contados da data de emissao.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas
e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacao,
e nao como condicao para participacao na licitacao (art. 4° do Decreto n®
8.538/2015).

8.20. Para a habilitacdo sera exigida a seguinte documentacao
8.20.1. Habilitacao Juridica:

8.20.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério
nacional,

8.20.1.2. Empresario individual: inscricao no Registro PuUblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.20.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.20.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
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do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.20.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.20.1.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério
de seus administradores;

8.20.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz;

8.20.1.8. 0Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.20.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.20.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.20.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.20.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.20.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa ou Positiva com efeito de
Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.20.2.5. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

8.20.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.20.2.8. 0O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.20.3. Qualificacao Economico-Financeira



8.20.3.1. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a
sua participacao na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa
Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.20.3.2. Certiddao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.20.3.3. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o
licitante deverd apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de
recuperacao foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.2¢ 11.101, de 09
de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os
demais requisitos de habilitacao.

8.20.3.4. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada sua substituicao por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados hd mais
de 3 (trés) meses da data da sessdao publica de abertura deste Pregao,
comprovando:

a)indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - = ;
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

b)As empresas que apresentarem indices igual ou menor do que um
guando de sua habilitacao, tendo em vista 0s riscos para a
administracdo, deverao comprovar Patrimonio Liquido no valor minimo
de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao, admitida a
atualizacao para a data de apresentacao da proposta mediante indices
oficiais.

8.20.3.5. As exigéncias legais de apresentacao do Balanco Patrimonial ou

gualquer outra demonstracdao contdbil podem variar de acordo com o porte, o

regime tributdrio ou com a forma de constituicao da pessoa juridica.

8.20.3.6. A licitante deve, sempre que questionada, comprovar a legalidade da
documentacao enviada para este fim, que devera conter, no minimo:

a)A integralidade das contas que compdem o Ativo, Passivo e
Patrimonio Liquido e as contas de resultado (para os casos de
apresentacao de DRE) de forma gue seja possivel verificar os saldos
apurados;

b) Comprovacao de autenticacao junto ao registro publico competente
(junta comercial ou outro equivalente);



c)No caso de empresa obrigada a publicar em jornal de grande
circulacao ou imprensa oficial, a autenticacao podera ser substituida
pela apresentacao de Demonstracao Contabil devidamente publicada.

8.20.3.7. No caso de empresa obrigada ou optante pela escrituracao contabil
digital, a comprovacao de autenticacao sera substituida mediante apresentacao de
Recibo de Entrega da Escrituracao Contabil Digital - ECD, gerado pelo Sistema
Publico de Escrituracao Digital - SPED.

8.20.3.8. Os Balancos Patrimoniais vigentes e ja exigiveis sao os dos exercicios de
2022 e 2023, nos termos do art. 1.078 do Cédigo Civil e do art. 5°, da IN RFB n.
2.003 de 18/01/2021, com redacao alterada pelo IN RFB n2 2142/2023.

8.20.3.9. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.20.3.10. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

8.20.4. Qualificacao Técnica

8.20.4.1. Registro ou inscricao da empresa na entidade profissional Empresa
Brasileira de Turismo - EMBRATUR, na forma do artigo 32 do Decreto-Lei n? 29/1966,
alterado pela Lei n? 7.262/1984 ou Cadastrado no Ministério do Turismo, nos termos
da Lein®11.771/2008 e do Decreto n? 7.381/2010, em plena validade;

8.20.4.2. Comprovacao por meio de um ou mais atestado (s) de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
gue a licitante executou ou executa servicos similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, pelo prazo
minimo de 12 meses.

a) Entende-se por similares os servicos de emissao de passagens
aéreas, com um quantitativo de, no minimo, 30% da quantidade de
bilhetes estimada para o item 1.

b)Sera aceito o somatério de atestados e/ou declaracdes de periodos
concomitantes para comprovar o quantitativo minimo de que trata a
alinea “a” precedente.

c) Para a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses,
sera aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade do periodo exigido ser ininterrupto, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

d)Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de
servicos executados de forma concomitante, pois essa situacao
equivale, para fins de comprovacdao de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacdao, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN
SEGES/ME n? 98/2022.

e) Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

f) Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no
contrato social vigente.



g)Somente serao aceitos atestados expedidos apés a conclusao do
contrato ou decorrido no minimo um ano da sua execug¢ao, exceto se
houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

h)Serao aceitos atestados ou outros documentos hébeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducao para o
portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

i) A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido,
desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n®
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

j) O licitante disponibilizard todas as informacdes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

8.20.4.3. Declaracao das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL,
LATAM e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as
referidas empresas, que esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas
dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacao
regular frente as respectivas companhias.

8.20.4.4. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association - IATA;

8.20.4.5. Na hipétese de empresa nao dispor do registro perante a IATA, podera
apresentar declaracao expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC,
obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso,
comprovando que o licitante é possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir
bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.

8.20.4.6. As declaracdes previstas nos itens [ 8.20.4.3] e[ 8.20.4.5] deverao ser
emitidas pelas Companhias Aéreas em nome da licitante;

8.20.4.7. Em nenhuma hipo6tese serao aceitas declaracdes emitidas em nome de
terceiros.

8.20.4.8. O licitante disponibilizara todas as informacbes necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracao, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacao de licitantes, a anulagcao ou revogacao da licitacao,
observarda o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitacao ou inabilitacao do licitante:

9.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencao de recorrer nao sera inferior a
10 (dez) minutos.
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9.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

9.3.4. na hipdtese de adocdao da inversao de fases prevista no§ 1° do art. 17
da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera
iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdées ao recurso pelos demais
licitantes serd de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da
divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
9.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

10.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com

dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o
certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apéds a
negociacao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do
edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracao;

10.1.4. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao

10.1.5. fraudar a licitacao

10.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:
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10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.212.846, de 2013.
10.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida

a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatdrios as seguintes sancdes, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e no ambito da Administracao Publica

direta e indireta da Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, de acordo com as
penas-base dispostas no Ato Regulamentar GP n2 02/2023 do Tribunal Regional do
Trabalho da 162 Regiao;

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, de acordo com as penas-base
dispostas no Ato Regulamentar GP n? 02/2023 do Tribunal Regional do Trabalho da
162 Regiao, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida sua reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

10.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica

10.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.

10.4.1. Para as infracdes previstas nos itens [ 10.1.1] ,[ 10.1.2] e[ 10.1.3] a
multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infracdes previstas nos itens[ 10.1.4] ,[ 10.1.5] ,[ 10.1.6] ,[
10.1.7] e[ 10.1.8] a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas,
cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens [
10.1.1] ,[ 10.1.2] e[ 10.1.3] quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Uniao, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

10.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancdao de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens [ 10.1.4] ,[ 10.1.5] ,[ 10.1.6] ,[ 10.1.7] e[ 10.1.8], bem como
pelas infracbes administrativas previstas nos itens [ 10.1.1],[ 10.1.2] e[ 10.1.3]que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei
n.214.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao, descrita no item [ 10.1.3.1] caracterizard o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora
da licitacao, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

10.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizacdo a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, gue
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacao das
sancoes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
10.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados a Unido.

11. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por

irregularidade na aplicacao da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por
forma eletronica, pelo e-mail “aquisicoespublicas@trtl6.jus.br”.
11.4. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos

previstos no certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratacao, nos autos do processo de licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%C2%A75
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:cpl@trt16.jus.br

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1. Constatada a regularidade dos atos praticados o objeto da licitacdao sera
adjudicado e homologado ao licitante declarado vencedor, por ato da autoridade
competente, apdés a regular decisdao dos recursos eventualmente apresentados.

13. DA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Observadas as demais condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia,
o adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data do
recebimento da nota de empenho, para assinar o Termo de Contrato, cuja vigéncia
sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado por interesse da Contratante até o
limite de 120 (cento e vinte) meses, conforme disciplinado no TR e contrato.

13.2. Previamente a contratacdo, a Administracao realizard consulta “on line”
ao SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados - CADIN,
cujos resultados serao anexados aos autos do processo.

13.3. Na hipdétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado deverda
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob
pena de aplicacao das penalidades previstas no edital e anexo.

13.4. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao poderda
encaminha-lo para assinatura, mediante meio eletrénico, para que seja assinado no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.5. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario durante o seu
transcurso e aceita pela Administracao.

13.6. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem
convocacao para a contratacao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

14. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. As disciplinas atinentes a fiscalizacdo e gestao do contrato, estao
dispostas no item 6 do Termo de Referéncia, bem assim na Minuta de Contrato,
partes integrantes deste Edital.

15. DO REAJUSTE

15.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no
item 8 e seguintes do Termo de Referéncia, bem como no Termo de Contrato,
anexos a este Edital.

16. DO PAGAMENTO

16.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no item 7.7 e
seguintes do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

17.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizagcdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia - DF.

17.4. A homologacao do resultado desta licitacao nao implicard direito a



contratacao.

17.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em
favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administracao.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

17.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compodem o0 processo, prevalecerao as deste Edital.

17.10. Os dados pessoais tornados publicos decorrente da realizacao deste
certame licitatorio deverao ser resguardados pelas partes, observados os principios
de protecao de dados previstos no art. 62 da Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados) durante toda a execucao contratual.

17.11. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario
para a execucao do contrato, sendo observados: a compatibilidade com a finalidade
especificada; o interesse publico e a regra de competéncia administrativa aplicavel
a situacao concreta.

17.12. Os dados devem ser eliminados, quando nao autorizada sua
conservacao, nos termos do art. 16 da LGPD, apds o término de seu tratamento nas
hipbteses previstas no art. 15 da referida lei.

17.13. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacdes Pdblicas (PNCP) e nos endereco eletrénicos:
www.comprasgovernamentais.gov.br, www.trtl6.jus.br (pagina da transparéncia), e
também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Av. Senador Vitorino Freire,
2001, 32 Andar, Areinha - Sao Luis-MA, nos dias Uteis, no horario das 08:00 horas as
17:30 horas, telefone (98) 2109-9378/9379/ 98424-6218.

18. DOS ANEXOS
18.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia (doc SEI N©0174493)
Anexo A - Instrumento de Medicao de Resultados - IMR
Anexo B - Modelo de Proposta de Precos
Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar (doc SEI N©0159918)
ANEXO Il - Minuta do Contrato (doc SEI N20178234)

ALDA AUGUSTA JUCA FONSECA

Coordenadora de Administracao e Gestao Negocial


http://www.trt16.jus.br

eil Documento assinado eletronicamente por ALDA AUGUSTA JUCA FONSECA,
el j Coordenadora de Administracao e Gestao Negocial, em 11/10/2024, as
12:19, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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Referéncia: Processo n? 000002541/2024 SEl n© 0179241


https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 000002541/2024

1.
1.1.

OBJETO
Servicos

de

reserva,

emissao,

marcacao,

Av. Senador Vitorino Freire, N2 2001, - Bairro Areinha, Sdo Luis/MA, CEP 65030-015
Telefone: (98) 2109 - 9300 - www.trt16.jus.br

remarcacao e

cancelamento/reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais,
emissao de seguros de assisténcia de viagens nacionais e internacionais para atender

as necessidades do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao, conforme
especificado na tabela 1, abaixo.
LOTE | Item Qtde Valor Valor % de Valor
Descricao anual | estimado total desconto estimado
unitario anual anual (12 meses)
(minimo)
Prestacao de
servicos de
agenciamento
de viagens
(incluindo
1 reserva, 613 | 3.639,38 |2.230.939,94| 2,00% |R$2.186.321,14
emissao,
marcacao,
remarcacao e
cancelamento)
(CATSER
3719)
, a‘;%‘éﬁ R$ 12.098,13
JNICO 2 nacional 601 R$ 20,13 12 R$ 1 - (Valcir fixo - Nao
(CATSER .098,13 fa teralr ou
13943) ofertar lance)
Si‘;g:rr‘:] R$ 1.560,24
. 9ger (Valor fixo - Nao
3 internacional 12 R$ 130,02 | R$ 1.560,24 - alterar ou
(CATSER
13943) ofertar lance)
TOTAL ANUAL R$ 2.199.979,51
1.1.1. O valor total estimado levou em consideracao o valor das passagens, a

remuneracao pelos servicos de agenciamento de viagem (RAV) e a aquisicao de
seguro viagem nacional e internacional.

1.1.1.1.

1.1.2.

1.1.2.1.

Nao havera pagamento de taxa de repasse a terceiros (DU).

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

O modelo de remuneracao se baseia no pagamento sobre o
volume de vendas, descontado o percentual oferecido pela empresa, que




incidira sobre o valor da tarifa da passagem aérea nacional e internacional.

1.1.2.2. O desconto ofertado nao incidirda sobre taxas de embarque e
seguro viagem.

1.1.3. Nos valores acima estao incluidas todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos
e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacao.

1.2. Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
com padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacdes usuais no mercado, nos termos do inciso Xl do art.
62 da Lei n? 14.133/2021.

1.3. A adjudicacao do objeto se dara em lote Unico, conforme justificativa
constante no tépico 11 do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto do presente instrumento sera executado por empreitada por
preco unitario.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacao Legal

2.1.1. Lein 214.133, de 01 de abril de 2021, art. 28, I.

2.1.2. IN SEGES n 2 73, de 30 de setembro de 2022;

2.1.3. IN MPOG/SLTI n® 03, de 11 de fevereiro de 2015, no que couber;

2.1.4. Resolucao CSJT N¢ 124, de 28 de fevereiro de 2013, no que couber;

2.1.5. Lei Geral de Protecao de Dados - Lei 13.709/2018.

2.2. Justificativa da contratacao

2.2.1. A contratacao se encontra justificada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares.

2.3. Previsao no Plano de Contratacoes Anual

2.3.1. A demanda esta prevista no Plano de Contratacdes Anual 2024 no item Il -
Contratacao de Servicos Comuns, letra “d”.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solucao como um todo se encontra pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos Técnicos

4.1.1. A contratada devera comprovar capacidade técnico-operacional, mediante

apresentacao de documentos de habilitacao técnica exigidos, conforme este Termo de
Referéncia.

4.1.2. A contratada deve apresentar comprovante de ser licenciada no Sistema
de Gestao de Viagens Corporativas do tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo
as funcionalidades de self-booking, self-ticket, diarias e reembolso e disponibilizar,
sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas do
tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as funcionalidades de self-booking,
self-ticket, didrias e reembolso, bem como, proporcionar capacitacao aos servidores
lotados na Unidade Administrativa responsavel pela Fiscalizacao do Contrato,
tornando-os aptos a operar o sistema corporativo disponibilizado.



4.1.3. A prestacdo dos servicos devera seguir a dinamica e recomendacoes
constantes no item 5 deste Termo de Referéncia, com o fim de manter os niveis de
qualidade na sua consecucao.

4.2. Subcontratacao

4.2.1. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Critérios de sustentabilidade

4.3.1. Considerando a natureza da prestacao dos servicos, nao se vislumbram

possiveis impactos ambientais na presente contratacao.

4.3.2. Em atencao a Resolucdao n® 310/2021 do Conselho Superior da Justica do
Trabalho, a empresa devera comprovar, mediante declaracao e antes da efetivacao da
contratacao, as seguintes condicdes de sustentabilidade social:

4.3.2.1. Nao possuir inscricao no cadastro de empregadores flagrados explorando
trabalhadores em condicdes andlogas as de escravo, instituido pela Portaria
Interministerial MTPS/MMIRDH n2 4, de 11 de maio de 2016;

4.3.2.2. Nao ter sido condenada, a CONTRATADA ou seus dirigentes, por infringir as
leis de combate a discriminacdao de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao
trabalho escravo, em afronta a previsao aos artigos 1°, 32, inc. IV, 72, inc. XXXIIl e 170
da Constituicao Federal de 1988; aos artigo 149, 203 e 207 do Cédigo Penal Brasileiro;
do Decreto n° 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convencodes da
OIT n2 29 e 105; no Capitulo IV do Titulo Il (Da Protecao do Trabalho do Menor) do
Decreto-Lei n? 5.452/1943 (CLT); nos arts. 60 a 69 da Lei n? 8.069/1990 (ECA), que
trata do Direito a Profissionalizacdo e a Protecao no Trabalho; no Decreto n@
6.481/2008, o qual trata da proibicao das piores formas de trabalho infantil e acao
imediata para sua eliminacao (Modelo Anexo VI - Declaracao relativa a Resolucao n2
310, de 24.9.2021, do Conselho Superior da Justica do Trabalho).

4.3.2.3. Comprovacao de que emprega, se for o caso, um ndmero de jovens
aprendizes equivalentes a 5% (cinco por cento), no minimo, e 15% (quinze por cento),
no maximo, dos trabalhadores existentes, conforme estipula o art. 429 da CLT
(Decreto-Lei n2 5.452/1943).

4.3.2.4. Comprovacao de que cumpre, se for o caso, o quantitativo minimo previsto
no art. 93 da Lei n? 8.213/1991, que estabelece que a empresa com 100 (cem) ou
mais empregados esta obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) dos seus cargos com beneficiarios reabilitados ou pessoas com deficiéncia.

4.3.2.5. O cumprimento dos subitens|[ 4.3.2.1] e[ 4.3.2.2] podera ser
demonstrado mediante consulta a Certiddao do Ministério do Trabalho e Emprego,
disponivel no link: http://cdcit.mte.gov.br/inter/cdcit/emitirseam?cid=1117299; OU
colhida diretamente através do sistema “Compras.gov.br”; OU por autodeclaracao.

4.3.2.6. O cumprimento dos subitens , ,[ 4.3.2.3] e[ 4.3.2.4] poderd ser
demonstrado mediante autodeclaracdao ou colhida diretamente através do sistema
“Compras.gov.br”.

4.3.2.7. As microempresas e empresas de pequeno porte ficam dispensadas da
comprovacao a que se refere o item , e[ 4.3.2.3] , ante o disposto no art. 51, inc. lll,
da Lei Complementar n? 123/2026.

4.4, Garantia da contratacao

4.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao de que tratam os arts. 96
e seqguintes da Lei n® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Das definicoes



a) Agenciamento de viagens - compreende a cotacao, reserva, emissao,
remarcacao ou cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias por
intermédio de operadora ou agéncia de viagens.

b) Passagem aérea - compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a
contratacao.

c) Trecho - compreende todo o percurso entre a origem e o destino,
independentemente de existirem conexdes, escalas ou serem utilizadas
mais de uma companhia aérea. A emissao de passagem aérea que
compreenda trechos de ida e volta (devidamente especificado na
Requisicao de Passagem), correspondera a uma Unica prestacao de
servico de agenciamento de viagem (uma sOé remuneracao pela
emissao/remarcacao/cancelamento), ainda que os deslocamentos (ida e
volta) sejam realizados em companhias aéreas diferentes (ex: trecho ida
pela TAM e de volta pela GOL).

d)Tarifa aérea - valor da passagem cobrada pela companhia
responsavel pelo transporte aéreo (terd a incidéncia de percentual de
desconto ofertado pelo licitante).

5.2. Dos Precos das Tarifas das Passagens Aéreas

5.2.1. O valor da tarifa da passagem aérea a ser cobrado pela CONTRATADA
devera estar de acordo com as praticadas pelas companhias, inclusive em casos de
tarifas ou classes promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6érgaos
governamentais reguladores.

5.2.2. A CONTRATADA repassara ao CONTRATANTE todas as vantagens e tarifas-
acordo (tarifa negociada entre a CONTRATADA e a companhia aérea) que vier a
celebrar com as companhias aéreas.

5.2.3. Os precos das tarifas aéreas serao conferidos de acordo com o sistema
eletronico disponibilizado ao CONTRATANTE e com as faturas emitidas pelas
companhias aéreas que deverao ser apresentadas pela CONTRATADA, nos termos do
Acordao n® 1.314/2014 - Plenario do Tribunal de Contas da Uniao - TCU.

5.2.4. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, documentacao contendo os valores
efetivamente cobrados pelas empresas aéreas para passagens ja emitidas.

5.2.5. Havendo diferenca em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e
o valor informado pela companhia aérea, a CONTRATADA devera adotar providéncias
com o objetivo de devolver os valores cobrados a mais, por meio de notas de crédito
ou outro mecanismo autorizado pelo CONTRATANTE, realizando o respectivo
abatimento no subsequente pagamento devido a CONTRATADA.

5.3. Da Remuneracao destinada a Agéncia de Viagens

5.3.1. O modelo de remuneracao se baseia no pagamento sobre o volume de
vendas, descontado o percentual oferecido pela empresa, que incidird apenas sobre a
tarifa da passagem aérea nacional e internacional.

5.3.1.1. O desconto ofertado nao incidird sobre taxa de embarque e nem sobre o
seguro viagem (nacional ou internacional).

5.3.2. O valor a ser pago incluird cotacao, reserva, confirmacao, emissdes,
remarcacdes ou cancelamentos de passagens aéreas e/ou rodoviarias emitidas no
periodo faturado.

5.3.3. O CONTRATANTE pagara, ainda, a CONTRATADA, o valor da passagem
aérea acrescida da respectiva taxa de embarque e seguro emitidos no periodo



faturado, observado o desconto contratado para passagem aérea.

5.3.4. A CONTRATADA deverd emitir as faturas e/ou notas fiscais, observado o
seqguinte:

5.3.4.1. O valor da taxa de embarque e do seguro devera ser informado em
campo separado na fatura.

5.3.4.2. Outros valores porventura cobrados a parte, como eventual bagagem ou
assento reservado, deverao ser informados em campo separado na fatura.

5.4. Da Operacionalizacao dos servicos

5.4.1. A CONTRATADA devera disponibilizar acesso a sistema eletronico

unificado, integrado as companhias aéreas, via WEB, com perfil corporativo, de forma
a permitir acesso as principais companhias aéreas, inclusive LATAM, GOL, Azul,
interligado a um dos seguintes sistemas de distribuicao: Amadeus, Galileu, Sabre ou
equivalente, e demais materiais necessarios e suficientes para a prestacao dos
servicos contratados, para a obtencao das facilidades abaixo:

54.1.1. Execucao de reserva automatizada, on-line e emissao de seu
comprovante;

5.4.1.2. Emissao de bilhetes automatizados, on-line;

5.4.1.3. Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, on-line;

5.4.1.4. Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, on-line;

5.4.1.5. Consulta a menor tarifa disponivel, on-line;

5.4.1.6. Impressao de consultas formuladas;

5.4.1.7. Alteracao/remarcacao de bilhetes;

5.4.1.8. Marcacao de assento; e

5.4.1.9. Combinacao de tarifa.

5.4.2. O Sistema de Reservas, Gestao e Atendimento em geral que a
CONTRATADA deverda disponibilizar para o uso pelo CONTRATANTE, devera ser um
sistema de gestao de viagens do tipo Self Booking de viagens corporativas que atenda
0s seqguintes critérios:

54.2.1. Permitir customizacao da politica de viagens do CONTRATANTE em niveis
de reserva e emissao de bilhetes aéreos, niveis de consultas e relatérios, podendo ser
alterada no decorrer da prestacao dos servicos.

5.4.2.2. Ter acesso web, com login e senha para os usuarios indicados.

5.4.2.3. Estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, ininterruptamente,
inclusive aos finais de semana e nos feriados.

5.4.2.4. Possuir comunicacao com os portais de todas as Companhias Aéreas
Nacionais e das principais Companhias Aéreas Internacionais para cotacdes e reservas
online.

5.4.2.5. Permitir solicitacdes de viagens em grupo.

5.4.2.6. Possuir  OS/Requisicao on-line no processo de solicitacao de
reserva/emissao.

5.4.2.7. Permitir registro de pedidos de reservas off-line de passagens aéreas, de
forma a permitir que os pedidos off-line constem dos relatérios gerenciais.

5.4.2.8. Possuir controle de politicas de viagem no processo, com: Menor Tarifa,
Voo Direto, Escolha de Fornecedor e Antecedéncia Minima de compra.

5.4.2.9. Permitir ao Gestor/Fiscal do contrato a emissao, a qualquer tempo, de



relatérios operacionais e de gestao on-line. Estes relatérios deverao estar disponiveis
de forma resumida e analitica por area solicitante, por viajante, por periodo ou data da
viagem, por fornecedor, sempre com subtotais e totais.

5.4.2.10. Disponibilizar relatérios gerenciais das solicitacdes dos servicos, indicando
a data e horario da solicitacdo, o tipo de servico solicitado, trechos de ida e/ou volta,
unidade demandante, usudrio responsavel pela reserva, nome do(s) passageiro(s),
aprovador da solicitacao, nome do fornecedor do servico, nimero do localizador no
caso das passagens aéreas ou numero da nota fiscal da prestacdao do servico e valor
da transacao e ainda:

a) Relatério de economicidade de bilhetes aéreos.
b)Relatério de desvio de politicas de viagem (analitico e sintético).
c) Relatério de vendas por Cia Aérea e por Trechos voados.

d) O sistema deve permitir a exportacao de relatérios para o formato de
planilha eletrénica e PDF.

e) Devera haver niveis diferentes de acesso (perfis de acesso) para os
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usuarios, tais como: “viajante”, “aprovador”, “administrador”, etc.

f) O sistema deverd conter no fluxo de pedido de reserva a acao de
aprovacao por parte do servidor cadastrado como aprovador.

5.4.3. A CONTRATADA devera ter a propriedade ou licenca de uso do sistema
informatizado a ser disponibilizado para o CONTRATANTE, e por cujas transacoes
devera ser integralmente responsavel.

5.4.4, A CONTRATADA devera disponibilizar um canal de atendimento e suporte,
por meio de telefone e/ou chat e/ou e-mail, objetivando a resolucao dos eventuais
problemas apresentados no sistema.

5.4.5. Qualquer custo de adaptacao das ferramentas informatizadas aos
requisitos técnicos exigidos em qualquer ponto deste Termo de Referéncia e seus
anexos € de responsabilidade da CONTRATADA, sem qualguer Onus para o
CONTRATANTE.

5.4.6. Com relacao a Passagens Aéreas, a CONTRATADA devera:

5.4.6.1. Reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar as
passagens aéreas para as rotas nacionais e internacionais, inclusive retorno.

5.4.6.2. Pesquisar tarifas ou realizar reservas, antes da emissao do bilhete de
passagem, que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas,
devendo, sempre que possivel, optar pela de menor valor.

5.4.6.3. Assegurar o fornecimento do menor preco em vigor, praticado por
qualguer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos e vantagens oferecidos que possam resultar em
beneficio econdmico para o CONTRATANTE.

5.4.6.4. Ofertar valor de tarifa (aérea) observando como maximo o valor ofertado
no sistema eletronico disponibilizado ao CONTRATANTE no dia da consulta, ou no da
compra, quando nao forem iguais.

5.4.6.5. Quando houver diferenca entre o valor da tarifa encaminhada no primeiro
orcamento e o valor da efetiva emissao, o CONTRATANTE devera ser consultado
novamente e informado do novo valor da tarifa, que nao podera ser superior ao valor-
referéncia (menor valor disponivel) constante no sistema eletrénico disponibilizado ao
CONTRATANTE.

5.4.6.6. Providenciar, em até 2 (duas) horas, cotacdo em companhia seguradora,
para aprovacao do custo e autorizacao da emissao pelo gestor do Contrato, de seguro



viagem, incluindo no minimo assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas
meédico/hospitalares e/ou odontoldgicas, translado e repatriamento sanitario em caso
de acidente/doenca ou morte.

5.4.6.7. Em viagens ao exterior, o seguro deve contar com as seguintes
coberturas:

a) Cobertura para morte acidental, considerando o evento com data
caracterizada, subita involuntaria e que tenha como consequéncia direta
a morte do passageiro;

b) Cobertura para invalidez por acidente, considerando perda, reducao
ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial, de membro ou érgao
do passageiro.

c) Observar minimamente os valores abaixo, a fim de atender as
exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das
demais coberturas, independente do destino da viagem:

l - assisténcia médica hospitalares e/ou odontolégicas por
acidente ou enfermidade (por evento): US$ 100.000,00;

- assisténcia / despesas farmacéuticas (por evento): US$
800,00;

I - assisténcia odontoldgica (por evento): US$ 1000,00;

IV - encaminhar ao Tribunal a apdlice de seguro no prazo de 24
(vinte e quatro) horas, contado do recebimento da autorizacao de
emissao pelo Tribunal.

5.4.7. A CONTRATADA devera disponibilizar, ainda, os seguintes
atendimentos:

5.4.7.1. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias.

5.4.7.2. Fornecer atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolucao
dos eventuais problemas apresentados no sistema, bem como orientacdes aos
operadores designados pela Fiscalizacao.

5.4.7.3. Fornecer, sempre gue solicitado pelo CONTRATANTE, a comprovacao dos
valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia aérea.

5.4.7.4. Prestar auxilio e orientacdes para definicdo de melhor roteiro, horario e
frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a
retirada dos bilhetes de passagens aéreas.

5.4.7.5. Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicao de passagem aérea
emitida pelo CONTRATANTE.
5.4.7.6. Proceder a emissao de bilhetes eletrénicos para outras localidades no

Brasil, a disposicao do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos,
informando o cédigo e a empresa.

5.4.7.7. Pesquisar, reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar,
reconfirmar ou cancelar os bilhetes de passagens aéreas para as rotas nacionais e
internacionais, inclusive retorno, com fornecimento do referido bilhete ao interessado.

5.4.7.8. Fornecer a qualguer momento, quando solicitado pelo CONTRATANTE,
declaracao expedida por companhias aéreas ou empresa de transporte legalmente
estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes
contratuais e financeiras perante elas e que dispde de terminal para reservas.

5.4.7.9. Manter, sem 6nus adicional ao CONTRATANTE, servico de atendimento



disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias da semana, inclusive
domingos e feriados, por meio de atendimento por telefones fixo e celular, além de e-
mail corporativo para recepcao das requisicoes e solicitacdes de servicos.

5.4.7.10. Responsabilizar-se pelo fornecimento de passagens requisitadas por
pessoas nao credenciadas pelo CONTRATANTE para este fim.

5.4.7.11. Adotar as medidas necessdrias para o cancelamento de passagens e/ou
trechos nao utilizados, a partir de solicitacao do CONTRATANTE.

5.4.7.12. Apresentar alternativas vidveis, disponiveis ao alcance da CONTRATADA,
no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem
como adotar outras medidas necessarias a confirmacao das reservas solicitadas.

a)Na impossibilidade de cumprimento deste subitem, a Contratada
deverd comprovar documentalmente a excepcionalidade da situacao.

5.4.7.13. Assegurar o fornecimento do(s) menor(es) preco(s) em vigor, praticado(s)
por qualquer das companhias aéreas do setor, mesmo que em carater promocional,
repassando todos os descontos, tarifas reduzidas e vantagens oferecidas pelas
companhias aéreas que possam resultar em beneficio econdmico para o
CONTRATANTE.

5.4.7.14. Capacitar, no prazo de 2 (dois) dias Uteis contado do inicio da prestacao
dos servicos, os usuarios dos servicos de viagem do CONTRATANTE a utilizar a
ferramenta de auto agendamento (self-booking), via on-line, ficando a cargo da
préopria CONTRATADA os custos dessa capacitacao;

a) O mesmo treinamento deve ser realizado, no prazo de 2 (dois) dias
Uteis apds solicitacdo, sempre que necessario.

5.4.7.15. Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe
econdmica, sem prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733/1973, e
legislacdo complementar, quando possivel, considerando-se o hordrio e o periodo da
participacao do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a
otimizacao do trabalho, com vistas a garantir condicao laborativa produtiva.

5.4.7.16. Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente,
inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicao do
viajante em tempo habil para o embarque do passageiro.

5.4.7.17. Fornecer, com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento.

5.4.7.18. Pagar as companhias aéreas, nos prazos pactuados em suas avencas
especificas, os bilhetes emitidos, ficando estabelecido que o CONTRATANTE nao
respondera, sob qualquer hipdtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse
pagamento.

5.4.7.19. Reembolsar o valor correspondente ao preco da passagem aérea,
subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da
nao utilizacao do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em
decorréncia da rescisao ou extincdo contratual.

a)O reembolso de passagem nao utilizada dar-se-& por meio de
desconto dos valores respectivos na préoxima fatura apresentada pela
CONTRATADA.

b) Por opcao do CONTRATANTE, com vistas ao menor custo na operacao
de reaproveitamento de passagem, o bilhete nao utilizado podera ser
convertido em crédito, que sera aproveitado em momento de maior



conveniéncia para o CONTRATANTE.

5.4.7.20. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas
de passagens, tarifas de embargue e quaisquer outras logisticas de embarque.

5.4.7.21. Substituir passagens (remarcacao) quando ocorrer mudancgas de itinerario
de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante solicitacao do CONTRATANTE.

a) Quando houver aumento de custo - emitir ordem de débito pelo valor
complementar.

b) Quando houver diminuicao de custo - emitir ordem de crédito a favor
do CONTRATANTE, a ser utilizada como abatimento no valor da fatura
posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da notificacao.

5.4.7.22. Excepcionalmente, a solicitacdao de passagens aéreas podera ser efetuada
pelo CONTRATANTE por qualquer meio habil de comunicacdo, sem prejuizo da
posterior emissao da requisicao.

5.4.7.23. Nos termos do Acordao n? 1.314/2014 - Plenario do Tribunal de Contas da
Uniao - TCU, a CONTRATADA devera apresentar més a més as faturas emitidas pelas
companhias aéreas referentes as passagens aéreas compradas pelo CONTRATANTE no
periodo, apresentacao esta que estd condicionado o pagamento da fatura.

5.4.8. Dos prazos para entrega das passagens
5.4.8.1. Os prazos para entrega dos bilhetes ou e-tickets de viagens observarao o
seqguinte:

a)No caso de solicitacdao de passagem aérea nacional: A
CONTRATADA deverd fornecer as passagens, via e-mail, no prazo
maximo de 2 (duas) horas apds o recebimento da solicitacdo do
CONTRATANTE, contendo a discriminacao detalhada das Informacoes
Gerais e das Restricdes inerentes a passagem, salvo nos casos de
urgéncia, em gue a solicitacao devera ser atendida no prazo maximo de
1 (uma) hora.

b)No caso de solicitacdao de passagem aérea internacional: A
CONTRATADA devera fornecer as passagens, via e-mail, no prazo
maximo de 4 (quatro) horas apds o recebimento da solicitacao do
CONTRATANTE, contendo a discriminacao detalhada das Informacoes
Gerais e das RestricOes inerentes a passagem.

5.4.8.2. No caso de nao cumprimento do prazo estipulado para a emissao da
passagem, havendo majoracao da tarifa ao valor verificado na reserva, tal diferenca
sera glosada pelo CONTRATANTE.

5.4.9. Dos papéis e responsabilidades
5.4.9.1. Incumbe ao CONTRATANTE:

a) Informar a CONTRATADA, apés a assinatura do contrato, os nomes do
Gestor e Fiscal da Contratacao, com telefones e enderecos de e-mail
para contato;

b)Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos da
proposta apresentada;

c) Prestar as informacbdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA, relativos ao objeto da contratagao, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis;

d)Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo estabelecido neste



Termo de Referéncia, apds o ateste da respectiva nota fiscal/fatura;

e)Fiscalizar a execucao da contratacao, bem como as obrigacoes
assumidas pela CONTRATADA, por meio de servidor denominado fiscal
do contrato;

f) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do
contrato, em especial, aplicacao de sancdes e alteracdes;

g)Solicitar formalmente a CONTRATADA, no caso de nao utilizacao de
bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento
do valor correspondente ao trecho (crédito), situacao em que a
CONTRATADA devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por
medida de simplificacao processual, deve se dar mediante glosa dos
valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
CONTRATADA.

5.4.9.2. Incumbe a CONTRATADA:

a) Cumprir integralmente os termos da proposta, as obrigacdes, os
prazos e demais condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no Contrato.

b) Credenciar, perante o CONTRATANTE, um representante para prestar
os devidos esclarecimentos e atender as reclamacdes que porventura
surgirem durante a execucao do contrato, indicando nome, endereco e
telefone de contato.

c) Encaminhar o Recibo da Nota de Empenho no prazo de 2 (dois) dias
Uteis apds seu recebimento, sob pena de aplicacdao das penalidades
cabiveis na auséncia de motivo justificavel devidamente comprovado;

d)Manter durante todo o periodo de vigéncia da contratacdo, em
compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condicoes de
habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao, sob pena de aplicacao
das sancdes contratuais e legais cabiveis;

e) Comunicar formalmente, por escrito e em via impressa ou por e-mail,
gualquer alteracao do domicilio e endereco empresarial.

f) Informar por escrito quaisquer alteracdes de telefone (fixo ou celular)
e de e-mail da empresa, sendo que facultativamente esta informacao
podera ser feita por meio eletrénico (e-mail, SMS ou WhatsApp)
encaminhado exclusivamente ao endereco de e-mail ou telefone
indicados pelo Gestor ou Fiscal do contrato.

g)Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
responsavel pela Gestao/Fiscalizacao da execucao do Contrato.

h)Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros em razao de acao ou omissao, dolosa ou
culposa, sua ou de seus representantes/empregados, ou ainda por
infracdes a legislacao em vigor, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

i) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27 da Lei n? 8.078/1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor);

j) Considerar-se-a valida e eficaz a correspondéncia enviada ao ultimo
endereco da CONTRATADA informado oficialmente e, em eventual
devolucao de correspondéncia, a fluéncia do prazo terd inicio a partir do
primeiro dia Util subsequente da fracassada tentativa de entrega, pelos



5.4.9.3.
5.49.4.

5.4.9.5.

Correios, da correspondéncia.

Das vedacoes a contratada
E expressamente vedado a CONTRATADA:

a) Contratar servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE, durante a vigéncia deste contrato.

b)Realizar publicidade acerca deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacao do CONTRATANTE.

c) Subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do objeto deste
contrato.

Do preposto

a)A CONTRATADA devera indicar um preposto para representa-la
administrativamente perante o CONTRATANTE, no prazo de 2 (dois) dias
consecutivos a contar da assinatura do contrato, mediante declaracao
gue devera constar o nome completo, documentos de identificacao (RG
e CPF), telefone e e-mail de contato.

b)Pelo descumprimento do disposto no subitem anterior, estara a
CONTRATADA sujeita a aplicacao da multa de 0,5% (cinco décimos por
cento) sobre o valor anual estimado do contrato, por dia que ultrapassar
o prazo estabelecido, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o
referido valor, e sera considerado como inexecucao parcial da obrigacao
assumida.

c)O preposto deverd apresentar-se ao servidor designado pelo
CONTRATANTE para exercer o acompanhamento e a fiscalizacao,
previamente a data indicada para a assinatura do contrato, para tratar
dos assuntos pertinentes a execucao do contrato, relativos a sua
competéncia.

d)O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas
aos servicos executados e as faturas decorrentes, assim como para
avaliar a qualidade dos servicos dos profissionais da CONTRATADA posta
a disposicao do CONTRATANTE.

e)Incumbe ao preposto atender as demandas da gestao e/ou
fiscalizacao do contrato, inclusive para apresentar documentos
solicitados pelo CONTRATANTE.

f) O preposto devera participar de reuniao com o CONTRATANTE, na
forma online, sempre que solicitado com pelo menos 1 (um) dia de
antecedéncia, em dia e hordrio definidos pela Fiscalizacao, que solicitara
as providéncias que se fizerem necessarias ao bom cumprimento de
suas obrigacdes, cabendo ao preposto a adocao de todas as medidas
cabiveis para a solucao das falhas detectadas, conforme art. 118 da Lei
n? 14.133/2021. Caso o preposto seja domiciliado na cidade de Sao Luis-
MA, reunides poderao ser eventualmente realizadas na forma presencial.

g)A comunicacao oficial entre a CONTRATADA e o CONTRATANTE sera
feita por escrito, preferencialmente por e-mail.

h)A comunicacao por correio eletrénico, sem assinatura eletrénica, nao
sera considerada instrumento habil para modificacao do contrato.

i) O preposto deverd responder as solicitacdes do CONTRATANTE por e-
mail, no endereco eletronico informado pelo Fiscal do Contrato, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos durante o horario comercial, ou até as
8h30 do préximo dia uatil, no caso de comunicacao fora do horario



comercial.

j) A fim de evitar falha na comunicacao, a CONTRATADA devera fornecer
pelo menos 2 (dois) enderecos de e-mail, ambos de provedores
diferentes, sendo pelo menos um dos enderecos de um servico de e-mail
de grande porte, notoriamente conhecido por manter o sistema sempre
funcionando como, por exemplo, Microsoft Hotmail / Outlook, Google
Gmail e Yahoo Mail.

k) E responsabilidade da CONTRATADA se certificar de que os enderecos
eletronicos estejam funcionando corretamente. Nao sera aceita alegacao
de que os sistemas de comunicacao por correio eletrénico falharam,
exceto se noticiado pelos meios de divulgacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacao dar-se-& mediante a formalizacdo de contrato entre este
Tribunal e a licitante vencedora e observara o regime de execucao de empreitada por
preco unitario com execucao indireta, conforme minuta anexa ao edital.

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.3. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da
assinatura do contrato, prorrogavel, sucessivamente, por igual periodo, até o limite de
10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

6.3.1. Considera-se data da assinatura aquela constante do instrumento ou da
aposicao da ultima assinatura eletrénica se mais recente.

6.4. Da gestao e fiscalizacao

6.4.1. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato ou pelos respectivos substitutos.

6.4.1.1. Em cumprimento ao disposto no artigo 117 da Lei n? 14.133/2021, o
CONTRATANTE designara, por meio de Portaria, servidor(es) para a gestao e a
fiscalizacao da contratacdo, bem como, se necessario, servidor(es) para
auxilio/substituicao na fiscalizacao.

6.4.2. Tanto o gestor quanto o fiscal atuarao em conjunto no acompanhamento e
fiscalizacao da contratacao, incumbindo especificamente ao fiscal o acompanhamento
dos servicos prestados e ao gestor a liquidacao das notas fiscais/faturas.

6.4.3. As comunicacdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4.4. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

6.4.5. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.4.6. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato, determinando
prazo para a correcao.

6.4.7. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.4.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato



nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.4.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou
a prorrogacao contratual.

6.4.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.4.11. O fiscal do contrato verificard a manutencao das condicdes de habilitacao
da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.4.12. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.4.13. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

6.4.14. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacao da CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.4.15. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre
a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.4.16. O gestor do contrato devera realizar os procedimentos de liquidacao e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao do contrato.

6.4.17. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servicos, 0 CONTRATANTE se reserva ao direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizacao sobre os servicos, por intermédio de fiscais do contrato.

6.4.17.1. Para este fim, o representante da Administracao, designado conforme
item [ 6.4.1] deste instrumento:

a)anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o0 nome das
pessoas eventualmente envolvidas, determinando o que for necessario a
reqularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

b)poderd sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado em
desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar
necessaria devendo comunicar o fato de imediato ao gestor do contrato.

6.4.17.2. A acao ou a omissao, total ou parcial, por parte da fiscalizacao do
CONTRATANTE, nao eximira a CONTRATADA da total responsabilidade pela ma
execucao da contratacao.



6.4.17.3. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliard constantemente a execucao
do objeto e utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo
previsto no Anexo A, ou outro instrumento substituto para afericao da qualidade da
prestacao dos servicos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a)nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
gualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b)deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

6.4.17.4. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

6.4.18. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacdao de sancbes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em
rescisao contratual, conforme disposto no artigo 156 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.4.19. A existéncia de fiscalizacdao por parte do CONTRATANTE nao exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades na execucao
dos servicos assumidos, nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia destes, nao implica a
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes ou prepostos.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n® 14.133/2021, mediante termo
circunstanciado, o objeto deste contrato sera recebido das seguintes formas:

7.1.1. provisoriamente, mediante termo detalhado a ser emitido pelos fiscais
técnico e administrativo, em até trés dias Uteis apds o registro do recebimento da nota
fiscal no Portal do SIGEO-|T;

7.1.2. definitivamente, mediante termo detalhado, a ser emitido pelo gestor do
contrato, em até dois dias Uteis apdés o recebimento provisério e a verificacdo da
perfeita execucao das obrigacdes contratuais, ocasiao em que se fara constar o atesto
da nota fiscal.

7.2. O registro do recebimento da nota fiscal no Portal SIGEO-JT devera ser
realizado pelo gestor ou pelos fiscais técnico ou administrativo, no prazo de um dia util
a contar do recebimento da notificacao do cadastro da nota fiscal no referido sistema.

7.3. O termo do recebimento provisério podera ser dispensado, caso a
fiscalizacao seja exercida apenas pelo gestor e pelo gestor suplente.

7.4. O gestor emitira o termo de recebimento definitivo no prazo de cinco dias
Uteis a contar do registro do recebimento da nota fiscal no Portal SIGEO-JT.

7.5. Os servicos prestados em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia, no Instrumento Convocatério ou no Contrato, ou com defeito, serao
rejeitados, parcial ou totalmente, conforme o caso, e a CONTRATADA serd obrigada a
refazé-los dentro do prazo de entrega estabelecido, sob pena de incorrer atraso
quanto ao prazo de execucao.

7.5.1. Essa notificacao suspende os prazos de recebimento e de pagamento até
que a irregularidade seja sanada.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil
pela solidez e seguranca dos servicos prestados, nem a ético-profissional pela perfeita
execugao contratual, dentro dos limites estabelecidos pela lei.

Condicoes de pagamento



7.7. O pagamento sera efetuado mensalmente, em moeda corrente nacional,
em até dez dias Uteis apds o recebimento definitivo, mediante apresentacao da nota
fiscal e/ou fatura devidamente atestada pela Fiscalizacao, sendo efetuada a retencao
na fonte dos tributos e contribuicdes elencados na legislacao aplicavel, observadas as
disposicOes constante neste item.

Liquidacao

7.7.1. A contratada deverda se cadastrar no Sistema Integrado de Gestao
Orcamentdria da Justica do Trabalho (SIGEO-JT), para fins da liquidacao da despesa;

7.7.1.1. O link para realizar o autocadastro éhttps://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-

externo.

7.7.1.2. O manual indicando o passo a passo para o cadastro e utilizacao do
sistema podera ser acessado mediante o link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.
7.7.1.3. O moédulo de Execucdo Financeira do SIGEO-JT permitird a contratada

manter seus dados atualizados, enviar documentos fiscais, acompanhar pagamentos,
visualizar ordens bancarias, além de outras funcionalidades.

7.7.1.4. Duvidas quanto ao cadastro no sistema poderao ser dirimidas pela
Secretaria de Orcamento e Financas deste Tribunal mediante e-mail sof@trtl6.jus.br
ou fone (98) 2109-9372, ou pessoalmente na Secretaria, localizada na Av. Senador
Vitorino Freire, 2001, 32 andar, Areinha, Sao Luis-MA.

7.7.2. As notas fiscais e demais documentos exigidos neste TR, para fins de
liguidacao e pagamento das despesas, deverao ser enviados mensalmente por meio
do Portal do SIGEO-T.

7.7.2.1. A nota fiscal devera corresponder ao objeto recebido e o CONTRATANTE,
no caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial,
notificara a CONTRATADA a substitui-la em até trés dias Uteis, com suspensao do
prazo de pagamento.

7.7.2.2. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e guantidade, serad feita comunicacao a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa executada, para efeito de liquidacao e
pagamento, nos termos do art. 143 da Lei 14.133/21.

7.7.3. As faturas serao entregues exclusivamente a Fiscalizacdo do Contrato e
deverao estar acompanhadas da documentacao exigida no Edital e no Contrato, por
meio de endereco eletronico, para fins de liquidacao e pagamento das despesas.

7.7.4. O documento fiscal devera ser obrigatoriamente registrado no Portal do
SIGEO-JT para efeito de recebimento provisério, atesto, liquidacdo e pagamento
(Resolucao CSJT N2 331, de 29 de abril de 2022).

7.7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, pelo
SIGEO-|T, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta
secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.7.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?
14,133, de 2021.

7.7.6. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;


https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo
https://sigeo.jt.jus.br/ajuda

b)a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e)o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.7.7. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apdés a comprovacao da regularizacao da situacao, sem O6nus ao contratante;

7.7.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.7.9. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:

a)verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no
edital;

b)identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicao de contratar com o
Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.7.9.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7.9.2. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7.9.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.7.9.4. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.7.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da
Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

7.7.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagao das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;



N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
| =(TX) I =1=(6/100)/3651 = 0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.7.12. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.7.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.7.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerda a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdao de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. REAJUSTE CONTRATUAL

8.1. Em razao do modelo de remuneracao adotado nesta contratacao
(aplicacao de desconto), ndao havera previsao de reajuste para a remuneracao dos
servicos contratados.

8.2. Decorridos doze meses da data da abertura da licitacao, o valor total do
contrato poderd ser reajustado, alcancando a data de formulacao da proposta e
aplicando-se o indice IPCA acumulado no periodo, a requerimento da contratada e
caso se verifiqgue hipétese legal que autorize reajustamento.

8.2.1. Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste e prorrogue
o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusao do direito.

8.2.2. Também ocorrera a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for
formulado depois de extinto o contrato.

8.2.3. O reajuste tera seus efeitos financeiros iniciados a partir da data da
aquisicao do direito da CONTRATADA, nos termos do item [ 8.2], precedente.

8.2.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano

sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualguer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado em substituicao o que vier
a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

8.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdao de procedimento de

licitacdo, na modalidade pregao, na forma eletrénica, com fundamento no art. 28,



inciso |, da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a selecao da proposta de MAIOR
DESCONTO sobre o valor estimado para a prestacao dos servicos de agenciamento de
viagens (item 1).

9.2. As propostas apresentadas deverao ter prazo minimo de validade de 90
(noventa) dias, a contar da data de abertura do certame.

9.2.1. Na auséncia de registro deste prazo no documento, o prazo mencionado
sera presumido.

9.3. Requisitos Necessarios a Habilitacao:

9.3.1. Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

9.3.1.1. Habilitacao juridica:

| - Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Il - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;

[ - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

IV -  Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

V - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

VI - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n?
5.764/1971. Deverd ser apresentada ainda a seguinte documentacao
complementar:

a)A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratacao e que executarao o contrato, com as
respectivas atas de inscricaco e a comprovacao de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto
nos arts. 42, inc. XI; 21, inc. l e 42, §§ 22 a 62 da Lei n© 5.764/1971,;

b) A Declaracao de Regularidade de Situacao do Contribuinte Individual -
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

c)A comprovacao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servico;

d) O regqistro previsto no art. 107 da Lei n2 5.764/1971;

e) A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte
dos cooperados que executarao o contrato; e



f) Os sequintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata
da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
Ultimas assembleias gerais extraordinarias; €) trés registros de presenca
dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que o0s cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

g)A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde
o art. 112 da Lei n? 5.764/1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei,
de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

VIl - Nao sera admitida a participacao de consércios.

VIII - Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.3.1.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:
| - Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Il - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

I - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS;

IV -  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452/1943;

V - Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

VI -  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

VIl - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

VIl - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
gue pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n® 123/2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3.1.3. Qualificacao Economico-Financeira:

| - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do fornecedor conforme art. 69, inc. Il, da Lei n® 14.133/2021;

Il - indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a



apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao de
resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes

féormulas:
LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG Ativo Total
= Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

a) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um)
em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo patrimdnio
liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total anual estimado da
contratacao;

I - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (art. 65, § 12 da Lei
n2 14.133/2021).

IV - O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e
demais demonstracdes contdbeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
(art. 69, § 62 da Lei n? 14.133/2021).

V - No que se refere documentacao econdémico-financeira - balanco
patrimonial e demais demonstracdes contdbeis - serdao considerados
aceitos, na forma da lei, assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulacao ou;
c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

d) Por cépia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou
do domicilio da licitante, na forma da IN 65 do Departamento Nacional
do Registro do Comércio - DNRC, de 1.2-08-97, art. 62, junto com o
original do Diario para cotejo pelo pregoeiro ou acompanhada
obrigatoriamente da cépia dos Termos de Abertura e de Encerramento
ou;

e)apresentado pelo Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped),
Instituido pelo Decreto n® 6.022, de 22 de janeiro de 2007.
9.3.1.4. Qualificacao Técnica

| - Registro ou inscricao da empresa na entidade profissional
Empresa Brasileira de Turismo - EMBRATUR, na forma do artigo 32 do
Decreto-Lei n? 29/1966, alterado pela Lei n® 7.262/1984 ou Cadastrado



no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n? 11.771/2008 e do Decreto
n? 7.381/2010, em plena validade;

Il - Comprovacao por meio de um ou mais atestado (s) de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove gque a licitante executou ou executa servicos similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacao, pelo prazo minimo de 12 meses.

a) Entende-se por similares os servicos de emissao de passagens aéreas,
com um quantitativo de, no minimo, 30% da quantidade de bilhetes
estimada para o item 1.

b)Serd aceito o somatério de atestados e/ou declaracbes de periodos
concomitantes para comprovar o quantitativo minimo de que trata a
alinea “a” precedente.

c) Para a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses, sera
aceito o somatodrio de atestados de periodos diferentes, nao havendo
obrigatoriedade do periodo exigido ser ininterrupto, conforme item
10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

d)Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

e) O(s) atestado(s) ou declaracao(des) de capacidade técnica deverao se
referir a servicos prestados no ambito de sua atividade econbmica
principal e/ou secundaria especificada no contrato social devidamente
registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de
Pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB.

f) Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao,
exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

g)O fornecedor disponibilizard todas as informacbes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

" - Declaracdao das companhias brasileiras de transporte aéreo
regular GOL, LATAM e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora
de crédito perante as referidas empresas, que esta autorizada a emitir
bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do
contrato e se encontra em situacao reqgular frente as respectivas
companhias.

IV -  Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association -
IATA;
V - Na hipétese de empresa nao dispor do registro perante a IATA,

poderd apresentar declaracao expedida pelas empresas internacionais
de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agéncia
Nacional de Aviacao Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br,
traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso, comprovando que o
licitante é possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir bilhetes
de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato.

VI -  As declaracdes previstas nos itens Ill e V e deverao ser emitidas
pelas Companhias Aéreas em nome da licitante;

a) Nao serao aceitas declaracdes em nome de terceiros.



10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Estima-se o valor total de R$ 2.199.979,51 (dois milhdes, cento e noventa
e nove mil, novecentos e setenta e nove reais e cinquenta e um centavos) anuais com
a contratacao pretendida.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta dos
recursos consignados no Orcamento Geral da Uniao, a cargo do Tribunal Regional do
Trabalho da 162 Regido, cujas dotacdes orcamentarias constardo do Termo de
Contrato e da respectiva Nota de Empenho.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Na aplicacao de penalidades deverao ser observadas as disposicdes
contidas no ATO REGULAMENTAR GP/TRT16 n2 02/2023 (disponivel em
https://www.trt16.jus.br/legislacao/expedientes-do-tribunal, pesquisando pelo ano, tipo
e numero do Ato), que regulamenta o procedimento de apuracao de infracdes e
aplicacao de penalidades administrativas no ambito das licitacdes e contratacdes
realizadas pelo Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao, com base na Lei Federal
n% 14.133, de 12 de abril de 2021, observando ainda as disposicdes deste item.

12.2. O nao cumprimento dos prazos estabelecidos para a execucao dos
servicos acarretara multa de 0,5% (meio por cento) por hora, a qual incidira sobre o
valor da passagem objeto do atraso, limitado a 10% (dez por cento) do referido valor,
0 que nao impedird, a critério do CONTRATANTE, a aplicacao das demais sancdes
legais cabiveis.

12.3. A inexecucao, total ou parcial, da contratacdao podera acarretar, garantida
a prévia defesa, as seguintes sancdes, além do ressarcimento de eventual prejuizo
causado ao CONTRATANTE:

12.3.1. Adverténcia, no caso de inexecucao parcial do contrato e quando nao se
justificar a aplicacao de penalidades mais graves;

12.3.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto da inadimpléncia da
contratacao, em caso de inexecucao parcial da obrigacao assumida;

12.3.3. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total da correspondente
contratacao, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

12.3.4. Impedimento de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica
Federal pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, nos termos do art. 156, § 42, da Lei n? 14.133/2021;

12.3.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposicao
de penalidade mais grave que a sancao referida no subitem 12.3.4, nos termos do art.
156, § 52, da Lei n® 14.133/2021.

12.3.6. A descontinuacao, imotivada, do acesso ao sistema corporativo indicado
no subitem 5.4.1 e seus respectivos subitens acarretard multa de 2% (dois por cento)
ao dia, a qual incidird sobre o total faturado no respectivo més, limitado a 30% (trinta
por cento), o que nao impedira, a critério do CONTRATANTE, a aplicacao das demais
sancOes legais cabiveis.

12.3.7. As multas por inexecucao parcial ou total da contratacao poderao ser
aplicadas cumulativamente com as demais sancbes, bem como com a multa pelo
atraso na entrega do objeto.

12.4. Ocorrendo atraso na entrega do objeto ou no caso de inexecucao parcial
ou total, o valor da multa correspondente serd retido preventivamente do pagamento


https://www.trt16.jus.br/legislacao/expedientes-do-tribunal,pesquisando

e concedido prazos para defesa prévia e recurso, observando-se as disposicoes
contidas nos artigos 156, 157, 158, 165, inciso |, 166 e 167 da Lei n® 14.133/2021.

12.5. As defesas e recursos contra punicdes impostas a CONTRATADA serao
regidos pelos artigos 157, 158, 166 a 168 da Lei n® 14.133/2021, e poderao ser
enviados por e-mail, exclusivamente ao endereco mencionado no oficio de notificacao,
sem prejuizo do encaminhamento dos originais no prazo estabelecido.

12.5.1. A utilizacdao de e-mail para apresentacao de defesa prévia e recurso
administrativo nao exime a CONTRATADA de protocolizar diretamente os originais no
Tribunal, ou de providenciar o encaminhamento dos originais (em papel) via Correios,
ambos no prazo de até 5 (cinco) dias apds o término do prazo legal para apresentacao
de defesa prévia ou recurso administrativo.

12.5.2. O nao envio dos originais no prazo estipulado, ou o envio de originais
distintos daqueles apresentados por e-mail, acarreta o nao conhecimento da
manifestacao administrativa apresentada por correio eletrénico.

12.6. Decorridos os prazos de defesa prévia e de recurso e mantida a aplicacao
da multa, o valor correspondente serd imediatamente recolhido a conta do Tesouro
Nacional. Em nao havendo retencao de pagamento, sera emitida a GRU (Guia de
Recolhimento da Unido) para o recolhimento, por parte da empresa, a conta do
Tesouro Nacional. Caso haja acolhimento ou provimento parcial, o valor retido sera
devolvido a empresa.

12.7. Em caso de nao pagamento do valor da multa aplicada, conforme
estabelecido no subitem anterior, o valor sera inscrito em divida ativa da uniao.

12.8. A atuacao irregular da CONTRATADA, no cumprimento das obrigacdes
assumidas, acarretara, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, a anotacao das penalidades aplicadas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, e, no caso de impedimento de
licitar e de contratar, o registro também na pagina eletronica do CONTRATANTE
(opcao “Transparéncia”) e no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas -
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, conforme o art. 43, do
Decreto n? 8.420/15 e o art. 161 da Lei n® 14.133/2021.

12.9. A proponente é responsavel pela fidelidade e pela legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da
contratacao.

12.10. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicara a rescisao contratual sem prejuizo da aplicacao
das demais sancoes cabiveis.

12.11. As sancoes referentes ao procedimento de licitacao serao as estabelecidas
no Edital.

13. DOS ANEXOS

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os

seguintes anexos:
ANEXO A - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR
ANEXO B - Modelo de Proposta de Precos

Sao Luis/MA, (datado e assinado eletronicamente)

Equipe de Planejamento da Contratacao




Equipe de Planejamento da Contratacao

DANIELLA MIRANDA DE ANDRADE MAURICIO NUNES DE SOUZA
Integrante Demandante e Coordenadora Integrante Técnico
MANOEL MIRANDA JUNIOR ERICA DA CUNHA COSTA SILVA
Integrante Técnico Integrante Administrativa




ANEXO A
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

ITEM DESCRICAO

Garantir a prestacao de servi¢co conforme o
acordado no Edital, Termo de Referéncia e
Contrato

Garantir a prestacao de servico conforme o
acordado no Edital, Termo de Referéncia e
Contrato.

Finalidade

Meta a cumprir

Planilha de controle do fiscal e lancamentos

Instrumento de N )
das ocorréncias no sistema Conta.

medicao
A fiscalizacdo do contrato acompanhard
Forma de ~ .
mensalmente as ocorréncias de falha na
acompanhamento

prestacao de servico

Periodicidade

Mensal

Somatoério das ocorréncias de falha na
Mecanismo de prestacao de servico efetuadas na planilha de
célculo controle e no sistema Conta.

. C oA Data da assinatura do contrato
Inicio da vigéncia

Até 01(uma) ocorréncia mensal - 100% do
valor da ordem de servico/valor total mensal.
Faixas de ajuste
no pagamento De 2 a 10 ocorréncias mensais - 98% do valor
da ordem de servico/valor total mensal.
Acima de 10 ocorréncias mensais - multa de
10% do valor mensal.

Sancoes Acima de 20 ocorréncias mensais - multa de
15% do valor anual do contrato + rescisao
contratual.




ANEXO B

MODELO DE PROPOSTA

Dados da empresa:

Razao Social:

CNPJ:
Telefones:
e-mail:

Dados Bancarios: Banco: Agéncia:

Conta Corrente:

Indicamos como Representante legal, para assinar o Contrato de Prestacao de

Servicos:

NOME completo
Nacionalidade / Estado Civil

RG/CPF
Endereco
Cargo/Funcao que ocupa na Empresa Proponente
LOTE | Item Qtde Valor Valor total % de Valor
Descricao anual | estimado anual desconto | estimado
unitario anual * (12
meses)
Prestacao de
servicos de
agenciamento
de viagens
(incluindo
1 reserva, 613 | 3.639,38 [2.230.939,94
emissao,
marcacao,
remarcacao e
cancelamento)
(CATSER
3719)
UNICO . R$
Seguro.wagem 12.098 13
2 nacional 601 R$ 20,13 | R$ 12.098,13 - (Valor fi'xo i
(CATSER 13943) .
Nao alterar)
Seguro viagem 1 52?; 24
3 internacional 12 R$ 130,02 R$ 1.560,24 - (Vélor f’ixo i
(CATSER 13943) .
Nao alterar)

TOTAL ANUAL

*Observado o desconto minimo informado na tabela do

Referéncia

Validade da proposta: (minimo 90 dias)

item 1.1 do Termo de




Atenciosamente,

<Razao Social da Proponente>
<Assinatura e carimbo do Sécio ou Titular>
<ou Representante Legal>

=

eil _ Documento assinado eletronicamente por ERICA DA CUNHA COSTA SILVA,
Hh=lo lily Técnico Judiciario, em 07/10/2024, as 11:45, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
eletrbnica 11.419/2006.

=

eil . |Documento assinado eletronicamente por DANIELLA MIRANDA DE ANDRADE,
i lily Chefe da Divisao de Cerimonial, em 09/10/2024, as 10:14, conforme art. 19, I,
eletronica "b", da Lei 11.419/2006.

Referéncia: Processo n? 000002541/2024 SEIn2 0177472
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PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Processo n° 000002541/2024

1. OBJETO A SER CONTRATADO

1.1. Servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcagao e cancelamento/reembolso de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, emissédo de seguros de
assisténcia de viagens nacionais e internacionais para atender as necessidades do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A demanda de passagens aéreas é continuamente requerida a fim de possibilitar a participagdo de magistrados, servidores e colaboradores eventuais em diversos

eventos - nacionais e internacionais - tais como reunides, encontros, solenidades e treinamentos destinados ao aperfeigopamento profissional, em que temas de relevancia afetos a
atividade-fim deste Regional sdo incorporados a praxis administrativa, evitando ou mitigando os riscos da prestagao defeituosa.

2.2. A vasta extensao territorial do nosso pais justifica que esses deslocamentos sejam realizados por via aérea, sendo esta a razdo pela qual se pretende viabilizar a
contratagdo em questdo, cuja auséncia certamente trara obstaculos ao desenvolvimento das atividades relacionadas com os compromissos assumidos pelas autoridades,
servidores e colaboradores eventuais.

2.3. Assim, considerando a proximidade do término da vigéncia do Contrato n° 37/2019 (PA 1769/2019), sem possibilidade de prorrogagdo, tendo em vista o prazo
maximo de 60 meses permitido pela Lei n° 8.666/93, mister se faz iniciar os procedimentos para a contratagdo em tela.

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO TRIBUNAL

3.1 A contratagéo se alinha com o planejamento estratégico 2021-2026 deste E. TRT16 em especial ao Macrodesafio n° 1 , objetivo estratégico n° 1, da perspectiva

SOCIEDADE, que tratam do fortalecimento da comunicagéo e parcerias institucionais, Macrodesafio n° 8, objetivo estratégico n° 7, da perspectiva PROCESSOS INTERNOS
relativos ao aperfeigoamento e fortalecimentos da gestéo e governanga, e aos macrodesafios n° 9, 10 e 11, referentes ao aperfeigoamento das estratégias de gestdo orgamentaria,
financeira e de pessoas, em face da necessidade de garantir os meios necessarios para a promogédo dos deslocamentos de servidores e magistrados para participagdo em
eventos de capacitagdo externos, participagdo em congressos e compromissos oficiais necessarios ao processo de formagéo alinhados aos objetivos retromencionados.

4. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

4.1. A demanda esta prevista no Plano de Contratagdes Anual 2024 no item Il — Contratagédo de Servigos Comuns, letra “d”.

5. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

5.1. Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes vigentes no 6rgdo que possam impactar na contratagdo em curso.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (NECESSARIOS E SUFICIENTES PARA ATENDIMENTO DA NECESSIDADE DA ADMINISTRAGAO)

A solugdo deve atender as seguintes especificagdes, especialmente quanto a
qualidade e a prestagéo do servigo:

e A contratada devera comprovar capacidade técnico operacional, mediante
apresentagao de atestados expedidos por entidade publica ou privada, que
demonstrem a prestagédo de servigos compativeis com o objeto da licitagéo,
assim entendidos aqueles que comprovem que a licitante prestou ou presta
servigos compativeis com a contratagdo pretendida, por prazo nao inferior a
12 meses;

e Apresentar Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association
(IATA) ou declaragéo expedida pelas empresas internacionais de transporte
aéreo regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviagao
Civil - ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor
juramentado, se for o caso, comprovando que o licitante é possuidor de
crédito direto e estd autorizado a emitir bilhetes de passagens aéreas
internacionais durante a vigéncia do contrato;

e Comprovar que é possuidora de crédito compativel com o volume de vendas
estimadas para o contrato, junto as companhias aéreas nacionais,
diretamente ou através de agéncia de viagens consolidadora, especialmente
GOL, LATAM, OCEAN AIR, AZUL, ou outras, desde que estejam
regularmente cadastradas na Agéncia Nacional de Aviacgéo Civil (ANAC);

Técnicos

e Apresentar comprovante de ser licenciado no Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas do tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as
funcionalidades de self-booking, selfticket, diarias e reembolso;

e Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestéo de
Viagens Corporativas do tipo Self-Booking ( Reserve ou similar), incluindo as
funcionalidades de self-booking, self-ticket, diarias e reembolso;

e Providenciar a insergéo, no sistema de Gestéo de Viagens Corporativas, de
todos os dados referentes a transagdes off line, para que o Contratante
aprove os custos e a consequente emissao;

e Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolucédo
dos eventuais problemas apresentados no sistema, bem como orientages
aos operadores designados pela Fiscalizagéo;

e Proporcionar capacitagdo aos servidores lotados na Unidade Administrativa
responsavel pela Fiscalizagdo do Contrato, tornando-os aptos a operar o
sistema corporativo disponibilizado

Normativos que devem ser observados pela solugdo contratada para o alcance dos objetivos
esperados:

e Lein®14.133, de 01 de abril de 2021;

« IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022;

e IN MPOG/SLTI n° 03, de 11 de fevereiro de 2015, no que couber;

* Resolugdo CSIT N° 124, de 28 de fevereiro de 2013, no que couber;
« Lei Geral de Protegdo de Dados - Lei 13.709/2018.

Legais

Para garantir a continuidade dos servigos, a contratagdo devera ocorrer até o
Temporais término da vigéncia do Contrato n® 37/2019 (PA 1769/2019).
A contratada devera cumprir os requisitos da Lei Geral de Protegdo de Dados - Lei
Seguranca da Informagao 13.709/2018 e assinar Termo de Responsabilidade e Confidencialidade.
Local de entrega e de execugéo dos servigos:
Metodologia de trabalho e Os servigos podem ser entregues eletronicamente, e sua execugdo pode ocorrer em
implantacédo da solucdo qualquer parte do territorio nacional.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO CONSULTAS E ESTUDOS REALIZADOS



AGAO

DOCUMENTAGAO GERADA

Consulta a fornecedores

Para estimativa de precos do seguro viagem foi realizada cotagdo on-line junto a sitios
eletrénicos de seguradoras consolidadas no mercado.

Editais de licitagao e artefatos de planejamento:

UASG 40003 - CNJ (PE 90007/2024) (anexo doc. SEI 0135769)

UASG 20001 - SENADO FEDERAL (PE 90/2023) (anexo doc. SEI 0135770)

Consulta a contratagdes de outros 6rgaos

Consulta Painel de Pregos, Banco de pregos
ou outra ferramenta

UASG 80002 - TRT 112 REGIAO (PE 32/2023) (anexo doc. SEI 0135771)
UASG 80026 - TRT 242 REGIAO (PE 90006/2024) (anexo doc. SEI 0135772)
UASG 90027 - TRF 12 REGIAO (PE 90004/2024) (anexo doc. SEI 0135773)

Foi realizada consulta ao PNCP (vide documentos complementares - consulta a outras
contratagdes de érgdos publicos).

LEVANTAMENTO DE MERCADO ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS

Solugéo 1

Descrigao

Vantagens e Desvantagens
da Solugéo

Valor Estimado

Solugéo Escolhida
Solugao 2

Descrigdo

Vantagens e
Desvantagens da Solugéo

Valor Estimado

Solugéo Escolhida

Solugdo 3

Descrigdo

Vantagens e
Desvantagens da Solugéo

Valor Estimado

Solugéo Escolhida

Compra direta de passagens (Sistema SCDP)

E uma solugdo promovida pela Central de Compras do Ministério da Economia que viabiliza a compra direta pelos
érgaos da Administragdo Publica Federal de passagens aéreas sem a intermediagdo da Agéncia de Viagens, por meio
do Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP), cuja negociagao e pagamento sdo geridos pela Central de
Compras, também responsavel pelo processo de licitagao e credenciamento das companhias aéreas.

O servigo foi iniciado em carater piloto em algumas unidades de 6rgéos do Distrito Federal e seria disponibilizado aos
demais 6rgaos e entidades conforme cronograma de implantag&o.

Além da conhecida automatizagdo do processo da cotagéo, reserva e emissao de bilhetes, por meio do buscador que
integra o Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) com os sistemas das companhias aéreas
credenciadas, nesta nova modelagem o pagamento € centralizado, possibilitando a emissdo de fatura mensal pelas
companhias aéreas.

O servigo é destinado aos 6rgaos e entidades publicas federais da administragédo direta, autarquica e fundacional. O
credenciamento das empresas de transporte aéreo foi iniciado no ano de 2020, em carater piloto em alguns érgéos do
executivo federal, tais como Presidéncia da Republica, Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos,
Ministério da Fazenda.

Dentre os beneficios esperados figuravam: aumento da transparéncia e simplificagcéo do processo de compra; desconto
na tarifa e outros beneficios decorrentes dos acordos corporativos celebrados; economia nas aquisi¢cdes; garantia da
pratica dos pregos de mercado com aquisi¢do das passagens diretamente das companhias aéreas; racionalizagéo de
recursos e padronizagao de procedimentos com a gestao centralizada dos contratos.

A principal desvantagem da solugéo atualmente é sua indisponibilidade, pois suspensa em razdo da ndo conversao da
Medida Proviséria em lei.

N&o mensuravel

() Sim - Justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugéo a contratar:

( X) Nao — Justificativa: Solugéo indisponivel
Compra direta por servidores

Hipotese de servidores deste érgdo procederem, em contato direto com as companhias aéreas, a reserva e emisséo
das passagens, através de credenciamento.

Vantagens: ndo envolve pregos com servigos, uma vez que a atividade seria realizada por servidores. Logo a
estimativa do prego da solugdo seria meramente o valor estimado das passagem

Desvantagens: Em vista do volume de aquisicbes pode ndo ser atrativo do ponto de vista financeiro para as
companhias aéreas; necessidade de contratagdo de software para buscar e comparar o valor das passagens; caréncia
de servidores e de estrutura, incluindo, normatizacéo interna, para fazer frente a demanda.

Correspondente ao prego das passagens, estimado em R$ 1.315.457,94 (um milhdo trezentos e quinze mil
quatrocentos e cinquenta e sete reais e noventa e quatro centavos) , devendo-se acrescer os custos com softwares
(ndo mensurado) e disponibilidade de pessoal (ndo mensuravel).

() Sim - Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo a contratar:

( X) Nao — Solugéo inviavel técnica e economicamente.
Prestacao do servigo por meio de Agenciamento de Viagem (CATSER 3719)

Envolve a contratagdo de uma empresa para a prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, abrangendo o
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, com cotacdo de pregos, reserva,
marcagéo/remarcagao, emissédo/cancelamento e reembolso.

Entre as vantagens, destacam-se a possibilidade de obter precos mais competitivos devido aos descontos oferecidos,
o que pode resultar em economia financeira significativa para o tribunal.

Além disso, a terceirizagdo desse servico permite uma maior especializagdo e expertise na gestdo de viagens,
garantindo eficiéncia e qualidade no processo de emissao de bilhetes.

No entanto, é importante ponderar algumas desvantagens, como a dependéncia da contratada e a possivel falta de
controle direto sobre o processo, o que pode resultar em problemas de comunicagdo ou insatisfagdo com o servigo
prestado.

R$ 1.315.457,94 (um milh&o trezentos e quinze mil quatrocentos e cinquenta e sete reais e noventa e quatro centavos)

(x) Sim - Justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar:

Justificativa técnica: A terceirizagdo desse servigo permite ao Tribunal se beneficiar da expertise e especializagdo de
um fornecedor contratado. Prestadores especializados nesse tipo de servico geralmente possuem sistemas e
processos eficientes para a emisséo de bilhetes de passagem aérea, o que pode resultar em uma redugdo do tempo e
dos recursos necessarios para gerenciar as viagens. Além disso, o prestador contratado pode oferecer suporte técnico
especializado, garantindo um atendimento de qualidade e resolugéo rapida de eventuais problemas relacionados as
passagens aéreas.

Justificativa econdmica: A contratagdo dessa modalidade de servico pode resultar em vantagens financeiras
significativas dado que o percentual de desconto sobre a comissdo de vendas pode permitir ao Tribunal obter precos
mais competitivos em relagéo a compra direta de passagens aéreas. Além disso, ao terceirizar esse servigo, o Tribunal
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Solugao 1 Compra direta de passagens (Sistema SCDP)

pode evitar investimentos em infraestrutura e tecnologia necessarios para a emissao e gestdo de passagens aéreas, o
que pode reduzir os custos operacionais a longo prazo.

() Nzo
9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
9.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigos de reserva, cotagdo,

emissdo, remarcacdo, cancelamento de bilhetes/reembolsos de passagens aéreas nacionais e internacionais, emissdo de seguros de assisténcia a viagens e de servigos
correlatos e de servigos correlatos para transporte aéreo de magistrados, servidores e colaboradores eventuais, de todas as companhias de aviagdo que prestam servigos no
Brasil, conforme especificagdes e condicdes a serem estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.2. Desde j3, fica firmado o entendimento de que o Servico de Agenciamento de Viagens compreende a composicdo das demandas de emisséo, remarcagdo e
cancelamento de passagem aérea, passiveis de serem feitas pela Contratante com relagdo a uma viagem. A solicitagdo de reembolso (passagem aérea emitida e nao utilizada) é
inerente ao cancelamento da passagem, portanto, inclusa no servigo de agenciamento de viagem.

9.3. Dessa forma, a Contratante, ao demandar a emissédo de um bilhete, estd dando inicio a uma “viagem” a ser “agenciada” pela contratada até a sua realizagéo ou até o
seu cancelamento/reembolso.

Exemplo: se a Contratante requer a emisséo de um bilhete aéreo, depois demanda a remarcagéo da data de embarque e, por fim, pede o cancelamento do bilhete, o particular
contratado tera executado apenas um “Servico de Agenciamento”, e serd, portanto, remunerado com valor equivalente a apenas uma unidade de prego Unico fixado no contrato
para esse tipo de servigo.

9.4. O valor ofertado pela prestacdo do servigo de Agenciamento de Viagens devera ser uUnico, independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou
internacional.

9.5. No valor ofertado pela prestagéo do servico de Agenciamento de Viagens ja deverao estar incluidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer outras
despesas diretas e indiretas.

9.6. O critério de julgamento das propostas tomara por base a taxa de remuneragéo do servigo de agenciamento de viagem (RAV), cujo detalhamento consta do item 12
destes Estudos Técnicos Preliminares.

9.7. O valor da tarifa da passagem aérea emitida/remarcada ndo podera ser superior aquele praticado pelas concessionarias de servigo de transporte aéreo para a venda
via internet, inclusive tarifa promocional ou reduzida, na data, trecho e horario escolhidos.

9.8. A prestacdo do servigo devera ser realizada em conformidade com o modelo de execugéo a ser definido no Termo de Referéncia.

9.9. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, com a possibilidade de prorrogagdo sucessiva, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade

competente ateste que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a Administragao.
9.10. Termos e definigoes:

a) Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagéo, conforme
disposto na Requisigdo de Passagem.

b) Remuneragéao do agente de viagens (RAV ): valor cobrado pelo agenciamento de viagem.

c) Trecho: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem conexdes, escalas ou serem utilizadas mais de uma
companhia aérea. A emissao de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente especificado na Requisicdo de Passagem), correspondera

a uma Unica prestagao de servigo de agenciamento de viagem (uma s6 remuneragao pela emissao/remarcagao/cancelamento), ainda que os deslocamentos (ida e
volta) sejam realizados em companhias aéreas diferentes (ex: trecho ida pela TAM e de volta pela GOL).

10. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

10.1. Considerando que a contratagdo em tela ja é praticada por esta Administragdo, a estimativa preliminar das quantidades sera baseada no histérico deste Tribunal.
10.1.1. Estimativa valor das passagens:

10.1.1.1. Para estimativa do valor monetario, optou-se por utilizar os valores atualmente praticados no contrato n® 37/2019 (PA 1769/2019), referentes aos ultimos 12 (doze)

meses, atualizados com aplicagdo do indice oficial de corregdo IPCA/IBGE (doc. SEI n° 0159911), dado que se trata do indice que corrige o Orgamento da Unido, conforme
Emenda Constitucional n° 95/5016.

10.1.1.2. A opgado por nao utilizar periodo maior se justifica pelo aumento significativo das passagens, ocorrido entre o periodo de Emergéncia em Saude Publica de
importancia nacional decorrente da pandemia de COVID-19, declarado em 02/2020 e encerrado em 05/2022 (conforme Portarias do Ministério da Saude anexos aos autos).
Assim, entende-se que os valores gastos nos Ultimos 12 tém maior aptidao para refletir os valores atualmente praticados no mercado.

10.1.1.3. Esclarece-se que os valores ja incluem as taxas de embarque e desembarque, considerando que se utilizou o valor total dos bilhetes constantes nas faturas emitidas
pela intermediadora.

10.1.1.4. Os dados se encontram sintetizados nas tabelas referenciais abaixo:

Tabela 1 - Valores gastos com passagens e
deslocamentos (07/2023 a 06/2024)

Valores mensais passagens emitidas (12
meses) (em R$)
A uantidade

Més 66 Bihtes Valor (R$)

JUL/2023 17 R$ 65.778,01
AGO0/2023 49 R$ 169.259,80
SET/2023 49 R$ 179.978,49

0OUT/2023 22 R$ 59.781,46
NOV/2023 42 R$ 166.268,63

DEZ/2023 5 R$ 28.425,79

JAN/2024 8 R$ 33.296,91

FEV/2024 26 R$ 60.286,46

MAR/2024 21 R$ 66.801,00
ABR/2024 43 R$ 193.064,83

MAI/2024 31 R$ 98.689,30

JUN/2024 20 R$ 41.124,90

Total 333 R$ 1.162.755,58
Tabela 2 - Valores gastos com passagens e deslocamentos (07/2023 a 06/2024) atualizado IPCA/IBGE
Valor g agens emitidas (12 meses) com atualizagéo pelo IPCA/IBGE (em R$)
Referéncia Valor (R$) IPCA/IBGE Valor izado (R$)
07/2023 a 06/2024 R$ 1.162.755,58 (acumt‘lizzum m) R$ 1.211.912,93

10.1.1.5. A partir dos dados apresentados acima, considerando que no periodo foram adquiridos 333 bilhetes, o valor médio do bilhete, que devera ser utilizado para fins da
estimativa do valor da contratacdo é de R$ 3.639,38 (trés mil seiscentos e trinta e nove reais e trinta e oito centavos), obtido a partir do valor total gasto atualizado pelo
IPCA/IBGE pelo total de bilhetes emitidos, no periodo.

Memoria de calculo: R$ 1.211.912,93 /333 = R$ 3.639,38

10.1.2. Estimativa quantitativo de bilhetes:

10.1.2.1. Para estimativa da quantidade de bilhetes, optou-se por utilizar a média dos ultimos 5 anos, excluidos os anos de 2020 a 2022, considerando que estes anos foram
atipicos em razao da pandemia de Covid-19 (estado de emergéncia em saude publica declarado em 02/2020 e encerrado em 05/2022 - conforme Portarias do Ministério da Saude
anexos aos autos), que restringiu viagens nacionais e internacionais, em vista das medidas sanitarias adotadas no periodo.

10.1.2.2. A tabela 3 apresenta os dados utilizados para composicédo da estimativa.
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Tabela 3 - Quantitativo de bilhetes emitidos (07/2023 a 06/2024)

Quantitativo de bilhetes emitidos
Ano Viagens Viagens Total de bilhetes
Nacionais | internacionais aéreos (A)
2016 559 0 559
2017 971 31 1002
2018 627 9 636
2019 490 11 501
2023 366 0 366
Total de 3013 51 3064
bilhetes (98%) (2%) (100%)
Média de bilhetes ( A/ 5*%) 3064/5 =
*periodo em anos 613
10.1.2.3. Dessa maneira, estima-se o quantitativo de 613 bilhetes anuais.
10.1.3. Estimativa seguro viagem:
10.1.3.1. Além dos valores das passagens, nos estudos preliminares, identificou-se a necessidade de inclusdo do seguro viagem, tanto nacional quanto internacional, ndo

abarcados pela atual contratagdo. Essa medida se justifica pela natureza dos servigos prestados nos contratos de agenciamento de passagens aéreas e pela frequéncia de
deslocamentos dos servidores.

10.1.3.2. O seguro viagem oferece diversos beneficios, como a mitigagdo de riscos financeiros, a protegdo do patriménio publico e a seguranca dos servidores em suas
viagens. Nessa linha, ao garantir a cobertura de eventos inesperados, como despesas médicas, de repatriagdo ou outras decorrentes de imprevistos durante as viagens, o seguro
garante previsibilidade orgamentaria, evita prejuizos aos cofres publicos e oferece suporte aos servidores em caso de necessidade. Assim, a inclusdo do seguro viagem na
contratagdo em tela se configura como uma medida essencial para a boa gestao publica, alinhada aos principios da eficiéncia e da economicidade.

10.1.3.3. Para estimativa do valor do seguro viagem, foi realizada pesquisa de pregos (doc. SEI n°® 0153961 ), através de cotagdo on-line diretamente no site de seguradoras
consolidadas no mercado, resultando nos seguintes valores médios: a) seguro viagem nacional: R$ 20,13; e b) seguro viagem internacional: R$ 130,02.

10.1.3.4. Nessa linha, opta-se por utilizar, para fins de estimativa do valor a ser despendido com seguros, o valor unitario do seguro pela quantidade equivalente ao percentual
obtido a partir do confronto entre o quantitativo total de bilhetes no periodo de 5 anos, correspondentes a 98% para viagens nacionais e 2% para viagens internacionais, em
relagdo a média dos bilhetes no periodo:

Memoéria de célculo:
Seguro viagem nacional: (média bilhetes x percentual de viagens nacionais) — 613*0,98 = 601 — 601*20,13 = R$ 12.098,13
Seguro viagem internacional: (média bilhetes x percentual de viagens internacionais) — 613*0,02 = 12 — 12*130,02 = R$ 1.560,24

10.1.3.5. Desse modo estima-se o valor de R$ 12.098,13 (doze mil noventa e oito reais e treze centavos)* para seguro viagem nacional e R$ 1.560,24 (um mil quinhentos
e sessenta reais e vinte e quatro centavos)* para seguro viagem internacional, anualmente.

10.1.4. Resumo

10.1.4.1. Considerando os dados apresentados, estima-se o quantitativo de 613 bilhetes anuais, em valor médio de R$ 3.639,38, totalizando R$ 2.230.939,94*, para fazer face

a demanda de passagens aéreas nacionais e internacionais, no periodo de 12 (doze) meses.
10.1.4.2. Em relag&o ao seguro viagem, estima-se o valor de R$ 12.098,13* para seguro viagem nacional e R$ 1.560,24* para seguro viagem internacional, anuais.

*Por se tratarem de meras estimativas de gastos as quantias ndo constituem, em hipétese alguma, compromisso futuro para a contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigida, nem considerada como
valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressées, de acordo com a necessidade da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagao ao contratado.

1. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

11.1. O servigo de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcagao, remarcagao e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e
internacionais configura um objeto Unico e indivisivel. Pontua-se que o seguro viagem é um servigo acessério intimamente interligado com aquele, pelo qual ndo é recomendado a
sua contratagado em separado.

11.2. Neste enquadramento, a divisdo em lotes, implicaria em fragmentagédo de servigcos intrinsecamente interligados, comprometendo sua eficiéncia e gerando diversos

riscos e desvantagens, como o aumento dos custos administrativos, de gerenciamento e de acompanhamento dos contratos, além de reducédo do poder de negociagédo do Tribunal
com prestadores de agenciamento de viagens, diminuindo as chances de obter pregos mais vantajosos, causando assim impacto orgamentario negativo para o Tribunal.

11.3. Dessa forma, a ndo fragmentagéo do objeto se apresenta como a unica solugéo para a administragdo publica, considerando que a contratagdo em lote Gnico permitira
a obtengao de um servigco mais eficiente, econémico e de melhor qualidade, atendendo de forma mais eficaz as necessidades deste TRT 16.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O levantamento estimativo das quantidades e valores das passagens aéreas e seguro viagem se encontram no item 10 deste ETP.

12.2. Entretanto, o que deve constituir objeto de disputa na licitagdo é tdo somente o valor da taxa de agenciamento ou remuneragdo do agente de viagem (RAV) praticado
no mercado.

12.3. Nesse contexto, durante a realizagdo dos estudos, verificou-se que em contratagdes similares, realizadas por 6rgéos publicos, tém sido adotada a metodologia de

concesséo de desconto sobre os valores estimados da contratagcdo. Ou seja, o mercado de agenciamento atualmente ndo tem cobrado taxa para a prestagdo dos servigos, mas
sim aplicado um percentual de desconto sobre o valor das passagens adquiridas.

12.4. Assim, opta-se nesta contratagdo pela selegdo do fornecedor por licitagdo, adotado o pregéo eletronico, pelo critério de julgamento maior desconto sobre o valor
estimado para aquisigdo de passagens aéreas nacionais e internacionais.
12.5. Para estimativa do percentual de desconto, foi empreendida pesquisa de pregos, conforme as diretrizes definidas no Ato GP/TRT 16 n° 006/2023 e IN SEGES/ME n°
65/2021, instrumentalizada através do Relatério de precos, anexado aos autos (doc. SEI n° 0151021).
12.6. Os principais resultados se encontram agrupados na tabela abaixo:
o
Item - Qtde Valor estimado unitario Valor total % de ggsconto Valor estimado (12 meses)
Descrigéo (minimo)
Prestacéo de §er:/|t;os de ag~en<:|amento (ile viagens ( incluindo 613 3.639.38 2.230.939.94 1,00% 2.208.630,54
reserva, emissao, marcagao, remarcagao e cancelamento)
2 Seguro viagem nacional 601 R$ 20,13 R$ 12.098,13 (ndo se aplica) R$ 12.098,13
3 Seguro viagem internacional 12 R$ 130,02 R$ 1.560,24 (n&@o se aplica) R$ 1.560,24
Total estimado com aplicagado de desconto minimo sobre as passagens aéreas + despesas com seguro viagem (sem incidéncia de desconto) 2.222.288,91
12.6.1. Considerando os dados apresentados, estima-se o quantitativo de 613 bilhetes anuais, em valor médio de R$ 3.639,38, os quais, com aplicagido do desconto minimo

de 1% , perfazem o valor total de R$ 2.208.630,54 (dois milhdes, duzentos e oito mil seiscentos e trinta reais e cinquenta e quatro centavos), para fazer face a demanda de
passagens aéreas nacionais e internacionais, no periodo de 12 (doze) meses.

12.6.2. Em relagdo ao seguro viagem, estima-se o valor de R$ 12.098,13 (doze mil noventa e oito reais e treze centavos)* para seguro viagem nacional e R$ 1.560,24
(um mil quinhentos e sessenta reais e vinte e quatro centavos)* para seguro viagem internacional, no periodo de 12 (doze) meses.

12.6.3. Assim, estima-se o valor total de R$ 2.222.288,91 (dois milhdes, duzentos e vinte e dois mil duzentos e oitenta e oito reais e noventa e um centavos) anuais
com a contratagdo pretendida.

*Por se tratarem de meras estimativas de gastos as quantias ndo constituem, em hipotese alguma, compromisso futuro para a contratante, razao pela qual ndo podera ser exigida, nem considerada como
valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressées, de acordo com a necessidade da contratante, sem que isso justifique qualquer indenizagdo ao contratado.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Tipo Detalhamento

X) Re a t . ) i = o R - " )
(X) Redugdo de custo Considerando uma perspectiva “custo x beneficio”, a solugdo escolhida é a que melhor atende a Administragéo, pois

mantém a eficiéncia na organizagao das viagens; suporte em caso de imprevistos e emergéncias; melhor controle de


http://sei.trt16.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=163233&id_procedimento_atual=128247&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=45b1fe24b3ebf30f3735a5da72c404300a3fb1433c58f53ec2110038d339143fae39ae452072e2152cf5b3dcb1c786200df6082932c84f0727a9df1ceec63e12370cb81417044f31b7a2bb71a635a4dc0de54a1ab895cc5fd3f96ae020dbe6b0
http://sei.trt16.jus.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=160077&id_procedimento_atual=128247&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000931&infra_hash=3b740d09a865b0878089d71336c5ce654f63196f0a4c278318c9db27ced8dc60ae39ae452072e2152cf5b3dcb1c786200df6082932c84f0727a9df1ceec63e12370cb81417044f31b7a2bb71a635a4dc0de54a1ab895cc5fd3f96ae020dbe6b0

Tipo Detalhamento

despesas e o acesso a informagdo atualizada, em face da dinamicidade do objeto. Dessa maneira, tem-se a
otimizagdo de recursos humanos e financeiros na atividade de aquisicdo de passagens aéreas, com maior
probabilidade de obtengdo de passagens com custos mais benéficos.

( X') Redugao de uso de recursos
Desse modo, a contratacdo em comento busca eficiéncia, economia e celeridade em atividade que é essencial para a
ndo interrupgao da atividade fim deste 6rgdo, a efetiva prestacéo jurisdicional, bem o funcionamento da maquina
administrativa para concretizagéo do interesse publico.

(X) Melhoria de controle Em face ao exposto, como resultado direto tem-se a garantia de continuidade e eficiéncia das atividades do Tribunal,

proporcionando flexibilidade e facilidade no acesso aos servigos de agenciamento de viagens.

14. CARACTERIZAGAO DE SERVIGOS OU FORNECIMENTOS CONTINUOS
14.1. Os servigos sé&o classificados como comuns, vez que os padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais
do mercado e se caracterizam como de natureza continua, conforme Portaria GP/TRT 16 n° 434/2023, item 56 do Anexo Unico de referido instrumento normativo.
15. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO
Tipo Detalhamento

(%) Nec'eSS|.dade de capejcnagao de Capacitagdo de servidores para gestéo e fiscalizagdo do contrato
gestores e fiscais da contratagéo

A contratagdo do presente servico ndo suscitara necessidade de
adequagdes no ambiente da Instituigdo, uma vez que este tipo de servigo ja
foi prestado no ambito deste Regional, ja existindo uma estrutura
preestabelecida para a regular prestagéo do servigo.

() Outra

16. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS
16.1. Tendo em vista a natureza do objeto n&o se vislumbra possiveis impactos ambientais na presente contratagao.
17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO

Justificativa:

A escolha da solugao esta justificada no corpo do detalhamento do estudo técnico preliminar e se

alinha aos objetivos estratégicos deste Orgao.
[ (X) Sim ) o .
Baseado nos estudos preliminares, a Os resultados pretendidos com solugdo escolhida € que atendam aos requisitos apresentados e
contratagdo demonstra-se adequada para o proporcionem economicidade, aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros, bem
atendimento da demanda? ( )N&o como garantam a qualidade dos servigos.

Assim, os estudos preliminares evidenciam que a realizagdo da contratagdo do servico de
agenciamento de viagens e emissdo de seguros de assisténcia a viagens e de servigos correlatos
mostra-se viavel do ponto de vista técnico e econémico.

Equipe de Planejamento da Contratagdao

DANIELLA MIRANDA DE ANDRADE MAURICIO NUNES DE SOUZA
Integrante Demandante e Coordenadora Integrante Técnico

MANOEL MIRANDA JUNIOR ERICA DA CUNHA COSTA SILVA
Integrante Técnico Integrante Administrativa

—

—
i
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- JUSTIGADOTRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO ey
Av. Senador Vitorino Freire, N2 2001, - Bairro Areinha, Sao Luis/MA, CEP 65030-
015
Telefone: (98) 2109 - 9300 - www.trtl6.jus.br

CONTRATO N¢ XX/2024

Processo n?2 000002541/2024

CONTRATO DE PRESTACAO DE

SERVICOS DE AGENCIAMENTO
DE VIAGENS QUE CELEBRAM
ENTRE SI CELEBRAM O TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 162
REGIAO E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXX.

CONTRATO TRT16 N@ XX/2024 (PE
TRT16 N2 XX/2024)

A UNIAO, por intermédio do TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
162 REGIAO, inscrito no CNPJ sob n2 23.608.631/0001-93, situado na Avenida
Senador Vitorino Freire, 2001, Areinha - Sao Luis/MA, CEP: 65030-015, neste ato
representado pela Excelentissima Senhora Desembargadora Presidente, MARCIA
ANDREA FARIAS DA SILVA , doravante denominado CONTRATANTE, e de outro
lado a [DIGITE AQUI O NOME DO CONTRATADO], inscrita no CNPJ/MF sob o n? ,
estabelecida a [digite aqui o endereco completo], doravante denominada
CONTRATADA, telefone (XX) XXXXX, e-mail: XXXXXXXX, neste ato representada por
XXXXXXXXX, Cargo, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o
constante no  protocolo administrativo n® 2541/2024, e em observancia as
disposicoes na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no Ato GP/TRT16 10/2023, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Edital do Pregao Eletronico TRT16 n® 9000XXX/2024, do tipo maior
desconto, mediante as cladusulas e condi¢cdes a seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato consiste na contratacao de empresa
especializada para prestacao de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o0s servicos de cotacao, reserva, emissao, remarcacao,
cancelamento de passagens aéreas (nacional e internacional) e seguro viagem
(nacional e internacional), conforme as especificacbes e condicdes constantes deste
instrumento, do Termo de Referéncia (TR) e seus anexos, nos termos da Lei n?
14.133/2021, observadas as disposicdes a seguir estabelecidas.

1.2. Vinculam-se e fazem parte desta contratacao, independentemente de
transcricao, os seguintes documentos a ela relacionados:
1.2.1. Termo de referéncia (SEI XXX);

1.2.2. Edital do Pregao Eletronico TRT16 n2 9000XX/2024 (SEI XXXX);


mailto:eplcomercioeservicos@gmail.com

1.2.3. Proposta da contratada (SEI XXX);

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados (SEI XXX).

1.3. Sao partes integrantes deste contrato e constam do respectivo Termo de
Referéncia (TR), em anexo, as condicdes especificas desta contratacao referentes a:
1.3.1. Sustentabilidade (item 4.3 do TR);

1.3.2. Definicdes (item 5.1 do TR);

1.3.3. Precos das tarifas das passagens aéreas (5.2 do TR);

1.3.4. Remuneracdo destinada a agencia de viagens (item 1.1.2.1 do TR);
1.3.5. Execucao dos servicos (item 1.1.3 do TR);

1.3.6. Prazos para entrega das passagens (item 5.4.8 do TR);

1.3.7. Deveres do CONTRATANTE (item 5.4.9.1 do TR);

1.3.8. Deveres da CONTRATADA (item 5.4.9.2 do TR);

1.3.9. Vedacdes a CONTRATADA (item 5.4.9.3 do TR);

1.3.10. Preposto (item 5.4.9.5 do TR);

1.3.11. Recebimento (itens 7.1 a 7.6 do TR);
1.3.12. Liquidacao (itens 7.7.1 a 7.7.9 do TR);
1.3.13. Pagamento (itens 7.7.12 a 7.7.16 do TR);
1.3.14. Atualizacao financeira (item 7.7.11 do TR);
1.3.15. Reajuste (item 08 do TR);

1.3.16. Modelo de gestao do contrato (item 06 do TR);

1.3.17. Penalidades (item 12 do TR);

1.3.18. Defesas e recursos (item 12.5 do TR).

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. Este contrato observara o regime de execucao de empreitada por preco
unitario com execucao indireta.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

3.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data da

assinatura do contrato, prorrogavel, sucessivamente, por igual periodo, até o limite
de 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

4. CLAUSULA QUARTA - DO VALOR DO CONTRATO

4.1. O valor total estimado (12 meses) do presente Contrato com aplicacao
de desconto minimo sobre passagens aéreas + despesas com seguro viagem (sem
incidéncia de descontos) é de R$ ( ), conforme discriminacao constante
dos quadros abaixo:

4.2. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

Quantidade estimada de

bilhetes Valor estimado de gasto

com passagens e taxas
(Periodo de 12 meses)

Descricao
(Periodo de 12 meses)




Passagens aéreas
nacionais e
internacionais

Seqguro viagem nacional

Seguro viagem
internacional

VALOR TOTAL ESTIMADQ (12 meses)

DESCONTO MiNIMO ADMITIDO, A SER APLICADO SOBRE O
VALOR DO VOLUME DE VENDAS DE PASSAGENS AEREAS XXXX %
NACIONAIS E INTERNACIONAIS (%)

DESPESA TOTAL ESTIMADA COM APLICAQAO DE
DESCONTO MINIMO SOBRE PASSAGENS AEREAS +

DESPESAS COM SEGURO VIAGEM ( SEM DESCONTO) (12|  N® XXX
MESES)
4.3. Os quantitativos informados no demonstrativo acima sao estimativos

para o periodo de vigéncia contratual, tendo por base a média da demanda deste
Tribunal conforme justificado nos Estudos Técnicos Preliminares.

4.4. Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores acima nao se
constituem, em hipdtese alguma, compromisso futuro de aquisicao pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regiao. Em razao disso, ndo podera ser exigido nem
considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracbes de
acordo com as necessidades da Administracao, sem que isso justifigue qualquer
indenizacao a CONTRATADA

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, em moeda corrente nacional,
em até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao da liguidacao da despesa, nos
termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77/2022, conforme item 7 do Termo de
Referéncia.

5.1.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se farad desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicacao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:




| =(TX) I =1=(6/100)/3651 = 0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6
6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. Em razdao do modelo de remuneracao adotado nesta contratacao
(aplicacao de desconto), nao haverd previsao de reajuste para a remuneracao dos
servicos contratados.

6.2. Decorridos doze meses da data da abertura da licitacao, o valor total do
contrato podera ser reajustado, alcancando a data de formulacdo da proposta e
aplicando-se o indice IPCA acumulado no periodo, a requerimento da contratada e
caso se verifigue hipdtese legal que autorize reajustamento.

6.2.1. Caso a CONTRATADA nao solicite tempestivamente o reajuste e
prorrogue o contrato sem pleited-lo, ocorrerd a preclusao do direito.

6.2.2. Também ocorrerd a preclusao do direito ao reajuste se o pedido for
formulado depois de extinto o contrato.

6.2.3. O reajuste terd seus efeitos financeiros iniciados a partir da data da
aquisicao do direito da CONTRATADA, nos termos do item 6.2, precedente.

6.2.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.3. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicao o que
vier a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

6.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

7. CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

7.1. As obrigacoes do CONTRATANTE e da CONTRATADA estao descritas
no item 5.4 do Termo de Referéncia.

7.2. A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato,

em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas
para habilitacao na licitacao.

7.3. A CONTRATADA devera cumprir, durante todo o periodo de execucao
do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoas com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Sociail ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas conforme art. 116, da Lei n.2 14.133, de
2021 e seu paragrafo Unico..

8. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

8.1. Nao havera exigéncia da garantia contratual de que trata o art. 96 da Lei
14.133/2021.

9. CLAUSULA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em

dotacao orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de
2024, na classificacao abaixo:

a) Programas - 168173 - Capacitacao de Recursos Humanos e 168170
- Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho- Despesas Diversas

b) Fonte 1000000000



c) Elemento de despesa-3.3.90.33

10. CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO DO CONTRATO

10.1. A contratacdao poderd ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da
Lei n© 14.133/2021.

10.2. No processo que visa a extincao da contratacao, serao assegurados o

contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucao inicial,
a(o) CONTRATADA(O) terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da intimacao,
para apresentacao de defesa prévia escrita e produzir provas, sem prejuizo da
possibilidade de o CONTRATANTE adotar, motivadamente, providéncias
acauteladoras.

10.3. A intimacdo para defesa prévia se dara por meio do(s) endereco(s)
eletronico(s) (e-mail) informado(s) pela(o) CONTRATADA(O) no momento de
apresentacao da correspondente proposta de precos e/ou cadastrado(s) no Sicaf
(Nivel 1 - Credenciamento).

10.4. A competéncia para extincdao da contratacdo é da Diretoria-Geral do
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao, cabendo recurso no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

10.5. A intimacao da decisao que determinar a extincao da contratacao se
dard por meio de publicacdao do correspondente extrato no Diario Oficial da Unido
(DOU) e encaminhamento da integra do decisum por meio do(s) endereco(s)
eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s)
guando da apresentacao da proposta de precos.

11. CLAUSULA ONZE - DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as
disposicoes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cdodigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

12. CLAUSULA DOZE - DAS ALTERACOES

12.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n214.133/2021.

12.2. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser

realizados por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma
do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021

13. CLAUSULA TREZE - DA PUBLICACAO

13.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista noart. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencado ao
art. 82, §22 da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n.7.724,
de 2012.

14. CLAUSULA CATORZE - DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Justica Federal da Secao Judiciaria no Maranhao,
nesta cidade de Sao Luis, para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente
Contrato, com exclusao de qualquer outro.

14.2. E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e
acordado, apds ter sido lido juntamente com seu(s) anexo(s), o presente Contrato é
assinado eletronicamente pelas partes.
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Sao Luis/MA, datado e assinado eletronicamente.

Desembargadora MARCIA ANDREA FARIAS DA SILVA
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao

) 9,9.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.9.090900¢
CONTRATADA

ANEXO A
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

ITEM DESCRICAO

Garantir a prestacao de servico conforme o
acordado no Edital, Termo de Referéncia e

Finalidade Contrato

Garantir a prestacao de servico conforme o
acordado no Edital, Termo de Referéncia e

Meta a cumprir Contrato.

Planilha de controle do fiscal e lancamentos

Instrumento de N )
das ocorréncias no sistema Conta.

medicao
A fiscalizacao do contrato acompanhara
Forma de a
mensalmente as ocorréncias de falha na
acompanhamento

prestacao de servico

Periodicidade
Mensal

Somatorio das ocorréncias de falha na
prestacao de servico efetuadas na planilha

Mecanismo de .
de controle e no sistema Conta.

calculo

, C oA Data da assinatura do contrato
Inicio da vigéncia

Até 01(uma) ocorréncia mensal - 100% do
valor da ordem de servico/valor total mensal.
Faixas de ajuste
no pagamento De 2 a 10 ocorréncias mensais - 98% do
valor da ordem de servico/valor total mensal.

Acima de 10 ocorréncias mensais - multa de
10% do valor mensal.

Sancodes Acima de 20 ocorréncias mensais - multa de
15% do valor anual do contrato + rescisao
contratual.

_ eil _. | Documento assinado eletronicamente por LIDIA MARIA SOUZA DE LIMA,
i lill ANALISTA JUDICIARIA, em 09/10/2024, as 09:45, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.

eletrbnica
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