PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 000004993/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO SEI N2 4993/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Trata-se da contratacdao de servicos de MANUTENCAO PREVENTIVA DA
GUILHOTINA AUTOMATICA, MARCA GUARANI, MODELO HCE 82, responsavel
pelo corte e refile de papéis e da GRAMPEADORA ELETRICA, MARCA
MIRUNA, MODELO 3-A (INCLUSAS A SUBSTITUICAO DE COMPONENTES),
responsavel pelo grampeamento das revistas, cartilhas e apostilas
confeccionadas e impressas pelo Setor Grafico, conforme condicoes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ltem Descricao do Objeto Quant. | Valor Unit. Valor Total

MANUTENCAO PREVENTIVA DA
GUILHOTINA AUTOMATICA
1 HIDRAULICA MARCA GUARANI - 1 R$ R$ 13.192,98
MODELO HCE 82 E DA 13.192,98
GRAMPEADORA ELETRICA MARCA
MIRUNA - MODELO 3-A
(INCLUSAS A SUBSTITUICAO DOS
COMPONENTES CONTIDOS NO
ESCOPO DAS PROPOSTAS)

TOTAL DOS SERVICOS R$
13.192,98

1.2 A necessidade de unir os equipamentos em um unico item deu-se pela
dificuldade de encontrar no mercado local e adjacéncias, empresas e
pessoas fisicas qualificadas que pudessem fazer manutencao dos
equipamentos com longa data de uso. Para as empresas o que é mais
interessante e vantajoso é a realizacao da prevencao dos 2 (dois)
equipamentos ao mesmo tempo, o que impactaria na formacao do preco
global. Percebemos no recebimento das propostas que os valores
separados referentes a manutencao de cada equipamento eram bem
diferentes (com valores bem distantes, um do outro), que poderia causar
certa estranheza, comparando os precos dos itens separados. No entanto,
percebemos também que os valores se assemelhavam quando
confrontdvamos os valores globais. Diante desta constatacao, optou-se pela




juncao da manutencao dos equipamentos em apenas 1 (um) item para que o
comparativo de precos ficasse mais igualitdrio e a disputa mais justa entre
os concorrentes.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

2.1 A contratacao dos servicos de MANUTENCAO PREVENTIVA DA
GUILHOTINA AUTOMATICA HIDRAULICA E DA GRAMPEADORA ELETRICA esta
prevista no Plano de Contratacoes Anual de 2026.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, podendo ser utilizada
3.1 Aplicam-se a contratacao proposta, os seguintes marcos normativos:

3.1.1 A Lei n? 14.133 de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitacao e contratacao para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito federal e dos Municipios;

3.1.2 O Ato GP/TRT16 n? 10/2023, que regulamenta, no ambito do Tribunal Regional
do trabalho da 162 Regiao, as contratacdes por dispensa de licitacao previstas no art.
75, da Lei Federal n® 14.133/2021;

3.1.3 Instrucao Normativa SEGES/ME n2 65, de 5 de agosto de 2021, que dispoe
sobre o procedimento administrativo para a realizacao da pesquisa de precos para a
aquisicao de bens e contratacao de servicos em geral, no ambito da administracao
publica federal direta, autarquica e fundacional;

3.1.4 Ato Regulamentar n? 6/2023, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizacao de pesquisa de precos para a aquisicao de bens e contratacao de
servicos em geral, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao.

3.2 Justificativa da necessidade da contratacao:

3.2.1 O Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao possui em seu acervo
patrimonial, 01 (uma) GUILHOTINA AUTOMATICA HIDRAULICA MARCA GUARANI,
MODELO HCE 82 de tombamento 4242 e 01 (uma) GRAMPEADORA ELETRICA MARCA
MIRUNA, MODELO 3-A de tombamento 4246, adquiridas no ano de 1996, portanto,
com aproximadamente 30 (trinta) anos de uso ininterrupto;

3.2.2 Considerando que tanto a GUILHOTINA AUTOMATICA HIDRAULICA, como a
GRAMPEADORA ELETRICA tiveram sua Ultima manutencdo em 2024 (conforme PA
6017/2024) e

3.2.3 Considerando que os 02 (dois) equipamentos sao de extrema necessidade
para o funcionamento dos servicos desta unidade administrativa, proporcionando a
qualidade e a reqgular prestacao das atividades do Setor Grafico do TRT da 162
Regiao.

3.2.4 A contratacao se faz premente, em face da necessidade de dar continuidade
aos servicos realizados mediante a utilizacdo dos equipamentos no corte de papéis
nos mais diversos formatos e no refile que é o acabamento dado ao material
impresso para distribuicao, assim também como no grampeamento das cartilhas,
revistas e apostilas confeccionadas pelo Setor Grafico, evidenciando a publicidade
dos projetos, eventos e agdes promovidas na justica do trabalho do Maranhao,
principalmente aos jurisdicionados, magistrados, servidores e terceirizados.

3.2.5 Justifica-se, portanto a contratacao do referido servico a fim de evitar danos
materiais aos equipamentos da Grafica, além de garantir a qualidade e continuidade
dos trabalhos realizados pelo setor em atendimento as diversas demandas das
unidades do Tribunal.

3.2.6 Como principal beneficio alcancado através da contratacao pretendida tem a



continuacdo da preparacao da matéria-prima para a utilizacdo dos diversos
elementos (envelopes, blocos, capas, etc) e impressos em geral que darao
publicidade e difusao das informacdes fundamentais atinentes aos eventos
promovidos na Justica do Trabalho, sobretudo no tocante a sua funcao institucional,
ao seu funcionamento como 6rgao democratico e capaz de promover a justica social,
o bem estar dos seus recursos humanos, tendo como destinatéario final a sociedade.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 - O presente Termo de Referéncia se destina a realizar a contratacao de
servicos de MANUTENCAO PREVENTIVA DA GUILHOTINA AUTOMATICA,
MARCA GUARANI, MODELO HCE 82, responsavel pelo corte e refile de papéis
e da GRAMPEADORA ELETRICA, MARCA MIRUNA, MODELO 3-A, responsavel
pelo grampeamento das revistas, cartilhas e apostilas confeccionadas e
impressas pelo Setor Grafico. O quantitativo esta disposto conforme o item
1.1 deste TR e de acordo com as expectativas, esta contratacao de servicos
de manutencao preventiva e corretiva visa atender o Setor por um periodo
aproximado de pelo menos 2 (dois) anos apds a sua realizacao. Com o éxito
da contratacao dos servicos de manutencao preventiva busca-se dar
continuidade aos servicos de qualidade anteriormente praticados pelo setor
grafico.

4.2 - Manutencao Preventiva

4.2.1 - A manutencao preventiva destina-se a reduzir/prevenir o risco de ocorréncias
de defeitos, falhas ou irregularidades nos equipamentos, mantendo-os dentro das
condicdes normais de utilizacao, sendo que o material a ser empregado, inclusive as
pecas de reposicao, deverao ser novas originais e compativeis com os equipamentos,
comprovado por meio de notas fiscais, devendo ser comprovadas caso inexistentes
aquelas no mercado. Convém ressaltar que o uso de pecas originais se justifica
porque estas se submetem a rigoroso processo de auditoria a fim de atestar sua
qualidade antes de ingressar no mercado, sendo exigéncia do proprio fabricante, o
que garante maior durabilidade com menor tempo de reposicao;

4.2.2 - Consiste em sua totalidade, nos servicos de limpeza, lubrificacao, ajustes,
regulagens e vistorias dos sistemas mecanicos e eletroeletrénicos, que deverao ser
executados pela CONTRATADA durante o periodo de execucao dos servicos.

4.2.3 - A manutencao corretiva visa reparar todos os defeitos, falhas ou
irregularidades detectadas, compreendendo a substituicao de pecas e componentes,
bem como ajustes e reparos a serem realizados pela CONTRATADA necessarios a
deixar os equipamentos em perfeitas condicdes de funcionamento, conservando-os
com caracteristicas originais;

4.2.4 - As pecas e componentes a serem utilizados em caso de reposicao serao de
inteira responsabilidade da CONTRATADA e deverao ser novos e originais (com
apresentacao de notas fiscais), conforme justificativa apresentada no item 4.2.1
deste TR, exceto no caso de nao mais existirem no mercado;

4.2.5 - No caso de fornecedor exclusivo da peca ou componente, a CONTRATADA
devera apresentar uma carta de exclusividade do fornecedor, bem como a cépia da
nota fiscal de venda ja realizada dessa peca ou componente para outrem ou outros
dispositivos legais para estimar precos;

4.2.6 - Na hipotese de nao existirem pecas de reposicao no mercado, é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA a reposicao de pecas com especificacoes
equivalentes ou superiores, devendo apresentar relatério fundamentado sobre a
necessidade de substituicho A CONTRATANTE, a quem caberd autorizar referida
substituicao;

4.2.7 - Em nenhuma hipétese serao utilizadas pecas de reposicao recondicionadas,



recicladas, remanufaturadas, usadas a qualquer titulo, que estejam disponiveis no
mercado, exceto se for autorizada pelo CONTRATANTE;

4.2.8 - As pecas e componentes de reposicao utilizados em substituicao aos
defeituosos passarao a ser de propriedade da CONTRATANTE;

4.2.9 - Na proposta comercial jd estd contemplada a eventual troca de pecas e
componentes no limite de até 10% (dez por cento) do valor total da contratacao, que
de acordo com o item 1.1 deste termo, neste exemplo especifico, equivale ao valor
de R$ 1.319,29 (Hum mil trezentos dezenove reais e vinte e nove centavos).

4.2.10 - Se para o completo funcionamento dos equipamentos for necessario a
aquisicao de pecas ou componentes que nao estejam no escopo da proposta e que
ultrapassem o percentual e/ou valor citado anteriormente, a CONTRATADA devera
apresentar relatério técnico comprovando a real necessidade de compra e troca da
peca ou do componente, acompanhados de 3 (trés) orcamentos que comprovem seu
preco de mercado e que serao submetidos a aprovacao do CONTRATANTE. Caso seja
aprovado, a CONTRATADA adquirird a peca ou componente e apresentard a nota
fiscal de compra para que o CONTRATANTE possa efetuar o ressarcimento;

4.2.11 - O ressarcimento realizado pelo CONTRATANTE sera o equivalente a diferenca
do valor emitido na nota fiscal e o valor limite contemplado na proposta para a
eventual troca de pecas e componentes descrita no item 4.2.9 deste Termo de
Referéncia;

4.2.12 - O valor total do ressarcimento realizado pelo CONTRATANTE ficara limitado a
R$ 2.000,00 (Dois mil reais).

4.2.13 - Na ocorréncia de defeitos que impossibilitem a recuperacao do equipamento,
devido a falta de pecas de reposicao no mercado ou qualquer outra intercorréncia, a
CONTRATADA devera apresentar relatério técnico comprovando a impossibilidade de
recuperacao do equipamento, que sera submetido a analise e aprovacao do
CONTRATANTE. Nao sera aceita em nenhuma hipdtese, a substituicao integral de
qualquer tipo de equipamento.

4.3 Equipamentos para manutencao preventiva

4.3.1 - 01 (uma) Guilhotina Automatica Hidraulica marca GUARANI, modelo HCE
82 de tombamento n? 4242;

4.3.2 - 01 (uma) Grampeadora Elétrica marca MIRUNA, modelo 3-A de
tombamento n2 4246.

4.4 Devido ao valor ser inferior ao preconizado no art. 75, item Il da Lei
14.133/21, estimado na pesquisa de precos Mapa Comparativo,
recomendamos a modalidade de DISPENSA DE LICITACAO.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 - Das especificacoes dos servicos de manutencao preventiva da
Guilhotina Automatica Hidraulica que deverao ser executados:

5.1.1 - Revisdao, ajustes e verificacbes dos componentes mecanicos;

- Desmontagem, afiacdo e montagem da lamina de corte;

- Substituicao do 6leo do sistema hidraulico;

- Limpeza geral do sistema de regulagem de freio;

- Nivelamento do padrao da lamina sobre a régua de apoio do corte;

- Verificacao do esquadro da maquina;

Verificacao das fotocélulas de protecao do equipamento;

- Por fim, realizar o teste de funcionamento da maquina.
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5.2 - Das especificacoes dos servicos de manutencao preventiva da



Grampeadora Elétrica que deverao ser executados:

5.2.1 - Revisao, ajustes e verificacbes dos componentes mecanicos;
5.2.2 - Desmontagem, limpeza e verificacao do dispositivo de corte;
5.2.3 - Montagem do dispositivo de corte;

5.2.4 - Lubrificacao dos pontos lubrificaveis e das pecas;

5.2.5 - Ajustagem do cabecote;

5.2.6 - Regulagem do ponto de parada da maquina;

5.2.7 Realizar o teste de funcionamento da maquina.;

5.3 - Da garantia dos servicos executados

5.3.1 - O prazo de garantia contratual dos servicos sera de 90 (noventa) dias, a
contar da entrega da realizacao dos servicos por parte da CONTRATADA, aplicando-
se, portanto, o estabelecido no art. 26, Il, da Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.4 Da subcontratacao
5.4.1 - Nao sera admitida a subcontratacao do objeto da contratacao.

5.5 - Da vistoria

5.5.1 - E facultada aos proponentes a realizacdo de vistoria do local da execucio dos
servicos, a fim de obtencao de subsidios para a adequada elaboracao de suas
propostas comerciais;

5.5.2 - A CONTRATANTE nao aceitard quaisquer alegacdes posteriores relativas ao
desconhecimento das condicdes do local em que serao prestados os servicos como
escusa as obrigacdes contratuais ou a exigéncias contidas neste TR, ou de dificuldade
para definir a quantidade de funcionarios que executarao os servicos;

5.5.3 - Para realizd-la basta entrar em contato com o Setor Grafico do TRT da 162
Regiao e agendar data e horario, através do telefone (98) 2109-9365.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 - A contratacao possui critérios de sustentabilidade e/ou observou as
praticas sustentaveis do Guia de Contratacoes

() Nao

( X ) Sim - Discrimine a seqguir: As embalagens dos materiais utilizados na realizacao
dos servicos deverao contemplar os critérios de armazenagem e reciclagem.
Compete a contratada, no que couber, atender os critérios de sustentabilidade
ambiental. A contratada se responsabiliza administrativamente, civilmente e
penalmente por qualquer dano causado pelo equipamento ao meio ambiente.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 - Prazos e condicoes da entrega dos servicos pela contratada

7.1.1 - Os servicos de manutencao preventiva deverao ser realizados, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias consecutivos, a contar do recebimento da Nota de
Empenho, nas dependéncias do Setor Grafico do Tribunal Regional do Trabalho da
162 Regiao, térreo, Anexo C - sito a Avenida Senador Vitorino Freire, 2001, Areinha,
nesta cidade, em dias Uteis, no horario das 8h as 16h, na presenca de um servidor
designado para fiscalizacao do contrato pelo Contratante.

7.1.2 - A CONTRATADA deverd confirmar, junto ao Contratante, o recebimento da
Nota de Empenho em até 2 (dois) dias Uteis apds o seu recebimento, ou no primeiro
dia util subsequente ao envio, sob pena de decair o direito de contratacao, além de
sujeitar-se as penalidades constantes deste Termo de Referéncia;



7.1.3 - A data para realizacao dos servicos devera ser agendada previamente através
de solicitacao enviada para o e-mail: grafica@trtl6.jus.br

7.1.4 - Apés a realizacao dos servicos a CONTRATADA devera encaminhar ao fiscal do
contrato um relatério com a descricao dos servicos realizados.

7.1.5 - O prazo de vigéncia da contratacao sera de 120 (cento e vinte) dias a partir do
recebimento da nota de empenho.

7.2 - Obrigacoes do Contratante

7.2.1 - Encaminhar a Nota de Empenho a Contratada dentro dos prazos pactuados.
7.2.2 - Proporcionar todos os meios para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacbes contratuais dentro das condicdes estabelecidas neste instrumento.

7.2.3 - Verificar a qualidade e a quantidade do material entregue pela Contratada, se
estd de acordo com as especificacdes recomendadas.

7.2.4 - Rejeitar, no ato da conferéncia, o objeto deste Termo de Referéncia que
esteja em desacordo com as especificacdes constantes nos itens 5.1 e 5.2 deste
instrumento.

7.2.5 - Efetuar, por escrito, no prazo de até 10 (dez) dias corridos do recebimento,
solicitacao de troca ou as alteracbes necessdrias, quando recebido objeto em
desacordo com o pedido ou quando detectados defeitos, imperfeicoes técnicas ou
irreqgularidades posteriores.

7.2.6 - Comunicar por escrito a Contratada quaisquer falhas verificadas no
cumprimento das obrigacdes assumidas.

7.2.7 - Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela Contratada.

7.2.8 - Realizar o pagamento no prazo e condicdes pactuados.

7.3 - Obrigacoes da Contratada

7.3.1 - Certificar a data do recebimento da Nota de Empenho;

7.3.2 - A Contratada devera confirmar junto ao Contratante, por e-mail, o
recebimento da Nota de Empenho respectiva, em até 2 (dois) dias Uteis contados do
recebimento do referido documento.

7.3.3 - Providenciar todos os recursos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com
impostos, taxas, fretes, estiva, contribuicdes sociais e demais despesas necessarias
ao perfeito cumprimento da obrigacao assumida.

7.3.4 - Comprovar, por ocasiao do recebimento da Nota de Empenho, nao ter sido
condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminacao de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo,
instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego, por meio da Portaria n? 540/2004,
em afronta a previsao aos artigos 12 e 170 da Constituicao Federal de 1988; do artigo
149 do Cdédigo Penal Brasileiro; do Decreto n? 5.017/2004 (promulga o Protocolo de
Palermo) e das Convencdes da OIT n% 29 e 105, na forma da Resolucao CSJT n¢
103/2012.

7.3.5 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de
Referéncia, sem prévia anuéncia do Contratante.

7.3.6 - Da obrigatoriedade do(a) CONTRATADO (A) fazer o cadastro no SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO FINANCEIRA DA JUSTICA DO TRABALHO - SIGEO-|T

7.3.6.1 - Sera obrigatério ao fornecedor vencedor do certame o cadastro no SIGEO-
JT, Sistema Integrado de Gestao Orcamentaria da Justica do Trabalho;

7.3.6.2 - Juntamente com a nota de empenho, sera enviado ao fornecedor, por e-
mail, um “link” de acesso ao sistema para o efetivo cadastro;

7.3.6.3 - Duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na Secretaria
de Orcamento e Financas deste Tribunal pelo sof@trtl6.jus.br, pelo fone (98) 2109-
9372, ou pessoalmente na mencionada Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino
Freire, n® 2001, 32 andar, Areinha;
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7.3.6.4 - O Médulo de Execucao Financeira do SIGEO - JT permitird aos usudarios
externos manterem seus dados atualizados, enviar seus documentos fiscais,
acompanhar os pagamentos, bem como visualizar suas ordens bancérias, entre
outras funcionalidades.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (FISCALIZACAO)

8.1 - A entrega dos servicos de manutencao preventiva sera acompanhada
e fiscalizada por servidor devidamente designado pelo Contratante,
cabendo ao fiscal as seguintes atribuicoes:

| - Verificar a conformidade da entrega dos servicos de manutencao preventiva e
corretiva de acordo com o que foi contratado;

Il - Rejeitar, no todo ou em parte, a realizacao dos servicos, providenciando junto a
Contratada para que sejam sanadas;

[ll - Atestar nota fiscal/fatura do objeto da contratacao deste Termo de Referéncia,
para fins de pagamento.

8.2 - A fiscalizacao sera exercida no interesse deste Tribunal e nao exclui
nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, nao implica co-
responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

9. PAGAMENTO

9.1 - O recebimento definitivo do objeto da contratacao tera que ser feito
até o 52 (quinto) dia util apos a colocacao da nota fiscal/fatura no sistema
SIGEO-JT para o atesto e o pagamento sera efetuado até 52 (quinto) dia util,
a contar do atesto da nota fiscal/fatura realizado setor responsavel pelo
recebimento dos servicos contratados.

9.2 - A nota fiscal ou documento equivalente nao aprovado pelo
Contratante sera devolvido a Contratada para a devida regularizacao
consoante as razoes que motivaram sua devolucao, e, nessa hipotese, o
prazo para pagamento sera reiniciado a partir da reapresentacao do
referido documento, examinadas as causas da recusa.

9.3 - Nenhum pagamento sera feito a Contratada enquanto houver
pendéncia no cumprimento de qualquer obrigacao decorrente da
contratacao do objeto deste Termo de Referéncia.

9.4 - Para fins de pagamento a nota fiscal/fatura ou documento equivalente
devera estar devidamente atestado por servidor designado para a
fiscalizacao do contrato.

9.5 - Sobre o valor da fatura serao retidos os tributos e contribuicoes da
Uniao Federal, se for o caso.

9.6 - O pagamento da fatura somente sera efetuado se a Contratada
comprovar a regularidade fiscal com as contribuicoes previdenciarias
(INSS), Tributos e Contribuicoes Federais e Divida Ativa da Uniao, FGTS
(CRF) e CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, atualizados.

9.7 Sera dispensada a retencao tributaria caso a Contratada comprove ser
optante pelo SIMPLES.



9.8 Na hipotese de atraso no pagamento de responsabilidade da
Administracao, o valor a ser pago devera ser atualizado e sua apuracao se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em
que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao da
seguinte férmula:

| = (TX/100)/365
EM=1xNxVP

Onde:

| = indice de atualizacao financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora

EM = encargos moratdrios

N= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela em atraso

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 - O valor estimado maximo da contratacao é de R$ 13.192,98 (treze mil
cento noventa dois reais e noventa oito centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

( ) Programa de Apreciacao de Causas da Justica do Trabalho
( X ) Outra: As custas da contratacao decorrerd do Orcamento da Uniao

ACAO 168170 - APRECIACAO DE CAUSAS NA JUSTICA DO TRABALHO

Programa Orcamentario - Apreciacao de causas na justica do trabalho

Elemento de despesa: 339039 / 339036 - Servico de terceiros - pessoa juridica /
servicos de terceiros pessoa fisica

Subelemento de despesa: 33903917 / 33903621 - Manutencao e conservacao de
maquinas e equipamentos pessoa juridica manutencdo e conservacao de maquinas
e equipamentos pessoa fisica.

12. FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selecao

( X ) Dispensa de licitacao. Justificativa: O valor da contratacao é inferior ao
estipulado no art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.

( ) Pregao Eletronico

( ) Concorréncia

( ) Concurso

( ) Outra:

12.1 - Nao sera utilizado o Sistema de Dispensa Eletronico, em funcao do
que fundamenta o art.26, § 1°, Il, do Ato GP/TRT16 n° 010/2023.

13. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



13.1 - Para habilitacao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
gual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de marco de 2020.

13.2 Para qualificacao de regularidade fiscal e trabalhista

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdao de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 - Em até 30 (trinta) dias contados do recebimento da nota de
empenho, os servicos deverao ser realizados no local destinado neste TR.



Havendo atraso na realizacao os servicos, incidirao as multas, conforme
estabelecido nos itens Il e 11l do item 14.2.

14.2 - A contratada podera sofrer as seguintes penalidades, a depender da
infracao cometida, sem prejuizos as perdas, damos e multas compativeis
pelo cédigo de processo civil:

| - Adverténcia: aplicadas quando as faltas sao cometidas de forma a causar
reprovabilidade, mas que nao acarretam prejuizos considerdveis a regular execucao
contratual, a exemplos de pequenos atrasos e impontualidades;

[l - Multa moratéria de 0,5%: sera descontado um percentual de 0,5% (cinco décimos
por cento) por dia consecutivo, até o vigésimo dia de atraso injustificado, sobre o
valor dos servicos nao executados;

[Il - Multa compensatéria de 5%: serd aplicado multa compensatéria de 5% (cinco por
cento) sobre o valor do fornecimento, apds ultrapassados o prazo de 30 (trinta) dias
de atraso OU o caso de nao entrega do objeto, OU entrega com vicios OU defeitos OU
o torne impréprio para uso para o qual se destina OU fora das especificacdes
contratadas;

IV- Multa e impedimento de licitar e contratar com o TRT da 162 Regiao por 2 (dois)
anos: sera aplicado multa de 10% (dez por cento) do valor do fornecimento e
impedimento de licitar e contratar com este egrégio por 2 (dois) anos, caso a
entrega, apds a emissao da nota de empenho, seja superior a 90 (noventa) dias
consecutivos.

14.3 - Nenhuma sancao sera aplicada sem o devido processo administrativo
legal, que prevé o contraditorio e a ampla defesa com estabelecimento de
recursos nos prazos definidos em lei.

14.4 - O valor da multa sera descontado do pagamento devido a
Contratada.

15. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

15.1 - As partes deverao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso, em razao
da licitacao ou da contratacao, a partir da apresentacao da proposta no
certame, independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

15.2 - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades
que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 62 da LGPD.

15.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora
das hipoteses permitidas em Lei.

15.4 - A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis
sobre todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

15.5 - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é
dever do Contratado elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da
LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacao para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacoes
legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.



15.6 - E dever do Contratado, orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

15.7 - O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

15.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais
pedidos de comprovacao formulados.

15.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacoes acerca dos dados
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

15.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacao, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

15.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacao desses dados pela Administracao nas
hipéteses previstas na LGPD.

15.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos
procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinioes técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

15.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD
deverao ser comunicados a autoridade nacional.

Sao Luis, 20 de agosto de 2026.

José Vicente Araujo dos Santos
Chefe do Setor Grafico
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