Poder Judiciario

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAQ

TERMO DE REFERENCIA
Processo n? 000002182/2026

~ 1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 62, INSCISO
XXIIl, ALINEAS “A” E “1” DA LEI N2 14.133/2021)

- Contratacao de DLS Treinamentos, inscrita no CNPJ n®
29.300.259/0001-30, para a aquisicao de 2 (duas) inscricdbes no curso:
CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO COM ABORDAGEM EM CASOS PRATICOS
NA ADMINISTRACAO PUBLICA, que ocorrerd nos dias 23 e 24 de abril de 2026, com
carga hordria de 16h (dezesseis horas), em Brasilia/DF, em conformidade com as
especificacdes e exigéncias detalhadas neste instrumento.

- O preco final devera incluir todas as despesas referentes aos tributos e
demais encargos indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacdes
contratuais.

- O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 (sessenta) dias contados do
recebimento da Nota de Empenho substitutiva do Termo de Contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

- Eventuais alteracdes de data e/ou hordrio deverdao ser previamente
comunicados a Contratante.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIll, ALINEA “B” DA LEI N2 14.133/2021)

O Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao segue empenhado em
promover o aprimoramento continuo de seus processos administrativos, buscando
alinhar-se as exigéncias legais e as boas praticas de gestao publica, com vistas ao
fortalecimento da governanca, da transparéncia e do controle interno. Nesse
contexto, investe na capacitacao de seus servidores por meio da participacao em
eventos externos especializados, que possibilitam a atualizacdo técnica e o
aprofundamento de conhecimentos essenciais ao desempenho de suas atribuicodes.

Nessa linha, objetiva-se a contratacao de vaga no curso
“CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO COM ABORDAGEM EM CASOS PRATICOS
NA ADMINISTRACAO PUBLICA”, a ser ministrado por Rosaura Haddad, promovido
pela empresa DLS Treinamentos, inscrita no CNPJ n2 29.300.259/0001-30, no periodo
de 23 e 24 de abril de 2026, com carga horaria total de 16 (dezesseis) horas, a ser



realizado em Brasilia/DF.

O curso é destinado a servidor responsavel pela Conformidade do
Registro de Gestdo, relacionada aos atos de gestdao orcamentaria, financeira,
contabil e patrimonial, e tem como objetivo proporcionar o acesso ao conhecimento
tedrico e pratico necessario ao desenvolvimento profissional, conferindo maior
seguranca na analise dos documentos emitidos e registrados no SIAFI/SIAFIWEB,
mediante sua confrontacao com os respectivos processos administrativos, de modo
a assegurar a adequada comprovacao do suporte documental, bem como a eficacia
e a transparéncia no exercicio das funcdes institucionais atribuidas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA “C”)

Contratacao de DLS Treinamentos, inscrita no CNP) n2 29.300.259/0001-
30 para realizacao de 2 (duas) inscricoes no curso: CONFORMIDADE DE REGISTRO
DE GESTAO, TEORIA E ESTUDOS DE CASOS PRATICOS NA ADMINISTRACAO PUBLICA,
a ser ministrado por Rosaura Haddad, no periodo de 23 e 24 de abril de 2026, com
carga horaria total de 16 (dezesseis) horas, em Brasilia/DF, em conformidade com as
especificacdes e exigéncias detalhadas neste instrumento.

A contratacao para o evento inclui as despesas dos participantes para
acesso e participacao no evento, excluidos os custos com diarias e deslocamento.

A programacao completa, conteddo programatico e curriculo da
palestrante constam em anexo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA
“D” DA LEI N2 14.133/2021)

O presente Termo de Referéncia trata da contratacao de servicos
técnicos especializados em aperfeicoamento de pessoal, nos termos do art. 74, inc.
lll, alinea “f” da Lei n? 14.133/2021, a ser realizado por meio da contratacao de DLS
Treinamentos, inscrita no CNP) n2 29.300.259/0001-30.

O conteudo programatico do evento, constante em documento anexo,
atende as necessidades da contratacao.

Nao havera exigéncia de garantia da contratacao prevista nos arts. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/21, por se tratar de contratacao com curto prazo de
execucao do servico.

A execucao do servico devera seguir 0os seguintes requisitos:

- Apresentacao profissional e execucao integral do curso conforme
descrito na proposta do evento;

- Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

5. VISTORIA

O servico sera considerado entregue apds a realizacdo do evento,
mediante constatacao pela Presidéncia.

] 6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (ART. 62, INCISO XXIII,
ALINEA “E” DA LEI N2 14.133/2021)

Contratacdo de curso: CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO,



TEORIA E ESTUDOS DE CASOS PRATICOS NA ADMINISTRACAO PUBLICA, a ser
ministrado por Rosaura Haddad, promovido pela empresa DLS Treinamentos, inscrita
no CNPJ n?2 29.300.259/0001-30, no periodo de 23 e 24 de abril de 2026, com carga
hordria total de 16 (dezesseis) horas, em Brasilia/DF, em conformidade com as
especificacdes e exigéncias detalhadas neste instrumento.

A contratacao para o evento inclui as despesas dos participantes para
acesso e participacdao no evento, excluidos os custos com didrias e deslocamento.

No caso de alteracao nas datas do evento, a contratada deve realizar a
comunicacdao ao contratante com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas.

A expedicdao de certificados de participacdo serd realizada pela
contratada.

] 7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO XXIII,
ALINEA “F” DA LEI N2 14.133/2021)

7.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n2
14.133/2021, art.115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n¢
14.133/2021, art. 115, §59).

A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133/2021, art.117,
caput).

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art.
117,819).

O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia
gue ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de
materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluira nem
reduzird essa responsabilidade, a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n© 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n®
14.133/2021, art.121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacao aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao poderd o onerar objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.121,



§19).

As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN5/2017, art. 44,
§29).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a
situacao da contratada junto ao SICAF. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7.2 DOS CRITERIOS DE AFERICAO EM EDICAO PARA
FATURAMENTO

A avaliacao da execucao do objeto, considerando a natureza do servico a
ser prestado, utilizard para afericdo da qualidade da prestacdao dos servicos, os
sequintes critérios:

- Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e
Proposta da Contratada; Qualidade dos servicos prestados;

- Pontualidade na execucao dos servicos.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa SEGES/MP
n? 05, de 2017, sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a
irreqgularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

- Nao produzir os resultados acordados;

- Deixar de executar as atividades contratadas ou nao as executou com
a qualidade minima exigida;

- Deixar de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3 DO RECEBIMENTO

Considerando que o objeto contratado é um evento Unico e de curta
duracao, nao se mostra viavel o recebimento provisério seqguido de definitivo, uma
vez que a entrega do servico ocorre integralmente no momento da execucao do
evento.

Dessa forma, o recebimento sera considerado completo apés a
realizacao do evento e a avaliacao da conformidade com o que foi contratado,
obedecendo as sequintes diretrizes:

- Realizar a andlise de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liqguidacao e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

- Comunicar a contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

O recebimento nao excluird a responsabilidade civil pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.



8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART.
62, INCISO XXIll, ALINEA “H”, DA LEI N2 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento
de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do o art. 74, inciso lll,
alinea “f” da Lei n©? 14.133/202.

Para atingir os objetivos pretendidos é necessario que o profissional que
ird apresentar o curso seja notério conhecedor do tema e com experiéncia no
assunto objeto da contratacao.

Na contratacdo em questao, verifica-se que a instrutora que ird
apresentar o curso é experiente e possui conhecimentos sélidos e principalmente
praticos no assunto, conforme resumo de divulgacdo a sequir:

“INSTRUTOR(A) Rosaura Haddad, Graduada em Ciéncias Contdbeis pela
Universidade de Brasilia (UnB); Graduada em Administracdo pela Universidade
Catdlica de Brasilia e pds-graduada em Andlise de Sistemas pela FUNCEP, foi
ex Consultora do BID - Banco Interamericano de Desenvolvimento, atuando
junto a SEFAZ/AL no Desenvolvimento/implantacdo Sistema de Gestao
Orcamentaria, Financeira e Contabil do Estado de Alagoas - SIAFE/AL. E em
2020, foi Auditora Chefe da NOVACAP. Na Associacdo Brasileira de Orcamento
Publico (Abop) é professora da disciplina de Administracdo Orcamentdria e
Financeira e Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, coordenador dos cursos
de Siafi e Tesouro Gerencial. Atua na capacitacdo de gestores publicos em
todo o pais.Instrutora com experiéncia hd 34 anos, participando da
implantacdo do SIAFI DA UNIAO em 1987, implantacdo do SIAFE/ALAGOAS em
2018. Consultora Contabil no Setor Publico. Autora do livro Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, 22 edicdo- 2017, elaborado para atender aos alunos
da Universidade Aberta do Brasil - UAB, utilizado por 95 Universidades
Federais e Estaduais que participam como Pdlo da UAB.5, Floriandpolis:
Departamento de Ciéncias da Administracdo /UFSC.”

Previamente a celebracdao do contrato, a Administracao verificard o
eventual descumprimento das condicdes para contratacao, especialmente quanto a
existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

- SICAF;

- Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

- Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor PuUblico Federal
- CADIN, mantido pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional;

- Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de Habilitacdes fiscal, social e trabalhista: prova de regularidade fiscal
perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretariada Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)%253B
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional; prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS); prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

Caso atendidas as condicdes para contratacao, a habilitacao do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a
respectiva documentacao atualizada.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de niumeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando
for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE (ART. 92, INCISOS X, XI E
XIV DA LEI N2 14.133/2021).

Sao obrigacdes do Contratante:

- Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo como presente Termo de Referéncia e os termos de sua
proposta;

- Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

- Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

- Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

- Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, no
prazo e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

- Efetuar as retencbes tributdrias devidas sobre o valor da nota
fiscal/fatura fornecida pela CONTRATADA

- Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou
parcial do Contrato;

- Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da
Uniao para adocao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo Contratado;



E de inteira responsabilidade do CONTRATADO a paralisacdo do evento
em virtude de falta de energia elétrica, ou quaisquer caso fortuito, ficando o
CONTRATANTE isento de culpa, e no direito do recebimento integral do contrato.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA (ART. 92, INCISOS XIV,
XVI E XVII DA LEI N2 14.133/2021)

- Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta.

- Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa
a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS CRF;e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT

- Comunicar ao fiscal do contrato, de forma imediata, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue durante a prestacao dos servicos.

- Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

- Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso
o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n?2 14.133, de 2021.

- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na contratacao.

- Solicitar em tempo habil, todas as informacdes necessarias para o
cumprimento das suas obrigacdes contratuais, exceto aquelas que ja forem da
responsabilidade do CONTRATANTE.

11. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacao da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaracao ou de aceitacao expressa.

Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.62 da
LGPD.

E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

Terminado o tratamento dos dados nos termos do art.15da LGPD, é
dever do contratado elimina-los, com excecao das hipdéteses do art.16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins



de comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enguanto nao prescritas essas obrigacoes.

O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacbdes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacao, em caso de eventuais omissdes, desvios
ou abusos.

Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos sem formato
interoperavel, afim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas
hipéteses previstas na LGPD.

O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na
forma da LGPD.

Os contratos e convénios de que trata o §12 do art.26 da LGPD deverao
ser comunicados a autoridade.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, INCISOS XII E XIlI DA
LEI N2 14.133/2021)

Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e
seguintes da Lei n? 14.133/21, em razao de riscos de baixa probabilidade, com baixo
grau de impacto e danos aceitaveis, durante a execucao contratual.

13. DO PAGAMENTO (ART. 92, INCISO V E VI DA LEI N¢
14.133/2021)

13.1 FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada a data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

13.2 PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura. Considera-se o corrido o
recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao contratante atestar a execucao
do objeto do contrato.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do indice IPCA de correcao
monetaria.

13.3 CONDICOES DE PAGAMENTO

A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento
definitivo do objeto da contratacao, conforme disposto neste instrumento e/ou no
Termo de Referéncia.



Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar
a contratada para que emita a nota fiscal ou fatura como valor exato dimensionado.

O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdarios e essenciais
do documento, tais como:

- O prazo de validade;

- A data da emissao;

- Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

- O periodo respectivo de execucao do contrato;

- O valor a pagar;

- Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o
contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da reqgularizacao da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para o contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021.

Previamente a emissao de nota de empenho, e a cada pagamento, a
Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicdes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca
a participacao em licitacdao, no ambito do érgao ou entidade, proibicao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providencia da sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uuteis, reqgularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

Nao havendo reqgularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6érgdos responsaveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.



O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92,
INCISCO XIV DA LEI N2 14.133/2021)

O descumprimento de qualquer obrigacao legal/prevista no Termo de
Referéncia podera ensejar a aplicacao de penalidades previstas na legislacdao e no
Termo de Referéncia, incluindo adverténcias, multas, suspensao temporaria de
participacdao em licitacdes e impedimento de contratar com a administracao publica.

As sancbes a serem aplicadas ao responsdvel por infracdes
administrativas ou descumprimento das obrigacdes constantes no Termo de
Referéncia levardao em conta que o objeto da presente contratacdo consiste em uma
palestra e serao aplicadas nos moldes previstos na legislacdo de regéncia, de acordo
com 0 caso concreto da respectiva irregularidade.

Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

h) Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato;

i) Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execucao do

contrato;
j) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
. |) Praticar ato lesivo previsto no art.52 da Lei n? 12.846, del? de agosto
e 2013.

Serao aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima
descritas as seguintes sancoes:

- Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, §29, da Lei);

- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas



descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Termo de Referéncia,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §49, da
Lei);

- Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas h,i,jk e | do subitem acima deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas b,c,d,e,f e g, que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei).

Multa:

- Moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por hora de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o limite de 2 (duas) horas;

O atraso superior a 2h autoriza a Administracao a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021;

- Compensatoéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucao total do objeto;

A aplicacao das sancoes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui,
em hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §99).

Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis,contado da data de sua intimacao (art.157).

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente (art. 156, §89).

Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacao das sancles realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacao das sancdes serao considerados (art.156,819):
- A natureza e a gravidade da infracao cometida;

- As peculiaridades do caso concreto;

- As circunstancias agravantes ou atenuantes;

- Os danos que dela provierem para o Contratante;

- A implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos érgaos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracao Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).



O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161).

As sancbOes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art.
163 da Lei n® 14.133/21.

15. DA EXTINCAO CONTRATUAL (ART. 92, INCISO XIX, DA LEI N¢
14.133/2021)

O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

Se as obrigacbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficard prorrogada até a conclusao do objeto, caso em que a Administracdo deverd
providenciar a readequacao do cronograma fisico-financeiro.

Quando a nao conclusao do contrato decorrer de culpa do Contratado:

- Ele ficara constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas
sancdes administrativas; e A Administracao podera optar pela extincao do contrato
e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da
execucao contratual.

- O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido por:

- Balanco dos eventos contratuais ja& cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

- Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

16. DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, INCISO Ill, DA LElI N¢
14.133/2021)

Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cddigo de Defesa do Consumidor- e normas e principios gerais dos contratos.

17. ALTERACOES

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lei n% 14.133, de 2021. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas
mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do termo de contrato.



Registros que nao caracterizem alteracao do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma
do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

18. PUBLICACAO

Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento
nos termos e condicdes previstas na Lei n? 14.133/21.

19. FORO

E eleito o Foro da Justica Federal em S&o Luis-MA, Secdo Judiciaria do
Maranhdo, para dirimir os litigios que decorrerem da execucao desta contratacao e
gue nao possam ser compostos por conciliacao, conforme art. 92, §12, da Lei n®
14.133/21.

20. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdao é de R$R$6.960,00 (seis mil
novecentos e sessenta reais).

21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniao deste exercicio.

TANIA MARIA MATOS BRITO DE SOUSA
Secretaria-Geral da Presidéncia

_eil_ Documento assinado eletronicamente por TANIA MARIA MATOS BRITO DE
i ﬁ SOUSA, Secretario-Geral da Presidéncia, em 23/03/2026, as 14:14, conforme
art. 19, [ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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