TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
Av. Senador Vitorino Freire, N2 2001, - Bairro Areinha, Sao Luis/MA, CEP 65030-015
Telefone: (98) 2109 - 9300 - www.trt16.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 000005677/2025
1. OBJETO

1.1. Contratacao de servico de limpeza, higienizacdao e sanitizacdo completa dos assentos e
carpetes do Auditério e do Plendrio em regime de contratacao por tarefa, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sao discriminados na tabela abaixo.
~ Valor
Item Descricao CATSERUnidade|Qtd————
Unitario Total
1 Limpeza e desinfeccao de carpete do Plenario 12696 | Metro? (297|R$ 14,97| R$ 4.445,00
2 Limpeza e desinfeccao de carpete do Auditério 12696 | Metro? [298|R$ 15,00 R$ 4.470,00
3 |Limpeza e higienizacdo de assentos de tecido do Plendrio| 17132 | Assento |145|R$ 40,00, R$ 5.800,00
4 |Limpeza e higienizacao de assentos de tecido do Auditdrio| 17132 | Assento |199|R$ 40,00 R$ 7.960,00
TOTAL R$ 22.675,00
1.3. O objeto da contratacao tem a natureza de servico comum por escopo.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a contratacao por tarefa.
1.5. Em caso de divergéncia entre as especificacdes contidas nos cédigos CATSER com as

especificacbes técnicas do Termo de Referéncia, prevalecerao as especificacbes deste Termo de
Referéncia.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 30 dias, a contar da emissao da nota de
empenho.

1.7. O objeto da contratacdo devera ser executado até a data limite de 15/11/2025.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025.

2.3. O valor da contratacao enquadra-se no limite previsto no inciso Il do Art. 75 da Lei
14.133/2021, com as devidas atualizacOes, hipétese de dispensa de licitacao.

2.4, A escolha da proposta mais vantajosa durante o periodo de pesquisa de precos
fundamentou-se no §42 do Art. 72 da Instrucao Normativa SEGES/ME N2 65/2021.

2.5. A ndo utilizacdo da dispensa eletrénica fundamenta-se no inciso Il do §1¢ do Art. 26 do Ato

GP/TRT16 N2 10/2023, devido a:

a) Fato Superveniente: A conclusao da reforma esta prevista para ocorrer somente em
10/11/2025.

b)Necessidade: Em virtude da intervencao da obra e da necessidade de remocao de
residuos e poeira acumulados, a contratacdo dos servicos de limpeza é invidvel antes da
entrega do ambiente reformado.

c) Evento Institucional Critico: O prazo é extremamente exiguo, pois o Tribunal
sediard evento de grande relevancia no dia 19/11/2025, que ocorrerd no Plenario e
Auditério.

d)Prazo Inegociavel: Para garantir o tempo necessario para inspecdo, averiguacao
final e montagem da estrutura do evento, o prazo final e maximo para a conclusao
integral do servico de limpeza é 15/11/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descricao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do




Estudo Técnico Preliminar.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Especificacao Técnica
4.1.1. A contratada deverd comprovar que possui experiéncia de no minimo um ano em servicos

de limpeza de carpete e assentos, em ambientes de uso institucional ou corporativo;

4.1.2. Os produtos de limpeza utilizados deverao possuir registro ou notificacdo da Anvisa,
conforme a natureza do produto;

4.1.3. A contratada deverd utilizar equipamentos préprios e em bom estado de conservacao,
compativeis com o tipo de material a ser higienizado;

4.1.4. A contratada deverd adotar produtos, técnicas e planos de execucdo que evitem qualquer
dano ao tecido, espuma ou estrutura dos assentos e carpetes.

4.1.5. O método de limpeza deverd minimizar o tempo de secagem e evitar qualguer dano ao
tecido, espuma ou estrutura dos assentos e carpetes.

4.1.6. A limpeza dos carpetes deverd abranger toda a superficie indicada pela Administracao,
incluindo areas de dificil acesso, rodapés e juncoes.

4.1.7. A limpeza dos assentos devera incluir assento, encosto, apoios e demais partes revestidas
de tecido ou espuma.

4.1.8. A execucao do servico deverd ser feita de modo a ndo prejudicar o funcionamento das
atividades do Tribunal, e, em caso de necessidade de isolamento da area, com sinalizacdo da area.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1. Deverd ser priorizada a utilizacdo de equipamentos de limpeza com eficiéncia energética
comprovada, que reduzam o consumo de adgua e energia elétrica, tais como extratoras de baixo
consumo e aspiradores de alta eficiéncia.

4.2.2. Os produtos de limpeza utilizados deverao possuir registro ou notificacdo da Anvisa,
conforme a natureza do produto; ademais, ndo devem deixar residuos pegajosos e ter baixo potencial
de agressividade quimica.

4.2.3. Os produtos deverdo possuir formulacdo preferencialmente biodegradavel, com baixo
impacto ambiental e isencdo de solventes agressivos ou compostos nao degradaveis, atendendo aos
principios de sustentabilidade

4.2.4, A contratada devera observar o acondicionamento de panos, filtros e residuos Umidos de
forma que evite vazamento, odor ou contaminacao.

4.2.5. A contratada deverd assegurar a destinacao ambientalmente adequada das embalagens e
residuos provenientes da execucao do servico.

4.2.6. A contratada deverd adotar planejamento logistico eficiente, de modo a evitar
deslocamento desnecessarios e reduzir a emissdo de gases de efeito estufa.

4.2.7. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos neste Termo de
Referéncia, devem ser atendidas as recomendacdes de sustentabilidade descritas no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis (52 edigao), assim como também os seguintes requisitos que se baseiam no
Guia de Contratacdes Sustentaveis da Justica do Trabalho (42 edicao).

4.2.8. A contratada devera proceder ao recolhimento de todos os residuos descartados,
promovendo sua destinacdo final ambientalmente adequada, de acordo com a Lei n? 12.305/2010 e o
Decreto n2 10.936/2022;

4.2.9. A contratada deve adotar medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada e para a
preservacao dos recursos hidricos, nos termos da Lei n? 9.433/1997 e da legislacdo local,
considerando a politica socioambiental do érgao.

4.3. Subcontratacao

4.3.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto.

4.4, Garantia da contratacao

4.4.1. Nao serd exigida a garantia da contratacdo, nos termos do Art. 96 da Lei n? 14.133/2021,
em razao de a contratacao nao ser de grande monta.

4.5, Vistoria

4.5.1. Mediante solicitacdo escrita via email, a empresa poderd realizar vistoria no ambiente de

execucao do trabalho para tomar conhecimento da melhor plano de limpeza.
58 MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO



5.1. Condicoes de execucao
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: preferencialmente até 12 de novembro de 2025.

5.1.2. A contratada deveré fornecer todos os equipamentos, ferramentas e materiais necessarios
a prestacao do servico, inclusive acessérios e componentes.

5.1.3. Os equipamentos e materiais a serem utilizados deverdo ser compativeis com a seguranca
das instalacdes elétricas e com os respectivos aparelhos e equipamentos do Tribunal.

5.1.4. A execucdo dos servicos serd realizada no prédio-sede e estara vinculada ao horario de
funcionamento do Tribunal, que é de 07h30 as 16h00, conforme Resolucao Administrativa TRT16
N.2 118/2025.

5.1.5. Em caso de necessidade ou de melhor desempenho, a execucdo do servico poderd ser
realizada fora do hordario de funcionamento do Tribunal, devendo a contratada comunicar por escrito
ao gestor do contrato.

5.1.6. A contratada devera apresentar a lista de produtos utilizados na execucdo dos servicos,
bem como os nomes dos trabalhadores responsaveis pelos servicos, as informacdes dos veiculos e
equipamentos, para fins de autorizacao de acesso aos locais.

5.2. Obrigacoes da Contratada

5.2.1. A CONTRATADA, além do fornecimento da méao de obra, dos uniformes, das ferramentas e
dos EPIs necessarios para a perfeita execucao dos servicos, obriga-se a:

5.2.1.1. Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servicos contratados e efetud-los de
acordo com as especificacdes constantes da proposta e/ou instrucées deste Termo e Anexos

5.2.1.2. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa e correta execucao dos servicos;

5.2.1.3. Agir segundo as diretrizes da Contratante e legislacao pertinente;

5.2.1.4. Cumprir horérios e periodicidade para execucao dos servicos, conforme definido pela
Contratante;

5.2.1.5. Nao transferir a terceiros por qualquer forma, o contrato a ser firmado entre as partes,
nem subcontratar qualquer parte da prestacao de servico a que esta obrigada;

5.2.1.6. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da legislacao
vigente;

5.2.1.7. Identificar todas as ferramentas/equipamentos de sua propriedade, de forma a ndao serem

confundidos com similares de propriedade da contratante;

5.2.1.8. Nao contratar, para realizacao de servicos, profissionais parentes até o 32 grau ao quadro
de pessoal deste Tribunal durante a vigéncia do Contrato, sendo esta pratica expressamente proibida;

5.2.1.9. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes do trabalho quando forem vitimas os seus empregados no desempenho do
servico ou em conexao com ele, ainda que ocorrido nas dependéncias do Contratante;

5.2.1.10. Refazer, reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto constante no Termo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da
execucao dos servicos;

5.2.1.11. Atender prontamente quaisquer exigéncias do Fiscal ou do Gestor do Contrato, inerentes
ao objeto da contratacao;

5.2.1.12. Indenizar todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao
CONTRATANTE ou a terceiros, por dolo ou culpa, inclusive de auxiliares que estejam sob sua
responsabilidade, bem como ressarcir os danos decorrentes de paralisacao ou interrupcao dos
servicos contratados (art. 120, da Lei n.2 14.133/21), exceto quando isto ocorrer por exigéncia do
CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forga maior, circunstancias que deverédo ser comunicadas
no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apdés a sua ocorréncia, e serdo avaliadas pelo
CONTRATANTE. Eventuais valores devidos pela CONTRATADA a CONTRATANTE poderdo ser
descontados de pagamentos pendentes ou vincendos, sendo estes calculados no valor do prejuizo ou
dano causado;

5.2.1.13. Providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvards necessarios a execucao dos
servicos, se for o caso;

5.2.1.14. Nao permitir que seus empregados executem quaisquer outras atividades estranhas ao
objeto da contratacdo durante o hordrio em que estiver prestando os servicos a Contratante;

5.2.1.15. Acatar a Fiscalizacao dos servicos contratados, levado a efeito por pessoa devidamente
credenciada para tal fim pela CONTRATANTE e atender as solicitacdes imediatamente;
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5.2.1.16. Informar imediatamente a Contratante qualquer anormalidade, erro ou irregularidades que
possam comprometer a execucao dos servicos e o bom andamento das atividades do Contratante;

5.2.1.17. A nao disponibilizacao das informacdes e/ou documentos solicitados pelo Fiscal sujeita a
Contratada a aplicagao das penalidades previstas no item 10 deste Termo de Referéncia;

5.2.1.18. A contratada ndo deve possuir inscricao no cadastro de empregadores flagrados
explorando trabalhadores em condi¢cdes andlogas as de escravo, como condicao prévia a assinatura e
durante toda a vigéncia do contrato, consoante Constituicdo Federal (Arts. 12 e 170);

5.2.1.19. A contratada nao pode ter sido condenada, ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminacdo de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, como
condicao prévia a assinatura e durante toda a vigéncia do contrato;

5.2.1.20. Proceder ao cadastramento no Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria do Trabalho -
SIGEO - JT -, Médulo Execucdo Financeira, que permitird a Contratada o envio de documentos fiscais,
acompanhamento de pagamentos, bem como visualizacdo de suas ordens bancéarias, entre outras
funcionalidades. As duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na Secretaria de
Orcamento e Financas deste Tribunal pelo email "sof@trtl6.jus.br", pelo fone (98) 2109-9372, ou
pessoalmente, na mencionada Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino Freire, n?2 2001, 32 andar,
Areinha.

5.3. Obrigacoes da Contratante

5.3.1. Além das obrigacdes previstas em contrato e de outras decorrentes da natureza do ajuste,
caberd ao CONTRATANTE:

5.3.1.1. Promover, mediante seu representante, o acompanhamento e a fiscalizacdao dos servicos

sobre os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
comunicando oficialmente a Contratada a ocorréncia de qualquer fato que, a seu critério, exija medida
saneadora por parte dela, bem como atestar as Notas Fiscais e Faturas, a efetiva prestacdo dos
servicos;

5.3.1.2. Efetuar o pagamento pela execucao do servico, no prazo estabelecido, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato;

5.3.1.3. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

5.3.1.4. Assegurar o livre acesso dos empregados da Contratada, quando devidamente
uniformizados e identificados, aos locais em que devam executar suas tarefas;

5.3.1.5. Prestar a Contratada as informacbes e esclarecimentos que esta vier a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos;

5.3.1.6. Impedir que terceiros, que ndo seja a empresa Contratada, efetuem os servicos prestados;
5.3.1.7. Observar a determinagao contida no art. 49, da Resolucao n2 156, de 8 de agosto de 2012,
do CNJ.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n? 14,133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O contrato serd gerido pelo gestor da execucdo contratual, responsavel pela coordenacao
das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e pelo publico usuério (IN-SEGES/MP
n2 05/2017) e fiscalizado por servidor ou equipe previamente designada.

6.5. Além do gestor, serd a fiscalizacdo exercida pelo fiscal técnico com seus respectivos
substituto a serem oportunamente designados pela Administracao deste Regional.

6.6. A execucao do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos
respectivos substitutos (Lei n© 14.133, de 2021, Art. 117, caput).

6.7. Fiscalizacao

6.7.1. O fiscal é o responsavel pelo acompanhamento da execucao dos servicos com o objetivo

de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados.



6.7.2. A fiscalizacao do contrato serd realizada por servidor da Coordenadoria de Servicos Gerais,
gue serd responsavel por receber o objeto e atestar as notas fiscais para pagamento.

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, a situacao que
demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacGes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, llI).

6.7.5. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo
intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.7.6. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacao do servico com menor nivel
de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.7.7. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servicos por ela realizada.

6.7.8. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art.
47, §29, IN05/2017)

6.7.9. A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execucao do objeto desta contratacao, inclusive perante
terceiros, nem por qualquer irregularidade, ainda que resultante de defeitos, €, na ocorréncia destes,
nao implica em corresponsabilidade da Administracao do Contratante ou de seus agentes e prepostos,
em conformidade com o Art. 120 da Lei n? 14.133/21.

6.7.10. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VI
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por
forca da Instrucdao Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes
e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.8.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.8.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.8.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.8.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao



e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIO DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Liquidacao

7.1.1. A contratada devera enviar as notas fiscais pelo SIGEO-JT Resolucdo CSJT N 331, de 29
de abril de 2022).

7.1.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente pelo SIGEO-JT, correrd o

prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §29 da Instrugao Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.1.3. O prazo de que trata o subitem anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.4. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a)o prazo de validade;
b)a data da emissao;

)

)
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
)

e)o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.1.5. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizacao da
situacao, sem O6nus ao contratante.

7.1.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.7. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas em dispositivos legais e
normativos;

b)identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no ambito do érgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.1.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irreqularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, reqularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.1.9. Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.1.10. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.1.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao SICAF.
7.2. Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao da

liquidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77,
de 2022.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.


https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/200434

7.3. Forma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

7.3.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo
aplicével.

7.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.3.5. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.4. Reajuste

7.4.1. Ndo haverd incidéncia de reajuste de precos, tendo em vista que o contrato sera realizado
por escopo, com vigéncia por 30 (trinta) dias.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor foi selecionado pelo menor preco orcado entre as propostas apresentadas

durante a fase de estimativa de precos, conforme o §42 do Art. 72 da Instrucao Normativa SEGES/ME
n2 65/2021.

8.2. Exigéncias de habilitacao

8.2.1. Para fins de habilitacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos:

8.2.2. Habilitacao Juridica

8.2.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.2.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.2.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.2.2.9. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados e de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

8.2.3. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.2.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas



Fisicas, conforme o caso;

8.2.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.2.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal e Estadual relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.2.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.2.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.3.8. O fornecedor enquadrado como micro empreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.3.9. Declaracado de que o fornecedor cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social.

8.2.4. Qualificacao Técnica

8.2.4.1. Declaracao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condicOes locais para o cumprimento das obrigacOes objeto da licitacao.

8.2.5. Qualificacao Economico-Financeira

8.2.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.2.5.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).
8.2.5.3. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes

contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

a)indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

b)As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura;

c) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.2.5.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.
(Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.2.5.5. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contdbil, apresentada pelo fornecedor.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado da contratacdo é deR$ 22.675,00 (vinte e dois mil, seiscentos e
setenta e cinco reais), conforme o item 7 do Estudo Técnico Preliminar.

10. SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A licitante ou contratada serd, de acordo com as determinacdes do Ato Regulamentar

GP/TRT16 n2 02/2023 e as disposicdes do Art. 155 ao Art. 163 da Lei 14.133/2021, responsabilizada
administrativamente pelas seguintes infracdes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;
I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a



Administracado, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI- nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a

contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

VIIl - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 1 de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas mencionadas no subitem

anterior, as seguintes sancgoes:

| - Adverténcia, por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

I - Multa, calculada na forma do edital ou do contrato, podendo ser aplicada por
qualquer das infracdes mencionadas no subitem anterior;

I - Impedimento de licitar e contratar com a Unido, pelo prazo de até 03 (trés) anos,
pelas infracdes mencionadas nos incisos Il a VII do item 10.1 quando nao se justificar a
imposicao de penalidades mais graves;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e méximo de 06 (seis) anos, por qualquer infracdo
mencionada no subitem anterior, quando se justificar a imposicao de penalidade mais

grave.
10.3. As penalidades de multa serao aplicadas conforme descrito a sequir:
10.3.1. Serd aplicada multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso

injustificado no inicio da execucao dos servigos, sobre o valor da Nota de Empenho, até o limite de 20
(vinte) dias, quando entdo serd considerada hipétese de inexecucdo total do objeto;

10.3.2. No atraso injustificado por periodo superior a 20 (vinte) dias caracterizar-se-d o
descumprimento total da obrigacdo (inexecucao total do contrato), punivel com as sancdes previstas
no Edital;

10.3.3. O descumprimento das demais obrigacdes por parte da CONTRATADA implicara multa
correspondente a 10% (dez por cento), por infracao, calculada sobre o valor da fatura correspondente
em que as faltas ocorrerem e sua reincidéncia caracterizard o descumprimento total da obrigacao,
punivel com as sanc¢des previstas;

10.3.4. Em caso de inexecucao parcial (ndo execucdo de servico em sua totalidade), haverd multa
compensatéria de 10% (dez por cento) que sera aplicada de forma proporcional ao valor da obrigacdo
inadimplida;

10.3.5. A multa compensatéria serd de 10% (dez por cento) sobre o valor global da Nota de
Empenho, no caso de inexecucgao total do objeto.

10.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos dos citados no subitem anterior
serao consideradas independentes entre si e poderao ser aplicadas conjuntamente com as de
adverténcia, impedimento de licitar e contratar com a Administracao deste Tribunal, declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica.

10.5. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdao cumulada de outras
sancoes.

10.6. O valor da multa serd descontado do pagamento devido a contratada.

10.7. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou seréd cobrada judicialmente.



10.8. No caso de rescisdo por inadimpléncia, o TRT poderd convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para assinar o termo contratual no prazo estabelecido no
edital, depois de comprovada a habilitacao e feita a negociacgao.

10.9. Serao considerados injustificados os atrasos nao comunicados tempestivamente ou
indevidamente fundamentados, e a aceitacdo da justificativa ficara a critério do Contratante.

10.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1999.

10.11. A autoridade competente, na aplicacao das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

10.12. Inexistindo pagamento a ser efetuado, o Tribunal dard ciéncia a Contratado para que
recolha aos cofres da Unido, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis da data do recebimento da
comunicacdo, o valor correspondente a multa aplicada, devendo apresentar ao Tribunal cépia
autenticada do respectivo comprovante. Caso o recolhimento nao seja efetuado, o valor
correspondente a multa aplicada sera cobrado judicialmente.

10.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF e no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, nos termos do art. 23, da Lei n2. 12.846/13.

11. DA FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

11.1. Considerando a permissao do art. 95, inciso | (dispensa em razao de valor) da Lei

14.133/2021, optou-se por dispensar a confeccao do instrumento de contrato, motivo pelo qual a
contratacdo serd formalizada pela emissao da nota de empenho.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

12.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:
| - Gestao/Unidade: 080018/0001 - Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao;
Il - Fonte de Recursos: 10000000000 - Recursos da Uniao;
Il - Programa de Trabalho: 168170 - Apreciacao de Causas na Justica do Trabalho;
IV -  Elemento de Despesa: 339039 - Locacao de Mao de Obra;

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. O presente Termo de Referéncia esta em conformidade com as exigéncias da Lei
12.527/2011, a qual regula o acesso a informagao no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.

13.2. Faz parte e integra este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos os Estudos
Técnicos Preliminares - ETP documento anexado ao PA SEI N2 5677/2025, doc. SEI 0310297.
14. RESPONSAVEIS

14.1. Todas as assinaturas eletronicas sequem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no
§32 do Art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

SERGIO RAIMUNDO BRITO PINHO

Coordenador de Servicos Gerais

JEl! :'] Documento assinado eletronicamente por DENNYS DELEON LIMA SILVA, TECNICO JUDICIARIO, em
#1110/11/2025, &s 13:20, conforme art. 19, lIl, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura -
eletrénica

JEI! j Documento assinado eletronicamente por SERGIO RAIMUNDO BRITO PINHO, Coordenador de
L Servicos Gerais, em 11/11/2025, as 08:11, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura -
eletrénica
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