TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
Av. Senador Vitorino Freire, N2 2001, - Bairro Areinha, Sao Luis/MA, CEP 65030-015
Telefone: (98) 2109 - 9300 - www.trtl6.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 000005079/2025
DEFINICAO DO OBJETO

Contratacao direta, por inexigibilidade de licitacao, do INSTITUTO BRASIL
PLANEJA LTDA, CNPJ 24.253.735\0001-95 para participacao de 1 (um)
servidor da Divisao de Assessoramento Juridico - DIVA), de forma
presencial, no evento aberto denominado “l Congresso Nacional de
Assessoramento Juridico, CONAJ, a ser realizado nos dias 21 a 23 de
outubro de 2025, em Brasilia/DF, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento (CATSER 3824).

Participante:

Euvaldo Melo de Moraes Régo- matricula 039

O objeto desta contratacao é caracterizado como servico técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, nos termos do
art. 62, inc. XVIII, “f”, da Lei n. 14.133/2021, e por vir a ser executado por
profissionais ou empresa de notdria especializacao, a competicao,
intrinseca as licitacdes publicas, torna-se inviavel, conforme previsto no
art. 74, inciso lll da Lei 14.133/2021.

Regime de execucao: empreitada por preco global, com contratacao da
execucao do servico por preco certo e total, nos termos do art. 62, XXIX, da
Lein. 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

O advento da Nova Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos, a Lei n2
14.133/2021, e o cenario de constantes mudancas nas normas de
licitacdes e contratos, impulsionado pelas determinacdes do Tribunal de
Contas da Uniao, tem gerado desafios para os servidores deste Regional.

A capacitacao, portanto, surge como medida essencial para mitigar o
risco de falhas processuais, que podem comprometer a eficiéncia e a
economicidade, além de expor os agentes publicos a responsabilizacao.

A relevancia da capacitacao se evidencia ainda mais ao considerarmos os
servidores da Divisao de Assessoramento Juridico - DIVAJ, cujas
atividades abrangem a analise de processos licitatérios, contratacdes
diretas e aditivos contratuais, bem como a aprovacao de minutas de
editais e contratos.



DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Propde-se a contratacao da empresa INSTITUTO BRASIL PLANEJA LTDA,
CNPJ 24.253.735\0001-95 para participacao de 1 (um) servidor da Divisao
de Assessoramento Juridico - DIVAJ, de forma presencial, no evento
aberto denominado “lI Congresso Nacional de Assessoramento Juridico,
CONAJ,

Periodo de realizacao: 21 a 23 de outubro de 2025.
Carga horaria: 24 horas
DISPENSA DE ETP E REQUISITOS DA CONTRATACAO

Em virtude da simplicidade do objeto e de seu baixo valor, dispensa-se a
exigéncia de elaboracao de Estudo Técnico Preliminar, na forma da IN
SEGES n? 58\2022, art. 14, |, que faculta a elaboracao desse artefato de
planejamento em hipétese de contratacdes diretas que envolva valores
dentro de limite de dispensa de licitacao, Art. 75, Il, da Lei n®
14.133\2021.

Nao ha requisitos especificos a serem atendidos, considerando-se o
objeto da contratacao, Congresso a ser realizado na cidade de
Brasilia/DF.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Periodo de execucao do treinamento- congresso: 21 a 23 de outubro de
2025,

A programacao do evento pode ser verificada no id 0267333.
Local: Sede da OAB- DF Brasilia/DF.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A contratacdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho,
dispensando-se a elaboracao de contrato formal. O presente Termo de
Referéncia é parte integrante da Nota de Empenho.

Apds a emissao da Nota de Empenho, o Contratante enviard uma cdpia
eletrénica (por e-mail) a Contratada. Este ato marca o inicio da
obrigatoriedade de ambas as partes em cumprir todas as disposicoes
contidas neste Termo de Referéncia.

A Contratada deverd manter a documentacdo comprobatéria de sua
regularidade fiscal e trabalhista valida na data de emissao da Nota de
Empenho.

Caso os documentos exigidos para a contratacao estejam com a validade
expirada e nao seja possivel ao Contratante renova-los online, a
Contratada devera providenciar a atualizacao e apresenta-los a Escola
Judicial - EJUD - no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a partir da
solicitacao.

A execucao do contrato devera ser realizada fielmente pelas partes, em
conformidade com as clausulas acordadas e as normas da Lei n@



14.133/2021. Cada parte sera responsavel pelas consequéncias da
inexecucao total ou parcial do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A afericao da execucao contratual para fins de pagamento considerara o
cumprimento da carga horaria e do contelddo programatico do congresso,
devendo ser atestada a prestacao do servico antes do pagamento.

Liquidacao e Pagamento:

Para fins de liguidacao e pagamento, a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente deverd conter os seguintes elementos:

Prazo de validade.

Data de emissao.

Dados do contrato e do 6rgao Contratante.
Periodo de execucao do contrato.

Valor a ser pago.

Destaque de eventuais retencoes tributarias.

Apd6s o cumprimento das condicdes estabelecidas para a contratacao, o
pagamento serd efetuado pelo Contratante, por meio de ordem bancaria,
em conta-corrente indicada pela Contratada, ou por meio de ordem
bancaria para pagamento de faturas com cédigo de barras:

Em até 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento definitivo, para
despesas cujo valor nao ultrapasse o limite do inc. Il do art. 75 da Lei n?
14.133/2021.

Em caso de erro na nota fiscal ou instrumento de cobranca, ou de
impedimento para liquidagcao e pagamento, o processo sera suspenso até
gue a Contratada corrija as pendéncias. O prazo serd reiniciado apds a
comprovacao da regularizacao, sem 6nus para o Contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranca deverd ser acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, por meio de consulta online ao SICAF
ou, na impossibilidade, por meio de consulta aos sites oficiais ou a
documentacao do art. 68 da Lei n© 14.133/2021.

A Administracao realizard consulta ao SICAF para:

Verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas para a
contratacao.

Caso seja constatada irreqularidade da Contratada no SICAF, ela sera
notificada por escrito para regularizar sua situacao em 30 (trinta) dias ou
apresentar defesa no mesmo prazo. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

Se a irregularidade persistir, o Contratante adotara as medidas
necessarias para rescindir o contrato no processo administrativo



correspondente, garantindo a Contratada o direito a ampla defesa.

Caso o objeto tenha sido executado, os pagamentos serao realizados
normalmente até a decisao de rescisao contratual, se a Contratada nao
regularizar sua situacao no SICAF.

Se houver atraso no pagamento por motivos nao atribuiveis a
Contratada, o Contratante aplicard juros de mora de 0,5% (meio por
cento) ao més, calculados de forma simples e pro rata die. Apds 30
(trinta) dias de atraso, o valor devido sera atualizado pelo IPCA/IBGE, pro
rata die.

A Contratada optante pelo Simples Nacional nao sofrera retencao
tributaria dos impostos e contribuicbes abrangidos pelo regime. O
pagamento sera condicionado a apresentacao de documento oficial que
comprove o direito ao tratamento tributario favorecido.

Os documentos fiscais exigidos para liquidacao e pagamento deverao ser
inseridos no portal SIGEO-JT-Execucao, onde a Contratada devera se
cadastrar previamente.

O acesso ao SIGEO-JT/Execucao Financeira sera feito pelo link: <-
block>https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo/.

Orientacdes adicionais sobre o SIGEO-JT estao disponiveis no Manual de
Ajuda: <-block>https://sigeo.jt.jus.br/ajuda/ (Fornecedores,
Colaboradores e Credenciados da Saude).

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacao do fornecedor sera direta, por inexigibilidade de licitacao,
conforme o art. 74, Ill, "f*, da Lei n? 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos
casos de:

[...]

[ll - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao:

[...]
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

[...]

§32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se de
notdéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

§42 Nas contratacdes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, é
vedada a subcontratacao de empresas ou a atuacao de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade”.



A capacitacao do servidor publico, objeto desta contratacao, configura-se
como servico técnico profissional especializado, conforme previsto no art.
74, 1, f da Lei n?2 14.133/2021.

O congresso a ser realizado, detalhado neste Termo de Referéncia,
atende as necessidades especificas de capacitacao dos servidores da
Divisao de Assessoramento Juridico - DIVAJ, considerando:

A especificidade do conteddo programatico.

A disponibilidade dos servidores na data do evento.
A disponibilidade orcamentaria.

O periodo de realizacao do curso.

A escolha de palestrantes renomados aliada a metodologia e material de
apoio exclusivo, em conformidade com a legislacao e a jurisprudéncia do
Tribunal de Contas da Uniao (TCU).

Esses fatores tornam a contratacao singular e justificam a inexigibilidade
de licitacao.

Antes da formalizacdo da contratacao, a Administracao verificard o
eventual descumprimento das condicbes para  contratacao,
especialmente a existéncia de sancdes impeditivas, por meio de consulta
aos seqguintes cadastros informativos oficiais:

SICAF.
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao ( <-

block>www.portaldatransparencia.gov.br/ceis ).

Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao ( <-
block>https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep ).

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu sécio majoritario, conforme o art. 12 da Lei n®
8.429/1992, que prevé a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por meio de pessoa juridica da qual o responsavel por ato de
improbidade administrativa seja sécio majoritario.

Caso as condicdes para contratacao sejam atendidas, a habilitacao do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
abrangidos por este sistema.

E dever do fornecedor manter atualizada a documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar a documentacao atualizada quando solicitado pela
Administracao.

Nao serao aceitos documentos de habilitacao com CNPJ/CPF diferentes,
exceto nos casos legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos devem estar em nome
da matriz.



Se o fornecedor for a filial, todos os documentos devem estar em nome
da filial, exceto atestados de capacidade técnica, se exigidos, e
documentos que, por sua natureza, sejam emitidos somente em nome da
matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de matriz e filial com diferentes nimeros
de documentos relativos a CND e CRF/FGTS, quando comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de contratacao, o fornecedor devera comprovar os requisitos de
habilitacao listados a sequir.

Comprovacao de regularidade com a Fazenda Nacional e Receita Federal
do Brasil, por meio da Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao (ou Certidao Positiva com
Efeito de Negativa), conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n?@
1.751/2014.

Comprovacao de regularidade com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS), por meio do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF),
emitido pela Caixa Econbémica Federal.

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica do
Trabalho (TST, CSJT ou TRTs).

Certidao Negativa de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa.

Consulta Negativa do Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS).

Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Publica Estadual.

A habilitacdo técnica da contratada serd comprovada através de
atestados de capacidade técnica emitidos por entidades publicas ou
particulares.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Conforme se constata o evento é aberto ao publico e o valor da inscricao é de R$
120,00 (cento e vinte reais).

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada deverda cumprir integralmente todas as obrigacoes
estabelecidas neste documento, seus anexos e sua proposta, assumindo
total responsabilidade pelos riscos e despesas decorrentes da execucao
do objeto. Adicionalmente, a Contratada devera:

Executar o objeto contratual em conformidade com os prazos e condicdes
especificados neste documento e seus anexos.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Enviar a nota de empenho a Contratada para formalizar a contratacao do
objeto.



Receber o objeto no prazo e nas condicdes estabelecidas neste
documento.

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste documento
e Seus anexos.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada.
INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
NAO SE APLICAM.

SAO LUIS, DATADO E ASSINADO ELETRONICAMENTE

_eil_ Documento assinado eletronicamente por EUVALDO MELO DE MORAES REGO,
;{Mu:‘ ﬁ TECNICO JUDICIARIO, em 12/08/2025, as 16:28, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

eletrbnica

Referéncia: Processo n? 000005079/2025 SEI n?2 0277729


https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

INFORMACAO

Retifica-se erro material na descricao do CNPJ da empresa, que consta
no ID 0277729, cujo nUmero correto é o que segue:

CNPJ 56.122.580/0001-44
Razao Social: INSTITUTO BRASIL PLANEJA LTDA

: Ei' Documento assinado eletronicamente por EUVALDO MELO DE MORAES REGO,
;giwm; Lily TECNICO JUDICIARIO, em 01/09/2025, as 11:03, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
eletrbnica 11419/2006

Referéncia: Processo n? 000005079/2025 SEI n2 0284267


https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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