TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
Av. Senador Vitorino Freire, N2 2001, - Bairro Areinha, Séo Luis/MA, CEP 65030-015
Telefone: (98) 2109 - 9300 - www.trt16.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 000002302/2025
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, “A” E “1” DA LEI N. 14.133/2021)

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestacdo de servigos de capacitagdo, mediante fornecimento de4 (quatro)
inscricoes para servidores deste Regional, acrescida de 1 (uma) inscricdo a titulo de cortesia, para participagdo na 22
Edicdao do ENACOMP - Encontro Nacional de Compras Publicas, a ser realizado no formato aberto e presencial, na cidade de Sao
Luis/MA, entre os dias 14 e 16 de abril de 2025, em conformidade com as condicdes, especificacdes e demais exigéncias previstas
neste instrumento convocatoério.

= CUSTO TOTAL
ITEM ESPECIFICACAO DOS BENS UNID QTD CUSTO UNT. (DESCONTO 20%)
4 (quatro) inscricoes para servidores deste Regional, para
1 participagcao na 22 Edicdo do ENACOMP Und. 4 R$ 3.360,00 R$13.440,00

1.2. O custo total da contratacao é de R$13.440,00 (valor ja considerado com o desconto de 20%, aplicavel desde que a
despesa seja empenhada antes da realizacdo do evento), conforme proposta comercial apresentada pela ENACOMP, por
intermédio da SLA Negdcios, na data de 01/04/2025, e fruto de negociacdo formalizada, cuja documentacao encontra-se acostada aos
autos do Processo SEI n2 2302/2025 (fl. 1 do doc. 0232666 e 0234355).

1.3. A contratada, conforme informado em sua proposta comercial fornecida pela ENACOMP, por meio da SLA Negécios, (cépia
juntada no Processo SEI n2 2302/2025, a fl. 1 do doc. 0232666), concederd 1 (uma) inscricao gratuita a titulo de cortesia, sem 6nus
para a Administracdo, totalizando, assim, 5 (cinco) inscrigdes para participacdo no evento.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao é de 30 (trinta) dias contados do recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.5. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for

concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste
instrumento.

1.6. No caso de eventuais dlvidas acerca de qualquer das partes deste Termo de Referéncia, os interessados poderdo contatar
a unidade requisitante por meio dos telefones: (98) 2109-9301 ou pelo email: dgeral@trtl6.jus.br.

2. FUNDAMENTACI\O E DESCRICi\O DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIIl, ALINEA ‘B’ DA
LEI N. 14.133/2021)

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIII,
ALINEA ‘C’)

3.1. A descrigao da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/2021

4.1. A contratacao das inscricbes para o ENACOMP deverd observar os seguintes requisitos:

4.1.1. A atividade a ser contratada estd classificada no CATSER 21172 e abrange a disponibilizacdo de docente, bem como a

cobertura das despesas inerentes a sua atuacao;

4.1.2. A empresa contratada deverd fornecer o programa do curso, incluindo bibliografia e material de apoio, tais como slides e
textos complementares;

4.1.3. A contratada serd responsavel pela emissdo de certificados de participacdo para os inscritos, garantindo a devida
comprovacao da capacitacao, além disso de elaborar material de apoio as aulas para todos os participantes, assegurando o adequado
suporte didatico-pedagdgico;

4.1.4. O gerenciamento dos recursos humanos necessarios para o desenvolvimento do programa ficard sob a responsabilidade
da contratada, que deverd garantir a qualificagcdo dos profissionais envolvidos;

4.1.5. A contratada devera garantir a gestdo adequada dos recursos humanos necessarios para a realizacdo do curso,
assegurando que o conteldo seja ministrado por profissionais renomados, com ampla experiéncia e titulagdo minima na area
correspondente;

4.1.6. O evento deverd ser ministrado por especialistas de notério conhecimento, com experiéncia consolidada e titulacdo
minima de pds-graduacgao na area correlata;

4.1.7. Fica vedada a subcontratagao do objeto contratual, garantindo que a execucao do servico ocorra exclusivamente pela
empresa contratada;

4.1.8. Ndo sera exigida a garantia contratual prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21, considerando que 0s riscos
associados a execugao do contrato sdo de baixa probabilidade e possuem impacto reduzido, sendo os eventuais danos aceitaveis;
4.1.9. O grau de eficiéncia da prestacao dos servicos serd aferido por meio da avaliacdo dos participantes, baseada em

declaragao simples sobre o aproveitamento e aplicabilidade dos conhecimentos adquiridos nas rotinas de trabalho;

4.1.10. A afericao da eficiéncia da prestacdo dos servigos ocorrerd por meio da avaliagcao dos participantes, baseada em
declaracao de aproveitamento e aplicabilidade dos conhecimentos adquiridos em suas rotinas de trabalho. Para a qualificacao técnica
da contratada, serd exigida comprovacdo de experiéncia na realizacdo de cursos semelhantes para entes publicos, mediante
apresentacdo de certificagdo correspondente;

4.1.11. Quanto a qualificacdo técnica da contratada, sera exigida uma declaracdo formal de que a empresa possui experiéncia no
ramo, acompanhada da comprovacao de que jad ministrou cursos de natureza semelhante para outros entes publicos.




5. MODELO DE EXECUCI:\O CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIII, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021)
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. A execucao do objeto terd inicio conforme a programagao previamente estabelecida pela organizagao do evento, conforme
proposta comercial fornecida pela ENACOMP, por meio da SLA Negdcios, na data de 01/04/2025, com cépia juntada no Processo SEI n2
2302/2025 (fl. 1 do doc. 0232666).

5.1.2. A execugcao compreende a participacdo de dos inscritos deste Tribunal no evento denominado "22 Edicao do ENACOMP -
Encontro Nacional de Contratacdes Publicas", abrangendo o credenciamento, a frequéncia as palestras, painéis, oficinas e demais
atividades técnicas previstas na grade de programacao oficial do encontro. A programacdo do evento, com indicacdo de temas,
hordrios e carga horaria total, serd disponibilizada previamente pela contratada.

5.1.3. O cronograma de realizagéo dos servicos é aquele definido na grade oficial de programacéo do evento, cuja realizacao
ocorrera entre os dias 14 e 16 de abril de 2025, compreendendo trés dias consecutivos de atividades presenciais.

5.1.4. Etapas da execugdo:

a) Pré-evento: inscricdo e confirmacao de participantes;

b) Periodo do evento: realizacao das atividades conforme a programacao previamente divulgada;

c) Pés-evento: emissdo de certificados de participacéo e, se for o caso, disponibilizacdo de material didatico, gravagdes ou resumos.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serao prestados presencialmente na cidade de Sdo Luis/MA, no seguinte endereco: Centro de Convencoes
Pedro Neiva de Santana - Multicenter Negécios e Eventos, situado na Avenida Jeronimo de Albuquerque, bairro Alto do Calhau.
5.3. O hordrio das atividades serd aquele estabelecido na grade de programacao oficial do evento, observando-se, em regra, o

periodo diurno e integral (manha e tarde), podendo haver excecdes devidamente justificadas pelos organizadores.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugdo contratual observara as seguintes rotinas:

5.4.1. Credenciamento dos participantes e entrega de material de apoio;

5.4.2. Acesso as dependéncias do evento e participacdo nas atividades conforme programacao;

5.4.3. Emissdo de certificado com carga horaria compativel com a presenca comprovada nas atividades.

5.5. Materiais a serem disponibilizados

5.6. A contratada deverd fornecer aos participantes o material de apoio necesséario para acompanhamento das atividades, a

exemplo de pastas, cadernos, canetas, crachas, programas do evento e, quando for o caso, acesso a plataformas digitais com
contetdo complementar.

5.7. Os materiais deverao possuir padrdo de qualidade compativel com a natureza institucional do evento.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. A demanda contratual tem por base a necessidade institucional de capacitagao continuada das equipes envolvidas na
gestdo e fiscalizacao de contratacdes publicas, a luz do novo regime juridico instituido pela Lei n® 14.133/2021.

5.9. Espera-se que o evento ofereca abordagem técnica qualificada, com participacdo de especialistas na matéria, abrangendo
temas como planejamento, gestéao de riscos, governanca e fiscalizagao contratual;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N2 14.133/21)

Rotinas de fiscalizacdao contratual

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da Lei n2
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
§59).

6.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133/2021, art. 117, caput).
6.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o

que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugcao ou de materiais nela empregados
(Lei n2 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugao do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n2
14.133/2021, art. 120).

6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferird a Administracdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

6.6. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

6.7. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.9. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam
regularizados no SICAF.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO
7.1. Ndo se aplica, a presente contratacdo, a metodologia de medi¢do baseada em Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),



tendo em vista a natureza do objeto - evento técnico com cronograma e escopo pré-definidos -, sendo, neste caso, substituida por
afericdo documental e comprobatéria dos resultados previstos.

7.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento serd realizada com base na comprovacao da plena realizagao
do evento no periodo previsto e da regular participacdo dos inscritos nas atividades constantes da programacao, observando-se, para
tanto:

a) a efetiva ocorréncia do evento, conforme a programacdo apresentada pela contratada;

b) a identificacdo dos servidores regularmente inscritos, com acesso garantido as atividades previstas;

c) a entrega, pela contratada, dos materiais de apoio eventualmente incluidos no objeto contratado;

d) a emissdo, em favor dos participantes, dos certificados de participacdo com a carga hordria correspondente;

e) a inexisténcia de falhas ou omissdes significativas na prestagdo dos servicos contratados que comprometam os objetivos
institucionais da capacitacao.

7.3. A fiscalizagado técnica do contrato poderd, conforme o caso, indicar glosa parcial do valor contratado nas hipéteses em que
se verifique, de forma objetiva:

a) o nao fornecimento de material previsto no objeto;

b) a ndo disponibilizacdo do acesso integral dos participantes as atividades programadas;

c) a auséncia de emissdo de certificado de participacao;

d) falhas na organizacao ou execucao do evento que comprometam substancialmente a sua finalidade formativa.
Do recebimento

7.4. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota fiscal recebida por meio do Portal do
SIGEO - JT, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.5. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobrancga equivalente pela Administracao.

7.6. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, deveré ser observado o
teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.9. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, nao serd
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)
8.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de contratacao direta, por dispensa de licitacdo em razdo
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, fundamentada no art. 74,1ll,f da Lei n® 14.133/2021.

Habilitacao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condicdes para

contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b)Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN, mantido pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional; e

d)Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritério, por forca do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang0es impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicOes para contratacao, a habilitacao do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar, quando
solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagao com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
8.10. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:
8.10.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.10.2. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art74
http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

8.10.3. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943.

Qualificacao Técnica

8.11. A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacao de, pelo menos, um atestado de capacidade técnica
compativel com o objeto desta confecgao.

8.11.1. A empresa cujos dados cadastrais no SICAF incluam a prestacao de servicos semelhantes ao objeto licitado tera sua
capacidade técnica presumida e ficard, a critério do agente de contratacao/pregoeiro ou da autoridade licitante correspondente,
dispensada da apresentagao do atestado de capacidade técnica.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

9.1. Sao obrigacdes do Contratante:

9.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o presente Termo de
Referéncia e os termos de sua proposta;

9.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao da execugao do contrato, por servidor especialmente designado, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
9.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes quando do recebimento do objeto, fixando
prazo para a sua corregao.

9.1.5. Pagar a CONTRATADA o valor resultante do fornecimento dos bens, no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

9.1.6. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura fornecida pela CONTRATADA.

9.1.7. Aplicar ao Contratado sangcbes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

9.1.8. Cientificar o érgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢do das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

9.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao
do ajuste.

9.1.9.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracao tera o prazo de 5 (cinco) dias para decidir, admitida a prorrogacao
motivada por igual periodo.

9.1.10. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitados, desde que as obrigacdes contratuais tenham sido atendidas.
10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (ART. 92, XIV, XVI E XVII)

10.1. A empresa contratada deverd executar o servico na data e hordrio consignados, com a duragao e qualidade pactuada,

abordando com conhecimento, técnica e motivacdo os temas e conteldo definidos. A contratada deverd emitir recibo do contrato,
discriminando o servico Executado.

10.2. A contratada deverd estar ciente de que quaisquer entendimentos com o fiscal do contrato serdo registrados oficialmente,
nao sendo consideradas declaracdes fundamentadas em ordens ou acordos verbais.

10.3. A contratada prestara, por escrito, todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, obrigando-se a
atender prontamente as reclamagoes atinentes a quaisquer aspectos da execugao contratual.

10.4. A contratada deverd facilitar as acb0es da fiscal do contrato, fornecendo informacdes ou promovendo acesso a
documentacao do servico em execucao, atendendo as observacdes e solicitacdes apresentadas.

10.5. A contratada, independentemente da atuacdo da fiscal do contrato, ndo se eximird de suas responsabilidades quanto a
execucgao do servigo, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das obrigacdes constantes no projeto basico.

10.6. A contratada se responsabilizard pela idoneidade e pelo comportamento de seus profissionais, e ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados a Administracdo.

10.7. A contratada nao poderd transferir a outrem o objeto da presente contratacao.

10.8. A contratada preservard a Administracdo, mantendo-a salvo de qualquer demanda, reivindicacbes, queixas e

representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agao ou omissao.

10.9. A contratada ndo poderd se valer do contrato para assumir obrigacdes perante terceiros, dando-o como garantia, nem
utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcao do servico prestado, em quaisquer operacdes de descontos bancarios, sem
prévia autorizacao do Tribunal.

10.10. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, eventuais mudancas de endereco, telefone e e-mail,
juntando a documentacdo necessaria a sua comprovagao.

10.11. Efetuar o cadastro da empresa no Portal do SIGEO-JT para viabilizar a apresentacdao dos documentos fiscais com vistas a
liquidacao e pagamento das faturas.

10.11.1. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a Contratada terd acesso ao link do SIGEO - JT e a um guia detalhado das
funcionalidades do sistema.

10.11.2. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa
contratada deverd entregar ao fiscal os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT;

10.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

10.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas, todas as condicbes de
habilitagdo e qualificagao exigidas na contratagdo.
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10.14. Solicitar em tempo habil, todas as informacdes necessarias para o cumprimento das suas obrigacdes contratuais, exceto
aquelas que ja forem da responsabilidade do CONTRATANTE.

11. DAS OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

11.1. As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao
da proposta no procedimento de contratacao, independentemente de declaracao ou de aceitagdao expressa.

11.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé
e com os principios do art. 62 da LGPD.

11.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

11.4. A Administracao deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacdo firmados

ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

11.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimind-los, com excecdo das
hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

11.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da
LGPD.
11.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula,

permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

11.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

11.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes
acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar
dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

11.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

11.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado
pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.
11.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAO (ART. 92, XII E XIII)

12.1. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21, em razdo de riscos de baixa

probabilidade, com baixo grau de impacto e danos aceitaveis, pois trata-se de um bem de baixo valor, cuja prestacdo envolve
fornecimento pontual, de escopo definido, associado a participacao institucional em evento técnico-cientifico com data, local e objeto
previamente determinados.

12.2. Eventuais prejuizos decorrentes da nao prestacdo podem ser minimizados por meio de glosas proporcionais e
responsabilizacdo administrativa, sem necessidade de imposicdo de ©6nus adicional que comprometa a economicidade e a
proporcionalidade da contratacao.

13. DO PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)
Da obrigatoriedade de cadastro no SIGEO-JT

13.1. Serd obrigatério ao fornecedor vencedor do certame o cadastro no SIGEO -JT, Sistema Integrado de Gestao Orcamentaria
da Justica do Trabalho.

13.2. Por meio do link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda, a Contratada terd acesso ao link do SIGEO - JT e a um guia detalhado das
funcionalidades do sistema.

13.3. Duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na Secretaria de Orcamento e Finangas deste Tribunal pelo
email "sof@trtl6.jus.br", pelo fone (98) 2109-9372, ou pessoalmente na mencionada Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino
Freire, n2. 2001, 3¢ andar, Areinha.

13.4. 0O Moédulo de Execucdo Financeira do SIGEO-JT permitird aos usuarios externos manterem seus dados atualizados, enviar
seus documentos fiscais, acompanhar os pagamentos, bem como visualizar suas ordens bancarias, entre outras funcionalidades.

Forma de pagamento

13.5. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.
13.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

Prazo de pagamento

13.7. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura por
meio do SIGEO -JT.

13.8. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar a execugao do objeto do
contrato.

13.9. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo

final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetéaria.
Condicoes de liquidacao e pagamento

13.10. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo, conforme disposto
neste Termo de Referéncia.
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13.11. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura
com o valor exato dimensionado.

13.12. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a)o prazo de validade;

b)a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e)o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
13.13. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento
ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds
a comprovacao da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer énus para o contratante;
13.14. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
13.15. Previamente a emissado de nota de empenho, e a cada pagamento, a Administracao devera realizar consulta ao SICAF
para: a) verificar a manutengao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Plblico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
13.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacado de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.17. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

13.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

13.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

13.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

13.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na fonte os percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.

13.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera

a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

14. DAS INFRACOES E SAN(;OES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV)
14.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a)der causa a inexecucao parcial do contrato;

b)der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d)deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e)ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagcao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

g)ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h)apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a dispensa
eletrénica ou execucao do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:

14.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei);

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima
deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei);

14.2.2.1. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§52, da Lei).



14.2.3. Multa:

14.2.3.1. moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 20 (vinte) dias;

14.2.3.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracao a promover a rescisao do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

14.2.3.3. compensatdéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

14.3. A aplicacdo das sanc0es previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao de reparacgao integral do
dano causado a Contratante (art. 156, §99)

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

14.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de

sua intimacgao (art. 157)

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §89).

14.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades
de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicagéo das sancdes serao considerados (art. 156, §19):
a)a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b)as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d)os danos que dela provierem para o Contratante;
e)a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de
controle.
14.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da

Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160)

14.9. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da sangdo, informar e manter

atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

14.10. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

15. DA EXTINGCAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

15.1.

O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacées de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusao do objeto, caso
em que deverd a Administracao providenciar a readequacdo do cronograma fisico-financeiro.

15.3. Quando a nao conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a)ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b)poderd a Administracao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitides em lei para a
continuidade da execucdo contratual.

15.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum
dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.4.2. A alteracao social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara rescisao se nao restringir sua

capacidade de concluir o contrato.

15.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deveréa ser formalizado termo aditivo para alteracao
subjetiva.

15.5. O termo de rescisao, sempre que possivel, serd precedido:

15.5.1. Balanco dos eventos contratuais jd cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.

16. DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, Ill)

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021 e

demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicées contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa
do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

17. DAS ALTERAGOES



17.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

17.1.1. O CONTRATADO é obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

17.2. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

17.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragao
de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n®? 14.133, de 2021.

18. PUBLICACAO

18.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condi¢des previstas na Lei n2
14.133/21.

19. FORO (ART. 92, §192)

19.1. E eleito o Foro da Justica Federal em S&o Luis-MA, Secao Judiciaria de Maranh&o para dirimir os litigios que decorrerem da

execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n® 14.133/21.

20. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

20.1. O custo total da contratacao é de R$13.440,00 (valor ja considerado com o desconto de 20%, aplicavel desde que a
despesa seja empenhada antes da realizacdo do evento), conforme proposta comercial apresentada pela ENACOMP, por

intermédio da SLA Negdcios, na data de 01/04/2025, e fruto de negociacdo formalizada, cuja documentagcao encontra-se acostada aos
autos do Processo SEI n? 2302/2025 (fl. 1 do doc. 0232666 e 0234355).

21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral da Unido deste exercicio.

22. ANEXOS

22.1. ANEXO - Estudo Técnico Preliminar (Processo SEI n? 2302/2025 (0234401).

Sao Luis / MA, datado e assinado eletronicamente.

FERNANDO LEITAO WOLFF
Diretoria-Geral - DIVGCO

Documento assinado eletronicamente por FERNANDO LEITAO WOLFF, Técnico Judicidrio, em 09/04/2025, as 13:48, conforme art. 12,
Ill, "b", da Lei 11.419/2006.
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