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Setor de Gestao Documental e Memdria (Biblioteca Joao Freire Medeiros)

Observagoes Gerais

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto

1. UNIDADE DEMANDANTE

Setor de Gestao Documental e Meméria — SGDM (Biblioteca Joao Freire Medeiros)

2. DESCRIGAO DO OBJETO

2.1 Contratacdo de servico de assinatura para acesso a plataforma digital MagisterNet,
fornecido pela Lex Editora, para atender as necessidades do Tribunal Regional do
Trabalho da 162 Regido (TRT16), mediante plano de pesquisa juridica para 200 usuarios,
pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITE | ESPECIFICAGAO |CATSE |UNID.DE |QT |VALOR |VALOR

M R MEDIDA (D UNIT TOTAL
(R$) (R$)
Servico de
assinatura para
acesso a
plataforma digital
MagisterNet,

mediante pesquisa
juridica para 200
usuarios

1 simultaneos, 23108 Assinatur 1 20.000,0
contendo a anual 0
conteudos juridicos
atualizados,
compreendendo
jurisprudéncias,
legislagdes,
doutrinas, modelos
processuais €
outros recursos de

20.000,00




pesquisa juridica.

2.2 O prazo de vigéncia da contratacao € de 01/01/2025 a 31/12/2025, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.2 Esta contratagdo atende ao disposto no Planejamento Estratégico 2021- 2026 deste
Regional, aprovado pelo ATO TRT7.GP n° 64/2021, observando, especialmente, o
previsto no Objetivo Estratégico n° 7 — Fortalecer a Governanga e a Gestéo Estratégica:
Aprimorar as estruturas de governanga e gestdo estratégica, de modo a desenvolver
processos de trabalho inovadores, com suporte de sistemas digitais integrados de gestao
de pessoal, de aquisigbes, de finangas, bem como os relacionados as atividades de
compliance e gestdo de riscos organizacional, que permitam a tramitagdo de processos e
documentos e a pratica de atos de gestdo com maior rastreabilidade, seguranca,
confiabilidade, integridade, atualidade, celeridade, transparéncia e eficiéncia.

3.3 A demanda esta prevista no Plano Anual de Contratagdes 2024 (Contratagcao de
Servigos Comuns). Vide:
https://www.trt16.jus.br/sites/portal/files/roles/contas_publicas/plano_anual_de_contrataca
o/PCA_2025.pdf

2. DESCRIGAO DA SOLUGAO

4.1 A descrigao da solugédo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

5 DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Acesso a plataforma MagisterNet por meio de login € senha individuais, com
capacidade para 200 (duzentos) acessos simultaneos, via internet, pelo periodo de 12
(doze) meses. O servigo destina-se aos magistrados, servidores e estagiarios deste
Regional, garantindo a consulta continua e eficiente as informagdes juridicas
disponibilizadas na plataforma, de maneira compativel com a demanda cotidiana do
Tribunal.

5.2. Um sistema de pesquisa on-line que contemple conteudo legislativo, jurisprudencial,
doutrinario e pratico-processual, com atualizacdo diaria e acesso as sumulas,
jurisprudéncias e legislagbes publicadas nos Diarios Oficiais na mesma data de sua
divulgacgao.




5.3. Funcionalidades que permitam o cruzamento de informacdes entre documentos por
links de hipertexto, facilitando a pesquisa integrada e a conexao entre diferentes fontes
juridicas.

5.4. Um acervo que inclua modelos de pecgas processuais, contratos, pareceres, dicionario
juridico e ferramentas auxiliares para célculo de prazos processuais, fundamentais para a
celeridade e eficacia dos processos judiciais.

5.5. Cobertura de todas as areas do Direito, com especial atencao aquelas de maior
relevancia para a Justica do Trabalho, tais como Direito do Trabalho, Direito Processual
do Trabalho, Direito Civil, Direito Previdenciario e Direito Administrativo, entre outras.

5.6. Disponibilizagdo de conteudos em formatos digitais e impressos, incluindo revistas
juridicas especializadas que integrem doutrinas e artigos de renomados juristas
brasileiros, assegurando a atualizagao e a diversidade do material de apoio.

5.7. Alta confiabilidade e reputacdo no mercado, preferencialmente com reconhecimento
oficial por 6rgéos judiciais superiores, como Repositério Autorizado do STF, STJ e TST,
garantindo a integridade e a segurancga das informagdes.

5.8. Permitir a consulta, copia e download de Jurisprudéncias, Diarios Oficiais, Modelos e
Pecas Juridicas, bem como a leitura de doutrinas. Devera também disponibilizar
funcionalidades de busca por conteddo dentro das obras, além da possibilidade de cépia
de referéncias com formatagao conforme as normas da ABNT. Adicionalmente, o servigo
devera possibilitar o acompanhamento e a consulta de até 5 (cinco) processos
simultaneamente, com acesso aos autos e envio de notificagdes por e-mail sobre novas
movimentacdes processuais.

5.9. A base de dados da plataforma deve abranger os julgados dos principais tribunais do
pais, e sua pesquisa deve possibilitar a busca de termos no inteiro teor do documento.
5.10. Disponibilizacdo de acervo digital do acervo contratado, com acessos disponiveis
por 24 horas, 7 dias da semana, via range de IP’s e software com conteudo das
bibliografias basica e complementar em lingua portuguesa. Contudo, ndo havera
necessidade de treinamento de servidores para operar a plataforma. Quanto ao acesso
ao conteudo pelos usuarios, a empresa disponibiliza tutoriais em video e treinamentos
sob demanda.

5.11. Para cumprimento do disposto na Resolugdo CSJT n°® 310, de 24 de setembro de
2021, a contratada nao podera ter sido condenada, nem seus dirigentes, por infringir
legislacdes relacionadas ao combate a discriminagdo de raga ou género, trabalho infantil
ou escravo, conforme os artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; o artigo 149
do Cédigo Penal; o Decreto n° 5.017/2004 (Protocolo de Palermo); e as Convengdes n°
29 e n°® 105 da Organizagéo Internacional do Trabalho (OIT).

Sustentabilidade

5.6. A contratada devera observar as orientacdes do Guia de Contratagcdes Sustentaveis
da Justica do Trabalho, instituido pela Resolugdo CSJT n° 310, de 24 de setembro de
2021, especialmente as diretrizes previstas no item 1.1.10 — Assinatura de jornais,
revistas e periodicos, que sdo aplicaveis a presente contratacao.



Subcontratagao
5.7. Nao sera permitida a subcontratagao do objeto contratual.

Vistoria
5.8. Nado ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugado dos
servicos.

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

6.1. A disponibilizagdo do acesso a plataforma Jusbrasil devera ser realizada no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do inicio da vigéncia da contratagdo, conforme
indicado na Nota de Empenho.

6.1.1. A contratada devera enviar ao e-mail da Biblioteca do TRT da 162 Regido as
informacdes necessarias para viabilizar os 200 (duzentos) acessos simultdneos a
plataforma, incluindo as credenciais e orientagdes pertinentes.

6.2. Quanto a vigéncia, o acesso a plataforma MagisterNet sera contado a partir do
recebimento no e-mail da Biblioteca do TRT 16 Regido, constando as informacdes e o
link para 50 (cinquenta) acessos simultédneos a plataforma e tera validade por 12 (doze)
meses para esta Instituicao.

6.3. Os servicos disponibilizados deverao estar acessiveis todos os dias da semana, 24h
por dia, via desktop, laptop ou mobile.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas € as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a

execucdo do objeto contratado.

7.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao




Fiscalizagdao Técnica

7.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

7.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregao da execucgédo do contrato, determinando junto a contratada
prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

7.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

7.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovacéo ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

7.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,



das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragc&o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.15. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

7.16. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagado realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcbes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancgdes, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

7.19. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagbes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente a secdo competente
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO

8.1. Nao se aplica.




9. DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO

9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

9.2. O prazo da disposig¢ao acima sera contado da disponibilizacdo do acesso ao sistema,
que devera ocorrer no dia 01.01.2025 ou em data posterior.

9.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

9.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

9.6. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliacbes da execugdao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonéancia com os
indicadores previstos, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.6.2. O Contratado fica obrigado a disponibilizar suporte técnico, objetivando reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou unica medi¢éo de
servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

9.6.3. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima efou Unica medicao de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

9.6.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.




9.6.5 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

9.7. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias ha execugao do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

9.8 Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

9.8.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execu¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

9.8.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

9.8.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

9.8.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

9.8.5 Enviar a documentagao pertinente a se¢cdo competente para a formalizacado dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

9.9 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgéao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.



9.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugado do objeto ou no instrumento de
cobranca.

9.11 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagao

9.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
cinco dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagado, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021

9.14. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséao;

b) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

c) o periodo respectivo de execugao do contrato;e
d) o valor a pagar;

9.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a comprovagado da regularizagdo da
situagdo, sem Onus a contratante;

9.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

9.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condigdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigcdo de contratar com a
Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,



regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.19. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

9.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

9.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.22. O pagamento sera efetuado por pagamento uUnico, no prazo maximo de até cinco
dias uteis, contados da finalizagdo da liquidacao da despesa, conforme segao anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagao, mediante aplicagao da seguinte férmula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; | =
indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =i/3651=6/100 | = 0,0001643 365

Em que i = taxa percentual anual no valor de 6%, capitalizada diariamente em regime de
juros simples.

VP = Valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento
9.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.



9.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacgéo vigente.

9.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.28 A CONTRATADA obriga-se a realizar e manter atualizado o autocadastro no Sistema
Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justi¢ca do Trabalho (SIGEO- JT).

9.28.1 Os documentos fiscais deveréo ser enviados por meio do SIGEO-JT.

9.29 A CONTRATADA assumira inteira responsabilidade pela veracidade, conformidade e
eventuais corre¢cdes das informacdes registradas no referido sistema, assumindo o énus
por quaisquer prejuizos decorrentes de erros ou falhas quanto aos dados e documentos
informados, inclusive perante a Receita Federal do Brasil (RFB) e demais 6rgaos da
Administrac&o Publica.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO

10.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso |, da Lei n°®
14.133/2021.

10.2 Previamente a celebragcdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

° SICAF;

° Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

° Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN,
mantido pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; e

° Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a




proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

10.4 Caso conste na Consulta de Situagdao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

10.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

10.7 Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

10.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao
atualizada.

10.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.10 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagao fiscal, social e trabalhista:

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagées constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto.




13.2. Antes do inicio da execucdo contratual, designar formalmente (mediante
comunicagao escrita) preposto responsavel por representar a contratada durante esse
periodo;

13.3. Realizar o0s servigos por meio da Plataforma on line Jusbrasil
(www.jusbrasil.com.br), durante a vigéncia do contrato, em estrita observancia das
especificagdes do edital e da proposta;

13.4. Disponibilizar suporte técnico, de segunda a sexta-feira, das 9h as 18 horas(horario
de Brasilia), objetivando reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar do
recebimento da notificagdo do contratante, o objeto do contrato em que se verifiquem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execug¢ao ou de materiais empregados.

13.5. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracéo, inerentes ao objeto
da presente licitacdo, observados os limites de customizacéo da plataforma.

13.6. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

13.7. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao
do contrato.

13.8. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo ou na contratagéo.

13.9. Aceitar os acréscimos ou supressdes julgados necessarios pelo Contratante, nos
limites estabelecidos na Lei n°. 14.133/2021.

13.10. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagcdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacbes a que esta obrigada.
13.12 Apresentar declaragdo de nado incursao nas vedacgdes da Resolugdo CNJ n° 7/2005.

13.11. Disponibilizar o servigo, durante o prazo de vigéncia do contrato, de forma
ininterrupta, com todas as suas funcionalidades, quais sejam:

i) acesso simultdneo ao portal JUSBRASIL, abrangendo todo conteudo descrito no item
2.4 deste termo de referéncia, para até 50 (cinquenta) usuarios simultaneamente.



14. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

14.1. Previamente a contratacao a Administracéo realizara consulta ao SICAF, Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, Cadastro Nacional de
Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica e Lista de inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo para
identificar possivel suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n°® 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP, mantido
pela Controladoria Geral da Unido https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep.

14.2 Receber provisoriamente o servigo;

14.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes neste termo e da proposta, para fins
de aceitacéo e recebimento definitivos;

14.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

14.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

14.6. A Administracido ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

15. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - Lei n°® 13.709/2018 - LGPD

15.1 As partes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacio da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagao expressa.

15.2 Os dados obtidos somente poderéao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.




15.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos
os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

15.4 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovagao do
cumprimento de obrigacbes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas
essas obrigacoes.

15.5 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

15.6 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

15.7 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.

15.8 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

15.9 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacao, em caso de eventuais omissodes, desvios ou abusos.

15.10 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses previstas
na LGPD.

15.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.



15.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser
comunicados a autoridade nacional.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, em razdo de riscos de baixa probabilidade, com baixo grau de impacto e
danos aceitaveis, durante a execuc¢ao contratual.

17. DA EXTINGAO CONTRATUAL

17.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacbes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

17.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragao providenciar
a readequacéao do cronograma fisico-financeiro.

17.2.1 Quando a n&o conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoes
administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

17.3 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

17.3.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

17.3.2 A alteragado social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

17.3.2.1 Se a operacgédo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

17.4 O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
17.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

17.4.2 Relac&o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;




18. DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cadigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

19. REAJUSTE

19.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia da contratacao.

| 20. SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracoes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

20.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

20.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

20. 1. 3. dar causa a inexecucao total do contrato;

20.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

20.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

20.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.7. ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

20.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execuc¢édo do contrato;

20.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
20.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
20.1.11. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracido falsa quanto
as condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento
da fase de lances.

20.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

20.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 17.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se
justificar a imposicédo de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 20.1.4 a 20.1.6 € 20.1.8 a
17.1 12;



¢) Multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, sobre o valor contratado do
item prejudicado por infragdo do subitem 20.1.7 limitado a 20 dias. Apos o vigésimo dia e
a critério da Administragcéo, podera ser considerada inexecugéo total ou parcial do objeto.
d) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado do item prejudicado, por
infracéo do subitem 20.1.1 e 20.1.2 (inexecugao parcial do contrato).

e) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, por infragdo do subitem 20.1.3
(inexecucéo total do contrato).

g) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 20.1.2 a 20.1.6 deste Termo de referéncia, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

h) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no dmbito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 20.1.8 a 20.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da
penalidade mais grave;

20.3. Na aplicacao das sancobes serao considerados:

20.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

20.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

20.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

20.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

20.3.5. a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

20.3.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

20.4. A aplicagdo das sancbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano causado a Administragao
Publica.

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.



20.7. A apuracéao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagao de agente publico.

20.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

21. ALTERAGOES

21.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

21.2 O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

21.3 As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

21.4 Regqistros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°®
14.133, de 2021.

22. PUBLICAGAO

Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento nos termos e
condicOes previstas na Lei n°® 14.133/21.

23. FORO

E eleito o Foro da Justica Federal em S&o Luis-MA, Secéo Judiciaria de Maranh&o para
dirimir os litigios que decorrerem da execug¢ao deste Termo de Contrato que nao possam
ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/21.




24. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

22.1 O valor estimado é de R$ 20.000,00 (vinte e mil reais), conforme proposta comercial
fornecida pela empresa, com copia juntada no Processo SEI n® 6257/2024.

22.1.1 O valor reflete uma condigdo especial concedida ao Tribunal Regional do Trabalho
da 162 Regido, representando uma redugao significativa em relagéo ao pre¢o normal de
mercado, originalmente estabelecido em R$ 27.000,00 (vinte e sete mil reais).

22.2 No precgo ofertado deveréo estar inclusas todas as despesas, bem como todos os
tributos, fretes, seguros e demais encargos necessarios a completa execugao do objeto.
22.3. Critérios de aceitabilidade de precos: Os pregos estimados, tanto unitario como
global, correspondem aos maximos que este Tribunal se dispde a pagar, de forma que as
propostas com valores superiores serao desclassificadas.

25. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

25.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniao.

Sao Luis, (datado e assinado eletronicamente).

RAIMUNDA Assinado de forma

digital por RAIMUNDA
NONATA NONATA ARAUJO
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