iD

AT

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
Av. Senador Vitorino Freire, N2 2001, - Bairro Areinha, Sao Luis/MA, CEP 65030-015
Telefone: (98) 2109 - 9300 - www.trt16.jus.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 000006853/2024

1. OBJETO

1.1. Inscricdo de servidores em treinamento referente ao curso “SRP e Credenciamento” para
servidores deste Tribunal, no formato remoto (on line) para servidores deste Tribunal.

1.2. O curso serd ministrado pela empresa “PORTAL L&C CURSOS E CAPACITACAO LTDA" -
CNPJ/ME n? 38.056.454/0001-57.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O §3° do art. 16 do Decreto n. 10.024/2019 exige a capacitacdo e atualizacao técnica de

pregoeiros, membros da equipe de apoio e demais agentes da instrucdo do processo licitatério. Na
mesma linha, reiterados acérdaos do TCU determinam a obrigacdo da Administracéo de instituir plano
continuo para capacitacdo e atualizacdo dos servidores que atuam na darea de licitacbes e contratos.
Nesse sentido, o TCU determinou a “adocao de programa continuado de treinamentos dos profissionais
gue atuam na &rea e em outras unidades correlatas, inclusive quanto ao correto uso dos sistemas
operacionais aplicaveis;” (Acérdao n? 1.007/2018 - Plenério, Decisao TCU n° 136/1997-Processo n° TC
011.846/95-0, Acérddo n? 2.490/2006, Acérdao n? 2600/2006, Acérdao n2 1.968/2005 e Acérddo n?
298/2000);

2.2. Nesse sentido, o evento em questdo apresentard o passo a passo da elaboracdao do
orcamento estimativo das contratacdées com dedicacao exclusiva de mao de obra, incluindo a
metodologia utilizada na formacao do preco, com destaque para o levantamento, tratamento dos dados
coletados e analise critica dos valores obtidos de modo a mitigar valores inexequiveis e com sobrepreco,
e acerca do reequilibrio econ6mico-financeiro para os contratos terceirizados trazendo a clara
diferenciacao entre a revisao, o reajuste e a repactuacdo e a correta forma de operacionaliza-los. Tudo
em consonancia com a Nova Lei de Licitacbes e Contratos, Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, da Lei
das Estatais, Lei n? 13.303, de 30 de junho de 2016, da Instrucao normativa n? 65, de 07 de julho de
2021 e das orientacdes expedidas pelo Tribunal de Contas da Uniao.

2.3. Objetivo Da Contratagao

2.3.1. Capacitar os agentes publicos participantes para elaborar o orcamento estimativo da
contratacdao de servicos terceirizados com dedicacao exclusiva de mao de obra e analisar de forma
segura as propostas apresentadas pelos licitantes, verificando sua adequacao e a exequibilidade dos
precos ofertados e a operacionalizar a revisao, o reajuste e a repactuacao, observando as inovagoes
legislativas e normativas oriundas da nova Lei de Licitacdes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1. Contratacao de curso a ser ministrado por especialista, na modalidade on line ao vivo, em

turma aberta, destinado a capacitacdo de 3 (trés) servidores lotados na Divisdo de AquisicOes e
Contratacdes Publicas.

3.2. As especificacdes detalhadas dos tdpicos abordados estdo contidas na Ementa Portfélio do
Curso, devidamente juntado a este protocolo, doc. SEI n. 0181375.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. Trata-se de contratacdao de servicos técnicos especializados em capacitacdao e

aperfeicoamento de pessoal, que deve ser ministrado por profissionais com notério conhecimento do
tema e com experiéncia no assunto objeto da contratacao.

4.2. O conteldo programatico (SEI n2 0181375), atende as necessidades da contratacado.

4.3. Nao serd admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.4, N3do haverd exigéncia de garantia da contratacdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n®
14.133/21, por se tratar de contratacdo com curto prazo de execucgao do servico.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. Considerando a natureza da prestacao dos servicos, nao se vislumbram possiveis impactos

ambientais na presente contratacao.



6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O servico serd executado em conformidade com os itens 3 e 4 do presente instrumento,
observada a programacao constante no doc SEI n® 0181375.

6.2. No caso de alteracao das datas ou locais de prestacao dos servicos, a contratada deve
realizar a comunicacao ao contratante com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

6.3. Deverdo ser expedidos certificados de participacao ao término da capacitacdo.

7/ MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Obrigacoes da contratada

7.1.1. A empresa contratada devera executar o servico na data e horario consignados, com a

duracao e qualidade pactuada, abordando com conhecimento, técnica e motivacao os temas e conteldo
definidos.

7.1.2. A contratada devera emitir recibo do contrato, discriminando o servico Executado.

7.1.3. A contratada deverd estar ciente de que quaisquer entendimentos com o fiscal do contrato
serao registrados oficialmente, nao sendo consideradas declaracbes fundamentadas em ordens ou
acordos verbais.

7.1.4. A contratada prestard, por escrito, todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
contratante, obrigando-se a atender prontamente as reclamacdes atinentes a quaisquer aspectos da
execucao contratual.

7.1.5. A contratada deverd facilitar as acdoes da fiscal do contrato, fornecendo informacdes ou
promovendo acesso a documentacdo do servico em execucdo, atendendo as observacoes e solicitacoes
apresentadas.

7.1.6. A contratada, independentemente da atuacao da fiscal do contrato, ndo se eximird de suas
responsabilidades quanto a execucdo do servico, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das
obrigacbes constantes no projeto basico.

7.1.7. A contratada se responsabilizard pela idoneidade e pelo comportamento de seus
profissionais, e ainda, por quaisquer prejuizos que sejam causados a Administracdo.

7.1.8. A contratada nao podera transferir a outrem o objeto da presente contratacao.

7.1.9. A contratada preservard a Administracdo, mantendo-a salvo de qualquer demanda,

reivindicacoes, queixas e representacoes de qualquer natureza, decorrentes de sua agao ou omissao.

7.1.10. A contratada nao podera se valer do contrato para assumir obrigacbes perante terceiros,
dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcdo do servico
prestado, em quaisquer operacdes de descontos bancérios, sem prévia autorizacao do Tribunal.

7.2. Obrigacoes do contratante

7.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com os
termos de sua proposta;

7.2.2. Enviar, em tempo habil, a lista de inscricdo dos participantes para elaboracdo dos
certificados;

7.2.3. A contratante se obrigard ao pagamento devido ao contratado pela execucao dos servicos
prestados, nos termos e prazos contratualmente previstos, apds estes terem sido prestados e
devidamente atestados pela fiscal do contrato.

7.2.4. O prazo para pagamento serd até o 52 (quinto) dia util, apds o cadastro do Contratado no
SIGEO-JT, bem como a respectiva juntada do recibo/fatura no SIGEO-|T.

7.3. Da fiscalizacao do contrato

7.3.1. A fiscalizacao do cumprimento da obrigacdao, bem como o atesto da nota fiscal/fatura

caberao a servidor para tal designado.

7.3.2. A execucado do servico sera acompanhada e fiscalizada por servidor devidamente designado
pelo Contratante, cabendo ao fiscal as seguintes atribuicdes:

| - Verificar a conformidade da execucdao dos servicos com as especificacdes e
qualidade desejada;

Il - Determinar a Contratada que corrija, refaca ou reconstitua os servicos executados
com imperfeicdes ou em desacordo com as especificacOes estabelecidas;

I - Rejeitar, no todo ou em parte, a entrega dos servicos executados, providenciando
junto a Contratada para que sejam sanadas, nos prazos estabelecidos, as falhas
detectadas;

IV -  Atestar nota fiscal/fatura do objeto deste Termo de Referéncia, para fins de



pagamento.

V - Sugerir ao Contratante a adocao das medidas cabiveis sempre que as providéncias
relacionadas com a execuc¢do do servico ultrapassar sua competéncia.

VI - A fiscalizacdo serd exercida no interesse do Contratante e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades
€, ha sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes
e/ou prepostos.

7.4. Das condicbes e forma de pagamento

7.4.1. A contratada deverd enviar as notas fiscais pelo SIGEO-JT (Resolucao CSJT N¢ 331, de 29 de
abril de 2022).

7.4.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, pelo SIGEO-JT, correrd o

prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

7.4.3. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.4.4, Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a)o prazo de validade;

b)a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e)o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4.5. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacao da
situacao, sem Onus ao contratante;

7.4.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.4.7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b)identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.4.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.4.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.4.12. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liuidacao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

7.4.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo financeira,



e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = | = (6/100)/365 | =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.4.14. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.15. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento

7.5. A presente contratacdo NAO permite a cessdo fiducidria de direitos crediticios com
instituicao financeira.

8. REAJUSTE CONTRATUAL

8.1. Nao se aplica

9, DO VALOR DA CONTRATA(;I:\O

9.1. Conforme Orientacao Normativa AGU n? 17, de 01.04.2009, “a razoabilidade do valor das

contratacdes decorrentes de inexigibilidade de licitacdo podera ser aferida por meio da comparacao da
proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos
e/ou privados, ou outros meios igualmente idéneos”.

9.2. Ainda, a Instrucdo Normativa n? 73/2020, do Ministério da Economia, que dispde sobre o
procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos, disciplinou regras especificas para
comprovacao da razoabilidade de precos nas contratacdes diretas por inexigibilidade de licitacao:

Art. 72 Os processos de inexigibilidade de licitacdo deverao ser instruidos com a devida
justificativa de que o preco ofertado a administracao é condizente com o praticado pelo
mercado, em especial por meio de:

| - documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
autorizacao da inexigibilidade pela autoridade competente;

Il - tabelas de precos vigentes divulgadas pela futura contratada em sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, contendo data e hora de acesso.

§1° Poderdao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§2°2 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput pode ser realizada com objetos
de mesma natureza.

§3¢ Caso a justificativa de precos aponte para a possibilidade de competicdao no mercado,
vedada esta a inexigibilidade.

§ 42 O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, as hipéteses de dispensa de
licitacao, em especial as previstas nos incisos lll, IV, XV, XVI e XVII do artigo 24 da Lei n?
8.666, de 21 de junho de 1993.

9.3. Assim, a razoabilidade do preco pode ser verificada, pelos documentos SEI n.0181395, e
através do mapa comparativo abaixo:

Valor da
Item Descrlg?o Unidade V_allm: Qntde proposta | Valor da contratagao~do mesmo servico por
do Servico unitario para o outros Orgaos Publicos
TRT16

Valor

Unit Qntde Total

Orgao




Valor da
Item Descrlg?o Unidade V.a|,0I: Qntde proposta | Valor da contratagao~do mesmo servico por
do Servico unitario para o outros Orgaos Publicos
TRT16
EBSERH -
Capacitagéo RS R$ HOSPITAL R$ 7 R$
1 e Inscricao | | 408 o 3 4.470,00 | UNIVERSITARIO DA | 1.490,00 10.430,00
treinamento ) ! UFSCAR/SP
LABORATORIO
FEDERAL DE R$ 5 R$
DEFESA 1.490,00 7.450,00
AGROPECUARIA/PE
HOSPITAL NOSSA
SENHORA DA R$ 1 R$
CONCEICAO 1.490,00 1.490,00
S.A/RS
10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1. A contratacdo sera realizada mediante Contratacdo direta por inexigibilidade.
10.2. O art. 74, lll, da Lei n? 14.133/2021 determina que é inexigivel a licitacdo quando

invidvel a competicdo, em especial nos casos de "contratacdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacao, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao: (...) f) treinamento e
aperfeicoamento de pessoal".

10.3. Existe inviabilidade de competicdo por auséncia de critérios objetivos de selecdo do objeto
pretendido pela Administracdo. Dado o carater subjetivo dos servicos, estes ndao podem ser definidas de
um modo objetivo e selecionadas por meio de critérios como preco e/ou técnica. Assim, ndo existe
possibilidade de delimitar critérios que permitam a comparacao/competicdo entre eventuais produtos e
servicos existentes no mercado.

10.4. O § 32 do mesmo artigo traz a definicdo da notdria especializacdo como sendo "o profissional
OuU a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacao do objeto do contrato."

10.5. Referente a capacidade técnica e da notéria especializagcdo da ministrante, esta tem uma
larga experiéncia no ramo de capacitagcdo e vem por varios anos ministrando, com éxito, semindarios,
cursos e treinamentos a servidores publicos, aliado ao fato de que a mesma se utiliza de renomados
instrutores com curriculos que atestam o vasto conhecimento teérico e a larga experiéncia pratica
destes no seu mister. Corroboram a singularidade e a notéria especializacdo da ministrante o atestado
de capacidade técnica anexo ao SElI 0181397 e notas de empenho no SEI n20181395. Assim, justifica-se
a escolha da executante nos termos do inciso lll, do art. 74, da Lei n.2 14.133/2021, da doutrina e da
jurisprudéncia.

10.6. Por derradeiro, a empresa ministrante se encontra nesta data em condi¢des de regularidade
no campo fiscal e trabalhista, conforme SICAF e documentos de habilitacdo em anexo (SEI n2 0181397).

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas com a execucdo do objeto a ser contrato correrd por conta da dotacdo abaixo:
Unidade Orcamentaria: 080018
Gestao: 0001 - Tesouro
Programa de Trabalho: 168170 - Apreciacao das Causas da Justica do Trabalho
Elemento da Despesa: 33.90.39 - (Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica)
Subitem: 48 - Servico de Selecdo e Treinamentos
12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecucao parcial ou total do contrato, a parte contratante pode se valer da aplicacao
das sancdes legais, notadamente da sancdo de multa moratéria e/ou compensatéria, atentando para os
limites minimos e maximos do valor da multa estabelecidos na Lei n? 14.133/2021 e no Ato
Regulamentar GP/TRT16 n2 02/2023.

12.2. As penalidades aplicadas serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
13. CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N2 13.709/2018




13.1. E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacao, mantendo-se sigilo e
confidencialidade, sob pena de responsabilizacao administrativa, civil e criminal.

13.2. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

13.3. A Contratada fica obrigada a comunicar ao Tribunal, em até 24 (vinte e quatro) horas do
conhecimento, qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais
ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou
ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

13.4. A CONTRATADA cooperard com a CONTRATANTE no cumprimento das obrigacdes referentes
ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e nas Leis e Regulamentos de Protecdo de
Dados em vigor e também no atendimento de requisicoes e determinacdes do Poder Judiciario,
Ministério PUblico, ANPD e Orgdos de controle administrativo em geral;

13.5. Eventuais responsabilidades das partes serao apuradas conforme estabelecido neste
contrato e também de acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da LGPD.

14. ANEXOS
| - Documento de Formalizacao da Demanda
- Proposta de precos da empresa
Il - Comprovacao dos precos praticados com outros érgaos publicos
IV - Documentos de habilitacdao da empresa

Raimundo Nonato Monteiro Filho
Chefe da Divisao de AquisicOes e Contratacdes

Documento assinado eletronicamente por RAIMUNDO NONATO MONTEIRO FILHO, TECNICO
JUDICIARIO, em 21/10/2024, as 15:15, conforme art. 19, llI, "b", da Lei 11.419/2006.
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