TERMO DE REFERENCIA
Processo SEI n°® 6349/2024
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de material de acervo bibliografico, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818,
de 27 de setembro de 2021.
1.3. O bem objeto desta contratacdo ¢ caracterizado como comum, tendo em vista que ¢ facilmente

encontrado no mercado e possui especificacdo que permite a defini¢do de padrdes de qualidade amplamente
aceitos, facilitando a comparagdo de propostas.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicao direta dos 20 (vinte) exemplares do livro "Escolas Judiciais Trabalhistas: experiéncias e
boas préaticas", publicado pela Editora Venturoli, se faz necessaria em decorréncia da impossibilidade de
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aquisicao através da Ata de Registro de Precos n° 14/2023, vinculada ao Processo Administrativo n°
000003275/2023.

2.2. Conforme informagdes recebidas, a beneficiaria da referida ata informou que a editora Venturoli
declarou que a obra em questdo ¢ de carater exclusivo, sendo comercializada unicamente pela editora.

2.3. A aquisicdo se dara por contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, amparada nas disposicdes
do art. 74, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, uma vez que a exclusividade do fornecedor ¢ certificada. Essa
modalidade se revela ndo apenas adequada, mas necessaria, uma vez que a exclusividade da Editora
Venturoli para a comercializagdo da obra garante que a Administragdo Publica obtenha um produto que, por
suas caracteristicas Unicas, ndo pode ser substituido por qualquer outro disponivel no mercado.

2.4. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratages Anual 2024' deste Tribunal em item “7 —
CONTRATACOES PARA AQUISICAO DE BENS - Aquisi¢do de material bibliogrdfico para compor acervo
da Biblioteca, Codigo item: 14.509, - g) Setor de Biblioteca e Gestdo Documental”.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Aquisicdo de material de acervo bibliografico: Livro “ESCOLAS JUDICIAIS TRABALHISTAS:
experiéncias e boas praticas. Coordenagdo: Luciano Martinez, Paulo Regis Botelho e Wiviane Souza Edicao:
1* Editora: Venturoli Ano de Lancamento: 2024”, ISBN: 978-65-6073-086-1 (doc. 0180088) em decorréncia
da impossibilidade de aquisi¢do através da Ata de Registro de Precos n® 14/2023, vinculada ao Processo
Administrativo n® 000003275/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Normas
4.1. Atendimento as normas ¢ praticas complementares, em especial:

4.1.1 Coddigos, leis, decretos, portarias e normas federais, estaduais e municipais;
4.1.2 Normas técnicas da ABNT e do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade
Industrial (Inmetro).

4.2. A contratagdo sujeitar-se-4, ainda, ao ATO GP/TRT 16 n° 009/2023, que dispde sobre a atuagdo do
agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo, da equipe de planejamento da
contratagdo ¢ a atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, ¢ a0 ATO REGULAMENTAR GP/TRT 16 n°
02/2023, que regulamenta o procedimento de apuragdo de infracdes e aplicagdo de penalidades
administrativas no ambito das licitagdes e contratagdes realizadas pelo Tribunal Regional do Trabalho da 16*
Regido.

Sustentabilidade

4.3. A Contratada deverd atender, no que couber, a Resolugdo CSJT N° 310/2021 - Guia de Contratacdes
Sustentaveis da Justica do Trabalho relativo aos critérios de sustentabilidade ambiental previstos na referida
resolugdo e ao Decreto n® 10.936/2022 que trata sobre a politica nacional dos residuos so6lidos.

4.4. A Contratada devera adotar os critérios de sustentabilidade ambiental previstos no Art. 5° da Instrucao
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao — MPOG,
como também observar as praticas de protecdo do meio ambiente previstas nas Leis n® 6.938, de 31 de agosto
de 1981 e n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009, e as disposi¢des estabelecidas no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido.

L https://www.trt16.jus.br/sites/portal/files/roles/contas_publicas/plano_anual de contratacao/PAC_2024.pdf.



4.5. Os materiais deverdo ser preferencialmente, acondicionados em embalagens individuais adequadas,
com o menor volume possivel, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte € o
armazenamento, desde que sigam as normas supracitadas para armazenamento e transporte.

4.6. O custo da aplicacdo dos critérios de sustentabilidade ambiental exigidos correrd por conta da
Contratada.

Subcontratacio

4.7. Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao

4.8. Devido as caracteristicas do objeto e do fornecimento, ndo sera exigida a prestacdo de garantia, por se
tratar de aquisicdo em que sera emitida uma nota de empenho respectiva e os valores contratados somente
serdo pagos apos o recebimento do objeto.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II, da Lei
n° 14.133/2021)

Condicoes de entrega e execucio

5.1 O prazo de entrega dos bens ¢ de 20 dias, contados a partir da emissdo da ordem de empenho e
recebimento pela empresa em remessa Unica.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco:
5.1.1 Tribunal Regional do Trabalho da 16* Regido- Escola Judicial, conforme informag&o apresentada (doc.
0179901).
Av. Senador Vitorino Freire, 2001. Bairro: Areinha; CEP: 65030-015.
5.1.2 Responsavel pelo recebimento sera a Secretdria Executiva Luana Cavalcante Salgado Maciel. Telefone:
(98) 2109-9390.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.2 A solicitagdao de aquisicdo apresentada pela unidade requisitante EJUD do TRT da 16* Regido se
justifica em razdo da publicacdo do artigo “A Escola Judicial como instrumento de concretizagdo da
cidadania” no referido livro, por ser conteudo de extrema relevancia, pois promove as boas pratica e a
troca de experiéncias no ambito das Escolas Judiciais Trabalhistas, de acordo com o oficio ejud 16 n°
311/2024 (doc. 0171513) e por ser a editora Venturolli a detentora do direito de exclusividade, conforme
(doc. 0180078).

5.3 O valor de capa para o quantitativo de 20 (vinte) exemplares no total ¢ de R$ 2.800,00 (dois mil e
oitocentos reais) aplicado o desconto de 30% pela empresa no valor de capa total resulta no valor de R$
1.960,00 (hum mil e novecentos e sessenta reais) demonstrando vantajosidade na aquisi¢cdo da obra,
respeitando, destarte, os principios da economicidade e da motivagdo, este constante no subitem 5.3.

5.4 O valor do transporte/frete ¢ de responsabilidade exclusiva da contratada, conforme proposta
apresentada pela empresa (doc. 0172904).

Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.5 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).



6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante
simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderda convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sang¢oes aplicaveis, dentre outros.

Gestao e fiscalizacao.

6.6 A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), conforme composigao abaixo:

Raimunda Nonata Araujo Teixeira- Fiscal de contrato Titular

Mary Rose Viana Machado- Fiscal de contrato substituto

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, I1I).

6.9 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
¢ saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

Gestor do Contrato

6.11 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.12 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo normal da liquidacao e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.13 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a



autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
10).

6.14 O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.15 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.16 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.17 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

7  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

7.1 O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4 Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até
5 (cinco) dias tteis.

7.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise
prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
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7.9 A liquidagdo, e posterior pagamento, se dara por meio do Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentaria
da Justiga do Trabalho - SIGEO-JT.

7.10 Juntamente com a nota de empenho, serda enviado ao fornecedor, por email, um “link” de acesso ao
sistema para o efetivo cadastro.

7.11 Duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na Secretaria de Or¢amento e Finangas
deste Tribunal pelo email sof@trt16.jus.br, pelo fone (98) 2109-9372, ou pessoalmente na mencionada
secretaria, localizada na avenida Senador Vitorino Freire, n® 2001, 3° andar, Areinha.

7.12 O Moédulo de Execugdo Financeira do SIGEO-JT permitira aos usuarios externos manterem seus dados
atualizados, enviar seus documentos fiscais, acompanhar os pagamentos, bem como visualizar suas
ordens bancarias, entre outras funcionalidades.

7.13 Apos langada no Sigeo-JT, e depois de devidamente atestada por servidor designado para a fiscalizagao
do contrato junto ao Sigeo-JT, a nota fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias Tteis para fins de
liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do §2° do art.7° da
Instrucao Normativa Seges/ME n°77, de 2022.

7.14 O prazo de que trata o item anterior serda reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacdo da situagcdo, sem Onus ao
contratante.

7.17 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.18 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.19 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.23 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis contados da finaliza¢ao da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do
indice IPCA-E de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.25 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-
corrente indicados pelo contratado.

7.26 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.28 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessiao de crédito

7.30 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.31 As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020 dependerao de prévia aprovacdo do contratante.

7.32 A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.33 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34 O crédito a ser pago a cessiondria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, € o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administragao.

7.35 A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgzamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
com fundamento na hipotese do art. 74, inciso [, da Lei n® 14.133/2021.



Forma de fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitacio

8.3 Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

8.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.10 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.11 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021; e

8.12 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIL que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.14 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.15 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional,

8.16 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.17 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18 Prova de inscri¢dao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; e

8.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdomico-Financeira

8.20 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de sociedade simples;

8.21 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

8.22 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco patrimonial, demonstracao de resultado
de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicagdo das seguintes formulas:

8.22.1 Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.22.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitag@o e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

8.22.3 Os documentos referidos acima limitar-se-20 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos; e

8.22.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.23 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo OU patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratagdo.

8.24 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.25 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

9.1 S3o obrigacdes do Contratante:

9.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com este Termo de
Referéncia;

9.3 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.5 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

9.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.7  Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

9.8 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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9.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execu¢dao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios
ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

9.9.1

99.2

9.9.3

10

A Administragdo tera o prazo de 20 (vinte) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias.

A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

10.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de Referéncia, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

10.1.1

10.1.2

10.1.3

10.1.4

10.1.5

10.1.6

10.1.7

10.1.8

10.1.9

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles
solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscaliza¢do ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto contratual.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigoes exigidas para qualificagdo na contratacdo direta;

Guardar sigilo sobre todas as informagodes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.1.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua

proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

11 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1

Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2 Serfo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposic¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);
ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);
iii. Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de
2021).
iv. Multa Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

11.3 A aplicagdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de
2021)

11.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

11.6 Se a multa aplicada ¢ as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

11.8 A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos orgaos de controle.

11.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas



12

a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacao ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.13  As san¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.14 Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com
os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o mesmo O6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 1.960,00 (hum mil ¢ novecentos e sessenta reais)
conforme custos unitarios, aposto em anexo do Termo de Referéncia.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento Geral da Unido.
13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Programa: 168170-Apreciacdo de causas da Justica do Trabalho - Despesas diversas
Fonte de Recursos: 10000
Elemento de Despesa: 339030-46 — MATERIAL BIBLIOGRAFICO

14 DISPOSICOES GERAIS

14.1 Os procedimentos previstos neste instrumento convocatorio destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informagdo e devem ser executados em conformidade com os principios
basicos da administragdo publica, de acordo com o art. 3°, da Lei 12.527/2011.

Sao Luis (MA), datado e assinado eletronicamente.

MARY ROSE Assinado de forma
digital por MARY ROSE

VIANA VIANA

MACHADOZ3081 MACHADO:308161930
Dados: 2024.10.24
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