'1 JUSTICADOTRABALHD &=

d n U s TRT da 16 Regido (MA)

Coordenadoria de Administ. e Gestao Negocial
Apoio Aquisi¢Ges Publicas

PA 6815/2022

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de publicacdo de
avisos de abertura de licitacdo (meio digital), bem como de outras matérias legais de
interesse do Tribunal regional do Trabalho da 162 Regido, em jornal diario de grande

circulacdo no Estado do Maranhao, pelo periodo de 30 (trinta) meses.

Cédigo Especificagdao do L L Quantidade
Item Descricao Complementar Métrica
SIASG Servico Estimada

Contratacgdo de servicos de
publicacdo de avisos, extratos e
similares (meio digital), de interesse
do TRT16 em jornal didrio de grande

circulagdo no Estado do Maranhao.

Servico de
veiculagdo de

1 227048 Formato padrdo: 2col x 5cm. cm/coluna 1.000
aviso de licitacOes

. Fonte: corpo suficientemente legivel,
em jornal

devendo o tipo de letra ser, no
minimo, de corpo seis, sem serifa. O
titulo dessas publicagdes deve ser do

tipo doze ou maior, sem serifa.

Cor: preto e branco.

1.2. A Contratante ndo ficard obrigada a requisitar a quantidade estimada, haja vista a
natureza eventual das publicacdes. Dessa forma, a prestacdo dos servicos serd sob

demanda.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL DE 2024

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no PCA 2024, no item Il, Letra j.
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3. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. Fundamentacao da Contratacao

Lei 14.133/2021, Art. 75, Il e Ato GP/TRT16 n° 10/2023.
3.2. Justificativa da contratagdo

3.3. A contratagdo do servico decorre da necessidade de atendimento ao principio da
publicidade dos atos praticados no ambito da Administracdo Publica, consoante

mandamento constitucional em seu artigo 37, e em especial artigo 54 da Lei n. 14.133/2021.

3.4. Ressalta-se que a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, Lei n? 14.133/2021, estipula que
€ obrigatdria a publicacdo do extrato dos editais de licitagdes, inclusive os certames na

modalidade Pregdo Eletrénico, em jornal de grande circulacdo (art. 54, §19).

3.5. Ademais, eventualmente outros setores também solicitam a publicacdo de matérias de

interesse desta Justica do Trabalho.

3.6. A administracdo deste Tribunal, portanto, ndo pode prescindir da utilizacdo do
supracitado servico, sob pena de ndao atender ao principio da publicidade e de nulidade do
ato administrativo no tocante as licitagcdes para aquisicao de bens e contrata¢do de servicos

necessarios ao escorreito funcionamento desta Especializada.

3.7. O atual contrato de prestacdo de servicos de publicacdo de avisos, terd seu prazo de
vigéncia expirado em 23/01/2024, sem possibilidade de prorrogacdo, tendo em vista o prazo

maximo de 60 meses permitido pela Lei n2 8.666/93.
3.8. Assim, mister se faz iniciar os procedimentos visando a contratagdo de empresa para

prestacao dos servicos de veiculacdo de avisos e publicacdes de interesse deste Tribunal.

3.9. Dessa forma, considerando o fato dos certames ja serem publicados no DOU e no
PNCP, de abrangéncia nacional, opta-se pela adocdo da publicacdo em jornal de grande
circulagao no ambito do Estado do Maranhao, em razao dos principios do interesse publico,
da razoabilidade, da proporcionalidade e da economicidade insculpidos no art. 52 da Nova

Lei de LicitacGes e Contratos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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4.1. Classificacdo dos servicos

4.1.1.0(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), nos
termos do art. 69, Xlll, da Lei 14.133/2021, uma vez que suas especificagdes no mercado sdo
usuais, ou seja, rotineiramente (habitualmente) utilizadas para a sua caracterizacdo, com um
consideravel nimero de potenciais fornecedores dos servicos pretendidos, bem assim, é
servico de natureza continuada, nos termos da Portaria GP/TRT16 N2 434/2023 de 26 de
maio de 2023.

4.2. Especificagdes Gerais

4.2.1.Levando-se em consideracdo o disposto na legislacdo, os avisos de licitacdo
obrigatoriamente deverdo ser publicados em jornal didrio de grande circulacdo (§ 19, art. 54,
Lei 14.133/2021). Como ndo é possivel definir precisamente o que seria jornal de grande
circulacdo, entendemos, razodvel adotar orientacdo do Ministério da Economia, enviada as
Juntas Comerciais através do Oficio circular SEl n.3153/2020/ME (doc. n. 004). De acordo

com o referido Ministério um jornal de grande circulagdo deve, dentre outros:

| - estar disponivel de forma impressa, bem como possuir versdo digital;
Il - ser distribuido de forma habitual;

Il - ndo ser direcionado para determinado publico.

4.2.2.Desse modo, conforme se pode extrair da mencionada orientacdo, as publicacGes
poderdo ser realizadas em jornais impressos ou digitais, desde que de amplo acesso, e cujas

edi¢des sejam necessariamente didrias e disponibilizadas ao publico em geral.

4.2.3.Assim, optamos por adotar na presente contratagdo a publicacao pelo meio digital,
posto que se entende que dessa forma serd garantida maior publicidade ao material
publicado, com consequente ampliagcdo da competitividade, considerando que o meio digital
atualmente é mais amplo e eficiente, quando comparado com o meio fisico (impresso) e que
os potenciais fornecedores dos servicos pretendidos possuem, em regra, os dois meios de
veiculacdo de conteudo (digital e fisico). Nesse sentido, destacamos as manifestacoes da

Consultoria Zénite:
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(...)

embora haja a obrigatoriedade de divulgar o aviso de licitagdo em jornal de grande
circulagdo, por forga do disposto no art. 54, § 12 da Lei n? 14.1333, o conceito de
jornal de grande circulagdo ndo esta atrelado unicamente ao formato fisico da
midia, vale dizer, impresso, sendo plenamente aceitavel para o atendimento da
norma a publicagdo em jornal eletronico, desde que a divulgacdo seja de
grande alcance e possibilite o amplo acesso pelos interessados, de modo a

nao violar o carater competitivo da licitagdo.

(-.r)

Dentro desse propdsito, ndo pode ser ignorada a op¢cao do legislador da Lei
n? 14.133/21 em privilegiar, de maneira muito clara, o uso de recursos da
tecnologia como instrumentos de divulgacdo oficial acerca da realizagdo de
licitagbes publicas. Tanto é assim que um dos veiculos de publicagdo obrigatdria é
justamente o PNCP, concebido como um sitio eletronico dirigido a promover a
divulgacdo dos atos praticados na aplicacdo da Lei n? 14.133/2021 (art. 174 e
seguintes). Some-se a isso que boa parte dos Diarios Oficiais mencionados no art.
54, § 12, nos quais também é obrigatéria a divulgacao do aviso de licitacgao,

igualmente nao possuem versoes fisicas, mas apenas digitais.

(...)
A divulgacdo em jornal eletrénico é a tendéncia ndo apenas no ambito das

licitagGes e contratagGes publicas.

(-.r)

Portanto, em atencdo a finalidade da norma, e eficdcia pertinente, entende-se que
o jornal didrio de grande circulagdo a que alude o art. 54, § 19, da Lei n2 14.133/21
ndo se restringe apenas aos periddicos fisicos, abrangendo, também, aqueles
exclusivamente eletronicos,desde que de amplo acesso, disponibilizados ao
publico em geral. (grifado) (ZENITE, Equipe Técnica. Lei n? 14.133/21 e “jornal
diario de grande circulacdo”:pode ser eletronico? Zénite Fécil , categoria Doutrina,
03 jun. 2022. Disponivel em:http://www.zenitefacil.com.br. Acesso em: 19 de
janeiro de 2023).

(..

O mais interessante é que a Lei estabeleceu, claramente, a obrigagao de o extrato

do edital ser divulgado em jornal diario de grande circulagio sem, porém,
trazer qualquer definigdo nesse sentido. Tudo sugere que tal omissdao deve ser
suprimida por processo interpretativo que considere a realidade das coisas,
deixando de lado questdes de indole puramente abstratas, muito influenciadas por

definicOes dessa natureza.
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Dentro desse propdsito, ndo pode ser ignorada a opg¢do do legislador em
privilegiar, de maneira muito clara, o uso de recursos da tecnologia como
instrumentos de divulgacdo oficial das licitagdes publicas.Tanto é assim, que um
dos veiculos de publicacdo obrigatéria é, justamente, o PNCP, concebido como um
sitio eletrénico para promover a divulgacdo dos atos praticados na aplicacdo da Lei
n? 14.133/2021(art. 174 e seguintes). Some-se a isso que, boa parte dos Diarios
Oficiais mencionados no art. 54, § 12,nos quais também é obrigatdria a divulgacdo

do aviso de licitacdo, também nao possuem versodes fisicas, apenas digitais.
CONCLUSAO OBJETIVA

Considerando o exposto, concluimos que o jornal didrio de grande circulagdo, a
que alude o art. 54, §12, da Lei n? 14.133/2021, ndo se restringe apenas aos
periodicos fisicos, abrangendo, também, aqueles exclusivamente eletrdnicos.

(grifado)

(A divulgacdo do edital em jornais de grande circulagcdo exclusivamente eletrénicos.
Zénite Facil, categoria Orientagdo Pratica, 06 janeiro 2022. Disponivel em:

http://www.zenitefacil.com.br. Acesso em: 19 de janeiro de 2023).

4.2.4. Diante do exposto, para fins da presente contratacdo sera entendido como:

a) “jornal de grande circulacdo” — o jornal cujas edicGes sejam necessariamente diarias e
disponibilizadas ao publico em geral, através de plataformas eletrénicas organizadas e
mantidas pela empresa jornalistica, que possibilitem a eventual impressdo pelo interessado,
e desde que o jornal eletronico ou digital, cumulativamente, o nome, o nimero da edicdo e

a data da publicacdo. O jornal ndo deve ser direcionado para determinado publico;

a.1) Critério para definicio de jornal de grande circulagdo no Estado do Maranhdo:
veiculacdo do jornal no minimo em Sdo Luis, Imperatriz, Balsas, Caxias, Bacabal, a partir da
data de inicio de recebimento das propostas de precos, tendo em vista que estes Municipios
agregam a maior parte dos empreendimentos do Estado, os quais em tese sdo interessados

nos avisos de licitacdes.

b) “jornal diario” — o que se publica de forma habitual, com novas edi¢des diarias, ao menos,

de segunda a sexta-feira.

4.3. Especificagdes Técnicas
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4.3.1. As publicagbes deverao ser realizadas em preto e branco e possuir formato similar ao

adotado como referéncia para definicdo do valor do centimetro por coluna, qual seja, 5

(cinco) centimetros x 2 (duas) colunas.

4.3.2.Fica a critério da Contratada a pagina destinada a publicacdo, ndo devendo,

entretanto, ser publicada nas paginas destinadas aos classificados.
4.4. Quantitativo estimado de publicagoes

Para compor o quantitativo estimado para a contratacdo, adotou-se a média de publicacbes
nos ultimos 5 (cinco) anos, optando-se por excluir o ano de 2020, por ter sido um ano

atipico, em razao da pandemia de COVID-19.

Assim, considerando o periodo de 5 (cinco) anos anteriores, tivemos uma média de 35
(trinta e cinco) licitagbes/ano. Portanto, foram publicados uma média de 35 (trinta e

cinco) extratos de editais/ano.

QUANTIDADE DE
ANO PREGOES E
TOMADAS DE PRECO

2017 47
2018 41
2019 28
2021 30
2022 29
MEDIA 35

Considerando o histérico acima, bem como o periodo de vigéncia pretendido para a
contratacdo em estudo (30 meses), estimamos um total aproximado de 90 (noventa)

extratos de editais de licitacbes a serem publicados durante a vigéncia da contratacdo.

Ao total apurado, entendemos necessario um acréscimo, a titulo de reserva técnica, de 10%
(dez por cento). Assim, chega-se ao total de 100 (cem) publicacdes no periodo de vigéncia da

contratacao.
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Considerando o total estimado de extratos de licitagcGes no periodo (100) e a estimativa de
centimetros por coluna (5cmx2coluna), que corresponde a um total de 10 cm por aviso,

estima-se o total de 1.000 cm, para o periodo de 30 (trinta) meses.
5. REQUISITOS DA CONTRATACZ\O

5.1. O jornal no qual a matéria sera publicada devera ter grande circulagao em todo o

Estado do Maranhao, conforme detalhamento no item 4.2.

5.2. As publicacbes deverdo ser padronizadas, observando o disposto na Lei n?

8.639/1993, que disciplina o uso de caracteres nas publicagdes obrigatdrias:

a) corpo (tamanho da letra): utilizagao de fonte legivel com tamanho igual ou superior

ao do texto normal do jornal, sendo 6 (seis) o corpo minimo;
b) titulo das publicagGes: letra em corpo 12 (doze), no minimo;

c) formato: cm x coluna (altura x largura), sendo utilizado o formato padrao de 5 (cinco)

centimetros x 2 (duas) colunas.
d) cor: preto e branco.

5.3. A matéria ndo podera ser publicada no caderno de classificados, devera ser realizada

em cadernos ou secoes especificas que cada jornal destina a veiculacdo de publicidade legal.
5.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes
da Lei n2 14.133/2021.

5.6. Na&o existe a necessidade de transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,

tecnologia e técnicas empregadas.

5.7. Nao se aplica a presente contratacdo a exigéncia de vistoria prévia.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE — Possiveis Impactos Ambientais

6.1. Considerando a natureza digital da prestacdo dos servigos, ndo se vislumbra possiveis

impactos ambientais na presente contratacao.

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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7.1. Operacionalizacao dos servigos

7.1.1. A execucdo contratual observara as rotinas abaixo:

7.1.1.1. A prestacdo dos servicos serd sob demanda.

7.1.1.2. O Contratante solicitara a Contratada, por meio eletronico, a publicacdo de editais,
avisos e outras publica¢Ges legais, encaminhando a matéria a ser publicada por e-mail como
documento no formato Word(.doc).

7.1.1.3. Apds o envio do expediente, por meio eletronico (email), a Contratada devera

responder, também por meio eletrénico (email), confirmando o recebimento do expediente.

7.1.1.4. O Contratante ird indicar o dia para publicacdo, encaminhando a matéria a ser
publicada até as 16h do dia anterior a publicagdo. No prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas da publicagao, a Contratada devera enviar o arquivo digital da publicagdo, em PDF,

através do endereco eletrénico cpl@trtl16.jus.br.
7.1.1.5. O pagamento serd efetuado pelo espaco efetivamente ocupado.

7.1.1.6. A Contratada ficard obrigada a fazer nova publicacdo, as suas expensas, se a
publicacao for efetivada de maneira incorreta ou incompleta, exceto quando a falha ndo lhe

for atribuida.

7.1.1.7. O Contratante isentara a Contratada de nova publicacdo, a que se refere o subitem

anterior, se o erro ou falha for causado (a) pelo Contratante.

7.1.1.8. Ndo sera admitida publicacdo de matéria em data posterior a solicitada pelo

Contratante, salvo por autorizagdo expressa deste.
7.2. Daduragao da contratagao

7.2.1.0 prazo de vigéncia da contratacdo sera de 30 (trinta) meses, contados da assinatura

do contrato.

7.2.1.1. Espera-se com a contratagao pelo periodo de 30 (trinta) meses a defini¢do de um
negdcio economicamente mais vantajoso para o Tribunal.

7.2.1.2. A vantagem econOmica vislumbrada na contratacdo com duracdo inicial de 30
(trinta) meses, decorre do fato de que quanto maior o prazo de vigéncia da contratacdo,

maior é a seguranca das empresas para ofertar seus precgos, tendo em vista a estabilidade
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que lhes é oferecida no negdcio. Com isso, é esperado um aumento da concorréncia, com a
expectativa de melhores precos e a participacdo de empresas melhor qualificadas para a
prestacdo dos servicos. Além disso, o periodo de vigéncia proposto justifica-se pela
desoneracdo dos setores que integram a cadeia de aquisicdo e contratacdo de bens e
servicos no ambito deste Regional.

7.2.2.A contratacdo podera ser prorrogada até o limite de 10 (dez) anos, nos termos do art.
107, da Lei 14.133/2021, por interesse das partes, mediante termo aditivo ou instrumento
equivalente, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e que sejam
preenchidos, de forma simultanea, os requisitos abaixo enumerados:

a) Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza

continuada.

b) Seja juntado relatdrio que discorra sobre a execuc¢do da avenca, com informacgGes de que

os servicos tenham sido prestados regularmente.

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse

na realizacdo do servico.

d) Seja comprovado que o valor da contratacdo permanece economicamente vantajoso para

a Administragao.

e) Haja manifestacdo expressa da(o) CONTRATADA(O) informando o interesse na
prorrogacao.

f) Seja comprovado que a(o) CONTRATADA(O) mantém as condi¢Ges iniciais de habilitacao.
7.2.2.1. A(O) CONTRATADA(O) ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Condigdes Gerais

8.1.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugado total ou parcial.

8.1.2.As comunicacoes entre o TRT e a(o) CONTRATADA(O) devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para

esse fim.
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8.1.3.A(O) CONTRATADA(O) devera informar e-mail e nimero de telefone mdével com acesso
ao aplicativo Whatsapp para recebimento de comunica¢les escritas relacionadas ao

contrato.

8.1.4.Apds assinatura do contrato, as(os) Agentes de Fiscalizagdo poderdo convocar
o representante da(o) CONTRATADA(O) para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo
da(o) CONTRATADA(O), quando houver, do método de afericio dos resultados/medicdo

e das sancOes aplicaveis, dentre outros.

8.2. Fiscalizacao e acompanhamento da execu¢ao do contrato

8.2.1.A execucgdo do contrato sera fiscalizada e acompanhada por representantes do TRT16

especialmente designados como agentes de fiscalizacdo, ou por seus substitutos.

8.2.2.A execucdo do servico sera acompanhada e fiscalizada por servidor devidamente

designado pelo Contratante, cabendo ao fiscal as seguintes atribuicdes:

i. Verificar a conformidade da execucdo dos servicos com as especificacdes e

qualidade desejada;

ii. Determinar a Contratada que corrija, refaca ou reconstitua os servigos
executados com imperfeicbes ou em desacordo com as especificacbes

estabelecidas;

iii. Rejeitar, no todo ou em parte, a entrega dos servicos executados,
providenciando junto a Contratada para que sejam sanadas, nos prazos

estabelecidos, as falhas detectadas;

iv. Atestar nota fiscal/fatura do objeto deste Termo de Referéncia, para fins de

pagamento.

v. Sugerir ao Contratante a adocdo das medidas cabiveis sempre que as
providéncias relacionadas com a execucdo do servico ultrapassar sua

competéncia.

8.2.3.A fiscalizacdo serd exercida no interesse do Contratante e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e,
na sua ocorréncia, ndo implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes

e/ou prepostos.
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8.3. Obrigac¢oes Da(o) Contratante
8.3.1.Encaminhar a Nota de Empenho a Contratada.

8.3.2.Proporcionar todos os meios para que a Contratada possa cumprir suas obrigacoes

contratuais dentro das condi¢des estabelecidas neste instrumento.

8.3.3.Solicitar por meio eletronico (email) a publicacdo de avisos de aertura de licitacoes e

outras publica¢Oes de ordem legal a Contratada.

8.3.4.Encaminhar a Contratada a matéria a ser publicada por e-mail, em documento no
formato Word (.doc).

8.3.5.Determinar, por ocasido do estabelecido no subitem anterior, o espagamento (linha e
coluna) em que devera ser publicada a matéria, sendo no minimo o espaco de 5 cm x 2

colunas.

8.3.6.Indicar o dia para publicacdo, encaminhando a matéria até as 16h (dezesseis horas) do

dia anterior a data da publicacdo.

8.3.7.Comunicar por escrito a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento das

obrigacdes assumidas.

8.3.8.Realizar o pagamento no prazo e condi¢des pactuados, observando o espaco

efetivamente ocupado, considerando ainda o dia da publicagao.

8.4. Obrigacoes Da(o) Contratada(o)

8.4.1.A(O) CONTRATADA(O), além do cumprimento de condi¢Oes previstas em outras itens

deste Instrumento, devera atender as seguintes obrigagdes:
8.4.1.1. Certificar a data do recebimento da Nota de Empenho;

| - A Contratada deverd confirmar junto ao Contratante, por e-mail, o recebimento da Nota
de Empenho respectiva, em até 2 (dois) dias uteis contados do recebimento do referido

documento.

8.4.1.2. Dar a contrafé do recebimento do e-mail de solicitacdo de publicacdo de avisos de

aertura de licitagbes no prazo de até duas horas do envio;
8.4.1.3. Realizar as publicacdes em preto e branco.

8.4.1.4. Fazer nova publicacdo, as suas expensas, se a publicacdo for efetivada de maneira

incorreta e/ou incompleta, quando a falha Ihe for atribuida.
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8.4.1.5. Assumir a integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos servicos.

8.4.1.6. Responder por quaisquer danos causados direta ou indiretamente ao TRT da 162
Regido, ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, na execucdo dos servicos, ndo

excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdao pelo Contratante.

8.4.1.7. Providenciar todos os recursos necessarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com impostos,
taxas, fretes, estiva, contribuicbes sociais e demais despesas necessdrias ao perfeito

cumprimento da obrigacdo assumida.

8.4.1.8. Comprovar, antes da assinatura do contrato e durante a sua vigéncia, ndo possuir
inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em condicdes
andlogas as de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego, por meio da
Portaria n2 540/2004, na forma da Resolu¢do CSJT n2 103/2012.

8.4.1.9. Comprovar, antes da assinatura do contrato e durante a sua vigéncia, ndo ter sido
condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a discriminacao
de raca ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta a previsdo aos
artigos 12 e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo Penal Brasileiro;
do Decreto n2 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT nSs
29 e 105, na forma da Resolugdo CSJT n2 103/2012.

8.4.1.10.Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessdrias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, de acordo com o art. 125, da Lei n2. 14.133/2021.

8.4.1.11.Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as

obrigacOes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
8.4.2.E vedado a(ao) CONTRATADA(O):

a) Veicular publicidade acerca da contratacdo, salvo se houver prévia autorizacdo do
CONTRATANTE.

b) Subcontratar ou sub-rogar (ceder ou transferir) total ou parcialmente a contratacao.
c) Caucionar ou utilizar a Nota de Empenho para qualquer operacao financeira.

d) Interromper a execucdo da avencga sob alegacdo de inadimplemento por parte do

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

8.5. Alterac¢ao das Condigdes da Contratagao
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8.5.1.A contratacdo podera ser alterada nos casos previstos nos artigos 124 a 126 da Lei n2
14.133/2021, desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas

justificativas.

8.6. Publicagdo
8.6.1.Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicacdo dos extrato de dispensa de

licitacdo, do correspondente Termo de Contrato e eventuais aditamentos, quando

existentes, no Diario Oficial da Unido e no prazo previsto na Lei n2 14.133/2021.

8.7. Suspensao Da Contratagao

8.7.1.A contratacdo poderad ser suspensa temporariamente, ficando sua fiel execucdo
vinculada a disponibilidade orcamentaria por parte do CONTRATANTE, caso em que serd
comunicado a(ao) CONTRATADA(O).

8.8. Exting¢ao da Contratacao

8.8.1.A contratacdo poderd ser extinta nos termos dos artigos 137 e 138 da Lei n?
14.133/2021.

8.8.2.No processo que visa a extin¢do da contratagdo, serdo assegurados o contraditério e a
ampla defesa, sendo que, depois de encerrada a instrucdo inicial, a(o) CONTRATADA(O) tera
o prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da intimagdo, para apresentacgao de defesa prévia
escrita e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade de o CONTRATANTE adotar,

motivadamente, providéncias acauteladoras.

8.8.3.A intimacdo para defesa prévia se dard por meio do(s) endereco(s) eletrénico(s) (e-
mail) informado(s) pela(o) CONTRATADA(O) no momento de apresentacdo da

correspondente proposta de precos e/ou cadastrado(s) no Sicaf (Nivel 1 - Credenciamento).

8.8.4.A competéncia para extincdo da contratacdo é da Diretoria-Geral do Tribunal Regional
do Trabalho da 162 Regido, cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da

data da intimagao.

8.8.5.A intimacdo da decisdo que determinar a extingdo da contratacdo se dara por meio de
publicacdo do correspondente extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e encaminhamento
da integra do decisum por meio do(s) endereco(s) eletronico(s) cadastrado(s) no Sicaf (Nivel

1 - Credenciamento) e/ou fornecido(s) quando da apresentac¢do da proposta de precos.
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9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. Precgo

9.1.1.0 CONTRATANTE efetuard, mensalmente, o pagamento de todas as publicactes
realizadas no més de referéncia, considerando o total de centimetros por coluna
demandados e excluidas as publicacbes em que se verificar defeito atribuivel a
CONTRATADA.

9.1.2.0 primeiro pagamento abrangera o periodo compreendido entre a data inicial da
prestacao dos servigos e o ultimo dia desse més, e os pagamentos subsequentes terdo como

referéncia o periodo compreendido entre o primeiro e o uUltimo dia de cada més.

9.2. Critérios de medicao

9.2.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de medicdo considerard os seguintes
critérios:

a) atendimento dos pedidos de publicacdo dentro dos parametros estabelecidos no edital

com relacdo ao prazo e formato da publicacdo, sendo aferidos mensalmente pela unidade

fiscal junto ao pedido de pagamento
b) a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida; e

c) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes da contratacao.

9.3. CondigOes para o recebimento

9.3.1.0s servicos serdo recebidos provisoriamente, até o 052 (quinto) dia util de cada més,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, para efeito de posterior verificacdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.3.2.A Contratada devera, no prazo acima, enviar a nota fiscal ou instrumento de cobranca,
juntamente com uma copia de cada edicdo em que houver publicacdo de texto solicitada

pelo Contratante, equivalente ao descritivo dos servigos prestados no més anterior,
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informando as quantidades (unidades de cm/coluna) e datas das publica¢des realizadas,

para fins de conferéncia e recebimento definitivo dos servicos.

9.3.3.0 fiscal da contratacao realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico

e administrativo.

9.3.4.Para o servico realizado e ndo aceito apds verificacdo realizada pela Comissdo
designada para o recebimento definitivo, a Contratada se obriga a refazer, as suas expensas,
os servicos contratados dentro do periodo de 01 (um) dia atil subsequente a conferéncia,

sem prejuizo das penalidades previstas neste termo, em edital e no contrato.

9.3.5.0 recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias, a contar do atesto
provisério, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material ou servico e

consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

9.3.6.0 prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.3.7.No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, solicitando-
se a empresa emissao de Nota Fiscal ou Carta de Correcdo referente a parcela incontroversa,

para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.3.8.0 prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para

os fins do recebimento definitivo.

9.3.9.0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao da contratacao.

9.4. Liquidagao
9.4.1. A contratada devera se cadastrar no Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentaria da

Justica do Trabalho (SIGEO-JT), para fins da liquidacdo da despesa;

9.4.2. O link para realizar o autocadastro é https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.
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9.4.3. O manual indicando o passo a passo para o cadastro e utilizacdo do sistema poderd

ser acessado mediante o link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

9.4.4. O médulo de Execugao Financeira do SIGEO-JT permitira a contratada manter seus
dados atualizados, enviar documentos fiscais, acompanhar pagamentos, visualizar ordens

bancarias, além de outras funcionalidades.

9.4.5. Duvidas quanto ao cadastro no sistema poderdo ser dirimidas pela Secretaria de
Orcamento e Financgas deste Tribunal mediante e-mail sof@trt16.jus.br ou fone (98) 2109-
9372, ou pessoalmente na Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino Freire, 2001, 32

andar, Areinha, S3o Luis-MA.

9.4.6. A contratada deverd enviar as notas fiscais pelo SIGEO-JT (Resolucdo CSJT N2 331, de
29 de abril de 2022).

9.4.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, pelo SIGEO-JT, correrd
o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por

igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.4.8.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos

valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.4.9.Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
a. o prazo de validade;
b. a data da emissao;
c. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e. ovalor a pagar; e
f. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.4.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
gue o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacdo da situagcdao, sem 6nus ao contratante;

9.4.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovac¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
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line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos

sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

9.4.12. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do drgdo ou

entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.4.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.4.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

9.4.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

9.4.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacao junto ao SICAF.

9.5. Prazo de pagamento

9.5.1.0 pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidacdao da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77, de 2022.

9.5.2.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo

financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
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pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao

meés, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes féormulas:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX)I=1=(6/100)/365 |=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

9.6. Forma de pagamento

9.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.6.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

9.6.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

9.6.4.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

9.6.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.7. Cessao de crédito

9.7.1.A presente contratacio NAO permite a cessdo fiducidria de direitos crediticios com

instituicdo financeira.
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10. REAJUSTE CONTRATUAL
10.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado.

10.2. Apds o interregno do prazo de que dispGe o item 10.1, e independentemente de
pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela
CONTRATANTE, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE,
exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade,
com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I—1y) / lo, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

lo = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de prec¢os correspondente a data fixada para
entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado

a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a

diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o

definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser

determinado pela legislagao entao em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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11.1. Considerando que na pesquisa de precos chegou-se ao valor médio de RS 25,37 (vinte
e cinco reais e trinta e sete centavos) por centimetro (doc. n.003), e que a quantidade de
avisos de licitacGes a serem publicados no periodo de 30 (trinta) meses, perfaz um total de
100 (cem) avisos de 10 cm (5cmx2coluna), estima-se que o total de 1.000 cm (100 x 10 cm)
corresponde a um valor estimado de RS 25.370,00 (vinte e cinco mil e trezentos e setenta

reais), conforme tabela abaixo:

Valor Total
Especificagdo do L Valor Quantidade
. Métrica . Estimado para 30
Servigo unitario Estimada
meses
Servico de
veiculagdo de
100 avisos de
licitagOes em
cm/coluna RS 25,37 1.000 cm RS 25.370,00

jornal: Formato
padrdo: 2col x

5cm.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento Geral da Unido, a cargo do Tribunal Regional do Trabalho da 162
Regido, cujas dotacbes orcamentdrias constardao do Termo de Contrato e da respectiva Nota

de Empenho.

13. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO/FORNECEDOR

13.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.2

14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.
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13.1.1 Justifica-se a contratacdo por dispensa de licitagdo, connsiderando que para fins de
afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e |l do caput do artigo 75
da Lei n? 14.133/2021, deverdo ser observados exclusivamente e na forma textual e
inequivoca prevista, o somatodrio do que for despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora, e ainda o somatdrio da despesa realizada com objetos de
mesma natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

13.2. Requisitos para participar da selecao:
13.2.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual
descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impeca a participacdo no processo de contratacdo direta ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2).
d) Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEQS); e
e) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php.
13.2.2. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicio das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” do item 4.1 pela Consulta Consolidada de Pessoa

Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

13.2.3. Os estatutos ou contratos sociais das(os) Proponentes deverdo ser pertinentes e

compativeis com o objeto da contratagao.

13.3. Critérios de Julgamento da(s) Proposta(s):

13.3.1. Ocritério de julgamento da proposta € o MENOR PRECO GLOBAL.
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13.3.2. As propostas apresentadas deverdo ter prazo minimo de validade de 60 (sessenta)
dias, a contar da data de abertura do certame.

13.3.3. Na auséncia de registro deste prazo no documento, o prazo mencionado serd

presumido.
13.3.4. Requisitos Necessarios a Habilitagao:

13.3.4.1.Habilitagcdo Juridica

13.3.4.2.Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.3.4.3.Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

13.3.4.4.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

13.3.4.5.Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diadrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

13.3.4.6.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

13.3.4.7.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

13.3.4.8.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagao respectiva.
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13.3.5. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista:
13.3.5.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
13.3.5.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
13.3.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
13.3.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdao de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n?
5.452, de 12 de maio de 1943;
13.3.5.5.Apresentar declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de

14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

13.3.6. Habilitagdo econémico-financeira
13.3.6.1. Este procedimento de contratacdo dispensa critérios relativos a habilitacdo

economico-financeira.

13.3.7. Habilitagdo técnico-operacional

13.3.7.1.Comprovagdo por meio de um ou mais atestado (s) de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante
executou ou executa servicos de veiculacdo de matérias em jornais pelo prazo minimo de 12
meses.

13.3.7.2.Para a comprovacdo da experiéncia minima de 12 (doze) meses, sera aceito o
somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do periodo
exigido ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.
13.3.7.3.No atestado ou declaracdo de capacidade técnica devera constar no minimo as
seguintes informagdes:

|. Razao Social e CNPJ da licitante;
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Il. Razao Social, CNPJ e Enderego Completo do Emitente do atestado;

lll. Declaracdo de que foram atendidas as expectativas do cliente quanto ao

cumprimento dos servigos contratados;

IV. Nome completo, Cargo, Contato (telefone e correio eletrénico) e Assinatura do

responsavel pela emissdo do atestado
13.3.7.4.Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.
13.3.7.5.0 licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdao da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos, notas fiscais, se necessario, consoante o disposto no item 10.10
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Aplicam-se as disposicoes contidas no ATO REGULAMENTAR GP/TRT16 n2 02/2023,

que regulamenta o procedimento de apuracdo de infracdes e aplicacdo de penalidades
administrativas no ambito das licitacGes e contratacdes realizadas pelo Tribunal Regional do
Trabalho da 162 Regido, com base na Lei Federal n2 14.133, de 12 de aril de 2021, Anexo A

deste deste Instrumento.

14.2. As sancOes referentes ao procedimento de dispensa serdo as estabelecidas no aviso de

contratacdo direta.

Raimundo Nonato Monteiro Filho

Apoio a AquisicOes Publicas

ANEXO A
ATO REGULAMENTAR GP/TRT16 n2 02/2023,
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TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO REGULAMENTAR GP/TRT16 n° 02/2023.

Regulamenta o procedimento de apuracgao de infragfes e aplicagédo de penalidades
administrativas no ambito das licitacdes e contratacdes realizadas pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido, com base na Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
162 REGIAO, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no artigo 21, XLIV c/c o artigo 22, do Regimento Interno do
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitagdo e contratagdo para as Administracdes Publicas
diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, que
regula o processo administrativo no ambito da Administracédo Publica Federal;
CONSIDERANDO o disposto no artigo 172, do Regimento Interno do Tribunal, que
estabelece o cabimento de recurso administrativo em face das decisdes proferidas pelo

Presidente do Tribunal em matéria administrativa;

RESOLVE:
CAPITULO |
Das Disposicdes Gerais.

Art. 1°. O procedimento de apuragéo da pratica de infracdo, por licitante, adjudicatério ou
contratado, de clausulas contratuais, disposi¢cdes editalicias, atas de registro de precos,
notas de empenho, ordens de servico ou quaisquer instrumentos assemelhados,
formalizados de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como a

cominacao de sanc¢fes administrativas decorrentes, reger-se-a pelo presente Ato.

. TS
TRT_ 16§ REGIAU Av. Senador Vitorino Freire, n® 2001, Areinha, 6° Andar
-| CEP 65.030-015 — S&0 Luis — Maranh&o

J Gabinete da Presidéncia (98) 2109-9306 / presidencia@trt16.jus.br
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CAPITULO Il
Das InfracGes e San¢des Administrativas.

Art. 2°. O licitante, adjudicatario ou contratado que incorrer nas infragbes previstas no
artigo 155, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, apuradas em regular
processo administrativo, estara sujeito as sancgdes previstas no artigo 156 da referida Lei
Federal.

Art. 3° A aplicacdo de sangdes decorrentes do cometimento das infragdes referidas no
artigo 2° do presente Ato sera precedida do devido processo legal, assegurado ao
interessado o exercicio do contraditério e da ampla defesa.

§ 1°. A cominagdo das sangdes previstas em lei, no edital, na ata de registro de precos,
no contrato ou em instrumentos assemelhados ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral de eventuais danos impostos ao presente Tribunal e/ou a
terceiros.

§ 2°. As sancgOes de adverténcia, de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, previstas,
respectivamente, nos artigos 4° 5° e 6° do presente Ato, poderdo ser aplicadas

cumulativamente com as penas de multa previstas nos artigos 9° e 10 do referido Ato.
Secéo |
Das Sancdes de Cunho Pedagdgico e Restritivas de Direitos.

Art. 4°. A sancdo de adverténcia, prevista no inciso I, do caput, do artigo 156, da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

| - descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacao legal, quando nao se justificar a
imposicao de san¢cdo mais grave;

Il - inexecug¢do parcial de obrigacdo contratual, principal ou acessoria, de pequena
relevancia, caracterizada a critério da Administracdo, quando ndo se justificar a

cominagao de sangao mais grave.
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Paragrafo Unico. Para os fins do presente artigo, considera-se de pequena relevancia o
descumprimento de obriga¢des instrumentais ou formais que n&o impacta objetivamente
na execuc¢do do contrato e ndo impde prejuizos ao Tribunal.

Art. 5°. A sancao de impedimento de licitar e contratar, prevista no inciso Ill, do caput, do
artigo 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, poderéa ser aplicada, quando
ndo se justificar a imposicdo de sancdo mais grave, ao licitante, adjudicatario ou
contratado que:

| - der causa a inexecucao parcial do contrato, da ata de registro de precos ou de
instrumento assemelhado, que imponha grave dano ao presente Tribunal, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucdo total do contrato, da ata de registro de precos ou de
instrumento assemelhado;

Il - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V - ndo celebrar o contrato, ndo assinar a ata de registro de precos, ndo aceitar ou nao
retirar instrumento assemelhado, ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagcdo, no prazo estabelecido pela Administracdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo, sem motivo
justificado.

§ 1° A recusa injustificada de cumprimento integral de obrigagcdo contratualmente
determinada podera caracterizar a inexecugao total do contrato, da ata de registro de
precos ou de instrumento assemelhado.

§ 2° A sancgao prevista no caput do presente artigo, quando cominada pelo TRT16,
impedird o apenado de licitar ou contratar no a&mbito da Administragdo Publica direta e
indireta da Unido, pelo prazo de até 03 (trés) anos, nos termos do disposto no artigo 156,
8 4°, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 6° A sancédo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica, prevista no inciso IV, do caput, do artigo 156, da Lei Federal n°
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14.133, de 1° de abril de 2021, podera ser aplicada ao licitante, adjudicatario ou
contratado que:

| - apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato, da ata de registro de
precos ou de instrumento assemelhado;

Il - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento durante a execucgdo do contrato, da ata
de registro de precos ou de instrumento assemelhado;

lIl - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

V - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

§ 1°. O cometimento de qualquer das infragdes previstas nos incisos I, II, 1ll, IV, V e VI, do
caput, do artigo 5° do presente Ato, quando justificada a imposicdo de pena mais grave
do que aquela prevista no citado artigo, também ensejara a aplicacdo da sancédo de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

8§ 2° A sancdao prevista no caput do retromencionado artigo, aplicada por qualquer ente
da federacéo, impedird o apenado de licitar ou contratar no ambito da Administracdo
Publica direta ou indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos e maximo de 06 (seis) anos, nos termos do que dispde o artigo 156, § 5°, da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 7°. O cometimento, em uma mesma licitagédo ou relagéo contratual, de mais de uma
das infracdes previstas na presente Secdo sujeitara o infrator a sancdo cabivel para o
mais grave dos descumprimentos, ou se iguais, somente a uma sanc¢éo, sopesando-se,
em qualquer caso, as demais infragGes como circunstancias agravantes.

§ 1°. N&o se aplica a regra prevista no caput se ja houver ocorrido o julgamento ou
quando, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagédo conjunta dos fatos.
§ 2°. O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da pena de multa
cumulativamente as sancdes previstas nos artigos 4°, 5° e 6° do presente Ato.

Art. 8°. Os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica poderdo ser estendidos aos

seus administradores e sécios com poderes de administracdo, assim como a pessoa
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juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacao ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, sempre que verificados indicios de envolvimento
no ilicito, observado, para a desconsideracdo da personalidade juridica, o disposto no
artigo 160, da Lei n° Federal 14.133, de 1° de abril de 2021.

Secéao Il
Das Multas.

Art. 9°. A multa moratéria, calculada na forma prevista no edital, na ata de registro de
precos, no contrato ou em instrumento assemelhado, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 10% (dez por cento) do valor da obrigagédo
objeto do atraso.

§ 1° Na impossibilidade de quantificar o valor da obrigacdo objeto do atraso, a multa
moratoria ficara limitada a 50% (cinquenta por cento) do valor previsto para a multa
compensatoria por inexecugéo da contratacao.

§ 2° A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administragdo a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulativa de
outras sancdes previstas na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 10. A multa compensatoéria, calculada na forma prevista no edital, na ata de registro
de precos, no contrato ou em instrumento assemelhado, ndo sera inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) e nem excedera 30% (trinta por cento) do valor da parcela nao
executada.

Art. 11. O responséavel pelo registro das irregularidades e pela autuagdo do processo
administrativo efetuara o célculo da(s) multa(s) aplicavel(is) e adotara um dos seguintes
procedimentos:

| - se o valor apurado para a(s) multa(s) for igual ou superior a R$ 100,00 (cem reais), o
processo deverd ser obrigatoriamente instruido e encaminhado aos setores competentes,
nos termos do que dispdem os artigos 13, 14 e 17 do presente Ato;

Il - se o valor apurado para a(s) multa(s) for inferior a R$ 100,00 (cem reais) e o

responsavel entender que se trata de hiptese de extingdo unilateral do contrato e/ou de
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cominagcdo cumulativa de quaisquer das san¢des ndo pecuniarias previstas nos artigos
4°, 5° e 6° do presente Ato, 0 processo deverda ser instruido e encaminhado aos setores
competentes, nos termos do que dispdem os artigos 13, 14 e 17 deste Ato;

lll - se o valor apurado para a(s) multa(s) for inferior a R$ 100,00 (cem reais) e o
responsavel entender que a irregularidade enseja apenas a aplicagdo de sancao(des)
pecuniaria(s), a infracdo devera ser registrada no processo administrativo, para
apuracdo cumulativa, no caso de serem cometidas outras irregularidades no ambito da
mesma licitacdo ou relacédo contratual, passiveis de multas que, somadas, atinjam valor
igual ou superior a R$ 100,00 (cem reais), hip6tese em que o0 processo devera ser
instruido e encaminhado aos setores competentes, nos termos do que dispdem os artigos
13, 14 e 17 do presente Ato.

Art. 12. Os valores devidos a titulo de multas serdo adimplidos, sucessivamente,
mediante:

| - desconto dos créditos devidos pelo presente Tribunal ao adjudicatario ou contratado;

Il - recolhimento do valor pelo licitante, adjudicatario ou contratado, por meio de Guia de
Recolhimento da Unidao — GRU, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do esgotamento
das instancias recursais na esfera administrativa;

lll - execugcdo da garantia prestada na contratagdo ou da garantia de proposta, exigidas
na forma do caput dos artigos 58 e 96, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Paragrafo unico. Esgotados os procedimentos previstos nos incisos |, Il e lll, do caput do
presente artigo, sem que a multa aplicada seja integralmente adimplida, expedir-se-a
oficio & unidade da Procuradoria da Fazenda Nacional competente, para possibilitar a

inscricao do débito na Divida Ativa da Unido e a respectiva cobranca.
CAPITULO IlI

Do Procedimento.

Secéo |

Das Competéncias.
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Art. 13. O registro das irregularidades praticadas por licitante, adjudicatario ou contratado,
formalizado por meio da autuagcdo de processo administrativo especifico, compete,
respectivamente, sob pena de responsabilidade:

| - ao Pregoeiro, quando ocorridas entre a publicacdo do Edital e a homologacdo da
licitacdo realizada na modalidade pregéo;

Il - ao agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando ocorridas entre a
publicacdo do Edital e a homologagdo da licitagdo realizada nas modalidades
concorréncia e dialogo competitivo;

Il - ao Coordenador de Administragcdo e Gestdo Negocial, quando ocorridas entre a
homologacéao da licitacdo e a conclusdo do procedimento de contratacéo;

IV - ao(s) Fiscal(is) do contrato, quando ocorridas apés a conclusdo do procedimento de
contratacao;

V - ao Gestor da area demandante do bem ou servico, quando ocorridas apds a
conclusdo do procedimento de contratagdo e ndo houver Fiscal expressamente
designado para o contrato.

Paragrafo Unico. Apl6s o registro das irregularidades, o processo devera ser
encaminhado:

| - ao Coordenador de Administrac@o e Gestdo Negocial, nas hipoteses dos incisos I,Il e
V do caput;

Il - ao Gestor da area demandante do bem ou servico, na hip6tese do inciso IV do caput.
Art. 14. Os gestores mencionados no inciso V, do caput, e nos incisos | e Il do paragrafo
Unico do artigo 13 do presente Ato, ao receberem o processo administrativo, consignaréo
ciéncia e/ou se manifestardo acerca das irregularidades nele registradas, e o
encaminhardo a Divisdo de Assessoramento Juridico.

Art. 15. A aplicagéo das sancdes administrativas previstas nos artigos 4°, 5°, 9° e 10 do
presente Ato, compete:

| - ao Presidente do Tribunal, quando decorrentes de extingdo contratual unilateral, do
cancelamento de ata de registro de pregcos ou do cancelamento de instrumentos
assemelhados;

Il - ao Diretor-Geral, por delegagdo da Presidéncia do Tribunal, nos demais casos.
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Art. 16. Compete exclusivamente ao Presidente do Tribunal a aplicagédo da sancao de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo Publica, prevista
no artigo 6° do presente Ato.

Paragrafo Unico. O Presidente do Tribunal, quando do julgamento, se concluir pela
existéncia de infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara

conhecimento ao Ministério Publico e aos demais 6rgaos competentes, conforme o caso.
Secéao Il
Da Atuacéo do Processo.

Art. 17. O processo administrativo autuado para apuracdo da prética de irregularidade por
licitante, adjudicatario ou contratado devera ser vinculado ao processo que originou a
licitacdo ou a contratagao, indicando o assunto “Sanc¢éo” e, como complemento, o objeto
da contratagéo.

Paragrafo unico. O processo ao qual se refere o caput devera ser instruido com, no
minimo:

| - informacdo contendo relatério detalhado do descumprimento praticado pelo licitante,
adjudicatario ou contratado, indicacdo das clausulas legais, editalicias e contratuais
infringidas e ciéncia e/ou manifestacdo do gestor competente, nos termos dos artigos 13
e 14 do presente Ato;

Il - todas as informacdes necessarias ao calculo das multas aplicaveis;

Il - copias do edital de licitagdo e dos respectivos anexos que contenham itens relevantes
a apuracdo dos descumprimentos;

IV - copias do instrumento de contrato, termos aditivos assinados e apostilas;

V - copias das notas de empenho e ordens de servigo emitidas durante a contratacao,
bem como das respectivas confirmagdes de entrega ao contratado, quando o prazo para
cumprimento das obrigacdes contar do seu recebimento;

VI - cépias dos eventuais pedidos de prorrogacao de prazo formulados pelo contratado e

dos respectivos despachos de deferimento ou de indeferimento;
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VIl - quaisquer outros documentos imprescindiveis & apuragdo do descumprimento e a
aplicacdo de penalidades;

VIII - copia da documentacao relativa a representacédo da empresa.

Secao I
Das Intimagodes.

Art. 18. O licitante, adjudicatario ou contratado sera intimado para ciéncia do processo
administrativo autuado para apuracdo de descumprimento contratual e aplicagdo de
penalidades, oportunidade em que lhe sera facultada a apresentacéo de defesa escrita no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento da intimacao.

§ 1°. Aintimacao de que trata o caput conterd, no minimo:

| - aidentificacdo do licitante, adjudicatario ou contratado;

Il - a finalidade da intimac&o;

Il - a descricdo do fato passivel de aplicacdo de penalidade e a informacdo dos
dispositivos editalicios, contratuais ou legais infringidos;

IV - a descrigdo das sangdes que poderéo ser aplicadas, com a indicacéo de sua previsédo
editalicia, contratual ou legal;

V - 0 prazo e a forma para a apresentacdo de defesa escrita;

VI - a informagdo de que as provas que se pretenda produzir ou seu requerimento
deverdo ser apresentados com a defesa escrita, observado, no que couber, o disposto
nos artigos 369 a 484 da Lei Federal n°® 13.105, de 16 de marco de 2015 (Cdédigo de
Processo Civil);

VII - a informac&o sobre a continuidade do processo independentemente da manifestacéo
do licitante, adjudicatario ou contratado, conforme disposto no artigo 26, § 1°, inciso V, da
Lei Federal n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999;

VIII - a informacdo sobre a possibilidade de obtencdo de coépia do processo
administrativo, mediante requerimento encaminhado exclusivamente por meio eletrénico
ao endereco informado na intimagao;

IX - outras informagdes necessérias ao exercicio do contraditorio.
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8 2° Quando as irregularidades reportadas no processo administrativo ensejarem, em
tese, a aplicagdo das sancgdes de impedimento de licitar e contratar ou de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, previstas,
respectivamente, nos artigos 5° e 6° do presente Ato, a intimagdo de que trata o caput
sera realizada por comissao processante, permanente ou ad hoc, designada pelo
Presidente do TRT da 162 Regido, nos termos do artigo 158, da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

§ 3° Na hipétese do 8§ 2° deste artigo, a comissao processante intimara o licitante,
adjudicatario ou contratado sobre todas as san¢cfes em tese cabiveis e, quando for o
caso, acerca da extingdo contratual, do cancelamento da ata de registro de pregos ou do
cancelamento de instrumento assemelhado.

8 4°. Promovida a intimagado do interessado na forma do caput ou do 8§ 2° do presente
artigo, a Assessoria Juridica da Diretoria Geral notificard o emitente da garantia de
proposta ou da garantia contratual sobre o inicio do processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de disposi¢cfes editalicias ou de clausulas contratuais,
remetendo-lhe cdpia dos autos.

Art. 19. A intimacgao de licitante, adjudicatario ou contratado para apresentacao de defesa
escrita, para interposicao de recurso e para a pratica dos demais atos sujeitos a analise
de tempestividade, far-se-a, sucessivamente:

| - por meio eletronico capaz de assegurar a certeza da ciéncia do interessado;

Il - pela via postal, mediante carta registrada ou aviso de recebimento;

Il - pessoalmente, por intermédio do representante legal do interessado;

IV - pela publicacdo do ato no Diario Oficial da Unido, nas hipoteses previstas no § 4° do
artigo 26, da Lei Federal n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Paragrafo Unico. A obtencgio de coOpia dos autos implicard na intimagéo de qualquer
deciséo contida no processo.

Art. 20. As intimacdes para ciéncia de atos processuais que nao ensejem a manifestacao

do interessado seréo efetuadas exclusivamente por meio eletronico.
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Secéao IV
Da Apresentagéo da Defesa, Instrugdo do Processo e Deciséo.

Art. 21. A defesa escrita, devidamente acompanhada dos documentos comprobatérios
dos poderes do signatario da peticdo para representar o licitante, adjudicatario ou
contratado, devera ser encaminhada exclusivamente por meio eletrénico para o endereco
informado na intimag&o.

Art. 22. Os interessados tém direito a vista do processo administrativo e a obtencéo de
certiddes ou coépias dos dados e documentos que o integram, ressalvados aqueles
pertencentes a terceiros, cujo sigilo seja resguardado pela Lei Federal n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018.

Art. 23. Quando cabiveis as sancbes de adverténcia e de multa, dispostas,
respectivamente, nos artigos 4°, 9° e 10 do respectivo Ato, a Divisdo de Assessoramento
Juridico, ap0s transcorrido o prazo para apresentacdo da defesa escrita, contado a partir
da regular intimagé@o do licitante, adjudicatario ou contratado, e independentemente de
manifestacdo do interessado, apresentara relatorio contendo:

| - a andlise dos pressupostos processuais;

Il - a identificac&o das infracfes e de eventual tese de defesa;

Ill - 0 exame das eventuais provas produzidas;

IV - o possivel enquadramento da conduta praticada como irregularidade passivel de
sancao;

V - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

VI - as peculiaridades do caso concreto;

VII - as circunstancias agravantes ou atenuantes, se houver;

VIII - os danos que a infragdo acarretou ou podera acarretar & Administracdo Publica.
Paragrafo unico. Concluido o relatério de que trata o caput, o processo administrativo
serd submetido & apreciagédo do(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 24. Quando cabiveis as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

dispostas, respectivamente, nos artigos 5° e 6° do presente Ato, a comissao processante
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designada pela Presidéncia do Tribunal na forma do artigo 158, da Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, ap6s transcorrido o prazo para apresentacédo de defesa escrita,
contado a partir da regular intimacdo do licitante, adjudicatario ou contratado, e
independentemente de manifestacdo do interessado, adotara 0s seguintes
procedimentos:

| - determinard, se for o caso, a juntada de provas julgadas indispensaveis a apuragao;

Il - analisara eventuais pedidos de producdo de provas apresentados pelo interessado, e
indeferira, por meio de decisdo fundamentada, a producdo de provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 1°. Na hipétese de deferimento de pedido de producédo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissédo processante, o licitante, adjudicatério ou
contratado sera intimado para, querendo, apresentar alegacgfes finais no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimacéo.

§ 2°. Concluida a instrugdo probatéria, a comissdo processante apresentara relatorio
contendo os elementos descritos nos incisos | a VI, do caput, do artigo 23 do presente
Ato.

§ 3°. Concluido o relatério de que trata o § 2°, o processo administrativo sera submetido a
apreciacéo do(a) Diretor(a)-Geral.

Art. 25. Submetidos os autos a apreciacdo do(a) Diretor(a)-Geral, proceder-se-a da
seguinte forma:

| - em se tratando de irregularidades passiveis de ensejar a extin¢gdo contratual unilateral,
o cancelamento de Ata de Registro de Pregos, o cancelamento de instrumento
assemelhado ou a aplicacdo da sancéo de declaracédo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, prevista no artigo 6° do respectivo Ato, o(a)
Diretor(a)-Geral encaminhara o processo administrativo a Presidéncia do Tribunal para
proferimento de decisdo quanto & eventual extingdo/cancelamento do instrumento
contratual e/ou aplicagéo das penalidades incidentes;

Il - se as irregularidades ensejarem somente a aplicagdo das sancdes de adverténcia, de

impedimento de licitar e contratar e/ou de multa, previstas, respectivamente, nos artigos
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4°, 5° 9° e 10 do presente Ato, o(a) Diretor(a)-Geral, por delegacédo, proferird decisdo
quanto a eventual aplicacéo das penalidades.
Paragrafo unico. Proferida a decisdo, a parte interessada serd intimada do seu teor,

observado o disposto no artigo 19 do presente Ato.
Secao V
Dos Recursos.

Art. 26. Das decisdes de primeira instancia que aplicam as sanc¢des de adverténcia, de
impedimento de licitar e contratar e/ou de multa, previstas, respectivamente, nos artigos
4°, 5° 9° e 10 do presente Ato, cabe recurso administrativo, com efeito suspensivo, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimacao do ato, a ser julgado:

| - pelo Presidente do Tribunal, no caso de decisédo proferida pelo(a) Diretor(a)-Geral,
conforme previsto nos artigos 166 e 168, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
I - pelo Tribunal Pleno, com distribuicdo dirigida a um Relator, dentre os
Desembargadores do Trabalho, no caso de deciséo proferida pelo Presidente do Tribunal,
conforme previsto nos artigos 166 e 168, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
combinado com o artigo 172, do Regimento Interno do TRT da 162 Regi&o.

§ 1°. Das decisdes do Presidente do Tribunal que extinguem unilateralmente o contrato,
cancelam a Ata de Registro de Pregcos ou cancelam instrumentos assemelhados, cabe
recurso administrativo, no prazo de 03 (trés) dias (teis, a contar da intimag&o do ato, a
ser julgado pelo Tribunal Pleno, com distribuicdo dirigida a um Relator, dentre os
Desembargadores do Trabalho, conforme previsto no artigo 165, inciso |, alinea “e”, da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, combinado com o artigo 172, do Regimento
Interno do TRT da 162 Regiéo.

§ 2°. Das decis0Oes proferidas pelo Presidente do Tribunal em segunda instancia (hipétese
do inciso |, do caput, do presente artigo) cabe novo recurso administrativo, no prazo de 10
(dez) dias, contados da intimagdo do ato, a ser julgado pelo Tribunal Pleno, com
distribuicdo dirigida a um Relator, dentre os Desembargadores do Trabalho, conforme

previsto no artigo 172, do Regimento Interno do TRT da 162 Regiéo.
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by

Art. 27. O recurso administrativo sera dirigido a autoridade competente para o seu
julgamento, conforme estabelecido no artigo anterior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo ou submeter o recurso com a sua
motivacao a consideracdo superior, observados 0s prazos previstos no § 2° do artigo 165
e no paragrafo Unico do artigo 166, ambos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

Paragrafo Unico. O recurso administrativo devera ser encaminhado exclusivamente por
meio eletrbnico para o enderecgo informado na intimagao, devendo ser acompanhado de
documentos comprobatérios dos poderes do signatario da peticdo para representar o
licitante, adjudicatario ou contratado.

Art. 28. Das decisfes que aplicam a sancéo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, prevista no artigo 6° do respectivo Ato, cabera
apenas pedido de reconsideracdo ao Presidente do Tribunal, com efeito suspensivo, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da intimagcdo do ato, conforme previsto nos
artigos 167 e 168 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, observada a forma de
apresentacao prevista no paragrafo unico, do artigo 27, do presente Ato.

Art. 29. A Divisdo de Assessoramento Juridico relatard as alegacdes do licitante,
adjudicatario ou contratado e os procedimentos referentes a extingao contratual unilateral
e/ou a aplicacao de penalidade(s), e realizara prévia analise dos pressupostos recursais e
do mérito do pedido de reconsideracdo ou do recurso administrativo interposto pelo
interessado, a fim de subsidiar o seu julgamento pela autoridade competente.

Art. 30. Proferida decisdo em sede de pedido de reconsideracdo ou de recurso
administrativo, a parte interessada serd intimada do seu teor, observado o disposto nos

artigos 19 e 20 do presente Ato.
Secéao VI
Do Registro das Penalidades.

Art. 31. Apbs 0 esgotamento das instancias recursais, a unidade de Apoio as Aquisicdes

Publicas registrara as penalidades aplicadas nos sistemas internos do Tribunal e no
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Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), mantido pelo Ministério
da Economia.

Paragrafo unico. Em cumprimento ao que determina o artigo 161, da Lei Federal n°
14.133, del® de abril de 2021, a unidade de Apoio as Aquisicdes Publicas, no prazo
maximo de 15 dias Uteis, contado da data de aplicagdo das sancfes de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, informara e manterd atualizados os dados relativos as sances
supracitadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

CAPITULO IV

Dos Prazos.

Art. 32. Os atos do processo administrativo seréo realizados em dias Gteis.

Art. 33. A contagem dos prazos processuais observara as regras previstas na Lei Federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e, subsidiariamente, aquelas contidas nas Leis Federais
n°s 9.784, de 29 de janeiro de 1999, 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e 13.105, de 16 de
margo de 2015.

Art. 34. A analise do atendimento dos prazos fixados para o cumprimento de obrigacdes
contratuais observara as seguintes regras, salvo se houver disposicdo diversa no
instrumento obrigacional:

| - quando o ultimo dia do prazo recair em dia ndo Util, este sera prorrogado para o
primeiro dia util subsequente;

Il - considerar-se-a configurado o atraso na execuc¢do do objeto do contrato a contar do
primeiro dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o
cumprimento da obrigagéo.

Paragrafo Unico. Suspendem-se 0s prazos de que trata o caput durante o recesso
previsto no inciso I, do artigo 62, da Lei Federal n° 5.010, de 30 de maio de 1966, salvo

disposicéo diversa no instrumento obrigacional.
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Art. 35. No caso de descumprimento de obrigacdes trabalhistas, o atraso estara
configurado a contar do dia imediatamente posterior ao do término do prazo fixado para o

seu cumprimento, ainda que ele recaia em dia n&o Uutil.
CAPITULO V
Da Reabilitagéo.

Art. 36. Na forma do caput, do artigo 163, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, é admitida a reabilitacdo do licitante, adjudicatario ou contratado perante a
autoridade que aplicou a(s) penalidade(s), exigidos, cumulativamente:

| - a reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica;

Il - o pagamento da multa;

[l - o transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;lV - o
cumprimento das condi¢gdes de reabilitagcdo definidas no ato punitivo, quando houver;

V - a analise juridica prévia da Assessoria Juridica da Presidéncia do Tribunal, com
posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.
Paragrafo Unico. Quando imposta(s) sanc&o(6es) pela infracdo ao disposto nos incisos |
e V, do caput, do artigo 6° do presente Ato, serdo exigidos, como condicdo de
reabilitacdo do licitante, adjudicatario ou contratado, a implantacdo ou o aperfeicoamento
de programa de integridade pelo infrator.

CAPITULO VI

Da Prescrigao.

Art. 37. A prescricao ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infracdo pela
Administracao, e seréa:
| - interrompida pela instauragéo do processo administrativo a que se refere o caput do

artigo 17 do presente Ato;
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Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto na Lei Federal n°® 12.846, de
1° de agosto de 2013;

[l - suspensa por decisao judicial que inviabilize a concluséo da apuragdo administrativa.
CAPITULO VI
Das Disposicdes Finais.

Art. 38. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal.

Art. 39. O presente Ato Regulamentar entra em vigor na data de sua publicagéo.

Dé-se ciéncia.

Publigue-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho e disponibilize-se no Sitio
Eletrénico do Egrégio Tribunal.

Séo Luis/MA, marco de 2023.

Desembargador FRANCISCO JOSE DE “CARVALHO NETO”
Presidente do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiéo
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