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TERMO DE REFERENCIA
SERVICO CONTINUADO SEM DEDICAGAO DE MAO DE OBRA EXCLUSIVA

DISPENSA ELETRONICA N¢

...... /2022

(Processo Administrativo n2 1004/2022)

DO OBJETO

1.1.

Contratacdo de servigos de cobertura fotojornalistica, sob demanda, na capital e no

interior do Estado do Maranhdo, nos eventos relacionados a Justica do Trabalho, conforme

condigBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

Unidade de Medida

Quantitativo
Estimado

Producao, revelacao e impressao de fotos
em tamanho 15x21cm, entregues em
papel fotogréfico, de acordo com a
necessidade do Contratante, para
cobertura na capital.

Foto

1.000

Produgao, revelagao e impressao de fotos
em tamanho 15x21cm, entregues em
papel fotogréfico, de acordo com a
necessidade do Contratante, para
cobertura no interior do Estado.

Foto

150

.

GRUPO UNICO

Produgdo, revelagao e impressao de fotos
em tamanho 30x45cm, para exposi¢cdo
fotogrédfica, podendo ser entregues em
banners ou papel parana, gramatura 80
gramas, prensadas em papel couché
fosco.

Foto

20

Producao, revelacao e impressao de fotos
em tamanho 15x21cm para publica¢des
especiais do TRT-MA (revista, calendario,
livros etc), em papel fotografico (podendo
ser solicitada uma foto por ordem de
servico), devendo ser entregue também
em midia digital de alta resolugdo
(minima de 4.280 pixels).

Foto

20

Saida de duas horas para cobertura de até
10 (dez) eventos realizados no ambito da
jurisdicdo do TRT da 162 Regido, excluida
a jurisdicdo do municipio de Sao Luis.

Saida

10

1.2. Os quantitativos estimados e respectivos cddigos dos itens sdo os discriminados na tabela

acima.
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1.3. A presente contratagdo adotara como regime de execug¢do a empreitada por pre¢o unitdrio.

1.4. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado sucessivamente,

respeitada a vigéncia maxima decenal, com base no artigo 107 da Lei n. 14.133/21, e as

limitagGes impostas no art. 75, § 12, da mesma Lei.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Objetivo e da caracterizacdo como servico continuado

2.1.1

2.1.2.

2.1.3.

. O Setor de Comunicagado Social é responsdvel pela memdria fotografica da Justica do

Trabalho no Maranhdo, sendo de sua competéncia garantir a cobertura dos eventos
e atividades da instituicdo. O registro fotografico é a memodria viva da Justica do
Trabalho, sendo que, por meio dele, é possivel garantir a histdria desta instituicdo ao
longo dos anos.

E também de competéncia do Setor de Comunicagdo Social abastecer os veiculos de
comunicacdo de informacdes sobre a Justica do Trabalho, de forma que possa
manter o cidaddo informado sobre assuntos de interesse geral e pertinentes ao
Direito do Trabalho, legislacdo trabalhista e outros afins.

Os servicos demandados conformam-se as caracteristicas de servicos continuados,
tendo em vista se estenderem por mais de um exercicio financeiro e continuamente,
e sua interrupcdao comprometer o cumprimento dos deveres de publicidade e
transparéncia da Administracgao.

2.2. Regime de execucdo por preco unitario

221

. O regime de execugdo por preco unitdrio destina-se aos servicos que devam ser

realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de medida, cujo
valor total do contrato é o resultante da multiplicacdo do preco unitario pela
qguantidade e tipos de unidades contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos
contratos que podem ser divididos em unidades auténomas independentes que
compdem o objeto integral pretendido pela Administragdo, como é o caso do servico
de cobertura fotojornalistica.

2.3. N3o parcelamento

23.1

2.3.2.

. A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacdes é a do parcelamento do

objeto, conforme disposto na alinea “b” do inciso V do art. 48 da Lei n? 14.133, de
2021, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente
vidvel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU).

No caso, o parcelamento da solugdo ndo levara a maior competitividade, pois ndo ha
parcela da solugdo que represente especialidade fotografica incomum a qualquer dos
provaveis licitantes. Dessa forma, é recomendavel adjudicagcdo por preco global, a
fim de garantir o ganho de escala, a padronizacdo dos servicos e a economia de
recursos relativa ao acompanhamento e fiscalizagdo da execuc¢do contratual.
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2.4. Estimativa de quantidades

2.4.1. 0 método utilizado para a estimativa das quantidades foi a consulta ao contrato
anterior, além da observacdo das reais necessidades da contratagao, a fim de evitar o
superdimensionamento do quantitativo.

2.5. Alinhamento ao Plano Estratégico

2.5.1. A contratacdo dos servicos de cobertura fotojornalistica, guarda alinhamento ao
Plano Estratégico 2021-2026 do TRT 162 Regido, aprovado pela PORTARIA GP N¢
188/2021, amoldando-se ao OBJETIVO ESTRATEGICO N2 1, qual seja: “Fortalecer a
comunicac¢do e as parcerias institucionais”, tendo em vista aperfeicoar os processos
de comunicacdo com foco na divulgacdo e disseminacdo das competéncias
institucionais, estratégias e politicas publicas implementadas, e resultados operativos
da jurisdicdo trabalhista, para todos os atores do sistema de justica e sociedade,
visando fortalecer a transparéncia e a imagem da Justica do Trabalho.

DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A contratacdo se dara para prestacdo de servicos continuados de cobertura
fotojornalistica dos eventos relacionados a Justica do Trabalho, sob demanda, na capital e no
interior do Estado do Maranhdo, durante 12 (doze) meses, com possibilidade de renovagoes
sucessivas, respeitada a vigéncia maxima decenal, com base no artigo 107 da Lei n. 14.133/21, e
as limitagdes impostas no art. 75, § 12, da mesma Lei.

DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITAGAO

4.1. Aquisicdo esta fundamentada nos pressupostos do art. 75, Il, da Lei n? 14.133, de 1¢
de abril de 2021, que autoriza a contratacao direta mediante dispensa em razao do valor.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018, n3do se constituindo em quaisquer das atividades, previstas
no art. 32 do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.3. A prestacdao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. A adjudicacdo devera ser realizada em grupo Unico, atendendo a variagao dos
itens no quesito impressao, constando a possibilidade de deslocamento do
profissional por todo o territério maranhense.
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51.2

513

51.4

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

Confira

. A cobertura fotografica de solenidades, posses, reunides e outros eventos e

acles institucionais do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido sera
realizada mediante captagao de imagem com equipamento profissional préprio
da contratada. O local deve ser indicado pelo Setor de Comunicagao Social do
Tribunal.

5.1.2.1. As fotografias feitas por fotégrafo profissional deverdo ser
produzidas em camera fotografica digital de pelo menos 18.0 megapixels
e trés baterias, uma para ser usada durante o servico e duas de reserva,
tecnologias Wi-Fi e NFC disponiveis para facil compartilhamento com
dispositivos moveis compativeis e servigos de redes sociais selecionados,
modo de Video Full HD com disparo continuo de 3.0 fps, uma lente
objetiva com zoom de distancia focal 75-300 mm compativel com a
camera fotografica, uma lente focal com zoom de distdncia 50 mm
compativel com a camera fotografica, dois cartdes de memoria de pelo
menos 64gb, com velocidade de gravagao e leitura de pelo menos 40
megabytes por segundo, compativel com a camera, carregador de
bateria compativel com a camera, flash de montagem em sapata, da
mesma marca da camera fotogréfica, poténcia varidvel.

. A empresa contratada deverd garantir a prestacdo do servico por profissionais

habilitados para o desempenho da atividade e que tenham experiéncia
profissional, o que podera ser comprovado mediante carteira de trabalho ou
contratos de prestacdo de servigo.

. O Contratante podera utilizar as fotos tdo logo entregues pelo profissional,

imediatamente apds o evento, antes mesmo do recebimento das impressées.

5.1.4.1.  Enviar prévia dos arquivos fotograficos da cobertura realizada em até
30 minutos, via WhatsApp, para publicagdo em midias sociais; Enviar
cobertura completa em até 2 (duas) horas, por meio digital, e em até 4
(quarto) horas em caso de impressdo fotografica. Todos os prazos sdo
contados do final do evento.

O registro podera ser entregue por meio digital, via WhatsApp, por drive, CD,
ou impresso, conforme solicitacdo do demandante.

As impressGes das fotos deverdo ser realizadas em papel fotossensivel, em
cores ou preto e branco, nos tamanhos: 10x15cm, 15x21cm, 20x30cm,
30x40cm e 50x60cm.

As fotografias em meio digital deverdo ter resolu¢do minima de 18 (dezoito)
megapixels.

As fotografias deverdo ser tratadas/editadas por meio de softwares
apropriados: Photoshop ou Lightroom, gravadas em midia CD/DVD que
deverdo, obrigatoriamente, conter capa/etiqueta que identifique o evento, a
data e o nome do fotdgrafo que as produziu, além de serem armazenadas em
pastas virtuais nos computadores da contratante.
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5.1.9.DA QUALIFICACAO EXIGIDA DO PROFISSIONAL

5.1.9.1. Escolaridade minima: nivel médio completo ou curso técnico
equivalente, comprovado mediante apresentacdo de cdpia autenticada
do certificado ou diploma, expedido por instituicdo devidamente
habilitada e reconhecida pelo MEC.

5.1.9.2. Registro no orgdo regional do Ministério do Trabalho, habilitacdo na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT) e anotac¢do na Carteira de Trabalho
e Previdéncia Social (CTPS) na qualidade de repérter-fotografico.

5.1.9.3. Conhecimento técnico na opera¢do de equipamentos fotograficos
digitais profissionais.
5.1.9.4. Dominio das técnicas de iluminacdo externa, interna e em estudio.

5.1.9.5. Experiéncia minima de 3 (trés) anos de exercicio profissional como
repoérter fotografico.

5.1.9.6. Experiéncia de 2 (dois) anos em registro de imagens institucionais ou
corporativas.

5.1.9.7. Dominio no uso de programas de edicdo e tratamento de imagens
com o Adobe Photoshop e o Photoshop Lightroom.

5.1.9.8. Aptidao, discricdo, destreza e responsabilidade na execugao de suas
atribuigdes.

5.1.10. As fotografias pertencerdo ao banco de dados do TRT 162 Regido, que poderd
utiliza-las livremente, para os fins convenientes a Administracdo, inclusive
divulgacdo externa, como campanhas e outros.

5.1.11. O pagamento feito pela cdpia impressa inclui o direito ao TRT 162 Regido em
obter a imagem digital de todas as fotografias selecionadas.

5.1.12. E vedada a veiculacdo de publicidade acerca do contrato objeto deste Termo
de Referéncia.

5.1.13. A duracdo inicial do contrato é de 12 meses.

5.1.14. O profissional devera possuir conhecimento sobre reportagem jornalistica,
incluindo sensibilidade e competéncia para contar histéria através da fotografia
direcionada para jornalismo, ter conhecimento técnico sobre fotografias,
incluindo regra dos tercos, profundidade de campo, estética e plano de
imagem.

5.1.15. Soluc¢des de mercado

SOLUCAO CRITICA

Solugao 1: Esta solugdo se torna onerosa para Administragdo, bem
Contratacdo de | como ha a possibilidade de ndo encontrar profissional em
fotografo a cada | tempo hdbil para o atendimento da demanda. Os
evento profissionais variados ndo tém o mesmo padrido de
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qualidade e de precgo, fazendo com que a cada contrata¢do
haja uma variagao imprevisivel de precos, comprometendo
o planejamento institucional.

Solugao 2: | O mesmo evento podera ndo demandar servigos constantes
Contratacdo de | de diversos itens agrupados. Segundo a jurisprudéncia do
profissional TCU, a contratacdo por registro de precos devera
pessoa fisica ou | contemplar todos os itens do grupo licitado. Esta solugao
juridica além de mostrar-se desconforme com a demanda dos
mediante eventos, dificulta a estimativa em relacdo aos
utilizacao de | deslocamentos para as unidades no interior do Estado,
registro de | obrigando a formacao de segundo grupo com todos itens do
precos primeiro mais deslocamento, parta atendimento dessas

demandas. Haveria perda da economia de escala e possivel
desinteresse do mercado, tendo em vista que a quantidade
de fotos prevista nesse grupo se mostraria muito reduzida.

Solugao 3: | Contratos “por demanda” ou “sob demanda” s3o ajustes
Contratacdo de | celebrados entre a Administracao e o particular, em que o
profissional guantitativo a ser adquirido é meramente estimado, sendo
pessoa fisica ou | este, portanto, incerto. A contratagdo por demanda tende a
juridica por | suprir necessidades mais imediatas da Administracdo. Esta
demanda. solucdo foi a escolhida, tendo em vista agregar manutencao

da qualidade e um preco estabelecido, sem as limitagGes
impostas pelo registro de precos. A abertura para pessoas
fisicas ou juridicas abrange uma gama maior de interessados
em participar do procedimento licitatdrio

Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condi¢gdes necessarias para a prestacdo do servico como requisito para
celebragdo do contrato.

No caso de cobertura no interior do Estado, devera ser pago o valor da saida de duas horas
mais a quantidade de fotos solicitadas, na quantidade minima de 10 fotos. Os termos
apresentados se justificam como compensacgao pelo deslocamento ao interior do Estado.

5.3.1. Estimam-se 10 (dez) saidas de profissionais. O preco unitario contratado da
saida inclui as despesas necessarias com hospedagem, transporte e
alimentacao.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Ndo incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacdo, tendo em vista que a
producdo de fotografias é totalmente digital, sem acimulo de residuos no ambiente onde se
prestara o servigo.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
A execucgdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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7.1.1

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7

7.1.8.

. Os servigcos de cobertura fotografica, bem como os de impressao de fotografias,

serdo solicitados a Contratada, por escrito, mediante Ordem de Servi¢o emitida
pela contratante, contendo a data e a hora de sua expedi¢do, podendo ser
encaminhada via e-mail ou outro meio de comunicacdo, de segunda a sexta-
feira, em horario comercial.

7.1.1.1. A convocacdo da prestacdo de servigo do repérter fotografico devera
ser comunicada com até 24 horas de antecedéncia.

7.1.1.2. O profissional deverd se apresentar trajado com traje social,
caracterizado por calca, camisa social e blazer, se mulher, e terno
completo, se homem, salvo orientacdo em contrario do demandante.

7.1.1.3. A locomogdo serd de responsabilidade do contratado, que devera se
apresentar no local do evento com antecedéncia minima de 30 minutos.

7.1.1.4. Durante a realizagdo dos servicos, o profissional ficara a disposicdo
do Setor de Comunicagao Social, para cumprimento das pautas indicadas
dentro do respectivo periodo, devendo cumprir os horarios na sua
integralidade.

Todo material produzido na execugdo deste contrato devera seguir padrdo de
qualidade profissional. Nas fotografias, serdo considerados aspectos técnicos
como enquadramento, iluminag¢do, definicdo da imagem, temperatura de cor e
exposicdo; e aspectos subjetivos, como habilidade do profissional em registrar
0s momentos mais importantes dos eventos, capacidade de sintese e nogbes
de direcdo de fotografia.

Na impressdo de fotos deverd constar a insercdo do texto identificador
(legenda) dos eventos;

O profissional contratado devera fornecer, logo apds o término do evento e/ou
atividade, a cdpia digital do material para que seja feita a selecdo pelo Setor de
Comunicacao Social do Contratante.

A copia impressa do material devera ser entregue em até 48 (quarenta e oito)
horas ap0ds a liberacdo da selecdo feita pelo Setor de Comunicagdo Social.

O material deverd ser entregue no Setor de Comunicacdo Social do
Contratante, localizado no prédio-sede do Tribunal Regional do Trabalho da 162
Regido, situado na Av. Senador Vitorino Freire, n2 2001, 52 Andar, Areinha, Sao
Luis-MA.

.A Contratada terd um prazo de cinco dias para que corrija, refaca ou

reconstitua os servicos de revelacdo executados com imperfeicdes ou em
desacordo com as especificagGes estabelecidas.

Quando a Contratada ndo puder cumprir os prazos estipulados para a execuc¢do
dos servicos de revelacdo, devera apresentar justificativa por escrito,
devidamente comprovada, nos casos de ocorréncia de fato superveniente,
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excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes e por fatos ou atos
de terceiros, reconhecidos pela Administracao.

7.1.9. A solicitacdo de prorroga¢do, bem como a indicacdo de novo prazo para a
entrega do servico deverd ser encaminhada ao Diretor-Geral do Contratante,
até o vencimento do prazo inicialmente estabelecido, ficando a critério da
Administracao o aceite.

7.1.10. Os servigos poderdo ser prestados na capital, no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 162 Regido, ou externamente, bem como no interior do Estado,
de acordo com a necessidade de cobertura do evento, e atender aos objetivos
institucionais.

7.1.11. No caso de cobertura no interior do Estado, devera ser paga a saida de duas
horas mais a quantidade de fotos solicitadas, sendo a quantidade minima de 10
fotos.

7.1.12. No caso de cobertura na capital, serdo solicitadas, no minimo, 5 (cinco) fotos
impressas.

7.1.13. Os deslocamentos serdo realizados mediante emissdo de Ordem de Servico
pelo Setor de Comunicagao Social.

7.1.14. O Setor de Comunicacdo Social poderd fazer a solicitacdo para cobertura
fotogréfica de eventos na capital do Estado no dia anterior a realizagdo do
servico, por meio de requisi¢cdo via e-mail, independente do hordrio.

7.1.15. No caso de cobertura fotogrdfica de eventos realizados no interior do
Estado, a solicitacdo devera ser feita com pelo menos uma semana de
antecedéncia.

7.1.16. O profissional devera se apresentar ao local da cobertura fotografica com
antecedéncia minima de uma hora.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1. O Setor de Comunicacao Social podera:

8.1.1.1. fazer a solicitacdo para cobertura fotografica de eventos na capital do
Estado no dia anterior a realizacdo do servigo, por meio de requisi¢ado via
e-mail, independente do horario.

8.1.1.2. requisitar a Contratada mais de 1 (um) profissional quando da
realizagdo de eventos/solenidades de grande porte.

8.1.2. Os servicos a serem realizados tém abrangéncia em toda a jurisdicdo deste
Regional e em todo o Estado do Maranhao.

8.1.3. Excepcionalmente, poderd ser demandada cobertura fotografica fora da
capital S3o Luis, até o limite de 10 saidas.

Confira a autentici dade deste docunmento em http://ww. trt16.jus. br/validardocunmento
I dentificador de autenticacdo: 1001004.2022.000. 16038 Seq. null

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww. trt16.jus. br/validardocumento
I dentificador de autenticacdo: 1001004.2022.000. 10405 Seq. nul

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA REG NA | RENE AROSO MENDES GONZALEZ (Le

EM 11/ 05/ 2022 10:08: 22 (Hora Local)

p. 8 de 23

- Autenticacdo da Assinatura: A8B0EF12734.3805C2C5D5. 786F38CF71. 74C90BF6C7

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA d SELI A CASTRO SI LVA (Le

EM 11/ 05/ 2022 13:05:06 (Hora Local) - Autenticacdo da Assinatura: 996E10E896. F2A9306B2E. 53F3A05C19. E6303434E1



9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.
9.9.

9.10.

2\
o

el Z T
PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execug¢do dos servicos, fixando prazo para a sua
corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber.

Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto
guando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para
efeito de concessdo de diarias e passagens.

Fornecer por escrito as informagdes necessdrias para o desenvolvimento dos servigcos objeto
do contrato;

Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

Cientificar o drgao de representac¢do judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacGes pela Contratada;

Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,

apresentem condi¢Ges adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de segurancga e

saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela

designado.

Confira a autentici dade deste docunmento em http://ww. trt16.jus. br/validardocunmento
I dentificador de autenticacdo: 1001004.2022.000. 16038 Seq. null - p. 9 de 23

Confira a autenticidade deste documento emhttp://ww. trt16.jus. br/validardocumento
I dentificador de autenticacdo: 1001004.2022.000. 10405 Seq. null -

11. 419/ 2006)

- Autenticacdo da Assinatura: A8B0EF12734.3805C2C5D5. 786F38CF71. 74C90BF6C7

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA REG NA | RENE AROSO MENDES GONZALEZ (Le

EM 11/ 05/ 2022 10:08: 22 (Hora Local)

p. 9 de 23

11. 419/ 2006)

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA d SELI A CASTRO SI LVA (Le

EM 11/ 05/ 2022 13:05:06 (Hora Local) - Autenticacdo da Assinatura: 996E10E896. F2A9306B2E. 53F3A05C19. E6303434E1



10.

/A
&Y -
%\k@@/ J
PODER JUDICIARIO

JUSTICA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢des resultantes da execug¢ao ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no Aviso de Dispensa, ou dos pagamentos devidos a
contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

10.5. Vedar a utilizacdo, na execucdao dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianga no érgdo Contratante,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obriga¢Ges trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.
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10.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo

executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este
Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos
e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacdo,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacgbes do memorial
descritivo.

10.15. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitacao;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugcdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como
as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado
da preferéncia estabelecida pela Lei n2 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

10.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguran¢a da Contratante;

10.20. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

10.21. Assegurar a Contratante:

10.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo
apdés o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;
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10.21.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

DA SUBCONTRATAGAO

11.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.

ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Ges do
contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracdo a continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

13.1. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizagdo
de falhas ou defeitos observados.

13.2. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
no artigo 137 da Lei n2 14.133, de 2021.

13.3. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as ac¢des relacionadas a Gestdao do Contrato.

13.4. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a
contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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13.5. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto relativo a cada evento realizado.

13.6. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.7. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em rela¢do a qualidade exigida, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo
com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.8. As disposicdes previstas nesta cldusula ndao excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

13.9. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021.

13.10. Obrigatoriedade de Cadastro no SIGEO-JT

13.10.1. A contratada deverd se cadastrar no Sistema Integrado de Gestdo
Orgamentaria da Justica do Trabalho (SIGEO-JT), cuja finalidade é o processamento de
informacdes relacionadas ao planejamento, a execu¢do e ao acompanhamento
orcamentario e financeiro da Justica do Trabalho.

13.10.1.1. 0 link para realizar o autocadastro é
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

13.10.1.2. O manual indicando o passo a passo para o cadastro e utilizacdo do
sistema podera ser acessado mediante o link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

13.10.2. O mddulo de Execugdo Financeira do SIGEO-JT permitira a contratada manter
seus dados atualizados, enviar documentos fiscais, acompanhar pagamentos, visualizar
ordens bancarias, além de outras funcionalidades.

13.10.3.  Duvidas quanto ao cadastro no sistema poderdo ser dirimidas pela Secretaria
de Orgcamento e Finangas deste Tribunal mediante e-mail sof@trt16.jus.br ou fone (98)
2109-9372, ou pessoalmente na Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino Freire,
2001, 32 andar, Areinha, Sdo Luis-MA.

13.11. A comunicagdo entre a contratante e a contratada dar-se-3, preferencialmente,
mediante o endereco de e-mail ascom@trtl6.jus.br da contratante e o endereco de e-mail
obrigatoriamente informado pela contratada em sua proposta.
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13.11.1. O recebimento das comunicagdes via e-mail serd considerado realizado, para
todos os efeitos, no dia util posterior ao envio da comunicagao.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;

14.3. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal apds a entrega da documentacdo
acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados,
com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar
as revisoes finais que se fizerem necessarias.

14.3.1.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribui¢cdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

14.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o
paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
provisério no dia do esgotamento do prazo.
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14.4. No prazo de até cinco dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacao.

14.5. O recebimento provisodrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das
disposicGes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento somente ocorrerd apos o cadastro da contratada no sistema SIGEO-JT e
a inser¢do dos documentos solicitados, conforme subitem 13.3 deste termo de referéncia.

15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia

15.3. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante deverd comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

15.4. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentag¢dao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.
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15.5.1. A cada pagamento ao fornecedor a Administracgdo realizara consulta ao Sicaf

para verificar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo, observadas as
seguintes condicdes:

15.5.1.1. constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do

fornecedor contratado, deve-se providenciar a sua adverténcia, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, o fornecedor regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

15.5.1.2. o prazo do inciso anterior podera ser prorrogado uma vez por igual

periodo, a critério da Administracdo;

15.5.1.3. ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada

improcedente, a Administracdo deverd comunicar aos 0Orgdos
responsaveis pela fiscalizacgdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado pela Administracao, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos;

15.5.1.4. persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as

medidas necessdrias a rescisdo dos contratos em execu¢do, nos autos
dos processos administrativos correspondentes, assegurada a contratada
a ampla defesa;

15.5.1.5. havendo a efetiva prestacdo de servicos ou o fornecimento dos bens,

0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao contratual, caso o fornecedor ndo regularize sua situagao junto
ao Sicaf; e

15.5.1.6. somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro

interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualguer caso, pela maxima autoridade do érgdo ou entidade
contratante, ndo serd rescindido o contrato em execugdao com empresa
ou profissional que estiver irregular no Sicaf.

15.6. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.6.1. o prazo de validade;

15.6.2.

15.6.3.

15.6.4.

a data da emissao;
os dados do contrato e do érgdo contratante;

o periodo de prestacdo dos servicos;
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15.6.5. o valor a pagar; e
15.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.7. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao
da regulariza¢do da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.8. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

15.9. Os pagamentos a serem efetuados em favor da contratada estardo sujeitos a
retencdo, na fonte, dos seguintes tributos, quando couber:

15.9.1. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o
Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social
(Cofins), e Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacgao
do Patrimbnio do Servidor Publico (PIS/Pasep), na forma da Instrucdo
Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, conforme determina o art.
64 da Lei n29.430, de 27 de dezembro de 1996;

15.9.2. Contribuicdo previdenciaria, correspondente a 11% (onze por cento), na
forma da Instrucdo Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009,
conforme determina a Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991; e

15.9.3. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), na forma da Lei
Complementar n2 116, de 31 de julho de 2003, combinada com a legislacao
municipal sobre o tema.

15.10. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada
gue tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratarios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = Indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = ™ _ 6/100 = 0,00016438
365 365 ’
TX = Percentual da taxa anual = 6% a.a.
REAJUSTE
16.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

16.2. Ap0ds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 52 do Decreto
n.2 1.054, de 1994):

R=V(I—1y) / lo, onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

lo = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacdo;

| = Indice relativo ao més do reajustamento;

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferencga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

16.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
16.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdao entdao em vigor.

16.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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16.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUGAO

17.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execugdo, por tratar-se de
contratacdo de baixo valor, atividade sem complexidade técnica e baixo risco de inexecucdo
contratual.

11. 419/ 2006)

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracdes:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) darcausa ainexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

ASSI NADO ELETRONI CAMENTE PELA SERVI DORA REG NA | RENE AROSO MENDES GONZALEZ (Le
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) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

18.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infrages administrativas acima previstas as
seguintes sangoes::

wun

i) Adverténcia, aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista na alinea “a
do subitem 18.1, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

i) Multa:
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(1) moratdria de 0,33% (trinta e trés centésimos. por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30. (trinta) dias;

(2) compensatéria de 10% (dez. por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgado total do objeto;

iii) impedimento de licitar e contratar, nas infragdes administrativas previstas nos incisos b,
¢, d, e, f e g do subitem 18.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedira o responsdavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica Federal direta e indireta do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

iv) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, nas infracdes administrativas
previstas nos incisos h, i, j, k e | do subitem 19.1 deste instrumento, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos b, c, d, e, f e g do referido subitem que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao referida no § 42 deste
artigo, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

18.3. As sancdes previstas nos incisos |, lll e IV do subitem 18.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo subitem.

18.4. A aplicacdo das sang¢Oes previstas no subitem 18.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

18.5. Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso Il do caput subitem 18.2, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

18.5.1. A aplicacdo de multa de mora ndo impedirda que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de
outras sangdes previstas nesta Lei.

18.6. A aplicagcdo das sangGes previstas nos incisos lll e IV do subitem 18.2 requerera a
instauracdo de processo de responsabilizagcdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

18.7. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado podera apresentar
alegacgdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

18.8. Os atos previstos como infragdes administrativas nesta Lei ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
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mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na
referida Lei.

18.9. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:
a) anatureza e a gravidade da infragdao cometida;
b)  as peculiaridades do caso concreto;
¢)  ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) osdanos que dela provierem para a Administracdao Publica;

e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

18.10. E admitida a reabilitac3o do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

c¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no
caso de declarac¢do de inidoneidade;

d) cumprimento das condicdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) anadlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

18.10.1. A sangdo pelas infracBes previstas nos incisos h e j do subitem 18.2 exigird, como
condicdo de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantacdao ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

18.11. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.11.1.  Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

18.12. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

19.1. As exigéncias de qualificacdo se limitardo a habilitagdo juridica e a regularidade fiscal
e trabalhista e a comprovacdo de aptiddo técnica, na forma do art. 70, inciso lll, da Lei n?
14.133/21.

19.2. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista estdo
previstas no Aviso de Dispensa.

19.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

19.3.1. A licitante deverd apresentar 1 (um) ou mais atestados ou declaracdo de
capacidade técnica expedido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove a experiéncia e boa qualidade dos servicos prestados,
compativel com o objeto desta licitacdo.

19.3.2. A licitante devera apresentar declaracdo de que disponibilizara profissional
habilitado para execugao dos servicos objeto deste certame, com experiéncia
profissional conforme os requisitos e exigéncias contidas no item 5.1.9 deste
termo de referéncia.

19.4. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

19.5. A verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e devera considerar, no
minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados, conforme
§ 12 do art. 16 da IN SEGES/ME n2 67/2021.

19.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no Aviso de Dispensa.

ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

20.1. A estimativa de precos serd realizada concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa, conforme previsao constante no §42 do art. 79, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

21.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagao abaixo
discriminada:

Gestdo/Unidade: 80024 - Tribunal Regional do Trabalho da 222 Regio;
Fonte de Recursos: 001 - Recursos Ordinarios;

Programa de Trabalho: 168170 - Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho;
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Natureza de Despesa: 3.3.90.39.59 — Servicos de dudio, video e foto.

S3o Luis, 11 de maio de 2022.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO
(Portaria DG n? 51, de 24 de fevereiro de 2022)

GISELIA CASTRO SILVA
Coordenadora

REGINA IRENE AROSO MENDES GONZALEZ
Coordenadora Substituta

JORSELINS RODRIGUES BARBOSA
Integrante Administrativo
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