_-_i Tribunal Regional do Trabalho
J 162 Regido | Maranhao
Coordenadoria de Material e Logistica / Setor Gréafico

TERMO DE REFERENCIA
PROTOCOLO ADMINISTRATIVO N° 1476/2022

1. FINALIDADE

A finalidade do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de mao de obra para
Manutencao Preventiva e Corretiva da Guilhotina Automatica Hidraulica, Marca Guarani,
modelo HCE 82, responsavel pelo corte e refile dos papéis utilizados no Setor Grafico deste
Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

a. Considerando que a Guilhotina Automatica Hidraulica ja possui mais de 25

(vinte e cinco) anos de uso ininterrupto e encontra-se desde agosto de 2019
(mais de dois anos e sete meses) sem nenhuma manutencéao, faz-se necessario
a sua realizacdo com certa urgéncia, devido ao desgaste natural de suas pecas.
A manutencdo do equipamento é para que fiqgue em plenas condi¢cbes de
funcionamento, com seguranca, proporcionando a qualidade e a regular
continuacdo dos servicos prestados pelo setor grafico, mormente corte dos
papéis e o refile, acabamento dado ao material impresso para distribuicao,
evidenciando a publicidade dos projetos, eventos e ag¢des promovidos pela
Justica do Trabalho.

3. FUNDAMENTO LEGAL

a. Lei 8.666/93 e Codigo de Defesa do Consumidor;
b. Considerando que o valor estimado para a realizacdo dos servicos com

fornecimento de todo o material é de aproximadamente R$ 8.625,00 (Oito mil,
seiscentos e vinte e cinco reais) podera ser enquadrado no art. 24, inciso Il da
Lei de LicitacOes.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS

a. Os servicos de manutencado preventiva e corretiva que deverao ser executados

sao:

i. Revisao, ajustes e verificagcdes dos componentes mecanicos;
ii. Desmontagem, afiacdo e montagem da lamina de corte da guilhotina,
bem como a afiacdo de sua lamina de corte reserva,;
iii. Substituicdo do 6leo do sistema hidraulico;
iv. Limpeza geral do sistema de regulagem de freio;
v. Nivelamento do padrao da lamina sobre a régua de apoio do corte;
vi. Por fim, realizar o teste de funcionamento da maquina.

b. Os servicos serdo executados no Setor Grafico deste Regional, localizado na

C.

Avenida Vitorino Freire, n°® 2001 — Térreo — Anexo C - Areinha — Sao Luis - MA;
Serao fornecidos pelo (a) CONTRATADO (A), além da mao de obra, todas as
ferramentas, equipamentos e materiais que deverédo ser de primeira qualidade,
necessarios a manutencao do equipamento;

Deverda ser fornecido pelo técnico responsavel um relatério discriminando os
servicos executados.

5. PRAZO PARA A REALIZAGAO DO SERVICO

a. O prazo para a realizacdo do servico sera de, no maximo, 30 (trinta) dias

corridos, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho;
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b. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o dia do
vencimento;

c. O (A) contratado (a) devera confirmar, junto ao Contratante, o recebimento da
Nota de Empenho em até 2 (dois) dias Uteis apds o seu recebimento, ou no
primeiro dia atil subseqlente ao envio, sob pena de decair o direito de
contratacdo, além de sujeitar-se as penalidades constantes deste Termo de
Referéncia;

6. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANO ESTRATEGICO DO ORGAO

a. Os servicos de manutencdo preventiva corretiva da Guilhotina Automatica Hidraulica
estdo alinhados ao Plano Estratégico 2021-2026 do TRT 162 Regido, sobretudo no tocante
aos seguintes objetivos estratégicos, além de agregar critérios de sustentabilidade em
consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel em vigor:

MACRODESAFIO OBJETIVO ESTRATEGICO

N° 2: PROMOVER O TRABALHO
DECENTE E A SUSTENTABILIDADE.

Descricdo: Refere-se ao desafio de garantir
no plano concreto os Direitos e Garantias
Fundamentais (CF, art. 5°), buscando-se
assegurar o direito a vida, a liberdade, a

N° 2: PROMOGAO DA SUSTENTABILIDADE.

Descri¢cdo: Aperfeicoamento de agBes que estimulem
0 uso sustentavel de recursos naturais e bens
publicos, a reducdo do impacto negativo das
atividades do 6rgdo no meio ambiente com a
adequada gestdo dos residuos gerados, do uso

contratagfes sustentdveis, a gestdo sustentavel
de documentos e a qualidade de vida no ambiente
de trabalho. Visa a adocdo de modelos de gestao
organizacional e de processos estruturados na
promocgao da sustentabilidade ambiental,
econdmica e social.

apropriado dos recursos finitos, a promogéo das | igualdade, a seguranca e a propriedade,

bem como atenuar as desigualdades
sociais, garantir os direitos de minorias e a
inclusdo e acessibilidade a todos.

N° 9: APERFEICOAMENTO DA GESTAO
ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Descricdo: Refere-se a utilizagdo de mecanismos
para alinhar as necessidades orcamentérias de

custeio, investimentos e pessoal ao
aprimoramento da prestacdo  jurisdicional,
atendendo aos principios constitucionais da

administracdo publica. Envolve estabelecer uma
cultura de adequacdo dos gastos ao atendimento
das necessidades prioritarias e essenciais dos
o6rgdos da justica, para se obter os melhores
resultados com o0s recursos aprovados nos
orcamentos.

Ne 8: APERFEICOAR A GESTAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Descricdo: Assegurar a eficiéncia da
gestdao de custos vinculada a estratégia,
por meio do funcionamento aperfeicoado e
universal de mecanismos de administragéo
orcamentaria e financeira, com dados
integros sobre o planejamento e a
qualidade da execugdo do orcamento

7. PAGAMENTO

a. O pagamento sera efetuado ap6s a realizagcdo do servigco, em até 5 (cinco) dias
uteis, a contar da entrega da nota fiscal ou documento equivalente na
Coordenadoria de Material e Logistica (Setor Grafico), no edificio sede do TRT
da 162 Regido, situado na Avenida Vitorino Freire, n°® 2001, Areinha, Sdo
Luis/MA, CEP65030-015, no horario das 08h00 as 17h00, podendo ser enviada
através de e-mail grafica@trt16.jus.br, devendo a(a) contratado(a) confirmar o
recebimento do recibo pelo setor;
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Onde:

A nota fiscal ou documento equivalente nao aprovado pelo Contratante sera
devolvido ao Contratado para a devida regularizacdo consoante as razdes que
motivaram sua devolugcdo e, nessa hipotese, o prazo para pagamento sera
reiniciado a partir da reapresentacado do referido documento;

Para fins de pagamento, a nota fiscal ou documento equivalente devera estar
devidamente atestado pelo fiscal do contrato;

Nenhum pagamento sera feito ao Contratado enquanto houver pendéncia no
cumprimento de qualquer obrigacdo decorrente da realizacdo do servico deste
Termo de Referéncia;

Sobre o valor da nota fiscal ou documento equivalente serao retidos os tributos
e contribui¢cdes da Unido Federal, se for o caso;

Sera dispensada a retencéao tributaria pertinente caso o Contratado ser optante
pelo SIMPLES;

O pagamento da nota fiscal ou documento equivalente somente sera efetuado
se o0 Contratado comprovar regularidade fiscal com as contribuicdes
previdenciarias (INSS), Tributos e Contribuicfes federais, Divida Ativa da Unido
e CNDT (Certidao Negativa de Débito Trabalhista), atualizados;

Na hipotese de atraso de pagamento de responsabilidade da Administracdo, o
valor a ser pago devera ser atualizado e sua apuracao se fara desde a data de
seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora
serdo calculados A taxa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao més ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte formula

|=(TX/100)/365
EM=I x N x VP

| = indice de atualizacéo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora

EM = encargos moratodrios

N = NUumero de dias entre a data prevista para pagamento e do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

8. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

a.

O (A) Contratado (a) estara sujeito as penalidades no caso de que:

i. Pela recusa injustificada em receber a Nota de Empenho ou
apresentacao de situacao irregular noa to de seu recebimento;

ii. Pela ndo prestacdo do servico desta contratagcdo, caracterizando-se a
nao efetivagdo nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,;

Pela inexecucdo total ou parcial das condi¢cbes pactuadas, a Administracdo
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a (ao) Contratada(o) as seguintes
sancdes:

i. Adverténcia;
ii. Multa de 0,33% ao dia, até o limite de 10%, sobre o valor global da Nota
de Empenho no caso de atraso na execucéo dos servicos;
iii. Multa de 10% sobre o valor global da Nota de Empenho no caso de
inexecucao dos servicos;
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iv. Suspensdao temporaria do direito de participar de licitagdo e
impedimento de contratar com este Tribunal, pelo prazo de 2 (dois)
anos;

v. Declaracéo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitacdo, perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado (a)
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sancdo com base no subitem anterior.

c. A sancao de multa podera ser aplicada conjuntamente com as de:

i. Adverténcia;
ii. Suspensao temporaria para licitar e contratar com a Administracao
deste Tribunal;
iii. Declaracdo de idoneidade para licitar e contratar com Administracéo
Publica.

2

O valor da multa sera descontado do pagamento devido ao (a) Contratado (a);
e. Inexistindo pagamento a ser efetuado, o Contratante oficiara o (a) Contratado
(a) para que este (a) recolha aos cofres da Unido, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis da data do recebimento da correspondéncia, o valor correspondente a
multa aplicada, devendo apresentar ao Contratante cépia autenticada do
respectivo comprovante. Caso o recolhimento nédo seja efetuado, o valor
correspondente a multa aplicada sera cobrado judicialmente.

9. ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

a. Os servicos serdo acompanhados pelo GESTOR, servidor designado pela
ADMINISTRACAO para acompanhar e fiscalizar o cumprimento do contrato, nos
termos doa artigo 67 da Lei n° 8.666/93;

b. O GESTOR registrara as falhas detectadas e comunicara as ocorréncias de
quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte do
CONTRATADO (A).

10. GARANTIA

a. A garantia dos servicos de manutencao preventiva corretiva, materiais e pecas
utilizados sera de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir do atesto da
nota fiscal ou documento equivalente, sem prejuizo de prazos maiores dados
por fabricante ou fornecedor de pecas.

11. OBRIGACOES DA (O) CONTRATADO (A)

a. Os materiais utilizados pelo (a) CONTRATADO (A) deverao ser de primeira
qualidade e atender as normas técnicas e legislacao brasileira em vigor;

b. O (A) CONTRATADO (A) devera atender As normas de seguranca do trabalho,
sendo de sua responsabilidade o fornecimento dos equipamentos necessarios
para o atendimento deste fim;

c. Da obrigatoriedade do (a) CONTRATADO (A) fazer o cadastro no SISTEMA
INTEGRADO DE GESTAO FINANCEIRA DA JUSTICA DO TRABALHO- SIGEO-IT
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i. Sera obrigatorio ao fornecedor vencedor do certame o cadastro no
SIGEO -JT, Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria da Justica do
Trabalho;

ii. Juntamente com a nota de empenho, sera enviado ao fornecedor, por
email, um "link" de acesso ao sistema para o efetivo cadastro;

iii. Duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na
Secretaria de Orcamento e Financas deste Tribunal pelo email
"sof@trtl6.jus.br”, pelo fone (98) 2109-9372, ou pessoalmente na
mencionada Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino Freire, n°.
2001, 32 andar, Areinha;

iv. O Modulo de Execucdo Financeira do SIGEO-JT permitird aos usuarios
externos manterem seus dados atualizados, enviar seus documentos
fiscais, acompanhar os pagamentos, bem como visualizar suas ordens
bancarias, entre outras funcionalidades.

12. QUANTIDADE ALMEJADA E RESPECTIVOS VALORES (XIl - DEFINICAO DOS QUANTITATIVOS
PRETENDIDOS E RESPECTIVAS MEMORIAS DE CALCULOS):

a. O valor total estimado da presente contratacdo para o ano de 2022 é de R$
8.625,00 (Oito mil, seiscentos e vinte e cinco reais) conforme tabela abaixo:

ITEM DISCRIMINACAO UNID. QUANT. V. UNITARIO | VALOR TOTAL
01 GRAXA MINERAL LATA 1 R$ 175,00 R$ 175,00
02 LIXA 400 - METAIS PC 15 R$ 16,00 R$ 240,00
03 PANO DE LIMPEZA KG 1 R$ 90,00 R$ 90,00
04 LAMPADAS SINALIZADORAS DE SERVICO VB -- R$ 330,00 R$ 330,00
05 REGUAS DE APOIO DE CORTE PC 4 R$ 150,00 R$ 600,00
06 LIQUIDO DILUENTE L 3 R$ 80,00 R$ 240,00
07 AFIACAO DE LAMINAS DE CORTE VB 2 R4 350,00 R$ 700,00
08 MISCELANEAS VB 1 R$ 450,00 R$ 450,00

TOTAL DE MATERIAL R$ 2.825,00
MAO DE OBRA R$ 5.800,00
TOTAL R$ 8.625,00

b. Em recente pesquisa realizada na cidade de Sao Luis e adjacéncias foram
encontradas apenas 2 (dois) prestadores de servigco que ainda trabalham com a
manutencdo deste tipo de equipamento, sendo uma pessoa fisica e outra
pessoa juridica. Vale ressaltar que o maquinario ja possui mais de 25 (vinte e
cinco) anos e nao é mais fabricado.

Sao Luis, 8 de abril de 2022

José Vicente Arauljo dos Santos
Chefe do Setor Gréfico

Wagner Campos Santos
Coordenador de Material e Logistica
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