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Ja nos TRTda16° Regiao (MA) o

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO E GESTAO NEGOCIAL
DIVISAO DE AQUISICOES E CONTRATAGOES

EDITAL N° XX

Processo Administrativo n® 000000190/2024

Data de Abertura: 12/04/2024 as 10:00 hs

Pregéo Eletrdnico n°® 90002/2024 e .
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br

Objeto

Contratacao de empresa, pelo Sistema de Registro de Precos, para prestacao, eventual e futura,
de servicos de fornecimento de refei¢cdes leves para atender as necessidades do TRT da 162
Regido em solenidades, cursos, palestras, seminarios e eventos similares, conforme condi¢ges,
guantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

Valor Total Estimado
R$ 734.825,00 (setecentos e trinta e quatro mil e oitocentos e vinte e cinco reias)

Registro de Precos? Vistoria Instrumento Contratual Fo rma de Adjudicacéo
SIM N&o se aplica N&o Item
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (VEJA ITEM 8)*
Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:
- Sicaf ou documentos equivalentes; Atestado de Capacidade Técnica

- Certiddes CNJ, consolidada do TCU, CNDT;

- Certidao negativa de feitos sobre faléncia;

- Balango Patrimonial e DRE dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais;

- Indices de liquidez superiores a 1 (LG, LC, SG);
* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitagdo deve ser consultado no item 8 deste instrumento convocatdrio.

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Exige amostra/dem.?
Cota ME/EPP?
NAO N&o se aplica NAO

Prazo para envio da proposta

No prazo determinado pelo pregoeiro, que nunca sera inferior a duas horas, contado da solicitagdo no sistema.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnacdes
Até trés dias Uteis anteriores a abertura do certame para o Até trés dias Uteis anteriores a abertura do certame para o
endereco "aquisicoespublicas@trt16.jus.br" endereco "aquisicoespublicas@trt16.jus.br"

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do TRT16 pelo endere¢o www.comprasgovernamentais.gov.br, selecionando as
opcdes Consultas > Pregdes > Em andamento > Cod. UASG “080018". O edital e outros anexos estao disponiveis para
download no Comprasnet e também no enderegco www.trt16.jus.br, opcéo Licitagdes do TRT.

)
'] JUSTICA DO TRABALHD (=)

Janos TRT da 162 Regiao (MA) e
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Coordenadoria de Administracdo e Gestdo Negocial
Dlvisdo de Apoio a Aquisi¢des Publicas

PREGAO ELETRONICO N° 90002/2024

000000190/2024

Torna-se publico que o Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido (Uasg 080018) ,
por meio do Pregoeiros designados pela Portaria GP n°® 197, de 07 de marco de 2024, sediado na
Avenida Vitorino Freire, n°. 2001, Areinha, S&do Luis-MA realizaré licitacdo, para REGISTRO DE
PRECOS, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, nos termos
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais
legislacé@o aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢Bes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacao de empresa, pelo Sistema de
Registro de Pregos, para prestacao, eventual e futura, de servicos de fornecimento de
refeicdes leves para atender as necessidades do TRT da 162 Regidao em solenidades,
cursos, palestras, semindrios e eventos similares, conforme condi¢bes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

1.2. A adjudicacao sera por preco global em lote Unico, conforme devidamente
justificado no item 1.5 do Termo de Referéncia.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto descritas no

“‘comprasgovernamentais” e as especificagcbes constantes deste Edital e seus anexos,
prevalecerdo sempre as ultimas.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1 As regras referentes aos 6rgdos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesOes sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos, Anexo |l do Edital.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente

credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf
até o terceiro dia Gtil anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

3.5. Ser4 concedido tratamento favorecido para as microempresas, empresas de
pequenao porte, sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.6. N&o poderao disputar esta licitacao:
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3.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagd@o versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacéo versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.6.5. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.6.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugcdo do

contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes
gue possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°
14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item [ 3.7.4] sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administrac@o e exclusivamente a seu servi¢co, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens [ 3.7.2] e [ 3.7.3] poderao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execuc¢éo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
3.10. O disposto nos itens [ 3.7.2] e [ 3.7.3] ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de

servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11. Em licitagbes e contratacbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12. A vedacao de que trata o item [ 3.7.8] estende-se a terceiro que auxilie a conducao
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3.13. A licitante que participar do certame fica plenamente ciente de que:
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3.13.1. Podera se cadastrar junto ao sistema SEI-TRT 16 , como usario externo, por meio
do endereco https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&
id_orgao_acesso_externo=0 o qual serd utilizado para assinatura de documentos relativos a
contratacado, futuras comunicacdes e ciéncia de outros atos decorrentes desta licitacdo, nos termos
da normatizagc&o em vigor.

3.13.1.1. O cadastramento é obrigatério para a licitante venc ~ edora do certame;

3.13.1.2. O credenciamento como usuario externo perante este Tribunal no sistema SEI-TRT
16 podera ser utilizado como meio valido para quaisquer comunicagdes, intimacdes e assinaturas
decorrentes desta licitacdo, dos procedimentos administrativos e da contratacdo, bem como
implicard em responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncao de capacidade e poderes
conferidos para realizacdo das transacdes inerentes aos documentos assinados;

3.13.1.3. E de exclusiva responsabilidade, como cadastrado e usuério externo do sistema SEI-
TRT 16 o sigilo da senha de acesso, ndo sendo admitida, em qualquer hipétese, alegacao de uso
indevido e que devera comunicar imediatamente este Tribunal sobre a perda da senha ou a quebra
de sigilo, para imediato bloqueio de acesso.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE H ABILITAGAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o pre¢co ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o horério estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:
4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢cbes contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que
cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item; ressalte-
se que, para esta licitacdo, todos os itens sdo exclusivos para microempresas e empresas de
pequeno porte.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitard o licitante as
sancodes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderédo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
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documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.8. Nao haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrerd somente ap0s os procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apés a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor unitario de cada item;

5.1.2. Quantidade cotada, devendo respeitar o quantitativo minimo definido no subitem 1.1
do termo de Referéncia, Anexo | do Edital;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo,
sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

5.7.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos previstos no item 4.9.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Uni&o e, apos o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao eréario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execucgao do contrato.

5.9. Apo6s o encerramento da etapa de lances a licitante classificada em primeiro lugar
devera encaminhar a proposta de precos ajustada ao ultimo lance ofertado, no prazo estabelecido
pelo pregoeiro, que ndo podera ser inferior a duas horas, contendo as especificacdes detalhadas
do objeto ofertado, com valores unitérios e totais, em conformidade com os lances ofertados.
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5.10. A proposta devera conter, ainda, os seguintes dados:

5.10.1. Razao social, endereco, telefone/fax, numero do CNPJ/MF, e-mail, se houver, e nome
de preposto responsavel pelo procedimento licitatério;

5.10.2. Indicar a qualificagdo do representante legal autorizado a assinar a Ata de Registro
de Precos, ou seja: nome completo, endereco, CPF, Carteira de Identidade, estado civil,
nacionalidade, profisséo, informando, ainda, qual o instrumento (contrato social ou procuracao)
que lhe outorga poderes para firmar o contrato.

5.10.3. Na proposta podera constar o nome do banco, o codigo da agéncia e o numero da
conta corrente da empresa, para efeito de pagamento.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTA S E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apos o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
6.10. Ser& adotado para o envio de lances no presente certame o modo de disputa “aberto
e fechado”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

6.10.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracéo inicial de quinze minutos. Apos

esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrir4 oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.10.4. N&o havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gfes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

6.10.5. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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6.11. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.13. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcdo dos
lances.

6.14. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo

superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacgao.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.16. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

6.16.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverédo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgdes previstos nesta Lei;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

6.16.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigcos produzidos ou prestados por:

6.16.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagcdo realizada
por 6rgao ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.16.2.2. empresas brasileiras;
6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 20009.

6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicfes mais vantajosas, apos definido o resultado do
julgamento.

6.17.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0s a negociacao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administragéo.

6.17.2. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.17.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

6.17.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
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confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

6.17.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.18. Ap0s a negociacado do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacéo e julgamento da
proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente

classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto
a existéncia de san¢cdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (https://www.cnj.jus.br
/improbidade _adm/consultar_requerido.php); e

7.1.5. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEQOS).
7.1.6. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas dos itens 7.1.2, 7.1.3 e 7.1.4 acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU, Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Uniao (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca da vedacgéo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29,

caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condicao de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 3.5.1 e 4.5 deste edital.

7.5. Verificadas as condi¢des de participagédo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de

2022.

7.6. Seré& desclassificada a proposta vencedora que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;

7.6.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
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para a contratagéo;

7.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢cado pela Administracao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a
empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

7.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado
em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de néo aceitacdo da proposta.

7.11. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizacéo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

7.12. Os resultados das avalia¢des serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.13. No caso de n&o haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacbes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado n&o for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacao de uma
gue atenda as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.

7.15. Caso atendidas as condicbes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, subitem 10, necessérios e

suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo
exigidos para fins de habilitagcdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacéo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2. No que se refere documentacdo econémico-financeira - balango patrimonial e demais
demonstracdes contabeis - serdo considerados aceitos, na forma da lei, assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulag&o ou;
c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

d) Por copia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou
do domicilio da licitante, na forma da IN 65 do Departamento Nacional do
Registro do Comércio — DNRC, de 1.°-08-97, art. 6°, junto com o original do Diario
para cotejo pelo pregoeiro ou acompanhada obrigatoriamente da cépia dos Termos
de Abertura e de Encerramento ou;
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e) apresentado pelo Sistema Publico de Escrituracéo Digital (Sped), Instituido pelo
Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007.

8.2. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, ser4 observado o somatoério dos
valores de cada consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em
original, por cépia ou por qualquer outro meio legalmente admitido.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei
(art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

8.8. Ser& verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigcdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.10. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacéo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3/2018, art. 4°, §1°,
e art. 6°,849).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgédos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que n&do estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de estabelecido pelo pregoeiro,
gue nunca serd inferior a duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
pregoeiro.

8.13. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
serd feita em relacéo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente seréo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
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apenas do licitante mais bem classificado.

8.14. ApOs a entrega dos documentos para habilitagcdo, ndo serd permitida a substituicdo
ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64,
e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.14.1. complementagdo de informacfes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

8.15. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a comissédo de contrata¢do podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacéo e classificacéo.

8.16. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
8.12.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo
do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

8.18. Quando houver documentos que nao sejam expedidos pela propria empresa e o
orgdo emissor ndo declare o prazo de validade do documento, este tera validade de 90 (noventa)
dias, contados da data de emissao.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participagéo na licitacao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de
5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro
de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

9.2.1. a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

9.3. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e

disponibilizada no sistema de registro de precos.

9.4. Serdo formalizadas uma Ata de Registro de Pregcos para o registro dos itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s)
item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condicdes.

9.5. O preco registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condi¢cbes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracao a contratar, facultada a realizacao de
licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hip6tese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condi¢cBes estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢bes
propostas pelo primeiro classificado.

9.8. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
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eventual reducéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens ou dos
servicos registrados, nas seguintes situagoes:

9.8.1. Em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢édo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021,

9.8.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos
registrados;

9.8.3. No caso do reajustamento, deverdo ser respeitadas as disposi¢cdes contidas no item
4.4 do Termo de referéncia (Anexo | do edital).

10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Ap06s a homologacéo da licitacao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:.
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificacdo na licitagéo; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacao de novas propostas na forma deste item nado prejudicara o resultado
do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar
0 objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta
original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada
guando houver necessidade de contratagcdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes
hipoteses:

10.3.1. guando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢cos no prazo e nas

condicdes estabelecidos no edital; ou

10.3.2. guando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos,
nas hipoteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condicbes
propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua
eventual atualizagcdo na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagédo, na
ordem de classificacdo, com vistas a obtencao de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do
adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negocia¢cao de melhor condigéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou

inabilitagdo de licitantes, & anulacdo ou revogacao da licitagéo, observara o disposto no art. 165 da
Lein®14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de
habilitacdo ou inabilitagéo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;
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11.3.2. 0 prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez)
minutos.
11.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razfes recursais sera iniciado na data de intimagéo

ou de lavratura da ata de habilitagcdo ou inabilitag&o;

11.3.4. na hipotese de adocéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°
14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de
intimacéo da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisédo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo
prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serédo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacédo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
12.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;
12.1.3. nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgéo falsa durante a licitagéo

12.1.5. fraudar a licitacéo

12.1.6. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada,

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
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defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢bes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia,
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e no ambito da Administragdo Publica direta e

indireta da Unido pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, de acordo com as penas-base dispostas no
Ato Regulamentar GP n°® 02/2023 do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regié&o;

12.2.4. declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragéo
Pulblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
méaximo de 6 (seis) anos, de acordo com as penas-base dispostas no Ato Regulamentar GP n°
02/2023 do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacao das sanc¢Oes seréo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragédo Publica

12.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos orgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo méaximo de 30 dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
12.4.1. Para as infracdes previstas nos itens [ 12.1.1] , [ 12.1.2] e [ 12.1.3] a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragbes previstas nos itens [ 12.1.4] , [ 12.1.5] , [ 12.1.6] , [ 12.1.7] e |
12.1.8] a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade
de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de

15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens [ 12.1.1] , [ 12.1.2] e [ 12.1.3]
guando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar
e contratar no &mbito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens [ 12.1.4] , [ 12.1.5],
[12.1.6], [ 12.1.7] e [ 12.1.8], bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens |
12.1.1],[12.1.2] e [ 12.1.3]que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave que a sangéo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Leli
n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitar4 as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
orgao ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de
2022.

12.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracdo de
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processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracgédo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacédo de reparacéo integral dos danos causados a Unido.

12.15. Na aplicacdo das sancdes sera observada as regras estabelecidas no subitem 16 do
Termo de Referéncia.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECI MENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacédo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia Gtil anterior a data da
abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrénica, pelo e-mail “aquisicoespublicas@trt16.jus.br”.

13.4. As impugnag0des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

13.4.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

14. DO RECEBIMENTO DO OJETO, DA GESTAO E DA ATA DE R EGISTRO DE
PRECOS

14.1. As disciplinas atinentes ao recebimento do objeto e & gestdo e fiscalizacdo do

contrato estdo dispostas no Termo de Referéncia, bem assim, na Ata de Registro de Precos,
partes integrantes deste Edital.

15. DO PAGAMENTO

15.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no item 9 do Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrdnico.

16.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.
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16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observardo o horério de Brasilia - DF.

16.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

16.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragédo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacdo.

16.6. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerao as deste Edital.

16.10. Os dados pessoais tornados publicos decorrente da realizacdo deste certame
licitatério deverdo ser resguardados pelas partes, observados os principios de protecdo de dados
previstos no art. 6° da Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) durante toda a
execucgao contratual.

16.11. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario para a
execucao do contrato, sendo observados: a compatibilidade com a finalidade especificada; o
interesse publico e a regra de competéncia administrativa aplicavel a situacéo concreta.

16.12. Os dados devem ser eliminados, quando n&o autorizada sua conservagdo, nos
termos do art. 16 da LGPD, apés o término de seu tratamento nas hipéteses previstas no art. 15 da
referida lei.

16.13. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de

Contrata¢gbes Publicas (PNCP) e nos endereco eletrbnicos: www.comprasgovernamentais.gov.br,
www.trt16.jus.br (pagina da transparéncia), e também poderéo ser lidos e/ou obtidos no endereco
Av. Senador Vitorino Freire, 2001, 3° Andar, Areinha — Sao Luis-MA, nos dias uteis, no horéario das
08:00 horas as 17:30 horas, telefone (98) 2109-9378/9379/ 98424-6218.

16.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
16.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia (doc SEI N° 0113548)

16.14.2. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (doc SEI N° 0113544)
16.14.3. ANEXO Il - Minuta da Ata de Registro de Prec¢os (doc SEI N° 00116461)

S&o Luis/MA, (datado e assinado eletronicamente)

ALDA AUGUSTA JUCA FONSECA
Coordenadora de Administragéo e Gestao Negocial

eil Documento assinado eletronicamente por ALDA AUGUSTA JUCA FONSECA , Coordenadora
_ﬁmma L’__q‘_'] de Administracédo e Gestao Negocial , em 25/03/2024, as 12:37, conforme art. 1°, IlI, "b", da
Lei 11.419/2006.

eletrbnica
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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1.Registro de Pregos para eventual e futura contratagcdo de empresa para fornecimento de
refeicOes leves (coffee break e coquetel), para suprir as necessidades na realizagdo de eventos
presenciais, tais como: capacitacdoes, solenidades, cursos, palestras, seminarios e eventos
similares, do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido (prédio Sede e Forum Trabalhista,
localizados em Sao Luis - MA, e Varas do Trabalho localizadas nos interiores), nos termos da
tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNID.DE | QTD. VALOR UNIT. VALOR TOTAL
MEDIDA |ESTIMA|ESTIMADO (R$)| ESTIMADO(RS$)
DA
1 [Cardapio 1: Coquetel 3697 Sve. por | 3000 82,50 247.500,00
pessoa.
2 |Cardapio 2: Café da 3697 Sve. por | 1000 67,50 67.500,00
Manha pessoa.
3 |Cardapio 3: Coffee 3697 Sve. por | 3500 64,95 227.325,00
Break Tipo 1 pessoa.
4 |Cardapio 4: Coffee 3697 Sve. por | 2500 62,50 156.250,00
Break Tipo 2 pessoa.
5 Cardapio 5: Kit 3697 Sve. por | 1000 36,25 36.250,00
Lanche pessoa.
VALOR TOTAL ESTIMADO 734.825,00

1.2. As especificagdes técnicas detalhadas da composicdo dos cardapios estdo discriminados
no Anexo A deste Termo de Referéncia.

1.3. Os quantitativos acima sdo apenas estimativos e ndo obriga o TRT da 162 Regido a
demanda-los, servindo apenas como referéncia competitiva, sendo mera estimativa de gasto, nao
se constituindo, o valor acima, em hipétese alguma, compromisso futuro para o TRT 16, razédo
pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valores para pagamento minimo,
podendo sofrer alteracées de acordo com as necessidades deste Tribunal, sem que isso justifique
qualquer indenizacido a Contratada.

1.4. As solicitagdes serao formalizadas através de Ordem de Servico (modelo disponivel no
Anexo C) e devem incluir um quantitativo minimo especifico para cada solicitacdo, conforme
detalhado abaixo:

1.4.1. 10 unidades para o item 1 (Cardapio 1);

1.4.2. 20 unidades para os itens de 2 a 5 (Cardapio 2 a 5);

1.5. A adjudicagéo sera efetuada em um unico grupo, visando facilitar e otimizar a gestao da
relagdo contratual, visto que o parcelamento implicaria possivelmente na celebragdo de varias
relagbes contratuais diferentes, ja que provavelmente mais de uma empresa sairia vencedora do
certame, o que implicaria em burocracias desnecessarias, em aumento de custos e risco de
interrupcdo da prestacdo do servico, conforme justificado no item 8.6 do Estudo Técnico



Preliminar.

1.6. Ressalta-se que mais de 80% (oitenta por cento) das demandas de eventos ocorrem na
cidade de Sao Luis/MA.

1.7. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°®
10.818, de 27 de setembro de 2021 e ATO GP/TRT16 n°® 008/2023.

1.8. Os bens objeto deste registro de precos sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.9. Utilizar-se-a a modalidade Pregao Eletrénico, do tipo “Menor Preco” por meio do Sistema
de Registro de Preco.

1.10. Nao sera permitida a adesdo a Ata de Registro de Pregos por 6rgaos ou entidades nao
participantes, tendo em vista o disposto no Acdrdao 2037/2019 - TCU - Plenario (Informativo de

Licitacdes e Contratos n°® 376 do TCU., item 2).

1.11. O prazo de vigéncia deste Registro de Pregcos sera de 1 (um) ano, contado do primeiro dia
util subsequente a data de divulgagcado no PNCP, e podera ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovado que o preco é vantajoso, conforme art. 22 do Decreto n°® 11.462/2023.

1.11.1. Na hipotese de prorrogacao, a contagem do consumo do quantitativo dos itens sera
reiniciada.

1.12. Os enderecos dos locais da execucao dos servigos constam no item 6.10.
2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O fornecimento continuo de refei¢cdes leves (coffee break e coquetel) é imprescindivel para
suprir as necessidades de fornecimento de lanches, por ocasiao de eventos promovidos pela EJUD
16 e pela Secretaria da Presidéncia do TRT16% tais como, capacitacdo dos
servidores/magistrados, treinamentos, seminarios, congressos e palestras, cuja duracao diaria
exige-se pausa para refeicao, bem como, a previsdo de realizagdo de solenidades em que, por
costume, servem-se coquetéis aos convidados, todos realizados em alinhamento as atividades
institucionais deste Orgao.

2.2. A Escola Judicial do TRT da 16 Regido, em consonancia com a Presidéncia/Divisdao de
Cerimonial,objetivando melhor atender a missdo de promover a formacgao inicial e continuada de
magistrados e servidores do TRT da 162 Regido, realiza cursos e eventos durante os turnos
matutinos e vespertinos. Sendo assim, momentos de intervalo tornam-se indispensaveis e, para o
bem estar dos participantes, o fornecimento de refei¢des leves.

2.3. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2024, conforme consta
das informagdes basicas deste termo de referéncia.

2.4 Para a contratagao pretendida, devera ser adotado o Sistema de Registro de Pregos por néo
ser possivel prever com exatiddo o quantitativo demandado pela Administracdo e, devido a
necessidade de contratagbes frequentes, de acordo com os eventos realizados. Tais justificativas
possuem amparo legal nos incisos | e V do artigo 3° do Decreto 11.462 de 2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 5 dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.


https://www.trt16.jus.br/site/conteudo/publicacoes/pub_inteiro_teor.php
https://contas.tcu.gov.br/egestao/ObterDocumentoSisdoc?codArqCatalogado=17901513
https://contas.tcu.gov.br/egestao/ObterDocumentoSisdoc?codArqCatalogado=17901513

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A Contratada devera atender, no que couber, a Resolugdo CSJT N° 310/2021 - Guia de
Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho relativo aos critérios de sustentabilidade
ambiental previstos na referida resolugcdo e ao Decreto n° 10.936/2022 que trata sobre a politica
nacional dos residuos sélidos.

4.1.1. Resolugdo CSJT N° 310/2021 — CAPITULO IV — ITEM 2.3 - Restaurante, buffet e
realizagado de eventos. Recomendacgoes:

4.1.1.1. Adquirir, preferencialmente, sacos de lixo fabricados a partir de plastico biodegradavel
ou de fontes renovaveis. Na impossibilidade de adquirir produtos fabricados com plastico
biodegradavel ou de fontes renovaveis, deve-se optar pela aquisicido de sacos de lixo feitos
com resina termoplastica reciclada, em conformidade com a norma ABNT NBR 9191:2008;

4.1.1.2. Adquirir produtos biodegradaveis, priorizando a aquisicdo daqueles menos
agressivos ao meio ambiente e, preferencialmente, concentrados e/ou fornecidos em refil’

4.1.1.3. Recomenda-se a nao utilizacdo de materiais descartaveis, preferindo a utilizacdo de
copos, pratos, baixelas e itens similares de vidro ou porcelana, talheres fabricados
preferencialmente em metal e os guardanapos e os conjuntos de mesas, em tecido.

4.1.1.3.1. Para o consumo dos lanches podem ser fornecidos materiais descartaveis como
copos (inclusive de isopor para café), pratos, guardanapos, talheres, mexedores e potes
individuais (para servir a salada de frutas).

4.1.1.4. Adotar como pratica de sustentabilidade na execucéo dos servigos, quando couber, a
separagdao dos residuos reciclaveis descartados, na fonte geradora. A contratada deve
proceder ao recolhimento dos residuos reciclaveis descartados, de forma seletiva, de acordo
com o programa de coletas seletivas do érgao em observancia ao Decreto n° 5.940/2006.

4.2. A empresa devera executar todos os servigos prestados dentro das normas de seguranca;

4.3. Apresentacdo de alvara sanitario vigente, expedido pelo Orgdo de Vigilancia Sanitaria,
competente da Secretaria de Saude do Estado, ou expedido pelo Municipio do local de
estabelecimento da empresa, quando houver delegagdo de competéncia para emissdo do Alvara
pelo Municipio.

4.4. Observar as exigéncias constantes na:

4.4.1. Lei n°® 3546, de 05 de agosto de 1996, que dispde sobre a vigilancia sanitaria no
municipio de S&o Luis;

4.4.2. Lei Estadual Complementar n° 039, de 15 de dezembro de 1998, que dispbe sobre o
Cddigo de Saude no Estado do Maranhao; e

4.4.3. Resolucido CIB/MA n° 88, de 11 de dezembro de 2020, que dispde sobre a
Descentralizacdo e Pactuagao das Atividades Econdmicas Sujeitas as Ac¢des de Vigilancia
Sanitaria/VISA.

4.5. SUBCONTRATAGAO

4.5.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, apenas para fornecimento nas Varas do
Interior, nas seguintes condic¢des:

! Produtos concentrados e/ou com refil propiciam economia de matéria-prima, recursos naturais e energia, além de
reduzir a quantidade de residuos sélidos produzidos pelo 6rgéo.



4.5.1.1. A subcontratacéao fica limitada a 15% (quinze por cento) da quantidade estimada de cada
item do objeto.

4.5.2. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢des contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

4.5.3. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se
0 subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execugao do
objeto.

4.5.4. O contratado apresentara a Administragdo documentagcdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.5.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na
contratagcdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem cOnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

5. GARANTIA DA CONTRATAGAO
5.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo, pelas razdes abaixo:

5.1.1. Devido as caracteristicas do objeto e do fornecimento, ndo sera exigida a prestacao de
garantia, por se tratar de registro de precos sera emitida uma nota de empenho respectiva e os
valores contratados somente serdo pagos no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagao da liquidacao da despesa.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

6.1.1. Em agendamento prévio, por meio de Ordem de Servigo, a contratada sera comunicada da
contratacdo, com local de realizagdo do evento e demais informagdes pertinentes, conforme Anexo
C deste Termo de Referéncia, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis;

6.1.1.1. A contratada devera confirmar o recebimento da Ordem de Servico em até 24 (vinte e
quatro) horas apds.

6.1.2. As entregas serao feitas na presenca de um servidor designado pelo TRT 162 Regiao.

6.1.3. As refeicbes serdo servidas no local de realizagdo do evento, determinado pela
CONTRATANTE;

6.1.4. A duracdo da prestacédo do servigo sera de acordo com o cronograma do respectivo evento,
ficando pré-determinada a duracdo minima de 30 (trinta) minutos para café da manha ou coffee
break? e 3 (trés) horas para coquetel volante®, a contar do momento que as pessoas comegarem a
se servir;

2 Coffee Break — Oferecido no intervalo de um evento, e por isso, visto como pausa de uma reunido ou conferéncia, pode ser da parte da manha e/ou da tarde. E servido em estagéo
fixa, que podera ser colocada dentro da area do evento ou numa localizagéo externa e dedicada ao efeito.

3 O coquetel volante ¢ servido pelos gargons que circulam entre os convidados oferecendo mini porgdes, empratados ou finger foods. A ideia € que as comidinhas servidas sejam de
facil manuseio e que dispensem o uso de talheres, ja que os convidados irdo comer em pé.



6.1.5. O evento podera ser contratado para os 3 (trés) turnos do dia (matutino/vespertino/noturno),
conforme o cronograma de cada evento a ser definido pela CONTRATANTE, desde que atendido o
disposto Acordao n°® 1730/2010-Plenario, TC-000.303/2010-5;

6.1.6. A CONTRATADA obrigar-se-a a servir as refeicbes e bebidas de forma organizada com
estrutura montada, no local indicado pela CONTRATANTE, rigorosamente, nos dias definidos na
Ordem de Servigco, com a antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario previsto para o evento,
garantindo que tudo esteja pronto para consumo conforme programado pelo contratante;

6.1.7. A entrega, a organizacdo no local do evento e a retirada dos produtos, inclusive do lixo
proveniente do servico, ocorrerdo por conta da CONTRATADA, que arcara com todas as despesas
provenientes deste servico;

6.1.8. Compete a CONTRATADA a montagem do saldo para fornecimento das refeicées,
observando que os alimentos devem estar dispostos em mesas, sendo de responsabilidade da
contratada toalhas, materiais e utensilios todos n&o descartaveis, tais como loucas, talheres,
bandejas, cumbucas, pegadores, porta guardanapos, garrafas térmicas, jarras, bombonieres e
congéneres e pessoal de apoio (cozinheiras, copeiras, auxiliares de cozinha, gargons, maitre e
demais profissionais da area);

6.1.9. A CONTRATADA ¢ responsavel pela conservacao, refrigeragdo e preparacao dos alimentos,
bem como pela refrigeracdo das bebidas, devendo dispor de equipamentos/aparelhos para a
manutencdo da temperatura ideal dos salgados, doces e suco/refrigerantes, com a utilizagao, se
necessario, de caixas térmicas, zelando pela qualidade e boa apresentacéo do lanche a ser servido.

6.1.10. Para um publico a partir de 50 (cinquenta) pessoas e dependendo do local destinado para
esse fim, as refeicbes deverdo ser servidas em mais de uma mesa, com vistas a evitar
congestionamento no momento das pessoas se servirem;

6.1.11. Todos os produtos a serem utilizados pela CONTRATADA deverao ser novos e/ou estarem
em bom estado de conservagdo/uso, sem que estejam sujos, trincados, quebrados ou com
rachaduras;

6.1.12. Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas, ou demais itens disponibilizados
pela CONTRATADA sera de sua propria responsabilidade;

6.1.13. Todas as bandejas/recipientes que serdo utilizados para servir os alimentos deverao ser
identificadas com o nome dos alimentos e sempre que possivel com a composi¢cao deles dando
énfase aqueles que contenham gluten;

6.1.14. Constatada inconformidade nos produtos que compdem o objeto, sera solicitada a
Contratada a imediata substituicdo e/ou complementagdo de quantidade de produtos em tempo
habil;

6.1.15. A CONTRATADA devera utilizar insumos de primeira qualidade no preparo da alimentagao,
que devera apresentar sabor e aroma agradaveis e aspecto saudavel (vedado o aproveitamento de
sobras de outros preparos ou de eventos ocorrido no mesmo dia e em dias anteriores), bem como
observar o ponto de cozimento dos alimentos a fim de evitar, conforme o caso, alimentos aquém ou
além do ponto de cozimento (cru, cozido demais, queimado etc.);

6.1.16. A CONTRATANTE nao se responsabilizara por utensilios e/ou pertences esquecidos em
suas dependéncias, utilizados pela CONTRATADA na execucao deste Contrato;

6.1.17. A CONTRATADA devera identificar as garrafas térmicas e as jarras com os nomes dos
produtos oferecidos sobre a mesa.

6.2. A CONTRATADA devera atentar-se para as normas adequadas relativas a



acondicionamento, embalagens, volumes e outras, quando do transporte dos produtos;

6.3. A CONTRATADA devera prestar, com cordialidade e respeito, todos os esclarecimentos
solicitados pela TRT16, cujas reclamagbes se obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia
ao TRT 16, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execugao
dos servigos;

6.4. A CONTRATADA devera prover toda a mao-de-obra necessaria para garantir a execugao
dos servigos contratados, obedecendo as disposi¢des legais trabalhistas vigentes;

6.5. A CONTRATADA devera comunicar imediatamente ao TRT 16 quaisquer alteracoes
ocorridas no enderego, e-mail, telefone, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para
recebimento de correspondéncia e pagamento da CONTRATADA,;

6.6. A cada evento a CONTRATANTE podera avaliar o “Nivel de Fornecimento” com base no
IMR, constante no Anexo B do presente Termo de Referéncia. Com o objetivo de garantir a qualidade
no fornecimento da refeicdo, foram definidos critérios de cumprimento das especificagbes dos
produtos e servigos, com atribuicdo das respectivas penalidades quando forem detectadas falhas na
execugao, conforme no mesmo anexo acima referido;

6.7. A CONTRATADA devera providenciar, quando necessario e as suas custas, toda a
documentacao e licengas exigidas para o servigo, bem como taxas incidentes, junto aos érgaos
competentes, devendo sujeita-los a fiscalizagdo da TRT 16;

6.8. A CONTRATADA néao devera assumir obrigagdes que comprometam ou prejudiquem a
capacidade de fornecimento ao CONTRATANTE.

6.9. As solicitacbes serao feitas por e-mail ou qualquer outro meio eletrénico compativel e aceito
pelo TRT16.

6.10. Localidades onde os servigos serao prestados:

LOCAL ENDERECO

Prédio Edificio-Sede do Tribunal Enderego: Av.Senador Vitorino Freire, n® 2001
Bairro: Centro

Cidade: Sao Luis

C.E.P.:65.030-015

Forum Astolfo Serra (Varas do | Enderego: Av.Senador Vitorino Freire, n°® 160
Trabalho de S&o Luis) Bairro: Centro

Cidade: S&o Luis

C.E.P.:65.030-015

Vara do Trabalho de Agailandia Enderec¢o: Rua Fortaleza, n°® 272
Bairro: Centro

Cidade: Acailandia

C.E.P. : 65930-000

Vara do Trabalho de Bacabal Endereco: BR 316, s/n
Bairro: Areia

Cidade: Bacabal
C.E.P. : 65700-000

Vara do Trabalho de Balsas Enderecgo: Rua José Leéo, n° 1.059
Bairro: Centro



https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-acailandia
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-bacabal
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-balsas

LOCAL

ENDERECO

Prédio Edificio-Sede do Tribunal

Endereco: Av.Senador Vitorino Freire, n°® 2001
Bairro: Centro

Cidade: Sao Luis

C.E.P.: 65.030-015

Forum Astolfo Serra (Varas do
Trabalho de Sao Luis)

Enderec¢o: Av.Senador Vitorino Freire, n® 160
Bairro: Centro

Cidade: Séo Luis

C.E.P.: 65.030-015

Vara do Trabalho de Acailandia

Enderego: Rua Fortaleza, n° 272
Bairro: Centro

Cidade: Acailandia

C.E.P. : 65930-000

Cidade: Balsas
C.E.P. : 65800-000

Vara do Trabalho de Barra do Corda

Enderego: Rua Enfermeira Zizi, n° 35
Bairro: Vila Canada

Cidade: Barra do Corda

C.E.P. : 65950-000

Vara do Trabalho de Barreirinhas

Enderec¢o: Rua Cazuza Ramos, s/n
Bairro: Cruzeiro

Cidade: Barreirinhas

C.E.P. : 65590-000

Vara do Trabalho de Caxias

Enderec¢o: Rua Sete-A, Cidade Judiciaria
Bairro: Campo de Belém

Cidade: Caxias

C.E.P. : 65609-045

Vara do Trabalho de Chapadinha

Enderec¢o: Rua Juscelino Kubitschek, n® 755, Praca do Viva
Bairro: Corrente

Cidade: Chapadinha

C.E.P. : 65500-000

Vara do Trabalho de Estreito

Endere¢o: Rua Sao Sebastido, n° 55
Bairro: Centro

Cidade: Estreito

C.E.P. : 65975-000

Vara do Trabalho de Pedreiras

Enderecgo: Avenida Marly Bouéres, n° 1.026
Bairro: Mutirdo

Cidade: Pedreiras

C.E.P. : 65725-000

Vara do Trabalho de Pinheiro

Enderec¢o: Avenida Paulo Ramos, n°® 35
Bairro: Centro

Cidade: Pinheiro

C.E.P. : 65200-000

Vara do Trabalho de Presidente Dutra

Endereco: Travessa 06, s/n
Bairro: Vila Militar
Cidade: Presidente Dutra



https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-acailandia
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-barra-do-corda
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-barreirinhas
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-caxias
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-chapadinha
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-estreito
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-pedreiras
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-pinheiro
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-presidente-dutra

LOCAL

ENDERECO

Prédio Edificio-Sede do Tribunal

Endereco: Av.Senador Vitorino Freire, n°® 2001
Bairro: Centro

Cidade: Sao Luis

C.E.P.: 65.030-015

Forum Astolfo Serra (Varas do
Trabalho de Sao Luis)

Enderec¢o: Av.Senador Vitorino Freire, n® 160
Bairro: Centro

Cidade: Séo Luis

C.E.P.: 65.030-015

Vara do Trabalho de Acailandia

Enderego: Rua Fortaleza, n° 272
Bairro: Centro

Cidade: Acailandia

C.E.P. : 65930-000

C.E.P. : 65760-000

Vara do Trabalho de Sao Jo&o dos
Patos

Enderecgo: Avenida Presidente Médice (BR 230 - KM 94), s/n
Bairro: Centro

Cidade: S0 Joao dos Patos

C.E.P. : 65665-000

Vara do Trabalho de Santa Inés

Enderec¢o: Avenida Castelo Branco, n°® 2.442
Bairro: Canecao

Cidade: Santa Inés

C.E.P. : 65300-000

Vara do Trabalho de Timon

Enderec¢o: Avenida Jaime Rios, n° 536
Bairro: Parque Piaui

Cidade: Timon

C.E.P.: 65630-370

12 Vara do Trabalho de Imperatriz

Enderec¢o: Rua Pernambuco, n°® 545
Bairro: Jucara

Cidade: Imperatriz

C.E.P. : 65900-500

22 Vara do Trabalho de Imperatriz

Enderec¢o: Rua Pernambuco, n° 545
Bairro: Centro

Cidade: Imperatriz

C.E.P. : 65.903-320

7. SISTEMA DE REGISTO DE PRECO E ATA DE REGISTRO DE PRECO

Sistema de Registro de Prego

7.1. Sera adotado ainda, como procedimento auxiliar, o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS,
consoante art. 82, da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. O prazo de vigéncia da ARP sera de 1 (um) ano, prorrogavel, por igual periodo, desde que a

instrucédo processual contemple:

7.2.1. Relatério que discorra sobre o cumprimento regular do(s) compromisso(s) assumido(s) na


https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-acailandia
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-sao-joao-dos-patos
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-sao-joao-dos-patos
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-santa-ines
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/vara-do-trabalho-de-timon
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/1a-vara-do-trabalho-de-imperatriz
https://www.trt16.jus.br/o-tribunal/vara-do-trabalho/2a-vara-do-trabalho-de-imperatriz

ARP pela empresa compromissada;

7.2.2. Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse no(s) objeto(s)
registrado(s) na ARP;

7.2.3. Comprovacao de que os pregos registrados permanecem economicamente vantajoso para a
Administracao;

7.2.4. Manifestacao expressa da empresa compromissada informando o interesse na prorrogacao;

7.2.5. Comprovagcdo de que a empresa compromissada mantém as condi¢cbes iniciais de
habilitacao.

Revisao dos preg¢os da ARP

7.3. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducéo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administragcao
promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es), na forma dos arts 25 a 27 do Decreto n°
11.462/2023.

7.4. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducido dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

7.41. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

7.4.2. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de
mercado observara a classificagao original.

7.5. Quando o pre¢co de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, a Administragao podera:

7.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicag¢ao ocorra antes do ordem
de fornecimento/servigo, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

7.5.2. Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

7.6. Nao havendo éxito nas negociagoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogagao da ata
de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obteng¢ado da contratacdo mais vantajosa.

7.7. O gestor da Ata de Registro de Prego, designado pela autoridade competente,sera responsavel
pelos atos de controle e administragdo da Ata de Registro de Prego.

Cancelamento da ARP

7.8. O Fornecedor podera ter seu registro cancelado quando:

I- Por iniciativa da Administragao:

a) Nao cumprir as exigéncias do edital de licitagdo e as condigbes da Ata Registro de Pregos de
resultante desse procedimento;

b) Recusar-se a retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido, salvo por motivo devidamente

justificado e aceito pela Administracéo;
¢) Nao aceitar a redugdo do preco registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles



praticados no mercado;
d) Tiver presentes razdes de interesse publico;
e) Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

ll- Por iniciativa do proprio Fornecedor:

a) Mediante solicitagao por escrito, comprovando a impossibilidade do cumprimento das exigéncias
insertas neste Registro de Precos, em fungao de fato superveniente, aceito pela Administracao, que
comprovadamente venha a comprometer a execug¢ao do servigo.

7.9. O cancelamento do Registro de Precgos, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sera
formalizado por despacho da autoridade competente do TRT da 162 Regido.

8. MODELO DE GESTAO DA RELAGAO CONTRATUAL

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021 e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial (caput do art.115 da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcao ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias (§ 5 do art.115 da Lei n° 14.133, de 2021).

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletronica para esse fim (§2° do art.44 da IN n° 5, de 2017)

8.4. O ¢6rgédo ou entidade poderd convocar representante do contratado para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (caput do art.45 da IN n° 5, de 2017)

8.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
convocara o representante da contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execug¢ao do
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros (caput do art. 45 da IN n° 5, de 2017)

8.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (caput do art.117 da Lei n® 14.133, de 2021)

8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao (inciso VI do art.22 do Decreto n° 11.246, de 2022)

8.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Inciso Il do art.22 do Decreto n° 11.246, de
2022).

8.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a correc¢ao (inciso
[l do art.22 do Decreto 11.246 de 2022).

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (inciso IV do art.22 do Decreto 11.246 de 2022).



8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato
(Inciso V do art.22 do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.7.5. O fiscal técnico comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a renovagao contratual (Inciso VIl do
art.22, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.8. O fiscal técnico verificara a manutencdo das condicoes da habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(inciso | e 1l do art.23 do Decreto n° 11.246 de 2022).

8.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal técnico atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (inciso IV do art,23 do Decreto n°
11.246, de 2022).

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatérios com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgobes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao (inciso IV do art.
21 do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengao de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (inciso Il do art.21 do
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (inciso Il do art.21 do
Decreto n° 11.246, de 2022).

8.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnicos, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (inciso VIII do art. 21 do Decreto n° 11.246, de
2022).

8.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021 ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso ( inciso X do art.21 do Decreto n° 11.246, de 2022).

8.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo (inciso VIl do art.21 do Decreto n° 11.246, de
2022).

9. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado apos a prestacdo do servigo e emissao de respectiva nota fiscal,



através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicados pela
contratada, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagao da liquidagao.

9.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢gdo e Pagamento, conforme
previsto no Anexo B, para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA: nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou deixar de utilizar materiais e recursos humanos
exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los com qualidade, variedade ou quantidade inferior
a demandada.

9.3. A utilizacdo do Instrumento de Medigdo e Pagamento ndo impede a aplicagdo concomitante
de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento

9.4. Observado o disposto no artigo 140 da Lei Federal n° 14.133/21, o recebimento do objeto
desta contratacdo sera realizado da seguinte forma:

9.4.1. Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verificacao
da conformidade com as especificagoes;

9.4.2. Definitivamente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao.

9.5. Para efeito de recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonédncia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisoério.

9.7. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigcao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

9.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

9.9. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

9.9.1. Para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas pelo(s) fiscal(is), emitir o Instrumento de Medi¢cdo e Pagamento.

9.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;



9.9.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizaco.

9.10. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucédo do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

9.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢ao do objeto ou no instrumento de cobranca.

9.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

9.13. A liquidagéo, e posterior pagamento, se dara por meio do Sistema Integrado de Gestéao
Orgamentaria da Justica do Trabalho - SIGEO-JT.

9.13.1 Juntamente com a nota de empenho, sera enviado ao fornecedor, por email, um “link” de
acesso ao sistema para o efetivo cadastro.

9.13.2. Duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na Secretaria de Orgamento e
Finangas deste Tribunal pelo email sof@trt16.jus.br, pelo fone (98) 2109-9372, ou pessoalmente na
mencionada secretaria, localizada na avenida Senador Vitorino Freire, n® 2001, 3° andar, Areinha.

9.13.3. O Mddulo de Execugéo Financeira do SIGEO-JT permitira aos usuarios externos manterem
seus dados atualizados, enviar seus documentos fiscais, acompanhar os pagamentos, bem como
visualizar suas ordens bancarias, entre outras funcionalidades.

9.14. Apds lancada no Sigeo-JT, e depois de devidamente atestada por servidor designado para a
fiscalizagdo do contrato junto ao Sigeo-JT, a nota fiscal, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do §2° do
art.7° da Instrugcao Normativa Seges/ME n°77, de 2022.

9.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogac¢ao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2022.

9.16. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributaveis cabiveis.

9.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagcao
da situagao, sem 6nus ao contratante.

9.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, devera ser obrigatoriamente
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acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on line ao
Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art.68 na Lei n° 14.133, de 2021.

9.19. A Administragao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutengéo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.20. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

9.21. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

9.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurado ao contratado a
ampla defesa.

9.23. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

9.24. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da
liquidacdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos da IN Seges / ME n° 77, de 2022.

9.25. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcéo
monetaria.

Forma de Pagamento

9.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

9.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

9.29. O contrato regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei



Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade preg&o, sob a forma eletrénica, com adog¢do do critério de julgamento pelo menor
preco.

Exigéncias de habilitagao

10.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

10.3. Empresario Individual — inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

10.4. Microempreendedor Individual — MEI — Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual — CCMEI , cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unilateral —SLU, ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento, no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridica do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis, onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971;

10.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
10.11. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
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e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

10.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.15. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais relacionado ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da Lei;

10.18. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei-Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

10.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples;

10.20. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do
art.69 da Lei n® 14.133, de 2021);

10.21. indices de liquidez geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstragao
de resultados de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais e obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

| -Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante Realizavel a longo prazo)+ (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il -Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Ativo Circulante + Passivo Nao
Circulante); e

lll - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)+ (Passivo Circulante).

10.22. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG),Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagéo, capital minimo de 10% do valor total estimado da contratacéo.

10.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de
abertura (§ 1° do Art.65 da Lei 14.133, de 2021).

10.24. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis, limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos (§ 6° do Art.69 da Lei 14.133, de 2021).



10.25 - Serdo considerados aceitos na forma da lei, o balangco patrimonial e demonstragdes
contabeis, assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;

b) Publicados em jornal de grande circulagao ou;

c) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

d) Por cépia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou do

domicilio da licitante, na forma da IN 65 do Departamento Nacional do Registro do
Comércio — DNRC, de 1.°-08-97, art. 6° junto com o original do Diario para cotejo pelo
pregoeiro ou acompanhada obrigatoriamente da coépia dos Termos de Abertura e de
Encerramento ou;

e) apresentado pelo Sistema Publico de Escrituragéo Digital (Sped), Instituido pelo Decreto
n°® 6.022, de 22 de janeiro de 2007

Qualificagdo Técnica

10.26. Comprovacao da capacidade técnico-operacional da licitante, a ser feita pela apresentacao
de atestado(s) ou certiddo(des) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
em que figurem o nome da licitante na condicdo de “contratada”, atestando que a licitante execute
ou executou de forma satisfatéria, contrato compativel com o objeto desta licitagdo, ou seja
fornecimento de refeicoes leves (coffee break e coquetel) pelo prazo minimo de 12 (doze) meses.

10.27. Para a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses, sera aceito o somatdério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do periodo exigido ser ininterrupto,
conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

10.28. O atestado devera conter, obrigatoriamente:

a) Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

b) Enderego completo;

c) Manifestacao acerca da qualidade do servigco prestado; e

d) ldentificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, fungao e telefone para
solicitagado de informagdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

10.29. No caso de atestados fornecidos por empresa privada ndo serdo considerados aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante. Serao
consideradas como pertencentes ao mesmo grupo, empresas controladas pela licitante ou que
tenha pelo a0 menos uma pessoa fisica ou juridica que seja socia com poder de direcdo da
empresa emitente e da empresa licitante.

10.30. O licitante disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.31. A licitante devera apresentar, na fase de habilitacdo, alvara de autorizacdo sanitaria
atualizado, expedido pelo 6rgéo de vigilancia sanitaria competente, conforme Lei Estadual n°
3546/1996°.

“Lei Estadual n® 3546, de 05 de agosto de 1996. Art. 162 - Cabera a autoridade sanitaria competente, antes da expedigdo
do alvara de funcionamento, vistoriar as condig¢des sanitarias das edificagdes destinadas ao comércio ou a manipulacdo de
géneros alimenticios



10.32. A licitante devera apresentar, na fase de habilitacdo, declaracdo conforme Anexo E,
indicando que possui todo aparato técnico e profissional para o cumprimento do objeto deste
Termo.

11.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.

11.1.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
I) Gestao/Unidade: TRT 162 Regiao;
II) Fonte de Recursos: 1000000000;
[Il) Programa de Trabalho: 168170;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos inicialmente registrados poderao ser reajustados, observando o interregno minimo
de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, nos termos do art. 25, § 7
da Lei n° 14,133, de 2021, limitado o reajuste a variagdo do IPCA/IBGE relativo ao item 1,
“Alimentacao e bebidas” para a regido de Sao Luis/MA?®, ou de outro indice que passe a substitui-lo,
o que for mais favoravel ao TRT 162 Regido, sem prejuizo da necessaria negociagao pelo gestor
com vistas a obtencéo de condigdo mais vantajosa.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1 Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducido dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou
dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

13.1.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

13.1.2 em caso de criacdo, alteragdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;
13.1.3 serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

13.2 poderdao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacdo.

13.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 734.825,00 (setecentos e trinta e quatro mil,
oitocentos e vinte e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela abaixo.

QUANTIDADE ESTIMADA | PRECO ESTIMADO
ITEM | DESCRICAO PEDIDO TOTAL UNITARIO | TOTAL
MINIMO
1 | COQUETEL 10 3000 82,50 247.500,00
2 | CAFE DA MANHA 20 1000 67,50 67.500,00
3 | COFFEE BREAK-Tipo 1 20 3500 64,95 227.325,00

5

https://sidra.ibge.gov.br/tabela/7060#/n1/all/n7/all/n6/all/v/2265/p/202401/c315/all/d/v2265%202/1/,p+t+v,c315/resultado



SN

COFFEE BREAK-Tipo 2 20 2500 62,50 156.250,00

5 KIT LANCHE 20 1000 36,25 36.250,00

VALOR TOTAL ESTIMADO | 734.825,00

14.

OBRIGAGAO DO CONTRATADO

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informagédo por eles
solicitados;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucgao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante
ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°
14.133, de 2021;
Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, os seguintes documentos:

14.6.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

14.6.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
14.6.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

14.6.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
14.6.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagcéo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local
dos servigos e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do




15.

14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

14.18.

14.19.

14.20.

14.21.

14.22.

14.23.

14.24.

memorial descritivo ou instrumento congénere.

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagéo;

Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurang¢a do Contratante;

A CONTRATADA devera responder as notificagdes no prazo estabelecido;

Iniciar o fornecimento nos dias e horarios especificados na solicitagcao a que se refere
o item 6;

Fornecer os insumos especificados no Anexo A deste Termo de Referéncia e trocar
utensilios e acessoérios sempre que se fizer necessario;

Identificar os alimentos diet, light, os integrais e os organicos de modo visivel a quem
for se servir;

Disponibilizar pessoal para o bom andamento do servigo e adequado a cada tipo de
refeicao;

Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execugao dos servigos;

Responder por todos os 6nus com encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas
decorrentes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia;

Manter, junto ao Contratante, atualizados seus dados, tais como endereco, telefone e
endereco eletronico (e-mail), informando qualquer alteragdo no prazo maximo de
2(dois) dias de sua ocorréncia, sob pena de aplicagdo das san¢des administrativas
previstas no item 16 deste instrumento;

Efetuar cadastramento no Sistema Integrado de Gestdo Or¢camentaria da Justica do
Trabalho - SIGEO-JT, para lancamento de documentos fiscais necessarios a
liquidagdo da despesa.

OBRIGAGAO DA CONTRATANTE

15.1.

15.2.

Sao obrigagdes do Contratante:

Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pelo Contratado, de acordo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124

16.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

com o contrato e seus anexos;
Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total
ou em parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes
pelo Contratado;

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela
incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto,
no prazo, forma e condi¢gdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

Aplicar ao Contratado as sancgdes previstas na lei e neste Contrato;

Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcbes pelo
Contratado;

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacbes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execucédo do ajuste.

Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Conduzir eventuais procedimentos administrativos de negociagdo de pregos
registrados, para fins de adequagéo as novas condi¢cdes de mercado e de aplicagao
de penalidades por descumprimento ao pactuado neste Termo;

DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1.

Com fundamentos nos arts. 155 a 157 da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada
ficara sujeita, nos casos abaixo relacionados, sem prejuizo, das responsabilidades
civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades, salvo
se a falta advier de caso fortuito, motivo de forga maior ou outras justificativas, todas
devidamente comprovadas e acatadas pela Administracao:

16.1.1. Adverténcia, nas hipéteses de inexecucgao parcial do contrato sempre que nao
se justificar a imposigcédo de penalidade mais grave;

16.1.2. Multas, conforme graus e condutas dispostos nas tabelas 1 e 2 abaixo e



demais especificagbes a seguir, limitadas a 10% do valor estimado da contratagao:

TABELA 1

GRAU | CORRESPONDENCIA
1 0,5% do valor total estimado da contratacéo

0,5% do valor total estimado da contratacdo

1% do valor total estimado da contratacéo

4 1,5% do valor total estimado da contratacao
5 2% do valor total estimado da contratagéo
6 10% do valor total estimado da contratagao
TABELA 2
. _____________________________________|]
ITE | DESCRIGAO GRA | INCIDENCIA
M U
Transferir a outrem, no todo ou em parte, o Por ocorréncia, sem
1 objeto da contratagao, salvo mediante prévia 6 prejuizo da possibilidade de
e expressa autorizacao deste Tribunal rescisdo da contratacao
3 por
Destruir ou danificar bens materiais culpa a
2 Por ocorréncia
ou documentos por culpa ou dolo de seus eb
agentes por
dolo
. . Por ocorréncia , sem
Transferir sua responsabilidade para outras o .
3 , . . o 4 prejuizo da possibilidade
entidades, sejam fabricantes, técnicos etc. .
de rescisao da
contratacéo
Para os itens a seguir, DEIXAR DE:
TABELA 3
. ________________________________|
ITE | DESCRIGAO GRA | INCIDENCIA
M U
Cumprir os prazos para o fornecimento do Por ocorréncia
4 lanche, conforme estabelecido neste Termo . 1 observado o limite

maximo de incidéncia
previsto no  subitem
16.1.2., sem prejuizo da
possibilidade de rescisao
da contratacao




5 Manter a documentacido de Por ocorréncia, sem
e ) prejuizo da possibilidade de
habilitagao atualizada e ~
rescisdo da contratacéo
5 Apresentar a correspondente nota P a
fiscal/fatura ou congénere no prazo maximo or ocorrencia
de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento definitivo do objeto.
Atender as especificagdes previstas no item Por. . ocorrénc.ia_,. sem
prejuizo da possibilidade de
7 4 deste termo e ~
rescisdo da contratacao
. Por ocorréncia, sem
8 Atender ao pedido de lanche : prejuizo da possibilidade de
rescisdo da contratacao
Cumprir qualquer obrigacdo ndo prevista .
9 nesta tabela ou reincidir em atos 3 Por ocorréncia
penalizados com adverténcia
16.1.2.1. A multa, no caso de rescisao por ato unilateral da Administragdo e motivado
por culpa da Contratada, sera de 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da
contratacdo, ndao cumulativa com as multas presentes na Tabela 2. Tal multa nao
exime a Contratada pelas reparagdes dos prejuizos e das demais sangdes cabiveis.
16.1.2.2. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo Contratante, ou ainda
cobrada diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.
16.1.2.3. Se os valores do pagamento forem insuficientes para a quitagdo das
eventuais multas, fica a Contratada obrigada a recolher a importancia devida no prazo
de até 10 (dez) dias, contados da comunicacao oficial, sob pena de ser incluido o
valor na Divida Ativa da Uniao.
16.1.2.4. A aplicagdo de multa ndo impede, a critério da Administragdo, a aplicacéo
das demais sancdes de adverténcia, de impedimento / suspensao do direito de licitar
e de inidoneidade, bem como a rescisdo da contratacao.
16.1.3. Impedimento de licitar e contratar com os 6rgdos da Administracdo Publica
direta e indireta Federal, nos prazos e situag¢des estipulados abaixo:
N° [ SITUACAO PRAZO
Dar causa a inexecugao parcial da contratagcdo que
1 cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento | Por até 3 (trés) anos
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo
2 Dar causa a inexecucéo total da contratacao Por até 3 (trés) anos




Deixar de entregar a documentagdo exigida para o

certame Por até 1 (um) ano

N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado Por até 2 (dois) anos

Nao celebrar o contrato, se for ocaso, ou ndo entregar
5 a documentagéo exigida para a contratagdo, quando | Por até 2 (dois) anos
convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta
6 En'sejar 0 rgtarc{amento da'exgcug.;e)o ou da entrega do Por até 01 (um) ano
objeto da licitagdo sem motivo justificado
16.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 03 (trés) anos € maximo de
06 (seis) anos, nas seguintes hipéteses:

a) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou na execugao da contratacio;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao da contratacao;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) praticar ato lesivo previsto no art.5° da Lei n°12.846, de 1° de agosto de 2013;

f) Praticar as infracbes previstas na tabela do subitem 15.1.3 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar.

16.2. A Contratada estara sujeita as seguintes penalidades, em face da Lei n°13.709/2018
- LGPD:
| — Adverténcia;
II- Multa:

a) De 2% (dois por cento) sobre o valor total estimado da contratacdo, na
hipétese de utilizacdo dos dados pessoais para finalidade diversa daquela
estabelecida para a execugao contratual;

b) De 10% (dez por cento) sobre o valor total estimado da contratagdo, na
hipétese de compartilhamento n&o autorizado de dados pessoais com terceiros;

[Pl

c) As penalidades previstas nas alineas “a” e“b” serao aplicadas por ocorréncia
e,no caso de reincidéncia, serao aplicadas em dobro.

d) As penalidades previstas nas alineas “a” e “b” ndo excluem a
responsabilidade das empresas em caso de aplicagdo das sangdes previstas no
art. 52 e de ressarcimento de danos, na forma prevista no §4° do art. 42, ambos da
LGPD.

16.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
Il - as peculiaridades do caso concreto;

Ill - as circunstancias agravantes ou atenuantes;



IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica.

16.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e sua aplicagdo devera ser
precedida da concessao da oportunidade de ampla defesa para o adjudicatario, na forma da lei.

16.5. As penalidades somente poderao ser relevadas em razao de circunstancias excepcionais,
e as justificativas somente serdo aceitas por escrito, fundamentadas em fatos comprovaveis, a
critério da autoridade competente do Contratante, e desde que formuladas até a data do
vencimento estipulada para o cumprimento da obrigacao.

16.6. Além dos casos ja previstos na Tabela 2 do subitem acima, a rescisao/extingdo da
contratacdo também se dara nos termos do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.

17. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

17.1. As Partes, seus servidores/empregados e seus subcontratados se obrigam a
adotar, no tratamento de dados pessoais como Operadora ou Controladora, as medidas de
seguranga técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger tais dados de acessos nao
autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se os padroes
minimos definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, respeitando os principios
da finalidade, adequacado, transparéncia, livre acesso, seguranga, prevengdo e nao
discriminagao, bem como garantir a confidencialidade dos dados coletados, em conformidade
com o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018) e
em estrita observancia aos termos da Politica de Seguranga da Comunicagdo e
Comunicacgdes, da Politica de Protecdo de Dados Pessoais e demais normativos pertinentes
aprovados pelo TRT13 e publicados no site da institui¢ao.

17.2. Os dados pessoais ndo poderao ser revelados a terceiros, copiados, modificados
ou removidos sem autorizagdo prévia da Parte “Controladora” dos dados, bem como nao
poderao ser utilizados para qualquer finalidade além da execucgéo deste instrumento.

17.3. Cada Parte devera limitar o acesso as informacgdes a seus colaboradores, a quem
este acesso seja obrigatoriamente necessario ou apropriado para que a execugao do presente
ajuste ocorra de forma adequada.

17.4. O dever de confidencialidade abrange todas as informagdes recebidas pelas
Partes, de forma oral ou escrita, através de diversos procedimentos de comunicagéao, tais
como telefone e midias digitais, em decorréncia do sigilo a elas inerentes.

17.5. As Partes ndo poderao colocar a outra em situagao de violagdo da LGPD. A nao
observancia de qualquer das disposicées estabelecidas nesta Clausula sujeitara a Parte
infratora aos procedimentos judiciais competentes, de ordem civil e criminal.

17.6. Eventuais dados coletados serdo arquivados somente pelo tempo necessario para
a execucao deste instrumento. Ao seu fim, os dados coletados serao permanentemente
eliminados, excetuando-se os que se enquadrarem no disposto no artigo 16, | da LGPD ou por
interesse publico.

17.7. As obrigacbées constantes no paragrafo anterior ndo se aplicardo a qualquer
informacao que deva ser revelada em razdo de interesse publico ou por ordem judicial, nos
limites de tal ordem.



17.8. A obrigagédo de confidencialidade é em carater irrevogavel e irretratavel, devendo
ser observada mesmo apds o encerramento do presente ajuste. 19.9 — Quando houver
tratamento de dados de menores, a Parte devera providenciar a coleta de consentimento
especifico de, pelo menos, um dos pais ou do responsavel legal.

18. ANEXOS

Anexo A - Composicao do Cardapio Geral;

Anexo B - indice de Medigdo e Pagamento;

Anexo C - Modelo de Ordem de Servico;

Anexo D - Modelo de Questionario de Qualidade para refeigdes leves (lanches).

Anexo E - Declaragao de disponibilidade de equipamentos, materiais e mao de obra

Sao Luis (MA), datado e assinado digitalmente.

Daniella Miranda de Andrade
Coordenadora de Equipe

Maria do Perpetuo Socorro Oliveira Silva
Integrante Demandante

Socorro de Maria Bezerra Costa Bezerra
Integrante Administrativo
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ANEXO A

De acordo com a ocasido, pode ser escolhida qualquer uma das cinco opg¢des de
cardapio abaixo, contendo minimamente as quantias indicadas:

| - O cardapio 01 para coquetel;

Il - O cardapio 02 para café da manh3;

Il - O cardapio 03 para coffee break tipo 1;
IV - O cardapio 04 para coffee break tipo 2;
V — O cardapio 05 para Kit Lanche.

Composig¢ao do Cardapio Geral.

| CARDAPIO - 01 COQUETEL

COMPOSICAO unid. Por Pessoa
Quantidade Minima

Salgados de forno — conforme opgdes no item 3.2.2 (5 | unid. 6
variedades)

Salgados finos (tartelete, quiche, éclair, folhados, | unid. 6
vol-au-vent ) outras opg¢des no item 3.22 ( 6
variedades)

Salgados fritos (patinha de caranguejo, camaréo | unid. 6
empanado, coxinha, bolinho de bacalhau) outras
opcoes no item 3.2.2(4 variedades)

3 variedades de Finger foods/empratados:opgdes no | unid. 6
item 3.2.2

4 variedades de Canapés unid. 3
3 variedades de sucos naturais da polpa de fruta ml. 200
3 variedades de refrigerantes (Coca-Cola, Jesus ou | ml. 300
Guarana)
| Agua sem gas e agua saborizada [ml.  [200
[ Coquetel de frutas sem alcool [ml.  |200

CARDAPIO 2- CAFE DA MANHA




COMPOSIGAO

unid.

Por Pessoa
Quantidade Minima

[ Chocolate quente [ ml [ 100
[ 2 variedades de sucos naturais da polpa de fruta [ ml [ 200
[ Café sem e com leite [ ml [ 100
3 variedades de Paes, oferecer opcao, integral, sem unid 3
gluten e sem lactose )
Beijus unid. |1
Tabua de frios unid 5
Pao de queijo unid. 2
Sanduiches unid. 1
2 variedades de bolos sendo pelo menos uma delas .
. . . fatia 2
sem lactose (tapioca, milho, macaxeira chocolate,
cenoura, limao).
| Agua sem géas e agua saborizada | mi | 200
1 variedade de doce e/ou torradas aperitivos e/ou,
petas g 100
Salada de frutas e/ou frutas fatiadas — 06 variedades | taca 100
de frutas

| CARDAPIO 3-MERENDA (COFFEE BREAK) — Tipo 1

COMPOSICAO unid. Por Pessoa
Quantidade Minima
[ Chocolate quente [mil 100
[ 2 (duas) variedades de sucos naturais [ ml [ 100
2 (duas) variedades de refrigerantes (Coca, Jesus ou
/ ml 100
Guarana)
6 (quatro) variedades de salgados fritos ou de forno, a
escolher:
10
Mini quiche (4 queijos, legumes e frango), pastel,
rissole (carne, frango ou camaréo), coxinha (simples
ou com catupiry), folhado de frango, tartelete de | unid.
queijo, empada (camardo, bacalhau ou frango),




mini-sanduiche ( peito de peru defumado, frango),
mini-hamburguer, torta salgada, pao de queijo, paes
tipo croissant recheado ou pao delicia, esfirra (carne,
frango), mini pizza, quibe de forno, torrada de pé&o
sirio com pasta de berinjela, mini sanduiche natural,
pastel hungaro.

Opcao de lanches sem gluten e sem lactose.

frutas, no minimo.

unid. 2
2 (duas) variedades de bolos, a escolher:
Bolo de rolo, chocolate, mesclado, doce de leite, | unid. |2
ameixa, limdo, laranja, macga, banana, tapioca,
macaxeira, formigueiro.
Salada de fruta ou frutas fatiadas — 4 variedades de | taca 2

| CARDAPIO 4 — MERENDA (COFFEE BREAK) — Tipo 2

COMPOSICAO unid. | Por Pessoa
Quantidade Minima

| Chocolate quente [ ml | 100

2 (duas) variedades de sucos naturais de polpa de | ml 100

frutas

2 (duas) variedades de refrigerantes (Coca, Jesus ou | ml 100

Guarana)

Sanduiche (peito de peru defumado, frango ) unid. (1

3 (trés) variedades de salgados fritos ou de forno, a 6

escolher:

unid.

Pastel (carne, folhado de queijo), rissole, coxinha,

esfirra (carne, frango), empada (frango, camarao), pao

de queijo, pastel hungaro,

2 (duas) variedades de bolos, a escolher: fatia 2

Chocolate, limdo, laranja, banana, mesclado,

macaxeira, tapioca, formigueiro.

Salada de fruta ou frutas fatiadas —4 variedades de | taca 2

frutas, no minimo

I CARDAPIO 5 — KIT LANCHE




COMPOSICAO unid. | Por Pessoa
Quantidade Minima

[ Achocolatado ou suco e ou iogurte [ unid. |1 |
| Sanduiche L unid. |1 |
Fruta unid. 1
Bolo (chocolate, trigo) fatia 1

3.2.1.DETALHAMENTO

| - ALIMENTOS LiQUIDOS

a) Deve haver pelo menos um sabor de refrigerante diet ou light;

b) Os sucos e o café com leite devem ser servidos sem adi¢cao de agucar com disponibilizacao
de agucar e adogante em separado;

c) Café com leite devera ser servido na proporcao de 50% (cinquenta por cento) cada um,;

d) Refrigerantes e sucos devem ser servidos gelados.

e) Café com leite e chocolate devem ser servidos quentes;

f) Devera ser disponibilizado gelo, tipo cubo, de agua potavel, na proporgéao de seis unidades por
participante;
9) Os refrigerantes deverao ser apresentados em suas embalagens originais.

Il- DEMAIS ALIMENTOS

a) Servir pelo menos uma opc¢ao de salgado, sanduiche ou pao light ou integral;

b) Servir 70% (setenta por cento) de salgados assados e 30% (trinta por cento) de salgados fritos;

b) Tabua de frios com pelo menos uma opg¢ao de queijo light/diet/branco e uma opgéo de
presunto light/diet;

c) A composigcdo dos salgados devera obedecer a propor¢do de 30% (trinta por cento) de
massa para 70% (setenta por cento) de recheio;

d) Os recheios conterdo carnes brancas ou vermelhas, sem pele ou gordura, e,
predominantemente, queijos brancos;
e) E proibida a utilizagdo de gorduras hidrogenadas na preparagao dos alimentos servidos,

sejam eles doces ou salgados;

f)Em se tratando de varias refeicdes por ocasido do mesmo evento, salvo manifestacao expressa
em contrario, o cardapio devera ser sortido dentre as opgdes possiveis dentro da sua
especificacao;

9) As frutas devem ser fatiadas em tamanhos que facilitem o manuseio pelos comensais. Se
forem frutas em cachos, estes devem ser divididos em porgdes com 0 mesmo fim;
h) Sempre que disponivel, fornecer produtos organicos (com produc¢ao sem agrotoxicos). Caso

haja fornecimento de produtos organicos, o fornecedor deve estar de acordo com a Legislacao
Brasileira (Lei n° 10.831/03, regulamentada pelo Decreto n° 6.323/07) e estar no Cadastro
Nacional de Produtores Orgéanicos do Ministério da Agricultura (MAPA), apresentando ainda o
certificado de produtor orgénico expedido pela certificadora ou organismo participativo de
avaliagdo da conformidade ou Organizagédo de Controle Social - OCS, acreditados pelo MAPA, na
forma da Resolugao CSJT n°® 103/2012.

i) Servir opcdes de lanches sem gluten e sem lactose.

i) Na preparacao dos alimentos, utilizar sempre que possivel, 6leo menos prejudicial a saude.

II-ACESSORIOS, UTENSILIOS E DEMAIS MATERIAIS



a) No fornecimento dos cardapios 01 e 02 devem ser utilizados recipientes de vidro, ceramicas e
aco escovado. No fornecimento do cardapio 03 e 04 ¢ facultada a Contratada a utilizagdo de
descartaveis, desde que a base de material ndo poluente/biodegradavel, como amido de milho
ou papeléao.

b) Devem ser utilizados caixas e garrafas térmicas, bem como qualquer outro utensilio necessario
a manutencao das condicdes de temperatura ideais aos alimentos, considerando cada caso.

c) Deve a Contratada prover utensilios necessarios ao consumo das frutas fatiadas.

d) A Contratada devera disponibilizar, ainda, copos, xicaras, toalhas de mesa, bandeja, agucar em
saché e adogante, guardanapos de papel, mexedores de cafezinho, colherinhas e palitos caso
sejam necessarios.

3.2.2. OPCOES DE ITENS PARA OS CARDAPIOS

| - SALGADOS:
Folhados - castanha do Para; bacon com fios de ovos; tomate seco; ameixa com ricota;
frango; banana com canela; maga com ricota e canela.

Frituras - quibe; coxinhas de frango, patinhas de caranguejo; camardao empanado; rissoles;
bolinha de queijo; croquetes, bolinhos de bacalhau;

Forno - Mini pastel assado (de frango, presunto e queijo, carne seca com abdbora);
empadinha (de palmito, frango, camarao); tarteletes (frango,camarao, ricota, gorgonzola com
nozes), profiteroles; quibe de forno; esfirra

Il - SANDUICHES:

Mini sanduiche de queijo e presunto com pao branco ou integral, mini sanduiche de atum
com péo branco ou integral, mini sanduiche de frango com pao branco ou integral.

Para o kit lanche sanduiche com pao de forma ou pao de hamburguer com recheio de
queijo e presunto ou carne de hamburguer ou de frango.

Il - CANAPES:

Queijo com presunto; queijo brie; gorgonzola; salaminho; ricula com queijo; tomate seco;
peito de peru com cereja; cebola; atum com azeitona; salmao com geléia de pimenta; catupiry com
nozes

IV - VOL-AL-VENT:
Tomate seco; frango; bacalhau; carne seca com aipim; palmito; queijo com presunto;
camarao.

V - QUICHES:
Frango, cebola, gorgonzola, alho pord; queijo com espinafre

VI - FINGER FOOD/EMPRATADOS:
Risoto de filé ao funghi, escondidinho de carne de sol, risoto de camaré&o, bacalhau
desfiado, mini penne ao molho 4 queijos.

VIl - PAES, CUCAS, BOLOS E DOCES
Bolo de macaxeira, bolo de cenoura, bolo de laranja, bolo de chocolate, bolo inglés, bolo de
coco, bolo de milho, bolo de tapioca, bolo de limao, bolo de banana, bolo mesclado.

Cuca de banana, cuca de ricota com passas, cuca de frutas variadas.

Paes (finger sandwich, rosca de coco, brioches, torradas, mini pao sirio, pdo delicia
recheado)



P&o de queijo, croissant.

VIII- SUCOS DE FRUTAS
Goiaba, bacuri ou cupuacgu, abacaxi ou abacaxi com horteld, caja, tangerina, manga,
acerola, laranja, caju.

IX - REFRIGERANTES
a) Sabor guarana (tradicional e diet) Antartica, Kuat ou similar;
b) Sabor cola (tradicional e light), Jesus ou Fanta.

X — OPGOES DE LANCHES SEM GLUTEN E SEM LACTOSE

ANEXO B

INSTRUMENTO DE MEDICAO E PAGAMENTO
(Avaliagao da qualidade dos servigos)

Indicador

N° + Titulo do Indicador que sera utilizado

ltem Descricéo

Finalidade Contratacao de refeicoes leves para atender necessidades em
Eventos do Tribunal.

Meta a cumprir 90% de satisfacao dos participantes do evento quanto a qualidade
dos itens fornecidos

Instrumento de medicao Planilha consolidada dos questionarios de qualidade

Forma de | A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por servidor do Setor

acompanhamento de
Cerimonial em cada evento

Periodicidade Evento




Mecanismo de Calculo

Cada Ordem de Servico sera verificada e valorada durante o evento

Inicio de Vigéncia

Data de recebimento da Ordem de Servico

NE referente ao segundo evento.

Faixas de ajuste no | Desde que colhido o minimo de 10 questionarios:
pagamento - Nota entre 100 e 80, inclusive = recebimento de 100% da NE.

- Nota entre 80 e 60, inclusive = recebimento de 95% da NE

- Nota abaixo de 60, inclusive = recebimento de 90% da NE.
Sangdes No caso da ocorréncia de duas notas abaixo de 60, multa de 2% da

PLANILHA CONSOLIDADOS QUESTIONARIOS DE QUALIDADE

Apresenta¢ | Variedade | Qualidade Quantidade | Peso /| Pontuacao
ao visual | dos das bebidas | dos Nota (A+B+C+D)*P/4
dos alimentos e | e alimentos | alimentos
CONCEITO | Jiimentos | bebidas (B) | servidos (C) | (D)
(A)
Muito 10
Satisfeito
Satisfeito 09
Pouco 08
Satisfeito
Insatisfeito 07
TOTAL DE PONTOS
Numero de Questionarios
ANEXO C
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
0S n° | Sdo Luis, de de 2024
Descri¢ao do evento:
Servidor (a) / Solicitante:
Evento:
Data do evento:
Local de entrega:
Categoria: ( ) Coquetel ( )Café damanha ( ) Coffe Break ) Petit four () Kit lanche

Periodo

Horario de entrega

Quantidade de pessoas

Manha




[ Tarde |

Data do recebimento do e-mail do pedido:

Horario de recebimento do pedido:

Nome do funcionario da empresa:

Assinatura do fiscal:

Observacoes:

ANEXO D

QUESTIONARIO DE QUALIDADE PARA REFEIGOES LEVES (LANCHES)

Identificacdo do Pesquisador (opcional):
Nome:

Lotacgao:

e-mail:

Evento:

Data:

[ O pesquisador é:




(

) Servidor () Membro () Publico Externo

Notas de Avaliagao:
Muito satisfeito (equivale nota 10,0); Pouco satisfeito (equivale a nota 8,0);
Satisfeito (equivale a nota 9,0); Insatisfeito (equivale a nota 7,0)

1) Quanto a apresentacgao visual dos alimentos, conceitua:
) Muito Satisfeito () Pouco Satisfeito
) Satisfeito () Insatisfeito

2) Quanto a variedade dos alimentos e bebidas:
) Muito Satisfeito () Pouco Satisfeito
) Satisfeito () Insatisfeito

3) Quanto a qualidade das bebidas e alimentos (sabor e frescor) servidos:
) Muito Satisfeito () Pouco Satisfeito
) Satisfeito () Insatisfeito

4) Quanto a quantidade dos alimento: (se foi compativel com o evento)
) Muito Satisfeito () Pouco satisfeito
) Satisfeito () Insatisfeito

5) Considerando as respostas acima de qual nota seria compativel com o servigo

oferecido:
) Muito Satisfeito () Pouco satisfeito
) Satisfeito () Insatisfeito

Espaco para demais comentarios ( ndo sera considerado para fins de avaliacao)

ANEXO E

(usar papel timbrado da empresa)

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E MAO DE OBRA

Prezados Senhores, ......cooooooeveeiiiiiiiieeeeiennn., (Razdo Social, endereco e CNPJ do

LICITANTE), DECLARA, sob as penas da lei, possuir todo aparato técnico e profissional para
mobilizar, em tempo habil, e pelo prazo requerido, todos os equipamentos, materiais e méo de obra
necessarios para a execugao do objeto da LICITACAO N° /2024.

[Local, Data]

[Nome e assinatura do representante legal, com firma reconhecida]
[Razao Social/Denominagao]



Base Legal:

ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

de 05 de julho de 2021, entre outras.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. O fornecimento continuo de refeicBes leves (coffee break e coquetel) € imprescindivel para suprir as necessidades de
fornecimento de lanches, por ocasido de eventos promovidos pela EJUD 16 e pela Secretaria da Presidéncia do TRT162,
tais como, capacitacdo dos servidores/magistrados, treinamentos, seminarios, congressos e palestras,
diaria exige-se pausa para refeigcdo, bem como, a previsdo de realizagdo de solenidades em que, por costume, servem-se
coquetéis aos convidados, todos realizados em alinhamento as atividades institucionais deste Orgao.

1.2. A Escola Judicial do TRT da 16 Regido em consonancia com a Presidéncia/ Divisdo de Cerimonial, objetivando melhor

atender a misséo de promover a formagéo inicial e continuada de magistrados e servidores do TRT da 162 Regido, realiza
durante os turnos matutinos e vespertinos. Sendo assim, momentos de intervalo tornam-se
indispensaveis e, para o bem estar dos participantes, o fornecimento de refei¢cdes leves se faz necessario.

cursos e eventos,

A Equipe de Planejamento da Contratacdo da a solucdo detalhada a partir dos elementos deste documento,
nomeada através da Portaria DG n° 08/2024, postada no processo administrativo SEI n® 190/2024,apresenta o seguinte Estudo
Técnico Preliminar, para analise de sua viabilidade e levantamento dos elementos essenciais que terdo por base para a
elaboracdo do Termo de Referéncia, como objetivo de melhor atender as necessidades da Administracéo.

Lei 14.133/2021, IN n° 58 de 08/08/2022 do Ministério da Economia/Secretaria Especial de
Desburocratizagéo, Gestao e Governo Digital/Secretaria de Gestdo, nos itens do art. 26, do Ato Regulamentar GP n°® 01/2015, do
TRT16 e no Ato Regulamentar GP n°® 01/2023, do TRT16 e Portaria GP/ TRT 16 N° 434/2023, IN SEGES/MP n° 05/2017, IN 65,

1.3. Os servigos a serem contratados séo os descritos na tabela abaixo:

. UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO

1 Coquetel , com o fornecimento de todo Pessoa
material e servico de apoio

5 Café da Manha, com o fornecimento de todo Pessoa
material e servico de apoio

3 Coffee Break Tipo 1, com o fornecimento de Pessoa
todo material e servico de apoio

4 Coffee Break Tipo 2, com o fornecimento de Pessoa
todo material e servico de apoio

5 Kit Lanche, com o fornecimento de todo Pessoa
material e servico de apoio

cuja duragdo




2. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO.
Requisitos:

2.1. No cardapio de coquetel, de acordo com o quantitativo de pessoas, sera necessario garcons rotativos para servir as
bebidas.

2.1.1. O numero de garcons devera ser calculado proporcionalmente com 1 garcom a cada 15 convidados.

2.2. Comprovacao da capacidade técnico-operacional da licitante, a ser feita pela apresentacdo de atestado(s) ou certiddo(des)
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em que figurem o nome da licitante na condicdo de
“contratada”, atestando que a licitante executa ou executou de forma satisfatéria, contrato compativel com o objeto desta
licitacao, ou seja fornecimento de refeicdes leves (coffee break e coquetel) pelo prazo minimo de 12 (doze) meses.

2.3. Para a comprovacdo da experiéncia minima de 12 (doze) meses, sera aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade do periodo exigido ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017.

2.4. Alvara Sanitario expedido pela vigilancia sanitaria municipal da sede da empresa e/ou de todos os locais onde sejam
preparados os alimentos a serem servidos.

2.5. Para atender aos critérios de sustentabilidade nos termos da Portaria GP n°® 092/2023, que aprova o PLS 2023-2024 , a
empresa prestadora dos servicos devera fazer o descarte adequado do 6leo de cozinha, caso haja sua utilizacdo no preparo
de alimentos fornecidos ao Tribunal, sendo vedado que este seja despejado na rede de esgoto do local destinado a realizagéo
do evento. Para as embalagens e acondicionamento de produtos, deverdo ser utilizados, preferencialmente, materiais

reciclaveis. Tais medidas visam promover o desenvolvimento sustentavel e responsabilidade socioambiental nas contratacdes
realizadas por este 6rgéo.

3. AREA REQUISITANTE

3.1. Presidéncia do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido e Escola Judicial da 162 Regiéo.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1. Solucbes:

4.1.1. Solugdo 1: Contratacéo de postos de trabalho para preparacéo de refeicdes leves no proprio Orgao.



4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.1.2. Solucdo 2:Contratacdo de empresa especializada no fornecimento continuo de refei¢des leves - (coffee break e
coquetel), por agendamento.

Solucdo 3 Adesao a atas de registro de precos: Por ser uma solucdo mais rapida e de menor risco, buscou-se também
atas de registro de precos de outros Orgdo Publicos vigentes que atendessem as necessidades deste Tribunal para fins
de adesao, mas nédo foi encontrado. Tornou-se entdo esta solugao inviavel.

Foi efetuada busca no Painel de Preco, entretanto, os itens sdo diversos e com grande quantitativo além de a realidade
mercadolbgica de outros estados nao serem compativeis com o] Maranhé&o. @] site
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ alem do sistema apresentar lentiddo muito elevada, houveram os obstaculos
citados.

Em consulta a outros 6rgaos do judiciario maranhense, ndo foram localizadas atas semelhantes.

A pesquisa considerou somente eventos realizados em Tribunais em virtude de estarem no mesmo nicho de mercado,
assim, ndo foi possivel encontrar dados no Banco de preco.

Realizou-se uma pesquisa no mercado local, buscando empresas que prestam esse tipo de servico e verificou-se a
existéncia de varias empresas que trabalham no ramo de fornecimento de refeicbes leves. As empresas foram
contactadas por e-mail, para oferecer cotacdo, das quais apenas quatro confirmaram interesse em participar da coleta de
preco para o certame, conforme tabela abaixo.

4.7. Nao se utilizou o método definido pelo ATO GP / TRT 16 n°® 006/2023 em virtude das poucas coletas por cada item. Assim,
utilizou-se a média/a mediana dos valores coletados com base no valor do coeficiente de varia¢do definido no ato.

4.8. Finalmente, sumarizam-se 0s 0s precos coletados na tabela a seguir:

ITEM

Face Assessoria Diferencial Don Irdara Vitéria Eventos MEDIANA ou

Quant. | ( SEIn°0113099) Eventos ( SEI'n°0113103) | ( SEIn°0113102) MEDIA DAS

prevista ( SEIn°0113378) PROPOSTAS (R$)
DESCRICAO de
EMPRESAS pessoa

s (unid) | valor | Valor |Valo | Valor Valor | Valor total|Valor| Valor total | Valor Valor

unitari | Total r Total unitari unita unitario (Total (R$)
o] unita o} rio
rio



https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

Fornecimento de
coquetel por
pessoa no| 3000 80,00 |240.000,00(85,00 | 255.000,00 | 165,00 |495.000,00| 69,00 [207.000,00| R$ 82,50 - [247.500,00
cardapio 01 MEDIANA

Cv =

44,12%
Fornecimento de
café
da manha por
pessoa no| 1000 60,00 |60.000,00 (75,00 |75.000,00 | 98,00 | 98.000,00 | 55,00 | 55.000,00 | R$ 67,50 - | 67.500,00
cardapio 02 . MEDIANA

Cv =

26,81%
Fornecimento de
merenda (Coffee
Break- Tipo 1)
por pessoa no 3500 60,00 [210.000,00 |69,90 |244.650,00 | 185,00|647.500,00( 30,00 {105.000,00| R$ 64,95 - |227.325,00
cardapio 03 MEDIANA

Cv =

78,86%
Fornecimento
de
servico de (coffee
Break-Tipo 2) por| 2500 60,00 [150.000,00 |65,00 |162.500,00 |155,00|387.500,00( 35,00 | 87.500,00 | R$ 62,50 - |156.250,00
pessoa, no MEDIANA
cardapio 04 CV =

66,67%
Fornecimento de
Kit Lanche por
pessoa no
cardapio 05 1000 40,00 |40.000,00 |40,00 |40.000,00 | 45,00 | 45.000,00 |20,00| 20.000,00 |R$ 36,25 -| 36.250,00

MEDIA

Cv =

30,58%

TOTAL R$ 734.825,00




Assim, o preco médio foi:
Iltem 1 - 82,50 por pessoa
ltem 2 - 67,50 por pessoa
Item 3 - 64,95 por pessoa
Iltem 4 - 62,50 por pessoa

Iltem 5 - 36,25 por pessoa

LICITACAO REFEICOES LEVES 2024 - PESQUISA DE PRECOS

COLETA DE CONTRIBUICOES

EMPRESA TELEFONE E-MAIL SITUACAO
DE
CONTATO
FACE ASSESSORIA (98) faceassessoriaface@hotmail.com Enviou cotacéo

E SERVICOS LTDA 981054217

(98)
FATIMA EVENTOS 988080406 | fatimaeventos2008@yahoo.com.br
Aguardando envio de cotacao



mailto:Fatimaeventos2008@yahoo.com.br

VITORIA SERVICOS (98)
GERAIS E 982163289 vitorialtda2012@gmail.com
EMPREENDIMENTO Enviou cotacéo
S LTDA
(86)
999090079
DIFERENCIAL diferencialeventos.pi@gmail.com Enviou cotacéo
EVENTOS (86)
33038994
(98) 99215
DOCERIA LOVE 4001 docerialovecake@gmail.com
N&o respondeu
(98)
DON IRDARA 988029529 camiladimindal@gmail.com Enviou cotacéo
ORIENTA
CONSULTORIA (98) orientaservicos@gmail.com N&o respondeu
COMERCIO E 999927358
SERVICOS

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

5.1. Para viabilizar o fornecimento de refeicGes leves (coffee breaks e outros) com base na solucdo 1, de acordo com o
levantamento da demanda e requisitos da contratacdo, seriam necessarios no minimo 02 postos de trabalho e 01
profissional em nutricdo, além dos garcons para servir os alimentos e bebidas bem como aquisicdo de equipamentos e

5.2.

matéria-prima para a preparagdo dos lanches.

Assim, os profissionais ficam em constante disponibilidade do érgao, atendendo de forma plena as demandas. Entretanto,
para a realidade deste Regional, esse tipo de contratacdo, que garanta exclusividade de colaboradores, necessitaria de
adequacdo de espaco fisico para a preparagdo das refeicdes, bem como a aquisicdo de variados produtos para a
elaboracéo de cardapio diversificado e também contratacdo de méo de obra especializada, elevando demasiadamente o

valor do contrato.



mailto:vitorialtda2012@gmail.com

5.3. Em face a complexidade envolvida nesta contratacdo e os custos muito elevados, a solugdo 1 torna-se inviavel e
antieconomica.

5.4. Por outro lado, a solucéo 2 possibilita a aquisicdo dos servicos conforme a conveniéncia e oportunidade deste Tribunal
Regional do Trabalho - 162 Regido, apresentando viabilidade no ponto de vista econémico, da eficiéncia e procedimental.

5.5. Das solugdes identificadas no levantamento de mercado, a que melhor se adequa as necessidades da Instituicdo e EJUD
16 é a solucdo 2, que consiste ha contratacdo de empresa especializada no fornecimento de refeicGes leves - (coffee
break e coquetel), sob demanda.

5.6. Alem disso, para atender a solucao escolhida, o mercado possui varias empresas especializadas no servico de
fornecimento de lanches leves (coffee Break e outros), o que possibilita ampla concorréncia e, por consequéncia, uma
contratagdo mais econémica de produtos com melhor qualidade.

5.7. Os servigos seréo prestados, por demanda, mediante entrega da nota de empenho, na qual estardo especificados o local
e o horéario de cada evento, bem como as quantidades que serao servidas.

5.8. As solicitages seréo feitas por e-mail, ou excepcionalmente, por telefone.

5.9.0 TRT16, conforme o caso, apods solicitacdo da Secretaria Geral da Presidéncia ou da EJUD 16, através da Divisao de
Cerimonial, solicitara a prestacdo dos servicos (coquetel e/ou coffee break), no prazo de 5 dias Uteis anterior, contados da
data prevista para a realizagdo de cada evento.

5.10.Excepcionalmente,o fornecimento das refei¢cdes leves podera ser agendado em 72 horas anteriores a data prevista para
a realizacdo do evento.

5.11.A contratada devera disponibilizar o fornecimento em até 1h antes do inicio de cada evento.

5.12.A duracao da prestacao do servico € de, aproximadamente, 3h para coquetel volante e de 40 minutos para coffee break.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

6.1. O TRT da 162 Regido conta atualmente com aproximadamente 941 colaboradores, entre servidores magistrados
estagiarios e terceirizados, os quais anualmente, podem vir a participar de eventos e cursos organizados pela Instituig&o.

6.2. Com base nos histéricos de consumo dos contratos anteriores relativo aos exercicios de 2022 e 2023 e, considerando a
previsdo do Plano Anual de Capacitacdo para 2024 com estimativa anual inicial de 60 cursos, o evento de encerramento
do exercicio que ocorrera até o término de vigéncia da futura ata, bem como projecdo de eventos para o primeiro
semestre de 2024, considerando ainda a média de cursos/eventos realizados/planejados até agora chegamos a estimativa
anual de pessoas a serem beneficiadas, discriminadas por tipo de fornecimento, conforme tabela abaixo:



QUANTIDADE ESTIMADA DE
EM DESCRICAO PESSOAS
QUANT. TOTAL
MINIMA
CARDAPIO 01
1 Coquetel 10 3000
CARDAPIO 02
2 Café da Manha 20 1000
CARDAPIO 03
3 Coffee Break Tipo 1 20 3500
CARDAPIO 04
4 | coffee Break Tipo 2 20 2500
CARDAPIO O5
5 Kit Lanche 20 1000
TOTAL 11000

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. Nos termos dos arts. 3° e 5°, da IN 65, de 07 de julho de 2021, a pesquisa de precos se dara da seguinte forma:

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera, no minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;



V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do
art. 5°.

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatério para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - composicao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente nos sistemas oficiais
de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de atualizacdo de
precos correspondente;

Il - contratacdes similares feitas pela Administragédo Publica, em execucgdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de precgos, observado o
indice de atualizacdo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por meio
de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto no
Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagéo,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser
observado:



| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtencéo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricao do objeto, valor unitéario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c¢) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e
e) nome completo e identificacdo do responsével.

Il - informag&o aos fornecedores das caracteristicas da contrata¢cdo contidas no art. 4°, com vistas a melhor
caracteriza¢do das condicdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em or¢camento fora do prazo estipulado no
inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responséavel e observado o indice
de atualizacéo de precos correspondente.

7.2. Destarte, extrai-se do dispositivo supracitado que a pesquisa no Painel de Pregos, bem como as contratagfes similares
em outros 6rgaos publicos, devem ser priorizadas.

7.3. Ocorre que, consultando o Painel de Precos, bem como as contratagdes similares em outros 6rgdos publicos, verificou-se
que o0s precos registrados ndo tém o mesmo parametro das necessidades da Administracdo, ndo possuindo a descricdo
do tipo de cardapio e do porte especifico para nos atender, seja para mais, seja para menos.

7.4. Diante do exposto, realizou-se uma pesquisa no mercado local, buscando empresas que prestam esse tipo de servico e
verificou-se a existéncia de varias empresas que trabalham no ramo de fornecimento de refeicdes leves. As empresas
foram contactadas por e-mail, para oferecer cotacdo, das quais apenas quatro confirmaram interesse em participar da
coleta de preco para o certame, conforme tabela abaixo:



Face Assessoria Diferencial Don Irdara Vitéria Eventos MEDIANA ou

Quant. (SEI n®0113248) Eventos (SEIn°0113103) | (SEI n°0113102) MEDIA DAS
N prevista (SEI' n®0113105) PROPOSTAS (R$)

DESCRICAO de
Teml EMPRESAS pessoa

s (unid) | valor | Valor Valo | Valor Valor | Valor total[Valor| Valor total Valor Valor

unitari Total r Total unitari unita unitario Total

o unita o} rio (R$)

rio
Fornecimento de

1 | coquetel por
pessoa no| 3000 80,00 |240.000,00(85,00 | 255.000,00| 165,00 |495.000,00| 69,00 |207.000,00| 82,50- |247.500,0
cardapio 01 MEDIANA 0
Fornecimento de
café
da manha por

2 |pessoa no| 1000 60,00 |60.000,00 |75,00|75.000,00 | 98,00 | 98.000,00 | 55,00 | 55.000,00 | 67,50- |67.500,00
cardapio 02 . MEDIANA
Fornecimento de
merenda (Coffee
Break- Tipo 1)

3 |por pessoa ho 3500 60,00 [210.000,00 (69,90 |244.650,00 | 185,00 |647.500,00| 30,00 [105.000,00| 64,95- |227.325,0
cardapio 03 MEDIANA 0
Fornecimento
de
servigo de (coffee

4 |Break-Tipo 2) por 2500 60,00 [150.000,00 [65,00 (162.500,00 | 155,00|387.500,00| 35,00 | 87.500,00 | 62,50 - |156.250,0
pessoa, no MEDIANA 0
cardapio 04
Fornecimento de
Kit Lanche por
pessoa no

5 |cardapio 05 1000 40,00 |40.000,00 |40,00 |40.000,00 | 45,00 | 45.000,00 |20,00| 20.000,00 36,25- [36.250,00

MEDIA
TOTAL R$ 734.825,00




7.5. N&o sei utilizou o método definido pelo ATO GP / TRT 16 n°® 006/2023 em virtude das poucas coletas por cada item. Assim,
utilizou-se a média e a mediana dos valores coletados.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

9.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

A Lei 14.133/2021 incentiva o parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, a fim de
proporcionar competitividade as empresas que compdem o mercado e economicidade a Administracdo Publica que
ampliara as possibilidades de contratar com melhor qualidade e menor preco.

No entanto, o 8§ 3° do art. 40 preconiza o seguinte:
§ 3° O parcelamento nao sera adotado quando:

| - a economia de escala, a redugéo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na
contratacéo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor.

Considerando que a aquisicdo de servi¢cos cujo parcelamento ndo é vantajoso para a Administracdo na medida em que
tende a aumentar o custo final dos produtos, além de aumentar o risco de fracasso ou desercdo em alguns itens.

Ademais, os itens sdo comercializados em conjunto pelas empresas do mesmo segmento, assim inexiste a possibilidade
de que a reunido dos citados itens em lote Unico impeca/dificulte a participacdo de qualquer empresa interessada, além de
tornar a contratacdo mais atrativa, o que ampliara a competitividade e trard vantagens a Administracao.

Por fim, ressaltamos que o risco de alta probabilidade de fracasso ou desercdo do certame devem sempre ser evitados e,
por sua vez,a mitigacao do risco de repeticdes e desercbes deve ser perseguida, tanto pela area demandante quanto pela
area responsavel pelas contratacfes, constituindo-se boa pratica associar o historico de experiéncias passadas a analise
de segmento de mercado, de modo a se evitar fracassos e deser¢des dos procedimentos licitatorios

Por se tratar ainda de objeto Unico, a adjudicacéo sera em grupo,visando facilitar e otimizar a gestdo do contrato, visto que
0 parcelamento implicaria possivelmente na celebracdo de varios contratos diferentes,ja que provavelmente mais de uma
empresa sairia vencedora do certame, o que implicaria em burocracias desnecessarias no aumento de custos e sob risco
de interrupcao da prestacao.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1.

N&o existem contratacdes correlatas ou interdependentes com a solugéo.



10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
10.1. A contratacdo da prestacao de servigo de fornecimento de refeicfes leves - (coffee break e coquetel) esté alinhada
ao alcance dos objetivos propostos no Plano Estratégico do Tribunal para o periodo 2021-2026, aprovado pela
PORTARIA GPN°188/2021, quais sejam:
10.1.1. Objetivo estratégico n° 2 - Promover o trabalho decente e a sustentabilidade
10.1.2. objetivo estratégico n° 7 - Fortalecer a governanca e a gestao estratégica
10.1.3. Objetivo estratégico n° 8 - Aperfeicoar a gestdo orcamentéria e financeira

10.1.4. Objetivo estratégico n° 9 Incrementar modelos de gestdo de pessoas em Ambito Nacional

10.2. A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratacées (PAC) do ano de 2024, conforme
publicado no site da instituicdo, disponivel no link abaixo:

https://www.trt16.jus.br/sites/portal/files/roles/contas publicas/plano_anual de contratacao/PAC 2024.pdf ( pg.19)

11. BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO
11.1. A contratacdo de servigos de fornecimento de refei¢cdes leves trard beneficios para a Instituicdo contribuindo para a
adequada execucdo dos eventos elaborados pela Presidéncia e Escola Judicial,evitando, na pausa do evento,
deslocamento dos participantes, residindo no melhor aproveitamento da capacitacdo ofertada, com a permanéncia do
maior numero de participantes em toda apresentacao.
11.2. Sao beneficios esperados com a presente contratacao:

11.2.1. Garantir as condicbes adequadas para o processo de ensino e aprendizagem promovidos pelo Tribunal, em
especial pela EJUD 16

11.2.2. Promover a integracao/interacdo entre participantes de eventos realizados pelo TRT da 16 Regido com
fornecimento de refeicdes leves, imprescindiveis para eventos.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

12.1. N&o foram identificadas necessidades de tomada de providéncias de adequacgdes para a solugdo contratada


https://www.trt16.jus.br/sites/portal/files/roles/contas_publicas/plano_anual_de_contratacao/PAC_2024.pdf

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE

13.1. Em atencéo ao disposto no art. 24 da IN SEGES/MP n° 05/2017, consoante ao art. 9, inciso Xlll da IN SEGES/MP n°
58/2022 e,considerando a analise desenvolvida no presente Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo mostra-se viavel em
termos de economicidade, eficiéncia, disponibilidade de mercado, forma de prestacdo dos servicos, competitividade do
mercado, dentre outros aspectos demonstrados durante o estudo, alcangando a solugcdo mais vantajosa para o atendimento
da necessidade manifestada pela unidade requisitante no Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) autuado ao
processo.

Documento assinado digitalmente

b DANIELLA MIRANDA DE ANDRADE
! Data: 15/03/2024 11:51:27-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

14. RESPONSAVEIS: 9
Daniella Miranda de Andrade - Coordenadora de Equipe
Maria do Perpetuo Socorro Oliveira - Integrante demandante

Socorro de Maria Costa Bezerra - Integrante Administrativo

A considerac&o superior,
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'\ JUSTICADOTRABALHO &

Janos TRT da 162 Regiao (MA) i

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO NEGOCIAL
DIVISAO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XX/2024

Processo Administrativo n® 000000190/2024

'\ JUSTIGA DO TRABALHO U

a n o s TRT da 162 Regiao (MA)

Lo VA

Pregéo Eletronico n°® xxxxx/2023.

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, com sede na Avenida
Vitorino Freire, n°. 2001, Areinha, S&o Lus - MA, inscrito no CNPJ/MF sob o n° 23.608.631/0001-93,
neste ato representado pela Diretora Geral, Sra. Fernanda Cristina Muniz Marques, homeada pela
Portaria GP n°. 04/2022 de 01 de janeiro de 2022, portadora da matricula funcional n°. 30.816.126,
considerando o julgamento da licitagdo ocorrida no Pregdo Eletrbnico n® xx/2024, processo
administrativo SEI n® 000000190/2024 RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e
qualificada nesta Ata de Registro de Precos - ARP, de acordo com a classificagéo por ela alcangada
e a quantidade cotada, atendendo as condi¢Bes previstas no Edital de licitacdo e seus anexos,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto
n.° 11.462, de 31 de marco de 2023, e em conformidade com as disposi¢fes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto a contratagdao de empresa, para
prestacao, eventual e futura, de servicos de fornecimento de refeicdes leves para atender as
necessidades do TRT da 162 Regido em solenidades, cursos, palestras, seminarios e eventos

similares, conforme especificacées e quantidades constantes do Termo de Referéncia, anexo | do
edital de Pregdo Eletronico n° ...../2024, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta
vencedora, independentemente de transcricdo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 O precgo registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades de cada item,
fornecedor e as demais condi¢des ofertadas na proposta sédo as que seguem:

2.2. Fornecedor
Razéo Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Cidade:
CEP:
Telefone:

E-Mail:

1of<4 25/03/2024 13:¢
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Nomes dos Representantes:

NOME | CPF
2.3. Precos registrados

ltem Descricdo Unidade Quantidade Valor

Unitario (R$)

2.4, Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados na forma estabelecida no
subitem 12.1 do Termo de Referéncia, Anexo | ao edital.
2.5. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta
como anexo a esta Ata.
3. ORGAO GERENCIADOR
3.1 O 6rgéo gerenciador é o Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao;
3.2. Além do gerenciador, ndo ha érgaos e entidades publicas participantes do registro de

precos, conforme justificado no despacho SEI n° 0116287, processo administrativo SEI n°
000000190/2024, da Diretoria Geral deste 6rgéo.

3.3. Nos termos do art. 15, VII, do Decreto 11.462/2023, enquanto vigente a presente Ata
de Registro de Precos fica vedada a participagdo do 6rgdo ou entidade participante deste certame
em outro Registro de Pregos com os mesmos objetos, salvo na ocorréncia de ata que tenha
registrado quantitativo inferior ao méximo previsto no edital.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia é vedada a qualquer 6rgéo e as entidades da Administracao
Publica, a adesdo a esta Ata de Registro de Precos nos termo do subitem 1.10 do Termo
de Referéncia.

Vedacgédo a acréscimo de quantitativos

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PREC OS E CADASTRO
RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do

primeiro dia Util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantajoso.

5.2. Apo6s a homologacéo da licitacdo, serdo observadas as condi¢des estabelecidas no
item 9 do Edital para formalizacdo da ata de registro de precos.

5.3. A formalizacdo do cadastro de reserva sera efetuada conforme estabelecido no item
10 do Edital.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de

eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucgéo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021,

2 of £ 25/03/2024 13:¢



SEI/TRT16 - 0116461 - Ata de Registro de Precos https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador.php?acametnento_imprimi

6.1.2. Em caso de criacdo, alteragéo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre o0s pregos
registrados;

6.1.3. Os precos originariamente registrados poderéo ser reajustados na forma estabelecida
no subitem 12 do Termo de Referéncia.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prec¢o praticado no mercado

por motivo superveniente, o 6érgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar
a reducgdo do preco registrado, nos termos dos arts. 26 e 27 do Decreto 11.462/2023.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO
DE PRECOS
8.1. As quantidades previstas para 0s itens com precgos registrados nas atas de registro

de precos poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as
entidades participantes e n&o participantes do registro de pregos, observadas as regras
estabelecidas no art. 30 do Decreto 11.462/2023.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido
pela Administracdo sem justificativa razoavel;

9.1.3. N&o aceitar manter seu preco registrado, na hipétese prevista no artigo 27, 8 2°, do
Decreto n°® 11.462, de 2023; ou

9.1.4. Sofrer sancédo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicac@o de sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156

da Lei n°® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutencdo do registro de pregos, vedadas contratacdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1sera formalizado por
despacho do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da
ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a
ordem de classificagéo.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados poderd ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior; ou
9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de mercado

tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, 8§ 4° ambos
do Decreto n° 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital e Termo de Referéncia.

10.1.1. As sanc¢Oes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
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assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. XIV, do Decreto n° 11.462,
de 2023), exceto nas hipGteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos
orgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgéo participante a aplicagéo
da penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto n° 11.462, de 2023).

10.3. O 6rgéo ou entidade participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer
das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para
cancelamento do registro do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1. Reger-se-a presente Ata de Registro de Precos, no que for omissa, pelas disposi¢cdes
constantes na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n°® 11.462/2023 e pelas condi¢des
estabelecidas pelo Edital do Pregao Eletrénico do qual ela se originou.

11.2. As condicdes gerais de execucdo do objeto, tais como 0S prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

11.3. No caso de adjudicacdo por preco global de grupo de itens, sO ser4 admitida a
contratacdo de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragéo de
sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

11.4. Fica vedada a contratagdo de mais de uma empresa para fornecimento do mesmo
objeto, a fim de assegurar a responsabilidade contratual e o principio da padronizacédo, ressalvado
o disposto no art. 49 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada eletronicamente no
SEl, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Séo Luis, MA (datada e assinada eletronicamente),

FERNANDA CRISTINA MUNIZ

MARQUES NOMENOMENOME
Diretora-Geral Representante da empresa
ANEXO |

RELACAO DOS FORNECEDORES BENEFICIARIOS DO REGISTRO DE PRECOS

1. Fornecedor 1.

2. Fornecedor 2.

3. Fornecedor 4.

4, Fornecedor 4.
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