PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGCAO E GESTAO NEGOCIAL
DIVISAO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

EDITAL N° 90006/2024

Processo Administrativo n® 000001519/2024

Data de Abertura: 30/07/2024 as 09:00 hs

Pregéo Eletrénico n° 90006/2024 . .
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br

Objeto

Constituicdo de Registro de Precgos para contratagdo, eventual e futura, dos servigos envolvendo a organizagdo e o
gerenciamento de eventos, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo I,
deste Edital.

Valor Total Estimado

R$ 818.181,47 (oitocentos e dezoito mil cento e oitenta e um reais e quarenta e sete centavos)

Registro de Pregos? Vistoria Instrumento Contratual Forma de Adjudicagao
SIM Nao se aplica Nao Grupo
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (VEJA ITEM 19 do TR, Anexo | do Edital)*
Requisitos Basicos: Requisitos Especificos:
- Sicaf ou documentos equivalentes; Atestados de capacidade técnica conforme item 19.3 do
- Certiddes CNJ, consolidada do TCU, CNDT: TR, anexo |,d o Edital.

- Certidao negativa de feitos sobre faléncia;

- Balanco Patrimonial e DRE dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais;

- indices de liquidez superiores a 1 (LG, LC, SG) ou PL
>10% do valor estimado;

* O detalhamento dos documentos/requisitos de habilitacdo deve ser consultado no item 8 deste instrumento convocatério.

Lic. Exclusiva ME/EPP? Reserv. Exige amostra/dem.?
Cota ME/EPP?
SIM, Grupos 1 e 5. Nao se aplica NAO
Demais grupos - ampla participagdo

Prazo para envio da proposta

No prazo determinado pelo pregoeiro, que nunca sera inferior a duas horas, contado da solicitagdo no sistema.

Pedidos de Esclarecimentos Impugnacdes
Até trés dias Uteis anteriores a abertura do certame para o Até trés dias Uteis anteriores a abertura do certame para o
enderego "aquisicoespublicas@trt16.jus.br" enderecgo "aquisicoespublicas@trt16.jus.br"

Acompanhe as sessdes publicas dos Pregdes do TRT16 pelo endereco www.comprasgovernamentais.gov.br, selecionando as opgdes Consultas > Pregbes > Em
andamento > Cod. UASG “080018”. O edital e outros anexos estao disponiveis para download no Comprasnet e também no endereco www.trt16.jus.br, opgao
Licitagbes do TRT.


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/
http://www.tcu.gov.br/
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Coordenadoria de Administragdo e Gestdo Negocial

Divisdo de Aquisigdes e Contratagdes

PREGAO ELETRONICO N° 90006/2024
Protocolo Administrativo n® 000001519/2024
TIPO DE LICITACAO: MENOR PREGO
DATA DA ABERTURA: 30/07/2024
HORARIO DE BRASILIA: 09:00 hs
LOCAL: www.gov.br/compras/pt-br
CcODIGO DA UASG: 080018

Torna-se publico que o Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido (Uasg 080018) , por meio do Pregoeiros
designados pela Portaria GP n° 197, de margo de 2024, sediado na Avenida Vitorino Freire, n°. 2001, Areinha, S&o Luis-MA
realizara licitagdo, para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO,
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais legislagédo
aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a CONSTITUICAO DE REGISTRO DE PREGOS para contratagdo, eventual e
futura, dos servigos envolvendo a organizagédo e o gerenciamento de eventos, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

1.2. A licitacdo sera dividida em grupos, conforme tabela constante do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital),
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos grupos forem de seu interesse.

1.3. Em caso de divergéncia entre as especificagbes do objeto descritas no “comprasgovernamentais” e as
especificagdes constantes deste Edital e seus anexos, prevalecerdo sempre as ultimas.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

21. As regras referentes ao registro dos pregos sao as que constam da minuta de Ata de Registro de Precos, Anexo |l
do Edital.

2.2. Nao sera permitida a participagdo no Registro de pregos ou a adeséo a Ata dele decorrente, na forma dos itens 1.7
e 1.11 do Termo de referéncia.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢gdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no
item anterior e manté-los atualizados junto aos o6rgéos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a
corregdo ou a alteragéo dos registros tao logo identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

3.5. Para os grupos 1 e 5 a participacdo sera exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006. Os demais grupos serdo de ampla participagéo.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133,
de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7. A obtengado do beneficio a que se refere os itens [ 3.5] e [ 3.6] anteriores fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagcao da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.8. Nao poderao disputar esta licitagao:
3.8.1. aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.8.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar

sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.8.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)


http://www.gov.br/compras
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do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

3.84. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.8.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.8.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.8.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

3.8.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;
3.8.9. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;
3.8.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugéo do contrato agente publico do érgéo ou

entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme §_1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.9. O impedimento de que trata o item [_3.8.4] sera também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada
ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os
itens [ 3.8.2] e [.3.8.3] poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da licitagdo ou
de gestado do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéao ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.12. O disposto nos itens [ 3.8.2] e [.3.8.3] ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo
do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execucao.

3.13. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.14. A vedacéo de que trata o item [3.8.8] estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3.15. A licitante que participar do certame fica plenamente ciente de que:

3.15.1. Podera se cadastrar junto ao sistema SEI-TRT 16, como usario externo, por meio do
endereco https://sei.trt16.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0 o qual
sera utilizado para assinatura de documentos relativos a contratagéo, futuras comunicagdes e ciéncia de outros atos decorrentes
desta licitacédo, nos termos da normatizagéo em vigor.

3.15.1.1. O cadastramento é obrigatério para a licitante vencedora do certame;

3.15.1.2. O credenciamento como usuario externo perante este Tribunal no sistema SEI-TRT 16 podera ser utilizado como
meio valido para quaisquer comunicagdes, intimagbes e assinaturas decorrentes desta licitagdo, dos procedimentos
administrativos e da contratacdo, bem como implicara em responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncgdo de
capacidade e poderes conferidos para realizagao das transagdes inerentes aos documentos assinados;

3.15.1.3. E de exclusiva responsabilidade, como cadastrado e usudrio externo do sistema SEI-TRT 16 o sigilo da senha de
acesso, ndo sendo admitida, em qualquer hipdtese, alegagdo de uso indevido e que devera comunicar imediatamente este
Tribunal sobre a perda da senha ou a quebra de sigilo, para imediato bloqueio de acesso.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o pregco ou o

percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.31. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no
instrumento convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;

4.3.3. néo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos 1l e 1V do
art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicao Federal;
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4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre
os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.5, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado
o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.51. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdao do campo
“ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item; ressalte-se que, para esta licitagdo, todos os itens séo
exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as sang¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.
4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de

apresentacéo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo
licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou
o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que
trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de

julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item [4.10] possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor unitario e total dos itens.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,

tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do objeto.

54. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob alegacado de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime ftributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagéo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituico.

5.71. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de abertura da licitagao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagbes publicas
federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.7.3. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,_inciso 1X, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao
erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.
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5.8. Apos o encerramento da etapa de lances a licitante classificada em primeiro lugar devera encaminhar a proposta
de pregos ajustada ao ultimo lance ofertado, no prazo estabelecido pelo pregoeiro, que ndo podera ser inferior a duas horas,
contendo as especificagbes detalhadas do objeto ofertado, com valores unitarios e totais, em conformidade com os lances
ofertados.

5.9. A proposta devera conter, ainda, os seguintes dados:

5.9.1. Razao social, endereco, telefone/fax, numero do CNPJ/MF, e-mail, se houver, e nome de preposto responsavel
pelo procedimento licitatério;

5.9.2. Indicar a qualificacdo do representante legal autorizado a assinar a Ata de Registro de Pregos, ou seja: nome
completo, endereco, CPF, Carteira de Identidade, estado civil, nacionalidade, profissdo, informando, ainda, qual o instrumento
(contrato social ou procuragao) que Ihe outorga poderes para firmar a ARP.

5.9.3. Na proposta podera constar o nome do banco, o codigo da agéncia e o numero da conta corrente da empresa, para
efeito de pagamento.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessédo publica, por meio de sistema eletrdnico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo e as regras
estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagao aos lances

intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 1% (um por cento).

6.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apos o
registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. Sera adotado para o envio de lances no presente certame o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

6.10.1. A etapa de lances da sess&o publica terd duragdo inicial de quinze minutos. Apdés esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

6.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor
mais baixo e os das ofertas com precgos até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo lance da etapa
aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores lances
subsequentes, na ordem de classificagédo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.10.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a
ordem crescente de valores.

6.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

6.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagéo do licitante.

6.13. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.14. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo
publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagéo.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.16. So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do
modo de disputa aberto e fechado.

6.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei
n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificagao;

6.16.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados

registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obriga¢des previstos nesta Lei;

6.16.1.2.1. para fins do disposto nesta subcondigdo, podera ser utilizado o registro do SICAF, tendo preferéncia a empresa que
ndo tenha incorrido em penalidades nos ultimos 12 (doze) meses, e, acaso existam, sera observada a gradagdo das
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penalidades, assegurando-se a preferéncia para aquela que tenha incorrido em penalidade menos gravosa no interregno de 12
(doze) meses;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme
regulamento (DECRETO N° 11.430, DE 8 DE MARGO DE 2023);

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (ex lege CAPITULO V do DECRETO N° 11.129, DE 11 DE
JULHO DE 2022, ), conforme orientagdes dos 6rgéos de controle .

6.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados
por:
6.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da Administracéo

Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize;

6.16.2.2. empresas brasileiras;

6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagéo, nos termos da Lei n° 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado

permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢cdes
mais vantajosas, apods definido o resultado do julgamento.

6.17.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a negociagao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer
acima do prego maximo definido pela Administragdo.

6.17.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.17.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.
6.17.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta

adequada ao Ultimo lance ofertado apdés a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.17.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

6.18. Ap06s a negociacéo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7A1. Encerrada a etapa de negociacédo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro

lugar atende as condi¢des de participagéo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagao correlata e
no item [_3.1] do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura
contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); e

7.1.5. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=INABILITADO:INIDONEOQOS).

7.1.6. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas dos itens 7.1.2, 7.1.3 e

7.1.4 acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU, Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de
Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forga
da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
7.3. Caso conste na Consulta de Situagéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro

diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
(IN_n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros. (IN_n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n° 3/2018, art. 29,
§2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢cao de participagao.

7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as

ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens [3.7] e [4.5] deste edital.

7.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30
de setembro de 2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta que:

7.6.1. contiver vicios insanaveis;
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7.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagao;

7.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
7.6.6. no caso de adjudicagdo em grupo, deixar de cotar precos para todos os itens do grupo.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor or¢gado pela Administragéo.

7.71. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que
comprove:

7.71.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.71.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, podera ser colhida a
manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceita¢éo da proposta.

7.11. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a
avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.12. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.13. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou

havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7.15. Caso atendidas as condi¢des de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.
8. DA FASE DE HABILITAGAO
8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia (item 19), necessarios e suficientes para demonstrar a

capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagéo, serdo exigidos para fins de habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lein® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentagéo exigida para fins de habilitag&o juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera
ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.1.2. No que se refere documentagédo econdmico-financeira - balango patrimonial e demais demonstragdes contabeis -
serdo considerados aceitos, na forma da lei, assim apresentados:

a) Publicados em Diario Oficial ou;
b) Publicados em jornal de grande circulagéo ou;
¢) Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

d) Por cépia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou do domicilio da licitante, na
forma da IN 65 do Departamento Nacional do Registro do Comércio — DNRC, de 1.°-08-97, art. 6°, junto
com o original do Diario para cotejo pelo pregoeiro ou acompanhada obrigatoriamente da cépia dos Termos de
Abertura e de Encerramento ou;

e) apresentado pelo Sistema Publico de Escrituragdo Digital (Sped), Instituido pelo Decreto n° 6.022, de 22 de
janeiro de 2007.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-
lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por
meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdémico-financeira, quando exigida,
sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por cépia ou por qualquer
outro meio legalmente admitido.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao
ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o declarante
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

8.8. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.
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8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econdmicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados
junto aos 6rgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo
logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo. (IN n°
3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.12. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do
sistema, em formato digital, no prazo de estabelecido pelo pregoeiro, que nunca sera inferior a duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagéo ao licitante
vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14. Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.14.1. complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas, que nao

alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente
edital, observado o prazo disposto no subitem [8.12.1]

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.18. Quando houver documentos que ndo sejam expedidos pela prépria empresa e o 6rgdo emissor ndo declare o prazo
de validade do documento, este tera validade de 90 (noventa) dias, contados da data de emissao.

8.19. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condi¢ao para participagao na licitagéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados

a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado,
sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocacédo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais
bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

9.2.1. a solicitagédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

9.3. A ata de registro de pregos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro de
pregos.

9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro de todos os itens

constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

9.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de pregos.

9.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes estabelecidas, mas néo
obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que
devidamente justificada.

9.7. Na hipotese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas, fica
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo
em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

9.8. Os precgos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

9.8.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do
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caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.8.2. Em caso de criagao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os prec¢os registrados;

9.8.3. No caso do reajustamento, deverdo ser respeitadas as disposigbes contidas no item 22.1 do Termo de referéncia
(Anexo | do edital).

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Sera adotada a seguinte metodologia, enquanto o Sistema ComprasGovernamentais ndo disponibilizar a

funcionalidade de manifestag&o de interesse para o cadastro de reserva:

10.1.1. Disponibilizagdo de  formulario  eletrbnico, via "formularios  google", acessivel pelo link:
https://forms.gle/un1hwoyYhiqJ6AX6A para preenchimento pelos licitantes interessados.

10.1.1.1. O preenchimento do formulario eletrénico implicara na concordancia expressa do licitante com todas as disposi¢des
do edital e com a metodologia temporaria para cadastro de reserva.

10.1.2. O prazo para inscricao no cadastro de reserva sera de 24 (vinte e quatro) horas a partir da divulgagédo do link no
quadro de avisos e chat da sess&o publica.

10.1.2.1. Durante o prazo para manifestagdo de interesse, os licitantes poderao acessar e preencher o formulario para
manifestar seu interesse em participar do cadastro de reserva para quantos grupos de itens desejar, conforme sua capacidade e
interesse comercial, observadas as demais condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.2. Encerrado o prazo para manifestagdo e apds a homologacéo da licitagdo, sera incluido na ata, na forma de anexo,
o registro:

10.2.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario, observada a classificagdo na
licitagdo; e

10.2.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original

10.3. Seré respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagao dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.
10.3.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item nédo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao
licitante mais bem classificado.

10.3.2. Para fins da ordem de classificagao, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao
do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.4. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de
contratagéo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

10.4.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigbes estabelecidos no
edital; ou

10.4.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipoteses previstas nos art.
28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.5. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario concordar

com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administragéo, observados
o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, podera:

10.5.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtengao de pre¢co melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

10.5.2. adjudicar e firmar ata de registro de pregos nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

1. DOS RECURSOS

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao de licitantes, a
anulagéo ou revogacao da licitagédo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
licitante:

11.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

11.3.2. o prazo para a manifestacéo da intengéo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitagéo;

11.3.4. na hipétese de adogéo da inversdo de fases prevista no §_1° do art. 17 da Lei n® 14.133,_ de 2021, o prazo para
apresentacéo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera

reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo n&o serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (irés) dias uteis,
contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao teréo efeito suspensivo do ato ou da decis&o recorrida até que sobrevenha
decisao final da autoridade competente.
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11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.11. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou n&o entregar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:

12.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

12.1.3. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

12.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracédo falsa durante a
licitagéo

12.1.5. fraudar a licitagao

12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou
adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e no ambito da Administragdo Publica direta e indireta da Unido pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos, de acordo com as penas-base dispostas no Ato Regulamentar GP n°® 02/2023 do Tribunal Regional do
Trabalho da 162 Regiao;

12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, de acordo com as penas-base dispostas no
Ato Regulamentar GP n° 02/2023 do Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regido, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagcédo das sang¢bes serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo
maximo de 30 dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

12.4.1. Para as infragbes previstas nos itens [_12.1.1] , [_12.1.2] e [_12.1.3] a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens [ 12.1.4] , [ 12.1.5], [ 12.1.6] , [12.1.7] e [ 12.1.8] a multa sera de 15% a 30%

do valor do contrato licitado.

12.5. As sancgbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicagdo da sang¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagéo.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragbes
administrativas relacionadas nos itens [ 12.1.1] , [_12.1.2] e [_12.1.3] quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens [_12.1.4] , [_12.1.5] , [ 12.1.6] , [_12.1.7] e [_12.1.8], bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens [ 12.1.1], [12.1.2] e [_12.1.3]que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave
que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°_da Lei n.°
14.133/2021.
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12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragédo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total
da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade
promotora da licitagcao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragédo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sang¢des de adverténcia, multa e impedimento
de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que,
se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacado de pedido de reconsideragéo da aplicagdo da sangéo de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte)
dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicacédo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacédo de reparagéo integral
dos danos causados a Unido.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133, de
2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até
3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrbnica, pelo e-mail
“aquisicoespublicas@frt16.jus.br”.

13.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnagdo € medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratagdo, nos autos do processo de licitagéo.

13.5. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

14. DO RECEBIMENTO DO OJETO, DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO DA ATA

14.1. As disciplinas atinentes ao recebimento do objeto e a gestéo e fiscalizagdo estdo dispostas nos itens 14 a 17 do
Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

15. DO PAGAMENTO

15.1. As regras acerca do pagamento séo as estabelecidas no item 18 do Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

16. DAS DISPOSIGOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico.

16.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data

marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que n&o haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarado o horario de Brasilia - DF.
16.4. A homologacgéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.
16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os

interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragéo.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecerdo as deste Edital.

16.10. Os dados pessoais tornados publicos decorrente da realizagdo deste certame licitatério deverédo ser resguardados
pelas partes, observados os principios de protecado de dados previstos no art. 6° da Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de
Dados) durante toda a execugao contratual.

16.11. O tratamento de dados pessoais devera se limitar ao minimo necessario para a execugdo dos servigos, sendo
observados: a compatibilidade com a finalidade especificada; o interesse publico e a regra de competéncia administrativa
aplicavel a situagéo concreta.

16.12. Os dados devem ser eliminados, quando nido autorizada sua conservagao, nos termos do art. 16 da LGPD, apds o
término de seu tratamento nas hipoteses previstas no art. 15 da referida lei.
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16.13. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e nos
endereco eletrénicos: www.comprasgovernamentais.gov.br, www.trt16.jus.br (pagina da transparéncia), e também poderdo ser
lidos e/ou obtidos no enderego Av. Senador Vitorino Freire, 2001, 3° Andar, Areinha — S&o Luis-MA, nos dias Uteis, no horario das
08:00 horas as 17:30 horas, telefone (98) 2109-9378/9379/ 98424-6218.

17. ANEXOS

17.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia (doc SEI N° 0150077)
Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar (doc SEI N° 0132983)
ANEXO II - Minuta da Ata de Registro de Pregos (doc SEI N° 0149223)

Sao Luis-MA, (datado e assinado eletronicamente)

Ana Célia Ferreira Mendes
Coordenadora de Administragdo e Gestao Negocial Substituta

Documento assinado eletronicamente por ANA CELIA FERREIRA MENDES, TECNICA JUDICIARIA, em 11/07/2024, as 14:11,
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ANEXO Il - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

= PODER JUDICIARIO
v\ TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO
COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO E GESTAO
NEGOCIAL
DIVISAO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 XX/2024

Processo Administrativo n2 000001519/2024

O TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 162 REGIAO, com sede na
Avenida Vitorino Freire, n2. 2001, Areinha, Sao Lus - MA, inscrito no CNPJ/MF sob o
n? 23.608.631/0001-93, neste ato representado pela Diretora Geral, Sra. Fernanda
Cristina Muniz Marques, nomeada pela Portaria GP n2. 20/2024, de 08 de janeiro de
2024, portadora da matricula funcional n? 126, considerando o julgamento da
licitacao ocorrida no Pregao Eletrénico n? xx/202X, processo administrativo SEI n?
000001519/2024 RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada
nesta Ata de Registro de Precos - ARP, de acordo com a classificacao por ela
alcancada e a quantidade cotada, atendendo as condicdes previstas no Edital de
licitacdao e seus anexos, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n?
14.133, de 19 de abril de 2021, no Decreto n.2 11.462, de 31 de marco de 2023, e
em conformidade com as disposicdes a sequir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata de Registro de Precos tem por objeto o REGISTRO DE
PRECOS para contratacao, eventual e futura, dos servicos envolvendo a organizacao
e 0 gerenciamento de eventos, conforme especificacdes e quantidades constantes
do Termo de Referéncia, anexo | do edital de Pregao Eletronico n? ..... /202X, que é
parte integrante desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente
de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades de cada
item, fornecedor e as demais condicdes ofertadas na proposta sao as que seguem:

2.2. Fornecedor
Razao Social:
CNPJ/MF:
Endereco:
Cidade:
CEP:
Telefone:
E-Mail:



Nomes dos Representantes:

NOME | CPF

2.3. Precos registrados

Item Descricao Marca Modelo Unidade Valor

Quantidade Unitario

(R$)

2.4. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados na forma

estabelecida no subitem 22.1 do Termo de Referéncia, Anexo | ao edital.

2.5. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de

precos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO GERENCIADOR

3.1. O érgao gerenciador é o Tribunal Regional do Trabalho da 162 Regiao;

3.2. Além do gerenciador, nao ha érgaos e entidades publicas participantes

do registro de precos, conforme justificado no item 1.11 do Termo de Referéncia,
Anexo |, do Edital.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Nao sera permitida a adesao a Ata de Registro de Precos por 6rgaos ou
entidades nao participantes, tendo em vista o disposto no Acérdao 2037/2019 - TCU
- Plenario (Informativo de Licitacdes e Contratos n? 376 do TCU, item 2).

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a

partir do primeiro dia util subsequente a data de divulgacao no PNCP, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que
comprovado o preco vantajoso.

5.1.1. Na hipotese de prorrogacao, a contagem do consumo do gquantitativo
dos itens sera reiniciada.

5.2. Apdés a homologacao da licitagcdo, serao observadas as condicdes
estabelecidas no item 9 do Edital para formalizacao da ata de registro de precos.
5.3. A formalizacao do cadastro de reserva sera efetuada conforme
estabelecido no item 10 do Edital.

6. ALTERACAO OU ATUALIZACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em

decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes
situacdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis,
gue inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do




inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacao, alteracao ou extincao de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Os precos originariamente registrados poderao ser reajustados na forma
estabelecida no subitem 22.1 do Termo de Referéncia.

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado

no mercado por motivo superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara
o fornecedor para negociar a reducao do preco registrado, nos termos dos arts. 26 e
27 do Decreto 11.462/2023.

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOS REGISTRADOS

8.1. O registro do fornecedor serd cancelado pelo gerenciador, quando o
fornecedor:

8.1.1. Descumprir as condicbes da ata de registro de precos, sem motivo
justificado;

8.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracao sem justificativa razoavel,

8.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hipdétese prevista no artigo
27, § 22, do Decreto n211.462, de 2023; ou

8.1.4. Sofrer sancao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n®
14.133, de 2021.

8.1.4.1. Na hipotese de aplicacao de sancao prevista nos incisos Il ou IV do

caput do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao
fornecedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera
o 6rgao ou a entidade gerenciadora, mediante decisao fundamentada, decidir pela
manutencao do registro de precos, vedadas contratacdes derivadas da ata enquanto
perdurarem os efeitos da sancao.

8.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 9.1sera
formalizado por despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os
principios do contraditério e da ampla defesa.

8.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a
entidade gerenciadora poderd convocar os licitantes que compdem o cadastro de
reserva, observada a ordem de classificacao.

8.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo
gerenciador, em determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas
seguintes hipéteses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:

8.4.1. Por razao de interesse publico;
8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forca maior; ou
8.4.3. Se nao houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de

mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos
26, § 32 e 27, § 42, ambos do Decreto n? 11.462, de 2023.

9. DAS PENALIDADES

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das
penalidades estabelecidas no edital.



9.1.1. As sancdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de precos que, convocados, nao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente apds terem assinado a ata.

9.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 79,
inc. XIV, do Decreto n° 11.462, de 2023), exceto nas hipdteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacbes dos 6érgaos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicacdo da
penalidade (art. 89, inc. IX, do Decreto n® 11.462, de 2023).

9.3. O o6rgao ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgao
gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de
instauracao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

10. CONDICOES GERAIS

10.1. Reger-se-4 presente Ata de Registro de Precos, no que for omissa, pelas
disposicoes constantes na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto n¢
11.462/2023 e pelas condicdes estabelecidas pelo Edital do Pregao Eletronico do
qual ela se originou.

10.2. As condicdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para
entrega e recebimento, as obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condicdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

10.3. No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 sera
admitida a contratacdao de parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de
mercado e demonstracao de sua vantagem para o érgao ou a entidade.

10.4. Fica vedada a contratacao de mais de uma empresa para fornecimento
do mesmo objeto, a fim de assegurar a responsabilidade contratual e o principio da
padronizacao, ressalvado o disposto no art. 49 da Lei n? 14.133, de 2021.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada
eletronicamente no SEIl, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas
partes.

Sao Luis, MA (datada e assinada eletronicamente),

FERNANDA CRISTINA MUNIZ
MARQUES

Diretora-Geral Representante da empresa

NOMENOMENOME

sel! £y | ocumento assinado eletronicamente por ERICA DA CUNHA COSTA SILVA,
kg Técnico Judiciario, em 09/07/2024, as 09:40, conforme art. 19, lll, "b", da Lei
11.419/2006.



a=4! A autenticidade do documento pode ser conferida no site Autenticar Documentos
T informando o cédigo verificador 0149223 e o cédigo CRC 703CA016.

ANEXO |
RELACAO DOS FORNECEDORES BENEFICIARIOS DO REGISTRO DE PRECOS

1 Fornecedor 1.
2. Fornecedor 2.
3 Fornecedor 4.
4. Fornecedor 4.
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

_-i Tribunal Regional do Trabalho
JV 16° Regido | Maranhao

Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 16 Regido

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade promover o Registro de
Precos, determinando as condicbes e os procedimentos que regem a contratacéo de
empresa especializada na prestagdo de servicos eventuais e futuros envolvendo a
organizacao e o gerenciamento de eventos para atender as necessidades do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

1.2. As especificagdes técnicas detalhadas estao discriminadas no item 8 deste Termo de
Referéncia.

1.3. Os quantitativos indicados no item 8 sao apenas estimativos e nao obriga o TRT da
162 Regido a demanda-los, servindo apenas como referéncia competitiva, sendo mera
estimativa de consumo, ndo se constituindo, o quantitativo informado, em hipotese
alguma, compromisso futuro para o TRT 16, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem
considerado como valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo
com as necessidades deste Tribunal, sem que isso justifique qualquer indenizagao a
Contratada.

1.4. A adjudicacgao sera efetuada em 5 (cinco) grupos distintos, em razao da similaridade
dos servigos a serem realizados, visando mitigar eventual desinteresse dos licitantes na
prestacao de servigos referentes a itens de menor valor, a fim de que se contratem todos
os itens relacionados e sejam evitadas sucessivas e onerosas licitacbes para
contratagdes de itens, cujos procedimentos licitatorios resultariam “desertos”.

1.5. Os servigos objeto deste registro de precos sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.6. Utilizar-se-a a modalidade Pregéo Eletrénico, do tipo “Menor Preg¢o” por meio do
Sistema de Registro de Preco.

1.7. Nao sera permitida a adesao a Ata de Registro de Pregos por 6rgaos ou entidades
nao participantes, tendo em vista o disposto no Acérdao 2037/2019 - TCU - Plenario
(Informativo de Licitagdes e Contratos n® 376 do TCU, item 2).

1.8. O prazo de vigéncia deste Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado do
primeiro dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado por
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igual periodo, desde que comprovado que o prego é vantajoso, conforme art. 22 do
Decreto n°® 11.462/2023.

1.8.1. Na hipotese de prorrogacao, a contagem do consumo do quantitativo dos itens
sera reiniciada.

1.9. Os enderecgos dos locais da execugao dos servigos constam no item 10.

1.10. Foram feitas consultas a IRPs em andamento, entretanto ndo foram localizadas
equivalentes as necessarias para o tribunal.

1.11. E vedada a participacdo de outro 6rgdo ou entidade na ata, nos termos do
paragrafo unico do Art. 4° do Dec. 11.462/2023, ndo tendo sido, por isso, realizada a
Intencéo de Registro de Prego.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.Considerando a realizagdo de varios eventos promovidos por este Regional
coadunados com suas finalidades institucionais, tais como cursos, congressos, posse de
novos membros, inauguragdes, encontros, implantagdo de projetos, mister se faz iniciar
os procedimentos legais para a contratagdo de empresas especializadas em prestacao
de servigos para eventos, adotando-se o Sistema de Registro de Pregos uma vez que
nao ha como precisar o quantitativo exato dos eventos a serem realizados. Dessa forma,
devera ser adotado o Sistema de Registro de Precos por ndo ser possivel prever com
exatiddo o quantitativo demandado pela Administracdo e, devido a necessidade de
contratacbes frequentes, de acordo com os eventos realizados. Tais justificativas
possuem amparo legal nos incisos | e V do artigo 3° do Decreto 11.462 de 2023.

3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos eventuais e
futuros envolvendo a organizacdo e o gerenciamento de eventos € imprescindivel para
suprir as necessidades por ocasidao de eventos promovidos pela EJUD 16 e pela
Secretaria da Presidéncia do TRT163, tais como, capacitacdo dos
servidores/magistrados, treinamentos, seminarios, congressos e palestras, todos
realizados em alinhamento as atividades institucionais deste Org&o.

3.2. A Escola Judicial do TRT da 16 Regido, em consonancia com a Presidéncia/Divisdo
de Cerimonial, objetivando melhor atender a missédo de promover a formagéo inicial e
continuada de magistrados e servidores do TRT da 162 Regiao, realiza cursos e eventos
durante os turnos matutinos e vespertinos.

3.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.

3.4. A contratagao ora em estudo se faz necessaria em virtude de o TRT da 162 Regiao
nao possuir equipamentos e pessoal especializado para desenvolver determinadas
atividades correlatas a organizacdo de eventos, sobretudo por n&o guardarem
correspondéncia com as atividades regularmente desenvolvidas pelo Tribunal. Por esse
motivo, ndo ha no quadro de pessoal desta Instituicao profissionais especificos da area,
como mestre de cerimbnias, recepcionistas e outros.



3.5. Por outro lado, a promocdo de eventos é imprescindivel para a promog¢ao do
desenvolvimento dos processos de trabalho e fortalecimento da imagem do Tribunal
perante a sociedade.

3.6. Pelas razdes expostas, faz-se necessaria a contratacido de empresa especializada
que fornecera, sob demanda, apenas o indispensavel a cada evento.

4, DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

4.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 6 dos
Estudos Técnicos Preliminares.

5. FUNDAMENTAGAO LEGAL

5.1. A contratacdo do objeto deste termo de referéncia reger-se-a pelos seguintes
instrumentos normativos: Lei n° 14.133/2021; Ato Regulamentar GP/TRT16 n° 01/2015;
Ato Regulamentar GP/TRT16 n° 01/2023; Instru¢do Normativa n°® 05/2017; Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 65/2021, entre outras.

5.2. Requisitos:

5.2.1. A Contratada devera atender, no que couber, a Resolugdo CSJT n° 310/2021 -
Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho -, relativo aos critérios de
sustentabilidade ambiental previstos na referida resolucado, e ao Decreto n° 10.936/2022,
que trata sobre a politica nacional dos residuos sdlidos.

5.2.2. A empresa devera executar todos os servigcos prestados dentro das normas de
segurancga.

5.2.3. Os requisitos foram descritos no item 3 do Estudo Técnico Preliminar.
6. SUBCONTRATAGAO
6.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:

6.1.2. A subcontratacao fica limitada a 15% (quinze por cento) da quantidade estimada
de cada item do objeto.

6.1.3. Em qualquer hipétese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral
do contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratacao.

6.1.4. A subcontratagdo depende de autorizagao prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para
a execucéo do objeto.

6.1.5. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.



6.1.6. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. GARANTIA DA CONTRATAGAO
71. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, pelas razdes abaixo:
7.1.1. Devido as caracteristicas do objeto e do fornecimento, ndo sera exigida a

prestacdo de garantia, por se tratar de registro de precos sera emitida uma nota de
empenho respectiva e os valores contratados somente serdo pagos no prazo de até 10
(dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidagéo da despesa.

8. ESPECIFICAGAO DO OBJETO
8.1. Os servigos/bens a serem contratados por meio de Registro de Precos seréo:
VALOR
GRUPO | ITEM DESCRIGAO MEDIDA | QUANTIDADE UNITARIO WI\ELS?'IITVI-L(I))-I::L
ESTIMADO
12955 - Mestre de
1 Cerimébnias (média 6 Turno 25 R$ 463,63 R$ 11.590,75
horas de servico)
8729 - Recepcionista
2 (média 6 horas de Turno 40 R$ 147,13 R$ 5.885,30
Servico)
5380 - Prestacao de
1 g |Servieo  apoio) 6 R$ 203,03 | R$1.218,18
administrativo (média
6 horas de servigo)
4 | 12637 - Interprete de | Hora/ 100 R$ 247,72 | R$ 24.772,25
libras (hora) Dupla
21750 - Radio de
5 | comunicacgao tipo | Unidade 15 R$ 54,42 R$ 816,34
walkie-talkie
17019 - Arranjos de
6 |flores para mesas de | Unidade 90 R$ 330,00 R$ 29.700,00
apoio
17019 - Arranjo em
7 |jardineira de vidro | Unidade 30 R$ 385,60 R$ 11.568,00
2 (1Tmx20cmx80cm)
17019 - Arranjo em
8 |jardineira de vidro | Unidade 60 R$ 169,02 R$ 10.141,20
(pequeno)




17019 - Arranjos em
colunas (altura total
2m)

Unidade

40

R$ 826,49

R$ 33.059,47

10

17019 - Arranjos para
base de mesa no
auditério ¢/ 1,20m x
80cm

Unidade

30

R$ 319,08

R$ 9.572,25

11

17019 - Plantas
Naturais em Cachepd
tamanho médio-
Aluguel de plantas
naturais em cachep0
para ambientacao
e/ou decoracdao de
eventos, tais como:
palmeiras, bambus,
pinheirinhos,

samambaias e outros

Unidade

20

R$ 300,00

R$ 6.000,00

12

17019 - Plantas
Naturais em Cachepd
tamanho grande -
Aluguel de plantas
naturais em cachep0
para ambientacao
e/ou decoracao de
eventos, tais como:
palmeiras, bambus,
pinheirinhos,

samambaias e outros

Unidade

20

R$ 456,67

R$ 9.133,33

13

17019 - Coroa de
flores  (funebre) -
entrega imediata
deste item

Unidade

06

R$ 414,55

R$ 2.487,28

14

12556 - Servico de
proje¢gdo em teldo
para publico até 200
(duzentas) pessoas
com teldo de pelo
menos 150 (cento e
cinquenta) polegadas

Diaria

15

R$ 381,12

R$ 5.716,80

15

12556 - Servico de
projecado em teldo de
publico superior a 200
(duzentas) pessoas e
teldo de pelo menos
200 (duzentas)
polegadas

Diaria

15

R$ 659,57

R$ 9.893,55




16

12556 - Servico de
sonorizagao para
publico até 200
(duzentas) pessoas

Diaria

15

R$ 412,23

R$ 6.183,45

17

12556 - Servigo de
sonorizagao para
publico superior a 200
(duzentas) pessoas

Diaria

15

R$ 515,29

R$ 7.729,35

18

30003 - Servico de
iluminagao

Unidade

20

R$ 662,76

R$ 13.255,13

19

25631 - Operador
audiovisual (média 6
horas de servico)

Turno

15

R$ 206,12

R$ 3.091,80

20

25631 - Operador de
som (média 6 horas
de servigo)

Turno

20

R$ 183,22

R$ 3.664,40

21

9732 - Microfones
sem fio e/ou com fio
e/ou de lapela

Unidade

30

R$ 72,14

R$ 2.164,20

22

9735 - Pedestal de
mesa - Servico de
disponibilizacao de
Pedestal de Mesa

Unidade

15

R$ 102,50

R$ 1.537,50

23

12556 - Locacao de
mesa de som

Unidade

15

R$ 381,32

R$ 5.719,80

24

12556 - Transmissao
Simultanea para
televisores, projetores
ou painés de LED e
transmissdo ao vivo
para WEB

Diaria

20

R$ 2.083,33

R$ 41.666,67

25

12556 e 19658 -
Servico de filmagem
digital com edicdo
(horas)

Hora

200

R$ 1.233,33

R$ 246.666,67

25.1

12556 e 19658 -
Servico de cobertura
de eventos - video de
1 min (diaria)

Diaria

05

R$ 3.766,67

R$ 18.833,33

252

12556 e 19658 -
Servico de cobertura
de eventos - video de
1 min ("2 diaria)

Meia
Diaria

05

R$ 2.900,00

R$ 14.500,00

253

12556 e 19658 -
Produgcdo de videos
informativos - até 60
seg (redes sociais)

Unidade

05

R$ 1.690,00

R$ 8.450,00

254

12556 e 19658 -
Producdo de video

Unidade

05

R$ 4.283,33

R$ 21.416,67




institucional - 1 min
até 3 min

12556 - Equipe
adicional para

g | flmagem eiluminagdo | 150 R$ 573,33 | R$ 86.000,00
com as mesmas
caracteristicas do item
anterior (horas)

g7 |196°8 - Legenda e}, 70 R$ 464,17 | R$ 32.491,67
audiodescrigao (hora)
12556 - Painel de

28 LED (3x2) Diaria 10 R$ 1.133,64 R$ 11.336,40

g9 | 12996 - Tecnico de| . 10 R$ 416,67 | R$ 4.166,67
Painel LED

30 | 12556 - Processadora Diaria 10 R$ 359,62 R$ 4.566,67
12556 - Notebook

31 | compativel com o Diaria 10 R$ 186,54 R$ 1.865,40
painel LED
12556 - Estrutura de

gp |BoxTruss (metro) 3,51 by 10 R$ 623,83 | R$6.238,33
x 3,5 — Fixacdo do
painel de LED
24376 - Tablado de

33 | madeira ou praticavel M2 80 R$ 175,00 R$ 14.000,00
(m?)

34 ?r?:; - Passadeira| ), 210 R$47,04 | R$9.878,40
6041 - Tapete

35 | decorativo grande 3m | Unidade 6 R$ 192,33 R$ 1.153,98
X 2m.
6041 - Tapete

36 |decorativo pequeno | Unidade 6 R$ 137,25 R$ 823,50
2m x 1m

g7 | 17809 - Tenda com | ;.46 6 R$ 953,53 | R$5.721,18
dimensdo 10m x 10m

3g | 17809 - Tenda com| ;.. e 6 R$ 505,10 | R$3.030,58
dimensao 6m x 6m
2038 - Ventiladores
com aspersao de

39 |89ua para fixacdo na |, .. 4o 40 R$ 335,85 | R$ 13.434,13

estrutura das tendas
e/ou instalagcbes do
tribunal




40

17124 - Toalhas de
mesa, redonda, em
tecido como  por
exemplo (Tactel.
Oxford, malha, cetim,
algodao, brim, juta,
tafeta, failete,
organza, linho, malha,
liganete e voal), com
medidas de 2m a 3m,
de cor «crua ou
colorida, conforme
solicitagcéo do
Contratante

Unidade

60

R$ 38,00

R$ 2.280,00

41

17124 - Toalha de
mesa, retangular, em
tecido como por
exemplo (Tactel.
Oxford, malha, cetim,
algodao, brim, juta,
tafeta, failete,
organza, linho, malha,
liganete e voal), com
medidas de 2m x 1,30
m, de cor crua ou
colorida, conforme
solicitacao do
Contratante

Unidade

30

R$ 33,50

R$ 1.005,00

42

17124 - Toalha de
mesa, retangular para
bancada, em tecido
como por exemplo
(Tactel. Oxford,
malha, cetim,
algodao, brim, juta,
tafeta, failete,
organza, linho, malha,
liganete e voal), com
medidas de 5m x 1m,
de cor «crua ou
colorida, conforme
solicitagéo do
Contratante

Unidade

10

R$ 58,33

R$ 583,33

43

17124 - Caminho de
mesa para mesa
redonda de 1,20m

Unidade

60

R$ 44,33

R$ 2.660,00

44

17124 - Caminho de
mesa para mesa
retangular de 1,60m

Unidade

30

R$ 46,00

R$ 1.380,00




45

20460 - Puff quadrado
com medidas
aproximadas de
0,45m X 0,45m
revestido de couro
sintético de cores
diversas.

Unidade

20

R$ 61,00

R$ 1.220,00

46

20460 - Cadeiras tipo
Tiffany, em
policarbonato, nos
modelos cristal e/ou
madeira e/ou branco

Unidade

600

R$ 21,50

R$ 12.900,00

47

20460 - Mesa Bistrd
em madeira natural e/
ou ferro com
acabamento em
bambu, com 2
banquetas redonda ou
quadrada. Mesa com
tampo de vidro ou
madeira 0,60m de
didmetro por 1,10m
de altura. Inclui
transporte e
montagem

Unidade

R$ 138,90

R$ 833,40

48

329 - Biombo - Podem
ser vazados,
transparentes,
fechados, de tecido,
ferro, madeira ou
espelhos, sendo
determinado de
acordo com cada
evento, com altura de,
no minimo, 2,50m

Unidade

R$ 366,67

R$ 2.200,00

49

20460 - Mesa de
canto (60cmx60cm)

Unidade

30

R$ 216,67

R$ 6.500,00

50

20460 -
centro

Mesa de

Unidade

10

R$ 281,25

R$ 2.812,50

5 51

15830 - Apresentagao
Artistica / Musical /
Canto/ Coral

Unidade

10

R$ 2.266,67

R$ 22.666,67

8.1.1 Em caso de divergéncia entre a descricao contida no cédigo CATMAT/CATSER e a
descricdo especifica, contida na tabela de itens acima, prevalecera a descricdo
especifica da tabela.

8.2.

DETALHAMENTO DOS ITENS




8.2.1 GRUPO I: Mestre de Cerimdnias, Recepcionista, Prestagcao de Servigo Apoio
Administrativo, Intérprete de Libras e Radio de comunicagido (GRUPO I)

1)

3)

9)

Os recepcionistas de eventos deverdo comparecer as dependéncias
determinadas pelo Contratante com, no minimo, um dia util de antecedéncia ao
evento, em horario a combinar, para um prévio conhecimento do local do evento e
divisdo de tarefas. No dia da solenidade, todos os recepcionistas deveréo estar
prontos uma hora antes do inicio do evento, com trajes adequados a solenidade,
vestidos com discricao e uniformidade, preferencialmente na cor preta.

O mestre de cerimOnias devera conduzir os eventos conforme texto formulado
pelo Contratante e devera comparecer com antecedéncia minima de 1(um) dia util
as dependéncias do Contratante para conhecer o local do evento e o texto. Para o
mestre de cerimOnias sera exigido traje passeio completo nas solenidades mais
formais.

Apoio Administrativo - realizacdo de servico com alocacio de profissional com
experiéncia na digitacdo de textos e planilhas relativos a demanda do evento, com
velocidade e acuidade, com capacidade para a digitagdo de grande volume de
documentos em curto espago de tempo Os profissionais deverdo apresentar-se
com discricdo e sobriedade. Diaria: 8 horas (com uma adicional de intervalo para
0 almogo)

O intérprete de libras devera ser proativo, dominar a lingua brasileira de sinais,
adotar uma conduta adequada de se vestir, sem aderegos, mantendo a dignidade
da profissdo e ndo chamando atengado indevida sobre si mesmo, durante o
exercicio da fungao.

Radio de comunicagdo tipo walk-talk com sistema de maos livres - utilizado
durante todo o evento pelo mestre de cerimbnias e recepcionistas.

8.2.2. GRUPO 2: Arranjos de flores para mesas de apoio; Arranjo em jardineira de
vidro; Arranjo em coluna; Arranjo para base de mesa no auditério; plantas naturais
em cachepd; e coroa de flores (finebre)

Poderéao ser solicitados os seguintes arranjos e coroa de flores (funebre):

Arranjos de flores nobres naturais e folhagens para mesas de apoio, em vaso de
vidro. Medida aproximada do arranjo: 60 (sessenta) centimetros de altura.

Arranjo natural em jardineira de vidro a ser posicionado na entrada principal do
local do evento, contendo flores naturais. Medidas aproximadas do arranjo: 1 m
de comprimento, 20 cm de largura e 80 cm de altura.

Arranjo natural em jardineira de vidro de tamanho pequeno a ser posicionado em
cima de mesas para participantes no local do evento, contendo flores naturais.
Arranjos em colunas contendo flores naturais. Medida aproximada do arranjo: 2m
de altura (comprimento total: coluna + arranjo). Os arranjos serao colocados nos
locais determinados pelo Contratante.

Arranjo contendo flores nobres naturais para a base da mesa dos auditérios do
Contratante. Medidas aproximadas do arranjo: 1,20 m de comprimento x 0,80 cm
de altura.

Plantas Naturais em Cachepd tamanho médio - Aluguel de plantas naturais em
cachepd para ambientacdo e/ou decoracdo de eventos, tais como: palmeiras,
bambus, pinheirinhos, samambaias e outros.



8)

9)

Plantas Naturais em Cachepd tamanho grande - Aluguel de plantas naturais em
cachepd para ambientacdo e/ou decoracdo de eventos, tais como: palmeiras,
bambus, pinheirinhos, samambaias e outros.

Todas as pegas necessarias a montagem dos arranjos, inclusive as colunas,
serao fornecidas pela Contratada, que devera recolhé-las ao final do evento. O
modelo do arranjo devera ser apresentado para a aprovagao da Assessoria de
Cerimonial e Eventos.

10)Coroa de flores (funebre) — Arranjo de flores naturais em forma circular

8.2.3.

acompanhado de folhagens, com tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com
letras em papel dourado ou impressas na fita com a frase definida pela
Supervisao Administrativa, conforme solicitado; as coroas de flores naturais
devem ter, além das folhagens do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo,
margaridas, copos de leite, crisantemos, palmas de Santa Rita, anturios e devem
vir acompanhadas de um apoio (pé) para a exposi¢ao do mesmo no local indicado
conforme solicitacao.

GRUPO 3: Projecao em teldao; Sonorizacao; lluminag¢ao; Operador

audiovisual; Operador de som; Microfones; Pedestal de mesa; Mesa de som;
Transmissao simultanea para televisores, projetores ou paineis de LED e
transmissao ao vivo para WEB; Filmagem digital; Cobertura de eventos; Produg¢ao
de videos informativos; Producao de video institucional; Equipe adicional para
filmagem e iluminagao; Legenda e audiodescrigdo; Painel de LED; Técnico de
Painel de LED; Processadora; Notebook; e Estrutura de Box Truss

1)

Nos eventos de projecdo simultdnea, como também para eventos em que
necessite de transmissdo de material a ser disponibilizado pelo Contratante,
devera a Contratada utilizar projetor de, no minimo, 3.000 limens, telao de, no
minimo, 150 polegadas c/ tripé ou pendurado c/suporte ou pedestal e 2 caixas de
som amplificadas para transmissdo de imagem e sonorizagdo simultdnea a ser
instalado em local pré-determinado pela administracdo do Contratante. As
conexdes de som e imagem deverdo ser efetuadas junto a mesa de som (canais
de som) disponibilizadas pela Contratada, de forma que a reprodugédo se dé de
modo fiel e em tempo real do evento. Devera a Contratada operacionalizar toda a
transmissdo e ter prévio conhecimento de todas as peculiaridades acerca das
ligacdes.

Todos os cabos, conexdes e equipamentos necessarios a perfeita transmissao e
som, instalagdo da tela de projecdo de imagem e a perfeita transmissédo e som,
bem como todos os testes, montagem, desmontagem e transporte serdo de
responsabilidade da Contratada.

A transmiss&o ocorrera em ambiente fechado ou aberto.

A sonorizagao devera ser ligada a mesa de som (canais de som) do Contratante
e/ou a outros equipamentos existentes ou contratados pela administragao,
devendo a empresa ter prévio conhecimento de todas as conexdes necessarias,
responsabilizando-se pelo cabeamento e operagao necessarios a transmissao de
imagem e som.

Locagado de mesa de som - A sonorizagao devera dispor de mesa de som com no
minimo 10 (dez) canais, até 10 (dez) microfones (sem ou com fio). A mesa devera
acompanhar até 10 (dez) caixas de som, também amplificadas.

As caixas de som deverao ser montadas em tripés nao inferiores a 2,5m e
posicionadas de forma a imprimir qualidade ao local a ser sonorizado.



7) Quando solicitado, a mesa devera acompanhar um toca CD e/ ou DVD.

8) Todo o cabeamento necessario devera ser anteriormente observado, bem como
conexdes a outros equipamentos de audio e video deverao ser disponibilizadas
para a perfeita realizagao dos eventos do Contratante.

9) Servigo de iluminacdao com a utilizacdo de torres com altura n&o inferior a 3
metros contendo 6 (seis) refletores de vapor metalico (luz branca) por cada torre
com lampadas frias (consumo de 400 watts por cada refletor).

10) Toda a instalagdo elétrica devera ser ligada na casa de forga do Tribunal
(Contratante) e / ou no quadro de forca central das unidades do Tribunal
(Contratante), devendo a empresa ter conhecimento prévio para a correta
utilizacao do cabeamento.

11) Todos os cabos, conexdes e equipamentos necessarios ao funcionamento das
torres, bem como todos os testes, montagem, desmontagem e transporte sdo de
responsabilidade da Contratada.

12) Quando solicitada a iluminagao, a montagem e teste deverdo ocorrer com 24h de
antecedéncia ao inicio da solenidade.

13) Operador de audiovisual/som: Profissional capacitado para servigco, montagem e
instalacdo de equipamento, capacidade para operagdo de equipamentos de
sonorizacao, PA e outros, responsavel pela operacdo e manutencao de qualquer
tipo de equipamento audiovisual e som durante o evento. Conhecimento de
sistemas analdgicos e digitais para equipamentos de som a serem empregados
no evento, para testes, ajustes e manuseio dos mesmos. O operador de som e
imagem devera permanecer durante todo o evento para sanar quaisquer
problemas.

14) Microfones sem fio e/ou com fio e/ou de lapela - A sonorizacdo sera composta de
equipamento profissional, digital, utilizando microfones sem fio e/ou com fio e/ou
de lapela. Quando sem fio, devera o microfone ser UHF profissional com baterias
novas (sem uso) inclusas, para cobrir todo tempo do evento. Os microfones
deverao acompanhar pedestais estilo girafa, de mesa estilo “goose neck” ou de
lapela. Cada microfone solicitado devera corresponder ao respectivo pedestal
(comum ou estilo girafa ou estilo “goose neck”).

15) Transmissdo simultdnea para eventos especiais, com mesa de corte para
televisores, projetores ou paineis de LED, com equipamentos de ultima geragao
(cAmeras, cabos, microfones e teldo) e uma equipe técnica qualificada para
instalagédo, operacionalizagao e acabamento. Com possibilidade de gravagéo do
evento e/ou transmissao via web (streaming On Demand e Live), transmissao ao
vivo, em tempo real, em canal do Youtube ou outro a ser definido pelo
contratante, numa taxa minima de 512kbps. Deve ser fornecido computador com
placa de captura de video e configuragao minimo de Processador Intel Core 15; 8
Gb de Memdéria RAM; Placa de video 128MB; Teclado ABNT-2; Mouse de 600 dpi;
HD de 500 GB; Placa de som; Placa de Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI
802.11b/g/n, Unidade DVD- RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 3.0; Windows 7 Profissional
com Pacote Office 2013 Standard atualizados, monitor LED 22.

1) Item 25 - Servigos de Filmagem digital com edigdo:

a) O servigo de filmagem digital em alta definicdo (HD) devera ser prestado por um
profissional cinegrafista e um auxiliar de luz com camera digital. O resultado do
filme passa a pertencer ao acervo do Contratante.



b) A filmagem devera ser gravada, editada, legendada, sonorizada e entregue no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do dia do evento.

c) O servigo de filmagem adicional sera prestado por uma equipe com as mesmas
caracteristicas da equipe anterior.

d) Os cinegrafistas contratados deverdao conhecer previamente o local do evento e
as peculiaridades que deverao ser registradas.

e) Dos prazos de atendimentos e execugao dos servigos, dos locais da prestagéo de
Servigos:

O prazo para entrega do material obedecera ao tamanho do video e
complexidade, ou seja, para videos com até 1 (um) minuto de duracéo, o
prazo para conclusao sera de 24 horas.

No caso de videos de 1 (um) até 3 minutos, estes deverao ser entregues
no prazo maximo de dois dias.

Os prazos se iniciardo a partir do término do evento/demanda objeto do
produto, incluindo a colheita da ultima sonora, quando for o caso.

A prestacdo dos servigcos descritos ocorrera em horarios flexiveis
compreendidos, ordinariamente, no periodo entre 8h e 22h, de segunda a
sexta-feira, e excepcionalmente, nos finais de semana e feriados.

f) Encargos do contratante quanto ao item 25:

Apresentar programa de atividades para a execugdo por parte da
CONTRATADA.

Fornecer a CONTRATADA os elementos e informacdes necessarias
referentes as atividades da CONTRATANTE, bem como briefing para
subsidiar a execugao dos projetos contratados.

Autorizar o livre transito da CONTRATADA, necessario ao servico.
Supervisionar conteudo e formato das produgbes, aprovar roteiros e
solicitar modificagcdes necessarias.

g) Encargos da contratada quanto ao item 25:

Executar e concluir o objeto contratual rigorosamente, de acordo com as
especificacdes, orientacoes e determinagdes da CONTRATANTE.
Designar preposto com experiéncia comprovada em producao audiovisual
para acompanhar a execug¢ao do servico e atuar como coordenador de
todos os servigos prestados;

Atender as instrucbes do CONTRATANTE quanto a execugdao e aos
horarios de realizacdo dos servigos, permanéncia e circulacdo de pessoas
nas unidades do CONTRATANTE.

Nao divulgar nem permitir que seu preposto ou empregados divulguem
dados aos quais tenham acesso devido aos servigos realizados, salvo se
expressamente autorizados pelo CONTRATANTE.

Nao dispor, ceder ou tirar qualquer proveito dos equipamentos e conteudo
das gravacdoes de propriedade exclusiva do CONTRATANTE ou do
trabalho realizado.

Fornecer transporte a seus empregados e equipamentos para execugao
dos servicos e arcar com eventuais despesas de deslocamentos,
estacionamento, hospedagem e alimentagédo que se fizerem necessarias.
Diligenciar para que os profissionais alocados tratem autoridades,
servidores, estagiarios, funcionarios terceirizados e convidados do
CONTRATANTE com atencao e urbanidade.



2)

e Providenciar a imediata (no mesmo dia) correcdo das deficiéncias
apontadas pela fiscalizagdo do CONTRATANTE quanto a execugao dos
servicos.

Legenda descritiva (audio descricdo) — legenda que descreve os dialogos, com
inclusdo do personagem que fala e outros elementos sonoros que complementam
o entendimento, como “musica”, “risos”, “gritos” e outros, fazendo com que a
pessoa com deficiéncia auditiva ou surda possa compreender todo o contetdo da
obra.

Painel de LED de alta resolugcdo acompanhado com sua respectiva estrutura e
suportes adequados a sua sustentagdo com processadores 15 ou superiores para
controle e transmissdo de conteudo, além de equipe técnica para montagem,
desmontagem, testes quanto ao efetivo funcionamento e operador para gerenciar
0 equipamento. Resolugao de 4.0 pixels ou de qualidade superior. O equipamento
devera ser montado com tudo testado e pronto para uso até 4 horas antes do
evento.

Técnico do painel de LED - Profissional capacitado para servigo, montagem e
instalacdo de Painel de LED. Preparado para instalacdo e manuseio. Devera se
apresentar 01 hora antes do inicio do evento.

8.2.4 GRUPO 4: Tablado; Passadeira; Tapete decorativo; Tenda; Ventiladores com
aspersao de agua; Toalhas de mesa; Caminho de mesa; Puff; Cadeiras; Mesa
bistro; Biombo; Mesa de canto; e Mesa de centro

1)

2)

7)

8)
9)

Os tablados de madeira ou praticavel serdo confeccionados com material a ser
fornecido pela Contratada, revestido em carpete novo ou em perfeito estado de
conservacao.

Havendo mais de um tablado, quando necessario, sera solicitada a confeccao de
passarela (ndo inferior a 3m(C) x 1,5m(L), interligando-os, com as mesmas
caracteristicas de montagem e mesmo carpete.

Nos tablados, quando necessario, sera solicitada a colocagcdo de rampa de
acesso com as mesmas caracteristicas e mesmo carpete. Também devera ter
acesso por meio de degraus com as mesmas caracteristicas e mesmo carpete,
cuja altura ndo podera exceder 16 cm e cuja profundidade n&o podera ser menor
que 30 cm, ainda, de largura aproximada de 50 cm.

Os tablados deverdo suportar sobrecarga de pessoas, inclusive cadeiras, sem
que haja deformagdes.

Os tablados ndo poderdo apresentar desniveis ou deformacdes e deverdo ser
observadas na sua montagem as peculiaridades existentes no local, tais como:
arvores, placas, etc.

Havera ocasidoes em que os tablados precisarao ser confeccionados de forma a
sanar desniveis de terreno tendo como exemplo nivelar rampas de acesso
tornando-as planas.

A montagem de tablados e acessodrios devera ser efetuada com antecedéncia, de
modo que os mesmos estejam prontos com 24h de antecedéncia ao horario de
inicio da solenidade/evento.

Locagao de passadeira em carpete 4mm. Unidade metro.

Locacéao de tapete decorativo grande 3m x 2m.

10) Locacgao de tapete decorativo pequeno 2m x 1m.
11) As tendas serdo com armacao estilo “Box Truss” em aluminio natural ou de ferro

pintado na cor branca ou prata e coberta plastica ou similar (lona etc.) na cor



branca, a serem instaladas em local determinado pelo Contratante. A tenda
devera receber iluminagao interna apropriada (lAmpadas frias) composta de
refletor (ES) de vapor metalico e lampada de 400w cada e, quando solicitado,
ventiladores com aspersor de agua para climatizagao.

12) Tenda com dimensées 10m x 10m. lluminagdo composta de 04 refletores de
vapor metalico e/ou candelabro estilo lustre com varios bracos, com |lampadas
comuns, instalado no centro da tenda.

13) Tendas com dimensdes 6m x 6m. lluminagao composta de 02 refletores de vapor
metalico e/ou candelabro estilo lustre com varios bracos, com lampadas comuns,
instalados no centro da tenda.

14) Quando a administragéo solicitar a montagem de tendas, as mesmas deveréo
estar montadas com 24 horas de antecedéncia ao inicio da solenidade/evento.

15) Deverao estar inclusos todos os custos de deslocamentos, fretes, impostos,
montagens e desmontagens de equipamentos.

16) Ventiladores com aspersao de agua para fixagdo na estrutura das tendas e/ou
instalacdes do tribunal.

17) Toalhas de mesa, redonda, em tecido como por exemplo (Tactel, Oxford, malha,
cetim, algodao, brim, juta, tafeta, failete, organza, linho, malha, liganete e voal),
com medidas de 2m a 3m, de cor crua ou colorida, conforme solicitacdo do
Contratante.

18) Toalha de mesa, retangular, em tecido como por exemplo (Tactel, Oxford, malha,
cetim, algodao, brim, juta, tafetd, failete, organza, linho, malha, liganete e voal),
com medidas de 2m x 1,30m, de cor crua ou colorida, conforme solicitacdo do
Contratante.

19) Toalha de mesa, retangular para bancada, em tecido como por exemplo (Tactel,
Oxford, malha, cetim, algodao, brim, juta, tafeta, failete, organza, linho, malha,
liganete e voal), com medidas de 5m x 1m, de cor crua ou colorida, conforme
solicitacdo do Contratante.

20) Caminho de mesa para mesa redonda de 1,20m.

21) Caminho de mesa para mesa retangular de 1,60m.

22) Puff quadrado com medidas aproximadas de 0,45m x 0,45m revestido de couro
sintético de cores diversas.

23) Cadeiras tipo Tiffany, em policarbonato, nos modelos cristal e/ou madeira e/ou
branco.

24)Mesa Bistrd em madeira natural e/ ou ferro com acabamento em bambu, com 2
banquetas redonda ou quadrada. Mesa com tampo de vidro ou madeira 0,60m de
didmetro por 1,10m de altura. Inclui transporte e montagem.

25)Mesa de canto (60cm x 60cm pelo menos) em madeira natural e/ ou ferro ou
material compativel, conforme solicitacido do Contratante.

26) Mesa de centro em madeira natural e/ ou ferro ou material compativel, conforme
solicitacdo do Contratante.

27)Biombo - Podem ser vazados, transparentes, fechados, de tecido, ferro, madeira
ou espelhos, sendo determinado de acordo com cada evento, com altura de, no
minimo, 2,50m.

8.2.5. GRUPO 5: Apresentacao Artistica/Musical/Canto/Coral



8.2.5.1. Apresentacao artistica/musical/canto/coral - realizagao de servico com alocagao
de profissional ou grupo musical para apresentacao artistica cultural. Diaria média de
01(uma) a 04 (quatro) horas.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1. Para cada demanda, sera emitida uma Ordem de Servigo com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias uteis, relacionando os itens do servi¢o a ser contratado e os respectivos
quantitativos.

9.1.1. A contratada devera confirmar o recebimento da Ordem de Servigco em até
24 (vinte e quatro) horas.

9.2. Em regra, os profissionais que irdo prestar servigos devem se apresentar ao
Contratante com, no minimo, (01) uma hora de antecedéncia ao horario indicado para o
inicio do evento, obedecido o disposto no subitem 8.2.1, quanto aos recepcionistas e
mestre de ceriménia.

9.2.1. O painel de LED de alta resolugdo acompanhado com sua respectiva estrutura e
suportes adequados a sua sustentacdo devera ser montado com tudo testado e pronto
para uso até 4 horas antes do evento.

9.2.2. Quando a contratante solicitar a montagem de tendas, as mesmas deverao estar
montadas com 24 horas de antecedéncia ao inicio da solenidade/evento.

9.2.3. Quando solicitada a iluminagédo, a montagem e teste deverdo ocorrer com 24h de
antecedéncia ao inicio da solenidade.

9.2.4. A montagem de tablados e acessérios devera ser efetuada com antecedéncia, de
modo que os mesmos estejam prontos com 24h de antecedéncia ao horario de inicio da
solenidade/evento.

93. O evento podera ser contratado para os 3 (trés) turnos do dia
(matutino/vespertino/noturno), conforme o cronograma de cada evento a ser definido pela
CONTRATANTE, desde que atendido o disposto Acérdao n° 1730/2010-Plenario,
TC-000.303/2010-5.

9.4. Os servicos de iluminagao, tablado e tenda deverao ser montados e testados no dia
anterior ao evento, bem como os demais servigos que necessitem de execucgao.

9.5. Confecgdo, montagem ou organizagdo prévia, deverdo ser concluidos com
antecedéncia minima de 4 (quatro) horas.

9.6. A entrega, a organizagédo no local do evento e a retirada dos produtos, inclusive
do lixo proveniente do servigo, ocorrerdo por conta da CONTRATADA, que arcara com
todas as despesas provenientes deste servigo.

9.7. A CONTRATADA nao devera assumir obrigagbes que comprometam ou
prejudiquem a capacidade de fornecimento ao CONTRATANTE.

9.8. As solicitagdes serao feitas por e-mail ou qualquer outro meio eletrédnico compativel
e aceito pelo TRT16.



9.9. A Contratada devera observar as demais orientagdes conforme o objeto especifico
no item 8 deste Termo de Referéncia.

9.10. A contratada devera apresentar declaragao de que tem pleno conhecimento das
condi¢cdes necessarias para a prestacao do servicgo.

10. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVIGCOS
10.1. Seréo locais de prestagao dos servigos:

10.2. Edificio-Sede do Tribunal Regional do Trabalho da 16% Regido, na Av. Senador
Vitorino Freire, 2001, Areinha, CEP 65.030-015, Sao0 Luis/MA;

10.3. Prédio do Forum Astolfo Serra, na Av. Senador Vitorino Freire, S/N, Areinha, CEP
65.030-15, Sa0 Luis/MA;

10.4. A critério do Contratante, podera ser designado local diverso dos enderegos
acima relacionados, para a execugao dos servigos.

1. SISTEMA DE REGISTO DE PRECO E ATA DE REGISTRO DE PRECO

11.1. Sera adotado ainda, como procedimento auxiliar, o SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS, consoante o art. 82, da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. O prazo de vigéncia da ARP sera de 1 (um) ano, prorrogavel, por igual periodo,
desde que a instrugao processual contemple:

11.2.1. Relatério que discorra sobre o cumprimento regular do(s) compromisso(s)
assumido(s) na ARP pela empresa compromissada;

11.2.2. Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse no(s)
objeto(s) registrado(s) na ARP;

11.2.3. Comprovacao de que o0s precos registrados permanecem economicamente
vantajoso para a Administracao;

11.2.4. Manifestacdo expressa da empresa compromissada informando o interesse na
prorrogacao;

11.2.5. Comprovacgao de que a empresa compromissada mantém as condic¢des iniciais de
habilitacao.

12 REVISAO DOS PREGOS DA ARP

12.1. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducao
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracdo promover as negociacgoes junto ao(s) fornecedor(es), na forma
dos arts. 25 a 27 do Decreto n° 11.462/2023.

12.2. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administragdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em)
a reducao dos precos aos valores praticados pelo mercado.



12.3. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

12.4. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observara a classificagdo original.

12.5. Quando o preco de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o
fornecedor nao puder cumprir o compromisso, a Administracdo podera:

12.5.1 Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes da ordem de fornecimento/servigo, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

12.5.2 Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

12.6. N&o havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a
revogacao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da
contratagdo mais vantajosa.

12.7. O gestor da Ata de Registro de Preco, designado pela autoridade competente,
sera responsavel pelos atos de controle e administracao da Ata de Registro de Preco.

13. CANCELAMENTO DA ARP
13.1. O Fornecedor podera ter seu registro cancelado quando:
13.1.1. Por iniciativa da Administracao:

13.1.1.1. Nao cumprir as exigéncias do edital de licitagdo e as condicbes da Ata de
Registro de Precos;

13.1.1.2. Recusar-se a retirar a Nota de Empenho no prazo estabelecido, salvo por
motivo devidamente justificado e aceito pela Administragao;

13.1.1.3. Nao aceitar a reducado do preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

13.1.1.4. Tiver presentes razdes de interesse publico;

13.1.1.5. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133/2021.

13.1.2. Por iniciativa do proprio Fornecedor:

13.1.2.1. Mediante solicitacdo por escrito, comprovando a impossibilidade do
cumprimento das exigéncias insertas neste Registro de Pregos, em fungdo de fato
superveniente, aceito pela Administracdo, que comprovadamente venha a comprometer
a execugao do servigo.

13.1.3. O cancelamento da Ata de Registro de Precgos, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do TRT da 162
Regido.



14. MODELO DE FISCALIZAGAO DA EXECUGAO CONTRATUAL

14.1 O Contratante designara servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a
execucgao da contratagao oriunda do certame licitatorio;

14.2 Sao atribuigdes da Fiscalizagao, entre outras:

14.2.1 Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao contratual, bem assim indicar as
ocorréncias verificadas.

14.2.2 Solicitar a Contratada e a seus prepostos ou obter da Administracdo todas as
providéncias tempestivas necessarias ao bom andamento da contratagcao e anexar aos
autos copia dos documentos que comprovem essas solicitagdes.

14.2.3 Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execucdo do objeto para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

14.2.4 Propor a aplicagdo de penalidades a Contratada, encaminhando os documentos
necessarios a instrucdo de procedimentos para possivel aplicacdo de sancgoes
administrativas.

14.2.5 Acompanhar a apresentacdo dos documentos fiscais, bem como efetuar o
recebimento da fatura e o registro do atesto no Portal do SIGEO — JT para fins de
liquidacédo e pagamento.

14.3 A acdo da fiscalizacdo ndo exonera a Contratada de suas responsabilidades
contratuais.

15. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado apds a prestacdo do servico, e emissdo de
respectiva nota fiscal, com o devido atesto do Fiscal do Contrato, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente, indicados pela contratada, no
prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacao da liquidacao.

16. DO RECEBIMENTO

16.1. Observado o disposto no artigo 140 da Lei Federal n° 14.133/21, o recebimento
do objeto desta contratacao sera realizado da seguinte forma:

16.1.1. Provisoriamente, assim que efetuada a entrega do bem ou a execugéo do
servico, para efeito de posterior verificagdo da conformidade com as especificacdes;

16.1.2. Definitivamente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo. Para efeito de recebimento definitivo, ao final de cada periodo de
faturamento, a fiscalizacao ira apurar o resultado das avaliacbes da execucgdo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério o
ocorrido.



16.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregcbes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
nao atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

16.3. A fiscalizagcdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medig¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

16.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

16.5. Os servigos seréo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, pela fiscalizacdo, apds a verificagcdo da qualidade e
quantidade do bem/servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

16.5.1. Para efeito de recebimento definitivo dos bens/servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas pela fiscalizacao;

16.5.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacédo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indica-las a CONTRATADA, por escrito, solicitando as respectivas corregoes;

16.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

16.5.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133. de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

16.5.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de
cobranga.

16.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucéo do contrato.

17. LIQUIDAGAO

17.1. A liquidagao, e posterior pagamento, se dardo por meio do Sistema Integrado de
Gestao Orgamentaria da Justica do Trabalho - SIGEO-JT.

17.1.1. Juntamente com a nota de empenho, sera enviado ao fornecedor, por email, um
“link” de acesso ao sistema para o efetivo cadastro.

17.1.2. Duvidas quanto ao cadastro no sistema devem ser dirimidas na Secretaria de
Orcamento e Financas deste Tribunal pelo email sof@trt16.jus.br, pelo fone (98)



2109-9372, ou pessoalmente na mencionada secretaria, localizada na avenida Senador
Vitorino Freire, n°® 2001, 3° andar, Areinha.

17.1.3. O Mdéddulo de Execucao Financeira do SIGEO-JT permitira aos usuarios externos
manterem seus dados atualizados, enviar seus documentos fiscais, acompanhar os
pagamentos, bem como visualizar suas ordens bancarias, entre outras funcionalidades.

17.2. Apdés langada no Sigeo-JT, e depois de devidamente atestada por servidor
designado para a fiscalizagdo do contrato junto ao Sigeo-JT, a nota fiscal, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do §2° do art.7° da Instrucdo Normativa Seges/ME n°77, de
2022.

17.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2022.

17.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais, tais como:

17.4.1. O prazo de validade;

17.4.2. A data da emisséao;

17.4.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

17.4.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

17.4.5. O valor a pagar;

17.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributaveis cabiveis.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a
comprovacgao da regularizacdo da situagcido, sem énus ao contratante.

17.6. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 na Lei n°® 14.133,
de 2021.

17.7. A Administracao devera realizar consulta ao Sicaf para: a) verificar a manutencao
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.



17.8. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacado de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

17.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18. PAGAMENTO

18.1. O pagamento somente ocorrera apds o cadastro da contratada no sistema
SIGEO/JT e a insercao dos documentos solicitados, conforme item 17 deste termo de
referéncia.

18.2. O pagamento sera efetuado até 10 (dez) dias uteis, a contar do registro da nota
fiscal/fatura no sistema SIGEO-JT.

18.3. A nota fiscal ou documento equivalente nao aprovado (a) pelo Contratante sera
devolvido (a) a Contratada para a devida regularizagdo consoante as razbes que
motivaram sua devolugdo, e, nessa hipotese, o prazo para pagamento sera reiniciado a
partir da reapresentacao do referido documento;

18.4. Para fins de pagamento, a nota fiscal/fatura ou documento equivalente devera estar
devidamente atestado por servidor designado para a fiscalizagao da contratagéo.

18.5. O pagamento da fatura somente sera efetuado se a Contratada comprovar a
regularidade fiscal com as contribuicdes previdenciarias (INSS), Tributos e Contribui¢des
Federais e Divida Ativa da Unido e Municipal, FGTS (CRF) e CNDT;

18.6. Sobre o valor da fatura seréo retidos os tributos e contribuicbes da Unido Federal,
se for o caso;

18.7. Sera dispensada a retencao tributaria caso a Contratada comprove ser optante
pelo SIMPLES;

18.8. Na hipdtese de atraso no pagamento de responsabilidade da Administragéo, o
valor a ser pago devera ser atualizado e sua apuragado se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados
a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao més ou 6% a.a. (seis por cento ao ano),
mediante aplicacdo da seguinte férmula:

| = (TX/100)
365

EM=1xNxVP

18.9. Onde:



| = indice de compensacao financeira = 0,00016438;
TX= percentual da taxa de juros de mora
EM = Encargos moratorios devidos;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento; e

VP = Valor da prestagao em atraso.

18.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

18.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

18.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

18.13. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

18.14. O contrato regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagao,
na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adog¢ao do critério de julgamento pelo
menor prego.

19.2. Exigéncias de habilitagao
19.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
19.2.2. Habilitagao juridica

19.2.2.1. Empresario Individual — inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

19.2.2.2. Microempreendedor Individual — MEI - Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI , cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;



http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B

19.2.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unilateral — SLU, ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscrigdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

19.2.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagcao de funcionamento,
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de
margo de 2020.

19.2.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridica do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

19.2.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis, onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

19.2.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art.107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

19.2.2.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

19.2.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
19.2.3.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

19.2.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

19.2.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

19.2.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;



19.2.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

19.2.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

19.2.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
relacionado ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da Lei;

19.2.3.8. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei-Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

19.2.4. Qualificagdo Econdémico-Financeira

19.2.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples;

19.2.4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art.69 da Lei n® 14.133, de 2021);

19.2.4.3. Indices de liquidez geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacido pelo licitante de balango
patrimonial, demonstragdo de resultados de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

19.2.4.3.1. Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante Realizavel a longo prazo)+
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

19.2.4.3.2. Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Ativo Circulante + Passivo Nao
Circulante); e

19.2.4.3.3. Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)+ (Passivo Circulante).

19.2.4.4.Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG),Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo, capital minimo de 10% do valor total estimado da
contratacao.

19.2.4.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balancgo de abertura (§ 1° do Art.65 da Lei 14.133, de 2021).



19.2.4.6. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis, limitar-se-dao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (§ 6° do Art.69 da Lei 14.133, de 2021).

19.2.5. Serdo considerados aceitos na forma da lei, o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis, assim apresentados:

19.2.5.1. Publicados em Diario Oficial ou;

19.2.5.2. Publicados em jornal de grande circulagéo ou;
19.2.5.3. Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

19.2.5.4.Por copia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou do
domicilio da licitante, na forma da IN 65 do Departamento Nacional do Registro do
Comércio — DNRC, de 1.°-08-97, art. 6°, junto com o original do Diario para cotejo pelo
pregoeiro ou acompanhada obrigatoriamente da copia dos Termos de Abertura e de
Encerramento ou;

19.2.5.5. Apresentado pelo Sistema Publico de Escrituracao Digital (Sped), instituido pelo
Decreto n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007.

19.3. Qualificagao Técnica

19.3.1. Comprovacédo da capacidade técnico-operacional da licitante, a ser feita pela
apresentacado de atestado(s) ou certiddo(des) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, em que figurem o nome da licitante na condicdo de
“contratada”, atestando que a licitante executa ou executou de forma satisfatéria, contrato
compativel com o objeto desta licitagdo e com as especificagdes definidas neste termo.
Entende-se como servigos compativeis:

19.3.1.1. Para o GRUPO 1 — Mestre de Cerimdnias, Intérprete de Libras e recepcionista
de eventos;

19.3.1.2. Para o GRUPO 2 — Servico de decoracado com flores e plantas;

19.3.1.3. Para o GRUPO 3 - Servico de Projecdo, Transmissdo Simultinea para
equipamentos e ao vivo via WEB, Fiimagem de Eventos com Edicdo de Videos,
Sonorizagao de eventos, lluminacdo de eventos, Legendagem e audiodescri¢ao;

19.3.1.4. Para o GRUPO4 — Locagao de méveis e decoragdes de apoio para eventos;
19.3.1.5. Para o GRUPO 5 — Apresentacgao artistica.

19.3.2. No caso de servigos, sera exigida a comprovagédo da experiéncia minima de 12
(doze) meses. Sera aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade do periodo exigido ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

19.3.2.1. No caso de fornecimento de bens, sera exigido 1(um) atestado de capacidade
técnica.

19.3.3. O atestado devera conter, obrigatoriamente:



19.3.3.1. Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;
19.3.3.2. Enderego completo;
19.3.3.3. Manifestagéo acerca da qualidade do servigo prestado; e

19.3.3.4. Identificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, funcao e
telefone para solicitagdo de informacgdes adicionais de interesse do Pregoeiro.

19.3.4. No caso de atestados fornecidos por empresa privada nao serdao considerados
aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa
licitante. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo, empresas controladas
pela licitante ou que tenha pelo ao menos uma pessoa fisica ou juridica que seja sécia
com poder de direcdo da empresa emitente e da empresa licitante.

19.3.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual do Contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

19.3.6. A licitante devera apresentar, na fase de habilitagcdo, declaracdo conforme Anexo
A, indicando que possui todo aparato técnico e profissional para o cumprimento do objeto
deste Termo.

20. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Unio.

20.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
20.2.1. Gestao/Unidade: TRT 162 Regiao;

20.2.2. Fonte de Recursos: 1000000000;

20.2.3. Programa de Trabalho: 168170;

20.2.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.

21. QUANTIDADE ESTIMADA DE EVENTOS
21.1. Estimativa de eventos para o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos:

21.1.1. Previsdo de 20 (vinte) eventos do Cerimonial para publico estimado entre 50 a
500 pessoas aproximadamente;

21.1.2. Previsao de 20 (vinte) eventos da Escola Judicial para publico estimado entre 20
a 500 pessoas aproximadamente.

21.2. O Contratante ndo se obriga a solicitar todos os itens constantes no item 8 deste
instrumento por evento contratado. Entretanto, quando solicitado o item, serao
respeitadas as quantidades previstas.



21.3. Outros eventos nao previstos poderao ser contratados no decorrer da vigéncia da
respectiva Ata de Registro de Precos.

22. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

ITEM VALOR

Total Grupo 1 R$ 44.282,82

Total Grupo 2 | R$ 111.661,53

Total Grupo 3 | R$ 557.154,45

Total Grupo 4 R$ 82.416,01

Total Grupo 5 R$ 22.666,67

TOTAL R$ 818.181.47

22.1. Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugcao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacoes:

22.1.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execugao da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do
caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

22.1.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados;

22.1.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratagao; ou

22.1.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

22.2. Havendo divergéncia entre o valor total com o valor unitario de cada item prevalece
o valor unitario.

22.3. O valor total estimado da presente contratagdo é de R$818.181,47 (oitocentos e
dezoito mil, cento e oitenta e um reais e quarenta e sete centavos).

23. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

23.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as
obrigagbes a seguir dispostas:



23.1.1. Atender as determinagdes regulares emitidas pela fiscalizagdo da contratagao ou
autoridade superior (art. 137, 1l) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

23.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscalizagdo, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

23.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de
acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragcdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

23.1.4. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagcéo, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal da contratagao, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da
Lei n® 14.133, de 2021;

23.1.5. Quando né&o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo da contratacao, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servigos, os seguintes documentos:

23.1.5.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social;
23.1.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

23.1.5.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal/Distrital/Estadual do domicilio ou sede do contratado;

23.1.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
23.1.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

23.1.6. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

23.1.7. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia da contratagéo.

23.1.8. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servigos e nas melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

23.1.9. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.



23.1.10. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

23.1.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

23.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

23.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nédo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

23.1.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

23.1.15. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se
fizerem necessarios para a execug¢ao dos servicos;

23.1.16. Responder por todos os 6nus com encargos sociais, previdenciarios e
trabalhistas decorrentes do fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia;

23.1.17. Manter, junto ao Contratante, atualizados seus dados, tais como endereco,
telefone e endereco eletrénico (e-mail), informando qualquer alteragdo no prazo
maximo de 2(dois) dias de sua ocorréncia, sob pena de aplicacdo das sancodes
administrativas previstas no item 26 deste instrumento;

23.1.18. Efetuar cadastramento no Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria da Justica
do Trabalho - SIGEO-JT, para langamento de documentos fiscais necessarios a
liuidacado da despesa;

23.1.19. Entregar, até 1(um) dia antes do inicio do evento, a relagao nominal de todo o
pessoal que ira prestar servicos, indicando o numero do documento de identificagao, a
funcdo que ira desempenhar, o endereco e o telefone para contato;

23.1.20. Indicar o nome do coordenador para o grupo de servigos prestados com
competéncia para manter entendimentos e receber instrugdes do Contratante;

23.1.21. O coordenador que devera estar presente durante todo o evento, tera de
acompanhar e orientar todos os profissionais envolvidos, bem como verificar com
antecedéncia o perfeito funcionamento dos equipamentos e adequagdo dos materiais
contratados. Sera também responsavel por receber instru¢des do Contratante, dando
prosseguimento a todas as ordens emanadas deste;

23.1.22. Por a disposicao do Contratante profissionais com qualificacdo e em numero
suficiente para adequada execucgao dos servicos;



23.1.23. Fornecer todos os materiais necessarios a realizagdo do evento, utilizando
material condizente com a solenidade;

23.1.24. Fazer com que os profissionais que irao prestar servicos se apresentem ao
Contratante, com no minimo 1 (uma) hora de antecedéncia ao horario indicado para o
inicio do evento;

23.1.25. Montar e testar os servicos de iluminagao, tablado e tenda no dia anterior ao
evento. Os demais servicos que necessitem de execugado, confecgdo, montagem ou
organizagao prévia deverdao ser concluidos com antecedéncia minima de 4 (quatro)
horas;

23.1.26. Retirar todo o material utilizado e deixar o local limpo e desocupado apds o
término do evento, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do término do
evento;

23.1.27. Respeitar as normas e os procedimentos do Contratante, quanto a seguranca
interna (entrada e saida de pessoal), material e acesso somente as dependéncias
autorizadas;

23.1.28. Atender prontamente a Administracdo do Contratante durante a prestacao do
servigo, quando solicitada;

23.1.29. Zelar para que o servigo seja executado dentro dos padrdes de qualidade a eles
inerentes;

23.1.30. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de
acidentes, impostos, fretes, contribuicbes previdenciarias e sociais, deslocamentos e
quaisquer outras que forem devidas e referentes aos servicos executados por seus
empregados, uma vez que estes ndo tém nenhum vinculo empregaticio com o
Contratante;

23.1.31. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes do perfeito cumprimento
da obrigacdo assumida tais como fretes, contribuicbes sociais, deslocamentos, encargos,
tributos, etc.;

23.1.32. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Contratante
ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos, nado excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo pelo
Contratante, independentemente de outras cominagbes contratuais ou legais, a que
estiver sujeita;

23.1.33. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato
em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugédo ou de
materiais empregados;

23.1.34. Por ocasidao do recebimento da Nota de Empenho, comprovar ndo possuir
inscricdo no cadastro de empregadores flagrados explorando trabalhadores em
condi¢cdes analogas as de escravo, instituido pelo Ministério do Trabalho e Emprego, por
meio da Portaria n® 540/2004, na forma da Resolugcdo CSJT n° 103/12;



23.1.35. Por ocasiao do recebimento da Nota de Empenho, comprovar nao ter sido
condenada, a Contratada ou seus dirigentes, por infringir as leis de combate a
discriminagao de raga ou de género, ao trabalho infantil e ao trabalho escravo, em afronta
a previsdo aos artigos 1° e 170 da Constituicdo Federal de 1988; do artigo 149 do Cédigo
Penal Brasileiro; do Decreto n® 5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das
Convengodes da OIT n°s 29 e 105, na forma da Resolugdo CSJT n° 103/12;

23.1.36. Manter, junto ao Contratante, atualizados seus dados, tais como endereco,
telefone e endereco eletrbnico (e-mail), informando qualquer alteragdo no prazo maximo
de 2(dois) dias de sua ocorréncia, sob pena de aplicagdo das san¢des administrativas
previstas no item 26 deste instrumento;

23.1.37. Manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, as mesmas condi¢des
de habilitagéo e qualificagao exigidas na licitagéo.

23.1.38.Cadastrar-se no Sistema Integrado de Gestdo Orcamentaria da Justica do
Trabalho (SIGEO-JT), cuja finalidade é o processamento de informagdes relacionadas ao
planejamento, a execugdo e ao acompanhamento orgcamentario e financeiro da Justica
do Trabalho.

23.1.38.1. O autocadastro no sistema SIGEO-JT devera ser realizado mediante o link
https://portal.sigeo.jt.jus.br/portal-externo.

23.1.38.2. O manual indicando o passo a passo para o cadastro e utilizagcdo do sistema
esta disponivel no link https://sigeo.jt.jus.br/ajuda.

23.1.38.3.0 mdédulo de Execugao Financeira do SIGEO-JT permitira a contratada manter
seus dados atualizados, enviar documentos fiscais, acompanhar pagamentos, visualizar
ordens bancarias, além de outras funcionalidades.

23.1.38.4. Duvidas quanto ao cadastro no sistema poderao ser dirimidas pela Secretaria
de Orgcamento e Financas deste Tribunal mediante e-mail sof@trt16.jus.br ou fone (98)
2109-9372, ou pessoalmente na Secretaria, localizada na Av. Senador Vitorino Freire,
2001, 3° andar, Areinha, Sao Luis - MA.

24. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

24 1. Sao obrigagdes do Contratante:

24 .1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado;
24.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

24.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

24 1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

24.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento,



quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

24.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

24.1.7. Aplicar ao Contratado as sangobes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

24.1.8. Cientificar o 6rgdo de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

24.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes
relacionadas a execugao da contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

24.1.10. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

24.1.11. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

24.1.12. Conduzir eventuais procedimentos administrativos de negociagdo de pregos
registrados, para fins de adequacgao as novas condicbes de mercado e de aplicagao de
penalidades por descumprimento ao pactuado neste Termo;

24.1.13. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das
obrigagbes contratuais, inclusive permitindo o acesso de empregados e/ou prepostos da
Contratada necessarios a realizagao dos servigos;

24.1.14. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a
ser solicitados pela Contratada;

24 1.15. Efetuar os pagamentos a Contratada nas condigbes e nos precos pactuados;

24.1.16. Fiscalizar a execugao dos servigos e o cumprimento das obrigacbes assumidas
pela contratada;

241.17. A fiscalizagdo exercida pelo Contratante ndo excluira ou reduzira a
responsabilidade da Contratada pela completa e perfeita execug¢ao do objeto contratado;

24.1.18. Emitir pareceres sobre atos relativos a execucéo da Ata, em especial, quanto ao
acompanhamento e fiscalizagcdo do objeto contratado, a exigéncia de condicoes
estabelecidas no Edital e a proposta de aplicagao de sancoes;

24.1.19. Assegurar-se do fiel cumprimento das condigdes estabelecidas na Ata, no
instrumento convocatdrio e seus anexos;



24.1.20. Conduzir eventuais procedimentos administrativos de negociagdo de precgos
registrados, para fins de adequacgao as novas condicbes de mercado e de aplicagao de
penalidades por descumprimento ao pactuado neste Termo;

24.1.21. Nos casos de materiais a serem desmontados no dia posterior ao término do
evento, tais como tablados, tendas, etc., o Contratante devera deixar pessoal da
seguranga avisado de sua responsabilidade pela guarda do referido material;

24.1.22. Informar o mestre de cerimbnias do texto mencionado no subitem 8.2.1, 2, por
ocasiao do comparecimento deste para conhecimento do local,

24 1.23. Enviar por correio eletronico (e-mail) ou fax, a Ordem de Servigo a Contratada;

24.1.24. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente objeto, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

25 DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

25.1. Com fundamentos nos arts. 155 a 157 da Lei n° 14.133, de 2021, a Contratada
ficara sujeita, nos casos abaixo relacionados, sem prejuizo, das responsabilidades civil e
criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades, salvo se a falta
advier de caso fortuito, motivo de forca maior ou outras justificativas, todas devidamente
comprovadas e acatadas pela Administracao:

25.1.1. Adverténcia, nas hipéteses de inexecucgao parcial do contrato sempre que néo se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

25.1.2. Multas, conforme graus e condutas dispostos nas tabelas 1 e 2 abaixo e demais
especificacbes a seguir, limitadas a 10% do valor estimado da contratagéao:
TABELA 1

GRAU CORRESPONDENCIA

1 |O,5% do valor total da nota de empenho

2 IO,5% do valor total da nota de empenho

3 1% do valor total da nota de empenho

4 1,5% do valor total da nota de empenho

5 2% do valor total da nota de empenho

6 10% do valor total da nota de empenho

TABELA 2

ITEM DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA




ransferir a outrem, no todo ou en
parte, o objeto da contratagao, salvc
mediante prévia e expresse
autorizagao deste Tribunal

6 |Por ocorréncia

|Destruir ou danificar bens materiaig
2 ou documentos por culpa ou dolo de
seus agentes

3 por culpalo o corréncia
le 5 por dolg

[Transferir sua responsabilidade pare 4
3 outras entidades sejam fabricantes [Por ocorréncia
Itécnicos etc.

25.1.3. Para os itens a seguir, DEIXAR DE:

TABELA 3
]
ITEM DESCRIGAO GRAU INCIDENCIA
4 |Cumpr|r . 0s prazos, conforme 1 IPor ocorréncia
estabelecido neste Termo.

Manter a documentacdo de

6 ~ .
habilitagéo atualizada Por ocorréncia

Apresentar a correspondente notg
fiscal/fatura ou congénere no prazg
maximo de até 10 (dez) dias, contados
do recebimento definitivo do objeto.

2 |Por ocorréncia

Atender as especificacdes previstas ng

1 ~ .
litem 8 deste termo Por ocorréncia

8 |Atender a solicitagdo da Contratante 5 JPor ocorréncia

Cumprir qualquer obrigacido n&o prevists
9 |nesta tabela ou reincidirem atodq 3 |Por ocorréncia
penalizados com adverténcia

25.1.3.1. A aplicacdo de multa ndo exime a Contratada do dever de reparar os prejuizos
que eventualmente causar, e das demais sangdes cabiveis.



25.1.3.2. O valor da multa aplicada, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pelo Contratante, ou ainda cobrada
diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

25.1.3.3. Se os valores do pagamento forem insuficientes para a quitagdo das eventuais
multas, fica a Contratada obrigada a recolher a importancia devida no prazo de até 10
(dez) dias, contados da comunicacgao oficial, sob pena de ser incluido o valor na Divida
Ativa da Uniao.

25.1.3.4. A aplicagdo de multa ndo impede, a critério da Administragao, a aplicagdo das
sancbes de adverténcia, de impedimento/suspensao do direito de licitar e de declaragao
de inidoneidade.

25.1.4. Impedimento de licitar e contratar com os érgaos da Administracao Publica
direta e indireta Federal, nos prazos e situagdes estipulados abaixo:

Ne SITUAGAO PRAZO

Dar causa a inexecucéo parcial da contratagdo que cause grave dano
1 |2 Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo

|Por até 3
(trés) anos

Por até 3

2 |Dar causa a inexecucao total da contratagao (trés) anos

3 [Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame Por ate 1
(um) ano

Por até 2

INdo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente _
(dois) anos

4 devidamente justificado

INdo celebrar o contrato, se for ocaso, ou n&do entregar a |por até 2
5 [|documentagédo exigida para a contratagéo, quando convocado dentro (dois) anos
do prazo de validade de sua proposta

Por até 01
(um) ano

Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitacdo sem motivo justificado

25.1.5. Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de 03 (irés)
anos e maximo de 06 (seis) anos, nas seguintes hipoteses:

25.1.5.1. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou na execugao da contratagao;

25.1.5.2. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do da contratagéo;
25.1.5.3. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
25.1.5.4. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;



25.1.5.5. praticar ato lesivo previsto no art.5° da Lei n°12.846, de 1° de agosto de 2013;

25.1.5.6. Praticar as infragdes previstas na tabela do subitem 25.1.4 que justifiquem a
imposicédo de penalidade mais grave que o impedimento de licitar e contratar.

25.1.6. A Contratada estara sujeita as seguintes penalidades, em face da Lei
n°13.709/2018 - LGPD:

25.1.6.1. Adverténcia.
25.1.6.2. Multa:

25.1.6.2.1. De 2% (dois por cento) sobre o valor total da nota de empenho, na hipétese
de utilizacdo dos dados pessoais para finalidade diversa daquela estabelecida para a
execugao contratual;

25.1.6.2.2. De 10% (dez por cento) sobre o valor total total da nota de empenho, na
hipétese de compartilhamento n&o autorizado de dados pessoais com terceiros;

25.1.6.2.3. As penalidades previstas nos itens 25.1.6.2.1 e 25.1.6.2.2 serdo aplicadas por
ocorréncia e, no caso de reincidéncia, serao aplicadas em dobro.

25.1.6.2.4. As penalidades previstas nos itens 25.1.6.2.1 e 25.1.6.2.2 n&o excluem a
responsabilidade das empresas em caso de aplicacdo das sancgdes previstas no art. 52 e
de ressarcimento de danos, na forma prevista no §4° do art. 42, ambos da LGPD.

25.1.7. Na aplicacao das sancdes serao considerados:

25.1.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

25.1.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

25.1.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

25.1.7.4. os danos que dela provierem para a Administragcao Publica.

25.1.8. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e sua aplicagao
devera ser precedida da concessdo da oportunidade de ampla defesa para o
adjudicatario, na forma da lei.

25.1.9. As penalidades somente poderdo ser relevadas em razdo de circunstancias
excepcionais, e as justificativas somente serdo aceitas por escrito, fundamentadas em
fatos comprovaveis, a critério da autoridade competente do Contratante, e desde que
formuladas até a data do vencimento estipulada para o cumprimento da obrigacao.

26. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

26.1. As Partes, seus servidores/empregados e seus subcontratados se obrigam a
adotar, no tratamento de dados pessoais como Operadora ou Controladora, as medidas
de seguranca técnicas, juridicas e administrativas aptas a proteger tais dados de acessos
nao autorizados ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, observando-se
os padroes minimos definidos pela Autoridade Nacional de Protecdo de Dados,
respeitando os principios da finalidade, adequacdo, transparéncia, livre acesso,
seguranga, prevencao e nao discriminagdo, bem como garantir a confidencialidade dos
dados coletados, em conformidade com o disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018) e em estrita observancia aos termos da Politica



de Seguranca da Comunicagcdo e Comunicagdes, da Politica de Protecdo de Dados
Pessoais e demais normativos pertinentes aprovados pelo TRT16 e publicados no site da
instituicio.

26.2. Os dados pessoais ndo poderao ser revelados a terceiros, copiados, modificados
ou removidos sem autorizagao prévia da Parte “Controladora” dos dados, bem como nao
poderao ser utilizados para qualquer finalidade além da execucéo deste instrumento.

26.3. Cada Parte devera limitar o acesso as informagdes a seus colaboradores, a quem
este acesso seja obrigatoriamente necessario ou apropriado para que a execugao do
presente ajuste ocorra de forma adequada.

26.4. O dever de confidencialidade abrange todas as informagdes recebidas pelas
Partes, de forma oral ou escrita, através de diversos procedimentos de comunicagao, tais
como telefone e midias digitais, em decorréncia do sigilo a elas inerentes.

26.5. As Partes ndo poderao colocar a outra em situagao de violagao da LGPD. A nao
observancia de qualquer das disposi¢cboes estabelecidas nesta Clausula sujeitara a Parte
infratora aos procedimentos judiciais competentes, de ordem civil e criminal.

26.6. Eventuais dados coletados serdo arquivados somente pelo tempo necessario para
a execucgao deste instrumento. Ao seu fim, os dados coletados serdo permanentemente
eliminados, excetuando-se os que se enquadrarem no disposto no artigo 16, | da LGPD
ou por interesse publico.

26.7. As obrigacbes constantes no item anterior ndo se aplicarao a qualquer informacao
que deva ser revelada em razao de interesse publico ou por ordem judicial, nos limites de
tal ordem.

26.8. A obrigacao de confidencialidade é em carater irrevogavel e irretratavel, devendo
ser observada mesmo apds o encerramento do presente ajuste.

26.9. Quando houver tratamento de dados de menores, a Parte devera providenciar a
coleta de consentimento especifico de, pelo menos, um dos pais ou do responsavel legal.

Séo Luis, 14 de junho de 2024.
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ANEXO A
(usar papel timbrado da empresa)

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E MAO DE
OBRA

Prezados Senhores, .......coocoviviviiiiiiiiiiiiieein (Razéo Social, endereco e CNPJ
do LICITANTE), DECLARA, sob as penas da lei, possuir todo aparato técnico e
profissional para mobilizar, em tempo habil, e pelo prazo requerido, todos os
equipamentos, materiais e m&o de obra necessarios para a execugdo do objeto da
LICITACAO N° /2024.

[Local, Data]

[Nome e assinatura do representante legal, com firma reconhecida]
[Razao Social/Denominacao]
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