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	PODER JUDICIÁRIO DA UNIÃO

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 16ª REGIÃO

GABINETE DA PRESIDÊNCIA

COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO


	[image: image2.jpg]





                                               ANEXO – II
                                                         (FISCAL DE CONTRATOS)

CHEK-LIST PARA GERENCIAMENTO DO PAGAMENTO DA NOTA FISCAL MENSAL

                   NÚMERO DO PA:__________________

                   Nº(S) DA(S) NE(S)__________________VALOR DA(S) NE(S)___________________________________________________________________

                   CONTRATADA(S)_______________________________________________________________________________________________________

                   Nº DO CONTRATO: ______________________ CNPJ __________________________________________________________________________

                   Nº DA(S) NF(S)___________________________ VALOR _______________________________________________________________________

	
	VERIFICAR SE:
	Sim
	Não
	NAP
	Observações
	Fls.

	1.
	O Valor da Nota Fiscal/Recibo está conforme o Empenho
	
	
	
	
	

	1.2
	O Emitente da Nota Fiscal/Recibo está conforme o Empenho
	
	
	
	
	

	1.2
	A Validade da NF está no prazo de validade/realização dos serivços
	
	
	
	
	

	1.3
	A Nota Fiscal/Recibo está em nome do TRT 16ª Região 
	
	
	
	
	

	1.4
	Data de Emissão da Nota Fiscal/Recibo
	
	
	
	
	

	2
	Da mercadoria / Serviços

	2.1
	A Discriminação dos itens está conforme Termo de Referência
	
	
	
	
	

	2.2
	Houve cumprimento no prazo de entrega/execução ou justificativa aceita
	
	
	
	
	

	2.3
	Atestado da autoridade competente está em data idêntica ou posterior à efetiva entrega do objeto
	
	
	
	
	

	3
	Certidão Negativa de Débito – CND (matriz)
	
	
	
	
	

	3.1
	Está na validade
	
	
	
	
	

	4
	Certidão de Regularidade do FGTS (CRF)
	
	
	
	
	

	4.1
	Está navalidade
	
	
	
	
	

	5.
	Certidão Negativa de Débito Trabalhista (CNDT)
	
	
	
	
	

	5.1
	Está na validade
	
	
	
	
	

	6.
	As provisões dos encargos trabalhistas do último mês foram realizadas pela empresa terceirizada? (AR GP 02/2015).
	
	
	
	
	

	7
	Empenho:

	7.1
	A data do empenho é anterior ou concomitante à da NF/RECIBO
	
	
	
	
	

	8.
	Nota fiscal/recibo está acompanhada dos documentos exigidos no contrato
	
	
	
	
	

	9.
	Acompanha relatório do fiscal do contrato (casos específicos)
	
	
	
	
	


⁭   

         NOTA: Em caso de pendência providenciar regularização.

	Providência Requerida
	Data da Remessa
	Data do Retorno
	   Regularizado?
	Assinatura do Servidor

	
	
	
	   Sim
	  Não
	

	
	
	
	
	
	


         Declaro que os procedimentos para pagamento da Nota Fiscal estão Regulares.

         Analisado por:    ........................................................    Em:  _______/_______/______
         Conferido por:   ..................................  Em:  _______/_______/______
        Visto. Encaminhem-se os autos para o Ordenador de Despesas.

        São Luís,      de               de 20.....

         ________________________         
            Responsável pela Unidade
